ZARZADZENIE wewngtizne nr 8/2019
Dyrektora Teatru Ludowego

z dnia 31 maja 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do
Regulaminu Organizacyjnego Teatru Ludowego z siedziba w Krakowie

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t. jedn. Dz.U. z 2018 r,, poz. 1983 z pozn. zm.) oraz § 7 Statutu Teatru Ludowego z
siedziba w Krakowie (wprowadzony Uchwata Rady Miasta Krakowa Nr LXIX/1699/17 z dnia 12 kwietnia
2017r.), zarzadzam co nastepuje :

Wprowadza si¢ zmiang do Regulaminu Organizacyjnego Teatru Ludowego z siedzibg w
Krakowie (dalej zwany Regulaminem), stanowiacego zalacznik nr 1 do zarzadzenia
wewnetrznego Dyrektora Teatru Ludowego nr 18/2017 z dnia 7 listopada 2017 r., w zakresie
umieszczenia w strukturze organizacyjnej Teatru nowego dziatu ds. realizacji i rozliczania projektow
dofinansowanych ze $rodkow zewnetrznych, w nastepujacy sposob :

1. W paragrafie 5 ust. 2 Regulaminu dodaje sig pkt 8) o tresci : ,dzial realizacji
projektow”.

2. W paragrafie 6 ust. 2 Regulaminu dodaje si¢ pkt 2a) o tresci : ,dziat realizacji
projektow”.

3. W paragrafie 9 ust. 2 Regulaminu dodaje sig pkt 14) o tresci : ,nadzor nad realizacjg
projektow dofinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych”.

4. Po paragrafie 17 Regulaminu jako kolejny dodaje sig paragraf 17a, o nastepujacej tresci :

§17a
Dziat realizacji projektow

1. Na czele dziatu realizacji projektow stoi kierownik projektu, ktory kieruje i nadzoruje jego prace.
2. Kierownikowi projektu podlega:

1)  stanowisko ds. rozliczen projektu.

2) stanowisko ds. obstugi ksiggowej
) stanowisko ds. obstugi administracyjnej
) stanowisko ds. edukacii kulturainej
) stanowisko ds. promogii.
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3. Do zadan dziatu realizacji projektow nalezy:
1) kompleksowa realizacja dziatar podejmowanych w ramach projektow, w tym m. in.:
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a) nadzor nad sprawng i terminowa realizacjg poszczegdinych etapow projektu,

b) terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych i merytorycznych oraz innych dokumentow
wymaganych przez instytucje zewnetrzne,

c) prowadzenie korespondencji z uczestnikami procesu inwestycyjnego lub beneficjentami w
trakcie trwania projektu,

d) przygotowywanie projektow wnioskow o platnos¢ i rozliczenie wraz z przygotowaniem i
weryfikacja kompletu dokumentow niezbednych do zlozenia wnioskéw o ptatnos¢ i rozliczenie,

e) monitoring budzetu i wskaznikow realizacji projektu,

2) wnioskowanie o ewentuaine zmiany w harmonogramie finansowym lub rzeczowym na
podstawie analizy biezacej realizacji projekiu.

3) obstuga projektu w systemach informatycznych udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajace i
Instytucie zaangazowane w dofinansowanie/finansowanie projektu (np.. system SL2014,
system e-RPO, itp.),

4) kontakt z instytucjami zewnetrznymi uczestniczacymi w realizacji projektu celem prawidiowego
zarzadzania projektem,

5) zarzadzanie obiegiem dokumentacji w projekcie i dbalo$¢ o nalezytg archiwizacie tej
dokumentacji, archiwizacja wszelkiej korespondenciji w ramach projektu,

6) dokonywanie opisow dokumentacji finansowej projektu, weryfikacja dokumentacii finansowej
bedacej podstawa dokonania ptatnosci przez Teatr na rzecz podmiotow zewnetrznych,

7) analiza wykonania budzetu projektu pod wzgledem finansowym w zakresie kosztow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych,

8) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji projektu zgodnie z
wytycznymi programowymi instytuciji zarzadzajacej,

9) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci finansowej w ramach projektu, rozliczanie
dokumentow ptatniczych i rozliczeniowych,

10) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktur i rachunkéw oraz innych
zewnetrznych | wewnetrznych dowodéw podlegajacych ewidencii ksiegowej w ramach projektu,

11) tworzenie nowej oferty kulturalno-edukacyjnej pozwalajacej na uzyskanie planowanych
wskaznikow w ramach realizacji projektu,

12) merytoryczne opracowanie zagadnien zwigzanych z dziataniami promocyjnymi i wydarzeniami
towarzyszacymi wprowadzeniu nowej oferty kulturainej, warsztatom edukacyjnym oraz innym
wydarzeniom artystycznym,

13) prowadzenie kompleksowych dziatan promocyjnych w ramach realizacji projektu w tym dziatan
informacyjno-promocyjnych zgodnych z wytycznymi programowymi projektu,

14) prawidtowe rozliczenie projektu i sporzadzenie sprawozdan koncowych.

W oparciu o powyzsze zmiany, stosowne]j korekcie ulega Schemat Organizacyjny Teatru
Ludowego z siedziba w Krakowie, ktorego nowg tres¢, po dokonanej zmianie Regulaminu,
stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3. Komorki organizacyjne wg rozdzielnika.
ZWIAZEK ZAWODOWY AKTORGW POLSKICH
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