PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-02.1711.7.2019 Krakéw, dnia 2019 -10- 08

Pan

Barttomiej Kocurek
Dyrektor Centrum Mtodziezy
im. dr. H. Jordana w Krakowie
ul. Krupnicza 38

31-123 Krakow

Wystapienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany: Centrum Mtodziezy im. dr. H. Jordana w Krakowie
Przedmiot kontroli: Wykorzystywanie stuzbowych kart ptatniczych
Kontrole przeprowadzono w terminie: 23.05-14.06.2019r.

Kontrolg objeto dziatania Centrum Mtodziezy w zakresie wypetniania obowigzkéw
okreslonych w zarzadzeniu Nr 3531/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.12.2015r.-w
sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze
stuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkéow z budzetu Gminy Miejskiej Krakdow
(...) - oraz wykorzystywania przez jednostke stuzbowych kart ptatniczych.

. Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki

W latach 2018-2019 (do 14 czerwca) jednostka wykorzystywata jedng stuzbowg karte
ptatnicza z czterech posiadanych, wystawiong na Dyrektora jednostki. Zrealizowano przy jej
uzyciu 29 transakcji. Dziatania Centrum Mtodziezy w kontrolowanym zakresie ocenia sie
pozytywnie z uchybieniem polegajacym na tym, ze nie okreslono w regulacjach wewnetrznych
jednostki zasad obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych, dotyczacych rozliczen
dokonywanych za pomoca stuzbowych kart ptatniczych, do czego zobowigzuje § 4 ust. 4
zarzadzenia Nr 3531/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.12.2015 .

Obieg dokumentdéw finansowo-ksiegowych w Centrum Mtodziezy, w tym dokumentéw
dotyczacych rozliczen dokonywanych za pomoca stuzbowych kart ptatniczych odbywa sie na
podstawie ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw”, stanowiacej zatacznik do zarzadzenia Nr
17/2015 Dyrektora Centrum Mtodziezy. Niemniej jednak w przedmiotowe] instrukcji nie
wyodrebniono postanowien specjalnie dedykowanych dokumentom potwierdzajacym ptatnosé



karta ptatnicza, jak réwniez dotyczacych dokonania przez Gtéwnego ksiegowego jednostki
wstepnej kontroli, o ktérej mowa art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,
w przypadkach operacji dokonywanych przy uzyciu takiej karty. Przewidziana w pieczeci
zamieszczane] na dokumentach ksiegowych klauzula ,zatwierdzono do wyptaty” jest
nieadekwatna dla przypadkéw zaptaty przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej, gdyz w przypadku
uzycia karty wyptata srodkéw nastepuje w dniu jej uzycia, czyli przed ,zatwierdzeniem do
wyptaty” przez Dyrektora jednostki; do zadnego ze sktadanych podpiséw stosowana piecze¢ nie
przewiduje podania dat dokonania kontroli oraz ,zatwierdzenia do wyptaty”.

Ponadto, zaréwno tytut (w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu i trybu
przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow
z budzetu Gminy Miejskiej Krakéw oraz miejskich jednostek organizacyjnych i oséb prawnych a
takze zasad rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu), jak i podstawa prawna
(art. 33 ustawy o samorzadzie gminnym oraz art. 247 ust. 3 w zwigzku z art. 2 pkt 2 ustawy
ofinansach publicznych) zarzadzenia Nr 18/2015 Dyrektora Centrum Mtodziezy im. dr.
Henryka Jordana z dnia 31.12.2015 r. sg identyczne jak w zarzadzeniu nr 3531/2015
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.12.2015 r., a zatem s3 nieadekwatne do zakresu materii,
ktora reguluja (karty ptatnicze jedynie w CM) oraz zakresu kompetencji kierownika tej miejskiej
jednostki organizacyjne;j.

Oceniajac wykorzystanie stuzbowych kart ptatniczych w kontrolowanej jednostce
nalezy zwrdci¢ uwage réwniez na kwestie zaliczek dla pracownikéw dokonujgcych wydatkéw na
materiaty i ustugi przekazywane przelewem na ich prywatne rachunki bankowe.

W 2018 roku jednostka wyptacita ww. zaliczki na taczng kwote 63 877,50 zt z rachunku
podstawowego i 292 903,67 zt z wydzielonego rachunku dochodéw jednostki, a w 2019 roku na
taczna kwote 5784,21 zt z rachunku podstawowego i 83 705,52 zt z wydzielonego rachunku
dochoddw jednostki.

Natomiast przy posiadaniu 4 stuzbowych kart ptatniczych (z limitem 10.000 zt miesiecznie,
5.000 zt dziennie) wykorzystywana byta tylko jedna i wydatkowano przy jej uzyciu w 2018 roku
tacznie kwote 373,34 zt aw 2019 roku (do 14.06.2019 r.) kwote 6 444,76 zt.

Il. Zalecenia

1. Wprowadzi¢ wewnetrze regulacje dotyczace zasad obiegu dokumentéw finansowo-

ksiegowych dotyczacych rozliczer dokonywanych za pomoca stuzbowych kart ptatniczych,
zgodnie z obowigzkiem wprowadzonym w § 4 ust. 4 zarzadzenia nr 3531/2015 Prezydenta
Miasta Krakowa z dnia 22.12.2015 .
Rozwazy¢ uwzglednienie w tych regulacjach postanowienn dotyczacych sposobu
dokonywania przez Gtéwnego Ksiegowego wstepnej kontroli operacji gospodarczych i
finansowych dokonywanych przy uzyciu karty ptatniczej oraz faktu, iz w takich przypadkach
zaptata $rodkéw nastepuje w momencie uzycia karty, czyli przed dokonaniem
merytorycznej i formalno-rachunkowej kontroli dowodu ksiegowego.

2. Dokonaé¢ zmiany zarzadzenia Nr 18/2015 Dyrektora Centrum Mtodziezy im. dr. Henryka
Jordana z dnia 31.12.2015 r. w sprawie okreslenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu
przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkéw z
budzetu Gminy Miejskiej Krakéw oraz miejskich jednostek organizacyjnych i oséb



prawnych a takze zasad rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu w
zakresie tytutu oraz podstawy prawnej, tak aby odpowiadato przedmiotowi regulacji oraz
kompetencjom kierownika miejskiej jednostki organizacyjnej - Centrum Mtodziezy im. dr.
Henryka Jordana w Krakowie.

3. Dokona¢ analizy potrzeb jednostki w zakresie ilosci kart ptatniczych, wysokosci
przyznanych limitéw i oséb upowaznionych, w szczegdlnosci w kontekscie przyjetych w
jednostce zasad korzystania z zaliczek i ich wysokosci przez pracownikéw dokonujacych
wydatkéw na materiaty i ustugi.

1I. Osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen pokontrolnych

Zalecenia nr 1-3: Barttomiej Kocurek, Dyrektor Centrum Mtodziezy im. dr. H. Jordana
w Krakowie.

V. Termin realizacji zalecen pokontrolnych
Zalecenia nr 1-3: do dnia 29 listopada 2019 .
V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych

Zalecenia nr 1-3: do dnia 13 grudnia 2019 .

Pouczenie:

Zgodnie z § 17 ust. 1 Regulaminu kontroli organizacyjno-prawnej przeprowadzanej przez Wydziat
Kontroli Wewnetrznej UMK (zarzadzenie Nr 173/2019 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 stycznia
2019 r.) jednostki, w stosunku do ktérych sformutowane zostaty zalecenia pokontrolne, obowigzane sa do
sporzadzenia sprawozdania z realizacji tych zalecet w terminie okreslonym wpkt. V wystapienia

pokontrolnego. \\
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Do wiadomosci:
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Jasinska@um.krakow.pl



