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PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

WK-02.1711.9.2019 Krakow, dnia 77 LIS, 2019

Pani

Izabela Helbin

Dyrektor

Krakowskiego Biura Festiwalowego
ul. Wygrana 2

30-311 Krakow

Wystapienie pokontrolne
Podmiot kontrolowany: Krakowskie Biuro Festiwalowe
Przedmiot kontroli: Wykorzystywanie stuzbowych kart ptatniczych
Termin przeprowadzenia kontroli 01.08-30.08.2019 r.

Kontrola objeto dziatania Krakowskiego Biura Festiwalowego w Krakowie w zakresie
wypetniania obowigzkéw okreslonych w zarzadzeniu Nr 3531/2015 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 22.12.2015 r. - w sprawie okreslenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu
przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkéw
z budzetu Gminy Miejskiej Krakéw oraz miejskich jednostek organizacyjnych i 0sbéb prawnych
a takze zasad rozliczania ptatnoéci dokonywanych przy ich wykorzystaniu - oraz
wykorzystywania przez jednostke stuzbowych kart ptatniczych.

. Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki

W okresie 2018 - | potowa 2019 r. jednostka wykorzystywata jedng stuzbowa karte
ptatnicza z czterech posiadanych, wystawiong na Dyrektora jednostki. W kontrolowanym
okresie jednostka wydatkowata przy uzyciu jednej stuzbowej karty ptatniczej kwote 104 223,62 z4,
w tym w 2018 r. - 35 475,85 zt, w | potowie 2019 r. - 68 747,77 zt.

Dziatania Krakowskiego Biura Festiwalowego w kontrolowanym zakresie ocenia sie
pozytywnie z uwaga, ze w regulacjach jednostki dotyczacych zasad obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych brak jest wyraznego wyodrebnienia zasad dotyczacych dokonywania
przez Gtéwnego ksiegowego jednostki wstepnej kontroli operacji dotyczacych zaptaty przy
uzyciu stuzbowej karty ptatniczej oraz zasad obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,
uwzgledniajacego specyfike operacji finansowych dokonywanych przy uzyciu stuzbowej karty
ptatniczej.

1. Zalecenia
1. Dokona¢ analizy potrzeb jednostki w zakresie ilosci kart ptatniczych, wysokosci
przyznanych limitéw i os6b upowaznionych w celu efektywnego ich wykorzystania.




2. W regulacjach jednostki obejmujacych zasady obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych
doprecyzowad postanowienia dotyczace rozliczerh dokonywanych za pomoca stuzbowej
karty ptatniczej, w tym dotyczace wykonywania przez Gtéwnego ksiegowego kontroli
wstepnej w taki sposéb, aby uwzgiedniaty one specyfike operacji finansowych
dokonywanych przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej, tj. fakt, ze w takich przypadkach
zaptata $rodkéw nastepuje w momencie uzycia karty, czyli przed merytoryczna i formalno-
rachunkowa kontroli dokumentu ksiegowego.

Ill. Osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen pokontrolnych
Zalecenia nr 1-2: 1zabela Helbin, Dyrektor Krakowskiego Biura Festiwalowego.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych
Zalecenia nr 1-2: do dnia 31 grudnia 2019 r.

V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych
Zalecenia nr 1-2: do dnia 15 stycznia 2020 r.

Pouczenie:

Zgodnie z § 17 ust. 1 Regulaminu kontroli organizacyjno-prawnej przeprowadzanej przez
Wydziat Kontroli Wewnetrznej UMK (zarzadzenie Nr 173/2019 Prezydenta Miasta Krakowa z
dnia 29 stycznia 2019 r.) jednostki, w stosunku do ktorych sformutowane zostaty zalecenia
pokontrolne, obowigzane sa do sporzadzenia sprawozdania z realizacji tych zalecer w terminie
okreslonym w pkt. V wystapienia pokontrolnego.

Otrzymuja:
1. Adresat.
2. aa.



