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I Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki:

Referat Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 58/2019, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrole kompleksowg w kierowanej przez Pania jednostce, ktérej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli. .

Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkowa, obejmujac badaniem w szczegdélnosci rok 2018

oraz uwzgledniajac nastepujace ryzyka:

1. gromadzenie srodkéw publicznych oraz ich rozdysponowywanie niezgodnie z przepisami
prawa,

2. sporzadzanie i przekazywanie niewiarygodnych sprawozdan,

3. niezgodno$¢ procedur wewnetrznych z aktualnymi przepisami prawa i nieprzestrzeganie
tych procedur,

4, niefunkcjonowanie kontroli zarzadczej w szczegdlnosci w zakresie okre$lenia celéw
jednostki oraz zarzadzania ryzykiem.
Na podstawie przedtozonej do kontroli dokumentacji oraz dokonanej analizy

prawidtowosci funkcjonowania jednostki, z uwzglednieniem wymienionych powyzej ryzyk

ustalono, ze:



— sprawozdanie finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian
w funduszu jednostki sporzadzono prawidtowo, w oparciu o dane wynikajace
z prowadzonej ewidencji ksiegowej i uznaje sie je za wiarygodne,

— poddane kontroli sprawozdania:
e Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych,
e Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,
e Rb-Z o stanie zobowiqzar wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczeri i gwarancji,
kontrolujacy oceniaja jako prawidtowe i uznaja je za wiarygodne z wyjatkiem sprawozdania
Rb-28S sporzadzonego wedtug stanu na 31.12.2018 r., ktére uznaje sie za wiarygodne
z zastrzezeniami,

— ksiegi rachunkowe jednostki byty prowadzone poprawnie w oparciu o obowiazujace
przepisy prawa,

~ ostatnia inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych droga spisu z natury zostata
zrealizowana w terminie okreslonym w ustawie z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pézn. zm.)L Jednakze w toku kontroli ustalono
nieprawidtowosci w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji opisane ponizej,

— zobowigzania jednostki regulowane byty terminowo, a wydatki ponoszono do wysokosci
ich limitu okreslonego w planie finansowym.

W trakcie kontroli stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci, $wiadczace
o zmaterializowaniu sie ryzyk wymienionych na wstepie:

w zakresie ryzyka sporzadzania i przekazywania niewiarygodnych sprawozdan:

1) sporzadzenie sprawozdar Rb-27S i Rb-285 wg stanu na dzier 31.12.2018 r. z naruszeniem
§ 9 ust. 1 - 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 109 z pézn. zm.)?, tj.:

a) wykazanie w sprawozdaniu Rb-27S w kolumnie 7 dochody wykonane rozdziat 85406
§ 0970 danych niezgodnych z ewidencja ksiegowa o kwote 43,69 zt. Nalezy zaznaczyé,
iz ww. kwota jest nieistotna i nie wptyneta na wiarygodnos$é sprawozdania,

b) niedokonanie korekty zaangazowania o zobowigzania, ktére beda obciazaty wydatki
roku nastgpnego. W konsekwencji w sprawozdaniu Rb-28S wykazano kwote
zaangazowania niezgodna z obrotami strony Ma konta 998 Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezgcego,

w_zakresie ryzyka niezgodnosci procedur wewnetrznych z aktualnymi przepisami prawa
i nieprzestrzegania tych procedur:

2) klasyfikowanie wydatkéw budzetowych niezgodnie z zasadami okreslonymi
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzqcych ze Zrédet
zagranicznych (t.j. Dz.U.z 2014 r. poz. 1053 z pdZn. zm.), tj. ujecie:

1 Aktualnie obowiazuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz.U. z 2019 roku poz. 351 (z p62n. zm.).
2 Aktualnie obowiazuje tekst jednolity rozporzadzenia ogtoszony w Dz.U. z 2019 roku poz. 1393
(z pozn. zm.).



6)

a) okresowego przegladu instalacji przeciwpozarowej, przewodéw wentylacyjnych,
technicznego budynku w paragrafie 4270 Zakup ustug remontowych, zamiast
w paragrafie 4300 Zakup ustug pozostatych,

b) zakupu poradnika dla pracownikéw administracji w paragrafie 4240 Zakup srodkow
dydaktycznych i ksigzek, zamiast w paragrafie 4210 Zakup materiatdw i wyposazenia,

c) montazu zakupionych mebli w paragrafie 4270 Zakup ustug remontowych, zamiast
w paragrafie 4300 Zakup ustug pozostatych,

d) zakupu artykutéw biurowych na zajecia z dzie¢mi w paragrafie 4210 Zakup materiatéw
i wyposazenia, zamiast w paragrafie 4240 Zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek,

przydzielanie pracownikom $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego
niezgodnie z Regulaminem przydziatu Srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego pracownikom Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 2 wprowadzonego
zarzadzeniem Dyrektora nr 4/2014 z dnia 08.04.2014 r. Ponadto nie zaktualizowano Tabeli
norm przydzielania srodkéw ochrony osobistej (...) stanowiacej zatacznik nr 1 do regulaminu
do rzeczywistych potrzeb jednostki,

wliczenie do podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw
administracji jednorazowo wyptaconego dodatku specjalnego, co jest niezgodne z § 6 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie
szczegbtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia
za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz. U. nr 2, poz. 14 z pdzn. zm.),

dokonanie wyboru wykonawcéw ustug z zakresu przeprowadzenia szkolen dla nauczycieli
i koordynacji sieci z pominieciem procedury ustalonej w Regulaminie udzielania zaméwien
publicznych, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora nr 300/2009 z dnia
01.10.2009r.,

wyptacenie pracownikom wynagrodzen w grudniu 2018 r. w nieprawidtowych

wysokosciach, tj.:

a) dodatku specjalnego w kwocie o 491,00 zt wyzszej, niz réwnowartosé¢ 20% ptacy
zasadniczej, niezgodnie z § 8 ust. 3 regulaminu wynagradzania,

b) zawyzenie ptacy zasadniczej o 493,00 zt, co byto wynikiem naliczenia przez Poradnie
wynagrodzenia w oparciu o przedstawione przez pracownika pedagogicznego
zaswiadczenie o akceptacji Komisji Kwalifikacyjnej na stopieri nauczyciela dyplomowanego,
niezgodnie z § 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia
2005 r. w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogolnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy (t. . Dz.U.z 2014 r. poz. 416 z pdzn. zm.),

ujecie na koncie 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych, zamiast na koncie 760

Pozostate przychody operacyjne, przychoddw z tytutu:

a) wynagrodzenia przystugujacego ptatnikowi sktadek ZUS z tytutu wykonywania zadan
zwigzanych z ustalaniem prawa i wysokosci Swiadczeh z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa oraz ich wyptata,

b) przystugujacego ptatnikom i inkasentom zryczattowanego wynagrodzenia z tytutu
terminowego wptacania podatkéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

c) zwrotu kosztéw utrzymania nieruchomosci i zuzycia medidw,



niezgodnie z zasadami okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) (t. j. Dz. U.
22017 r.poz. 1911z p6zn. zm.)},

8) ujmowanie zobowiazan i kosztéw w ksiegach rachunkowych na podstawie faktur proforma,
ktére nie stanowia dokumentéw ksiegowych w rozumieniu art. 20 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci,

9) nieobciazenie Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Krakowie kosztami przeprowadzenia
okresowej kontroli kominiarskiej, co byto niezgodne z ustaleniami § 2 porozumienia
zawartego pomiedzy jednostkami,

10) niezamieszczanie na czesci zawieranych przez jednostke uméw parafy Giéwnego
ksiggowego, potwierdzajacej przeprowadzenie kontroli, o ktérej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077
z pdzn. zm.)?,

11) opracowanie w sposéb nieprawidtowy polityki rachunkowosci, tj. Zasad prowadzenia
rachunkowosci w PPP nr 2 w Krakowie wprowadzonych do stosowania zarzadzeniem
Dyrektora nr 1/2014 z dnia 07.01.2014 r., poprzez:

a) niezaktualizowanie po zmianach przepiséw niektérych zasad rachunkowosci
(np.: niewykreslenie obowiazku sporzadzania sprawozdania Rb-WSa, nieujecie wymogu
sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego),

b) nieokreslenie daty rozpoczecia uzytkowania programu ksiegowego,

c) nieuwzglednienie w wykazie ksiag pomocniczych niektérych kont szczegétowych
funkcjonujacych w jednostce, wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

d) nieustalenie zasad ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
nieprzekraczajacej 500 zi,

e) nieprawidtowe zdefiniowanie $rodkéw trwatych podiegajacych ewidencji ilosciowej
poprzez wskazanie, ze w tej ewidencji ujmuje sie $rodki trwate o okresie uzytecznosci
krétszym niz rok,

f) ustalenie zasady nienaliczania odsetek o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 7 zt
oraz niedokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu dochoddw
i wydatkéw budzetowych,

12) nieokreslenie w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w PPP nr 2 w Krakowie wprowadzonej
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora nr 12/2008 z dnia 15.07.2008 r..:
a) zasad obiegu dokumentéw dotyczacych realizowania zadania polegajacego
nawspomaganiu szkét i przedszkoli w procesie edukacyjno-wychowawczym -
w kontrolowanym okresie wydatki na ten cel wyniosty 217.033 zt,
b) zasad obiegu i kontroli dokumentéw w zakresie podrézy stuzbowych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
c) aktualnych zasad dokumentowania obrotu sktadnikami majatku w zwiazku
z rozpoczeciem prowadzenia ewidencji mienia w programie ZSZO modut Majatek,

% Aktualnie obowigzuje tekst jednolity rozporzadzenia ogtoszony w Dz.U. z 2020 roku poz. 342.
4 Aktualnie obowiazuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz.U. z 2019 roku poz.869 (z pdzn. zm.).



13) opracowanie Instrukcji dotyczqcej zasad inwentaryzowania majgtku PPP nr 2 w Krakowie
wprowadzonej do stosowania zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2013 z dnia 10.09.2013 r.,
zawierajacej nieprawidtowe lub niekompletne ustalenia, tj.:

a)

niezawarcie wymogu sporzadzenia na dzien inwentaryzacji zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywoéw. Wskutek powyzszego nie sporzadzono
zestawienia sald inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych (Srodkéw trwatych
oraz pozostatych $rodkéw trwatych), czym naruszono art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci,

nieokredlenie termindw i czestotliwosci inwentaryzowania wartosci niematerialnych
i prawnych oraz wyposazenia,

nieuprawnione zniesienie wymogu pisemnego potwierdzania naleznosci z urzedami
oraz naleznosci uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu (rozdziat 3 ust. 4 instrukcji),
co byto niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci. Mozna nie przeprowadzac inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald
naleznosci od urzeddw tylko w zakresie naleznosci publicznoprawnych,

ustalenie niewtasciwej metody inwentaryzacji dla budynku (rozdziat 5 ust. 6 instrukcji),
tj. w drodze weryfikacji, zamiast w drodze spisu z natury, co byto niezgodne z art. 26 ust.
1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

14) przeprowadzenie w sposéb niewtasciwy inwentaryzacji majatku polegajace w szczegdélnosci

na:

a)

c)

d)

pominieciu w toku inwentaryzacji gruntu. Naruszono tym samym art. 26 ust. 1 pkt 3
ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym grunty inwentaryzuje sie droga poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikdw,

zaniechaniu inwentaryzacji nieruchomosci poprzez poréwnanie danych wynikajacych
z ewidencji ksiegowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci, czym naruszono
§ 8 ust. 1 rozporzadzenia -w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla (...) jednostek
budzetowych (...),

zinwentaryzowaniu budynku niewtasciwg metoda, tj. w drodze weryfikacji zamiast
metoda spisu z natury, czym naruszono art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,
wykonanie w sposéb nierzetelny obowigzkéw inwentaryzacyjnych wynikajacych z art. 4
ust. 3 pkt 3 i art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, co skutkowato wykazaniem
w protokole weryfikacji wartosci licencji, ktora ze wzgledu na okres jej udzielenia
hieprzekraczajacy 1 roku, nie stanowita wartosci niematerialnej i prawnej,

15) ujmowanie w ksiegach rachunkowych dowodéw OTSN i OTWPS wystawionych jedynie
w formie elektronicznej w systemie ZSZO Majatek. W konsekwencji w dokumentacji brak
byto zatwierdzonych dowoddéw ksiegowych. PowyZsze postepowanie naruszato art. 20
ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Jednostka nie zawarta w polityce rachunkowosci rozwiazan
przewidzianych w art. 20 ust. 5 ustawy o rachunkowosci,

16) przyznawanie pozyczek mieszkaniowych ze srodkéw zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych bez uzaleznienia ich wysokosci i warunkéw przyznawania od sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej, co byto niezgodne z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia



4marca 1994 roku o zaktadowym funduszu swiadczeri socjalnych (t. j. Dz.U. z 2018 roku
poz. 1316 z pézn. zm.)®,

17) przyznanie dwéch zapomég socjalnych w kwotach niezgodnych z regulaminem ZFSS, co byto
konsekwencja btednego zaklasyfikowania oswiadczern o dochodach do poszczegdlnych
przedziatéw dochodowych,

18) nieudokumentowanie przeprowadzenia przez Gtéwnego ksiegowego wstepnej kontroli,
o ktdrej mowa w art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych w zakresie naliczenia odpisu
naZFSS oraz optat za odpady komunalne. Ponadto niedokonanie sprawdzenia
ww.dokumentéw  pod  wzgledem  merytorycznym i formalno-rachunkowym
oraz niezatwierdzenie ich do wyptaty, niezgodnie z wymogami wynikajacymi
z obowiazujacej w jednostce Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw (...),

19) ewidencjonowanie rozrachunkéw z tytutu przyznanych pracownikom i bytym pracownikom
(emerytom i rencistom) $wiadczeri z ZFSS na koncie 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
zamiast na koncie 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami i 240 Pozostate rozrachunki,
co byto niezgodne z przepisami rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
(...) jednostek budzetowych (...) i obowiazujaca w jednostce polityka rachunkowosci.

w zakresie ryzyka niefunkcjonowania kontroli zarzadczej, w szczegdlnoéci w zakresie okreslenia
celow jednostki oraz zarzqdzania ryzykiem:

20) nierealizowanie niektdrych ustalen zawartych w zarzadzeniu Dyrektora nr 12/2014 z dnia

17.10.2014 r. w sprawie procedury planowania i zarzadzania ryzykiem, tj.:

a) okredlenie celu i zadarin w sposéb niemierzalny, co uniemozliwiato ustalenie stopnia
ich realizacji, niezgodnie z rozdziatem | procedury,

b) zidentyfikowanie niektdrych ryzyk, ktére nie byly powiazane z wyznaczonymi celami
i zadaniami,

c) niedokumentowanie monitorowaniaryzykaioceny realizacji minimum raz na kwartat dla
zadan operacyjnych, niezgodnie z rozdziatem Il punkt D zatacznika do ww. zarzadzenia.

Il. Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyZzej opisanych nieprawidtowosci oraz unikniecia powstania
ich w przysztosci nalezy:

w zakresie ryzyka sporzadzania i przekazywania niewiarygodnych sprawozdari:

1) sporzadza¢ sprawozdania Rb-27S i Rb-28S zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej, stosownie do przepisdéw § 9 ust. 1 - 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej,

w_zakresie ryzyka niezgodnosci procedur wewnetrznych z aktualnymi przepisami prawa
i nieprzestrzegania tych procedur:

2) klasyfikowa¢ wydatki budzetowe zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzqcych ze zZrédet zagranicznych,

> Aktualnie obowiazuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz.U. z 2019 roku poz. 1352 (z pdzn. zm.).



3) przydziela¢ pracownikom $rodki ochrony indywidualnej, odziez i obuwie robocze zgodnie
z Regulaminem przydziatu $rodkéw ochrony indywidualnej (...). Ponadto zaktualizowaé Tabele
norm przydzielania srodkéw ochrony osobistej (...) stanowiaca zatacznik nr 1 do regulaminu,
dostosowujac ja do rzeczywistych potrzeb jednostki,

4) nalicza¢ dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikéw administracji zgodnie z § 6
pkt 1 rozporzadzenia w sprawie szczegétowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego (...),

5) dokonywa¢ wyboru wykonawcéw i dostawcow zgodnie z procedura ustalong
w obowiagzujgcym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych,

6) naliczac¢ i wyptacaé pracownikom wynagrodzenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, tj.: regulaminem wynagradzania, rozporzadzeniem w sprawie wysokosci minimalnych
stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli (...),

7) ujmowaé na koncie 720 Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych operacje gospodarcze
zgodnie z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
(...) jednostek budzetowych (...),

8) ujmowaé w ksiegach rachunkowych koszty i zobowiazania wytacznie na podstawie
dokumentéw stanowigcych dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej w rozumieniu art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, a nie na podstawie faktur
pro-forma,

9) obcigzaé Zarzad Budynkéw Komunalnych w Krakowie kosztami utrzymania nieruchomosci
zgodnie z § 2 zawartego porozumienia,

10) zamieszcza¢ na zawieranych przez jednostke umowach podpis Gtéwnego ksiegowego,
potwierdzajacy przeprowadzenie kontroli, o ktorej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych,

11) zweryfikowaé Zasady prowadzenia rachunkowosci (..) w celu wyeliminowania
nieprawidtowosci szczegdtowo opisanych w czesci | pkt 11 niniejszego wystapienia,

12) opracowac Instrukcje obiegu i kontroli dokumentdéw (...) regulujaca przeptyw dokumentacji
ksiegowej w zakresie wszystkich istotnych obszaréw dziatalnosci jednostki,

13) zweryfikowa¢ Instrukcje dotyczqcq zasad inwentaryzowania majgtku (...) w celu spetnienia
w toku inwentaryzacji wymogow okreslonych w art. 26 ustawy o rachunkowosci,

14) przeprowadzac inwentaryzacje majatku w sposéb wtasciwy, tj.:

a) uwzglednia¢ w toku inwentaryzacji sktadnik majatkowy w postaci gruntu. Zgodnle
z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, grunty inwentaryzuje sie drogg poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikow,

b} inwentaryzowa¢ nieruchomosci réwniez poprzez pordwnanie danych wynikajacych
zewidencji ksiegowe] z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci, tj. zgodnie
z§8ust. 1 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla (...) jednostek
budzetowych (...),

c) inwentaryzowac budynek metodg spisu z natury zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,



d) rzetelnie inwentaryzowad wartosci niematerialne i prawne z uwzglednieniem art. 4 ust.
3 pkt 3iart. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

e) sporzadzaé zestawienia sald inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych ($§rodkéw
trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych) na dzier inwentaryzacji, do czego
zobowiazuje art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

15) ewidencjonowac obrét pozostatymi $rodkami trwatymi i wyposazeniem na podstawie
dokumentéw spetniajacych wymogi dowodu ksiegowego zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci,

16) uzaleznia¢ wysokos¢ i warunki przyznawania pozyczek mieszkaniowych ze $rodkéw
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej
osoby uprawnionej zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczeri socjalnych,

17) klasyfikowa¢ os$wiadczenia o dochodach do wtasciwych przedziatéw dochodowych
oraz przyznawac zapomogi socjalne w kwotach zgodnych z regulaminem ZF$S,

18) zapewni¢ udokumentowanie przeprowadzenia kontroli naliczenia odpisu na ZFSS
oraz optaty za odpady komunalne zgodnie zwymogami Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
(...) oraz zasadami wynikajacymi z art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,

19) ewidencjonowaé rozrachunki z tytutu przyznanych pracownikom s$wiadczen z ZFSS
na koncie stuzacym do ewidencji pozostatych rozrachunkéw z pracownikami, a $wiadczen
wyptacanych bytych pracownikom (emerytom i rencistom) na koncie stuzacym do ewidencji
pozostatych rozrachunkéw, zgodnie z przepisami rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci
oraz plandw kont dla (...) jednostek budzetowych (...) i obowigzujacymi w jednostce zasadami
rachunkowosci,

w zakresie ryzyka niefunkcjonowania kontroli zarzgdczej, w szczeqélnosci w zakresie okreélenia
celéw jednostki oraz zarzgdzania ryzykiem:

20) realizowac ustalenia zawarte w zarzadzeniu w sprawie procedury planowania i zarzadzania
ryzykiem, tj.:
a) okreslac¢ cele i zadania w sposéb mierzalny, ktéry umozliwi ocene stopnia ich realizacji,
zgodnie z rozdziatem | ww. zarzadzenia,
b) dokonywa¢ identyfikacji ryzyk dotyczacych realizacji wyznaczonego celu i zadan,
c) dokumentowaé monitorowanie ryzyka i ocene realizacji zadar operacyjnych, zgodnie
z rozdziatem |l punkt D zatgcznika do ww. zarzadzenia.

Ponadto prosze wyeliminowac¢ uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli,
w stosunku do ktérych nie sformutowano zalecen pokontrolnych ze wzgledu na ich charakter
formalny lub niemajacy istotnego wptywu na prawidtowe funkcjonowanie jednostki, w tym
gospodarowanie finansami i prezentowanie danych w sprawozdaniach.



lll. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:
Pani Elwira Zadecka - Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 2 w Krakowie.
IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz

V. Termin ziozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie zawierajace odniesienie do sformutowanych zalecen pokontrolnych
wraz z podaniem terminu i sposobu jego realizacji prosze przesta¢ do dnia 30.06.2020r.
do Referatu Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa,
ul. Sarego 4.

Otrzymuija:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomosci:
1. Pani Anna Korfel - Jasifiska - Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa ds. Edukacji, Sportu
i Turystyki
2. Pani Ewa Catus - Dyrektor Wydziatu Edukacji
3. Pani Matgorzata Okarmus - Skarbnik Miasta Krakowa






