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Woystapienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany: Zespét Szkot Ogélnoksztatcacych nr 7 w Krakowie.
Przedmiot kontroli: funkcjonowanie kontroli zarzadczej w 2019 r. w wybranych
obszarach.

Termin przeprowadzenia kontroli: 09.09.2020 r. - 25.09.2020 r.

Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki

Referat Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 36/2020, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrole problemowa w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej w 2019, ktérej
wyniki zostaty ujete w dwustronnie podpisanym w protokole kontroli.

Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkowa, obejmujac badaniem rok 2019,
ze szczegblnym uwzglednieniem  ryzyka: niezapewnienie realizowania celéw kontroli
zarzadczej, okreslonych w art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. U.z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.).

‘Na podstawie przedtozonej do kontroli dokumentacji oraz dokonanej analizy
prawidtowosci funkcjonowania jednostki ustalono, ze w Zespole Szkét Ogolnoksztatcacych
nr 7 w Krakowie prowadzone byty dziatania w zakresie zapewnienia prawidtowego realizowania
celéw kontroli zarzadczej. Jednakze w toku kontroli stwierdzono w niektérych obszarach
nieprawidtowosci, ktére éwiadczg o czgsciowym zmaterializowaniu sie ryzyka wymienionego
na wstepie, tj.: '



2)

wykazanie w sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywow finansowych
sporzadzonymza IV kwartat 2019r. rekompensaty w kwocie 515,49 zt za poniesione koszty
odzyskania naleznosci, ktéra nie podlega ujeciu w tym sprawozdaniu, zgodnie z zasadami
okreélonymi w § 12 ust. 4 Instrukcji sporzqdzania sprawozdan stanowiacej zatacznik
nr 9 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. wsprawie sprawozdarn
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jednolity:
Dz. U. z2014r.poz. 1773),
nieprzestrzeganie zasad wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (tekst jednolity: Dz. U.z 2019 r. poz. 1282), poprzez:
a) nieprzeprowadzenie naboru na  stanowisko  samodzielnego referenta
ds. administracyjno-gospodarczych,
b) niezamieszczenie ogloszenia owynikach naboru na stanowisko specjalisty ds. kadr
i ptac oraz gtéwnego ksiggowego,
czym naruszono art. 121 15 ww. ustawy,
ujecie w ksiegach rachunkowych operacji przyjecia i likwidacji pozostatych s$rodkow
trwatych na podstawie dowodéw OTSN Przyjecie ST niskocennego oraz LTZ Likwidacja
catkowita sktadnika majgtku, ktére nie zawieraty zatwierdzenia do ujecia w ksiegach
rachunkowych, co byto niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.z 2019 r. poz. 351z pdzn.zm.),
niedotaczenie do dokumentacji inwentaryzacyjnej zestawienia sald inwentaryzowanych
sktadnikéw majatkowych, sporzadzonego na dzieri przeprowadzania spisu znatury,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
zaewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych kosztéw na podstawie faktury proforma,
ktéra nie stanowi dowodu zakupu W Swietle przepiséw, czym naruszono
art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
niesktadanie przez Gtéwnego Ksiegowego podpisu ha umowach zawieranych
przez jednostke z Wykonawcami, potwierdzajacego dokonanie wstepnej kontroli, o ktérej
mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3 ppkt a) ustawy o finansach publicznych. Ponadto Gtowny
Ksiegowy miat obowigzek kontrasygnowania uméw zawieranych przez jednostke,
ktory wynikat z upowaznienia nr 98/2019 wydanego przez Skarbnika Miasta Krakowa
w dniu 19 lutego 2019 .

Zalecenia

W celu wyeliminowania stwierdzonych podczas kontroli nieprawidtowosci oraz uniknigecia
powstania ich w przysztosci nalezy: '

1)

2)

sporzadza¢ sprawozdania zgodnie zasadami okreglonymi w Instrukcji sporzqdzania
sprawozdari stanowiacej zatacznik nr 9 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych,

przestrzega¢ zasad wynikajagcych z ustawy o pracownikach samorzqdowych, podczas
zatrudniania pracownikéw na wolnych stanowiskach urzedniczych w tym kierowniczych,
ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych operacje gospodarcze na podstawie dowoddéw
ksiegowych spetniajacych wymogi okreélone w art. 21 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy
o rachunkowosci,

dotacza¢ do dokumentacji inwentaryzacyjnej zestawienie sald inwentaryzowanych
sktadnikéw majatkowych, sporzadzone na dzied inwentaryzacji, o ktérym mowa
w art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,



5) dokumentowa¢ koszty zakupu wytacznie dowodami Zrédtowymi stwierdzajacymi
dokonanie operacji zakupu, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

6) zamieszcza¢ podpis Gtéwnego Ksiegowego na umowach zawieranych przez jednostke,
ktory potwierdza przeprowadzenie kontroli na podstawie art. 54 ust. 1 pkt 3 ppkt a) ustawy
ofinansach publicznych oraz dokonanie kontrasygnaty zgodnie z upowaznieniem
nr 98/2019 udzielonym przez Skarbnika Miasta Krakowa w dniu 19 lutego 2019 r.

Fonadto prosze wyeliminowac uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli,
w stosunku do ktérych nie sformutowano zaleceri pokontrolnych ze wzgledu na ich charakter
formalny lub niemajacy istotnego wptywu na prawidtowe funkcjonowanie jednostki,
w tym gospodarowanie finansami i prezentowanie danych w sprawozdaniach.

1. Osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen pokontrolnych:

Pani Lidia Kapata Dyrektor Zespotu Szkét Ogélnoksztatcacych nr 7 w Krakowie.
IV.  Terminrealizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.
V.  Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecer pokontrolnych:

Sprawozdanie zawierajace odniesienie do kazdego ze sformutowanych zalecen
pokontrolnych wraz z podaniem terminu i sposobu jego realizacji prosze przesta¢ w terminie
do dnla 27.11.2020 r. do Referatu Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroli Wewnetrznej Urzedu
Miasta Krakowa, ul. Sarego 4.

-

Otrzymuja:

1. Adresat,

2. Aa.

Do wiadomosci:

1. Pan{Anna Korfel-Jasiriska - Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa ds. Edukacji, Sportu i Turystyki
2. Pan| Anna Domariska ~ p.o. Dyrektor Wydziatu Edukacji

3. Panl Matgorzata Okarmus - Skarbnik Miasta Krakowa







