
Zarządzenia 2011r.

nr z dnia w sprawie stan realizacji uwagi

1 14.01.2011 Regulaminu Organizacyjnego
uchylone przez 
9/2013

2 14.01.2011 Regulaminu Pracy
uchylone przez 
15/2017

zmienione przez 
22/2012 i 23/2013

3 14.01.2011 uruchomienia Ogrzewalni

4 14.01.2011 Planu kont MCPU w Krakowie
uchylone przez 
20/2012

5 14.01.2011 Regulaminu wynagradzania
zmienione przez 
11/2013; 13/2016

6 14.01.2011 DWR
uchylone przez 
14/2017

7 14.01.2011 wyboru przedstawiciela załogi

8 14.01.2011 Regulaminu ZFŚS
uchylone przez 
33/2013

zmienione przez 
5/2012 i 7/2013 i 
22/2013

9 14.01.2011 oceny pracowników MCPU

10 14.01.2011 opracowywania i dokonywania zmian w grafikach dyżurów
uchylone przez 
31/2011

11 14.01.2011 udzielania informacji dot. pobytów w MCPU
uchylone przez 
33/2015

12 14.01.2011 zakupu okularów korygujących

13 14.01.2011 dokumentacji DONON
uchylone przez 
42/2014

zmienione przez 
19/2012 i 41/2013

14 14.01.2011 konkursu na uslugi medyczne
uchylone przez 
46/2011

15 14.01.2011 procedur DONON
uchylone przez 
41/2014

16 14.01.2011 procedury przy depozytach alkoholowych
uchylone przez 
41/2014

zmienione przez 
18/2012

17 14.01.2011 Regulamin przyjmowania, pobytu i zwalniania z DONON
uchylone przez 
4/2014

18 18.01.2011 zatwierdzenia Programu działań MCPU na lata 2011-2014

19 18.01.2011 zatwierdzenia programów szkoleniowych w zakresie pofilaktyki uzależnień
uchylone przez 
9/2012

20 17.02.2011 Regulamin korzystania ze służbowych telefonów komórkowych

21 06.04.2011 Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego MCPU
uchylone przez 
38/2017

22 06.04.2011
stanowisk pracy i zasad przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia
roboczego oraz środków higieniczno-sanitarnych dla pracowników

zmienione przez 
45/2011

23 06.04.2011 określenia sposobu prowadzenia kontroli zarządzczej w MCPU w Krakowie
uchylone przez 
13/2013

24
06.04.2011 przebiegu służby przygtowawczej w MCPU

uchylone przez 
35/2017

25
06.04.2011 Regulaminu udzielania zamówień publicznych

uchylone przez 
17/2014

26
14.04.2011

Zasad umarzania, odraczania oraz rozkładania na raty zapłaty należnoścci za pobyt w 
MCPU wobec osób fizycznych

uchylone przez 
40/2011

27
18.04.2011

używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów nie 
będących własnością pracodawcy w MCPU

28
02.05.2011

powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia ppostępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego na dostawę wyposażenia DPS

29
19.05.2011

zasad naboru pracowników na wolne stanowiska urzędnicze, w tym na kierownicze 
stanowiska urzędnicze w MCPU

uchylone przez 
20/2017

30 25.05.2011 Instrukcji o organizacji i zakresie działania składnicy akt MCPU w Krakowie

31
02.06.2011 opracowywania i dokonywania zmian w grafikach dyżurów

uchylone przez 
6/2012

32
03.06.2011

powołania komisji do odbioru kasy, druków ścisłego zarachownia, pieczątek, kluczy od 
p. E. Rasiewicz

33 03.06.2011 odwołanie upoważnienia

34
28.06.2011 Instrukcja kancelaryjna

zmienione przez 
21/2013

35
01.07.2011 Instrukcja magazynowa

uchylone przez 
36/2015



36
01.07.2011 Instrukcja kasacyjna

uchylone przez 
37/2017

zmienione przez 
14/2014

37 01.07.2011 Instrukcja inwentaryzacyjna

38
01.07.2011

Instrukcja obiegu dokumentów finansowych i dokumantów powodujących skutki 
finansowe

uchylone przez 
16/2017

zmienione przez 
15/2014

39
18.07.2011

powołanie komisji do przygotowania i przeprowadzenia postępowania na roboty 
remonowo-budowlane budynku MCPU w Krakowie

40
18.07.2011

określenia zasad umarzania, odraczania terminu oraz rozkladania na raty zapłaty 
należności za pobyt w MCPU w Krakowie wobec osób fizycznych

uchylone przez 
26/2015

zmienione przez 
14/2013

41 20.07.2011 powołania zespołu zadaniowego

42
27.07.2011 Polityka bezpieczeństwa, instrukcja zarządzania danymi

uchylone przez 
1/2019

zmienione przez 
15/2013

43
30.08.2011

powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
depozytów

44
16.09.2011

powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
depozytów

45
16.09.2011

zmiana Zarządzenia Nr 22/2011 w sprawie stanowisk pracy i zasad przydzialu środków 
ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego oraz środków higieniczno-
sanitarnych dla pracowników

46
13.10.2011

ustalenia procedury obowiązujązującej przy zawieraniu umów na świadczenia 
zdrowotne udzielane osobom doprowadzonym do MCPU w Krakowie

uchylone przez 
28/2014

47
17.10.2011

uruchomienia Ogrzewalni w ramach prowadzonej dzialalności przez MCPU w 
Krakowie

48
21.10.2011 instrukcja postępowania z kluczami oraz zabezpieczania pomieszczeń MCPU

uchylone przez 
25/2018

zmienione przez 
7/2012

49
26.10.2011 procedury postępowania na wypadek zgonu na terenie DONON

uchylone przez 
30/2014

50
03.11.2011

procedury postępowania na okoliczność pobytu w DONON osoby, u której podejrzewa 
się występowanie choroby zakaźnej

uchylone prze 
32/2015

51
04.11.2011

procedury stosowania środków przymusu bezpośredniego w stosunku do 
podopiecznych przebywających w DONON

uchylone przez 
31/2013

52 30.12.2011 odowłanie upoważnień
53 30.12.2011 powołanie komisji inwentaryzacyjnej

54 30.12.2011 realizacji projektu planu finansowego na 2012r.



Zarządzenia 2012r.

nr z dnia w sprawie stan realizacji uwagi

1 12.01.2012
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia postępowania na dostawę oleju
opałowego do MCPU w Krakowie

2 05.03.2012 odwołania upowaznień
3 12.03.2012 zakończenie dzialalności Ogrzewalni
4 20.03.2012 metryki spraw
5 11.04.2012 zmiany regulaminu ZFŚS

6 19.04.2012 opracowywania i dokonywania zmian w grafikach dyżurów
uchylone przez 
34/2015

zmienione przez 
24/2013

7 23.04.2012
zmiany zarządzenia w sprawie Insrukcji postępowania z kluczami oraz zabezpieczania
pomieszczeń MCPU w Krakowie

uchylone przez 
25/2018

8 08.05.2012 powołanie komisji przetargowej - żywienie mieszkańców DPS w Krakowie

9 12.06.2012 zatwierdzenia programów szkoleniowych w zakresie profilaktyki uzależnien
uchylone przez 
30/2016

10 28.06.2012 odwołanie upoważnień
11 28.06.2012 odwołanie upoważnień
12 01.08.2012 odwołanie upoważnień
13 01.08.2012 powołanie komisji do przekazania całości dokumentacji NF
14 02.08.2012 inwentaryzacji kasy

15 30.08.2012 zatwierdzenia Regulaminu szkoleń w zakresie profilaktyki uzależnień
uchylone przez 
30/2016

16 08.10.2012
uruchomienia Ogrzewalni w ramach prowadzonej dzialalności przez MCPU w
Krakowie

zmienione przez 
12/2013

17 08.10.2012 odwołanie upoważnień

18 12.10.2012
zmiana Zarządzenia w sprawie określenia procedury obowiązującej przy depozytach
alkoholowych

uchylone przez 
41/2014

19 12.10.2012 zmiany Zarządzenia w sprawie dokumentacji DONON
uchylone przez 
42/2014

20 15.10.2012 zasady(polityka) rachunkowości
21 20.12.2012 Inwentaryzacja kasy

22 20.12.2012 Zmiana Regulaminu Pracy
uchylone przez 
15/2017



Zarządzenia 2013r.

nr z dnia w sprawie stan realizacji uwagi

1 16.01.2013 w sprawie pobierania opłat za pobyt w MCPU w Krakowie
uchylone przez 
4/2013

2 21.01.2013
W sprawie powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o
udzielenie zamówienia publicznego na dostawę 19 000 l oleju opałowego do
Miejskiego Centrum Profilaktyki Uzależnień w Krakowie

3 07.02.2013
W sprawie zmiany Zarządzenia nr 19/2012 (13/2011) w sprawie dokumentacji
związanej z ewidencją osób doprowadzonych do DONON oraz raportów dyżurów

uchylone przez 
41/2013

4 07.02.2013 Zmiana zarządzenia nr 1/2013 w sprawie pobierania opłat za pobyt w MCPU
uchylone przez 
35/2015

5 19.02.2013

W sprawie powołania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia konkursy dla
podmiotów leczniczych na wybór realizatorów świadczeń opieki zdrowotnej w ramach
GPPiRPA oraz Przeciwdziałania Narkomanii w zakresie terapii uzależnień na rok 2013
oraz zatwierdzenie regulaminu pracy Komisji Konkursowej   

6 04.03.2013
W sprawie powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o
udzielenie zamówienia publicznego- Świadczenie usług pocztowych

7 04.03.2013 Zmiana zarządzenia nr 5/2012 w sprawie zmiany Regulaminu ZFŚS
uchylony przez 
33/2013

8 05.03.2013 W sprawie powołania J. Dziwisz jako dodatkowego członka Komisji Konkursowej

9 05.03.2013 W sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego MCPU w Krakowie
uchylone prze 
15/2015

zmienione przez 
20/2013, 16/2014

10 22.03.2013
W sprawie rozstrzygnięcie konkursu dla podmiotów leczniczych na wybór realizatorów
świadczeń opieki zdrowotnej w ramach GPPiRPA oraz Przeciwdziałania Narkomanii w
zakresie terapii uzależnień na rok 2013 

11 25.03.2013
W sprawie zmiany regulaminu wynagradzania pracowników zatrudnionych w MCPU w
Krakowie

12 29.03.2013
W sprawie zmiany zarządzenia 16/2012 Dyrektora MCPU w Krakowie z dnia 8
października 2012 roku w sprawie uruchomienia ogrzewalni w ramach prowadzonej
działalności prze MCPU w Krakowie 

13 16.05.2013
w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarządczej w MCPU w
Krakowie 

uchylone przez 
25/2016

14 27.05.2013
Zmiana 40/2011 w sprawie zmiany określenia zasad umarzania, odraczania terminu oraz 
rozkładania na raty należności za pobyt w MCPU w Krakowie

uchylone przez 
25/2013

15 28.05.2013
Zmiana 42/2011 w sprawie zmiany polityki bezpieczeństwa w zakresie danych
osobowych przetwarzanych w formie tradycyjnej oraz systemach informatycznych w
MCPU w Krakowie oraz instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do 

uchylone przez 
1/2019

16 02.07.2013 W sprawie procedury postępowania z odpadami medycznymi 
uchylone przez 
30/2014

17 04.07.2013
W sprawie powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenie inwentaryzacji kasy
oraz druków ścisłego zarachowania 

18 15.07.2013
W sprawie powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenie inwentaryzacji kasy
oraz druków ścisłego zarachowania

19 30.07.2013 W sprawie Kodeksu Etycznego Pracowników MCPU w Krakowie 

20 30.07.2013
W sprawie zmiany Zarządzenia nr 9/2013 Dyrektora MCPU w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Centrum Profilaktyki uzależnień w Krakowie
przy ul. Rozrywka 1

uchylone przez 
15/2015

21 31.07.2013 W sprawie zmiany Instrukcji kancelaryjnej MCPU w Krakowie

22 31.07.2013 W sprawie zmiany Regulaminu ZFŚS w MCPU w Krakowie
uchylony przez 
33/2013

23 20.08.2013 W sprawie zmiany Regulaminu Pracy MCPU w Krakowie 
uchylone przez 
15/2017

24 20.08.2013
W sprawie zmiany Zarządzenia Nr 6/2012 Dyrektora MCPU w Krakowie z dnia 19
kwietnia 2012 roku, w sprawie opracowania i dokonywania zmian w grafikach dyżurów

uchylone przez 
34/2015

25 17.09.2013
W sprawie zmiany określenia zasad umarzania, odraczania terminu oraz rozkładania na
raty należności za pobyt w MCPU w Krakowie wobec osób fizycznych 

uchylone prze 
26/2015

26 11.10.2013
W sprawie powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenie inwentaryzacji kasy
oraz druków ścisłego zarachowania 

27 11.10.2013
W sprawie powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenie inwentaryzacji kasy
oraz druków ścisłego zarachowania 

28 15.10.2013
w sprawie Procedury dotyczącej zasad i trybu udostępniania informacji publicznej na
wniosek w MCPU w Krakowie

uchylone przez 
23/2014

29 15.10.2013 w sprawie odwołania upoważnień

30 21.10.2013
w spr. uruchomienia Ogrzewalni w ramach prowadzonej działalności przez MCPU w
Krakowie



31 28.10.2013
w spr. zmiany procedury stosowania środków przymusu bezpośredniego w stosunku do 
osób podopiecznych przebywających w Dziale Opieki Nad Osobami Nietrzeźwymi 

uchylone przez 
3/2014

32 28.10.2013
w spr. zatwierdzenie programu szkoleń dla I klas krakowskich Gimnazjów pt. "Pierwszy
rok-pierwszy krok" w zakresie profilaktyki uzaleźnień

uchylone przez 
30/2016

33 30.10.2013 w spr. ustalenia Regulaminu ZFŚS w MCPU w Krakowie
uchylone przez 
9/2018

zmienione przez 
3/2017

34 26.11.2013

w spr. powołania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia konkursu dla podmiotów
leczniczych na wybór realizaorów świadczeń opieki zdrowotnej w ramach Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowyh oraz
Przeciwdziałania Narkomanii w zakresie terapii uzależnień na rok 2014 oraz
zatwierdzenia regulaminu pracy Komisji Konkursowej

35 29.11.2013
w spr. powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu
zapasów materiałów w magazynie

36 29.11.2013
w spr. powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu
aktywów i pasywów

37 02.12.2013
w spr. powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz
druków ścisłego zarachowania

38
19.12.2013

w spr. procedury powiadamiania pogotowia ratunkowego o przypadkach zagrożenia 
życia lub zdrowia osób przebywających w DONON

uchylone przez 
31/2015

39
19.12.2013

w spr. pobierania opłat za pobyt w MCPU w Krakowie oraz nowelizacji przepisów 
ustawy o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałalniu alkoholizmowi

uchylone przez 
19/2014

40
30.12.2013

w spr. rozstrzygnięcia konkursu dla podmiotów leczniczych na wybór realizatorów 
świadczeń opieki zdrowonej w ramach GPRPAOPN w zakresie terapii uzależnień w 
roku 2014

41
30.12.2013

w spr. zmiany Zarządzenia nr 13/2011 z dnia 14 stycznia 2011 roku w sprawie 
dokumentacji związanej z ewidencją osób doprowadzonych do DONON MCPU w 
Krakowie oraz raportów z dyżurów

uchylone przez 
21/2014

42 31.12.2013 w spr. odwołania upoważnień

43
31.12.2013 ustalenia Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w MCPU w Krakowie

uchylone przez 
12/2017



Zarządzenia 2014r.

nr z dnia w sprawie stan realizacji uwagi

1 14.01.2014
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie
zamówienia publicznego na dostawę oleju opałowego do Miejskiego Centrum
Profilaktyki Uzależnień w Krakowie

2 14.01.2014
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie
zamówienia publicznego- Świadczenie usług pocztowych

uchylone przez 
6/2014

3 14.01.2014
procedury stosowania środków przymusu bezpośredniego w stosunku do osób
przebywających w DONON

uchylone przez 
19/2015

4 14.01.2014
Regulaminu przyjmowania, pobytu i zwalniania osób przyjętych celem wytrzeźwienia
do DONON

uchylone przez 
40/2014

zmienione przez 
18/2014, 20/2014

5 20.01.2014 powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
druków ścisłego zarachowania

6 17.02.2014
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie
zamówienia publicznego- Świadczenie usług pocztowych

7 03.03.2014 zmiany Zarządzenia Nr 33/2013 w sprawie ZFŚS
uchylone przez 
9/2015

8 04.05.2014 prowadzenia Centralnego Rejestru Umów MCPU w Krakowie
uchylone przez 
22/2017

9 11.03.2014
ustalenia wykazu pracowników MCPU w Krakowie do potwierdzania kopii 
dokumentów za zgodność z oryginałem

uchylone przez 
25/2017

10 17.03.2014
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
druków ścisłego zarachowania

11 18.03.2014
zatwierdzenia oceny ryzyka zawodowego

uchylone przez 
18/2017

12 27.03.2014 zatwierdzenia programu szkoleń dla pracowników dps
uchylone przez 
30/2016

13 27.03.2014 zatwierdzenia programów szkoleniowych w zakresie profilaktyki uzależnień
uchylone przez 
30/2016

14 27.03.2014 zmiany Zarządzenia Nr 36/2011 w sprawie Instrukcji Kasacyjnej 
uchylone przez 
37/2017

15 15.04.2014
zmiany Zarządzenia Nr 38/2011 w sprawie Instrukcji obiegiu dokumentów finansowych 
i dokumentów powodujących skutki finansowe dla MCPU w Krakowie

uchylone przez 
16/2017

16 15.04.2014
zmiany Zarządzenia Nr 9/2013 w sprawie Regulaminu Organizacyjnego MCPU w 
Krakowie

uchylone przez 
15/2015

17 27.05.2014 zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w MCPU
uchylone przez 
29/2016

18 27.05.2014
zmiana zarządzenia Nr 4/2014 w spr. Regulaminu przyjmowania, pobytu i zwalniania 
osób przyjętych celem wytrzeźwienia do DONON MCPU w Krakowie

uchylone przez 
40/2014

19 02.06.2014
pobierania opłat za pobyt w MCPU w Krakowie oraz nowelizacji przepisów ustawy o 
wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi

uchylone przez 
35/2015

20 02.06.2014
zmiana zarządzenia Nr 4/2014 w spr. Regulaminu przyjmowania, pobytu i zwalniania 
osób przyjętych celem wytrzeźwienia do DONON MCPU w Krakowie

uchylone przez 
40/2014

21
02.06.2014

w spr. zmiany Zarządzenia nr 13/2011 z dnia 14 stycznia 2011 roku w sprawie 
dokumentacji związanej z ewidencją osób doprowadzonych do DONON MCPU w 
Krakowie oraz raportów z dyżurów

uchylone przez 
42/2014

22
27.06.2014

powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
druków ścisłego zarachowania

23
01.07.2014

w sprawie Procedury dotyczącej zasad i trybu udostępniania informacji publicznej na
wniosek w MCPU w Krakowie

uchylone przez 
24/2018

24
14.07.2014

powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
druków ścisłego zarachowania

25

06.10.2014

powołania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia konkursu dla podmiotów 
leczniczych na wybór realizatorów świadczeń opieki zdrowotnej w ramach GMRPA 
oraz PN w zakresie terapii uzależnień na rok 2014 oraz zatwierdzenia regulaminu pracy 
Komisji Konkursowej

26
06.10.2014 uruchomienia Ogrzewalni w ramach prwadzonej działalności przez MCPU w Krakowie

zmienione przez 
38/2014



27
06.10.2014 zasad korzystania ze służbowego samochodu osobowego w MCPU w Krakowie

uchylone przez 
19/2017

zmienione przez 
6/2015

28
29.10.2014

ustalenie procedury obowiązującej przy zawieraniu umów na świadczenia zdrowotne 
udzialane osobom doprowadzonym do MCPU w Krakowie

uchylone przez 
40/2015

29
06.11.2014

rozstrzygnięcia konkursu uzupełniającego dla podmiotów leczniczych na wybór 
realizatorów świadczeń opieki zdrowotnej w ramach GPRPA

30
13.11.2014

procedury postępowania oraz oceny ryzyka w przypadku ekspozycji pracowników i 
inych osób na drobnousroje wywołujące choroby zakaźne, w tym wirus Ebola w 
pomieszczeniach MCPU

uchylone przez 
20/2015

31

21.11.2014

realizacji zadania związanego z wydatkowaniem środków (wybór oraz wykonanie 
zgodnie z umową) na zakup świadczeń opieki zdrowotnej w ramach Gminnego 
Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych oraz 
Przeciwdziałania Narkomanii w zakresie terapii uzależnień

32

27.11.2014

powołania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia konkursu dla podmiotów 
leczniczych na wybór realizatorów świadczeń opieki zdrowotnej w ramach GMRPA 
oraz PN w zakresie terapii uzależnień na rok 2015 oraz zatwierdzenia regulaminu pracy 
Komisji Konkursowej

33
28.11.2014

powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu zapasów 
materiałów w magazynie

34
28.11.2014 powołania komisji inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

35
28.11.2014

powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu aktywów i 
pasywów

36
28.11.2014

powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
druków ścisłego zarachowania

37 01.12.2014 odwołania upoważnień Dyrektora MCPU

38
08.12.2014

zmiany Zarządzenia Nr 26/2014 z dnia 6 października 2014r. w sprawie uruchomienia 
Ogrzewalni w ramach prowadzonej dzialalności przez MCPU

39
23.12.2014

zatwierdzenia programu szkoleń w zakresie profilaktyki uzależnień dla uczniów I klas 
techników i szkól zawodowych pt. "Mądrze w doroslość"

uchylone przez 
30/2016

40 29.12.2014
Regulaminu przyjmowania, pobytu i zwalniania osób przyjętych celem wytrzeźwienia 
do DONON

uchylone przez 
16/2015

41 29.12.2014
określenia procedury przyjmowania i zwalniania z Działu Opieki Nad Osobami 
Nietrzeźwymi oraz procedury postępowania z depozytami rzeczowymi i ubraniami

uchylone przez 
17/2015

42 29.12.2014
dokumentacji związanej z ewidencją osób doprowadzonych do DONON MCPU w 
Krakowie oraz raporów z dyżurów

uchylone przez 
18/2015

43 29.12.2014
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu oleju 
opalowego w kotłowni oraz paliwa w samochodzie slużbowym



Zarządzenia 2015r.

nr z dnia w sprawie stan realizacji uwagi

1 15.01.2015
rozstrzygnięcia konkursu dla podmiotów leczniczych na wybór realizaorów świadczeń 
opieki zdrowotnej w ramach GPRPA oraz PN w zakresie terapii uzaleznień w roku 
2015

2 23.02.2015 odwołania upoważnień Dyr. MCPU

3 24.02.2015 odwołania upoważnień Dyr. MCPU

4 03.03.2015
powolania zespołu do przygotowania dokumentacji do ogłaszania konkursów - 
organizacje pozarządowe

5 03.03.2015 odwołania upoważnień Dyr. MCPU

6 03.03.2015
zmiany zarządzenia Nr 27/2014 w sprawie zasad korzystania ze służbowego 
samochodu osobowego

uchylone przez 
19/2017

7 16.03.2015 wydawania kopii dokumentacji medycznej
uchylone przez 
21/2015

8 24.03.2015

ogłoszenia i przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizację w roku 2015 
zadania publicznego pod nazwą "Przeciwdzialanie uzależnieniom i patoogiom 
społecznym w roku 2015" w obszarach: Kluby abstynenta oraz inne formy działań 
pomocowych poza terapią oraz Edukacja publiczna w obszarze profilaktyki.

9 30.03.2015
zmiany zarządzenia nr 33/2013 w sprawie ZFŚS

uchylone przez 
6/2016

10 30.03.2015

powołania Zespołu roboczego doprzeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji zadań 
wynikających z "Polityki bezpieczeństwa …" oraz "Instrukcji zarządzania systemem 
informatycznym …"

11 08.04.2015
powołania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia konkursu ofert na realizację w 
roku 2015 zadania publicznego pod nazwą "Przeciwdzialanie uzależnieniom i 
patoogiom społecznym w roku 2015" w obszarach: Kluby abstynenta oraz inne formy 
działań pomocowych poza terapią oraz Edukacja publiczna w obszarze profilaktyki.

12 30.04.2015 odwołania upoważnień Dyr. MCPU

13 11.05.2015

zatwierdzenia wyników otwartego konkursu ofert oraz podziału środków na realizację 
w roku 2015 zadania publicznego pod nazwą "Przeciwdziałanie uzależnieniom i 
patologiom społecznym w roku 2015" w obszarach: Kluby abstynenta oraz inne formy 
działań pomocowych poza terapią" oraz Edukacja publiczna w obszarze profilaktyki".

14 18.05.2015

ogłoszenia i przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizację w roku 2015 
zadania publicznego pod nazwą "Przeciwdzialanie uzależnieniom i patoogiom 
społecznym" w obszarze "Edukacja publiczna w obszarze profilaktyki"

15 29.05.2015 Regulaminu  Organizacyjnego
uchylone przez 
32/2018

16 01.06.2015
Regulaminu przyjmowania, pobytu i zwalniania osób przyjętych celem wytrzeźwienia 
do DONON

17 01.06.2015
określenia procedury przyjmowania i zwalniania z DONO oraz procedury 
postępowania z depozytami rzeczowymi i ubraniami

18 01.06.2015
dokumentacji związanej z ewidencją osób doprowadzonych do DONON oraz raportów 
z dyżurów

uchylone przez 
44/2019

zmienione przez 
36/2018, 42/2019

19 01.06.2015
procedury stosowania środków przymusu bezpośredniego w stosunku do osób 
przebywających w DONON

20 01.06.2015

procedury postępowania oraz oceny ryzyka w przypadku ekspozycji pracowników i 
innych osób na drobnosutroje wywołujące choroby zakaźne, w tym wirus Ebola w 
pomieszczeniach MCPU

uchylone przez 
12/2020

21 01.06.2015 wydawania kopii dokumentacji medycznej
uchylone przez 
33/2017

22 09.06.2015

powołania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia konkursu ofert na realizację w 
roku 2015 zadania publicznego pod nazwą "Przeciwdzialanie uzależnieniom i 
patoogiom społecznym w roku 2015" w obszarze "Edukacja publiczna w obszarze 
profilaktyki"

23 25.06.2015
zatwierdzenia Programu kursu reedukacyjnego w zakresie problematyki 
przeciwalkoholowej i przeciwdziałaniu narkomanii dla kierowców

uchylone przez 
21/2017

24 25.06.2015

zatwierdzenia wyników otwartego konkursu ofert oraz podziału środków na realizację 
w roku 2015 zadania publicznego pod nazwą "Przeciwdziałanie uzależnieniom i 
patologiom społecznym w roku 2015" w obszarach: Edukacja publiczna w obszarze 
profilaktyki  

25
29.06.2015

powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
druków ścisłeg zarachowania

26 08.07.2015
określenia zasad umarzania, odraczania terminu oraz rozkładania na rarty zapłaty 
należności za pobyt w MCPU w Krakowie wobec osób fizycznych

uchylone przez 
7/2017

27
09.07.2015

procedury zdejmowania z ewidencji księgowej należności przedawnionych w MCPU w 
Krakowie

uchylone przez 
10/2017

28 20.07.2015 wprowadzenia ujednoliconych zasad (polityki) rachunkowości dla MCPU w Krakowie
uchylone przez 
6/2017



29 21.07.2015
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
druków ścisłeg zarachowania

30 23.07.2015 odwołania upoważnień Dyr. MCPU

31 28.07.2015
procedury powiadamiania pogotowia ratunkowego o przypadkach zagrożenia życia lub 
zdrowia osób przebywających w DONON MCPU w Krakowie

32 28.07.2015
procedury postępowania na okoliczność pobytu w DONON osoby, u której podejrzewa 
się występowanie choroby zakaźnej

uchylone przez 
12/2020

33 28.07.2015
zasad udzielania informacji dotyczących pobytów osób doprowadzonych do DONON 
MCPU w Krakowie

34 28.07.2015
opracowywania i dokonywania zmian w grafikach dyżurów.

uchylone przez 
4/2019

35 28.07.2015
pobierania opłat za pobyt w MCPU w Krakowieoraz nowelizacji przepsiów ustawy o 
wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi

uchylone przez 
9/2016

36 31.08.2015 instrukcji magazynowej
uchylone przez 
57/2020

37 31.08.2015 odwołania upoważnień Dyr. MCPU

38 15.09.2015
zatwierdzenia programu z obszaru profilaktyki uzależnień na poziomie uniwersalnym 
dla uczniów szkół podstawowych pt. "Bezpieczni od podstaw"

uchylone przez 
30/2016

39 12.10.2015 uruchomienia Ogrzewalni

40 22.10.2015
ustalenia procedury obowiązującej przy zawieraniu umów na świadczenia zdrowotne 
udzielane osobom doprowadzonym do MCPU w Krakowie

uchylone przez 
28/2016

41 27.11.2015
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu zapasów 
materiałów w magazynie

42 27.11.2015
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu aktywów 
i pasywów

43 27.11.2015
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
druków ścisłeg zarachowania

44 27.11.2015
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu oleju 
opałowego w kotłowni oraz paliwa w samochodzie służbowym

45 30.11.2015

kontroli podmiotów realizujących powierzone zadania publiczne w obszarze "Kluby 
abstynenta i inne formy działań pomocowych poza terapią" oraz "Edukacja publiczna 
w obszarze profilaktyki" na rzecz GMK, w zakresie określonym w umowach zawartych 
z tymi podmiotami

46 30.11.2015
realizacji zadania związanego z wydatkowaniem środków na zakup świadczeń opieki 
zdrowotnej w ramch GPPiRPA oraz PN w zakresie terapii uzależnień

47 16.12.2015

wprowadzenia instrukcji postępowania w zakresie zachowania warunków 
bezpieczeństwa na stanowiskach pracy oraz na terenie MCPU w Krakowie ul. 
Rozrywka 1



Zarządzenia 2016r.

nr z dnia w sprawie stan realizacji uwagi

1 04.01.2016

powołania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia konkursu dla podmiotów 
leczniczych na wybór realizatorów świadczeń opieki zdrowotnej w ramach Gminnego 
Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych oraz 
Przeciwdziałania Narkomanii w zakresie terapii uzależnień na rok 2016

2 12.01.2016 odwołania upoważnień 

3 28.01.2016

ogłoszenia i przeprowadzenia otwartego konkursu na realizację w roku 2016 zadania 
publicznego pod nazwą "Przeciwdziałanie uzależnieniom i patologiom społecznym w 
roku 2016" w obszarach: "Kluby abstynenta oraz inne formy działań pomocowych poza 
terapią", "Edukacja publiczna w obszarze profilaktyki", "Profilaktyka uniwersalna i 
selektywna/ Zagospodarowanie wolnego czasu dizeci i młodizeży w środowisku 
lokalnym na terenie Krakowa" oraz "Profilaktyka wskazująca i programy redukcji 
szkód/ Przeciwdziałanie narkomanii".

4 19.02.2016

powołania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia konkursu ofert na realizację w 
roku 2016 zadania publicznego pod nazwą "Przeciwdziałanie uzależnieniom i 
patologiom społecznym w roku 2016" w obszarach: "Kluby abstynenta oraz inne formy 
działań pomocowych poza terapią", "Edukacja publiczna w obszarze profilaktyki", 
"Profilaktyka uniwersalna i selektywna/ Zagospodarowanie wolnego czasu dizeci i 
młodizeży w środowisku lokalnym na terenie Krakowa" oraz "Profilaktyka wskazująca i 
programy redukcji szkód/ Przeciwdziałanie narkomanii".

5 29.02.2016

rozstrzygnięcia  konkursu dla podmiotów leczniczych na wybór realizatorów świadczeń 
opieki zdrowotnej w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania 
Problemów Alkoholowych oraz Przeciwdziałania Narkomanii w zakresie terapii 
uzależnień na rok 2016

6 29.02.2016
zmiany Zarządzenia Nr 33/2013 z dnia 30 października 2013r. W sprawie ustalenia 
Regulaminu ZFSS w MCPU w Krakowie

uchylone przez 
3/2017

7 17.03.2016

zatwierdzenia wyników otwartego konkursu ofert oraz podziału środków na realizację 
w roku 2016 zadania publicznego pod nazwą "Przeciwdziałanie uzależnieniom i 
patologiom społecznym w roku 2016" w obszarach: Kluby abstynenta oraz inne formy 
działań pomocowych poza terapią, Edukacja publiczna w obszarze profilaktyki, 
Profilaktyka uniwersalna i selektywna/ Zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i 
młodzieży w środowisku lokalnym na terenie Krakowa oraz Profilaktyka wskazująca i 
programy redukcji szkód/ Przeciwdziałanie narkomanii.

korekta - 10/2016

8 21.03.2016

powołania zespołu zadaniowego odpowiedzialnego za przygotowanie procedury 
wewnętrznej dotyczącej realizacji miejskiej polityki informacyjnej za pomocą kanałów 
internetowych

termin do 
30.04.2016

9 04.04.2016 pobierania opłat za pobyt w MCPU w Krakowie
10 12.04.2016 dokonania zmian w Zarządzeniu Nr 7/2016 
11 30.06.2016 inwentaryzacja kasy
12 15.07.2016 inwentaryzacja kasy
13 20.07.2016 zmiana Regulaminu Wynagradzania
14 22.07.2016 zapewnienia porządku i bezpieczeństwa w MCPu w czasie ŚDM 2016

15 03.08.2016
powołania zespołu do wyłonienia oferty na sprzedaż materiałów użytych do wykonania 
podestu

16 05.09.2016

kontroli podmiotów realizujących powierzone zadania publiczne w obszarze: 
"Przeciwdziałanie uzależnieniom i patologiom społecznym" na rzecz Gminy Miejskiej 
Kraków, w zakresie określonym w umowach zawartych z tymi podmiotami

uchylone przez 
28/17



17 13.09.2016

realizacji zadania związanego z wydatkowaniem środków na zakup świadczeń opieki 
zdrowotnej w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów 
Alkoholowych oraz Przeciwdziałania Narkomanii w zakresie terapii uzależnień na rok 
2016

18

19 19.09.2016

powołania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia konkursu uzupełniającego dla 
podmiotów leczniczych na wybór realizatorów świadczeń opieki zdrowotnej w ramach 
GPPiRPA oraz PN w zakresie terapii uzaleźnień na rok 2016

20 07.10.2016

rozstrzygnięcia konkursu uzupełniającego  dla podmiotów leczniczych na wybór 
realizatorów świadczeń opieki zdrowotnej w ramach GPPiRPA oraz PN w zakresie 
terapii uzaleźnień na rok 2016

21 14.10.2016
uruchomienia Ogrzewalni w ramach prowadzonej dzialalności przez MCPU w 
Krakowie 

22 14.10.2016 powołania komisji do przeprowadzenia postępowania ofertowego

23 17.10.2016

zespołu zadaniowego do opracowania aktualizacji programu pn. "System wsparcia 
osoby uzależnionej - mieszkańca Domu Pomocy Społecznej w celu wzmocnienia 
działań terapeutyczno-rehabilitacyjnych".

24 07.11.2016 zmiany zarządzenia Nr 35/2011 w spr. instrukcji magazynowej dla MCPU w Krakowie

25 15.11.2016 organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarządczej w MCPU w Krakowie

26 28.11.2016

realizacji zadania związanego z wydatkowaniem środków na zakup świadczeń opieki 
zdrowotnej w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów 
Alkoholowych oraz Przeciwdziałania Narkomanii w zakresie terapii uzależnień na lata 
2017, 2018 i 2019

zmienione przez 
26/2019

27 29.11.2016 inwentaryzacja magazynu
28 29.11.2016 uchylenia Zarządzenia nr 40/2015

29 29.11.2016 zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w MCPU w Krakowie
uchylony przez 
34/2019

30 29.11.2016
zatwierdzemoa programów szkoleniowych w zakresie profilaktyki uzależnień oraz 
regulaminu szkoleń

31 05.12.2016

powołania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia konkursu dla podmiotów 
leczniczych na wybór realizatorów świadczeń opieki zdrowotnej w ramach Gminnego 
Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych oraz 
Przeciwdziałania Narkomanii w zakresie terapii uzależnień na lata 2017, 2018 i 2019

32 05.12.2016 powołanie komisji przetargowej - konkurs lekarze

33 12.12.2016
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu aktywów i 
pasywów

34 12.12.2016
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
druków ścisłeg zarachowania

35 12.12.2016
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu oleju 
opałowego w kotłowni oraz paliwa w samochodzie służbowym



Zarządzenia 2017r.

nr z dnia w sprawie stan realizacji uwagi

1 10.01.2017
powołanie komisji przetargowej - konkurs lekarze

2 18.01.2017
rozstrzygnięcia konkursu dla podmiotów leczniczych na wybór realizatorów świadczeń 
zdrowotnych w ramach GPPiRPA w zakresie terapii uzależnień na lata 2017, 2018 i 
2019

3 20.03.2017 zmiany zarzdzenia nr 33/2013 z dnia 30.10.2013 w spr. ZFŚS
uchylone przez 
9/2018

4 24.04.2017 zatwierdzenia programu szkolenie dla pracowników domów pomocy społecznej

5 24.04.2017
pobierania opłat za pobyt w MCPU w Krakowie

uchylone przez 
18/2019

6 25.04.2017 wprowadzenia ujednolicownych zasad /polityki/ rachunkowości dla MCPU w Krakowie uchylone przez 21/18
zmienione przez 
34/2017

7 25.04.2017
określenia zasad umarzania, odraczania terminu oraz rozkładania na raty zapłaty 
należności za pobyt w MCPU w Krakowie uchylone przez 29/17

zmienione przez 
13/2017

8 25.04.2017
powierzenia realizacji zadań publicznych z zakresu zdrowia publicznego podmiotom 
wymienionym w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2015r. o zdrowiu publicznym w 
zakresie: "Przeciwdziałanie uzależnieniom i patologiom społecznym na rok 2017".

9 10.05.2017
powołania Komisji Konkursowej w celu opiniowania ofert zlożonych w ramach 
otwartych konkursów ofert

10 29.05.2017 procedury zdejmowania z ewidencji księgowej należności przedawnionych w MCPU 

11 29.05.2017 Instrukcji inwentaryzacyjnej  MCPU

12 29.05.2017 ustalenia Instrukcji kasowej MCPU

13 29.05.2017
zmiany zarządzenia 7/2017 w sprawie określenia zasad umarzania, odraczani terminu 
oraz rozkładania na raty

14 29.05.2017
zmiany zarządzenia 18/2015 w sprawie dokumentacji związanej z ewidencją osób 
doprowadzonych do DONON

uchylone przez 
36/2018

15 29.05.2017
przyjęcia Regulaminu Pracy

uchylone przez 
7/2019

zmienione przez 
2/2018

16 30.05.2017
Instrukcji obiegu dokumentów finansowych i dokumentów powodujących skutki 
finansowe dla MCPU

uchylone przez 
3/2020

17 29.05.2017 DWR
18 30.05.2017 zatwierdzenia ryzyka zawodowego

19 30.05.2017 zasad korzystania ze służbowego samochodu osobowego w MCPU
uchylone przez 
46/2019

20 30.05.2017
zasad naboru pracowników na wolne stanowiska urzędnicze, w tym na kierownicze 
stanowiska urzędnicze w MCPU

21 30.05.2017

uchylenia Zarządzenia 23/2015 w sprawie zatwierdzenia programu kursu 
reedukacyjnego w zakresie problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdziałania 
narkomanii dla kierowców

22 30.05.2017
prowadzenia Centralnego Rejestru Umów MCPU

uchylone przez 
43/2019

zmienione przez 
9/2019

23 30.05.2017 przyjmowania i rozpatrywania skarg, wniosków lub petycji kierowanych do MCPU

24 01.06.2017
zatwierdzenia wyników otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadań 
publicznych z zakresu zdrowia publicznego

25 13.06.2017

ustalenia wykazu pracowników MCPU upoważnionych do poświadczania za zgodność 
z oryginałem odpisów dokumentów przedstawianych przez stronę na potrzeby 
prowadzonych postępowań

uchylone przez 
63/2020

26 13.06.2017 odwołania upoważnień

27 19.06.2017

powołania komisji do przeprowadzenia postępowania w trybie zamówienia publicznego 
na uslugi społeczne polegające na udzielaniu świadceń zdrowotnych osobom 
doprowadzonym do wytrzeźwienia do MCPU w Krakowie

28 01.08.2017 uchylenia Zarządzenia nr 16/2016 z dnia 05.09.2016r.

29 07.08.2017
określenia zasad umarzania, odraczania terminu oraz rozkładania na raty zapłaty 
należności za pobyt w MCPU w Krakowie

30 05.09.2017 odwołania upoważnień

31 05.09.2017 powołania Zespołu Koordynującego

32 12.09.2017 
zatwierdzenia Programów szkoleń w zakresie profilaktyki uzależnień behawioralnych 
oraz Regulaminu przeprowadzania szkoleń profilaktyki uzależnień behawioralnych

33 12.09.2017 uchylenia Zarządzenia 21/2015 w spr. wydawania kopii dokumentacji medycznej

34 18.09.2017 zmiany Zarządzenia Nr 6/2017 z dnia 25 kwietnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia 
ujednoliconych zasad (polityki) rachunkowości dla MCPU w Krakowie



35 25.09.2017
przebiegu słuzby przygotowawczej w Miejskim Centrum Profilaktyki Uzależnień w 
Krakowie

36 29.09.2017
uruchomienia Ogrzewalni w ramach prowadzonej działalności przez MCPU w 
Krakowie

37 02.10.2017 Instrukcja kasacyjna
uchylone przez 
2/2021

38 10.10.2017 Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego

39 10.10.2017 Inwentaryzacja kasy

40 24.10.2017
instrukcja w sprawie ewidencji zaangażowania środków na wydatki budżetowe w 
MCPU w Krakowie

41 07.11.2016 Inwentaryzacja kasy

42 27.11.2017 Inwentaryzacja magazynu

43 14.12.2017
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu aktywów i 
pasywów

44 29.12.2017
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji kasy oraz 
druków ścisłeg zarachowania

45 29.12.2017
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu oleju 
opałowego w kotłowni oraz paliwa w samochodzie służbowym



Zarządzenia 2018r.

nr z dnia w sprawie stan realizacji uwagi

1 30.01.2018
powierzenia realizacji zadań publicznych z zakresu zdrowia publicznego podmiotom 
wymienionym w art. 3 ust 2 ustawy z dnia 11 września 2015r. o zdrowiu publicznym w 
zakresie Przeciwdziałalnie uzależnieniom i patologiom społecznym na rok 2018

2 13.02.2018 zmiana Regulaminu Pracy
uchylone przez 
7/2019

3 19.02.2018
powołania komisji konkursowej w celu przeprowadzenia postępowania konkursowego 
w ramach otwartych konkursów ofert na realizację zadań

4 21.02.2018 inwentaryzacja kasy

5 05.03.2018 inwentaryzacja kasy
6 05.03.2018 zatwierdzenia wyników otwartego konkursu

7 23.03.2018 odwołania upoważnień

8 26.03.2018
powołania komisji do przeprowadzenia postepowania konkursowego - świadczenia 
zdrowotne

9 27.03.2018
ustalenia Regulaminu ZFŚS

uchylone przez 
22/2019 zmiana 43/2018

10 27.03.2018 powolania Zespołu Zadaniowego w sprawie RODO
uchylone przez 
30/2018

11 03.04.2018
przekazania dokumentacji MKRPA

wykonano 
05.04.2018

12 05.04.2018 odwołania upoważnień

13 10.04.2018
ustalenia Regulaminu Wynagradzania

uchylone przez 
58/2020 zmiana 23/2018

14 16.04.2018

ogłoszenia i przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizację w okresie od 1 
czerwca do 31 grudnia 2018r. Zadania publicznego pn. Aktywizacja dzieci i młodzieży 
metodą streetworkingu na terenie Dzielnicy IV w zakresie Przeciwdziałanie 
uzależnieniom i patologiom społecznym oraz naboru na członków komisji konkursowej

15 19.04.2018

powierzenia realizacji zadań publicznych z zakresu zdrowia publicznego podmiotom 
wymienionym w art. 3 ust 2 ustawy z dnia 11 września 2015r. o zdrowiu publicznym w 
zakresie Przeciwdziałalnie uzależnieniom i patologiom społecznym na rok 2018

16 30.04.2018 przekazania dokumentacji MKRPA

17 07.05.2018

powołania komisji konkursowej do opiniowania ofert złożonych w ramach otwartego 
konkursu na realizację w okresie od 1 czerwca do 31 grudnia 2018 roku zadania 
publicznego w zakresie Przeciwdziałanie uzależnieniom i patologiom społecznym pn. 
Aktywizacja dzieci i młodzieży metodą streetworkingu na terenie Dzielnicy IV.

18 07.05.2018
powołania komisji konkursowej w celu przeprowadzenia postępowania konkursowego 
uzupełniającego w ramach otwartych konkursów ofert na realizację zadań

19 10.05.2018 zatwierdzenia wyników otwartego konkursu ofert - Dzielnica IV

20 16.05.2018
zatwierdzenia wyników otwartego konkursu ofert (konkursu uzupełniającego) na 
powierzenie realizacji zadań publicznych z zakresu zdrowia publicznego 

21 21.05.2018 wprowadzenia ujednoliconych zasad (polityki) rachunkowości dla MCPU w Krakowie
uchylone przez 
29/2020

zmienione przez 
24/2019

22 13.07.2018 inwentaryzacja kasy

23 24.07.2018
zmiana Regulaminu Wynagradzania 

uchylone przez 
58/2020

24 24.07.2018
procedury dotyczcej zasad i trybu udostępniania informacji publicznej na wniosek w 
MCPU

25 27.07.2018

instrukcja postępowania z kluczami oraz zabezpieczania pomieszczeń 
Miejskiego Centrum Profilaktyki Uzależnień w Krakowie

26 27.07.2018 inwentaryzacja kasy
27 31.08.2018 odwołanie upoważnień
28 03.09.2018 odwołanie upoważnień
29 03.09.2018 odwołanie upoważnień
30 24.09.2018 uchylenie Zarządzenia 10/2018
31 24.09.2018 uruchomienie Ogrzewalni 



32 23.10.2018
Regulamin Organizacyjny

zmienione przez 
12/2019

33 23.10.2018 komisja inwtentaryzacyjna - środki trwałe
34 31.10.2018 odwołanie upoważnień
35 13.11.2018 odwołania upoważnień

36 20.11.2018
zmiany zarządzenia nr 18/2015  w spr. dokumentacji związanej z ewidencją osób 
doprowadzonch do DONON

uchylone przez 
44/2019

37 22.11.2018 komisja inwtentaryzacyjna - magazyn
38 23.11.2018 inwentaryzacja kasy
39 30.11.2018 inwentaryzacja kasy
40 07.12.2018 inwentaryzacja aktywów i pasywów
41 07.12.2018 inwentaryzacja - olej opałowy oraz paliwo w samochodzie

42 07.12.2018 inwentaryzacja kasy - koniec roku 

43 11.12.2018
zmiana Zarządzenia w spr. ZFŚS

uchylone przez 
22/2019

44 17.12.2018
instrukcja udostępniania monitoringu

uchylone przez 
1/2019

45 18.12.2018 odwołanie upoważnień



Zarządzenia 2019r.

nr z dnia w sprawie stan realizacji uwagi

1 15.01.2019
przyjęcia i wprowadzenia w życie Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych w 
MCPU w Krakowie

zmienione przez 
17/2020

2 15.01.2019 powołania Administratora Systemu Informatycznego

3 15.01.2019 powołania Administratora Bezpieczeństwa Fizycznego
uchylone przez 
1/2021

4 22.01.2019 opracowywania i dokonywania zmian w grafikach dyżurów

5 28.01.2019 odwołania upoważnień
6 12.03.2019 rejestracji rozmów telefonicznych w MCPU
7 15.03.2019 Regulamin Pracy 
8 19.03.2019 wprowadzenia identyfikatorów dla pracowników MCPU

9 25.03.2019
zmiany zarządzenia nr 22/2017 w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Umów 
MCPU

uchylone przez 
43/2019

10 26.03.2019 powierzenia realiacji zadań publicznych z zakresu zdrowia publicznego podmiotom …

11 29.03.2019 odwołania upoważnień
12 01.04.2019 zmiana Regulaminu Organizacyjnego

13 01.04.2019

powołanie komisji do przeprowadzenia postępowania w trybie zamówienia publicznego 
na usługi społeczne polegające na udzielaniu świadczeń zdrowotnych osobom 
doprowadzonym do wytrzeźwienia do MCPU w Krakowie 

14 08.04.2019

ogłoszenia i przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizację w okresie od 
17.06. do 31.122019r. Zadania publicznego pn. Aktywizacja dzieci i młodzieży metodą 
streetworkingu na terenie Dzielnicy IV

15 11.04.2019

powołania komisji konkursowej w celu przeprowadzenia postępowania konkursowego 
w ramach otwartych konkursów ofert na realizację zadań z zakresu zdrowia publicznego 
pn. Przeciwdziałania uzależnieniom i patalogiom społecznym na rok 2019 w obszarach 
...

16 23.04.2019 zatwierdzenie wyników otwartego konkursu ofert 

17 06.05.2019
powołania komisji konkursowej do opiniowania ofert złożonych w ramach otwartego 
konkursu na realizację zadania publicznego na terenie Dzielnicy IV

18 07.05.2019 wysokości opłaty za pobyt w MCPU w Krakowie
uchylone przez 
19/2020

19 14.05.2019 zatwierdzenie wyników otwartego konkursu ofert 

20 21.05.2019
powierzenia realizacji zadań publicznych z zakresu zdrowia publicznego podmiotom w 
zakresie "Przeciwdziałanie uzależnieniom i patologiom społecznym na rok 2019r"

21 28.05.2019
powołania komisji egzaminiacyjnej ds.. Przebiegu służby przygotowawczej - Anna 
Rajska

22 03.06.2019
ustalenia Regulaminu Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych w Miejskim 
Centrum Profilaktyki Uzależnień w Krakowie

uchylone przez 
5/2020

23 13.06.2019

powołania komisji konkursowej w celu przeprowadzenia postępowania konkursowego 
w ramach otwartych konkursów ofert na realizację zadań z zakresu zdrowia publicznego 
pn. Przeciwdziałania uzależnieniom i patalogiom społecznym na rok 2019 w obszarach 
...

24 25.06.2019
zmiany zarządzenia nr 212018 w spr. wprowadzenia ujedniliconych zasad (polityki) 
rachunkowości dla MCPU w Krakowie

uchylone przez 
29/2020

25 25.06.2019 odwołania upoważnień

26 25.06.2019
zmina zarządzenia 30/2016 w spr. zatwierdzenia programow szkoleniowych w zakresie 
profilaktyki uzależnień oraz regulaminu szkoleń

27 01.07.2019 zatwierdzenie wyników otwartego konkursu ofert 
28 01.07.2019 odwołania upoważnień
29 22.07.2019 inwentaryzacji kasy

30 25.07.2019
ustalenia osób upoważnionych do kontrolowania i podpisywania dokumentów 
finansowo-księgowych będących w obiegu w MCPU w Krakowie 

uchylone przez 
65/2020

zmienione przez 
6/2020 oraz 
41/2020

31 25.07.2019 określenia misji MCPU w Krakowie
32 31.07.2019 powołania Zespołu Zadaniowego odpowiedzialnego za nadanie dostępu do SRP

33 01.08.2019 inwentaryzacji kasy
34 12.08.2019 Regulamin Zamówień Publicznych
35 23.09.2019 uruchomienia Ogrzewalnii
36 24.09.2019 inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza magazynu

37 24.09.2019 ustalenia wykazu stanowisk pracy w komórkach organizacyjnych MCPU w Krakowie

38 04.10.2019 inwentaryzacja kasy



39 09.10.2019

realizacji zadania związanego z wydatkowaniem środków na zakup świadczeń opieki 
zdrowtmej w zakresie terapii uzależnień na lata 2020-20222 w ramach GPPRPA oraz 
PN

40 21.10.2019 inwentaryzacja kasy

41 22.10.2019
powołania komisji konkursowej do przeprowadzenia konkursu dla podmiotow 
leczniczych … 2020-2022

42 12.11.2019
zmiany zarządzenia nr 18/2015 w sprawie dokumentacji związanej z ewidencją osób 
doprowadzonych do DONON MCPU w Krakowie oraz raportów z dyżurów

uchylone przez 
44/2019

43 19.11.2019 prowadzenia Centralnego Rejestru Umów

44 25.11.2019
dokumentacji związanej z ewidencją osób doprowadzonych do DONON MCPU w 
Krakowie

45 27.11.2019
wprowadzenia Instrucji korzystania z sieci teletransmisyjnej PESEL-NET w MCPU w 
Krakowie 

uchylone przez 
38/2020

46 02.12.2019 zasad korzystania ze służbowego osobowego w MCPU w Krakowie 
uchylone przez 
56/2020

47 03.12.2019
rozstrzygnięcia konkursu dla podmiotów leczniczych na wybór realizatorów świadczeń 
opieki zdrowotnej w ramach GPRPA na lata 2020-2022

48 09.12.2019
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu aktwów i 
pasywów

49 09.12.2019
powołania komisji do przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu zapasów 
materiałów w magazynie

50 19.12.2019 inwentaryzacja kasy 
51 19.12.2019 inwentaryzacja kasy 
52 20.12.2019 odwołania upoważnień
53 31.12.2019 odwołania upoważnień



Zarządzenia 2020r.

nr z dnia w sprawie stan realizacji uwagi
1 02.01.2020 inwentaryzacji kasy
2 17.01.2020 powołania komisji egzaminacyjnej -służba przygotowawcza B. Puchala

3 28.01.2020
Instrukcji obiegu dokumentów finansowych i dokumentów powodujących skutki 
finansowe dla MCPU w Krakowie

4 31.01.2020 odwołanie upoważnień

5 03.02.2020
przyjęcia ZFŚS

zmienione 
jednorazowo 
55/2020

6 03.02.2020 zmiany zarządzenia nr 30/2019 w sprawie ustalenia osób upowaznionych do 
kontrolowania i podpisywania dokumentów finansowo-księgowych

uchylone przez 
65/2020

7 04.02.2020
powierzenia realizacji zadań publicznych z zakresu zdrowia publicznego podmiotom 
wymienionym w art.. 3 us. 2 ustawy z dnia 11 września 2015r. O zdrwoiu publicznym 
w zakresie "Przeciwdzialanie uzależnieniom i patologiom społecznym na rok 2020"

8 10.02.2020 powołania komisji egzaminacyjnej -służba przygotowawcza A. Kowal i D. Gruszczak

9 20.02.2020

powołanie Komisji Konkursowej w celu przeprowadzenia postępowania konkursowego 
w ramach otwartych konkursów ofert na realizację zadań z zakresu zdrowia publicznego  
… na rok 2020 …

10 21.02.2020 inwentaryzacji kasy
11 28.02.2020 inwentaryzacji kasy

12 02.03.2020 procedury postępowania oraz oceny ryzyka w przypadku ekspozycji pracowników i 
innych osób na drobnoustroje wywołujące choroby zakaźne w pomieszczeniach MCPU 

13 04.03.2020
zatwierdzenia wyników otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych z 
zakresu zdrowia publicznego … na rok 2020

14 09.03.2020

powołania komisji do przeprowadzenia postępowania w trybie zamówienia publicznego 
na usługi społeczne polegające na udzieleniu świadczeń zdrowotnych osobom 
doprowadzonym do wytrzeźwienia do MCPU w Krakowie 

15 11.03.2020 zawieszenie funkcjonowania Ogrzewalni
16 11.03.2020 odwołania konferencji

17 13.03.2020
zmiany Polityki Bezpieczeństwa Danych Osobowych w Miejskim Centrum Profilaktyki 
Uzależnień w Krakowie

18 17.03.2020 inwentaryzacji kasy

19 19.03.2020 ustalenia opłaty za pobyt w MCPY osoby przyjętej celem wytrzeźwienia
uchylone przez 
6/2021

20 25.03.2020
realizacji rozporządzenia MZ z dnia 20.03.2020 w spr. ogłoszenia na obszarze RP stanu 
epidemii

uchylone przez 
4/2021

21 25.03.2020 Procedury udzielania wsparcia osobom bezdomnym w DONON MCPU w Krakowie

22 30.03.2020 unieważnienie konkursu

23 30.03.2020
procedury postępowania w przypadku objęcia kwarantanną osób w kryzysie
bezdomności z podejrzeniem zakażenia wirusem SARS-COV-2

uchylone przez 
26/2020

24 31.03.2020 inwentaryzacji kasy
25 16.04.2020 środków ochrony osobistej pracowników Administracji MCPU w Krakowie 

26 17.04.2020
procedury postępowania w przypadku objęcia kwarantanną osób w kryzysie 
bezdomnosci oraz w związku z podejrzeniem zakażenia wirusem SARS-CoV-2

uchylone przez 
27/2020

27 20.04.2020
procedury postępowania w przypadku objęcia kwarantanną osób w kryzysie 
bezdomnosci oraz w związku z podejrzeniem zakażenia wirusem SARS-CoV-2

28 22.04.2020

powołania komisji do przeprowadzenia postępowania w trybie zamówienia publicznego 
na usługi społeczne polegające na udzieleniu świadczeń zdrowotnych osobom 
doprowadzonym do wytrzeźwienia do MCPU w Krakowie 

29 13.05.2020 wprowadzenia ujednoliconych zasad polityki rachunkowości dla MCPU w Krakowie 

30 05.06.2020

zatwierdzenia programu szkolenia w zakresie profilaktyki uzależnień pt. "Zdrowo i 
aktywnie" dla mieszkańców domów pomocy społecznej i seniorów oraz regulaminu 
szkoleń.

31 29.06.2020
powierzenia realizacji zadań publicznych z zakresu zdrowia publicznego podmiotom 
wymienionym w art.. 3 us. 2 ustawy z dnia 11 września 2015r. O zdrowiu publicznym 
w zakresie "Przeciwdzialanie uzależnieniom i patologiom społecznym na rok 2020"

32 14.07.2020 inwentaryzacji kasy



33 14.07.2020 powołania komisji konkursowej w celu przeprowadzenia postępowania konkursowego

34 22.07.2020
zatwierdzenie wyników otwartego konkursu ofert na powierzenie rezliacji zadań 
publicznych …

35 03.08.2020 odwołania upoważnień 
36 04.08.2020 inwentaryzacja kasy

37 04.08.2020
powierzenie realizacji zadań publicznych z zakresu zdrowia publicznego podmiotom … 
w zakresie Przeciwdziałanie uzależnieniom i patologiom społecznym na rok 2020

38 11.08.2020
wprowadzenia instrukcji korzystania z rejestru PESEL oraz rejestru danych 
kontaktowych za pośrednictwem sieci teletrnsmisyjnej PESEL-NET MPLS

39 12.08.2020
zasad pracy w czasie epidemii

uchylone przez 
4/2021

40 21.08.2020

powołanie Komisji Konkursowej w celu przeprowadzenia postępowania konkursowego 
uzupwłniającego w ramach otwartych konkursów ofert na realizację zadań z zakresu 
zdrowia publicznego  … na rok 2020 …

41 24.08.2020
zmiany zarządzenia nr 30/2019 w sprawie ustalenia osób upowaznionych do 
kontrolowania i podpisywania dokumentów finansowo-księgowych

uchylone przez 
65/2020

42 25.08.2020 inwentaryzacja kasy

43 01.09.2020
zatwierdzenia wyników otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych z 
zakresu zdrowia publicznego … na rok 2020

zmienione przez 
44/2020

44 02.09.2020 zmiana Zarządzenia nr 43/2020

45 09.09.2020

zatwierdzenia programu szkolenia w zakresie profilaktyki uzależnień pt. "Bezpieczny 
przedszkolak" dla dzieci uczęszczających do przedszkolei na terenie Krakowa oraz 
Regulaminu przeprowadzania szkoleń organizowanych przez MCPU, realizowanych w 
przedszkolach

46 10.09.2020 odwołanie upoważnień

47 14.09.2020
wprowadzenia wytycznych dotyczących przygotowywania materiałów do publikacji na 
stronie internetowej MCPU w Krakowie

48 28.09.2020
uruchomienia Ogrzewalni

uchylone przez 
54/2020

49 19.10.2020 zamknięcia MCPU w Krakowie dla bezpośredniej obsługi klienta
uchylone przez 
10/2021

50 rez. K. D.
51 17.11.2020 odwołanie upoważnień
52 16.11.2020 inwentaryzacja kasy

53 07.12.2020
powołania komisji do przygotownia i przeprowadzenia inwentaryzacji stanu aktywów i 
pasywów

54 08.12.2020 zmiany Regulaminu Ogrzewalni 
55 08.12.2020 zmiana ZFŚS
56 09.12.2020 zasad korzystania ze służbowego samochodu osobowego w MCPU

57 09.12.2020 instrukcja magazynowa

58 14.12.2020
Regulamin Wynagradzania

zmienione przez 
20/2021

59 18.12.2020 zatwierdzenia programów szkoleń w zakresie profilaktyki uzaleznień realizowanych w 
formie online oraz Regulaminu szkoleń organizowanych przez MCPU w Krakowie

60 21.12.2020 odwołanie upoważnień
61 29.12.2020 inwentaryzacja - zapasy w magazynie
62 29.12.2020 inwentaryzacja kasy

63 31.12.2020

ustalenia wykazu pracowników MCPU upoważnionych do poświadczania za zgodnosc 
z oryginałem odpisów dokumentów przedstawionych przez stronę na potrzeby 
prowadzonych postępowań

64 31.12.2020 odwołanie upoważnień

65 31.12.2020
ustalenia osób upoważnionych do kontrolowania i podpisywania dokumentów 
finansowo-księgowych będących w obiegu MCPU

zmienione przez 
17/2021



Zarządzenia 2021 r.

nr z dnia w sprawie stan realizacji uwagi

1 04.01.2021 powołania Administratora Bezpieczeństwa Fizycznego
2 19.02.2021 Instrukcji likwidacyjnej MCPU w Krakowie 

3 01.03.2021 zmiany Regulaminu Ogrzewalni
uchylone przez 
5/2021

4 08.03.2021 zasad pracy w czasie stanu epidemii
uchylone przez 
11/2021

5 22.03.2021 zmiany Regulaminu Ogrzewalni
6 26.04.2021 określenia wysokości opłaty za pobyt w MCPU

7 26.04.2021
zatwierdzenia programu szkolenia w zakresie profilaktyki uzaleźnień pt. "Wsparcie na 
starcie" skierowanego do uczniów klas I-III szkół podstawowych

8 10.05.2021
powołania komisji do przeprowadzenia postępowania w trybie zamówienia publicznego 
na usługi polegające na udzieleniu świadczeń zdrowotnych osobom doprowadzonym do 
wytrzeźwienia do MCPU w Krakowie 

uchylone przez 
9/2021

9 02.06.2021

powołania komisji do przeprowadzenia postępowania w trybie zamówienia publicznego 
na usługi polegające na udzieleniu świadczeń zdrowotnych osobom doprowadzonym do 
wytrzeźwienia do MCPU w Krakowie 

zmienion przez 
14/2021

10 14.06.2021 odwołanie Zarządzenia Nr 49/2020

11 15.06.2021 zasad pracy w czasie stanu epidemii
zmienione przez 
21/2021

12 15.06.2021 odwołanie upoważnień

13 22.06.2021
przeprowadzenia kontroli zadań publicznych z zakresu zdrowia publicznego podmiotom 
wymienionym w art.. 3 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2015 r. o zdrowiu publicznym w 
zakresie "Przeciwdziałanie uzależnieniom i patologiom społeczznym na rok 2021"

zmienione przez 
18/2021

14 30.06.2021 zmiany Zarzadzenia nr 9/2021
15 15.07.2021 inwentaryzacja kasy
16 02.08.2021 inwentaryzacja kasy

17 03.08.2021
zmiany Zarządzenia 65/2020 w sprawie ustalenia osób upoważnionych do 
kontrolowania i podpisywania dokumentów finansowo-księgowych

18 14.09.2021 zmiany Zarządzenia 13/2021

19 20.09.2021 uruchomienia Ogrzewalni
20 27.09.2021 zmiany Regulaminu Wynagradzania
21 28.09.2021 zmiany zarządzenia Nr 11/2021


