














9) zawarcie czesci umow najmu obowiazujacych w 2018 r. z naruszeniem przepiséw art. 43
ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku ogospodarce nieruchomosciami
(tekst jednolity: Dz.U.z 2018 r. poz. 121 z pézn.zm.)?, poprzez:

a) niedopetnienie obowigzku dotyczacego koniecznosci poinformowania Wydziatu Skarbu
UMK o zawarciu umowy na czas oznaczony do 3 lat lub uzyskania zgody Prezydenta
Miasta Krakowa na podpisanie umowy,

b) podpisanie niektérych uméw najmu przed uzyskaniem zgody na ich zawarcie,

10) gospodarowanie $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych (ZFSS)
z naruszeniem przepiséw ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczer
socjalnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r. poz.1316 z pozn.zm.)* oraz nieprawidtowe
realizowanie zadan przez Cztonkéw Zespotu ZFSS, poprzez:

a) niewskazanie w obowiazujacym w | LO Regulaminie ZFSS (...):

- 0s6b zatrudnionych na czas okreslony oraz emerytéw jako uprawnionych
do korzystania z pomocy mieszkaniowej (pozyczek mieszkaniowych),

- wspodtmatzonka, a takze emerytéw i rencistéw jako uprawnionych do korzystania
z dofinansowania do wypoczynku,

naruszajac art. 2 ust. 5 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych,

b) niestosowanie w przypadku udzielania pozyczek mieszkaniowych oraz zapomég
losowych kryterium okreslonego w art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczeri
socjalnych, ktére zobowigzuje do uzalezniania wysokosci $wiadczen oraz pomocy
przyznawanej z funduszu od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej,

c) wygenerowanie z systemu i przedtozenie Dyrektorowi do zatwierdzenia list wyptat:

- nr 51/VII/2018-zf$s wczasy pod grusza za m-c 07-2018,

- nr 95/X11/2018/ZFSS zap. socjalne za m-c 12-2018,

w formie innej niz utworzone w systemie kompletne dokumenty z nadanymi numerami

identyfikacyjnymi. W konsekwencji Dyrektor jednostki dokonat zatwierdzenia

czesciowych dokumentéw o tym samym numerze identyfikacyjnym (podzielonych
na grupy pracownicze), zamiast kompletnych list, ktére zostaty sporzadzone w systemie.

Powyzsze $wiadczy o niewtasciwie funkcjonujgcych mechanizmach kontroliw jednostce,

d) dokonanie przez Cztonkéw Zespotu ZFSS nieprawidtowe] weryfikacji wnioskéw

0 przyznanie zapomog losowych, na co wskazuje przyznanie i wyptacenie swiadczenia

dla wnioskodawcy:

- ztytutu opieki nad chorym cztonkiem rodziny, pomimo ze potwierdzit prowadzenie
jednoosobowego gospodarstwa domowego,

-z tytutu poniesienia kosztéw naprawy samochodu (w zwigzku z wypadkiem
drogowym), pomimo ze zgodnie z § 19 ust. 3 pkt a) Regulaminu ZFSS (...), ktory
szczegbtowo okresla katalog zdarzen objetych mozliwoscia uzyskania zapomogi
losowej, nie wymieniono powyzszego zdarzenia losowego,

11) ujmowanie w ksiegach rachunkowych dowoddéw: Polecenie ksiegowania (PKPB i PKZZ)
i Rozliczenie zaliczki (K50), zawierajacych nierzetelng date ich wystawienia. W miejscu,
w ktérym na dowodzie nalezato wskazac date wystawienia, wprowadzano nieprawidtowo

3 Aktualnie obowiazuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz. U. z 2020 t. poz. 65 z p6zn.zm.
4 Aktualnie obowigzuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz.U. z 2020 r. poz. 1070.


















a) uzupetnienie w Regulaminie ZFSS (...) wykazu oséb uprawnionych do korzystania z ZFSS,
zgodnie z art. 2 ust. 5 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych,

b) stosowaniew przypadku udzielania pozyczek mieszkaniowych oraz zapomég losowych
kryterium okreslonego w art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych,

c) przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia kompletnych list wyptat w formie,
w ktérej zostaty utworzone w systemie,

d) dokonywanie przez Cztonkéw Zespotu ZFSS prawidtowej weryfikacji wnioskéw
o przyznanie $wiadczen,

11) ujmowaé¢ w ksiegach rachunkowych dowody ksiegowe zawierajace rzetelng date
ich wystawienia zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1, w zwiazku z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci,

12) ewidencjonowa¢ w ksiegach rachunkowych operacje na witasciwych kontach zgodnie
zzasadami okreslonymi w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci
oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqgdu terytorialnego (...),

13) ujmowaé¢ w ksiegach rachunkowych dowody ksiegowe we witasciwych okresach
sprawozdawczych, zgodnie zwymogami art. 6 ust. 1 i art.20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

14) zachowywac chronologie zdarzen przy ewidencjonowaniu dowoddw ksiegowych
w ksiegach rachunkowych, zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

15) sprawowaé nalezyta kontrole formalno-rachunkowa Poleceri wyjazdu stuzbowego
oraz rachunku kosztéw podrdézy, zapewniajac m.in. nadanie kolejnego numeru zlecenia
wyjazdu i ztozenie wymaganych podpiséw na dokumentach,

16) tworzy¢ odpisy aktualizujgce dla naleznosci zgodnie z wymogami § 10 ust. 1 i ust. 4
rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzqdu terytorialnego (..) w zwigzku z art. 35b ust. 1 pkt 5 ustawy
o rachunkowosci,

17) nalicza¢ i ujmowac w ksiegach rachunkowych odsetki od naleznosci, ktérych termin
ptatnosci uptynat, zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych i § 11
rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
jednostek samorzqdu terytorialnego (...),

18) prowadzié ewidencje analityczng dla kont 013 Pozostate srodki trwate i 014 Zbiory
biblioteczne zgodnie z wymogami art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

19) prowadzi¢ ewidencje analityczna do konta 851 Zaktadowy fundusz $wiadczeri socjalnych
w sposéb zapewniajacy wykazywanie prawidtowych obrotéw na kontach szczegétowych,

20) prowadzi¢ ewidencje analityczna dla kont 013 Pozostate srodki trwate i 072 Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych w sposdb systematyczny zgodnie z wymogami art. 16 ust. 1
ustawy o rachunkowosci oraz prawidtowo przypisywaé wiasciwe symbole rodzajéw
dziatalnodci (RBJ i RDW),

21) uzgadnia¢ na koniec roku koszty wynagrodzel zawarte na koncie 404 Wynagrodzenia
z kosztami wynagrodzen wynikajacymi z ewidencji w module Ptace systemu ZSZO.
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