Procedura zewnetrzna nr GD-28
URZAD MIASTA
KRAKOWA Koordynacja usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu
1. Zalatw sprawe elektronicznie

N —

N —

. Wniosek o koordynacj¢ projektowanych sieci uzbrojenia terenu w formie elektronicznej

mozna wypehi¢ i1 przesta¢ po zalogowaniu si¢ do ushugi i.Projektant poprzez strong
internetowa https://eco.um.krakow.pl/iprojektant

. Szczegotowe informacje zwigzane ze zlozeniem wniosku w formie elektronicznej,

mozna uzyska¢ pod numerami tel. (12) 616-9593, (12) 616-9767, lub ze strony
internetowe;j https://www.bip.krakow.pl/?dok 1d=52660

Zalaczniki
Zatacznik do procedury GD-28 — Wniosek o koordynacje

Wersja w jezyku migowym
Film z thumaczeniem opisu procedury na jezyk migowy

Sprawe zalatwia

Wydzial Geodezji UMK, ul. Grunwaldzka 8, 31-526 Krakow,
Referat Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;j

Kierownik Referatu, Przewodniczacy Narady Koordynacyjne;j:
Beata Stomka-Szczygiet: pok. 327, tel. (12) 616-9767
Sekretariat Referatu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;j
Pok. 325, tel.(12) 616-95-93

Zadaj pytanie w sprawie procedury: www.bip.krakow.pl/idz

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
e Forma analogowa :
Wypehiony wniosek na formularzu, ktérego wzér stanowi zatgcznik do procedury.

. 2 egzemplarze planu sytuacyjnego wraz z propozycja usytuowania projektowanych sieci

uzbrojenia terenu sporzadzonym na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej
mapy do celow projektowych poswiadczonej za zgodno$§¢ z oryginalem przez
projektanta.

Inne dokumenty (warunki techniczne, uzgodnienia) majace wplyw na propozycje
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu ( kopia dokumentu).
Pelnomocnictwo (oryginat lub urzedowo potwierdzona kopia) wraz z dowodem
uiszczenia optaty skarbowej od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii.

e Forma elektroniczna:

. Wypehiony wniosek o koordynacje sieci uzbrojenia terenu
. Plan sytuacyjny wraz z propozycja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

sporzadzonym na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celow
projektowych poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez projektanta w postaci
PDF oraz DXF

. Inne dokumenty (warunki techniczne, uzgodnienia) majace wplyw na propozycje

usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w postaci pliku PDF




6. Oplaty

Optate obliczong zgodnie z Tabelg nr 16 pkt. 6 zalacznika do ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne pobiera si¢ przed wykonaniem czynnosci

uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu. Wysokos$¢ naleznej

oplaty utrwala si¢ w Dokumencie Obliczenia Opflaty stanowigcym zatgcznik do

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorow wnioskow

o udostepnienie materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego,

licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji.

Optaty za czynnosci zwigzane z udostepnieniem zasobu geodezyjnego i kartograficznego

pobierane sg zgodnie z zalacznikiem do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne i

podlegaja corocznej waloryzacji.

. W przypadku sporu dotyczacego wysokosci naleznej optaty, wtasciwy organ Stuzby
Geodezyjnej 1 Kartograficznej wydaje decyzj¢ administracyjna.

Wnhiesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci oplaty za czynno$ci
uzgadniania projektowanych sieci uzbrojenia terenu nie wstrzymuje tych czynnosci,

pod warunkiem uiszczenia oplaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.

W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy
na skutek wyroku sadu administracyjnego wysokos¢ optaty zostanie zmniejszona,
nadplata podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.

. Optlaty za koordynacj¢ usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu mozna
dokona¢ wylacznie po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Optaty:

- na rachunek bankowy nr: 73 1020 2892 2276 3032 0000 0000 kazdorazowo podajac
w tytule oplaty numer oznaczenia kancelaryjnego, ktory jest identyfikatorem wniosku
dla ktérego dokonywana jest wptata,

- w kasie UMK Wydziatu Geodezji (mozliwos$¢ uiszczenia oplat za pomocg karty
platniczej),

- w wplatomacie znajdujacym si¢ budynku UMK Wydziatu Geodezji (gotéwka lub kartg
ptatniczg).

- dowdd zaptaty za koordynacj¢ sieci uzbrojenia terenu nalezy dotaczy¢ do wniosku.

. Oplata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zt (z wylaczeniem
pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo
gdy mocodawca jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej).

Whptat z tytulu oplaty skarbowej mozna dokonywaé¢ na rachunek bankowy Urzedu
Miasta Krakowa 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000:

- w kasie UMK Wydziatu Geodez;ji

- w wplatomacie znajdujacym si¢ w budynku UMK Wydzialu Geodezji (gotéwka lub
kartg platniczg).

- dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy dotaczy¢ do wniosku.

. Forma zalatwienia

Sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu koordynuje si¢ na naradach
koordynacyjnych z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej. Rezultaty
narady utrwala si¢ w protokole.

. Termin zalatwienia

Termin zakonczenia narady koordynacyjnej, nie moze by¢ krotszy niz 5 dni roboczych
1 dluzszy niz 10 dni roboczych od dnia dokonania zawiadomienia wnioskodawcy,
podmiotow wiadajacych sieciami uzbrojenia terenu oraz innych podmiotoéw o sposobie,
terminie zakonczenia narady i miejscu przeprowadzenia narady koordynacyjne;j.




10.

11

12.

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu
Protokot z narady koordynacyjne;.
Decyzja administracyjna w przypadku sporu dotyczacego wysokos$ci naleznej optaty.

Tryb odwolawczy

Od decyzji stuzy stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewddzkiego Inspektora
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Krakowie, ul. Basztowa 22, 31-156
Krakéw, za posrednictwem Prezydenta Miasta Krakowa (Wydzial Geodez;i,
ul. Grunwaldzka 8) w terminie 14 dni od dnia jej dor¢czenia.

. Podstawa prawna

Art. 7d 1 art. 28b-28d ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Zarzadzenie nr 2423/2020 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28.09.2020 r. w sprawie
zasad przeprowadzania narad koordynacyjnych dotyczacych koordynacji usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia na terenie Miasta Krakowa.

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorow wnioskow
o udostepnienie materialdow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
licencji 1 Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji.

Informacje dodatkowe dla klienta

. Na naradach koordynacyjnych koordynuje si¢ sytuowanie projektowanych sieci

uzbrojenia terenu na obszarach miast oraz w pasach drogowych na terenie istniejacej lub
projektowanej zwartej zabudowy obszaréw wiejskich.

Przepisu pkt.1 nie stosuje si¢ do przytaczy i sieci uzbrojenia terenu sytuowanych
wylacznie w granicach dziatki budowlane;j.

. Po otrzymaniu od inwestora lub projektanta wniosku o skoordynowanie usytuowania

projektowanej sieci uzbrojenia terenu wraz z propozycja tego usytuowania Prezydent
Miasta Krakowa wyznacza sposob, termin zakonczenia narady 1 miejsce
przeprowadzenia narady koordynacyjnej, o czym zawiadamia: wnioskodawcow,
podmioty wtadajgce sieciami uzbrojenia terenu oraz inne podmioty, ktéore moga by¢
zainteresowane rezultatami narady koordynacyjnej, w szczeg6lnosci zarzadzajace
terenami zamknigtymi, w przypadku sytuowania czes$ci projektowanych sieci na tych
terenach.

Na wniosek inwestora lub projektanta sieci uzbrojenia terenu, podmiotu wtadajacego
siecig uzbrojenia terenu lub Prezydenta Miasta Krakowa, uzasadniony w szczegolnosci

potrzeba wyeliminowania zagrozen wynikajagcych z mozliwej kolizji miedzy
sytuowanymi na tym samym terenie sieciami uzbrojenia terenu, przedmiotem narady
koordynacyjnej moze by¢ sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu na
obszarach innych niz wymienione w pkt.1 lub sytuowanie przytaczy.

Naradzie koordynacyjnej przewodniczy Prezydent Miasta Krakowa lub upowazniona
przez niego osoba.

Rezultaty narady koordynacyjnej utrwala si¢ w protokole zawierajagcym:

a) okreslenie sposobu przeprowadzenia narady, miejsce i termin jej zakonczenia oraz
znak sprawy zgodny z instrukcja kancelaryjna;

b) opis przedmiotu narady;

¢) imi¢ 1 nazwisko oraz inne dane identyfikujgce wnioskodawce;

d) imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe przewodniczacego;

e) imiona 1 nazwiska uczestnikOw oraz oznaczenie podmiotéw, ktére te osoby
reprezentuja lub informacje¢ o przyczynach uczestnictwa danej osoby w naradzie;

f) stanowiska uczestnikow narady;




g) wnioski o koordynacj¢ robdt budowlanych, o ktorych mowa w art. 36a ust. 3 pkt 5
lit. b ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci
telekomunikacyjnych — o ile zostaty ztozone;

h) informacje o podmiotach zawiadomionych o naradzie, ktore w niej nie uczestniczyty;
1) podpisy uczestnikow narady.

7. Odpisy protokotu narady koordynacyjnej wydaje si¢ wnioskodawcy w dniu jej
zakonczenia, a innym podmiotom zawiadomionym o naradzie — w terminie 3 dni od dnia
ztozenia zadania w tej sprawie.

8. W przypadku gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy uzgodnig zmiany
w usytuowaniu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania
przedstawionego na planie sytuacyjnym ztozonym do wniosku, starosta w terminie 7 dni
od dnia przeprowadzenia narady, zawiadamia podmioty nieobecne na naradzie o jej
ustaleniach. Zmiany te uznaje si¢ za uzgodnione, jezeli zawiadomione o nich podmioty
nie zgloszg zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia w tej sprawie.
Zastrzezenia zgloszone w tym terminie staro$cie i wnioskodawcy, moga podlegac
rozpatrzeniu na dodatkowej naradzie koordynacyjnej, o ile wnioskodawca wystapi o jej
przeprowadzenie. Za przeprowadzenie tej narady nie pobiera si¢ oplaty.

9. Termin dodatkowej narady koordynacyjnej wyznacza si¢ na dzien przypadajacy nie
pOzniej niz po uptywie 14 dni od dnia wystapienia wnioskodawcy o jej przeprowadzenie.

10.Na dokumentacji projektowej bedacej przedmiotem narady koordynacyjnej
przewodniczacy narady zamieszcza adnotacje zawierajacg informacje, iz dokumentacja
byta przedmiotem narady koordynacyjnej oraz dane o sposobie przeprowadzenia narady,
miejscu, terminie jej zakonczenia oraz znak sprawy zgodny z instrukcja kancelaryjna.
Przewodniczacy potwierdza adnotacje swoim podpisem.

11. Adnotacj¢ sporzadza si¢ w dniu zakonczenia narady. Jezeli przewodniczacy narady nie
sporzadzi adnotacji w dniu jej zakonczenia, adnotacj¢ na dokumentacji projektowe;j
zamieszcza projektant.

12. Przepiséw pkt. 1-11 nie stosuje si¢ do projektowanych sieci uzbrojenia terenu
sytuowanych w czesci lub w catosci w granicach terenu zamknigtego.

13. Przyjmowanie wnioskow odbywa si¢ w siedzibie Wydziatu Geodezji, ul. Grunwaldzka 8§,
31-526 Krakoéw na Dzienniku Podawczym (parter). Zawiadomienie o miejscu, terminie
zakonczenia, sposobie przeprowadzenia narady koordynacyjnej oraz Dokument
Obliczenia Oplaty zostang przestane na okreslony we wniosku adres e-mail.

14. Sprawdzanie stanu sprawy na stronach internetowych:
https://konto.eco.um.krakow.pl/lub www.bip.krakow.pl

15. Odbiér dokumentac;ji:

- osobiscie po wczesniejszym kontakcie telefonicznym tel. (12) 616-9593;

- za posrednictwem Poczty Polskiej;

- za posSrednictwem ushugi InPost Urzad24 w paczkomacie zlokalizowanym przy
ul. B. Zaleskiego 23.
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