
 

 
 
 
 
 

URZĄD MIASTA 
KRAKOWA 

 

Procedura zewnętrzna nr GD-20 

Przyjmowanie zgłoszeń o zmianie danych 
w ewidencji gruntów i budynków: 

 
1. nazwiska właściciela, posiadacza 
2. adresu właściciela, posiadacza 
3.   stanu posiadania 

 

1. Załatw sprawę elektronicznie 
Nie dotyczy 

 

2. Załączniki 
Załącznik nr 1 do procedury GD-20: Zgłoszenie zmiany do ewidencji gruntów i budynków 
dla osoby fizycznej 
Załącznik nr 2 do procedury GD-20: Zgłoszenie zmiany do ewidencji gruntów i budynków 
dla osoby prawnej 

 

3. Wersja w języku migowym 
Nie dotyczy 

 

4. Sprawę załatwia 
Wydział Geodezji UMK, ul. Grunwaldzka 8, 31-526 Kraków 
Referat Aktualizacji Danych Podmiotowych Bazy EGiB oraz RCN 
Kierownik Referatu: Monika Łacic: pok. 208, tel. (12) 616-9658  
Referat Aktualizacji Danych Przedmiotowych Bazy EGiB  
p. o. Kierownika Referatu: Małgorzata Adamczyk: pok. 228, tel. (12) 616-
9515  
 
Zadaj pytanie w sprawie procedury: www.bip.krakow.pl/idz 

 

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta) 
1. Pisemne zgłoszenie zmiany podpisane przez właściciela lub osobę posiadającą inny 

tytuł prawny do nieruchomości, a w przypadku osób prawnych przez osobę 
uprawnioną do reprezentowania danego podmiotu prawnego 
formularz dla osób fizycznych – załącznik nr 1 do niniejszej procedury 
formularz dla osób prawnych – załącznik nr 2 do niniejszej procedury 

2. Oryginał lub odpis potwierdzony za zgodność z oryginałem, zgodnie z art. 76a § 2 
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, 
dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do nieruchomości. 

3. Dokument tożsamości (do wglądu). 
4. Oryginał lub odpis potwierdzony za zgodność z oryginałem, zgodnie z art. 76a § 2 

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, 
pełnomocnictwa udzielonego przez właściciela (w przypadku, gdy wnioskodawca 
reprezentuje właściciela). 

  

6. Opłaty 
1. Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa 

lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii, potwierdzonej za zgodność z oryginałem 
przez adwokata, radcę prawnego, doradcę podatkowego z wyłączeniem pełnomocnictwa 
udzielonego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy 
mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej wynosi 17 zł. 

2. Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać na konto nr: 49 1020 2892 2276 
3005 0000. Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy załączyć do dokumentu 
zgłoszenia. 

3. Możliwość uiszczenia opłat za pomocą karty płatniczej. 



 
7. Forma załatwienia 

1. Wprowadzenie zmiany do bazy danych ewidencji gruntów i budynków. 
2. Przekazanie sprawy do postępowania administracyjnego w przypadku braku 

możliwości wprowadzenia zmiany. 
 

8. Termin załatwienia 
Przewidywany termin załatwienia: 
– do 1 miesiąca; 
– w sprawach szczególnie skomplikowanych do 2 miesięcy od dnia złożenia zgłoszenia. 

 

9. Dokumenty uzyskiwane w postępowaniu 
Brak 

 

10. Tryb odwoławczy 
Nie dotyczy 

 

11. Podstawa prawna 
1. Art. 22–23 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. – Prawo geodezyjne i kartograficzne  
2. Art. 35, 76a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 

administracyjnego. 
3. Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 

2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków.  
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

 

12. Informacje dodatkowe dla klienta 
Wypełnione i podpisane zgłoszenie zmiany do ewidencji  gruntów i budynków należy 
składać w Wydziale Geodezji, ul. Grunwaldzka 8, 31-526 Kraków lub przesłać na podany 
adres drogą pocztową. Zmiany danych objętych ewidencją gruntów i budynków należy 
zgłaszać w terminie 30 dni licząc od daty powstania tych zmian. Obowiązek ten nie dotyczy 
zmian danych objętych ewidencją gruntów i budynków, wynikających z dokumentów 
przekazywanych przez organy administracji publicznej, sądy i notariuszy. 

Opracowali: Kierownicy  
Monika Łacic 
Małgorzata Adamczyk 
Data: 21.06.2021 r. 

Zaopiniował: Radca Prawny 
Katarzyna Karaś-Batko 
 
Data: 21.06.2021 r. 

Zatwierdził: Dyrektor 
Maria Kolińska 
 
Data: 21.06.2021 r. 

 


