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UDOSTEPNIANIA DANYCH OSOBOWYCH

I
REALIZACJA PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

§1

Definicje/Slownik

Administrator - Komendant Strazy Miejskiej Miasta Krakowa.

Dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowad,
w szczegllnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badZ kilka
szczegllnych czynnikdw okreSlajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczna,
psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej.

10D - Inspektor Ochrony Danych.

Odbiorca - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot,
ktéremu ujawnia sie dane osobowe. Organy publiczne, ktore moga otrzymywac dane
osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem, nie sq jednak
uznawane za odbiorcdw; przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi
by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych majacymi zastosowanie stosownie
do cel6w przetwarzania.

Podmiot danych - osoba fizyczna, ktérej dane (osobowe) dotycza.

Prezes Urzedu - Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedziba
w Warszawie (00-193) przy ul. Stawki 2.

Przetwarzanie - operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w  sposéb  zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub !aczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie.

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych).

Straz - Straz Miejska Miasta Krakowa.

.UODOZP - ustawa z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych

przetwarzanych w zwiazku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci.
Udostepnienie danych osobowych - jedna z operacji wykonywanych na danych
osobowych w ramach ich przetwarzania, stanowi przekazanie danych osobowych
poza jednostke.

Zgoda osoby, ktorej danme dotycza - dobrowolne, konkretne, Swiadome
i jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotycza, w formie
oSwiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie
dotyczacych jej danych osobowych.



§2

Postanowienia ogolne

. Administrator weryfikuje i zapewnia mozliwos¢ efektywnego wykonania praw
Podmiotu danych, zapewniajac jednoczes$nie odpowiednie warunki, aby prawa byly
realizowane terminowo, w sposob wymagany przez obowigzujace przepisy oraz
odpowiednio dokumentowane.

. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna kontaktowac sie
we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO lub UODOZP pod adresem
mail: iod@strazmiejska.krakow.pl, podanym do publicznej wiadomosci w BIP
Administratora, stronie internetowej oraz w tresci klauzul informacyjnych.
Odpowiadajac na wniosek o realizacje praw nalezy zadba¢, aby przekazywane
informacje byly przedstawione w zwiezlej, przejrzystej, zrozumiatej i tatwo dostepnej
formie, jasnym i prostym jezykiem.

. Administrator zapewnia, ze podczas obstugi realizacji praw zwigzanych z dostepem
do danych, nie narusza praw innych osob, w tym tajemnic handlowych, wiasnosci
intelektualnej oraz praw autorskich chronigcych oprogramowanie.

Przed udostepnieniem danych nalezy zweryfikowa¢, jakie dane osoby fizycznej
przetwarzane sg w Strazy (nalezy sprawdzi¢ wszystkie bazy danych osobowych
istniejace w jednostce), a nastepnie ustali¢ na podstawie, ktérego aktu normatywnego
odbywa sie to przetwarzanie RODO czy UODOZP, bowiem w zaleznoSci
od podstawy prawnej stanowiacej podstawe przetwarzania zalezy zakres praw
przystugujacy Podmiotowi danych.

Podczas analizy wniosku nalezy mie¢ na wzgledzie tre$¢ art. 3 ust. 1 UODOZP,
w mysl ktérego do ochrony danych osobowych znajdujacych sie w aktach spraw lub
czynnosci lub urzadzeniach ewidencyjnych, w tym tworzonych i przetwarzanych
z wykorzystaniem technik informatycznych, prowadzonych na podstawie ustawy
z dnia 24 sierpnia 2001 r. Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia (lub
innych wymienionych w tym przepisie) przepisy UODOZP nie majgq zastosowania.

§3

Termin udzielenia odpowiedzi na zadanie o realizacje praw

. Whnioski o realizacje praw realizowane sg bez zbednej zwloki, jednak nie pdZniej niz
w terminie miesigca od otrzymania zadania.

. W razie potrzeby termin okreslony w ust. 2 mozna przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce
z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe Zadan. W terminie miesigca
od otrzymania zadania Administrator informuje Podmiot danych o takim przedtuzeniu
terminu, z podaniem przyczyn opdZnienia.

Jezeli Administrator nie podejmuje dziatan w zwiazku z Zzgdaniem Podmiotu danych,
to niezwlocznie - najp6zniej w terminie miesigca od otrzymania zgdania - informuje
Podmiot danych, o powodach niepodjecia dziatan oraz o mozliwoSci wniesienia skargi
do organu nadzorczego oraz skorzystania ze srodkéw ochrony prawnej przed sadem.



§4
Sposob skladania wnioskow o realizacje praw

1. Podmiot danych, skladajac wniosek jest obowigzany do podania, co najmniej imienia
i nazwiska oraz adresu korespondencyjnego.

2. Wnhniosek o realizacje praw moze by¢ ztozony:

a) tradycyjnie w formie papierowej opatrzony wiasnorecznym podpisem,
skierowany za posrednictwem operatora pocztowego na adres siedziby
Administratora lub ztozony bezposrednio w jego siedzibie: Straz Miejska Miasta
Krakowa, 31- 416 Krakéw, ul. Dobrego Pasterza 116,

b) elektronicznie — z podpisem kwalifikowanym Iub potwierdzony profilem
zaufanym e-PUAP, jesli wniosek wptynie ,zwyklym mailem” mozna zadaé
ponownego ztozenia wniosku w dopuszczonym trybie,

c) ustnie (nie dotyczy kontaktu telefonicznego). Wowczas nalezy takq osobe
wylegitymowac w celu potwierdzenia tozsamosci i sporzadzi¢ notatke z podpisem
wnioskodawcy. Notatke wiacza sie do akt sprawy.

3. Komunikacja prowadzona przez Administratora w zwiazku z realizacja Zadan
Podmiotu danych jest wolna od opfat.

4. Jezeli zadania Podmiotu danych sg nieuzasadnione lub nadmierne, zwlaszcza
ze wzgledu na ich powtarzalnos$¢, Administrator moze:

a) pobra¢ optate, pokrywajaca administracyjne koszty udzielenia informacji,
prowadzenia komunikacji lub podjecia zadanych dziatan, lub

b) odméwic podjecia dziatan w zwiazku z zadaniem.

5. Oplate, o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1, uiszcza sie przed udzieleniem przez
Administratora informacji, prowadzeniem komunikacji lub podjeciem zadanych
dziatan. Oplata pobierana przez Administratora dzialajgcego w ramach samorzadowe;j
jednostki budzetowej stanowi dochod jednostki samorzadu terytorialnego.

6. Administrator bez zbednej zwloki, lecz nie p6Zniej niz w terminie do 14 dni od dnia
ztozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce o wysokosSci optaty, o ktérej mowa
w ust. 4 pkt 1.

7. Udzielenie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje w terminie do 14 dni
od uiszczenia oplaty, chyba Ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany
wniosku, co do zakresu Zadanych danych, sposobu lub formy ich udostepnienia albo
wycofa wniosek.

8. Obowiagzek wykazania, ze zadanie Podmiotu danych, jest w sposéb oczywisty
nieuzasadnione lub nadmierne, spoczywa na Administratorze.

§5
Identyfikacja Podmiotu danych

1. Jezeli Administrator ma uzasadnione watpliwosci, co do tozsamosci Podmiotu danych
skladajacego wniosek o realizacje przystugujacych mu praw, moze zazadac
dodatkowych informacji, niezbednych do potwierdzenia jego tozsamosci.

2. Zabronione jest zrealizowanie wniosku bez weryfikacji tozsamos$ci Podmiotu danych.
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§6
Rejestracja wniosku

Aby ulatwi¢ osobom fizycznym Kkorzystanie z przystugujacych im praw na mocy
RODO i UODOZP w BIP Administratora utworzono zakladke , Przetwarzanie danych
osobowych”, w ktérej zamieszczono niniejsza procedure oraz klauzule informacyjne.
Kazdy  wniosek o realizacje praw os6b  wplywajacy na  adres:
iod@strazmiejska.krakow.pl, bezposrednio do kancelarii, na elektroniczng skrzynke
podawczg ePUAP lub na skrzynki mailowe pracownikow Strazy (wéwczas jest
drukowany przez pracownika i niezwtocznie przekazywany do kancelarii) musi zosta¢
zarejestrowany w systemie korespondencji i zgodnie z instrukcja kancelaryjna
przekazany do Administratora celem zadekretowania.

Administrator przekazuje wniosek do 10D, ktory koordynuje jego realizacje poprzez
zebranie niezbednych informacji z wlasciwych komoérek organizacyjnych,
pozwalajacych na ustalenie, gdzie znajdujq sie dane osobowe wnioskodawcy oraz
uzgadnia termin i sposéb przekazania informaciji.

Czastkowe informacje przygotowuja pracownicy poszczeg6lnych komoérek
organizacyjnych, merytorycznie odpowiedzialnych za przetwarzanie danych
w przedmiotowej sprawie.

Pracownik komorki organizacyjnej Strazy odpowiada za poprawnos¢ danych
i identyfikacje wnioskodawcy oraz wskazanie podstawy prawnej, na podstawie ktorej
przetwarzane sq dane osobowe.

Na podstawie przekazanych informacji IOD sporzadza projekt odpowiedzi

i przekazuje go do podpisu Administratorowi.

Wykaz wszystkich wnioskéw o realizacje praw Podmiotu danych prowadzi IOD.

§7

Sposéab udzielenie odpowiedzi na zadanie Podmiotu danych

Przekazywanie danych osobowych przez telefon jest zabronione.

Nie nalezy udostepnia¢ danych nadmiarowych, ktére nie sq niezbedne do osiagniecia
zamierzonego celu.

Udostepniajagc dane nalezy pamieta¢ o ich odpowiednim zabezpieczeniu. Nalezy
zminimalizowa¢ mozliwo$¢ dostepu do danych osobom nieuprawnionym.
Korespondencja zawierajgca oprocz imienia, nazwiska i adresu do korespondencji
takze: numer PESEL lub/i serie z numerem dokumentu tozsamosci, lub/i date oraz
miejsce urodzenia udostepniane w formie elektronicznej powinna by¢ zaszyfrowana,
a hasto dostepu powinno by¢ przekazywane za pomocq innych srodkéw komunikacji.
W przypadku braku informacji o innych $rodkach komunikacji, w tre$ci maila nalezy
przekaza¢ odbiorcy informacje, w jaki sposob osoba ta moze uzyska¢ hasto
do odczytania zaszyfrowanej wiadomosci lub zobowigza¢ osobe do osobistego
odbioru pisma w siedzibie jednostki.

Dane udostepniane w formie papierowej powinny by¢ przesytane za potwierdzeniem
odbioru/listem poleconym lub dostarczone bezposrednio do podmiotu wnioskujacego.
Dane osobowe udostepnia Administrator lub wskazana przez niego osoba.
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II.
PRAWA PODMIOTU DANYCH
NA PODSTAWIE RODO

§8

Prawo do informacji i dostepu do danych (art.15)

. Podmiot danych, jest uprawniony do uzyskania od Administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sq jego dane osobowe, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniony
do uzyskania dostepu do nich.

. Powyzsze uprawnienia obejmuja:

a) prawo dostepu do tych danych,

b) prawo do informacji o:

1) celu przetwarzania i kategorii przetwarzanych danych,

2) okresie, przez ktory dane majg by¢ przechowywane, a gdy podanie go nie
bedzie mozliwe, kryteriach ustalania tego okresu,

3) przystugujacych Podmiotowi danych uprawnieniach do zadania
od Administratora sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
jej danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze wniesienia
skargi do organu nadzorczego,

4) zrédle pozyskania danych osobowych Podmiotu danych, jesli nie zostaty
zebrane od niego,

¢) prawo do informacji, czy Administrator podejmuje wobec podmiotu danych
zautomatyzowane decyzje, w tym m.in. w oparciu o profilowanie, a jesli tak,
to rowniez informacje o zasadach ich podejmowania, a takze
o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla
osoby, ktorej dane dotycza,

d) czy dane zostaly juz lub majq zosta¢ ujawnione odbiorcom danych, a jesli tak,
to rowniez informacje o tych odbiorcach, przy czym w przypadku
szczegblnym, tj. gdy sa one przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, takze o odpowiednich zabezpieczeniach
zwigzanych z ich przekazaniem.

e) prawo do uzyskania kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu.

. Za wszelkie, kolejne kopie, o ktére zwroci sie Podmiot danych, Administrator moze

pobrac optate w rozsadnej wysokosSci wynikajacej z kosztow administracyjnych. Jezeli

Podmiot danych, zwraca sie o kopie droga elektroniczna i jezeli nie zaznaczy inaczej,

informacji udziela sie powszechnie stosowang drogq elektroniczng na adres mailowy

Podmiotu danych.

. Prawo do uzyskania kopii, o ktérej mowa w ust. 2 lit e) nie moze niekorzystnie

wplywac na prawa i wolnosci innych.

§9
Prawo do sprostowania danych (art. 16)

Podmiot danych, ma prawo zadania od Administratora niezwlocznego sprostowania
dotyczacych go danych osobowych, ktore sq nieprawidlowe.
Prawo do sprostowania danych obejmuje:

a) zadanie poprawienia nieprawidtowych danych,



b)
<)

zadanie uzupehienia niekompletnych danych,
zadanie aktualizacji danych.

. Administrator weryfikuje, czy zadanie sprostowania danych nie prowadzi
do ujawnienia danych nieprawidtowych lub nie prowadzi do nadmiernosci zbieranych
danych — w takim przypadku nalezy odméwic spehienia zgdania.

. W przypadku uwzglednienia wniosku o sprostowanie danych Administrator

poinformuje o tym odbiorcow danych, ktérym ujawnit dane osobowe, chyba ze okaze
sie to niemozliwe lub wymagac¢ bedzie niewspotmiernie duzego wysitku.

§10

Prawo do usuniecia danych -"prawo do bycia zapomnianym" (art. 17)

Prawo do usuniecia danych obejmuje:

a) prawo do zadania usuniecia danych,

b) prawo do bycia zapomnianym — w przypadku upublicznienia danych przez
Administratora

Podmiot danych, ma prawo zadac¢ usuniecia danych jezeli:

a)
b)

C)
d)

e)

g

dane sa niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe,

dane nie sg juz niezbedne do realizacji celu, w ktorym zostatly zebrane,

cofnat on zgode, na podstawie ktérej opieralo sie przetwarzanie i nie ma innej
podstawy do tego, aby dane te dalej przetwarzac,

wnidst sprzeciw wobec przetwarzania prowadzonego na potrzeby marketingu
bezposredniego, przetwarzania, ktore jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym, badZ przetwarzania na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu realizowanego przez Administratora lub
strone trzecia,

dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowiazku
prawnego przewidzianego w prawie Unii Europejskiej lub prawie panstwa
polskiego,

dane zostalty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego w stosunku do dziecka.

. Administrator, ktory upublicznit dane osobowe, w przypadku Zadania osoby usuniecia

danych, ktérej dotycza, informuje administratoréw, ktoérzy przetwarzajq takie dane,
Ze osoba ktorej dane dotycza, zada by administratorzy ci usuneli wszelkie lacza
do tych danych, kopie tych danych osobowych badz ich replikacje.

. Administrator moze odmoOwic¢ spelnienia Zgdania realizacji prawa do usuniecia

danych, w szczegolnosci:

a)

b)

C)

gdy przetwarzania danych jest niezbedne do wywigzania sie z prawnego
obowiazku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii Europejskiej lub
prawa polskiego (np. w zakresie przetwarzania dokumentéw pracowniczych),
gdy przetwarzanie jest niezbedne z uwagi na wzgledy interesu publicznego
w dziedzinie zdrowia publicznego (np. medycyna pracy),

gdy przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.



§11
Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18)

1. Podmiot danych, ma prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
w nastepujacych przypadkach:

a) Podmiot danych, kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych - na okres
pozwalajacy Administratorowi sprawdzi¢ prawidlowos$¢ tych danych;

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Podmiot danych sprzeciwia sie
usunieciu danych osobowych, Zadajac w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania;

¢) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania,
ale sq one potrzebne Podmiotowi danych, do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

d) Podmiot danych, wniést sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy
po stronie Administratora s nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu Podmiotu
danych.

2. Jezeli na mocy ust. 1 przetwarzanie zostalo ograniczone, takie dane osobowe mozna
przetwarzac, z wyjatkiem przechowywania, wylacznie za zgoda Podmiotu danych lub
w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
lub panstwa polskiego.

3. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Administrator informuje o tym Podmiot
danych, ktory zadat ograniczenia na mocy ust. 1.

§12
Prawo do przenoszenia danych (art. 20)

1. Prawo do przenoszenia danych obejmuje:
a) prawo do otrzymania danych od Administratora,
b) prawo do przestania danych bez utrudnien ze strony Administratora,
c) prawo do przestania danych bezposrednio pomiedzy administratorami, bez
posrednictwa osoby, ktérej dane dotycza (o ile jest to technicznie mozliwe).

2. Prawo do przenoszenia danych przystuguje jedynie w przypadku, gdy przetwarzanie
danych odbywa sie na podstawie zgody Podmiotu danych lub umowy oraz w sposob
zautomatyzowany.

3. W przypadku uwzglednienia wniosku dotyczacego przeniesienia danych, dane zostang
udostepnione w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym sie
do odczytu maszynowego.

§13
Prawo do sprzeciwu (art. 21)

1. Podmiot danych, ma prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdy Administrator przetwarza dane na podstawie przestanki prawnie uzasadnionego
interesu, w tym profilowania.

2. Administrator moze odmOwi¢ zaprzestania przetwarzania danych osobowych,
powohtujac sie na:



a) istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania danych,
nadrzednych wobec interesow, praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza,
b) istnienie podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

3. W przypadku zgloszenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach marketingu

3.

4.

bezposredniego, w tym profilowania w zakresie w jakim przetwarzanie jest zwigzane
z takim marketingiem bezposrednim, zadanie osoby fizycznej podlega niezwtocznemu
i bezwarunkowemu uwzglednieniu. Administrator zapewni, Ze dane osobowe nie beda
juz przetwarzane w tym w tym celu.

I11.
PRAWA PODMIOTU DANYCH
NA PODSTAWIE UODOZP

§14
Prawo do informacji i dostepu do danych (art. 22 i 23)

Podmiotowi danych przystuguje na jego wniosek prawo do uzyskania
od Administratora informacji, czy jego dane sq przetwarzane.

W sytuacji, gdy dane Podmiotu danych sq przetwarzane w jednostce, Podmiot danych
ma prawo:

a) dostepu do danych, realizowane poprzez uzyskanie kopii danych lub wyciagu

z danych,

b) do informacji:

1) celu i podstawie prawnej ich przetwarzania;

2) kategorii danych osobowych i danych, ktore sq przetwarzane;

3) odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktérym dane osobowe zostaly
ujawnione, w szczegolnosci o odbiorcach w panstwach trzecich Ilub
organizacjach miedzynarodowych;

4) okresie przechowywania danych osobowych lub, gdy nie jest to mozliwe,
o kryteriach stuzacych okre$leniu tego okresu;

5) mozliwosci wniesienia wniosku do Administratora o sprostowanie lub
usuniecie danych osobowych, lub ograniczenie przetwarzania danych
osobowych dotyczacych tej osoby;

6) prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzedu w przypadku naruszenia praw
Podmiotu danych w wyniku przetwarzania jego danych osobowych, oraz
danych kontaktowych Prezesa Urzedu;

7) zrodle pochodzenia danych.

Administrator informuje Podmiot danych, o przyczynach odmowy lub ograniczenia
dostepu oraz o mozliwosci wniesienia do Prezesa Urzedu skargi w przypadku
naruszenia praw Podmiotu danych w wyniku przetwarzania jego danych osobowych.
Administrator dokumentuje faktyczne lub prawne przyczyny odmowy lub
ograniczenia dostepu do danych.



§ 15
Prawo do uzupelnienia, uaktualnienia, sprostowania
lub usuniecia danych (art. 24)

Podmiot danych, moze wystapi¢ z wnioskiem do Administratora o niezwtoczne:

a) uzupelnienie, uaktualnienie lub sprostowanie danych osobowych -

w przypadku gdy dane te sa niekompletne, nieaktualne lub nieprawdziwe;
b) usuniecie danych osobowych - w przypadku gdy dane te zostaly zebrane lub
sq przetwarzane z naruszeniem przepisOw niniejszej ustawy.

Uwzgledniajac wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, Administrator bez zbednej zwioki
odpowiednio uzupetnia, aktualizuje lub sprostowuje dane osobowe albo dokonuje ich
usuniecia.
Jezeli wniosek o sprostowanie lub uaktualnienie dotyczy danych, ktére znajdujq sie
rowniez w dokumencie zawierajagcym zeznanie, wypowiedZ czy oSwiadczenie osoby
fizycznej, a ustalono, Ze dane te sa nieprawidlowe lub nieaktualne, Administrator
pozostawia je w postaci niezmienionej. Wniosek uwzglednia sie tylko przez
umieszczenie w zbiorze danych stosownej adnotacji.
W przypadku stwierdzenia z urzedu okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 1 pkt b),
Administrator dokonuje usuniecia danych osobowych.
Administrator informuje Podmiot danych o sprostowaniu lub usunieciu danych lub
o odmowie ich sprostowania lub usuniecia.
W przypadku odmowy sprostowania lub usuniecia danych osobowych Administrator
poucza Podmiot danych, o mozliwosci wniesienia skargi, jezeli jego dane osobowe
sq przetwarzane niezgodnie z prawem.

§ 16
Obowiazek czasowego ograniczenia przetwarzania
kwestionowanych danych (art.25)

Jezeli Podmiot danych:

a) kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych, a ich prawidlowosci lub
nieprawidlowosci nie mozna stwierdzic,

b) dane osobowe, ktore podlegaja usunieciu, musza zosta¢ zachowane do celéw
dowodowych,

Administrator jest obowigzany bez zbednej zwloki do czasowego ograniczenia

przetwarzania kwestionowanych danych polegajacego na nieudostepnianiu tych

danych odbiorcom.

Administrator jest obowigzany poinformowac bez zbednej zwloki wilasciwy organ,

od ktoérego pochodzq nieprawidlowe dane osobowe, o dokonanym sprostowaniu tych

danych.

Administrator bez zbednej zwloki informuje odbiorcéw o dokonanym sprostowaniu

lub usunieciu danych osobowych, lub ograniczeniu ich przetwarzania. Odbiorcy

sq obowigzani do uaktualnienia, sprostowania lub usuniecia danych osobowych, lub

ograniczenia ich przetwarzania.

Przed zniesieniem ograniczenia przetwarzania kwestionowanych danych osobowych

Administrator informuje o tym Podmiot danych.

Administrator informuje Podmiot danych o ograniczeniu przetwarzania danych

osobowych, a takze o mozliwosci wniesienia skargi, jezeli jego dane osobowe

sq przetwarzane niezgodnie z prawem.
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§17
Brak przekazania i udostepnienia informacji (art. 26)

Nie przekazuje sie informacji, o ktéorych mowa w art. 22-25 UODOZP oraz nie
udostepnia sie danych osobowych, jezeli mogloby to powodowac:

a) ujawnienie informacji uzyskanych w wyniku czynnosci operacyjno-
rozpoznawczych;

b) utrudnienie lub uniemozliwienie rozpoznawania, zapobiegania, wykrywania
lub zwalczania czynéw zabronionych;

c) utrudnienie prowadzenia postepowania karnego, karnego wykonawczego,
karnego skarbowego lub w sprawach o wykroczenia lub wykroczenia
skarbowe;

d) zagrozenie zycia, zdrowia ludzkiego lub bezpieczenstwa i porzadku
publicznego;

e) zagrozenie bezpieczenstwa narodowego, w tym obronnosci lub
bezpieczenstwa oraz ekonomicznych podstaw funkcjonowania panstwa;

f) istotne naruszenie dobr osobistych innych oséb.

Administrator moze przekaza¢ Podmiotowi danych, informacje, o ktérych mowa

w ust. 1, w przypadku gdy ich ujawnienie byloby niezbedne do ochrony zycia lub
zdrowia ludzkiego.

Administrator w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, poucza Podmiot danych

o mozliwosci wniesienia skargi do Prezesa Urzedu.

IV.
UDOSTEPNIENIE DANYCH OSOBOWYCH

§18
Udostepnianie danych na wniosek podmiotu/osoby fizycznej

Administrator (w jego imieniu pracownik realizujagcy merytorycznie zadanie), przed
udostepnieniem danych osobowych zobowigzany jest do zweryfikowania podstawy
prawnej, stanowiacej podstawe udostepnienia oraz zakresu zadanych informaciji.
Udostepnienie danych osobowych na wniosek innego administratora/osoby trzeciej,
moze byC zrealizowane wylacznie w sytuacji istnienia podstawy prawnej
do przetwarzania tych danych przez wnioskodawce, zgodnie z zasadami przetwarzania
danych osobowych okreslonych w RODO i/lub UODOZP.

Zabronione jest udostepnienie danych na wniosek niezawierajacy podstawy prawnej.
W przypadku braku podstawy lub przywotlania niewlasciwej podstawy nalezy
skierowac¢ pismo z prosba o uzupelienie w terminie 7 dni wniosku, z zaznaczeniem,
ze brak uzupehlienia lub podania wlasciwej podstawy prawnej we wskazanym
terminie  przez wnioskujacego, bedzie skutkowal pozostawieniem wniosku bez
rozpoznania.
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§19
Termin i sposob realizacji wnioskow o udostepnienie

Whioski realizowane sa niezwlocznie, co do zasady w ciggu miesigca, w przypadku
sprawy szczegOlnie skomplikowanej — termin mozna wydhuzy¢ do dwdch miesiecy
liczac od dnia wptywu wniosku.

Whioski o udostepnienie danych skierowane do SMMK, niebedace Zadaniami

o realizacje praw Podmiotu danych, realizujg poszczegélne komorki organizacyjne
wskazane w dekretacji przez Administratora.

Przed udostepnieniem wnioskowanych danych nalezy zweryfikowac¢ podstawe prawng
skierowanego do SMMK Zadania, stosujac odpowiednio zapisy § 2 ust. 5 i 6 niniejszej
Procedury.

Udostepniajac dane nalezy stosowac sie do zasad opisanych w § 7.

Kierujacy komérka organizacyjng, realizujagcy merytorycznie dang sprawe, musi byc¢
w stanie wykaza¢ komu, jaki zakres danych zostat udostepniony i na jakiej podstawie
prawnej. W tym celu rejestruje sprawe, zgodnie z wykazem akt, wskazujac, czyich
danych sprawa dotyczy lub prowadzi odrebny ,,Wykaz udostepnionych danych
osobowych” zawierajacy informacje komu udostepniono, czyje dane, w jakim
zakresie, na jakiej podstawie i w jakim czasie.

W razie jakichkolwiek watpliwosci, co do podstawy prawnej udostepnienia, zakresu
danych mozliwych do przekazania/udostepnienia, nalezy skontaktowac sie z IOD.
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