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10.Karzystano* z wynikéw badari | pomiardw nie dotyczy
11.Dekumenty aceniane w trakeie kontroli

- orzeczenia lekarskie pracownikow stwierdzajgce brak przeciwwskazar zdrowntnysh do wykonywania
pracy
- aoena ryzyka zawodowsgo

- 8pis stosowanych substanaji | misszanin nisbezpieczhych,
- karty charakterystyki

- Zarzgdzenie nr 117/2022 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 20 stycznia 2022
- Protokdt nr 804/2021 z dnia 26.04.2021 z okresowej kontroli przewoddw kominowych

12.Wykaz dokumentdw zalgezonych do protokolu kontroli*

Zat 1. Zarzadzenie nr 117/2022 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 20 stycznia 2022

13.Podczas kontroli wypetniono elektroniczne formularze kontroli — nie dotyczy.

1. WYNIKI KONTROLI
1. Informacje o kentrolowarym podmiocie np. stan formalno-prawny/nr wpisu do KRSfinne informagje istotne

dla ustaler) kontrali

Na terenie zaktadu obowigzuje catkowity zakaz palenia wyrobéw tytoniowych, nowatorskich wyrobéw
tytoniowych oraz e-papierosow. ,

2. Informacje istotne dla ustalert kontroli np. stwisrdzenia dotyczgoe stanu technicznege podmictu/obiekiu,
stanhu sanitarno-higienicznego

Kontrolowany Referat Ewidenc]i Ludnosci i Dowoddw Osobistych dia Dzieinio od VIl do Xl mieéel sig
w Krakowie przy ul. Wislickiej 28A w budynku wislokondygnacyjnym, wolnostojacym.

Pomieszczenia pracy nalezgoe do Referatu Ewidengji Ludnosci i Dowoddw Osobistych dla Dzielnic od VIII
do XlIl znajdujg sig ha parterze oraz | pigtrze budynku.

Budynek podigczony do sieci wodno-kanalizacyjnej, elekirycznej, wentylacja grawitacyjna, w czesol
pomleszezen klimatyzacje. Ogrzewanie centralne MPEC. Tersn wokét budynku zalkdadu utwardzony,
wyznaczono miejsca parkingowe dla pracownikéw i klientdw.

Obecnie w Referacie Ewidendji Ludnoéc | Dowoddw Osobistych dia Dzielnic od Vill do XIif prace wykonuje
22 osoby (13 kobiet oraz 9 mezczyzn), wszyscy pracownicy zatrudnieni sg na stanowiskach
administracyjno-biurowych, na podstawie umowy o prace.

W pomieszezeniach biurowych zlokalizowanych ha parterze i | pigtrze znajdujg sie maksymalnie po
2 stanowiska pracy wyposazone w biurka iergonomiczne krzesta biurowe, komputery oraz sprzet
peryferyjny, na podiodze wykladzina z tworzywa sztucznego, $ciany i sufit pokryte farbg, oswistlenie
naturalne i sztuczne jarzeniowe, wentylacja grawitacyjna, w czesal pomieszezen klimatyzacja.

Na | pietrze znajduje sie pomisszczenie obstugi klienta, w ktorym znajduje sig 9 stanowisk obstugi.

W toku czynnoécei kontrolnych nie okazano do wgladu dokumentu potwierdzajgoego, ze na stanowiskach
pracy zapewniono wiasciwe, zgodne z Polska Norma, natezenie oéwietlenia sztuoznego.

W 2zwlgzku z obowigzujgoym stanem epidemii na terenie Polski wprowadzono ograniczenia
w bazposrednie] obstudze interesantéw. Czynne jest co drugie stanowiske, aby zachowad odstep 1,5m
migdzy pracowniami i klientami. Aktuainie bezpoérednio obstugiwane sg osoby wezeénie] umdwione na
wizyte (internetowo lub telefonicznie), ewsnhtualnie gdy sg wolhe stanowiska, za zgodg pracownika
Referatu wpuszozane sg osoby nie umodwione, Przy wejsciu gidwnym znajduje sie portiernia, w kidrej
stacjonujg pracownicy ochrony (firma zewnetrzna, Ochrona Mienia Krakéw Sp. z o, 0. Krakdw,
ul. Gérnikéw 13), ktdrzy wpuszozajg okresdlorg licze Klientéw oraz udzielajg informaci.

Przediozono do wgladu Zarzadzenie Nr 117/2022 Prezydenta Miasta Krakowa z dria 20 stycznia 2022 w

sprawie funkcjenowania Urzedu Miasta Krakowa, obstugl Klientéw oraz realizacji zadari przez jego
pracownikow w okresie obowigzujgcego stanu epidemil w Polsce — zatgczono kserokopig do protokotu.

Od 28.02.2022 planowany jest powrdt do bezposredniej obstugl Klientdw, bez konieczhoéci wozednigjszego
umawiania sie na wizyty, przy zachowaniu obowigzujgeych przepisdw i obostrzen epidemicznych.
Pracownicy pracujgcych poza strefg obstugl klienta, w pomieszozeniach biurowych w ktérych wykonujg

prace nie majg obowigzku zakrywania ust | nosa maseczkami, obowigzek taki jest w czedciach wspdinych
- clggach komunikacyjnych, oraz w pomieszczeniach socjalnych,
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Na | pietrze dla pracownikow kontrolowanego Referatu wydzislono pomieszezenia sanitarne:
- pomieszozenie do spozywania positkow - wyposazone w 2 zlewozmywaki, czajnik elekiryczny, kuchenke
mikrofalows, loddwke, stdt | krzesla o powierzchniach flatwozmywalnych. Podloga i $ciany
W pomieszczeniu wylozone plytkami przy ujeciu wody, pozostate $ciany — farba emulsyjna.

W toku kontroli stwisrdzono ze $ciany w pomieszozeniu do spozywania positkdw sg silnie, trwale,
zabrudzone.

- toaleta - pocioga i éciany do wysokoéal 2 m. wylozone plytkami, powyze] farba emulsyjna, wydzielono
2 kabiny z ustepem oraz w przedsionku umywalka z wodg biezgcg cleply i zimng,

W trakoie wizji lokalnej stwierdzono zacieki, zabrudzenia i ubytki farby na kasetonach sufitowych i Scianie.

Pracownicy majg udostepnione przez pracodawce plyny dezynfekeyjne, wszyscy pracownicy majg
zapewnione maseczki ochronne, dodatkowo pracownicy kidrzy majg kontakt z klientami na stanowiskach
majg zapewnione szyby w ramach przestony. W toaletach zapewniono $rodki higieniczne, mydio w
dozownikach oraz reczniki papierowe.

Utrzymaniem czystoscl w budynku zajmuje sie firma zewnetrzna, tj. Spdtka DGP z siedzibg w Katowicach.

W dniu kontroli przediozono aktualny spis stosowariych produktdw do dezynfeke]i rgk | powierzehni.

W toku czynno$ci kontrolnych stwierdzono, iz dla kazdego stosowanego preparatu pracodawca zapewrii
dostep do informaci zawartych w kartach charakterystyki, zgednie z art. 35 rozporzgdzenia (WE) nr

1907 /2006 Parlamentu Europejskiego | Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie rejestracji, ocany,
udzielania zezwolen | stosowanych ograniczen w zakresie chemikaliow (REACH) i Utworzenia
Europejskiej Agencji Chemikalidw, zmieniajgcym dyrektywe 1999/45/WE oraz uchylajgcym
rozporzgdzenie Rady (EWG) nr 793/93 | rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1488/94, jak rowniez dyrekiyws
Rady 76/769/EWG i dyrektywe Komisji 91/155/EWG, 93/67/EWG, 93/100MWE | 2000/21/MWE — wersja
elektroniczna - pracownicy majg zapewnhiony hisograniczony dostep do ich tredei w intranecie.
Przediozono do wgladu zaswiadczenia lekarskie pracownikéw. Stwierdzono iz w dniu kontroli wszyscy
pracownicy maja akiualne zaswiadczenia lekarskie orzekajgce zdolhoéé do wykonywania pracy.
Pracownicy giéwnie przeprowadzajg badania profilaktyczne w Centrum Medycznym PZU Zdrowie Krakdw
Mazowiecka 4.

Przediozono do wglgdu oceng ryzyka zawodowego sporzadzong na stanowiskach pracy w zakladzie.
Pracownicy zostali zapoznani z ryzykiem wystepujgeym na stanowiskach pracy ~ karty ryzyka zawodowego
podpisane umieszozane sg w aktach osobowych, Ponadto przedtozono aktualizacje ryzyka zawadowego
zwigzanego z wirusem SARS-CoV-2.

Przediozono Protokdt nr 80/1/2021 z dnia 26.04.2021 z okresows] kontroli przewoddéw kominowych
wykonany przez Spéldzielnie Pracy Kominiarzy w Wadowicach 34-100 Wadowice, os. Kopernika 18.
W wyniku kontroli twierdzono: objete kontralg przewody kominowe oraz inne elementy urzgdzen
kominowych odpowiadajg przepisom (...). Wykonane konstrukcje | elementy mieszozg sig
w obowigzujgeych normach’”.

3. Nieprawidtowosci stwierdzone podozas kontroli z podaniem przepisdw prawnych, ktére naruszono*

1. Brak do wgladu pomiaréw natgzenia oswietlenia elektrycznego na stanowiskach pracy
pracownikéw - co narusza art. 184 § 2, art. 227 § 1 ustawy z dnia 26 czerwoa 1974 r. Kodeks pracy,
oraz § 26 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzeénia 1997 r. w sprawie
ogdinych przepiséw bezpieczeristwa | higieny pracy.

2. Nieodpowiedni stan sanitarno-higieniczny:

a) $cian w pomieszczeniu do spozywania positkow na | pigtrze (silne, trwate zabrudzenia)
b) $ciany i kasetondw sufitowych w toalecie dla pracownikéw na | pietrze (zacieki i ubytki farby)

- ¢o narusza art. 233 ustawy z dnia 26 czerwoa 1974 r. Kodeks pracy | Zalgeznik Nr 3 § 2 ust.1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzeshia 1997 r. w sprawie ogdinych
przepiséw bezpieczenstwa | higieny pracy.

Wyznaczono termin usuniecia ww. nieprawidlowoéci : - do dnia 31 maja 2022 1.

4. Dorazne zalecenia, uwag)i | whiogki*Nie dotyczy









§ 4. W sprawach mnlejszej wagi organ administracji publicznej moze nie 2gdaé petnomocniciwa, jesli peinomocnikiem jest czionek
najblizszej rodziny lub domownik strony, a nie ma watpliwoscl co do istnienia i zakresu upowaznienia do wystepowania w imieniu
strony.

Art, 39 ¥ § 1. Organ administracji publiczne] dorgcza pisma na adres do doreczern elekironicznych, o kiérym mowa w art. 2 pkt 1
ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, zwany dalej ,adresem do doreczeri elekironicznych”, chyba ze
doreczenie nastepuje w siedzibie organu.

§ 2. W przypadku braku mozliwosci dorgezenia w sposdb, o ktérym mowa w § 1, organ administracji publiczne] dorgcza pisma za
pokwitowaniem: '

1) przez operatora wyznaczonego z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej, o kiorej mowa w art. 2 pkt 7 ustawy 2 dnia
18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, albo

2) przez swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

§ 3. W przypadku braku mozliwoscl dareczenia w spaséb, o ktdrym mowa w § 11 § 2 pkt 1, organ administracji publicznej dorgcza
pisma;

1) przesyks rejestrowang, o ktorej mowa w art. 3 pkt 23 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r,
poz. 1041 | 2320), albo

© ~2) przez swolch pracownikéw lubprzez inne upowazniong 6soby lub organy, — "~ -
§ 4. W przypadku doreczenia decyzji, ktorej organ administracji publicznej nadat rygor natychmiastowej wykonalnosci, albo decyzji,
ktéra podlega natychmiastowemu wykonaniu z mocy ustawy, w sprawach osobowych funkcjonariuszy oraz zotnierzy zawodowych
albo jeZeli wymaga tego wazny interes publiczny, w szczegblnodcl bezpieczenstwo paristwa, obronnosé lub porzadek publiczny,
organ administracji publicznej moze doreczyé decyzje w sposéh okreslony w § 3. Przepisow § 11 § 2 pkt 1 nie stosuje sle.

Art. 391 " W przypadku doreczenia w sposéb, o kibrym mowa w art. 39 § 1, pisma dorgeza sie stronie lub innemu uczestnikowi
postepowania na: :

1) adres do doreczen elektronicznych wpisany do hazy adresdw elektronicznych, o kidrej mowa w art. 25 ustawy z dnia 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elekironicznych, zwanej dalej ,bazg adresdéw elektronicznych” a w przypadku petnomocnika - na adres
do doreczen elektronicznych wskazany w podaniu, albo

2) adres do doreczen elektronicznych powigzany z kwalifikowang ustuga rejestrowanego dorgczenia elekironicznego, za pomocy
ktérej wniesiono podanle, jezeli adres do doreczen elekironicznych strony lub innego uczestnika postepowania nie zostat wpisany
do bazy adresdw elektronicznych.

Art. 40 § 1. Pisma dorecza sie stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela - temu przedstawicielowi,

§ 2. Jezeli strona ustanowila petnomocnika, pisma dorecza sie petnomocnikowi. Jezeli ustanowiono kilku petnomocnikéw, dorecza
sig pisma tylko jednemu peinomaocnikowi. Strona moze wskazaé takiego petnomocnika.

§ 3. W sprawie wszczete] na skutek podania ziozonego przez dwie lub wigcej stron pisma dorgcza sie wszystkim stronom, chyba ze
w podaniu wskazaly jedng jako upowazniong do odbioru pism.

§ 4.20 Strona, kidra nie ma miejsca zamieszkania lub zwyklego pobytu albo siedziby w Rzeczypospolite] Polskiej, innym paristwie
czlonkowskim Unil Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskie] albo panstwie czionkowskim Europejskiego Porozumienia o Walnym
Handlu (EFTA) - stronle umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, jezeli nie ustanowita petnomocnika do prowadzenia sprawy
zamieszkalego w Rzeczypospolitej Polskiej i nie dziala za posrednictwem konsula Rzeczypospolite] Polskiej, jest obowigzana
wskaza¢ w Rzeczypospolite] Polskiej peinomocnika do dorgozen, chyba e doreczenie nastepuje uslugg rejestrowanego doreczenia
elektronicznego.

§ 5. W razie niewskazania petnomocnika do doreczen przeznaczone dia tej strony pisma pozostawia sig w aktach sprawy ze
skutkiem doreczenia. Strone nalezy o tym pouczyé przy pierwszym doreczeniu, Strona powinna byé rowniez pouczona o mozliwosci
zlozenia odpowiedzi ha pismo wszczynajgce postepowanie | wyjasnien na pismie oraz o tym, kio moze byé ustanowiony
petnomocnikiem.

Art. 41-§ 1.2V W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i pelnomocnicy majg ohowigzek zawiadomié organ administracii
publicznej o kazdej zmianie swojego adresu.

§ 2. W razie zaniedbania obowigzku okreslonego w § 1 doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny.

Art. 73 § 1. Strona ma prawo wglgdu w akta sprawy, sporzgdzania z nich notatek, kopii lub odpiséw. Prawo to przysiuguje réwniez po
zakonczeniu postepowania,

§ 1a. Czynnosci okrelone w § 1 sg dokonywane w lokalu organu administracji publicznej w obecnoéci pracownika tego organu,

§ 1b. Wglad w akta sprawy w przypadku, o ktdrym mowa w art. 236 § 2, nastepuje z pominieciem danych osobowych osoby
sktadajgce] skarge. :

§ 2. Strona moze zadad uwierzytelnienia odpisdw lub kopl akt sprawy lub wydania jej z akt sprawy uwierzytelnionych odplisdw, o ile
jest to uzasadnione waznym interesem strony.

§ 3. Organ administracfi publicznej moze zapewnié stronie dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 1, w swolm systemie
teleinformatycznym, po uwierzytelnieniu strony w sposdb okreslony w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy 2 dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzagji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne.

Zgodnie z art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowe] Inspekgji Sanitarne] za badania leboratoryjne oraz inne
czynno$ci wykonywane przez organy Paristwows] Inspekcjfi Sanitarnej w zwigzku ze sprawowaniem blezgcego i zapobiegawczego
nadzoru sanitarmego poblera sie oplaty w wysokosécl kosztdw ich wykonania, z zastrzezeniem, iz w przypadku biezgcego nadzory
sanitarnego nie pobiera sle oplat od osdb oraz jednostek organizacyjnych obowigzanych do przestrzegania wymagan higienlcznych
i zdrowotnych, jezeli w wyniku badar nie stwierdzono naruszenia tych wymagan. Oplaty ponosi osoba lub jednostka organizacyjna
obowigzana do przestrzegania wymagan higienicznych i zdrowotnych.

Spostb ustalania wysokoséc! oplat za badania laboratoryjne araz inne czynno$ci wykonywane w ramach sprawowanego hadzoru
sanitarnego okreslone sg w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 5 marca 2010 r. w sprawie sposobu ustalania wysokoscl optat za
badania laboratoryjne oraz inne czynnosci wykonywane przez organy Paristwowe] Inspekcji Sanitarne] (Dz. U. z 2010 r. Nr 38,
poz. 203).












