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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawa prawna kontroli - art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasoble archiwalnym i archiwach {Dz. U. z
2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Krakowie 4208
v Nazwa jednostki kontrolowanej ldentyfikator v
systemowy
ul Lubelska 27 30 003 Krakow ‘ - « - ,
Adres jednostki kontrolowanej - ' REGDN - KRS' -
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Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrolt—;: przeprowadznt
KatarzynaJasko{ka Lesmak kierownik Oddziatu a 113/2022 . 2022 10- 07
imle i nazw:sko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowazmema do Data wystaW|en|a
kontroli upowaznienia
Data kontroh
2022 11 16 - 2022-11-17 , -
Data rozpoczeaa kontroh Data zakonczenia kontroli / Wska"zanie dni bedacych przerwanﬁ w
kontroli

Kontrola warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych przechowywanych w archiwum Urzedu
Stanu Cywilnego w Krakowie.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

W wyniku kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Krakowie stwierdzono, ze
obecnie funkcjonuje w nim jedno archiwum. Zmiana nastapita w 2021 r. w zwigzku z
- wprowadzeniem nowej struktury organizacyjnej USC i utworzeniem Referatu Archiwum Aktéw
~ Stanu Cywilnego. Zaséb archiwum USC przechowywany jest w pomieszczeniach magazynowych
przy ul. Lubelskiej 27, na os. Zgody 2 i przy ul. Wadowickiej 8W, ale czes¢ dokumentacji z powodu
braku miejsca w magazynach znajduje sie takZze w pokojach biurowych. Magazyny archiwum sg
zasadniczo prawidtowo zabezpieczone i wyposazone, jedynie w niektorych pomieszczeniach
- magazynowych brak rejestrow temperatury i wilgotnosci oraz ostoniecia okien i czujek p.poz., a
przez magazyn nr 8 przechodzi rura kanalizacyjna. Ponadto do magazynu dzielonego z archiwum

zaktadowym Urzedu Miasta Krakowa dostep majg takze pracownicy tego archiwum.

0Od 1.03.2015 r. rejestracja stanu cywnlnego prowadzona jest w systemie teleinformatycznym
,Zrodto”. Od tego momentu w postaci papierowej prowadzone sg jedynie akta zbiorowe, ktére
stanowig zaséb archiwum USC. Akta zbiorowe przejmowane sa na biezaco z referatdw, na
poczatku kazdego roku kalendarzowego. Na stanie archiwum USC s3 akta zbiorowe do 2021 r.
wiacznie, przy czym roczmk 2021 r. z Il Referatu Rejestracji Stanu Cywilnego pozostawiono w tym
referacie.

~Zasob archiwum USC stanowiag ksiegi, akta zbiorowe i skorowidze, zaréwno wtasne jak i
- odziedziczone po zlikwidowanych urzedach oraz akta wyznaniowe i bezwyznaniowe prowadzone
przed utworzeniem urzeddéw stanu cywilnego. Najstarsze wpisy w ksiegach pochodza z koica XIX
w., jednak ksiegi te byty kontynuowane w XX w. Ostatnie przekazanie materiatdw archiwalnych do
- Archiwum Narodowego w Krakowie (ANK) miato miejsce w 2019 r. Do przekazania do ANK gotowe
53 kolejne materiaty archiwalne, dla ktérych uptynat okres przechowywania, jednak z uwagi na
 przeprowadzke ANK przesuneto termin ich przejecia na poczatek 2023 r.

Ksiegi i skorowidze przechowywane sg w catosci przy ul. Lubelskiej, a na os. Zgody pozostaty
jedynie akta zbiorowe, Stan zachowania akt zbiorowych jest dobry. Zostaty one niemal w catosci
' opakowane w teczki lub koperty oraz pudta z tektury falistej. Jedynie niewielka cze$¢ akt z os.
Zgody zostata umieszczona nie w pudtach, lecz w oktadkach tekturowych zwigzanych sznurkiem z
~uwagi na brak miejsca. Pudta z aktami zbiorowymi sg opisane i oznaczone sygnaturami
archiwalnymi i numerami toméw. Na nowszych teczkach odnotowane zostaty znaki akt i hasta z
- wykazu akt.

Ksiegi wraz ze skorowidzami przechowywane sg na regatach systemem bibliotecznym bez
opakowania. Sg one w rdéznym stanie zachowania, niektére posiadajg uszkodzenia mechaniczne
kart i opraw. USC systematycznie przekazuje ksiggi do konserwacji lub oprawy, za zgoda
Wojewody.

Caty zaséb archiwum USC zostat zewidencjonowany w spisach zdawczo-odbiorczych
sporzadzonych w podziale na jednostki wytwarzajagce dokumentacje. Po ostatniej kontroli
dokonano poprawy ewidencji i poprawione spisy przestano do ANK. Od 2021 r. w archiwum USC
prowadzony jest jeden wykaz spisow, przy czym wykaz z os. Zgody zachowuje aktualnosc w
odniesieniu do akt zbiorowych przechowywanych w tej lokallzaql gdyz nie zostaty one ujete w
jednej ewidencji. Sygnatury archiwalne tych akt dublu;a sie z sygnaturaml z ul. Lubelsklej

Ocena dmatalnoscu jednostki w zakresie objetym kontrola w tym stW|erdzone mepramdtowosu

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Poprawa warunkéw przechowywania zasobu archiwum USC poprzez: 2023-12-31
e ostoniecie okien i zainstalowanie czujek p.poz. we wszystkich
magazynach archiwalnych, ,
e prowadzenie rejestréw temperatury i wilgotnosci oraz ich utrzymywanie
na statym poznomle (dla dokumentac;i papierowej temperatura

powietrza powinna miesci¢ si¢ w granicach 14-18°C, dopuszczalne
wahania dobowe 1°C, przy wilgotnoéci 30-50% RH, dopuszczalne






