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" Archiwum Narodowe w 3 - 29

- Krakowie
Nazwa archiwum parnstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
16933 :2023-05-23 ' NVI.421:51.2022
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

Stronalz3

ul. Rakowicka 22E
31-510 Krakow

Adres

203

Identyfikator operatora

poz. 164)

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawa prawna - art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz'. U.z2020r.

Informacje o jednostce kontrolowanej

Zarzad Infrastruktury Sportowej w Krakowie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Walerego Stawka 10, 30-633 Krakdw

{ Z\dres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli
f

Kontrole przeprowadzit

Agnieszka Kupiec st. archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli
2022-12-01 2022-12-01

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

4326
Identyfikator
systemowy
120776650 -
REGON KRS
131/2022 ' 2022-11-02

Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

§ kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja

niearchiwalng powstata i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych,

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

Zakres i przedmiot kontroli

o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 ww.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone

nieprawidtowosci

Po przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze kontrolowana jednostka podjeta dziatania zmierzajace do poprawy sposobu

uporzadkowania zasobu archiwum.

0Od 2018 r. prowadzeniem archiwum zajmuje sig prywatna firma w zakresie przyjmowah”ia akt spraw zakonczonych z
komérek, porzadkowania, udostepniania dokumentacji, procedury brakowania akt oraz ich niszczenia. Kierownik Dziatu
Organizacji i Kadr ma wpisane w zakresie obowigzkéw prowadzenie archiwum zaktadowego, ale nie posiada w tym

zakresie wyksztatcenia lub przeszkolenia.
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Zasob archiwum, ktory zostat juz przekazany przez komorki organizacyjne jest poprawnie uporzgdkowany, uktad jest
prawidtowy, sposob opakowania réwniez. {

Ewidencja prowadzona i sporzadzana jest prawidtowo.

W kontrolowanej jednostce stosowany jest tradycyjny (papierowy) system zarzadzania dokumentacja. Od 2020 r.
wspomagany jest on przez system SIDAS, a obecnie planowane jest wprowadzenie EZD PUW, w porozumieniu z Urzedem
Miasta Krakowa. Niestety, mimo ostatnich zalecen pokontrolnych oraz szkolen pracownikdw, nadal wystepUJq 9
nieprawidtowosci w zakresie stosowania przepiséw kancelaryjnych, zwtaszcza kompletnosci akt spraw, reJestraCJ| spraw i
oznaczania pism znakiem sprawy. Zdarza sie rowniez nieprawidtowa klasyfikacja spraw i tym samym kwallflkaqa
(dokumentacja audiowizualna - transmisje meczow kwalifikowana jest do dokumentacji niearchiwalnej). PopraW|e

ulegto regularne przekazywanie dokumentacji spraw zakoticzonych do archiwum zaktadowego, choé pozostaje w nim j
jeszcze dokumentacja w trakcie porzadkowania przez komérki. Sg to akta z podrecznego magazynu komorek
organizacyjnych, ktéry wraz z dokumentacjg wszedt w sktad pomieszczen archiwum zaktadowego (magazyn nr 12).

Aktualnie pracownicy sukcesywnie przygotowuja ta dokumentacje do formalnego przekazania jej na stan arthwum

Warunki przechowywania dokumentacji w magazynach archiwalnych s3 dobre, choé rury kanalizacyjne przec‘lhodzqce
przez pomieszczenia stanowig zagrozZenie dla akt, a temperatura w nich panujaca jest za wysoka. W lokalu ar“chiwum jest
duza rezerwa wolnego miejsca na doptywy akt.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. . Znowelizowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w zwigzku z planami wdrozenia 2023-11-30
~ elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

2. Wyegzekwowanie od pracownikéw poprawnego stosowania przepiséw kancelaryjnych. 2023-11-30
3. % Zmiane pomieszczen archiwalnych, na takie, ktére beda pozbawione rur kanalizacyjnych lub 2023-11-30
i zamontowanie czujnikéw przeciwzalaniowych w magazynach archiwum. Utrzymywanie w &
_. magazynach odpowiednich warunkoéw temperatury i wilgotnosci zgodnie z par. 11 pkt. 2¢ ‘ N
- instrukeji archiwalnej Zarzadu.

4. | Przeszkolenie osoby petniacej funkcje archiwisty zaktadowego na kursie kancelaryjno- 2023-11-30
. archiwalnym.,

5. § Kontynuowanie prac porzadkowo-ewidencyjnych dokumentacji komérek organizacyjnych z ¢ 2024-03-31
- magazynu nr 12 i przekazanie jej na stan archiwum zaktadowego

Opis Tel,,{min realizacji

|

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystqpienia

g pokontrolnego, moze zgtosic¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystagpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowa
dokumentacje. !

Zatgezniki [los¢: 0



