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Wystapienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany: Galeria Sztuki Wspoétczesnej ,Bunkier Sztuki”
w Krakowie, Plac Szczepanski 3A.

Przedmiot kontroli: gospodarka finansowa ze szczegblnym
uwzglednieniem poprawnosci realizowania
zamowien za rok 2021 do dnia kontroli

Termin przeprowadzenia kontroli: 28.11.2022r.- 17.02.2023 .

. Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki

Wydziat Kontroli Wewnetrznej i Ewidencji Mienia Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznien Prezydenta Miasta Krakowa nr 35/2022 z dnia
22.11.2022 r.oraz nr 1/2023 z dnia 13.01.2023 r. kontrole kompleksowa w zakresie gospodarki
finansowej ze szczegdlnym uwzglednieniem poprawnosci realizowania zamowien za rok 2021
do dnia kontroli w Galerii Sztuki Wspoétczesnej ,Bunkier Sztuki” w Krakowie.

Wyniki badania zostaty ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkowa, obejmujac badaniem rok 2021 do dnia kontroli,

ze szczegblnym uwzglednieniem ryzyka polegajacego na:

- braku funkcjonowania kontroli zarzadczej, w szczegdlnosci w zakresie okreslania celéw
jednostki oraz zarzadzania ryzykiem,

- sporzadzaniu i przekazywaniu niewiarygodnych sprawozdan,

- gromadzeniu srodkéw publicznych oraz ich rozdysponowywaniu niezgodnie z przepisami
prawa,



niezgodnosci procedur wewnetrznych z aktualnymi przepisami prawa i nieprzestrzeganiu
tych procedur,

przeprowadzaniu inwentaryzacji sktadnikow aktywoéw i pasywow z naruszeniem przepisow
ustawy o rachunkowosci,

gospodarowaniu srodkami funduszu swiadczen socjalnych niezgodnie z przepisami prawa.

Przeprowadzona kontrola wykazata, Ze:

Dyrektor podejmowat dziatania majgce na celu zapewnienie prawidtowego funkcjonowania
instytucji. Ustalit zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej, w tym zarzadzania ryzykiem
w Galerii, niemniej stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie przeprowadzania
i dokumentowania analizy ryzyka za rok 2021.

Stosownie do wymogdéw art. 10 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U.z 2023 r. poz. 120 z p6Zn. zm.) zostata opracowana w formie pisemne;j
dokumentacja opisujaca przyjete w Galerii zasady (polityke) rachunkowosci. W dokumentacji
nie unormowano jednakze wszystkich wymaganych zasad, jak réwniez ustalono w niej
niewtasciwe zasady grupowania przychodéw.

Ksiegi rachunkowe za rok 2021 obejmowaty zbiory wymagane art. 13 i art. 17 ustawy
o rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe sporzadzone za 2021 rok nalezy uzna¢ za wiarygodne,
z zastrzezeniem stwierdzonych nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych, ktére jednakze nie wywieraty istotnego wptywu na rzetelnos¢ danych
wykazanych w tym sprawozdaniu.

Sprawozdania z operacji finansowych zawieraty dane niezgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiegowej w zakresie wymienionym ponizej w pkt 3.

Srodki publiczne byty gromadzone zgodnie z przepisami prawa, natomiast stwierdzono
nieprawidtowosci z zakresie ich rozdysponowywania.

Inwentaryzacja sktadnikéw aktywéw i pasywdw na dzien 31.12.2021 r. przeprowadzona
zostata zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Gospodarowanie $rodkami zaktadowego funduszu $wiadczeri socjalnych (dalej: ZFSS)
odbywato sie na zasadach okreslonych w obowiazujacym w Galerii Regulaminie ZFSS.
Niemniej, stwierdzono sytuacje nieprzestrzegania postanowien tego Regulaminu, jak
rowniez naruszenia zasady przyznawania swiadczen z uwzglednieniem kryterium socjalnego
okres$lonego w art. 8 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (tekst jednolity: Dz.U.z 2021 r., poz. 746 z pézn. zm.)%

Udzielanie zamoéwien publicznych odbywato sie w oparciu o opracowany w Galerii Regulamin
udzielania zamoéwien. W latach 2021-2022 zostaty wszczete 2 postepowania, do ktérych
nalezato stosowac przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2023 poz. 1605, poz. 1720 z pdin. zm.). Pozostate zamdwienia
powinny by¢ udzielone zgodnie zregulacjami wewnetrznymi. Przeprowadzona kontrola
wykazata nieprawidtowosci i uchybienia w zakresie udzielania zaméwien.

W  wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci, ktére sSwiadcza
o zmaterializowaniu sie ryzyk wskazanych na wstepie wystapienia:

1) udzielenie Zastepcy Dyrektora przez Dyrektora Galerii petnomocnictwa na podstawie

art. 95 Kodeksu Cywilnego, w ktérym:

! Na dzier kontroli obowigzuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz.U z 2023 pod poz. 998 (z p6Zn. zm.)



a) umocowanie obejmowato wykonywanie szeregu innych czynnosci niz zakres wskazany
w § 7 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego,

b} zakresumocowaniado dziatania w imieniu Dyrektora sprowadzat sie w rzeczywistosci
do wykonywania przez Zastepce znacznej czesci obowigzkéw nalezacych
do kompetencji Dyrektora,

c) sformutowano w sposdb niejednoznaczny umocowanie okreslone w punkcie 5
w brzmieniu ,zastepowania Dyrektora Galerii Sztuki Wspodtczesnej ,Bunkier Sztuki"
w Krakowie w czasie jego nieobecnosci, wykonywania czynnosci pracodawcy z zakresu prawa
pracy i zarzqdzania Galeriq Sztuki Wspétczesnej ,,Bunkier Sztuki" w Krakowie oraz
wykonywanie wszelkich czynnosci prawnych w imieniu i na rzez Galerii Sztuki Wspoétczesnej
,Bunkier Sztuki” w Krakowie, w tym sktadania oswiadczeri woli oraz zaciggania zobowiqzari”.
Z petnomocnictwa nie wynika w sposdb jasny czy zamiarem byto umocowanie do
wykonywania ww. czynnosci w czasie nieobecnosci Dyrektora, czy tez niezaleznie od
nieobecnosci. Z dokumentacji dotyczacej roku 2021 wynikato, m.in. ze czynnosci
z zakresu prawa pracy (przyznawanie dodatkéw specjainych i nagréd dla pracownikéw
Galerii) wykonywane byty przez Zastepce Dyrektora w czasie obecnosci Dyrektora
w pracy,

2) niewykonywanie przez Dyrektora Galerii nw. czynnosci nalezacych do jego kompetencji
w mys! postanowien § 5 ust. 2 pkt 9 i 10 Statutu Galerii. Czynnosci te wykonywat Zastepca
Dyrektora, tj.:

a) wydawanie zarzadzen wewnetrznych (np. zarzadzenia nr: 2/2021, 7/2021, 23/2021
i 24/2021),

b) zarzadzenie ryzykiem,

3) sporzadzenie objetych badaniem sprawozdan z operacji finansowych, niezgodnie z danymi
wynikajacymi z ksiag rachunkowych i instrukcja sporzadzania sprawozdan Rb-N i Rb-Z,
stanowiaca zatacznik nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.z2020r. poz.2396 z po6zn.zm)?,
poprzez wykazanie:

w sprawozdaniach Rb-N - w uktadzie przedmiotowym:

a) w sprawozdaniu sporzadzonym wg stanu na koniec IV kwartatu 2021 r. (korekta),
wwierszu N3 gotéwka i depozyty ujecie kwoty wyzszej o 53,26 zt od wynikajacej z ksiag
rachunkowych. Réznica dotyczyta stanu srodkéw na rachunku biezacym jednostki,

b} wobydwu poddanych badaniu sprawozdaniach (sporzadzonych na koniec Ili1V kwartatu
2021 r.) - stanu depozytéw terminowych w kwocie 61 148,20 zt zamiast 44 740,00 zt.
Roéznica wynikata z ujecia kaucji w kwocie 16 408,20 zt, stanowiacej zabezpieczenie
ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy najmu, nieprawidtowo w wierszu N3.3
depozyty terminowe. Kaucja nie miata okreslonego terminu zwrotu, zatem powinna zostac
ujeta w wierszu N 3.2, powiekszajac kwote depozytéw na zqdanie,

w sprawozdaniach Rb-N - w uktadzie podmiotowym

c) w obydwu poddanych badaniu sprawozdaniach - kaucji w tacznej kwocie 61 148,20 zt,
przestanych na rachunki bankowe kontrahentéw celem zabezpieczenia ewentualnych
roszczen wynikajacych z podpisanych uméw najmu, w kolumnie 12 przedsiebiorstwa
niefinansowe zamiast w kolumnie 10 banki,

2 Aktualnie obowigzuje tekst jednolity rozporzadzenia ogtoszony w Dz. U. z 2023 roku poz. 652



4)

6)

w sprawozdaniu Rb-Z - sporzadzonym na koniec Il kwartatu 2021 r.,

d) zobowiazania wymagalnego na dzien 30.06.2021 r. w kwocie 22,27 zt, stanowigcego
nierozliczone saldo z lat ubiegtych, z data wymagalnosci na 10.06.2019 r., wynikajacego
z rozliczenia ostatniej otrzymanej od kontrahenta faktury,

dokonanie wyboru lokalu w budynku przy Rynku Gtéwnym 20 na tymczasowa siedzibe

Galerii bez uprzedniego rozeznania rynku {nie przedtozono dokumentéw potwierdzajacych

przeprowadzenie rozeznania), skutkiem czego byto:

a) poniesienie w 2021 roku kosztéw z tytutu najmu pomieszczenia, w kwocie 435 452,76 zt,
ktére byty niewspdétmierne wysokie w stosunku do uzyskanych efektéw w postaci
przychoddéw ze sprzedazy biletéw na wystawy prezentowane w tym lokalu (17 016,91 zt
w roku 2021),

b) prowadzenie dziatalnosci w pomieszczeniach znajdujacych sie w piwnicach budynku,
cowptywato na ich atrakcyjnosc¢ i sprawiato utrudnienia w zwiedzaniu ekspozycji
prezentowanych w Galerii opisane w ,Regulaminie zwiedzania ekspozycji i uczestnictwa
w wydarzeniach organizowanych w GSW Bunkier Sztuki”,

nie spetniajac tym samym zasady okreslonej wart. 27 ust. 1 ustawy zdnia 25.10.1991r.

o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r.,

poz. 194 z pézn. zm.) oraz w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

nieprawidtowe gospodarowanie §rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

poprzez:

a) ustalenie w sposéb nieprawidtowy progéw dochodowych dot. dofinansowania
dowypoczynku pracownikéow ipozostatych uprawnionych, zorganizowanego
przez podmioty uprawnione lub  we wtasnym zakresie, roéznicujac wysokosc
dofinansowania ze wzgledu na status uprawnionego, z podziatem na pracownikdéw
i bytych pracownikéw (emerytéw i rencistéw), nie spetniajac tym samym wymogdw
okreslonych w art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych,

b) przyznanie dofinansowania do wypoczynku (dla 8 oséb, w tacznej kwocie 13 050,00 zt)
na posiedzeniu Komisji Socjalnej w dniu 27.08.2021 r., w ktérym udziat wziety dwie
osoby - Zastepca Dyrektora Galerii oraz przedstawiciel pracownikéw, tj. niezgodne
zpar.7 pkt 5 obowiazujacego w jednostce Regulaminu ZFSS, w ktorym okreslono,
cyt.: ,Komisja moze obradowad, rozpatrywac wnioski i podejmowaé wiekszoscig gtoséw
decyzje okreslone w regulaminie, jezeli na posiedzeniu jest obecnych co najmniej 3 cztonkow”,

c) przyznanie trzem pracownikom Galerii w grudniu 2021 r. Swiadczen okolicznosciowych,
bez stosownych oswiadczen o dochodach. Oswiadczenia ztozone zostaty przez tych
uprawnionych w czerwcu 2021r. (przysktadaniu wnioskdéw o dofinansowanie
do wypoczynku zorganizowanego we wtasnym zakresie), jednak nie zaznaczono w nich,
ze $Sredni miesieczny dochdd ustalony zostat zgodnie z par. 7 ust. 1 pkt a) Regulaminu
ZFSS, co pozwalato na ubieganie sie o przyznanie i wyptate $wiadczerh w danym roku
bez koniecznosci sktadania kolejnych oswiadczen o dochodach,

opracowanie w sposéb nieprawidtowy dokumentacji opisujacej przyjete w Galerii zasady

(polityke) rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 10 ust.1 ustawy o rachunkowosci, poprzez:

a) nieokreslenie sposobu ujmowania operacji zwigzanych z przekazaniem wyrobdw
gotowych z magazynu na cele promocyjne,

b) nieokreslenie sposobu ujmowania operacji ,likwidacji odpisu” w przypadku przekazania
wydawnictw na wtasne potrzeby,



c) nieustalenie w sposdb jasny i jednoznaczny rodzaju sktadnikéw majatkowych
zaliczanych do sprzetu elektronicznego, ktore nalezy ujmowacé w ewidenc;ji ilosciowo-
wartosciowej lub w ewidencji ilosciowej,

nieprzestrzeganie przepiséw ustawy o rachunkowosci w zakresie zasad prowadzenia ksiag

rachunkowych, w tym:

a) grupowanie operacji na niewtasciwych kontach ksiegi gtéwnej i kont ksiag
pomocniczych, niezgodnie z zasadami ustalonymi w polityce rachunkowosci
obowiazujacej w Galerii, czym naruszono przepisy art. 15 ust. 1 i art. 16 ust. 1
ww. ustawy,

b) ujecie operacji odwrécenia odpisu aktualizujacego wartos¢ wydawnictw w sposéb
niekompletny, tj. z pominieciem kont przychoddw i kosztéw, czym naruszono art. 4 ust.
2 ustawy o rachunkowosci,

c) nieujecie w ksiegach rachunkowych zapiséw uszczelniajacych do zapiséw z tytutu
zmniejszenn stanu wydawnictw przekazywanych na potrzeby promocji, w tacznej
kwocie 12 289,31 z1, czym naruszono art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. W efekcie
w pozycji A.Hll Rachunku zyskéw i strat nie wykazano kosztu wytworzenia produktéw
na wtasne potrzeby jednostki oraz w pozycji A.ll nie wykazano wartosci ujemnej zmiany
stanu produktéw w ww. kwocie. Majagc na uwadze zeww.wartos¢ rozchoddw
wydawnictw na cele promocyjne stanowita 45,48% wartosci wydawnictw wydanych do
sprzedazy, prezentacje ww. danych w sprawozdaniu finansowym nalezy uznac za
informacje istotna z punktu widzenia kierunkéw rozchodu wydawnictw,

d) nieodzwierciedlanie w ksiegach rachunkowych wszystkich przychodéw i kosztéw
dotyczacych roku 2021 oraz ujecie w nich operacji- dotyczacych roku ubiegtego,
niezgodnie z wymogami art. 6 ust. 1i art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w tym:

- nieujecie w ksiegach rachunkowych roku 2021 przychodéw ze sprzedazy
wydawnictw za IV kwartat 2021 r. w kwocie 6 538,64 z1,

- ujecie w ksiegach rachunkowych roku 2021 zamiast roku 2020, dowodu WZ nr
WZ/4/2021 zdnia 17.03.2021 r. wkwocie 104,34 zt wystawionego do faktury
sprzedazy nr BSM/5/2020 z dnia 10.07.2020r.,

- ujecie w ksiegach rachunkowych roku 2021 zamiast roku 2020, listy ptac
korygujacej sktadki ZUS pobrane i naliczone od wynagrodzen za sierpien 2020 r.,
w tacznej kwocie ,in minus” wynoszacejl 941,59 zt,

- ujecie przychodéw wynikajacych z faktur sprzedazy wystawionych na rzecz PBO
Slask w styczniu 2021 r., tytutem refundacji kosztéw zuzycia mediéw w roku 2020
w tacznej kwocie 1 502,41 zt w ksiegach rachunkowych roku 2021 zamiast w roku
2020,

e) ujmowanie w ksiegach rachunkowych dowoddéw niespetniajacych wymogéw art. 22
ust. 1 wzwiazku z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w tym:

- faktur wtasnych, ktére nie zawieraty adnotacji o ich sprawdzeniu i zatwierdzeniu do
ujecia w ksiegach rachunkowych. Faktury ujete na koncie 702 nie zawieraty rowniez
opisu merytorycznego wskazujacego szczegdtowy zakres $wiadczonych ustug,

- faktur witasnych za sprzedaz wydawnictw, w ktérych nie ujmowano w danych
identyfikujacych dowody WZ uwzglednione w fakturze, jak réwniez nie zawarto
whnich informacji o okresie rozliczeniowym, ktérego dotyczyty. W fakturach
widniata data dostawy/wykonania ustugi tozsama z datg wystawienia faktury, ktéra
nie odzwierciedlata rzeczywistej daty zakonczenia dostawy,



- faktury nr ksiegowy: ZK/2021/03/40, w ktdérej btednie zsumowano poszczegdlne
pozycje podlegajace ujeciu na kontach zespotu 4, w efekcie czego koszty ujete na
koncie 401-01 zostaty zanizone, a koszty ujete na koncie 407-03 zostaty zawyzone
0 33,98 zt,

- faktur nr ksiegowy: ZK/2021/07/14 i ZK/2021/08/8 w ktérych, wskazany zostat
niewtasciwy okres rozliczeniowy, tj. czerwiec, zamiast odpowiednio: lipiec i sierpien
2021 r. Powyzszy btad nie zostat sprostowany w trybie art. 22 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci, co $wiadczy o nieskutecznym dziataniu mechanizméw kontroli w
zakresie sprawdzania dowodéw ksiegowych,

- dowody WZ nr: WZ/4/2021 z dnia 17.03.2021r. i WZ/16/2021 z dnia 1.09.2021 r.
ktére nie zawieraty rzeczywistej daty operaciji,

f)  potraktowanie w sposéb nieprawidtowy przychoddw ze sprzedazy wydawnictw, jako
Zréodta przychoddw ze sprzedazy towardw. W mysl definicji okreslonej w art. 3 ust. 1
pkt 19 ustawy o rachunkowosci, wydawnictwa wytwarzane we wtasnym zakresie
stanowia rzeczowe sktadniki majatku obrotowego zaliczane do produktéw, a tym
samym przychody uzyskiwane z ich sprzedazy tworzg odrebng kategorie Zrddta
przychoddw, podlegajacych wykazaniu w RZiS w pozycji A.l - ,Przychody netto ze
sprzedazy produktow”. Tym czasem ww. przychody w tacznej kwocie 14 609,02 zt,
zostaty wykazane w RZiS w pozycji A.IV - Przychody netto ze sprzedazy towaréw
i materiatow,

g) ujmowanie przypisu zobowiazan z tytutu podatku od nieruchomosci pod datg ostatniego
dnia miesigca, tj. w kolejnosci po optaceniu raty podatku, czym naruszono zasade
chronologicznego ujmowania zdarzenn w ksiegach rachunkowych okredlona w art. 14
ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

h) ujmowanie kosztéw wynagrodzen z tytutu umoéw zlecenia wmiesigcu ich wyptaty,
zamiast w okresie sprawozdawczym (miesigca i roku), ktérego dotyczyty, czym
naruszono w art. 6 ust. 1i art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Rownoczesnie w zapisie
ksiegowym podawano nieprawidtowa date/okres operacji, tj. wskazano miesiac,
w ktérym wyptacono wynagrodzenie, zamiast miesiac, w ktérym wykonywano zlecone
prace, czym naruszono art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

i) zamieszczanie w rachunkach wystawianych przez Zleceniobiorcéw adnotacji o ich
sprawdzeniu i zatwierdzeniu w zakresie kwoty netto do wyptaty, zamiast wynagrodzenia
brutto naleznego Zleceniobiorcy, czym naruszono art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
o rachunkowosci i art. 54 ust. 3 ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.)%. Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze
rowniez dokument wtérny jakim byta lista wyptat nie zawierat adnotacji
potwierdzajacych jego sprawdzenie izatwierdzenie przez Gtéwnego Ksiegowego
i Dyrektora/Zastepce Dyrektora Galerii,

8) wiystawienie faktur za ustugi swiadczone przez Galerie na rzecz Grupy RMF w miesigcach:
kwietniu i maju, w dniu 17.06.2021 r., zamiast w terminie do ostatniego dnia miesiaca, tj.
niezgodnie z warunkami okreslonymi w § 6 ust. 2 lit b) umowy, jak réwniez z naruszeniem
art. 106i ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity:
Dz.U.z2021r., poz. 685z pdzn. zm.)*,

3 Aktualnie obowigzuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz. U.z 2023 roku poz. 1270z p6zn.zm.
4 Aktualnie obowiazuje tekst jednolity ustawy ogtoszony w Dz.U. z 2023 roku poz. 1570 z pézn. zm.



9) nieprzestrzeganie postanowieri umowy o wspétpracy (BSU/2020/221) zawartej w dniu
9.10.2020 r. miedzy Galerig a Muzeum Sztuki Wspéiczesnej w Krakowie MOCAK (umowa
na czas nieokreslony) i w efekcie nieprawidtowe dokonywanie rozliczen z kontrahentem, co
réwniez $wiadczy o niewtasciwym funkcjonowaniu mechanizméw kontrolnych, tj.:

- rozliczenia za Il kwartat dokonano w dniu 14.07.2021 r. (wg dowodéw WZ-zwrot od nr
WZKOR/6/2021 do nr WZKOR/8/2021), tj. z naruszeniem umownego terminu do 10 dni
po zakonczeniu kwartatu,

- faktura nr BS/2/04/2021 z dnia 8.04.2021 r. zostata wystawiona w kwoacie o 4,50 zt
wyzszej, a faktura nr BSM/5/2021 z dnia 14.07.2021 r. w kwocie o 2,25 zt wyzszej
wzgledem kwoty wynikajacej z dowoddw WZ uwzglednionych w fakturach, wskutek
ustalenia btednej ceny sprzedazy wydawnictwa ,Budda, Mars i Jelen”, tj. w kwocie
22,95 zt/szt., zamiast 22,50 zt/szt.,

- dowdd WZ nr WZ/1/2021 z dnia 7.01.2021 r. i w konsekwencji dowdd WZ- zwrot nr
WZKOR/4/2021 do dowodu WZ/1/2021, wystawione zostaty w cenach sprzedazy
brutto nieuwzgledniajacych 50% rabatu, w efekcie czego dokumenty te byty niespdjne
z fakturg sprzedazy nr BS/2/04/2021,

10) niezamieszczanie na fakturach obcych (w ramach opisu merytorycznego):

- potwierdzenia przekazania materiatdw do zuzycia pracownikowi/komdrce
organizacyjnej, dla ktorej zostaty zakupione, czy tez celu zuzycia /miejsca przekazania
(opis co do zasady brzmiat: ,materiaty biurowe na potrzeby Galerii”),

- wskazania celu/przeznaczenia, w jakim zakupiono artykuty spozywcze, a tym samym
niezapewnienie mozliwosci stwierdzenia realizacji wydatku zgodnie zzasadami
okreslonymi w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy ofinansach publicznych, a takze
niezapewnienie wtasciwego ujecia operacji na kontach ksiegi gtownej,

11) ponoszenie wydatkdéw na zakup artykutéw spozywczych (kawa, herbata, cukier, mleko) dla
pracownikéw, pomimo braku koniecznosci zapewnienia ww. artykutéw spozywczych
wynikajgcych z przepiséw prawa pracy. Ponoszenie kosztéw z tego tytutu pozostaje zatem
w sprzecznosci z zasadami okreslonymi art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.
W 2021r. Galeria poniosta koszty zakupu ww. artykutdéw spozywczych w kwocie
1096,27 zt, z tym, ze zostaly one réwniez przeznaczone dla kontrahentéw na cele
reprezentacyjne. Sposoéb prowadzenia ewidencji nie zapewniat mozliwosci wyodrebnienia
wielkosci kosztéw przeznaczonych dla poszczegdinych ich odbiorcéow,

12) optacenie rat podatku od nieruchomosci za nw. miesigce z naruszeniem terminu
okreslonego w art. 6 ust. 9 pkt. 3 ustawy zdnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (tekst jednolity: Dz. U. 2 2019 r. poz. 1170 z pézn. zm.)>:

- zaluty 2021 r.wdniu25.02.2021r.,
- zamarzec 2021 r. wdniu 16.03.2021r.
- zapazdziernik 2021 r.wdniu 19.10.2021 r.,

13) zamieszczanie opisu merytorycznego na rachunkach wystawionych za czynnosci doradcze
i konsultacyjne wykonane na podstawie umowy zlecenia nr USB/2020/249, ktéry nie
zawierat wskazania konkretnych czynnosci wykonanych w ramach umowy, a tym samym nie
zapewniono mozliwodci stwierdzenia celowosci i efektywnosci ponoszonych wydatkéw

> Aktualnie obowigzuje tekst jednolity ustawy ogfoszony w Dz. U. z 2023 r. pod poz. 70



o ktdérej mowaw art. 4 4 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, tj. nie mozna stwierdzi¢,
czy zawarcie umowy byto uzasadnione i przyniosto oczekiwane efekty,

14) realizowanie w sposéb nieprawidtowy wydatkéw na wynagrodzenia pracownikéw Galerii,

w tym:

a) wyptacenie pracownikowi wyréwnania wynagrodzenia za okres od kwietnia do czerwca
2021 r. w zwiazku z przyznang podwyzka w kwocie nizszej wzgledem kwoty naleznej.
W trakcie niniejszej kontroli pracownikowi wyptacono wynagrodzenie tytutem korekty
btednie naliczonego wyréwnania podwyzki,

b) przyznanie dodatkéw funkcyjnych gtéwnym specjalistom, niezgodnie z postanowieniami
Regulaminu wynagradzania obowiagzujacego w Galerii, czym naruszono art. 44 ust. 2
ustawy o finansach publicznych. Z Regulaminu organizacyjnego oraz zakreséw czynnosci
pracownikdéw nie wynikato bowiem, aby gtéowni specjalisci podlegali bezposrednio
Dyrektorowi, a tylko w tym przypadku mozliwe byto przyznanie ww. dodatku w mysl|
Regulaminu wynagradzania. Wydatki z ww. tytutu poniesione w 2021 roku wyniosty
tacznie 12 417,39 zt,

c) bezpodstawne naliczenie i w efekcie wyptacenie pracownikowi wyréwnania dodatku
specjalnego za miesigce kwiecien i maj w kwocie 200,00 zt/m-c. Porozumienie
zmieniajgce warunki ptacy zawarte z ww. pracownikiem w dniu 19.07.2021 r. dotyczyto
zwiekszenia miesiecznej stawki wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatku funkcyjnego
od dnia 1.07.2021 r. z wyréwnaniem do wyzszego wynagrodzenia za okres kwiecien -
czerwiec 2021 r., natomiast nie obejmowato dodatku specjalnego. Bezpodstawne
wydatkowanie s$rodkéw publicznych narusza art. 44 ust. 2 ustawy ofinansach
publicznych,

d) niezamieszczanie w pismach dotyczacych przyznania nagréd pracownikom Galerii
uzasadnienia wskazujacego przestanki ich przydzielenie, a tym samym nie zapewniono
mozliwosci weryfikacji przestrzegania regulaminowego kryterium ich przyznania,

e} przekroczenie limitu srodkdw przeznaczonych na wyptate nagrod swigtecznych.
W Galerii na nagrody dla 15 osob (13,68 etatéw) przeznaczono srodki w kwocie
26 200,00 zi, tj. w kwocie 0 5 680,00 zt wyzszej wzgledem limitu stanowigcego wynik
mnozenia iloéci etatéw i kwoty nagrody na etat (1 500,00 zt), wynikajacego z wytycznych
dotyczacych zasad przyznawania tych nagréd okreslonych przez Prezydenta Miasta
Krakowa. Ponadto, niedokonanie zwrotu do budzetu Miasta Krakowa srodkéw dotacji
podmiotowej w kwocie 5 200 zi, ktére nie zostalty wykorzystane na wyptate nagréd
swigtecznych, lecz zostaty przeznaczone na pokrycie innych kosztéw,

f) przyznanie Gtéwnemu ksiegowemu nagrody rocznej w wysokosci nieznacznie wyzszej
wzgledem nagrody przyznanej Zastepcy Dyrektora, co jest jednakze nieuzasadnione
biorac pod uwage hierarchie w strukturze organizacyjnej, zakres wykonywanych zadan
i odpowiedzialnodci za nie oraz w konsekwencji wptyw na osiggniety wynik finansowy
i stopien realizacji zadan,

15) ustalenie w Regulaminie Nagradzania Pracownikéw Galerii wsréd przestanek stanowiacych
szczegolne osiagniecia w pracy, za ktére przyznawane sg nagrody: punktualnosci przybycia
do pracy, terminowosci wykonywania powierzonych zadan oraz kolezeriskiej postawy
wobec wspotpracownikdéw. Powyzsze przestanki, jako obowigzki pracownicze wynikajace
z przepiséw Kodeksu Pracy, ktérych przestrzeganie jest wypetnieniem zobowigzania
pracowniczego na poziomie starannego dziatania, pozostaja w sprzecznosci



zww. kryterium przyznawania nagréd. Ponadto w Regulaminie ustalono zasady tworzenia
funduszu nagrdd, niespdjne z zasadami okreslonymi w Regulaminie wynagradzania,

16) dokonywanie w sposdb nieprawidtowy rozliczen kosztéw podrézy stuzbowych
odbywanych przez Dyrektora Galerii stuzacych dziatalnosci statutowe]j obu instytucjom
kultury, w ktérymi kieruje (Galeria i MOCAK). Koszty ww. podrézy stuzbowych
finansowane byty w catosci ze srodkow MOCAK, w efekcie czego w ksiegach rachunkowych
Galerii nie odzwierciedlono wszystkich zdarzen i rzeczywiscie poniesionych kosztéw, czym
naruszono art. 6 ust. 1iart. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

17) ustalenie terminu ptatnosci faktur wiasnych wystawianych z tytutu refundacji kosztéw
zuzycia energii odroczonego do 21 dni (liczac od daty wystawienia faktury), dtuzszego od
terminu ptatnosci zobowiazan Galerii z tytutu dostawy energii elektrycznej (14 dni od daty
wystawienia faktury), co nalezy uznac za nieracjonalne z punktu widzenia zarzadzania
ptynnoscia finansows,

18) funkcjonowanie kontroli zarzadczej w zakresie zarzadzania ryzykiem, w sposéb niezgodny
z wytycznymi zawartymi w Komunikacie Nr 6 Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 r.
w sprawie szczegotowych wytycznych dla sektora finanséw publicznych w zakresie planowania
i zarzgdzania ryzykiem (Dz.Urz. z 2012 r. poz. 56) oraz zawartymi w wewnetrznych
Procedurach zarzadzania ryzykiem, poprzez nieokresienie poziomu istotnosci w ramach
przeprowadzonej analizy ryzyka w funkcjonowaniu poszczegdlnych dziatéw
wyodrebnionych w strukturze organizacyjnej jednostki oraz nieopracowanie
syntetycznego dokumentu ujmujacego analize ryzyka w zakresie poszczegélnych celéw
i zadan przyjetych do realizacji na rok 2021, jak réwniez dokumentu ujmujacego mierniki
realizacji tych zadan oraz ich wykonanie za rok 2021,

19) Regulamin udzielania zamdwien zawiera nastepujace nieprawidtowosci:

a) wskazuje, ze ma zastosowanie do udzielania zaméwier publicznych organizowanych na
zasadach i w trybach przewidzianych w ustawie Prawo zamdwien publicznych, nie
wspominajac o zamdwieniach udzielanych bez stosowania przepisow tej ustawy,

b) pod pojeciem ,kierownika zamawiajacego” rozumie zaréwno Dyrektora Galerii, jak
i jego Zastepce,

c) obowiazek prowadzenia rejestru zamdwien publicznych zostat zawarty w rozdziale
dotyczacym zaméwien udzielanych z zastosowaniem ustawy Prawo zamdéwien
publicznych, a zgodnie z praktyka Kontrolowanego w rejestrze tym s3 réwniez
odnotowywane zamowienia udzielane bez stosowania tych przepisow,

d) wskazuje, ze ma zastosowanie do zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt,
a zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych przepisy tej ustawy
stosuje sie do udzielania zaméwien klasycznych, ktérych wartosé jest réwna lub
przekracza kwote 130.000 zt,

e) okresla prog, do ktérego nie stosuje sie jego postanowien, na stosunkowo wysokim
poziomie 25.000 z1,

f) nie przewiduje obowiazku poinformowania wykonawcow o wyniku przeprowadzonej
procedury z zastosowaniem zapytania ofertowego,

20) podjeto decyzje o przeprowadzeniu postepowania z zastosowaniem przepisdow ustawy
Prawo zaméwien publicznych, ale nie zostat sporzadzony plan postepowan,

21)w Rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach zostata podana roczna wartosé
umowy, podczas gdy zostata ona zawarta na okres 2 lat,



22)w postepowaniu na wsparcie organizacji i udostepniania wystaw i wydarzen
organizowanych przez Galerie Sztuki Wspotczesnej ,Bunkier Sztuki”:
a) nie zostato omytkowo zaznaczone w ogtoszeniu o zamowieniu uwzglednienie aspektow
spotecznych,
b) w projektowanych postanowieniach umowy:

- zostato podane, Zze szczegbtowy opis przedmiotu umowy zostat zawarty w swz wraz
z zatacznikami; nie jest on jednak zatacznikiem do umowy, stanowigcym jej integralna
czesd,

- nie zostato wprowadzone postanowienie okreslajace maksymalng kwote
wynagrodzenia wykonawcy,

- nie zostaty przewidziane sankcje za brak przediozenia polisy ubezpieczeniowej od
odpowiedzialnosci cywilnej,

- nie zostaty okreslone okolicznosci umozliwiajace odstapienie od umowy,

- nie zostato wprowadzone postanowienie wskazujgce minimalng wartos¢ lub wielkos¢
Swiadczenia stron, a Zamawiajacy dopuszczat mozliwos¢ zmniejszenia liczby godzin
sSwiadczenia ustugi,

- termin wykonania zamdwienia zostat okreslony - bez obiektywnej przyczyny - datami,
a nie w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach,

- nie zostato wprowadzone postanowienie okreslajace wysokos¢ kar umownych
naliczanych wykonawcy z tytutu braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty
wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu zmiany wysokosci
wynagrodzenia, o ktdrej mowa w art. 439 ust. 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

- nie zostato wprowadzone postanowienie okreslajace zasady wprowadzania zmian
wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug
oraz podatku akcyzowego,

- nie zostat okreslony poziom zmiany ceny materiatéw lub kosztéw, uprawniajacy
strony umowy do zagdania zmiany wynagrodzenia,

- nie zostato podane, ktéry wskaznik cen towardw i ustug ogtaszany w komunikacie
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego bedzie miat zastosowanie przy waloryzacji
wynagrodzenia,

c) informacja o ztoZzonych ofertach zostata przekazana Prezesowi UZP po terminie
okreslonym w art. 81 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

d) informacja o wyborze oferty nie zostata przekazana wykonawcy,

e) tres¢ zawartej umowy nie odpowiada projektowanym postanowieniom umownym,
stanowigcym zatacznik do swz,

f) wogtoszeniu o wyniku postepowania wystapita omytkaw podaniu daty zawarcia umowy,

g) w protokole postepowania:

- w punkcie 6.A.1 jako kierownik zamawiajacego zostat podany zastepca Dyrektora
Galerii, a nie Dyrektor,

- wpunkcie 6.C nie zostata wpisana osoba udzielajaca zaméwienia,

- w punkcie 30 wystapita omytka w podaniu daty zawarcia umowy,

23) w postepowaniu na zapewnienie ustug ochrony w Patacu Zabarskich (Potockich) przy
Rynku Gtéwnym 20 / ul. Brackiej 2 w Krakowie:
a) nie zostato omytkowo zaznaczone w ogtoszeniu o zamoéwieniu uwzglednienie aspektéow
spotecznych, '
b) w projektowanych postanowieniach umowy:
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- terminwykonaniazamdwienia zostat okreslony - bez obiektywnej przyczyny - datami,
a nie w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach,
- mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia nie zostata przewidziana w postaci
jasnych, precyzyjnych i jednoznacznych postanowien umownych,
c) informacja o ztozonych ofertach nie zostata przekazana Prezesowi UZP,
d) w protokole postepowania:
- w punkcie 6.A.1 jako kierownik zamawiajacego zostat podany zastepca Dyrektora
Galerii, a nie Dyrektor,
- w punkcie 6.C nie zostata wpisana osoba udzielajagca zamdwienia.

24)w zaméwieniach udzielonych bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwieh
publicznych wystgpity przypadki, ze:

a) w umowie nie zostato wprowadzone postanowienie okreslajace maksymalna kwote
wynagrodzenia wykonawcy, nie zostaty réwniez okreslone okolicznosci umozliwiajace
odstapienie od umowy,

b) taczna kwota (bez podatku netto) wydatkéw z tytutu wykonania przedmiotu umowy
wroku budzetowym przekroczyta 130.000zt netto, od ktérej zastosowanie majg
przepisy ustawy Prawo zamédwien publicznych,

c) okres obowigzywania zawieranej umowy pokrywat sie czeSciowo z okresem
obowiazywania umowy aktualnie wykonywanej,

d) nie zostata sporzadzona notatka stuzbowa =z dotaczonymi dokumentami
potwierdzajacymi ustalong wartos¢ zamdwienia,

e) porownywane byty ceny netto podane w ofertach,

f) nie zostat sporzadzony protokét zdawczo-odbiorczy, o ktérym mowa w umowie,

g) z protokotu odbioru sporzadzonego po terminie wykonania przedmiotu umowy
nie wynika, ze zamowienie zostato wykonane terminowo,

h) niejednoznacznie zostat w umowie okreslony termin wykonania jej przedmiotu,

i) jako strona umowy zostata wskazana firma spétki cywilnej, a nie osoby fizyczne
prowadzace dziatalnosé w tej formie,

j) dokumentacja nie zawiera informacji o liczbie punktéw przyznanych ofertom w oparciu
o drugie kryterium oceny ofert,

k) wybrany wykonawca nie ztozyt oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w zapytaniu ofertowym,

[) sposdb oceny ofert w kryterium zostat opisany w taki sposéb, Ze pomimo niespetnienia
przez oferowany przedmiot zamdwienia wymaganego parametru oferta miata podlegac
ocenie (i otrzymac O punktéw),

m) w zestawieniu zawierajacym poréwnanie ofert wystapity omytki w podaniu cen ofert,

n) nie zostato zweryfikowane, czy wobec wykonawcéw nie zachodzity przestanki
wykluczenia, wprowadzone ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023, poz. 129 ze zmianami).
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Zalecenia pokontroine

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz unikniecia powstania

ich w przysztosci nalezy:

1)

2)

5)

6)

udziela¢ Zastepcy Dyrektora przez Dyrektora Galerii petnomocnictwa na podstawie art. 95

Kodeksu Cywilnego:

a) w zakresie zgodnym z zakresem, do ktérego Zastepca Dyrektora moze zostad
umocowany, wskazanym w Regulaminie organizacyjnym,

b) okreslajacego w sposéb jasny i jednoznaczny, zgodny z rzeczywistym zamiarem
mandanta zakres czynnosci prawnych objety umocowaniem w czasie nieobecnosci
Dyrektora oraz niezaleznie od jego nieobecnosci. Przy tym zaniechaé udzielania przez
Dyrektora petnomocnictwa obejmujagcego umocowanie do wszystkich /prawie
wszystkich czynnosci (petnomocnictwo ogdlne) wynikajagcych z art. 17 ustawy
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej i Statutu Galerii, dziatajacego
w czasie obecnosci Dyrektora w pracy, eliminujac tym samym wystepowanie sytuacji,
w ktérej Zastepca Dyrektora wrzeczywistosci wykonuje obowigzki nalezace do
kompetencji Dyrektora. Petnomocnictwa ogélnego udzielaé wytacznie na czas dtuzszej
nieobecnosci Dyrektora, celem zabezpieczenia ciggtosci pracy w instytucji,

wykonywacé bezposrednio przez Dyrektora Galerii czynnosci nalezace do jego kompetencji

w Swietle postanowien Statutu Galerii, z uwzglednieniem udzielonego petnomocnictwa,

sporzadzaé sprawozdania z operacji finansowych Rb-N oraz Rb-Z zgodnie z danymi

wynikajacymi z ksiag rachunkowych iinstrukcjg sporzadzania sprawozdan, stanowiaca
zatacznik nr 8 do rozporzadzenia wsprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych,

w przypadku koniecznosci najmu pomieszczen na prowadzenie dziatalnosci statutowej
Galerii - poprzedzaé wybor lokalu rozeznaniem rynku, zapewniajac tym samym ponoszenie
racjonalnych kosztéw z tytutu najmu pomieszczen, zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 27 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej i w art. 44 ust. 3
pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

gospodarowac $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z ustawa

o zaktadowym funduszu Swiadczer socjalnych i przyjetym w jednostce regulaminem ZFSS,

zawierajacym zapisy zgodne w wymieniong wyzej ustawa,

opracowa¢ w sposob prawidtowy dokumentacje opisujaca przyjete w Galerii zasady

(polityke) rachunkowosci, w tym:

a) okresli¢ sposdb ujmowania operacji zwiazanych z przekazaniem wyrobow gotowych
Z magazynu na cele promocyjne,

b) okresli¢ sposdb ujmowania operacji ,likwidacji odpisu” w przypadku przekazania
wydawnictw na wtasne potrzeby,

c) ustali¢ wsposéb jasny i jednoznaczny rodzaje sktadnikéw majatkowych zaliczanych do
sprzetu elektronicznego, ktére nalezy ujmowacé w ewidencji ilosciowo-wartosciowej
lub w ewidencji ilosciowej,

przestrzegad przepiséw ustawy orachunkowosci w zakresie zasad prowadzenia ksiag

rachunkowych, w tym w szczegdlnosci:
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a) grupowac operacje na wtasciwych kontach ksiegi gtéwnej i kontach ksiag pomocniczych,
zgodnie z zasadami ustalonymi w polityce rachunkowosci obowigzujacej w Galerii,
stosownie do art. 15 ust. 1iart. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

b) ujmowac operacje odwrdcenia odpisu aktualizujgcego wartos¢ wydawnictw w sposdb
kompletny, tj. z uwzglednieniem zapiséw na kontach przychoddw i kosztéw, zgodnie
z art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

c) ujmowacw ksigegach rachunkowych zapisy uszczelniajace do zapiséw z tytutu zmniejszen
stanu wydawnictw przekazywanych na potrzeby promocji, stosownie do art. 24 ust. 2
ustawy o rachunkowosci. W efekcie wykazywac w pozycji A.lll RZiS koszt wytworzenia
produktéw na wtasne potrzeby jednostki oraz w pozycji A.ll - wartosci ujemnej zmiany
stanu produktow,

d) odzwierciedla¢ w ksiegach rachunkowych wszystkie przychody i koszty dotyczace
danego roku obrotowego, zgodnie z wymogami art. 6 ust. 1 i art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

e) ujmowac w ksiegach rachunkowych wytacznie dowody spetniajgce wymogi art. 22 ust. 1
w zwiazku z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

f) traktowac przychody ze sprzedazy wydawnictw wytwarzanych we wtasnym zakresie,
jako Zrédta przychodow ze sprzedazy produktéw, stosownie do definicji okreslonej
w art. 3 ust. 1 pkt 19 ustawy o rachunkowosci i w konsekwencji wykazywac je pozycji A.l
- ,Przychody netto ze sprzedazy produktéw” RZiS

g) ujmowac przypis zobowigzan z tytutu podatku od nieruchomosci w kolejnosci przed
‘optaceniem raty podatku, zgodnie z zasada chronologicznego ujmowania zdarzen
w ksiegach rachunkowych okreslong w art. 14 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

h) ujmowac koszty wynagrodzen z tytutu uméw zlecenia w okresie sprawozdawczym
(miesiacu, roku), ktérego dotycza, niezaleznie od miesigca wyptaty wynagrodzen,
zgodnie z art. 6 ust. 1 iart.20 ust. 1 ustawy orachunkowosci. Ponadto, w zapisie
ksiegowym wskazywac faktyczng date/okres operacji, zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 1
ustawy o rachunkowosci,

i) zatwierdzac rachunki wystawiane przez Zleceniobiorcéw do zaptaty i ujecia w ksiegach
rachunkowych w kwotach brutto, stosownie do art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
o rachunkowosdci i art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,

8) wystawiac faktury za ustugi swiadczone przez Galerie w terminach okreslonych w umowach
zawartych z kontrahentem oraz wynikajacych z ustawy o podatku od towaréw i ustug,

9) wprowadzi¢ skuteczne mechanizmy kontrolne zapewniajace przestrzeganie postanowien
umow zawartych z kontrahentami w zakresie zasad dokonywania rozliczen z tytutu
swiadczonych ustug,

10) zamieszczac na fakturach obcych (w ramach opisu merytorycznego):

- potwierdzenie przekazania materiatdw do zuzycia pracownikowi/komérce
organizacyjnej, dla ktdrej zostaty zakupione, czy tez celu zuzycia /miejsca przekazania,

- wskazanie celu/przeznaczenia, w jakim zakupiono artykuty spozywcze,
zapewniajac tym samym mozliwos¢ stwierdzenia realizacji wydatku zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych oraz wtasciwe ujecie
operacji na kontach ksiegi gtéwnej,

11) zaniechac¢ ponoszenia wydatkdw na zakup artykutéw spozywczych (kawa, herbata, cukier,
mleko) dla pracownikéw, wobec braku koniecznoéci zapewnienia ww. artykutow
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spozywczych wynikajacych z przepiséw prawa pracy, a tym samym przestrzegac zasady
okreslonej w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

12) optacac raty podatku od nieruchomosci w terminie okreslonym w art. 6 ust. 9 pkt. 3 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych, przestrzegajac tym samym zasady okreslonej w art. 44
ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

13) zamieszczaé precyzyjny opis merytoryczny na rachunkach wystawianych za czynnosci
doradcze i konsultacyjne wykonywane na podstawie umowy zlecenia, ujmujacy wskazanie
konkretnych czynnosci wykonanych w ramach umowy, zapewniajgc tym samym mozliwos¢
stwierdzenia, ze zawarcie umowy byto uzasadnione i przyniosto oczekiwane efekty
stosownie do art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

14) realizowac w sposéb prawidtowy wydatki na wynagrodzenia pracownikéw Galerii, zgodny
z postanowieniami Regulaminu wynagradzania oraz zawartymi umowami z pracownikami
i porozumieniami w sprawie ich zmian, stosownie do art. 44 ust. 2 ustawy ofinansach
publicznych w tym:

a) wyptacaé pracownikom wyréwnania wynagrodzen obliczone w sposéb prawidtowy,

b) przyznawac dodatki funkcyjne uprawnionym pracownikom, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu wynagradzania,

c) obejmowaé wyréwnaniem do wyzszego wynagrodzenia wytacznie sktadniki wskazane
w Porozumieniu zmieniajgcym warunki ptacy zawartym z pracownikiem,

d) zamieszcza¢ w pismach dotyczgcych przyznania nagréod uzasadnienie wskazujace
przestanki jej przydzielenia, zapewniajac mozliwos¢ weryfikacji przestrzegania
regulaminowego kryterium ich przyznania,

e} ustala¢ i wyptaca¢ pracownikom nagrody przyznawane przez Prezydenta Miasta
Krakowa, w ramach limitu $rodkéw przeznaczonych na ich wyptate wynikajacego z ilosci
etatéw i stawki na etat, tj. zgodnie z pisemnie okreslonymi wytycznymi w tym zakresie.
Ewentualng nadwyzke miedzy planowanymi srodkami otrzymanymi naww. cel w ramach
dotacji podmiotowej a ich faktycznie wykorzystana wielkoscig zwraca¢ do budzetu
Miasta Krakowa lub wydatkowac¢ na cel uzgodniony z Organizatorem,

f) przyznawaé Gtéwnemu Ksiegowemu nagrode roczna biorac pod uwage hierarchie
w strukturze organizacyjnej, zakres wykonywanych zadan i odpowiedzialnosci za nie
oraz w konsekwencji wptyw na osiagniety wynik finansowy i stopien realizacji zadan,

15) ustali¢ w Regulaminie Nagradzania Pracownikéw Galerii przestanki przyznawania nagréd
stanowiace ustalone kryterium ich przyznawania jakim sa szczegélne osiagniecia w pracy,
Ponadto ustali¢ w tym Regulaminie zasady tworzenia funduszu nagréd, spéjne z zasadami
okreslonymi w Regulaminie wynagradzania,

16) rozlicza¢ i finansowac koszty podrézy stuzbowych odbywanych przez Dyrektora Galerii
stuzacych dziatalnosci statutowej obu instytucjom kultury, ktérymi kieruje (Galeria
iMOCAK) przez obie instytucje wedlug ustalonego klucza kalkulacyjnego
odzwierciedlajagcego stopiert wptywu efektéw podrdzy na dziatalnos¢ poszczegélnych
instytucji, zapewniajac tym samym odzwierciedlenie w ksiegach rachunkowych Galerii
wszystkich zdarzen i rzeczywiscie poniesionych kosztéw, stosownie do art. 6 ust. 1iart. 24
ust. 1 ustawy o rachunkowosci. W poleceniach podrdézy stuzbowych wskazywac cel podrézy
stuzacy poszczegdinym instytucjom i ww. klucz podziatowy, stosownie do art. 44 ust. 3 pkt
1 ustawy o finansach publicznych,
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17) ustala¢ terminy ptatnosci faktur wtasnych wystawianych z tytutu refundacji poniesionych
kosztéw krétsze od terminu ptatnosci zobowiazan Galerii z tytutu dostawy, zapewniajac
tym samym racjonalne zarzadzanie ptynnoscia finansowa,

18) zapewni¢ funkcjonowanie kontroli zarzadczej w zakresie zarzadzania ryzykiem, w sposéb
zgodny z wytycznymi zawartymi w Komunikacie w sprawie szczegétowych wytycznych dla
sektora finanséw publicznych w zakresie planowania i zarzqdzania ryzykiem (Dz. Urz. z 2012 r.
poz. 56) oraz w wewnetrznych Procedurach zarzadzania ryzykiem,

19) w Regulaminie udzielania zamowien:

a) wskazac jednoznacznie, ze ma zastosowanie réwniez do zamdwienri udzielanych bez
stosowania przepiséw ustawy Prawo zamédwien publicznych,

b) pod pojeciem ,kierownika zamawiajgcego” wskazac jedynie Dyrektora Galerii,

c) obowiagzkiem prowadzenia rejestru zamdwien publicznych objaé réwniez zaméwienia
udzielane bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych,

d) w czesci dotyczacej zamdwien udzielanych bez stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych wskazad, ze ma on zastosowanie do zamdwiert o wartosci
mniejszej niz 130.000 zt,

e) ustali¢ na duzo nizszym poziomie (okoto 10.000 zt) prég, do ktdrego nie stosuje sie jego
postanowien,

f) wprowadzi¢ obowigzek informowania wykonawcéw o wyniku przeprowadzonej
procedury z zastosowaniem zapytania ofertowego,

20) sporzadzaé plan postepowarn o udzielenie zamoéwienia publicznego,

21) w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach podawac prawidtowe wartosci
umow,

22) w postepowaniach prowadzonych z zastosowaniem przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych:

a) w ogloszeniu o zaméwieniu wskazywaé zgodnie ze stanem faktycznym, czy
w postepowaniu zostaty uwzglednione aspekty spoteczne zwigzane z realizacja
zamowienia,

b) wumowie:

- w przypadku okreélenia jej przedmiotu poprzez odwotanie sie do specyfikacji
warunkow zamowienia, czyni€ z niej integralnag czesc tej umowy,

- okresla¢ maksymalna kwote wynagrodzenia wykonawcy,

- w przypadku wymogu posiadania przez wykonawce polisy ubezpieczeniowej od
odpowiedzialnosci cywilnej przewidziec¢ sankcje za jego niespetnienie,

- wskazywac okolicznos$ci umozliwiajace odstgpienie od umowy,

- w przypadku dopuszczenia mozliwosci ograniczenia zakresu zamodwienia wskazywac
minimalng wartos¢ lub wielkos¢ swiadczenia stron,

- termin wykonania zaméwienia okresla¢ co do zasady w dniach, tygodniach,
miesigcach lub latach,

- okresla¢ wysokosc kar umownych naliczanych wykonawcy z tytutu braku zaptaty lub
nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu zmiany
wysokosci wynagrodzenia, o ktérej mowa w art. 439 ust. 5 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych - w przypadku umowy zawartej na okres dtuzszy niz 12 miesiecy,

- okresla¢ zasady wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany
stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,
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- wprowadzac jasne, precyzyjne i jednoznaczne postanowienia umowne dotyczace
mozliwosci zmiany wysokos$ci wynagrodzenia,

- okresla¢ poziom zmiany ceny materiatéw lub kosztéw, uprawniajacy strony umowy
do zadania zmiany wynagrodzenia - w przypadku umowy zawartej na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy,

- jednoznacznie okresla¢, ktory wskaznik cen towarédw i ustug ogtaszany
w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego bedzie miat zastosowanie
przy waloryzacji wynagrodzenia - w przypadku przyjecia takiego sposobu ustalania
zmiany wynagrodzenia,

c) informacje o ztozonych ofertach przekazywac Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych
w terminie,

d) owyborze najkorzystniejszej oferty informowac wykonawce, ktéry ztozyt oferte,

e) zapewnia¢ zgodno$c¢ tresci zawarte] umowy z projektowanymi postanowieniami
umownymi, zawartymi w specyfikacji warunkéw zaméwienia,

f) wogtoszeniu o wyniku postepowania podawac prawidtowa date zawarcia umowy,

g) w protokole postepowania:

- jako kierownika zamawiajacego wskazywac Dyrektora Galerii,

- wskazywac osobe udzielajaca zamdwienia,

- podawac prawidtowa date zawarcia umowy,

23)w zamowieniach udzielanych bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych:

a) okresla¢ w umowie maksymalng kwote wynagrodzenia wykonawcy oraz okolicznosci
umozliwiajace odstapienie od umowy,

b) monitorowac¢ taczng kwote wydatkéw z tytutu wykonania przedmiotu umowy, aby
zapobiec sytuacji, w ktdrej osiggnetaby ona prég, od ktérego co do zasady obowiazkowe
jest stosowanie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,

c) okres obowigzywania umowy okresla¢ w taki sposéb, aby nie pokrywat sie z okresem
obowiazywania innej umowy, obejmujacej ten sam przedmiot,

d) dokumentowac ustalenie wartosci zamdwienia,

e) prawidtowo odnotowywac ceny ofert i do ich poréwnania przyjmowac ceny brutto,

f) wypetnia¢ postanowienia umowne, w szczegdlnosci dotyczace sporzadzania protokotu
zdawczo-odbiorczego,

g) protokét odbioru sporzadzac w taki sposéb, aby wynikato z niego jednoznacznie, czy
zamowienie zostato wykonane w terminie,

h) jednoznacznie okreslac termin wykonania przedmiotu umowy,

i} w przypadku zawierania umowy z osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalnos¢
gospodarcza w formie spotki cywilnej, prawidtowo okreslac strone tej umowy,

i) wskazywaé w dokumentacji liczbe punktéw przyznanych poszczegdlnym ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert,

k) weryfikowac¢ kompletnos¢ dokumentdéw ztozonych przez wykonawce,

I) kryteria oceny ofert okresla¢ w taki sposéb, aby ocenie byty poddawane wytacznie
oferty, w ktorych oferowany przedmiot zamdwienia spetnia wymagania Zamawiajacego,

m)weryfikowaé, czy wobec wykonawcéw nie zachodza przestanki wykluczenia,
wprowadzone ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego.
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