PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.0914-114-1/2010 Krakow, dnia 4.06.2010 r.

Pan Maciej Wasowicz

Dyrektor

Domu Pomocy Spolecznej w Krakowie
30-393 Krakow, ul. Babinskiego 25

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 37/2010, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrolg problemowa, w kierowanej przez Pana jednostce, ktorej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat w szczegdInosci:

- ewidencjg warto$ci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowego majatku,

- inwentaryzacj¢ warto$ci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych skladnikow
majatku.

L. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

Dokumentacja opisujaca polityke rachunkowos$ci Domu Pomocy Spolecznej w zakresie
ewidencji rzeczowych sktadnikoéw majatku nie reguluje wszystkich kwestii wymaganych
ustawa o rachunkowos$ci oraz zawiera ustalenia niedostosowane do faktycznie wdrozonych
zasad ewidencji.

Sposob ewidencji rzeczowych skladnikow majatku jest niezgodny z obowiazujacymi
zasadami rachunkowosci w Domu Pomocy Spotecznej oraz przepisami prawnymi
obowiazujacymi w tym zakresie. Operacje gospodarcze ewidencjonowane sa w sposob nie
odzwierciedlajacy rzeczywistego przebiegu zdarzen i naruszajacy zasady funkcjonowania
kont ksiggi gtownej, a udokumentowanie zapisow nie pozwala na identyfikacje dowodow
stanowiacych podstawe ich wprowadzenia.

Inwentaryzacja sktadnikéw majatku objetych kontrola przeprowadzana byta w terminach
1z czgstotliwoscia wynikajaca z przepisOw ustawy o rachunkowosci, natomiast stwierdzono
nieprawidlowosci w zakresie jej dokumentowania.
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1. Ustalenia kontroli wykazaly nastgpujace nieprawidlowosci:

w zakresie ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowego majqtku.:

1)

2)

3)

nickompletne opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce zasady

rachunkowosci oraz niedostosowanie tej dokumentacji do faktycznie stosowanych zasad

oraz zasad okre§lonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 r.

w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,

budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora

finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.), w tym:

— nieustalenie metod wyceny materiatow otrzymanych nieodptatnie oraz pochodzacych
z likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku trwatego i z przerobu, niezgodnie
z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U.
z 2009 r. nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.),

— ustalenie metody wyceny zapaséw materiatow na dzien bilansowy wedlug wartos$ci
nominalnej, niezgodnie z § 6 ww. rozporzadzenia, w mysl ktoérego, cyt.: ,,Rzeczowe
sktadniki majqtku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich wartosci
wynikajqcych z ewidencji”,

— nieokres$lenie:

- zasad klasyfikacji zdarzen (typowych operacji) dla kont ksiggi gldwnej (wskazano
jedynie tytuty zmniejszen i zwigkszen - ksiggowan po stronie Wn i po stronie Ma
kont ksiggi glownej),

- techniki prowadzenia kont ksiag pomocniczych dla podstawowych s$rodkow
trwalych oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych, warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz materialdw w przerobie,

- zasad powiazania kont ksiag pomocniczych z kontami ksiggi glownej, w tym
sposobu dokumentowania zapisOw na kontach ksiegi glownej, ktore w jednostce
byty automatycznie przesylane ze zbiorow danych tworzacych ksiggi pomocnicze

niezgodnie z art. 10 ust. 3 pkt. a ww. ustawy,

— zawarcie w opisie do konta 310 Materialy ustalen wskazujacych, iz konto to stuzy
m.in. do ewidencji zapaséw towardw, niezgodnie z zasadami okre§lonymi
w zalaczniku nr 2 do ww. rozporzadzenia, w mysl ktorych do ewidencji zapasow
towarow stuzy konto 330 Towary,

— ustalenie w Zakladowym Planie Kont, zasady dokonywania odpiséw umorzeniowych
i amortyzacyjnych srodkow trwatych jednorazowo za okres catego roku, podczas gdy
w rzeczywistosci odpisy te dokonywane byly za okresy miesigczne,

niezapewnienie bezawaryjnosci oraz bezblednosci dzialania programowych procedur
obliczeniowych w systemie ,,Gospodarka Magazynowa”, a tym samym niezapewnienie
rzetelno$ci informacji wynikajacych z ksiag rachunkowych, niezgodnie z art. 13 ust. 5
iart. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, w efekcie czego do ksiag rachunkowych
wprowadzono zapisy korygujace w zwiazku z wystegpowaniem kartotek magazynowych
z zerowa ilo$cia 1 niezerowa wartoscia,

niezawarcie w zapisach ksiggowych danych identyfikujacych dowodd zroédlowy oraz
rzeczywistej daty wystawienia dowodu/operacji  (dotyczy dowodéw  LT),
co narusza art. 23 ust. 2 pkt. 1 1 2 ustawy o rachunkowos$ci. Ponadto w zapisach
ksiggowych dotyczacych zwigkszenia wartoSci pozostalych $rodkow  trwatych,
zamieszczano niejasng i niezrozumiata tres¢ zapisu, cyt.: ,,RWI” lub ,,wyposazenie”.
W dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci nie podano objasnien tresci
skrotow 1 kodow. Powyzsze narusza art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

Strona 2 z 8



4)

5)

6)

7)

8)

9)

niesporzadzanie zbiorczego dowodu dla udokumentowania zapiséw ujmowanych pod
jednym numerem pozycji dziennika, a dotyczacych réznych operacji i wynikajacych ze
zbioru dowodow, co narusza art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

ujmowanie operacji w ksiggach rachunkowych niezgodnie z ich treScia ekonomiczna,

conarusza art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci oraz niezgodnie z zasadami

funkcjonowania kont okreslonymi w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra

Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...), poprzez ewidencjonowanie:

— odpisow umorzeniowych zapisem na stronic Wn konta 800 Fundusz jednostki
w korespondencji ze strona Ma konta 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zamiast na stronic Wn konta 401 Amortyzacja
w korespondencji ze stronag Ma konta 071,

— pokrycie amortyzacji $rodkow trwatych zapisem na stronie Wn konta 401
w korespondencji ze stronag Ma konta 761 Pokrycie amortyzacji, zamiast na stronie
Wn konta 800 w korespondencji ze strona Ma konta 761,

— wydania pozostatych $rodkow trwatych z magazynu do uzytkowania zapisem na
stronie Wn konta 013 Pozostate srodki trwate w korespondencji ze strong Ma konta
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych,
zamiast zapisem na stronie Wn konta 013 w korespondencji ze strona Ma konta
310 Magazyn,

— zwigkszenia umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych zapisem
na stronie Wn konta 013 Pozostate srodki trwate w korespondencji ze stronag Ma konta
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych,
zamiast na stronie Wn Konta 400 Koszty wedtug rodzaju w korespondencji ze strona
Ma konta 072,

niestosowanie jednolitych zasad rachunkowosci w zakresie sposobu ujecia w ksiggach
rachunkowych operacji dotyczacych likwidacji pozostatych $rodkow trwatych,
conarusza art. 4 ust. 1 i ust. 3 pkt 2 oraz art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Ww. operacje ujmowano zapisem:

— ujemnym na stronie Wn konta 013 w korespondencji ze stronag Ma konta 072,

— dodatnim na stronie Wn konta 072 w korespondencji ze strona Ma konta 013,

ujecie w ksiedze glownej operacji dotyczacych przyjecia pozostatych $srodkow trwatych
w okresie od dnia 1.01.2009 r. do dnia 31.05.2009 r. zapisem w czerwcu 2009 r.,
co pozostaje w sprzecznosci z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. W efekcie powstata
niezgodno$¢ zapisOw ewidencji analitycznej i syntetycznej, co narusza art. 16 ust.
Iww. ustawy,

niezapewnienie mozliwosci uzyskania informacji dotyczacych genezy powstania zapisow
na kontach ksiggi gtéwnej, ktore w kontrolowanej jednostce przestane sa automatycznie
z systemu ,,Gospodarka Magazynowa” na koniec miesiaca. Powyzsze narusza art. 20
ust. 5 ustawy o rachunkowosci,

naruszenie zasady ujmowania zdarzen w porzadku chronologicznym okreslonej art. 4 ust.
3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, poprzez wprowadzanie zapisow udokumentowanych
dowodami zakupu materiatow, za posrednictwem urzadzen tacznosci na koniec miesiaca.
Zapftata zobowiazan wynikajacych z faktur zakupu ksiggowana byta na biezaco,

10) naruszenie zasady sprawdzalnosci ksiag rachunkowych okre§lonej w art. 14 ust. 2

iart. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, poprzez:
- nieoznaczenie dowodow LT — Likwidacja srodka trwatego numerem ksiggowym
zapewniajacym ich powigzanie z zapisem ujetym na koncie 011 Srodki trwafte,
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- niezamieszczanie na dowodach zakupu oraz dowodach P- Przyjecie materiatow do
magazynu sposobu ich ujecia w ksiggach rachunkowych niezgodnie z art. 21 ust. 1 pkt
6 ww. ustawy oraz nieoznaczanie ww. dowodéw numerem ksiggowym, a tym samym
niezapewnienie mozliwosci powiazania dowodow z zapisami ksiggowymi,

- ujmowanie operacji wynikajacych z faktur obcych dokumentujacych zakup
materiatdw 1 koszty ich dostawy pod dwoma numerami ksiggowymi dowodow
(wg rodzajow operacji) wprowadzonymi do ksiag pod réznymi datami operacji
i r6znymi datami zapisow. Ponadto faktury oznaczano jednym z numerow ksiggowych
pod ktoérym operacja zostala zaewidencjonowana,

11) nieweryfikowanie poprawnosci ewidencjonowania operacji dotyczacych przyjgcia
materialdw na magazyn, w efekcie czego skladniki majatku przyjete na magazyn
techniczny zostaly ujgte na koncie stuzacym do ewidencji zapaséw materialow
W magazynie zywnos$ciowym, co narusza art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

12) wystawianie dowodoéw P — Przyjecie materialow na magazyn zywnosci z naruszeniem
zasady chronologicznego dokumentowania zdarzen, co narusza art. 4 ust. 3 pkt.2 ustawy
o rachunkowosci,

13) wystawianie nierzetelnych dowodow P - Przyjecie materiatow na magazyn techniczny
dokumentujacych przyjecie na magazyn techniczny paliwa, ktore fizycznie nie trafito do
magazynu, co narusza art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci. W rzeczywistosci paliwo
tankowane bylo na stacji benzynowej do baku samochodu, a tym samym zapasy paliwa
nie byly gromadzone w magazynie technicznym. Ujmowanie zatem ww. operacji na
koncie 310 Materialy narusza tre$¢ ekonomiczng tego konta, okreslona w zataczniku nr 2
do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
(...), cyt.: ,,Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, (...), znajdujqcych sie
w magazynach wlasnych i obcych oraz we wltasnym i obcym przerobie”,

14) dokonywanie wyceny materialdw w cenach zakupu, oraz niestosowanie jednolitych zasad
wyceny pozostatych srodkow trwatych, poprzez dokonywanie wyceny w cenie zakupu
lub nabycia, niezgodnie z zasadami ustalonymi w dokumentacji opisujacej polityke
rachunkowosci DPS, w mysl ktérych ww. sktadniki majatku nalezy wyceniaé w cenie
nabycia,

15)ujecie w ksiggach rachunkowych faktury dokumentujacej zakup materaca w kwocie do

zaplaty 900,00 zt, refundowanej przez NFZ w kwocie 385,00 zt oraz finansowanej ze
srodkéw wiasnych mieszkanca DPS w kwocie 350,00 zt zapisem na stronie:

- Wn konta 240 Pozostate rozrachunki w kwocie 350,00 zt

- Wn konta 400 Koszty wedtug rodzajow w kwocie 165,00 zt

- Ma konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w kwocie 515,00 zt.
Sposob ujecia operacji nie odzwierciedlal rzeczywistej kwoty zobowiazania i warto$ci
materiatu wynikajacej w faktury, co narusza art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

16) przetworzenie w 2009 r. materialow zakupionych w 2004 r., co $wiadczy o nadmiernym
gromadzeniu zapasow, niezgodnie z obowiazujacym w badanym okresie art. 35 ust. 3 pkt
1 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pdzn.
zm.), a od dnia 1.01.2010 r. - art. 44 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pdézn. zm.). Dodatkowo zgodnie z definicja
rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego okreslona w art. 3 pkt. 18 ustawy
o rachunkowosci, sktadniki te, cyt.: ,,(...) sq przeznaczone do zbycia lub zuzycia w ciqgu
12 miesiecy od dnia bilansowego Ilub w ciqgu normalnego cyklu operacyjnego
wlasciwego dla danej dzialalnosci, jezeli trwa on diuzej niz 12 miesiecy”,
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w zakresie inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowego majqtku.:

17)niezawarcie w Instrukcji inwentaryzacyjnej definicji ,terenu strzezonego”, decydujacej
o czgstotliwosei  inwentaryzacji  §rodkow  trwatych. Ponadto Instrukcja wymaga
aktualizacji podstawy prawnej w oparciu o ktdra zostala opracowana oraz aktualizacji
zalaczonych do instrukcji wzoréw dokumentow inwentaryzacyjnych, gdyz obliguja one
czlonkow  zespolu spisowego oraz przewodniczacego 1 czlonkdw  komisji
inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia spisu z natury wedlug archiwalnej instrukcji
inwentaryzacyjnej jednostki,

18) dokumentowanie przeprowadzenia i wynikow inwentaryzacji niezgodnie z Instrukcja
inwentaryzacyjna DPS oraz art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci, poprzez:

— przeprowadzenie inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych droga spisu
z natury, niegodnie zzasadami ustalonymi w instrukcji inwentaryzacyjnej, w mysl
ktérych inwentaryzacje ww. sktadnikow przeprowadza si¢ droga pordwnania danych
ewidencji ksiggowej z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji wartosci tych
sktadnikow,

— nierzetelne i nieodpowiednie udokumentowanie przeprowadzenia inwentaryzacji konta
080 Inwestycje (Srodki trwale w budowie) poprzez ujecie w arkuszu spisu z natury
pozycji, cyt.: ,.inwestycje stan wg dokumentow”. Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 ww.
ustawy, droga spisu znatury przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ maszyn i urzadzen
wchodzacych w sklad $rodkow trwatych w budowie. Z zapisow zamieszczonych
w arkuszu nie wynika, aby zesp6t spisowy stwierdzit istnienie ww. sktadnikow, a tylko
wowczas w mysl obowiazujacej w jednostce Instrukcji inwentaryzacyjnej dowodem
wlasciwym do udokumentowania inwentaryzacji jest arkusz spisu z natury. W mysl
postanowien zawartych w § 10 pkt 10 ppkt g Instrukcji inwentaryzacyjnej DPS,
inwentaryzacj¢ rozpoczgtych inwestycji idokumentacji dla przysztych inwestycji,
przeprowadza sig, cyt.: ,(...) przez szczegolowe sprawdzenie zapisow na kontach
analitycznych i uzgodnien wysokosci naktadow oraz ich realnosci z sekcjq techniczng”,
natomiast zgodnie z zapisami § 10 pkt 11 tej Instrukcji, cyt.: ,,Wyniki weryfikacji ujmuje
sie w odpowiednich protokotach o tresci zaleznej od potrzeb”,

— nieujawnienie niezgodno$ci migdzy rzeczywistymi (zawartym w arkuszach spisu
z natury) 1iksiggowymi numerami inwentarzowymi S$rodkow trwalych, niezgodnie
z art. 27 ust. 1 ww. ustawy,

— dokumentowanie poréwnania wynikOw inwentaryzacji materialdw ze stanem
ewidencyjnym niekompletnymi i niesprawdzonymi dokumentami wydrukowanymi
z programu komputerowego,

— nieudokumentowanie poréwnania ilosci i warto$ci materialdbw w przerobie spisanych
w szwalni z iloScia i wartoScia ksiggowa, niezgodnie z art. 27 ust. 1| ww. ustawy,

— niesporzadzenie na dzien inwentaryzacji zestawienia sald kont ksiggi pomocniczej
stuzacej do ewidencji materialdow w przerobie, niezgodnie z art. 18 ust. 2 ww. ustawy,

— niezawarcie w arkuszach spisowych daty, na ktora przeprowadza si¢ inwentaryzacje,
niezgodnie z wymogami ustalonymi w § 9 pkt 2 ppkt b Instrukcji inwentaryzacyjnej,
w mysl ktorej w arkuszach spisowych winny by¢é wpisana, cyt.: ,,(...) data, na ktorq
przeprowadza sie spis, jezeli nie pokrywa sie ona z datq spisu”,

— niezamieszczanie w arkuszach spisowych daty i przyczyn dokonania poprawki,
niezgodnie z zapisami zawartymi w § 9 w pkt 7 Instrukcji inwentaryzacyjnej oraz
zamieszczanie podpisu przez jedna osobg podczas gdy w mysl zapisow zawartych w § 9
pkt 16 Instrukcji inwentaryzacyjnej winny by¢ podpisy czlonka zespohu spisowego oraz
osoby materialnie odpowiedzialnej,
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II.

niesporzadzenie po zakonczeniu spisu sprawozdania zawierajacego: rozliczenie
z przydzielonych arkuszy spisu z natury oraz informacje o wszystkich stwierdzonych
w czasie spisu nieprawidlowosciach, niezgodnie z wymogiem ustalonym w § 9 pkt 22
Instrukcji inwentaryzacyjne;j.

Zalecenia pokontrolne

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz uniknigcia powstania ich
w przysztosci nalezy:

w zakresie ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowego majqtku:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

uzupeti¢ dokumentacjg opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci, stosownie
do zapisow art. 10 ust. 2 i ust. 3 pkt a ustawy o rachunkowosci, w tym:
— ustali¢ metody wyceny materialdow otrzymanych nieodptatnie oraz pochodzacych

z likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku trwatego i z przerobu,

— okresli¢:

- zasady klasyfikacji zdarzen (typowych operacji) dla kont ksiggi gtownej,

- techniki prowadzenia kont ksiag pomocniczych dla podstawowych s$rodkow
trwalych idokonywanych od nich odpisow umorzeniowych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz materialdw w przerobie,

- zasady powiazania kont ksiag pomocniczych z kontami ksiggi glownej, w tym
sposob dokumentowania zapisOw na kontach ksiggi gtéwnej, ktére w jednostce sa
automatycznie przesytane ze zbioré6w danych tworzacych ksiggi pomocnicze

oraz dostosowa¢ zapisy dokumentacji do faktycznie stosowanych zasad oraz do zasad
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci (...),

podjac dzialania zmierzajace do zapewnienia bezawaryjnosci oraz bezblednosci dziatania
programowych procedur obliczeniowych w systemie ,,Gospodarka Magazynowa”,
stosownie do art. 13 ust. 5 i art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

ujmowaé w zapisach ksiegowych dane identyfikujace dowod zroédtowy, rzeczywista date
wystawienia dowodu/operacji oraz jasna i zrozumiala tre$¢ zapisu, zgodnie z art. 23 ust. 2
pkt 1 -3 ustawy o rachunkowosci,

sporzadzaé zbiorczy dowod dla udokumentowania tacznych zapisow zbioru dowodow,
zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

ujmowac operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych w sposob odzwierciedlajacy
przebieg zdarzen, stosownie do art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowos$ci oraz zgodnie
z zasadami funkcjonowania kont okres§lonymi w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegdInych zasad rachunkowosci (...),

ustali¢ i stosowac jednolite zasady rachunkowos$ci w zakresie sposobu ujgcia w ksiggach
rachunkowych operacji dotyczacych likwidacji pozostatych srodkow trwatych, zgodnie
z art. 4 ust. 1 i ust. 3 pkt 2 oraz art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

ujmowacé w ksiedze glownej operacje dotyczace przyjecia pozostatych srodkéw trwatych
w okresie sprawozdawczym ktorego dotycza, zapewniajac tym samym zgodno$é
ewidencji analitycznej i syntetycznej, zgodnie z art. 16 ust. 1 i art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

zapewni¢ mozliwo$¢ uzyskania informacji dotyczacych genezy powstania zapisdw na
kontach ksiggi glownej, w przypadku ich automatycznego wprowadzania, stosownie do
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art. 20 ust. 5 ustawy o rachunkowosci lub zrezygnowaé¢ z ww. formy dokumentowania
zapiséw 1 wprowadzaé zapisy na podstawie dowoddéw ksiggowych,

9) uyjmowa¢ zdarzenia w ksiggach rachunkowych w porzadku chronologicznym, zgodnie
z art. 4 ust. 3 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

10) dokumentowaé zapisy ksiggowe w sposdb pozwalajacy na identyfikacje dowodow
i sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
danych, zgodnie z art. 14 ust. 2 iart. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, w tym
w szczegdlnosci:

- oznacza¢ dowody zrédlowe numerem ksiggowym zapewniajacym ich powigzanie
z zapisem ksiggowym,

- zamieszcza¢ na dowodach ksiggowych wskazanie sposobu ich ujecia w ksiggach
rachunkowych,

- dekretacje dotyczace tego samego dowodu zewngtrznego obcego wprowadzaé do
ksiag rachunkowych chronologicznie pod jedna pozycja dziennika i oznacza¢ dowdd
numerem pozycji dziennika,

11)dokonywa¢ okresowych weryfikacji poprawnosci ewidencjonowania operacji
dotyczacych przyjecia materialdow na magazyn, w tym pod katem przestrzegania zasady
systematycznego ujmowania operacji na kontach ksiag pomocniczych, stosownie do
zapiséw art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

12) wystawia¢ dowody wewngtrzne dokumentujace przyjecie materiatdw do magazynu
w porzadku chronologicznym, stosownie do art. 4 ust. 3 pkt.2 ustawy o rachunkowosci,

13)wystawia¢ rzetelne dowody P - Przyjecie materialow na magazyn techniczny,
tj. dokumentujace przyjecie materialow, ktore fizycznie trafiaja do magazynu, zgodnie
z art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

14) stosowa¢ jednolite zasady wyceny rzeczowych sktadnikow majatku, zgodne z metodami
ustalonymi w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci jednostki,

15)ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych rzetelne zapisy, zgodne z danymi wynikajacymi
z dowodow zrodlowych stanowiacych podstawy ich wprowadzenia, stosownie do art. 24
ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

16)dokonywa¢ zakupu materialtdow przeznaczonych do zuzycia (przetworzenia)
w racjonalnych ilo$ciach, nie powodujacych nadmiernego gromadzenia zapaséw, zgodnie
z art. 44 ust. 3 pkt. 1 ustawy o finansach publicznych oraz zgodnie z definicja
rzeczowych skladnikow majatku obrotowego okre§lona w art. 3 pkt. 18 ustawy
o rachunkowosci,

w zakresie inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowego majqtku.:

17)uja¢ w Instrukcji inwentaryzacyjnej definicj¢ ,terenu strzezonego” oraz dokonaé
aktualizacji podstawy prawnej w oparciu, o ktora Instrukcja zostata opracowana, jak
rowniez zmieni¢ zapisy zalaczonych do instrukcji wzoréw  dokumentéw
inwentaryzacyjnych, odwotujace si¢ do archiwalnej instrukcji inwentaryzacyjnej
jednostki,

18) dokumentowa¢ rzetelnie przeprowadzenie inwentaryzacji oraz przeprowadzaé
inwentaryzacj¢ rzeczowych sktadnikow majatku wiasciwa metoda, zgodnie z Instrukcja
inwentaryzacyjna oraz przepisami art. 26 127 ustawy o rachunkowosci.

Realizujac zalecenia pokontrolne nalezy uwzgledni¢ przepis art. 8 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.
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Prosze rowniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegbdlowo w protokole kontroli.

III.  Osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zalecen pokontrolnych:
Pan Maciej Wasowicz Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Krakowie.

IV.  Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
zalecenia nr: 1 1 17 — do dnia 30.06.2010 r.
pozostale zalecenia - od zaraz

V. Termin zloZenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosz¢ przesta¢ w terminie do dnia
30.06.2010 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
w stosunku do ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreSlonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1
Jacek Majchrowski

Otrzymuja:
1. Adresat
2. aa
Do wiadomosci:
1. Pani Elzbieta Lgcznarowicz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa

3. Pani Jozefa Grodecka — Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
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