PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

99 1. 2010

BK-02.0913-10/10 Krakéw, dnia

Pan
Krzysztof Griiner

Dyrektor

Biura Wspélpracy Zagranicznej UMK

Wystapienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany Biuro Wspdipracy Zagramczne; UMK
Przedmiot kontroli Zagraniczne wyjazdy stuzbowe pracownikow Urzedu

Miasta Krakowa w kontekécie realizacji wnioskow
pokontrolnych  Regionalnej lzby Obrachunkowej w
Krakowie, sporzadzonych w wyniku kompleksowej
kontroli gospodarki finansowej Gminy Miejskie] Krakdw w
latach 2006 - 2009

Termin przeprowadzenia kontroli ~ 08.11.20101. -03.12.2010 .

L

2.

3.

Ocena dzialalnosci kontrolowanej jednostki

Badaniu poddano 12 dokumentacji zagranicznego wyjazdu stuzbowego, prowadzonych przez
Biuro Wspdlpracy Zagranicznej UMK [WZ] (préba 10%), w kontekscie realizacji wnioskow
pokontrolnych RIO w Krakowie.

. Zarzadzenie Nr 2605/09 PMK w sprawie zagranicznych wyjazdéw stuzbowych wprowadza

zasade, umozliwiajaca biezace nadzorowanie ze strony WZ terminowosci przedkladania
przez osoby delegowane dokumentéw do rozliczenia delegacji, natomiast nie stwarza takich
mozliwoéct w zakresie nadzorowania skladania sprawozdan z delegacji. Wg postanowien
przedmiotowego zarzadzenia, sprawozdania sq skladane bezposrednio do PMK lub DM
celem zaakceptowania. WZ, ktory posiada informacje o =zagranicznym wyjezdzie
stluzbowym, uzyskuje informacje o dacie przekazania sprawozdania przez osobg
delegowana, dopiero po jego faktycznym zwrocie od zatwierdzajacego sprawozdanie tj.
PMK lub DM. Taki sposéb procedowania sprawy z pomini¢ciem na tym etapie WZ
powoduje, Ze¢ nie ma komorki, ktora moglaby czuwaé nad terminowym skladaniem
sprawozdan, badZ tez raportowac na biezaco brak zlozenia takich sprawozdan przez osoby
delegowane,

Nie okreslano daty sporzadzania sprawozdania z zagranicznego wyjazdu stuzbowego (5
przypadkéw) oraz nie potwierdzano terminu sktadania tych sprawozdan do odpowiednich
sckretariatow przez osoby delegowane (4 przypadki).

Nieterminowo skladano sprawozdania z delegacji przez osoby delegowane. Dotyczy to w
szezegdlnoscl sprawozdan zwigzanych z nastgpujacymi poleceniami zagranicznego wyjazdu
stuzbowego Nr 75/10 z 17.05.10 r. (26 dni) oraz Nr 105/10 z 16.06.10 r. (42 dni).



4. Ustalono nieprzestrzeganie 14-dniowego terminu rozliczania kosztgw za féuiicznych
podrézy stuzbowych wg procedury okreslonej w zarzadzeniu Ny 2605/09g PMK, co
stwierdzono przy rozliczaniu nastgpujacych polecen zZagranicznego wyjazdu sfuzBowegt;: Nr
15/10 2 10.02.10 r. (10 dni), Nr 45/10 z 18.03.10 1. (63 dni), Nr 55/10 2 30.03.10 r (10 dni),
Nr 65/10 2 29.04.10 r. (33 dni), Nr 75/10 z 17.05.10 . (7 dni) oraz Nr 105/10 » 16.06.I0 I.
(7 dni).

IL. Zalecenia

1. Na dokumentach dotyczacych rozliczenia kosztéw zagranicznego wyjazdu stuzbowego
sktadanych przez osoby delegowane do WZ, zamieszczaé kazdorazowo date przyjecia
kazdego dokumentu, celem potwierdzenia speniania wymogow proceduralnych w zakresie
terminu sktadania tych dokumentéw przez osoby delegowane.

2. O kazdym przypadku nie dotrzymania przez osobe delegowang 7-dniowego terminu
przedlozenia dokumentow do rozliczenia finansowego wyjazdu stuzbowego, zawiadamiaé
Dyrektora Magistratu.

3. Rozwazy¢ zasadno$¢ zmiany zarzadzenia Nr 2605/09 PMK w sprawie zagranicznych
wyjazdow stuzbowych pod katem wprowadzenia mechanizméw, kidre pozwolg na biezace
monitorowanie terminowosci sktadania sprawozdan z delegacii przez osoby delegowane.

III.  Osoby odpowiedzialne za realizacje¢ zalecen pokontrolnych
Zalecenianr 1 - 3 - Pan Krzysztof Griiner, Dyrektor Biura Wspolpracy Zagranicznej UMK.
IV.  Termin realizacji zalecen pokontrolnych

Zalecenie nr 1 - 2 - od zaraz.
Zalecenie nr 3 - do 20 stycznia 2011 r.

V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych

Do dnia 31 stycznia 2011 r.

Pouczenie;
Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno-prawnej przez Biuro Kontroli Wewngtrzne|
UMK (zarzadzenie Nr 135/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 stycznia 2010 r.) jednostki, w stosunku do
ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sg do sporzadzenia sprawozdania z realizacji tych
zalecet w terminie okreslonym w pkt. V wystapienia pokontrolnego wediug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do
ww. Regulaminu i przekazanie go do Biura Kontroli Wewnetrznej,

Otrzymuja;
1. adresat,
a/a.




