PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-02.0914-21/10 Krakéw, dnia 24 lutego 2011

Pani

Anna Prasil

Dyrektor Przedszkola Samorzadowego nr 135
ul. Stepnia 1

Krakow
Wystapienie pokontrolne
Podmiot kontrolowany: Przedszkole Samorzadowe nr 135 w Krakowie, ul.
Stepnia 1
Zespot Ekonomiki O$wiaty w Krakowie, ul. Utanow 9
Przedmiot kontroli: Gospodarka  materiatowo-magazynowa i  $rodkami

trwatymi, w tym realizacja zakupoéw (realizacja zalecen

pokontrolnych znak: BK-02.0914-6/08 2z dnia
pazdziernika 2008 r.)
Kontrole przeprowadzono w terminie:  Od 29 pazdziernika 2010 r. do 26 listopada 2010 .

I. Ocena dzialalno$ci kontrolowanej jednostki:

W dniach od 21 do 24 lipca oraz od 8 do 15 wrze$nia 2008 r. w Przedszkolu Samorzadowym

nr 135 przy ul. Stgpnia 1 oraz w Zespole Ekonomiki O$wiaty Krakow — Potudnie, ul. Sokolska 13

zostala przeprowadzona przez Biuro Kontroli Wewngtrznej UMK kontrola dotyczaca

funkcjonowania i organizacji ww. przedszkola, w szczeg6lno$ci w zakresie prowadzenia
gospodarki materialowo-magazynowej i $rodkami trwatymi, a takze udzielania zamdéwien

publicznych, w wyniku ktorej zostalo wydane wystapienie pokontrolne, znak: BK-02.0914-6/08 z

dnia 15.10.2008 r. W wyniku kontroli realizacji przedmiotowych zalecen pokontrolnych

stwierdzono, ze:

1. Zalecenie nr 1 dotyczace dostosowania procedury gospodarowania mieniem do struktury

organizacyjnej placowki zostato zrealizowane, ale w treSci Procedury przychodow i

rozchodéw sktadnikéw majatkowych przywolano wzér numeru ewidencyjnego, ktory jest

nieadekwatny do systematyki numeracji ewidencyjnej majatku przyjetej w systemie ZSZO i

stosowanej obecnie w przedszkolu.

Zalecenia nr 2 i 3 w zakresie prowadzenia dokumentacji materiatlowo-magazynowej sa

realizowane na biezaco, ale z uchybieniami dotyczacymi rzetelnosci zapisow.

3. Zalecenie nr 4 dotyczace ocechowania wszystkich elementéw wyposazenia przedszkola oraz
zalecenie nr 5 dotyczace dokonywania szczegétowych opiséw nazw rodzajowych $rodkow
trwatych w ksiggach inwentarzowych jest realizowane w placéwce na biezaco.

4. Zalecenie nr 6 w zakresie dostosowania instrukcji inwentaryzacyjnej do zapisOw ustawy o
rachunkowo$ci zostalo zrealizowane.

5. Zalecenie nr 7 dotyczace nie powotywania pracownikow odpowiedzialnych materialnie za
stan sktadnikéw majatkowych objetych spisem z natury w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej
jest na biezaco realizowane. Jednak stwierdzono fakt powolania Zarzadzeniem Dyrektora nr
15/30/2009 z dnia 28.12.2009 r. w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej osoby prowadzace]
ewidencj¢ majatku placowki, naruszajac pkt.2.11.2 Instrukcji gospodarowania mieniem.

6. Zalecenie nr 8 dotyczace dokonywania wydatkow, w tym na zakup zywnos$ci, w sposob
celowy 1 oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
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naktadow nie zostalo zrealizowane. W wyniku poréwnania cen niektérych produktéw
zakupionych przez Samorzadowe Przedszkole nr 135 w Krakowie w FHU Globus do cen tych
samych produktow zakupionych przez inne Przedszkola u innych dostawcow stwierdzono, ze
ceny tych pierwszych byty duzo wyzsze.

7. Zalecenie nr 9 dotyczace analizy cen oferowanych przez dostawcow towaréw pod katem ich

konkurencyjnosci nie zostalo zrealizowane. Sposob doboru firm do poréwnania ofert
cenowych oraz wynik poréwnania cen towardw oferowanych przez FHU Globus z cenami
innych dostawcoéw wskazat, iz wybor firmy Globus jako dostawcy nie zostal dokonany pod
katem jej konkurencyjnosci.

8. Zalecenie nr 10 obligujace Dyrektora jednostki do dokumentowania procesu wyboru firm

zaopatrujacych w towary Samorzadowe Przedszkole nr 135, nalezy uznaé za realizowane,
aczkolwiek nierzetelnie i nieobiektywnie.

9. Przedstawione do kontroli rachunki i faktury zasadniczo odpowiadaly wytycznym zawartym w

10.

11.

12.

zaleceniu nr 11 tj. zawieraty opisy umozliwiajace identyfikacj¢ zakupionego produktu.

Zesp6t Ekonomiki O$wiaty na biezaco weryfikuje pod wzgledem rachunkowym
dokumentacj¢ dostarczona przez Samorzadowe Przedszkole nr 135 zwiazana z zywieniem,
realizujac wytyczne zalecenia nr 12.

W zwiazku z niezaistnieniem w okresie objgtym kontrola zdarzen majacych charakter
wypadku przy pracy, nie ma podstaw do oceny realizacji zalecenia nr 13.

Realizacja zalecenia nr 14 dotyczacego dokonania przez Wydziat Edukacji UMK analizy
organizacji stuzb BHP w placéwkach o$§wiatowych zostata przewidziana jako przedmiot
odrebnej kontroli, zgodnie z zapisami planu kontroli Biura Kontroli Wewngtrznej w 2011 r.

Ponadto w trakcie kontroli stwierdzono jeszcze nast¢pujace uchybienia i nieprawidtowosci:

1.

Sumy wydatkéw na zakup zywnosci w FHU Globus w latach 2009 i 2010 (do dnia 31.10)
przekraczaty prog okre§lony w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, obligujacy kontrolowana jednostke do
wylonienia dostawcy w trybie ustawy Pzp. Ponadto kierownik jednostki nie dopelnit
obowiazku oszacowania warto$ci zamowienia na 2010 r. zgodnie z art. 32 ust 1 i 2 w
powiazaniu z art. 34 ust 112 Pzp.

Dyrektor przedszkola przyjeta i zaakceptowata do zaptaty rachunki wystawione przez FUH
Agata i FHU Globus nie zawierajace imienia i nazwiska (nazwy albo firmy) sprzedawcy oraz
czytelnego podpisu wystawcy rachunku, co stanowi naruszenie § 14 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwlokg oraz oplaty
prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére musza by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. Nr
165, poz. 1373 z p6zn. zm.)

Dyrektor przedszkola przyjgla i zaakceptowata do zaptaty kilka rachunkéw wystawionych
przez firm¢ FUH Globus nalezaca do (...), w ktérych podano w czgéci identyfikujacej
sprzedawce oraz na pieczatce firmowej nr regonu nalezacy do zmartej w kwietniu 2009 r.
pierwszej wtascicielki firmy —(...).

Dyrektor przedszkola przyjeta i zaakceptowata do zaplaty rachunek wystawiony przez FHU
Globus, w ktorym na ,potwierdzeniu odbioru” przybita zostala pieczatka o tresci
,,Kompleksowe dostawy na telefon sp. j. 30-056 Krakow, ul. Limanowskiego 1, tel. 790-555-
807, REGON 120330010”. Nr Regon z pieczatki ,,Kompleksowe dostawy....” jest tozsamy z
dziatalno$cia gospodarcza pod nazwa FUH , Agata” (...), ktora byla gtownym dostawca
przedszkola w latach 2007 — 2008. Kontrolujace w trakcie kontroli w 2008 r.
zakwestionowaly zasadno$¢ wyboru tej firmy z uwagi na wygérowane ceny oferowanych
produktéw. Kontrolujaca nie potwierdzita rejestracji ww. spotki jawnej w Krajowym Rejestrze
Sadowym.

Zalecenia:

Dostosowac zapisy procedury w zakresie gospodarowania mieniem do systematyki numeracji
ewidencji majatku przyjgtej w systemie ZSZO.

Rzetelnie wprowadzac zapisy w dokumentacji dotyczacej zywienia w przedszkolu.



3. W sklad Komisji Inwentaryzacyjnej nie powolywa¢ osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
ewidencji majatku placowki.

4. Wydatkéw dokonywac zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych tj. w sposob
celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow.

5. Dopelnia¢ obowiazku szacowania wartosci zamowien na dany rok budzetowy, w
szczegOlnosci na zakup artykutéw spozywczych, a przypadku przekroczenia progu 14 000
euro realizowa¢ zamowienia publiczne zgodnie z przepisami Pzp.

6. Okresowo dokonywa¢ analizy cen artykulow spozywczych oferowanych przez aktualnych
dostawcow pod katem ich konkurencyjnosci.

7. Pordéwnania ofert cenowych potencjalnych dostawcéw dokonywaé w sposéb rzetelny i
obiektywny. W przypadku analiz cenowych artykuléw spozywczych, pordéwnan dokonywaé
w poszczegdlnych grupach asortymentowych.

8. Zawierajac umowy (w tym rowniez w formie ustnej) dotyczace dtuzszej wspoipracy z
kontrahentami, bada¢ ich wiarygodno$¢ i rzetelno$¢, w tym réwniez zdolno$¢ do czynnosci
prawnych i do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej (np. poprzez wglad do dokumentow
rejestrowych).

9. Przyjmowa¢ do rozliczenia rachunki, ktérych tre$¢ jest zgodna z § 14 rozporzadzenia
Ministra FinansOw w sprawie naliczania odsetek za zwlok¢ oraz oplaty prolongacyjnej, a
takze zakresu informacji, ktore musza by¢ zawarte w rachunkach.

10. Weryfikowa¢ przedstawione do zapltaty rachunki rowniez pod katem spdjnosci danych w nich
zawartych, w tym danych dotyczacych wystawcy i osoby podpisujacej rachunki.

II1. Osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zalecen pokontrolnych.
Zalecenia 1 - 10 — Pani Anna Prasil, Dyrektor Przedszkola Samorzadowego nr 135 w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych.
Zalecenia nr 1 — 10 od zaraz.

V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych.
Do dnia 18 marca 2011 roku.

Pouczenie:

Zgodnie z § 13 Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno - prawnej przez Biuro Kontroli
Wewngtrznej Urzgdu Miasta Krakowa stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia nr 135/2010 Prezydenta
Miasta Krakowa z dnia 22 stycznia 2010 r. jednostki, w stosunku do ktorych sformutowane zostaty
zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzenia sprawozdania z realizacji tych zalecen w
terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr
3 do ww. Regulaminu i przekazania go do Biura Kontroli Wewnetrznej UMK.

Jacek Majchrowski
Prezydent Miasta Krakowa



