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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzil na podstawie upowaznienia nr 21/2012, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrolg problemowa, w kierowanej przez Pania jednostce, ktérej wyniki zostaly
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat ewidencje naleznosci i dochodéw budzetowych za 2011 r.
I Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

W jednostce ewidencja ksiggowa nalezno$ci i dochodéw budzetowych prowadzona
byla na wlasciwych kontach ksiggi gléwnej, zgodnie wykazem kont dla jednostek
budzetowych ustalonym w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa,  budzetéw jednostek samorzqdu  terytorialnego, jednostek  budietowych,
samorzqdowych zakladow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz parstwowych
Jjednostek budzetowych majqcych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. Nr 128, poz. 861).

Zakladowy plan kont zapewnial mozliwo$¢ uzyskania danych podlegajacych
przeniesieniu wprost do sprawozdania Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych.

Obowigzujaca w jednostce w 2011 r. dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci
nie regulowala w spos6b wyczerpujacy zasad dokumentowania i ewidencji operacji
dotyczacych naleznosci i dochodéw budzetowych. Ustalono natomiast, ze kwestie te zostaty
uregulowane w dokumentacji ustalonej na rok 2012,

Analiza stosowanych w jednostce regulacji wewnetrznych, sktadajacych sie na
procedury kontroli wewngtrznej wykazata brak pisemnego uregulowania zagadnien
dotyczacych procedur kontroli w zakresie proceséw pobierania i gromadzenia dochodéw
budzetowych.

Kontrola wiarygodnosci danych wykazanych w rocznym sprawozdaniu Rb-27S za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011 r. wykazala, ze przestawiono w nim rzetelne dane
w zakresie dochodéw wykonanych. Ponadto stwierdzono, ze uzyskane dochody pobrane



zostaly w prawidtowej wysokosci i w catosci przekazane na rachunek budzetu Miasta
Krakowa. W zakresie kwot nalezno$ci ustalono natomiast, ze wielkosci wykazane w rocznym
sprawozdaniu RB-27S byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, przy czym
stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sposobu dokumentowania iewidencji przypisu
naleznosci. Dyrektor jednostki zlozyt jednakze dodatkowe wyjasnienia i dokumenty
$wiadczace, iz nieprawidlowosci w ww. zakresie nie wystgpuja w ksiegach rachunkowych
roku 2012.
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Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidtowosci:

nieustalenie w formie pisemnej szczegétowych procedur kontroli w zakresie pobierania
i gromadzenia Srodkéw publicznych z poszczegélnych zZrédet dochodéw. Nalezy
zaznaczyC, ze ustalenie ww. procedur ma na celu zapewnienie realizacji celéw 1 zadan
w sposéb zgodny z prawem, efektywny i terminowy stosownie do art. 68 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.),

w zakresie pobierania i ewidencjonowania naleznych odsetek:

— przypadki nieustalenia, nieprawidtowego ustalania oraz nienaleznego pobrania odsetek
za opOznienia w regulowaniu naleznosci z tytulu optat za media wynikajacych
z zawartych uméw najmu,

— niedokonywanie przypisu odsetek naleznych na koniec kwartatu, niezgodnie z § 8 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...),

— dokumentowanie przypisu naleznos$ci z tytulu odsetek na podstawie dowodéw PK
ujmujacych réwnoczesnie przypisy nalezno$ci z tytutu najmu lokalu mieszkalnego,
podczas gdy naliczenie odsetek dokumentowano Notami odsetkowymi, ktérych
oryginat przekazywano Najemcom, a tym samym w mysl art. 20 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r., Nr 152,
poz. 1223 z p6ézn. zm.), zapisy winny by¢ dokonywane na podstawie Not. Ponadto
dowody PK nie zawieraly danych identyfikujacych Noty odsetkowe, niezgodnie
z art. 20 ust. 3 pkt 1 ww. ustawy i § 2 Instrukcji obiegu dokumentéw, w mysl ktérego
Polecenie ksiggowania powinno zawiera¢ m.in. okreslenie dokumentéw, na podstawie
ktorych zostato wystawione,

skorygowanie zapiséw ksiegowych dowodem PK- Polecenie ksiggowania niezawierajagcym
informacji wskazujacych, iz jest dowodem korygujacym (brak danych identyfikujacych
korygowany zapis ksiggowy), niezgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 2 i art. 21 ust. 1 pkt 11 3
ustawy o rachunkowosci,

wykazanie w bilansie otwarcia na rok 2011 nierzetelnego stanu naleznosci od kontrahenta,
czym naruszono art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Saldo konta 221 Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych odzwierciedlato naleznos¢ od kontrahenta w kwocie stanowiacej
warto$¢ netto faktury, tj. bylo nizsze o kwote podatku VAT naliczonego w fakturze
wystawionej kontrahentowi w wysokosci 17,39 zl.

Zalecenia pokontrolne:

ustali¢ w formie pisemnej szczegdtowe procedury kontroli w zakresie pobierania
1 gromadzenia srodkéw publicznych z poszczegdlnych Zzrédet dochoddw, zapewniajac tym
samym realizacj¢ celow i zadan jednostki w sposéb zgodny z prawem, efektywny
1 terminowy, stosownie do art. 68 ustawy o finansach publicznych,

pobiera¢ nalezne jednostce odsetki z tytulu nieterminowego regulowania platnosci przez
kontrahentéw na mocy zawartych uméw oraz prawidlowo oblicza¢ ich kwote
i dokumentowa¢ przypis nalezno$ci Notami odsetkowymi (po ich uprzednim sprawdzeniu
i zatwierdzeniu), zapewniajac tym samym ujecie w ksiggach rachunkowych rzetelnych
dowodéw, zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Ponadto dokonywaé przypisu



odsetek naleznych na koniec kwartatu, zgodnie z § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...),

3) korygowaé zapisy ksiggowe dowodem zawierajacym dane identyfikujace bigdny zapis,
stosowanie do art. 20 ust. 3 pkt 2 i art. 21 ust. 1 pkt 11 3 ustawy o rachunkowosci,

4) wykazywa¢ w bilansie jednostki rzetelne stany nalezno$ci od kontrahentéw, tj. w kwocie
do zaplaty wynikajacej z wystawionych faktur VAT, zgodnie z art. 24 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Prosz¢ réwniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegélowo w protokole kontroli.

III.  Osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zalecen pokontrolnych:
Pani Marta Jasinska - Dyrektor Szkolnego Schroniska Mtodziezowego.

IV.  Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
Punkt 1) — do dnia 31.06.2012 r.

Pozostale punkty - od zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosz¢ przestaé w terminie do dnia
15.06.2012 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngetrznej Urzgdu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej] UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
w stosunku do ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania sprawozdania
z realizacji tych zalecefh w terminie okre§lonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego
w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat

2. ala

Do wiadomosci:
1. Pani Anna Okonska - Walkowicz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa

3. Pani Anna Korfel - Jasinska — Dyrektor Wydziatu Edukacji



