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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 31/2012, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa kontrole sprawdzajacg w kierowanej przez Pana jednostce, ktérej wyniki zostaly
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowal analize realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po
kontroli problemowej w zakresie ewidencji majatku i inwentaryzacji, przeprowadzonej
w okresie od dnia 15.03.2010 1. do dnia 31.03.2010 1.

L. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku kontroli sprawdzajacej stwierdzono:

W Domu Pomocy Spotecznej po kontroli problemowej przeprowadzonej w 2010 r.
sformutowano tacznie 18 zalecen. W wyniku badania, ktérym objeto ksiegi rachunkowe
idowody zrédiowe roku 2010 i 2011, atakze obowiazujace w tym okresie procedury
wewngtrzne ustalono, izjednostka wopelni wyeliminowala 14 nieprawidiowosci
opisanych w protokole, ktory stanowit podstawe do sformutowania zalecen.

W odniesieniu do pozostatych 4 zalecen stwierdzono, ze:

= podjeto dzialania zmierzajace do zrealizowania dwéch nastepujacych zalecen:

wpodjqé dziatania zmierzajqce do zapewnienia bezawaryjnosci oraz bezblednosci
dziatania programowych procedur obliczeniowych w systemie | Gospodarka
Magazynowa”, stosownie do art. 13 ust. 5 i art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci”,
»ZAPeWni¢ mozliwos¢ uzyskania informacji dotyczqcych genezy powstania zapiséw
na kontach ksiegi gtownej, w przypadku ich automatycznego wprowadzania,
stosownie do art. 20 ust. 5 ustawy o rachunkowosci lub zrezygnowaé z ww. formy
dokumentowania  zapiséw i wprowadzaé zapisy na podstawie dowodéw
ksiegowych”,

polegajace na wystapieniu z ,,Wnioskiem dotyczacym zmian w budzecie Miasta
Krakowa na rok 2010” o zwigkszenie srodkéw na wydatki w celu zakupu nowego
programu komputerowego stuzacego do prowadzenia ewidencji szczegdtowej
materialow w magazynie, natomiast do dnia kontroli nie otrzymano $rodkéw
niezbednych na realizacje zakupu, a tym samym brak jest -efektéw
potwierdzajacych realizacje ww. zalecen,

" jedno z zalecefi nie zostato zrealizowane w pelnym zakresie, tj. nie wyeliminowano
nieprawidfowosci polegajacej na, cyt.: ,ujmowaniu operacji wynikajacych z Sfaktur



obcych dokumentujqcych zakup materialéw i koszty ich dostawy pod dwoma

numerami ksiegowymi dowodow (wg rodzajéw operacji), wprowadzonymi do ksiqg

pod réznymi datami operacji i réznymi datami zapiséw. Ponadto faktury oznaczano
Jednym z numerow ksiegowych, pod ktérym operacja zostata zaewidencjonowana”.

Nalezy natomiast zaznaczy¢, ze w trakcie kontroli sprawdzajacej podjeto dziatania

zapewniajace jego wyeliminowanie, poprzez ustalenie w dokumentacji opisujacej

przyjete w jednostce zasady rachunkowosci obowiazujace w 2012 r. zasad
zapewniajacych prawidtowy sposéb ujmowania w ksiggach rachunkowych faktur
obcych dokumentujacych zakup materialéw ikoszty ich dostawy lub inne towary

1 ushugi,

® jedno zalecenie, cyt.: ,dokumentowaé rzetelnie przeprowadzenie inwentaryzacji oraz
przeprowadzaé inwentaryzacje rzeczowych skladnikéw majatku wlasciwg metodg,
zgodnie z Instrukcjq inwentaryzacyjnq oraz przepisami art. 26 i 27 ustawy

o rachunkowosci”, nie zostalo w pelni zrealizowane, tj. nie wyeliminowano

nieprawidtowosci polegajacych na:

— niezamieszczaniu w arkuszach spisu z natury daty, na ktérg przeprowadza sic
inwentaryzacje, niezgodnie z wymogami ustalonymi w § 8 pkt 2 lit. b Instrukcji
inwentaryzacyjnej, w my$] ktorej w arkuszach spisowych winna byé wpisana, cyt.:
»(...) data, na ktérq przeprowadza sie spis, jezeli nie pokrywa sie ona z datq
Spisu”,

— niezamieszczaniu w arkuszach spisowych daty i przyczyn dokonania poprawki,
niezgodnie z zapisami zawartymi w § 9 w pkt 7 Instrukcji inwentaryzacyjnej oraz
zamieszczano podpis jednej osoby, podczas gdy w my$l zapiséw zawartych w § 9
pkt 16 Instrukcji inwentaryzacyjnej winny znajdowaé si¢ podpisy cztonka zespotu
spisowego oraz osoby materialnie odpowiedzialnej,

— niesprawdzaniu dokumentéw inwentaryzacyjnych w zakresie poréwnania
wynikéw inwentaryzacji ze stanem ewidencyjnym.

Ponadto w wyniku czynnosci kontrolnych ujawniono nowe nieprawidtowosci, ktére
szczegbdlowo opisano w pkt 2 niniejszego wystapienia.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujgce nieprawidlowosci:

1) naruszenie przepisu art. 16 ust. 1 z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (tekst

Jednohty 22009 r., Dz. U. nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.), poprzez:
ujecie w ksn;dze glownej, pod datg 31.12.2011 r. dowodu PK z tytutu rozliczenia
inwentaryzacji, natomiast nie ujgcie rozliczenia jw. w ewidencji szczegélowej
w efekcie czego na koniec roku 2011 saldo konta 310 Materialy ksiegi gtéwnej
bylo niezgodne z suma sald kont ksiggi pomocniczej,

- nieujmowanie w zestawieniu obrotéw i sald kont ksiegi pomocniczej materialow
generowanym z programu komputerowego ,,Gospodarka Magazynowa” obrotéw
wszystkich kont stuzacych do ewidencji materialéw w magazynie przerobu,
w efekcie czego obroty konta syntetycznego 310 byty niezgodne z suma obrotéw
kont ksiegi pomocniczej,

2) ujmowanie operacji dotyczacych likwidacji pozostatych srodkéw trwalych w sposéb
niezgodny z zasadami ustalonymi w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci
jednostki oraz z wytycznymi wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 1. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek samorzaqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy



II.

celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861),
3) w zakresie dowodéw zrédtowych:

— ugcie w ewidencji ksiggowej niezatwierdzonych dowodéw dokumentujacych
rozchody sktadnikow majatkowych z magazynu technicznego, niezgodnie z art. 21
ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

— niezamieszczanie na blednie wystawionych dowodach wewnetrznych wiasnych
(nie podlegajacych ujeciu w ksiggach rachunkowych) adnotacji o ich anulowaniu.

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz unikniecia powstania ich
w przysztosci nalezy:

)
2)

3)

4)

doprowadzi¢ do zgodnosci zapiséw ewidencji syntetycznej konta 310 z ewidencja

szczegblowsg, stosownie do zapiséw art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

ujmowaé operacje dotyczace likwidacji pozostatych srodkéw trwatych w sposdb zgodny

z zasadami ustalonymi w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci jednostki oraz

z wytycznymi wynikajacymi z rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci (...),

w zakresie dowodow zrédtowych:

- ujmowaé w ewidencji ksiggowej wylacznie zatwierdzone dowody dokumentujace
rozchody skladnikow majatkowych z magazynu technicznego, zgodnie z art. 21 ust. 1
pkt 6 ustawy o rachunkowosci,

— zamieszcza¢ na blednie wystawionych dowodach wewnetrznych wiasnych (nie
podlegajacych ujgciu w ksiggach rachunkowych) adnotacje o ich anulowaniu,

wyeliminowa¢ ostatecznie nieprawidlowosci ustalone w wyniku kontroli problemowe;

przeprowadzonej, tj.:

a) do czasu uzyskania srodkéw finansowych niezbednych na zakup nowego programu
komputerowego stuzacego do ewidencji szczegélowej materialéw w magazynie
podja¢ dziatania zmierzajace do usprawnienia obecnego systemu informatycznego lub
wdrozy¢ inne techniki ewidencji operacji magazynowych na koncie 310 Materialy
ksiegi gtoéwnej, np. stosowaé zbiorczy dowdd ksiegowy ujmujacy poszczegdlne
rodzaje dowodéw magazynowych, zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,

b) dokumentowa¢ rzetelnie przeprowadzenie inwentaryzacji oraz przeprowadzaé
inwentaryzacje rzeczowych skladnikéw majatku wlasciwa metoda, zgodnie
z Instrukcjg inwentaryzacyjng oraz przepisami art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci,
a w szczegolnosci:

— zamieszcza¢ w arkuszach spisu z natury datg, na ktéra przeprowadza sie
inwentaryzacj¢, zgodnie z wymogami ustalonymi w § 8 pkt 2 lit. b Instrukcji
inwentaryzacyjnej, w mysl ktérej w arkuszach spisowych winna by¢ wpisana, cyt.:
» (...) data, na ktdrq przeprowadza sig spis, jezeli nie pokrywa si¢ ona z datq spisu”,

— zamieszcza¢ w arkuszach spisowych datg i przyczyny dokonania poprawki, zgodnie
z zapisami zawartymi w § 9 w pkt 7 Instrukcji inwentaryzacyjnej oraz zamieszczaé
podpisy czlonka zespotu spisowego oraz osoby materialnie odpowiedzialnej,
zgodnie z zapisami zawartymi w § 9 pkt 16 Instrukcji inwentaryzacyjne;j,

— zamieszcza¢ na dokumentach inwentaryzacyjnych adnotacje potwierdzajaca ich
kontrolg w zakresie por6wnania wynikéw inwentaryzacji ze stanem ewidencyjnym.

Proszg réwniez wyeliminowaé inne uchybienia opisane szczegbtowo w protokole kontroli.



III.  Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:
Pan Maciej Wasowicz - Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Krakowie.

IV.  Termin realizacji zaleceri pokontrolnych: od zaraz.
V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przestaé w terminie do dnia
6.07.2012 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrzne;j
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
wstosunku do ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zaleceri w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okre$lonego w zalaczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja;
1. Adresat

2. afa

Do wiadomosci:
1. Pani Anna Okofiska — Walkowicz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani J6zefa Grodecka - Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
3. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa



