PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

o 2 U,
BK-02.1711.5.2012 Krakow, dnia

Pan

Wojciech Zagdérny

Dyrektor VII Liceum Ogélnoksztalcgcego im. Zofii Nalkowskiej w Krakowie
ul. Skarbinskiego 5

30-071 Krakow

Wystapienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany VII Liceum Ogdlnoksztalcace im. Zofii Natkowskiej
w Krakowie
Przedmiot kontroli Udzielanie zamdwien publicznych i realizacja umow.

Termin przeprowadzenia kontroli ~ 16.02.2012r. - 09.03.2012 .

I. Ocena dzialalnosci kontrolowanej jednostki

W kontrolowanej jednostce udzielono w roku 2011 jedno zamodwienie o wartosci powyze]
rownowartoscei 14 tys. euro, ktére objgto kontrola. Ponadto skontrolowano siedem umow zawartych
bez przeprowadzenia postgpowania w oparciu o przepisy ustawy pzp.

Kontrola objeto:

v jedno postepowanie z 2011 r. o wartosci zamowienia powyzej rownowartosci 14 tys. euro 1
zawarta na tej podstawie umowe na wykonanie robot budowlanych,

v" dwie umowy z 2011 r. zawarte bez przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w oparciu o przepisy ustawy pzp — obie o wartosci ponizej rownowartosci 14 tys.
euro, zwolnione na podstawie art. 4 pkt 8 ze stosowania przepiséw ustawy pzp,

—  cztery zawarte umowy na dostawe mediow z lat wezesniejszych, ktére obowiazujg obecnie,

— umowg z 2009 r. na wywoz odpaddéw komunalnych.

W skontrolowanym postgpowaniu realizowanym w oparciu o przepisy ustawy pzp, na
wRemont | modernizacje pomieszczen, kanalizacji i sanitariatow przy Sali gimnastycznej VII
Liceum Ogolnoksztalcqcego 30-071 Krakow, ul. Skarbinskiego 5” stwierdzono naruszenia
obowigzujgcego prawa, jednak naruszenia te nie miaty wptywu na wybor oferty najkorzystniejsze;j.
Umowy zawarte na czas nieokre$lony, na dostawe mediow, nie zostaly poprzedzone
przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

Umowe na sprzedaz energii cieplnej zawarto w 1999 r. tj. w czasie, kiedy nie obowigzywata
ustawa pzp, a Owczesna ustawa o zamowieniach publicznych nie regulowata udzielania zamowien
powtarzajacych si¢ okresowo i nie przewidywala zawierania umoéw o udzielenie zamodwienia
publicznego na czas nieoznaczony
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W toku kontroli stwierdzono nastgpujace uchybienia:

1) Kontrolowany w postgpowaniu na ,Remont i modernizacje pomieszczen, kanalizacji i
sanitariatow przy Sali gimnastycznej VII Liceum Ogdlnoksztalcqcego 30-071 Krakow, ul.
Skarbiriskiego 5

— wpisal do Protokohu z postepowania jako wartos¢ zamdwienia kwote brutto, co jest niezgodne z
zapisami art. 32 ust. 1 ustawy pzp,

— nie wymagal od Wykonawcow sktadajacych oferte wspélng petnomocnictwa, o ktérym mowa
w art. 23 ust. 2 ustawy pzp,

—  okredlit w SIWZ termin dotyczacy mozliwosci skladania zapytan przez Wykonawcow w
sposob odbiegajacy od zapisu art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy pzp,

— nakazal Wykonawcom poprawienia ewentualnych omylek w obliczeniu ceny w sposéb, ktory
byt okreslony w uchylonym nowelizacja ustawy w grudniu 2009 r. art. 88 ustawy pzp,

— nieprawidlowo, w sposob niezgodny z art. 84 ust. 2, okreslit w SIWZ zasady zwrotu
Wykonawcom oferty ztozonej po terminie,

— wskazal w SIWZ mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania przez Zamawiajacego bez podania
przyczyny, tj. w sposob niezgodny z art. 93 ust.. | ustawy pzp.,

— W sposob niezgodny z opisanym w ustawie okreslit w SIWZ S$rodki ochrony prawnej,
wskazujgc m.in. na mozliwo$¢ wniesienia protestu przez Wykonawce, tj. czynnosé, ktéra
zostata uchylona przez ustawodawceg nowelizacja ustawy pzp w grudniu 2009 r..,

— nie okredlit w SIWZ warunkéw zmian zawartej umowy, pomimo zamieszczenia takiej
informacji w ogloszeniu o zamowieniu, czym naruszyt art. 144 ust. 1 ustawy pzp,

— naruszyl zapisy art. 21 ust. 3 ustawy pzp, gdyz nie okre$lit zakresu obowigzkéw
poszczegolnych cztonkéw powotanej komisji przetargowe;j,

— naruszyl zapisy art. 92 ust. 2 ustawy pzp, poprzez niepodanie uzasadnienia prawnego I
formalnego odrzucenia oferty jednego z Wykonawcow,

— nie zatwierdzil wynikéw postgpowania, gdyz kierownik kontrolowanej jednostki (przez
roztargnienie) nie podpisatl protokotu w miejscu przewidzianym na zatwierdzenie wynikow
postepowania z postgpowania,

— naruszyl zapisy art. 95 ust. | ustawy pzp, poprzez zamieszczenia ogloszenia o udzieleniu
zamoOwienia przed zawarciem umowy 1 podal w ogloszeniu nieprawidlowa date zawarcia
umowy,

— zadat od Wykonawcow zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, tj.
dokumentu, ktory nie jest wymieniony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. w sprawie rodzaju dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ skladane (Dz. U. z dnia 31 grudnia
2009 r.),

— nie powotal jednej osoby, ktdra brata udzial w pracach komisji przetargowej, czym naruszyl
art. 19 ust. 2 ustawy pzp.

2) Umowe na dostawe energii elektrycznej Kontrolowany zawarl na czas nieoznaczony bez
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, pomimo ze warto$¢
zamoOwienia liczona wg zapisow art. 34 ustawy pzp przekraczala rownowartos$é 14 tys. euro.
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Zalecenia

Bezwzglednie pamigtaé o wlasciwym, zgodnym z obowigzujacym wzorem, wypeinianiu
protokotu z zamowienia publicznego, a w szczegolnosci zatwierdzi¢ protokol 1 wpisa¢ wartosé
szacunkowg zamowienia w sposob okreslony w art. 32 ust. 1 ustawy pzp,

okresla¢ w SIWZ wilasciwie terminy ustawowe dotyczace skladania zapytan przez
Wykonawcdw, tj. stosowac we whasciwy sposob art. 38 ust. 1 ustawy pzp,

przywotywaé w SIWZ obowigzujace zapisy ustawowe, w tym dotyczace sposobu poprawiania
omylek w obliczeniu ceny oraz $rodkdéw ochrony prawnej okreslonych w dziale VI ustawy pzp,
przy zwrotach Wykonawcom ewentualnych ofert ztozonych po terminie pamigta¢ o zasadach o
ktorych mowa w art. 84 ust. 2 ustawy pzp .

uniewaznia¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego wylacznie, kiedy zachodza
okolicznosci okreslone w art.93 wust. 1 pzp 1 kazdorazowo wskazywaé przestanki
uniewaznienia,

przy powolywaniu komisji przetargowej kierownik jednostki winien stosowaé zapisy art. 19 i
art. 21 ust. 3 ustawy i okresli¢ organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
wszystkich cztonkéw komisji przetargowej,

stosowaé zapisy art. 92 ustawy pzp, w szczegdlnosci w przypadku odrzucenia oferty
kazdorazowo poda¢ Wykonawcom oraz w zamieszczonych ogloszeniach uzasadnienie prawne
i faktyczne odrzucenia oferty,

zgda¢ od Wykonawcow pelnomocnictwa, o ktérym mowa w art. 23 ust. 2 ustawy pzp, w
przypadku skiadania ofert wspdlne;,

stosowa¢ wlasciwie zapisy art. 95 ust. 1 ustawy pzp i zamieszcza¢ ogloszenie o udzieleniu
zamdwienia niezwlocznie po zawarciu umowy pamigtajac o podaniu w ogloszeniu date jej
zawarcia,

zada¢ w prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego wylacznie
dokumentéw okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009
r. w sprawie rodzaju dokumentow, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form,
jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z dnia 31 grudnia 2009 r.), a w szczegdlnosci
w przypadku 0sob fizycznych Zzadac stosownego o$wiadczenia a nie zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

rozwiaza¢ obowigzujaca umowg i zawrze¢ nowg na dostaweg energii elekirycznej, zgodng z
obowigzujacym stanem prawnym, tj. taka, ktéra nie bedzie naruszala regulacji okreslonych w
ustawie pzp,

rozwazy¢ rozwigzanie w dogodnym dla Szkoly terminie obowiazujacej 1 zawarcie nowej
umowy na sprzedaz energii cieplnej, pamigtajac o przestrzeganiu przy przeprowadzeniu
postepowania przepisoOw ustawy pzp, i stosowanie w zakresie okreslenia warto$ci zamowienia
zapisow art. 34 ustawy pzp.

I11. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zalecen pokontrolnych
Zalecenia nr 1 — 12: Pan Wojciech Zagémy, Dyrektor VII Liceum Ogoélnoksztalcace im. Zofii

Natkowskiej w Krakowie.



IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych
Zalecenia nr 1 — 10 od zaraz, zalecenia 111 12 — do 31 sierpnia 2012 1.

V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych
Do dnia 15 maja 2012 r. w zakresie realizacji zalecen 1 — 10 1 do 15 wrzes$nia 2012 r. w zakresie
realizacji zalecen 111 12,

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno-prawnej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej
UMK (zarzadzenie Nr 135/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 stycznia 2010 r.) jednostki, w stosunku do
ktorych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzenia sprawozdania z realizacji tych
zalecen w terminie okreslonym w pkt. V wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do
ww. Regulaminu i przekazanie go do Biura Kontroli Wewnetrzne;j.

A

Otrzymuja:
1. adresat,
2. aa

Do wiadomosei:
Pani Anna Okonska-Walkowicz, Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa



