POLECENIE SLUZBOWE NR 9/2009

DYREKTORA ZARZADU INFRASTRUKTURY SPORTOWEJ
W KRAKOWIE

Z DNIA 11.09.2009 ROKU

w sprawie realizacji zalecefn pokontrolnych — kontrola nr 4/2009.

W zwiazku z przeprowadzong kontrola nr 4/2009 polecam, co nastgpuje:

§1

1. Z-ca Kierownika Dzialu Administracji i Spraw Pracowniczych dokona uzupelnienia
brakujacych dokumentéw w aktach personalnych poszczegolnych pracownikow min.
zakresow obowiazkow oraz upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Termin
realizacji — do 31.10.2009.

2. Z-ca Kierownika Dzialu Administracji i Spraw Pracowniczych w porozumieniu z
Kierownikiem Dzialu Organizacyjno-Prawnego zmieni Zarzadzenie nr 9/2009
Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Sportowej w Krakowie z dnia 17.03.2009 roku
w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu okreslajacego szczegolowy sposob
przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego tg
stuzbe w Zarzadzie Infrastruktury Sportowej w Krakowie”, tak, aby stosowany
obecnie formularz (zalacznik 4 do w/w regulaminu) mogt by¢ jednoznacznie
interpretowany i nie réznit si¢ od druku, ktéry stanowi wzor i jest integralng czescia
tego zarzadzenia. Termin realizacji — 30.09.2009.

3. Z-ca Kierownika Dzialu Administracji i Spraw Pracowniczych zadba, aby maile
z informacja o zaproszeniu na testy, rozmowg kwalifikacyjng byly wysylane
bezposrednio tylko do zainteresowanej osoby ( a nie mailem zbiorczym), aby nie
udostepnia¢ wszystkim uczestnikom procesu rekrutacji adreséw e-mail pozostatych
kandydatéw ubiegajacych sie o okre$lone stanowisko. Termin realizacji — na biezaco.

4. 7-ca Kierownika Dzialu Administracji i Spraw Pracowniczych dopilnuje, aby na
dokumentach przygotowywanych przez Dzial Administracji 1 Spraw Pracowniczych
podczas procesu rekrutacji oraz stuzby przygotowawczej znajdowaly si¢ daty, co
utatwi w przysztosci odtworzenie chronologii ich tworzenia, w sposob nie budzacy
watpliwos$ci. Termin realizacji — na biezaco.

5. Z-ca Kierownika Dzialu Administracji i Spraw Pracowniczych zapewni doktadng
weryfikacje skladanych aplikacji pod katem umieszczania w nich wymaganej
przepisami klauzuli dotyczacej zgody na przetwarzanie danych osobowych — brak
takiej klauzuli potwierdzonej wiasnorecznym podpisem kandydata sprawia, ze
informacje na jego temat nie mogg trafi¢ do bazy danych kandydatow prowadzone;
przez pracodawce. Termin realizacji — na biezaco.

&2

Zgodnie z § 12 Zarzadzenia nr 23/2009 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Sportowej w
Krakowie w sprawie Regulaminu Kontroli Wewngetrznej Kierownik kontrolowanego dziatu w
ciggu 30 dni od dnia otrzymania zalecen pokontrolnych przesyta do kontrolera informacje
dotyczacq terminu i sposobu ich realizacji.



§3

Polecenie stuzbowe wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starsﬁ Inspektor

Marta Lewsish - si.:

—



