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Krakéw, dnia 17.02.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dot. zamowienia ponizej kwoty 130 000 zt, okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 u prawo
zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r (Dz. U. 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej

dalej p.z.p.

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na ,,zaprojektowanie i

uruchomienie strony internetowej Osrodka Kultury im. C. K. Norwida w Krakowie”.

1. Tytut zamoéwienia: Zaprojektowanie i uruchomienie nowej strony internetowej dla

Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie.

2. Zamawiajacy: Osrodek Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie, os. Gorali 5,

31-959 Krakow.

a. Osoba uprawniona do komunikowania sie z Wykonawcami ze strony

Zamawiajgcego: Wiktoria Federowicz, w.federowicz@okn.edu.pl.

Wszelkie zawiadomienia, pytania, oswiadczenia, wnioski oraz
informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg sobie drogg

mailowa.

b. Wykonawcy mogg wnosié pytania do Zamawiajgcego dotyczace tresci
Ogtoszenia i Zatacznikdéw. Wyjasnienia tresci Zapytania zostang

udzielone niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni.

3. Termin sktadania ofert: 3.03.2023 r. do godz. 14:00.
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4. ZamoOwienie w ramach przedsiewziecia grantowego ,Norwid - dostepny!”

realizowanego w projekcie ,Kultura bez barier”. Projekt realizowany przez

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w partnerstwie z

Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Institut fir Bildung und Kultur e.V

oraz Fundacje Kultury bez Barier, w ramach Dziatania 4.3 Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotfecznego.

5. Miejsce i sposéb sktadania ofert:

a.

Oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami nalezy
przesta¢ w postaci elektronicznej (format pliku pdf) na adres:

w.federowicz@okn.edu.pl.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Oferte nalezy ztozy¢

na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania.

Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego

podatku VAT. Cene oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku (zt/gr). Cena oferty powinna obejmowac petny zakres prac

okreslonych w zapytaniu oraz uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z

wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Oferta, wszystkie dokumenty, oswiadczenia sktadane przez Wykonawce

winny by¢:

e podpisane czytelnie lub opatrzone dodatkowo pieczgtkami

imiennymi przez osoby zdolne do czynnosci prawnych w imieniu
Wykonawcy i przestane na podany powyzej adres mailowy w

formie skanu (pdf), lub
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e opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub
podpisem kwalifikowanym przez osoby zdolne do czynnosci
prawnych w imieniu Wykonawcy i przestane na podany adres mail.

f. Celem dokonania zmian badz poprawek Wykonawca moze wycofac
wczesniej ztozong oferte i ztozy¢ j3 po modyfikacji ponownie, pod
warunkiem zachowania wyznaczonego terminu sktadania ofert.

g. Zamawiajacy uprawniony jest do wezwania Wykonawcow do wyjasnien
i uzupetnienia dokumentéw, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym.
Uzupetnienie dokumentéow i oswiadczern moze odbywac sie mailowo,

do terminu koncowego sktadania ofert.

6. Przedmiot zamodwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na zaprojektowaniu i uruchomieniu
strony internetowej Osrodka Kultury im. C. K. Norwida w Krakowie na systemie CMS
oraz dostosowanie serwisu do zapisow okreslonych w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019
r. o zapewnieniu dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848 ze zm.) lub standardu WCAG 2.2.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w Zatgczniku nr 2.
7. Kody i nazwa CPV: 72413000-8 - ustugi w zakresie projektowania stron WWW.

8. Termin realizacji zaméwienia: 30 dni od dnia zawarcia umowy, ale nie pdzniej do 31

maja 2023 r.

9. Warunki udziatu w postepowaniu:
Wykonawca posiada doswiadczenie w realizacji/tworzeniu stron internetowych wraz
z dostosowaniem do standardéw WCAG 2.0, 2.1, 2.2 swiadczonych dla instytucji
publicznych w ciggu ostatnich 4 latach.
Wykonawca sktada oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu wedtug wzoru

okreslonego w Zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania. Zamawiajgcy uzna za
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warunek spetniony, jesli Wykonawca wykaze sie dokumentami poswiadczajgcymi

kompletne zakoriczenie ustugi przez podmiot, na rzecz ktérego byta realizowana.

10. Przestanki wykluczenia: Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy, w

stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:

a.

b.

W art. 108 ust. 1 Pzp.
W art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp

11. Wymagane dokumenty:

a.

Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
wraz z o$wiadczeniem dotyczacym braku podstaw do wykluczenia oraz

spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie poswiadczajgce doswiadczenie Wykonawcy - wzér

os$wiadczenia w Zatgczniku nr 3.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji. Wykonawca nie sktada
odpisu, jezeli Zamawiajgcy moze go uzyskac za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych,

w szczegodlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57.), o ile Wykonawca wskazat

w Ofercie, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

12. Ocena i wybor oferty: Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym

oraz zgodnosci z niniejszym Zapytaniem ofertowym. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a.

zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w nieprawidtowy sposdb

tj. nie zostata ztozona w wyznaczony sposéb;
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b. jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;
c. jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa;
d. jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych
przez Zamawiajgcego dokumentéw lub oswiadczen;
e. Wykonaweca nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu i zostat z
tego tytutu wykluczony;
Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw

Zamawiajgcemu.

13. Kryterium wyboru oferty:
Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom i spefnia wszystkie warunki okreslone w Zatgcznikach do niniejszego Zapytania

oraz uzyska najwyzszg iloscig punktéw zgodnie z kryteriami przyjetymi ponizej.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: ceny,
doswiadczenia Wykonawcy oraz okres Gwarancji proponowany przez Wykonawce w

okreslonej ponizej proporcji.

Nazwa kryterium Maksymalna liczba punktéow
1. Cena wykonania 60
zamowienia
2. Doswiadczenie Wykonawcy 30
3. Gwarancja 10
Maksymalna liczba punktow tacznie 100

Ad. Kryterium nr 1:
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Dla przyjetego kryterium ,,Cena wykonania zamdwienia” przyznaje sie punkty wedtug

nastepujgcego wyliczenia:
Liczba punktow C = E—Z x 60
Gdzie:

Cn — najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert

Co — cena brutto badanej oferty

Ad. Kryterium nr 2:

Dla przyjetego kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” przyznaje sie punkty wedtug

nastepujgcego wyliczenia:
. , Do
Liczba punktéw D = —x 30
Dn
Gdzie:

Do — liczba zrealizowanych stron internetowych spetniajgcych wymagania okreslone
w pkt. 9., a wykazana w badanej ofercie
Dn — najwyzsza wykazana liczba zrealizowanych stron internetowych spetniajgcych

wymagania okreslone w pkt. 9. sposrdd wszystkich badanych ofert

Ad. Kryterium 3.

Dla przyjetego kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” przyznaje sie punkty wedtug

nastepujgcego wyliczenia:
. , Do
Liczba punktéw D = —x 10
Dn

Gdzie:
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Do — czas gwarancji w badanej ofercie wyrazony w miesigcach
Dn — najwyzszy czas gwarancji sposrod wszystkich badanych ofert wyrazony w

miesigcach

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Ogtoszenia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego

oferta zostata poprawiona.

14. Gwarancja:
W zakresie gwarancji obowigzkowo uwzglednia sie:
a. prawidtowe, wolne od wad i nieprzerwane dziatanie autorskiego Systemu CMS
(jesli dotyczy) i szablondw strony,
b. wprowadzenie zmian wynikajgcych z raportu sporzgdzonego po audycie
dostepnosci strony internetowej. Audyt bedzie realizowany przez podmiot
zewnetrzny.

Szczegdtowe warunki gwarancji bedg uzgadniane z wybranym Wykonawca.

15. Negocjacje: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé prowadzenia negocjacji ofert z
Wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych

kryteridw ofert.

16. Dodatkowe informacje:
a. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
b. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych oraz ofert

wariantowych. Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji.
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C.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu wyniku postepowania Zamawiajacy przekaze
informacje o wyniku postepowania Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.
Zamawiajgcy zastrzega, ze wzér umowy stanowigcy Zatacznik nr 4 do
niniejszego zapytania moze ulec zmianie, w zaleznosci od ztozonych ofert i
rozwigzan i nie jest dokumentem wigzgacym.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty
Informacje o udzieleniu zaméwienia albo odpowiednio informacje o
nieudzieleniu zamdwienia Zamawiajgcy zamiesci niezwfocznie po zawarciu
umowy lub decyzji Zamawiajgcego o uniewaznieniu postepowania na stronie
internetowe;.

Postepowanie dotyczace zapytania ofertowego moze byé w kazdym czasie
uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podawania przyczyny i ponoszenia
przez Zamawiajgcego jakichkolwiek w zwigzku z tym kosztéw. W przypadku
uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow
uczestnictwa w postepowaniu, a w szczegdlnosci zwrot kosztéow przygotowania
oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnej oferty.
Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Wykonawca
zobowigzuje sie nie wnosié jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z
kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe

punktow.

17. Wymienione ponizej Zataczniki stanowig integralng czes¢ niniejszego zamdwienia:
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Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o posiadanym doswiadczeniu

Zatgcznik nr 4 — Wzoér umowy

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 26 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawe swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), Zamawiajacy - Osrodek Kultury im. C. K. Norwida

informuje, iz:

a.

administratorem danych osobowych zawartych w ofercie oraz wszelkich innych
dokumentach jest Osrodek Kultury im. C. K. Norwida z siedzibg w Krakowie, os.

Goérali 5, 31-959 Krakow, (tel.: 12 644 27 65, e- mail: sekretariat@okn.edu.pl),

okreslone w punkcie a dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem, ktérego wartos¢
nie przekracza 130 000 zf netto, wytgczonym ze stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1710 ze zm.)
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, jak tez - jezeli do tego dojdzie -
zawarcia czy wykonania umowy w sprawie realizacji zamdwienia stanowigcego
przedmiot postepowania.

podane przez Wykonawce dane osobowe mogg zosta¢ powierzone lub
udostepnione podmiotom zewnetrznym $wiadczgcym ustugi zwigzane z biezgca
dziatalnoscig Administratora — na mocy stosownych umow powierzenia
przetwarzania danych osobowych oraz przy zapewnieniu stosowania przez ww.
podmioty adekwatnych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrone danych, a takze podmiotom zaangazowanym w realizacje i koordynacje

projektu “Kultura bez barier” realizowanego przez Painstwowy Fundusz Rehabilitacji
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Oso6b Niepetnosprawnych w ramach Dziatania 4.3 Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020,

d. podane przez Wykonawce dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania
umowy, a po jej zakoczeniu przez czas wynikajgcy z obowigzujacych przepiséw
prawa oraz przez okres zwigzany z realizacjg przez Zamawiajgcego przedsiewziecia
“Norwid — dostepny!” w ramach projektu “Kultura bez barier” tj. do 31.12.2023 r.

e. kazda osoba fizyczna, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie
i/lub innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce posiada prawo dostepu do
podanych danych osobowych, a takze prawo do zgdania ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,

f.  zadnej osobie fizycznej, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie
i/lub innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce nie przystuguje: w zwigzku
z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; na podstawie
art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

g. kazda osoba fizyczna, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie
i/lub innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce posiada prawo do
whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

h. podanie przez Wykonawce danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
ztozenia oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,

i. w przypadku checi skorzystania z uprawnien wskazanych powyzej lub w innych
sprawach zwigzanych z podanymi danymi osobowymi, prosimy o kontakt z
Inspektorem Ochrony Danych na adres tradycyjny: Osrodek Kultury im. C. K.
Norwida z siedzibg w Krakowie, os. Gérali 5, 31-959 Krakdéw lub adres poczty

elektronicznej: inspektorodo@okn.edu.pl.

Osrodek Kultury
® im.C K. Norwida



