Rejestr zamowien MOPS Krakéw dnia 31.03.2009 1.
nr 271/2/31/09

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia

Informacje ogolne

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Krakowie ul. Jozefinska 14 , zwany dalej
Zamawiajgcym zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie ustug poligraficznych dla MOPS
w Krakowie w latach 2009-2010

Adres: 30-529 Krakow, ul. Jozefinska 14

Podstawa prawna

Zamoéwienia publicznego udziela si¢ w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2007 r. nr 223 poz.1655 z pdzn. zm.)

I. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2010 .
Termin realizacji dostawy czesciowej: do 7 dni roboczych od daty zlozenia zamoéwienia
czeSciowego przez Zamawiajacego.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
CPV: 22458000-5

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustug poligraficznych na potrzeby Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Krakowie, okreslonych w zalaczniku nr 1 do specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

2. Warunki platnosci: platnos¢ przelewem w terminie do 14 dni od daty przyjecia faktury
cze$ciowej przez Zamawiajgcego, po realizacji zamdwienia czgsciowego.

3. Warunki dodatkowe:

1) Przedmiot zamoéwienia wykonywany bedzie na podstawie przestawionych przez
MOPS w Krakowie wzordéw drukdéw wewnetrznych oraz projektéw: zaproszen,
wizytdéwek, ulotek 1 plakatow.

2) Zamawiajacy przekaze Wykonawey komplet oznakowanych wzoréow —drukow
wewnetrznych oraz wzor wizytowki. Przy wykonywaniu wizytowek zmienialy si¢
beda tylko dane personalne i kontaktowe.

3) Zmiany we wzorach drukdéw wewnetrznych, Zamawiajacy bedzie przekazywal na
biezgco Wykonawcy.

4) Przy kalkulacji ceny nalezy uwzgledni¢ koszt skladu, matrycy 1 wydruku
przedstawionych projektow i wzoréw oraz ich naktad jednorazowy.

W przypadku:

a) drukow wewnetrznych, plakatéw, ulotek, zaproszen i biletow naklad minimalny
(jednorazowy) wynosi¢ bedzie 100 sztuk;

b) wizytowek naklad minimalny wynosi¢ bedzie 50 szt.

5) Dostawy bedgq wykonywane na podstawie pisemnych zamdwien czgsciowych.

0) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian ilosci zamawianych srodkéw w obrebie
asortymentu wymienionego w zalgczniku nr 1 do siwz oraz zmiany tresci drukéw do
wysokosci kwoty umowy.



7) Miejsce dostawy: magazyn MOPS, Krakow ul. Jozefinska 14, w godzinach pracy
Zamawiajgcego tj. w poniedziatki od godz. 9.00 do 17.00 oraz od wtorku do pigtku w
godz. od 7.30 do 15.30

8) Wykonawca dostarczy zamawiany towar wlasnym transportem i na wiasny koszt, w
sposdb zapewniajacy jego catos$¢ i nienaruszalnos$é. Opakowanie 1 sposob przewozu
powinny odpowiadac jego wlasciwosciom.

9) W przypadku stwierdzenia wad lub brakow ilosciowych, Zamawiajacy w terminie
14 dni od daty odbioru drukéw wewnetrznych przesle Wykonawey reklamacje, ktory
w ciggu 4 dni roboczych od jej otrzymania zobowigzany jest usuna¢ wady lub braki
ilosciowe

10) Zamawiajgcy nie odbierze przedmiotu zamoéwienia w przypadku gdy Wykonawca
przy dostawie nie dostarczy faktury lub gdy bedzie ona blednie wystawiona.

11) Cena brutto okreslona przez Wykonawce w ofercie obejmuje calo$¢ zamdwienia,

12) Kary umowne beda potracane z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

13) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawarl umowe na warunkach okreslonych we
wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do specyfikacji, w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego w wezwaniu do jej podpisania,

14) Zamawiajacy moze udzieli¢ Wykonawcy zamoéwien uzupelniajacych w trybie
zamoOwienia z wolnej reki w okresie obowigzywania umowy, stanowigcych nie wigcej
niz 50 % wartodci zamdwienia podstawowego 1 polegajacych na powtédrzeniu tego
samego rodzaju zamdwienia.

15) Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert wariantowych.,

16) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych,

17) Wszelkie kontakty z Zamawiajacym mogq odbywaé si¢ w godzinach pracy
Zamawiajacego, tj. w poniedziatek w godzinach od 9:00 do 17:00 oraz od wtorku do
piatku w godzinach od 7:30 do 15:30,

18) Zamawiajacy ustala, ze o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg sobie w formie pisemnej, faksem lub droga
elektroniczna, na adres: do@mops.krakow.pl.

I . WYMAGANIA, KT(')RE POWINIEN SPEENIC WYKONAWCA UBIEGAJACY
SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

O8]

Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

Posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajgce] wykonanie

zamdwienia.

Nie podlega¢ wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na

podstawie art. 24 ustawy, tj z powodu:

1) wyrzadzenia w ciggu ostatnich 3 lat szkody z powodu niewykonania lub nienalezytego
wykonania zamdwienia 1 nie naprawienia jej dobrowolnie do dnia wszczecia
postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem
okolicznoscei, za ktére wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

2) otwarcia likwidacji lub ogloszenia upadiosci Wykonawcy, (nie dotyczy
Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadlego),

3) zalegania z uiszczeniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy Wykonawca uzyskal przewidziane prawem
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zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

4) prawomocnego skazania osob fizycznych za przestgpstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb
wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popelnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego,

5) prawomocnego skazania wspolnikow spoiki jawnej za przestepstwo popelnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom
0os6b  wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiggnigcia korzysci majgtkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,

6) prawomocnego skazania partneréw lub czlonkow zarzadu spolki partnerskiej za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych
na celu popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,

7) prawomocnego skazania komplementariusza spotki komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestegpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,

8) w przypadku gdy Wykonawca jest osobg prawng - prawomocnego skazania
urzedujacych cztonkdw organu zarzadzajacego za przestgpstwo popelnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popelnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego,

9) orzeczenia przez sad zakazu ubiegania si¢ przez podmioty zbiorowe o zamdwienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary

10) nie spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych w
art. 22 ust 1 pkt 1-3 ustawy

11) wykonywania bezposrednio czynnosci zwigzanych z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub poslugiwania si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczgecymi w dokonywaniu tych czynnosci, (nie dotyczy Wykonawcdw, ktorych
udzial w postgpowaniu nie utrudni uczeiwej konkurencji),

12) zlozenia nieprawdziwych informacji majacych wplyw na wynik prowadzonego
postgpowania,

13)nie zlozenia oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajacych spelnianie tych warunkéw, lub gdy zlozone

3



dokumenty zawierajg bledy, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.

IV. DOKUMENTY WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DLA
POTWIERDZENIA WYMOGOW OKRESLONYCH W PKT III:

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, okreslajace pelna nazwe, status prawny
i doktadny adres firmy, potwierdzajace, ze¢ Wykonawca jest uprawniony do wystgpowania
w obrocie prawnym.

Zaswiadczenie winno jednoznacznie wskazywaé osobe/y upowazniong/e do dokonywania
czynnos$ci prawnych w imieniu Wykonawcy (nalezyta reprezentacja). Wykonawca
posiadajacy siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zamiast w/w dokumentu
winien zlozy¢ dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibg¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadioscei.
Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie w/w dokumentu, zastgpuje si¢ go dokumentem
zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania.
W przypadku:
a) podmiotéw posiadajacych osobowos¢ prawng jak i spétek prawa handlowego nie
posiadajacych osobowosci prawnej — wycigg z rejestru sagdowego.
b) o0sob fizycznych wykonujacych dziatalno$é gospodarcza — zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej.
¢) wspdlnego ubiegania sie wykonawcdéw o udzielenie zamdwienia —
petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy.

2. Pelnomocnictwo o0soby/osdb podpisujgcej/podpisujacych ofert¢ do podejmowania

zobowigzan w imieniu firmy skladajgcej oferte, gdy nie wynika to z w/w dokumentow.

W przypadku udzielenia pelnomocnictwa, wymagana jest forma i rodzaj pelnomocnictwa

wlasciwy do poszczegdlnych czynnosei,

UWAGA:

Wymienione dokumenty muszg by¢ aktualne na dzien skladania ofert.

W przypadku dokumentéw wymienionych w ust 1 za aktualne uwaza si¢ dokumenty
wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

Wykonawca jest zobowigzany przediozy¢ dokumenty zgodne ze stanem faktycznym.

Whiosek o zmian¢ wpisu w dokumencie kierowany do stosownego urzedu nie stanowi
dokumentu w rozumieniu Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgey od wykonawey oraz form w
jakich te dokumenty mogq by¢ skiadane.

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oryginaly lub kserokopie dokumentow
poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawcee. W przypadku pelnomocnictwa
Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ oryginal, odpis notarialny lub kserokopie
potwierdzong za zgodnos¢ odpisu z oryginatem przez notariusza.



V.

1.

WADIUM

Przystepujac do przetargu, Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium do dnia

9.04.2009 1. do godz. 10:00 w kwocie: 2500 zl.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujgcych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczodci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z pdzn. zm).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na konto Zamawiajacego

nr 80 1240 4722 1111 0000 4860 8042.

Warunkiem uznania wplaty wadium bedzie zalgczone do oferty potwierdzenie bankowe

wykonania przelewu na konto Zamawiajgcego.

Wadium zostanie zwrocone z chwilg, gdy:

1) uplynie termin zwigzania oferta,

2) zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia i zostanie wniesione zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy,

3) zamawiajgcy uniewazni postgpowanie, a protesty zostang ostatecznie rozstrzygnigte
lub uplynie termin ich wnoszenia.

7 zastrzezeniem art 46 ust 4a ustawy Prawo zamowien publicznych wadium zostanie

zwrocone niezwlocznie na wniosek Wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem skladania ofert,

2) ktéry zostal wykluczony z postgpowania,

3) ktérego oferta zostata odrzucona.

Wadium wniesione w pienigdzu zostanie zwrécone wraz z odsetkami wynikajacymi z

umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o

koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy

na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta

zostanie wybrana:

1) odmdéwi podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

2) nie bedzie w stanie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey zawrze¢ umowy w
sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami jezeli wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, 0 ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamdéwien publicznych nie

zlozyl dokumentéw lub o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 w/w ustawy lub
petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego
stronie.

.OFERTA SPORZADZONA W JEZYKU POLSKIM MUSI ZAWIERAC:

Nazwe 1 dokladny adres Wykonawcy,

Date sporzadzenia oferty,

Oswiadczenie Wykonawcy, ze spelnia wymagania okreslone w art. 22 ust.1 ustawy
Prawo zamowien publicznych,

Dokumenty o ktérych mowa w rozdz. IV specyfikacji,
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Formularz cenowy.

Termin realizacji zaméwienia o ktérym mowa w rozdz. |

Warunki platnosci, o ktorych mowa w rozdz. 11, ust. 2

Oswiadczenie Wykonawcy, ze akceptuje ustalenia dodatkowe, o ktérych mowa w rozdz.
[T ust 3 siwz.

SIS

UWAGA

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong.

Zamawiajgcy zaleca, aby strony oferty byly ponumerowane oraz, aby oferta miala
podang ilo§¢ stron. Zamawiajgcy zaleca, aby oferta byla zbindowana, zszyta lub
sporzadzona w inny sposob gwarantujgcy jej caloS¢.

Oferty nie powinny zawieraé dokumentow i oswiadczen nie zqdanych przez Zamawiajqcego.
Nie nalezy przedktadad parafowanego lub zaakceptowanego wzoru umowy.

VII. DOKUMENTACJA ZAMOWIENIA

1. W sklad dokumentacji, udostgpnionej Wykonawcom wechodzi specyfikacja istotnych
warunkow zamdwienia oraz zalgczniki:
nr 1 - formularz cenowy
nr 2 - wzOr umowy.

2. Oferty sporzadzone niezgodnie z wymaganiami dokumentacji zamdwienia bedg odrzucone.

3. Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej
specyfikacji. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, chyba ze  prosba o
wyjasnienie specyfikacji wplynie do Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem
sktadania ofert. Pytania powinny by¢ formulowane na pismie i skladane na adres
Zamawiajacego podany w niniejszej specyfikacji. Pytanie powinno by¢ opatrzone nazwg
stawiajacego je Wykonawcy. Zamawiajacy udzieli wyjasnien zainteresowanemu
Wykonawcy, przesylajac tres¢ wyjasnienia pozostalym Wykonawcom wraz z trescig
pytania, lecz bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszczajac wyjasnienia na stronie
internetowej www.mops.krakow.pl, zaktadka ,,Zamdwienia publiczne”.

4, W dowolnym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze zmieni¢
tre$¢ niniejszej dokumentacji z wlasnej inicjatywy lub w odpowiedzi na wnioski
i zapytania Wykonawcow. Dokonane w ten sposdéb uzupelnienie przekazuje sig
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia. Dokonane modyfikacje tresci specyfikacji istotnych warunkdow
zamoOwienia Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej www.mops.krakow.pl,
zaktadka ,,Zamdwienie publiczne”.

VIII. PRZYGOTOWANIE ORAZ SKELADANIE OFERT

1. Koszt sporzgdzenia ofert.
Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

2. Okres waznosci ofert.
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni kalendarzowych, liczac od
uptywu terminu skladania ofert.

3. Opakowanie i oznakowanie ofert oraz termin skladania ofert.
Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych i zaklejonych kopertach lub opakowaniach
oznakowanych jako zewngtrzne 1 wewngtrzne:
1) koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajgcego na adres - Miejski

Osrodek Pomocy Spolecznej w Krakowie, ul. Jézefinska 14, oznakowana nast¢pujaco:



. Oferta _na wykonanie uslug poligraficznych dla MOPS w Krakowie w_latach 2009-
2010 (zamowienie publiczne nrr 271/2/31/09)”
2) koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana jak wyzej, a ponadto
opatrzona nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.
Oferty nalezy sklada¢ na adres Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie,
ul. Jozefinska 14, dziennik podawczy, nie pdzniej niz do dnia 9 kwietnia 2009 1. do godz.
10:00

4. Sposdb postgpowania z ofertami ztozonymi po terminie.

Oferty zlozone po terminie nie begda rozpatrywane. Zostang one zwrocone wykonawcom
bez otwierania koperty, o ile byla ona zamknigta i zaklejona w chwili ztozenia. Oferty w
kopercie naruszonej lub nie zaklejonej bedg traktowane jako odtajnione i zwrdcone
wykonawcom bez rozpatrywania.

IX. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBOW DOKONYWANIA OCENY .

Kryteria oceny:

CENA

cena najnizsza sposrod waznych ofert

kryterium ceny = x 100%

cena badanej oferty

X. OTWARCIE OFERT I WYBOR WYKONAWCY

1. Publiczne otwarcie ofert.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 9 kwietnia 2009 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Krakowie, ul. Jozefinska 14, pok. 214

2. Przebieg publicznego otwarcia ofert:

~

o)

Przewodniczacy komisji:
1) przed otwarciem ofert podaje kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamdwienia,
2) odeczytuje nazwe 1 adres firmy, a takze informacje dotyczace ceny, warunkdw
platnosci, warunkéw rekojmi oraz terminu wykonania zamowienia.
3) powiadamia uczestnikéw biorgcych udziat w posiedzeniu komisji o sposobie dalszego
postgpowania.

. Poufne badanie ofert

Informacje zwigzane z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci zlozonych ofert

nie mogg zosta¢ ujawnione, z wyjatkiem zamieszczonych w protokole.

Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustaws,

2) jej tres¢ nie odpowiada specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia, z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji,

4) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do skladania ofert,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamodwien
publicznych,



8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisdw.
4. Wybdr oferty.
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w niniejszej specyfikacji.
5. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie wowczas gdy:
1) wplynie mniej niz jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust.5 ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
zostaty zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
4) wystapita istotna zmiana okolicznosei powodujgea, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wezesniej przewidzied,
5) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w
sprawie zaméwienia publicznego.

X1. OGLOSZENIE WYNIKOW I ZAWARCIE UMOWY.

1. Wynik postgpowania zostanie ogloszony w:

- Miegjskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Krakowie, ul. Jozefiniska 14, na tablicy
ogloszen,

- Internecie, na stronie Zamawiajacego: www.mops.krakow.pl

2. Zamawiajacy powiadomi pisemnie o wynikach wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty.

3. Zawarcie umowy.
Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego w wezwaniu do jej zawarcia. Termin zawarcia umowy zostanie podany
w ogloszeniu o wyborze oferty. Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia oraz wysoko$¢
kar umownych z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy zostaly
zawarte we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 2 do specyfikacji. Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe na warunkach okreslonych w wyzej
wymienionym wzorze Umowy.

XII. PROTESTY I ODWOLANIA.

Wykonawcom  biorgcym udzial w  postgpowaniu przystuguja $rodki odwolawcze
przewidziane w dziale VI ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Wobec czynnosci podjetych
przez Zamawiajacego Ww toku postgpowania oraz w przypadku zaniechania przez
Zamawiajgcego czynnosci, do ktdrej jest obowigzany na podstawie ustawy, Wykonawca
moze  wnie$¢ protest do Zamawiajacego. Protest wnosi si¢  w  terminie
7 dnt od dnia, w ktérym Wykonawca powzigl lub modgl powzig¢ wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe do jego wniesienia, z zastrzezeniem, Ze protest
dotyczacy postanowien niniejszej specyfikacji wnosi sie¢ nie pozniej niz 7 dni od dnia
zamieszczenia niniejszej specyfikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Od rozstrzygnigcia protestu  Wykonawcy przystuguje odwolanie do Prezesa Urzgdu
Zamoéwien Publicznych w Warszawie, Al. Jana Szucha 2/4 00-582 Warszawa w terminie 5
dni od dorgczenia rozstrzygnigcia protestu. Wykonawca wnoszgcy odwolanie jest
jednoczednie jest zobowigzany przekaza¢ kopig tresci odwolania Zamawiajgcemu. Zlozenie
odwolania w placowce pocztowej] operatora publicznego jest réwnoznaczne z jego
wniesieniem do Prezesa Urzedu.

Odwolanie przystuguje wylgeznie od rozstrzygniecia protestu dotyczacego: opisu sposobu
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oceny spelniania warunkow udzialu w  postgpowaniu, wykluczenia wykonawcy z
postgpowania o udzielenie zamowienia oraz odrzucenia oferty.

XIII. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI.

Uprawnionym do bezposrednich kontaktow z Wykonawcami w siedzibie Zamawiajacego
w Krakowie przy ul. Jozefinska 14 sg pracownicy Zamawiajgcego: Wojciech Porebski,
Wioletta Zielinska, fax. 656-15-84

Zalaczniki:
nr 1 - formularz cenowy
nr 2 - wzdr umowy

2 "? -
Starszy Spec jalista

Przygotowal: Wojciech Porgbski 3~
g

Zatwierdzit: Andrzej Kulinski

7 upowagnieiia Dyrektora

Andry



zatgcznik nr 1 do siwz

Formularz cenowy

Rok 2009 2010
llosce llosc
opakowan | Cena jedn. Wartosc opakowarn | Cena jedn. Wartosc
L.p. Parametry druku (po 100 szt.| brutto za (po 100 szt. | brutto za
brutto brutto
w opak. w opak.
opakowaniu) opakowaniu)
Druk formatu A6/8stronic.+okladka, (gramat.80g/m?2)
1 |zrobiony z 4 arkuszy A5 zlozonych na poél, zszytych i 50 50
obustronnie zadrukowanych, dzienniczek z okladka)
2 1Druk formatu A5/1 jednostr. (gramatura 80g/ m?) 1000 1000
2
3 Druk formgtu A5/2 dwustr. (gramatura 80g/ m?) 500 500
obustronnie zadrukowany
4 |Druk formatu A4/1 jednostr. (gramatura 80g/ m?) 1000 1000
2
5 Druk formatu A4/2 dwustr. (gramatura 80/ m?) 1000 1000
dwustronny zadruk arkusza
Druk formatu A4/3str. Zrobiony z arkusza A3/zlozony, 3
6 . 400 400
trzystronnie zadrukowany (gramatura 80/ m?)
Druk formatu Ad/4stronic. (gramatura 80g/ m?))
7 ) . 500 500
zrobiony z arkusza A3, obustronnie zadrukowanego
Druk formatu A4/ 5 pigciostr. (gramat.80g/ m?) na
8 |arkuszu A3 ztozonym,3str.zadrukowanym oraz jednym 200 200
Ad4/2str.zadrukowanym
Druk formatu A4/6 szeéciostr. (gram.80g/ m?) na
9 |arkuszu A3, ztozonym, obustronnie zadrukowanym oraz 10 10
jednym A4 obustronnie zadrukowanym
Druk A4/8str.(gram.80g/ m?) na 2 arkuszach A3
10 . ’ 10 10
zlozonych, obustronnie zadrukowanych
Druk formatu A4/10 dziesigciostronicowy (gramat.80/
11 m?) na 2 arkuszach A3, zlozonych, obustronnie 100 100
zadrukowanych oraz jednym A4 dwustronnie
zadrukowanym
Druk formatu A4/12 dziesigciostronicowy (gramat.80/
12 {m? na 3 arkuszach A3, ziozonych, obustronnie 100 100
zadrukowanych
13 Druk formatu A4/16 str.(gramat.80g/ m?) na 4 100 100
arkuszach A3/zlozonych, obustronnie zadrukowanych
Druk formatu A4/18 dziesigciostronicowy (gramat.80/
14 m?) na 4 arkuszach A3, zlozonych, obustronnie 100 100
zadrukowanych oraz jednym A4 dwustronnie
zadrukowanym
15 Dr'uk formatu A5/2 dwustronicowy karton(gramatura 100 100
min. 190g/ m?)
16 Druk A4/2-K dwustronicowy karton (gramatura min. 100 100
190g/ m#)
Wizytowki o wymiarach 54x90mm z tlem
17 1kolorowym(kos¢ stoniowa) z czarnym opisem i 300 300
nadrukiem logo 2 kolor.(dwukolorowym), (gramat.250-
300g/ m?) UWAGA opakowania po 50 szt.
18 |[plakat kolorowy A-4: papier - kreda 150g; kolor 4+ 0 3 3
19 |Plakat kolorowy A-3: papier - kreda 150g; kolor 4+ 0 3 3
20 |Plakat kolorowy A-2: papier - kreda 150g; kolor 4+ 0 3 3
21 |Plakat kolorowy A-1: papier - kreda 150g; kolor 4+ 0 3 3
Zaproszenie A-5 tamane do A-8: papier - satyna 300g;
22 4 4
kolor 4+1
Zaproszenie A-5 lamane do A-6: papier - satyna 300g;
23 8 8
kolor i+1
Ulotka format A-4 tamana do A-6, papier kreda 170g,
24 10 10
kolor 4+4
Ulotka format A-5 tamanych do A-6 papier - kreda 170g,
25 10 10
kolor 4+4
26 Ulotka formatu 470x150, skiadana na pigc taméw (6 10 10
stron), papier - kreda 170g, kolor 4+4
hilet kredytowy numerowany PKP A-4 (druk
27 {dwustronny): papier 100g; kolor 1+1 (numery 1 1
szesciocyfrowe od 1 do 100)
Razem poszczegdline lata )
1 7 g.mwz;\')x BELT A
Razem 2008-2010 Andbzei o |
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zatgeznik nr 2 do specyfikacji
Wzor umowy
Umowa

zawarta W dniu ......cccoeeeeeee. 2009 r. pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej
w Krakowie, ul. Jozefinska 14, zwanym dalej Zamawiajgeym, reprezentowanym przez
Dyrektora mgr Jozefe Grodecka,

USSP U R UPUTRTUPPII , zwanym dalej Wykonaweg, reprezentowanym
DIZEZ ettt ettt ettt et eeb e sn e enea

§1
Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu nicograniczonego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych.

§ 2

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustug poligraficznych na potrzeby Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Krakowie, okreslonych w okreslonych w formularzu
cenowym Wykonawcy, stanowigcym zalacznik do umowy.

2. Przedmiot zamowienia wykonywany bedzie na podstawie przestawionych przez MOPS
w Krakowie wzorow drukdéw wewnetrznych oraz projektow: zaproszen, wizytowek,
ulotek i plakatow.

3. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy komplet oznakowanych —wzoréw  drukéw
wewnetrznych oraz wzor wizytowki. Przy wykonywaniu wizytéwek zmienialy si¢ beda
tylko dane personalne 1 kontaktowe.

4. Zmiany we wzorach drukdéw wewnetrznych, Zamawiajgcy bedzie przekazywal na biezaco
Wykonawcy.

5. Dostawy beda wykonywane na podstawie pisemnych zamdwien czesciowych.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treSci drukéw oraz zmian iloscl
zamawianych drukow w obrebie asortymentu wymienionego w formularzu cenowym
Wykonawcy stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy do wysokosci kwoty umowy.

7. Miejsce dostawy: magazyn MOPS, Krakéw ul. Jozefinska 14, w godzinach pracy
Zamawiajacego tj. w poniedzialki od godz. 9.00 do 17.00 oraz od wtorku do pigtku w
godz. od 7.30 do 15.30

8. Wykonawca dostarczy zamawiany towar wlasnym transportem i na wilasny koszt, w
sposdb zapewniajacy jego calo$¢ i1 nienaruszalno$é. Opakowanie i sposdb przewozu
powinny odpowiada¢ jego wlasciwosciom

9. Zamawiajacy nie odbierze przedmiotu zamowienia w przypadku gdy Wykonawca przy
dostawie nie dostarczy faktury lub gdy bedzie ona blgdnie wystawiona

10. Termin realizacji dostawy czegsciowej: do 7 dni roboczych od daty zlozenia zamdéwienia
czesSciowego przez Zamawiajgcego.

§3
1. Zamawiajacy zamdéwi u  Wykonawey w ramach niniejszej umowy wykonanie
i dostawe drukdw o Igcznej wartosci nie wigkszej Nz ....o.ooeee..n. zl brutto (stownie zlotych:
............... ), wiym .oooooeere. zE w2009 1. 01z o 2 w2010 1

2. Zaplata za wykonanie zamdwienia czesciowego nastgpi na podstawie faktury wystawione;j
przez Wykonawce, z zalagczonym protokotem odbioru czgsciowego, przelewem na konto
Wykonawcy w banku ...... T e w terminie 14 dni od daty
przyjecia faktury przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci zamawianego asortymentu, do
kwoty ustalonej w ust 1.



Zamawiajacy moze udzieli¢ Wykonawcy zamowien uzupelniajacych w trybie zamowienia
z wolnej regki w okresie obowigzywania umowy, stanowigcych nie wigce] niz 50 %
wartoscl zamowienia podstawowego 1 polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju
zamowienia.

Wydatki za wykonanie przedmiotu umowy realizowane bedg ze $rodkow ujetych w rozdz.
85219 § 4300 planu finansowego Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towaréw 1 ustug VAT
Wykonawca o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towardéw i ustug VAT 1 posiada
numer identyfikacyjny NIP ...................... nadany przez Urzad Skarbowy .......ccccccoeene.

§ 4

Ze strony Zamawiajgcego upowaznionym do wspoldziatania przy wykonaniu ustugi jest

p.

Andrzej Fiema lub p. Robert Kowalski.

§5

W przypadku stwierdzenia wad [ub brakéw ilosciowych, Zamawiajacy w terminie
14 dni od daty odbioru drukow wewnetrznych przesle Wykonawcy reklamacje, ktory w ciggu
4 dni roboczych od jej otrzymania zobowigzany jest usungé wady lub braki ilosciowe

fam—

U2

§ 6
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna:
1) za zwloke w dostarczeniu drukéw w terminie okreslonym w § 2 wust. 10
- w wysokosci 1 % wartosci partii towaru, za kazdy dzien zwiloki,
2) za zwloke w usunieciu wad lub brakéw ilosciowych w terminie okreslonym w § 5
- w wysokosci 1 % wartosci partii towaru, za kazdy dzien zwtloki,
3) za odstapienie od umowy — w wysokos$ci 10 % wartosci umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogoélnych, w przypadku gdy
szkoda wyrzadzona Zamawiajacemu nie wykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
umowy przez Wykonawce przewyzszy wysokosé kary umownej.
Kary umowne beda potracane z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§7
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej.
Zamawiajacy dopuszcza zmiang tresci niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy w nastgpujacym zakresie:
1) zmiany czasu dostawy,
2) miejsca dostawy towaru,
3) warunkow platnosci,
4) o0s6b upowaznionych do kontaktow.
Zmiana tresci niniejszej umowy nie moze by¢ niekorzystna dla Zamawiajgcego.
Zmiana umowy dokonana z naruszeniem tych postanowien jest niewazna.

§ 8

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie:

1) zwloki Wykonawcy w wykonywaniu ustug stanowigcych przedmiot umowy dhuzsze;
niz 5 dni roboczych,

2) nie poprawienia jakosci ustugi w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

3) ogloszenia rozwigzania firmy Wykonawcy albo wydania nakazu zaj¢cia jego
majatku,

4) razgcego naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy,

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy

nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej
zawarcia, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach.



4. W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego, Wykonawca moze zadac
jedynie wynagrodzenia za ustugi wykonane do dnia odstgpienia od umowy.
5. Wykonawca moze odstapi¢ od umowy w razie zwloki Zamawiajacego w zaptacie
wynagrodzenia diuzszej niz 30 dni.

§9
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2010 r.

§ 10
W sprawach nie uregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 11
Spory mogace wynikna¢ z umowy rozstrzygaé bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§ 12
Zamawiajgcy o$wiadcza, ze nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci wynikajacych z
niniejszej UMoOwy.

§ 13

Umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach po dwa dla kazdej
ze stron.

Wykonawea Zamawiajgcy




