
WYKAZ ZAŁ ĄCZNIKÓW : 

1. Wniosek o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego - wzór wniosku stanowi 
załącznik nr 1 do niniejszej procedury. 
Wniosek winien zawierać:  

- dane dotyczące członków rodziny, w tym: imię, nazwisko, datę urodzenia, numer PESEL, 
numer NIP, a w razie, gdy nie nadano tych numerów lub jednego z nich – serię i numer 
dowodu osobistego lub paszportu,  

- oświadczenie wnioskodawcy o przekazaniu organowi egzekucyjnemu wszelkich znanych mu 
informacji niezbędnych do prowadzenia postępowania egzekucyjnego przeciwko dłuŜnikowi 
alimentacyjnemu,  

- oświadczenie wnioskodawcy o miejscu zamieszkania, wieku, zatrudnienia i sytuacji 
ekonomicznej osób zobowiązanych względem osoby uprawnionej do alimentacji.  

2. Uwierzytelnioną przez pracownika Wydziału Świadczeń Socjalnych, notariusza lub 
instytucję, która dokument wydała kopię dokumentu stwierdzającego toŜsamość 
wnioskodawcy ubiegającego się o świadczenie z funduszu alimentacyjnego. 

3. Skrócony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument urzędowy potwierdzający wiek 
osoby uprawnionej. 

4. Orzeczenie o znacznym stopniu niepełnosprawności osoby uprawnionej. 
5. Odpis prawomocnego orzeczenia sądu zasądzającego alimenty, odpis postanowienia sądu  

o zabezpieczeniu powództwa o alimenty, odpis protokołu zawierającego treść ugody sądowej 
lub ugody zawartej przed mediatorem. 

6. Orzeczenie sądu rodzinnego o ustaleniu opiekuna prawnego dla osoby uprawnionej. 
7. Zaświadczenia lub oświadczenia stwierdzające wysokość dochodu rodziny, w tym 

odpowiednio:  
- zaświadczenia o dochodzie podlegającym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób 

fizycznych na zasadach ogólnych kaŜdego członka rodziny, wydane przez naczelnika urzędu 
skarbowego (załącznik nr 2), zawierające informację o: 

� wysokości dochodu  
� wysokości składek na ubezpieczenie społeczne odliczonych od dochodu  
� wysokości składek na ubezpieczenie zdrowotne odliczonych od dochodu  
� wysokości naleŜnego podatku,  

- oświadczenia o dochodzie członków rodziny rozliczających się na podstawie przepisów  
o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby 
fizyczne, uzyskanym w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy – 
załącznik nr 3  

- oświadczenia o dochodzie członków rodziny niepodlegającym opodatkowaniu uzyskanym  
w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy – załącznik nr 4  

- zaświadczenie organu prowadzącego postępowanie egzekucyjne stwierdzające 
bezskuteczność egzekucji,  

- zaświadczanie organu prowadzącego postępowanie egzekucyjne o całkowitej lub częściowej 
bezskuteczności egzekucji alimentów za rok kalendarzowy poprzedzający okres 
świadczeniowy, a takŜe o wysokości wyegzekwowanych alimentów w roku kalendarzowym 
poprzedzającym okres świadczeniowy w przypadku uzyskania alimentów niŜszych/wyŜszych 
niŜ ustalone w tytule egzekucyjnym – załącznik nr 5.  

 
 
 



W następujących przypadkach wnioskodawca dołącza dodatkowo do wniosku  
o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego - odpowiednio:  
 
W przypadku, gdy świadczenia alimentacyjne dochodzone są od dłuŜnika alimentacyjnego 
przebywającego poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej  

- informacje właściwego sądu lub właściwej instytucji o podjęciu przez osobę uprawnioną 
czynności związanych z wykonaniem tytułu wykonawczego za granicą albo o niepodjęciu 
tych czynności w szczególności w związku z: 

- brakiem podstawy prawnej do ich podjęcia  
 lub  
- brakiem moŜliwości wskazania przez osobę uprawnioną miejsca zamieszkania dłuŜnika 

alimentacyjnego za granicą.  

W przypadku cudzoziemca przebywającego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:  

-   kserokopia karty pobytu wydanej na podstawie:  
o zezwolenia na osiedlenie się,  
o zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Wspólnot Europejskich,  
o zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony osobie, która posiada zezwolenie na pobyt 

rezydenta długoterminowego Wspólnot Europejskich udzielone przez inne państwo 
członkowskie Unii Europejskiej, w związku z zamiarem wykonywania pracy lub prowadzenia 
działalności gospodarczej na podstawie przepisów obowiązujących w tym zakresie  
w Rzeczypospolitej Polskiej, podjęcia lub kontynuowania studiów lub szkolenia zawodowego 
lub w przypadku wykazania, Ŝe zachodzą inne okoliczności uzasadniające jego 
zamieszkiwanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  

- dokument potwierdzający uzyskanie statusu uchodźcy lub ochrony uzupełniającej.  

  
W przypadku gdy, członkowie rodziny są zobowiązani wyrokiem sądu, postanowieniem sądu  
o zabezpieczeniu powództwa o alimenty, ugodą sądową lub ugodą zawartą przed mediatorem  
do płacenia alimentów na rzecz osoby spoza rodziny:  

-   przekazy lub przelewy pienięŜne dokumentujące wysokość alimentów.  

 
W przypadku uzyskania alimentów niŜszych lub wyŜszych niŜ zasądzone wyrokiem sądu, 
postanowieniem sądu o zabezpieczeniu powództwa o alimenty, ugodą sądową lub ugodą 
zawartą przed mediatorem:  

- kopia odpisu wyroku sądu zasądzającego alimenty na rzecz osób w rodzinie lub 
postanowienia sądu o zabezpieczeniu powództwa o alimenty,  

- kopia odpisu protokołu posiedzenia zawierającego treść ugody sądowej lub ugody zawartej 
przed mediatorem, przekazy lub przelewy pienięŜne dokumentujące faktyczną wysokość 
otrzymanych alimentów (oryginał do wglądu).  

 



 
W przypadku gdy rodzina osoby uprawnionej posiada gospodarstwo rolne:  

- oryginał zaświadczenia właściwego organu gminy lub nakaz płatniczy o wielkości 
gospodarstwa rolnego wyraŜonej w hektarach przeliczeniowych ogólnej powierzchni w roku 
kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy,  

- kserokopia umowy dzierŜawy, w przypadku oddania części lub całości znajdującego się  
w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierŜawę, na podstawie umowy zawartej 
stosownie do przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników albo oddania gospodarstwa 
rolnego w dzierŜawę w związku z pobieraniem renty określonej w przepisach o wspieraniu 
rozwoju obszarów wiejskich ze środków pochodzących z Sekcji Gwarancji Europejskiego 
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (oryginał do wglądu),  

- kserokopia umowy zawartej w formie aktu notarialnego, w przypadku wniesienia 
gospodarstwa rolnego do uŜytkowania przez rolniczą spółdzielnię produkcyjną (oryginał do 
wglądu),  

W przypadku, gdy osoba uprawniona ukończyła 18 rok Ŝycia: 

-  aktualne zaświadczenie o uczęszczaniu do szkoły lub szkoły wyŜszej.  

W przypadku gdy małŜonek rodzica osoby, na którą jest składany wniosek o świadczenia 
zaginął: 

- zaświadczenie właściwej jednostki Policji o przyjęciu zgłoszenia zaginięcia małŜonka,  
a w przypadku cudzoziemców, właściwej instytucji.  

 
W przypadku, gdy wniosek o ustalenie prawa do świadczeń z funduszu alimentacyjnego 
składa inna niŜ pełnoletnia uprawniona osoba:  

-  upowaŜnienie do reprezentowania jej przez wnioskodawcę.  

W przypadku, gdy członek rodziny utracił dochód uzyskiwany w roku kalendarzowym 
poprzedzającym okres zasiłkowy:  

-  dokumentu potwierdzającego utratę dochodu oraz miesięczną wysokość utraconego dochodu.   

W przypadku, gdy członek rodziny uzyskał dochód po roku, z którego dochody stanowią 
podstawę do ustalenia prawa do świadczeń:  

- dokument potwierdzający uzyskanie przez członku rodziny dochodu oraz wysokość 
uzyskanego dochodu z pierwszego pełnego miesiąca.  

 
W przypadku, gdy okoliczności sprawy mające wpływ na prawo do świadczeń z funduszu 
alimentacyjnego wymagają potwierdzenia innym dokumentem niŜ wymienione powyŜej, 
pracownik Wydziału Świadczeń Socjalnych moŜe domagać się takiego dokumentu. 



  

 


