Przebieg i efekty kontroli przeprowadzonych przez Rferat Kontroli

Organizacyjno — Prawnej Wydziatu Kontroli Wewnetrznej w | i Il kwartale

2006 roku

KONTROLE WEWN ETRZNE JEDNOSTKI WLASNEJ z 2005 r.

LP.
1. Znak sprawy BK-02.0913-2-8/05
2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Architektury i Urbanistyki UMK
3. Adres jednostki kontrolowaney: Krakéw, Rynek Podgérski 1 i 2
4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: | Dorazna
5. Tematyka przeprowadzonej Kontrola w zakresie objym wnioskiem Rady
kontroli: Dzielnicy Il zawartym w uchwale nr
XXXI1/224/2005 z dnia 25.01.2005 roku w sprawie
kontroli dotycacej prawidtowdci wydania decyzji
nr AU-2/7331/2445/04 z dnia 16.12.2004 r.
6. Data rozpoczcie kontroli: 9.03.2005 .
7. Data zakaiczenia kontroli: 08.04.2005 rok
8. Badany okres: 2004 rok
9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych Zawieszona- akta przekazane do SKO
LP
1. Znak sprawy BK-02.0913-2-18/05
2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Swiadczex Socjalnych
3. Adres jednostki kontrolowane: ul. Stachowicza
4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa
5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |w  zakresie  prawidtowdzi  prowadzonych
postpowar w sprawie wydawania decyzji |0
przyznaniu swiadczé rodzinnych w okresie od
01.01.2005 roku
6. Data rozpoczcie kontroli: 10.11.2005r
7. Data zakaiczenia kontroli. 16.12.2005 r
8. Badany okres: aktualny
9. Tres¢ zaleca& pokontrolnych 1. Wydawa& decyzje administracyjne o przyznaniu
swiadczeé rodzinnych zgodnig
z art. 35 Kodeksu pagiowania

udzielania pomocy wynikagych z art. 26 ustaw
z dnia 28 listopada 2003 ro
o swiadczeniach socjalnych.

2. Stosowa tres¢ Rozporadzenia Prezesa Ra
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 ro
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organ
gmin [ zwigzkow midzygminnych

administracyjnego, przy zachowaniu terminéw
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w zakresie dokumentowania

korespondenciji.
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1. Znak sprawy BK-02.0913-2-20/05

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Edukacji
wybrane jednostki organizacyjne

3. Adres jednostki kontrolowane: Stachowicza 18

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Kontrola prawidtowdci finansowania i
wykonywania prac remontowych w losowo
wybranych placowkach Swiatowo —
wychowawczych.

6. Data rozpoczcie kontroli: 21.09.2005r

7. Data zakaiczenia kontroli. 17.10.2005 .

8. Badany okres: 2004 - 2005

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych 1. Termin otwarcia ofert ustal&godnie z art. 86

ust. 2 P. z. p, wswietle ktérego dzig,
w ktorym uptywa dzié sktadania ofert, jest dnie
ich otwarcia.

2. W celu zapobiesnia negatywnym skutko
odmowy zawarcia umowy, Zamawiay winien

korzyst& z przewidzianej przepisem art. 45 us.

P. z. p maliwosci zadania od wykonawco
wniesienia wadium.

3. Przestrzega wymogow ustawy Praw
zamowieé publicznych w zakresie sposobu op
przedmiotu zamodwienia. W  szczegdoo
okresla¢c przedmiot zamowienia uwzglniajc
przepisy art. 29 -
zamowienia opisywasie w sposéb jednoznacz
I wyczerpupcy, za pomog dostateczni
doktadnych i zrozumiatych okélen,
uwzgkdniajac wszystkie wymagania

okolicznaci mogace mie€ wptyw na sporzdzenie
oferty. Przedmiot zamoOwienia na rob

budowlane, opisywa za pomog dokumentacji

projektowej oraz  specyfikacji techniczry
wykonania i odbioru robot budowlanych.

4. Przestrzedaokreslonego w art. 144 ust. 1 P.
p. zakazu zmian postanouiezawartej umow)
w stosunku do tkei oferty, na podstawie ktor
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przypadkow przewidzianych w tym przepisie.

5. Na podstawie art. 21 ust. 3 P. z. p. wprowadzi

regulamin pracy komisji przetargowe] okiagacy
organizac}, sktad, tryb pracy oraz zakr
obowiazkow cztonkow komisji przetargowe;j.

6. Prawidtowo realizowawymog art. 36 ust.
pkt. 9 P. z. p. dotyezy obownzku zawarcia

w Specyfikacji Ogolnych Warunkow Zamowieni

informacji 0 égwiadczeniact
i dokumentach, jakie majdostarczy wykonawcy

w celu potwierdzenia spetnienia warunkp

udzialu w posipowaniu. Warunki stawiarn
oferentom w SIWZ okrda¢ w sposob zgodn

€S

z rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia

7 kwietnia 2004 r. wsprawie rodzaj(
dokumentow potwierdzagych spetnianis
warunkéw udziatu w pogpowaniu o udzieleni
zamowienia publicznego, jakich @b zada

zamawiagcy od wykonawcy (Dz. U. Nr 71, poz.

645).

7. Przedmiot zaméwienia okta¢ w umowie W
sprawie zamoéwienia publicznego w spo
zgodny z  trécia  oferty uznane] z
najkorzystniejsz — zgodnie z art. 140 ustawy P

P.

8. Przestrzegapostanowié przepisu art. 36 ust.
P. z. p. okrélajacego wymogi, jakie winn
spetnid@  specyfikacja istotnych  warunkd
zamowie.

9. Umowe w sprawie zamoéwienia publiczne
zawierg w terminie nie krotszym ni7 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze of
zgodnie z art. 94 ust.1 P. z. p.

10. Przestrzega wymogu dotyczcego
zamieszczenia w ogloszeniu o zamowig
informacji dotycacej terminu zwizania ofer,
wymaganej przez art. 41 pkt. 11 P. z. p.

11. Giwiadczenia, ktére na podstawie art. 17 us
P. z. p. skiadaj osoby wykonujce czynnéci w
postpowaniu 0 udzielenie zamoOwienia win
zawierg& wszystkie elementy okine w ust.]
tego przepisu.
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12. W protokole pogpowania o udzielenie

zamOwienia publicznego zawiéra wszystkie

N

informacje wymagane przez art. 96 ust. 1 P. z. p.

oraz przepisy Rozpogdzenia Prezesa Rady

Ministrow z dnia 7 kwietnia 2004 r. w spraw

ie

protokotu posipowania o udzielenie zamowienia

publicznego (Dz. U. Nr 71, poz. 646).

13. W protokole pogpowania o udzieleni
zamoOwienia naley wskaza, na jakiej podstawi
zostata ustalona wad® zamowienia, stosown
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do wymogu Rozpordzenia Prezesa Rady

Ministrow z dnia 7 kwietnia 2004 w spraw

protokotu posipowania o udzielenie zamowien

publicznego (Dz. U. Nr 71, poz. 646).

14. W ogtoszeniu o zamowieniu podawarmin
zwiazania ofed w mysl art. 40 ust. 1 pkt. 11 P.

P.

15. W SIWZ okrélat w sposob precyzyjn
zadany termin wykonania zamdwienia Stosow
do wymogu art. 36 ust. 1 pkt. 7.

16. Czynnéci w postpowaniu o0 udzieleni
zamowienia oraz czynhoi Zwigzane
z przygotowaniem pogbowania powierza
pracownikom Zamawiagego w formie pisemne
stosownie do wymogu przepisu art. 18 ust. 2

P.

17. Opracowa i wprowadz¢ regulamin prac
komisji przetargowej ok&gjacy organizagj,
sklad, tryb pracy oraz zakres obgrkow
cztonkdéw komisji przetargowej, zgodnie z art.
ust. 3P. z. p.

18. Zawieré w SIWZ opis sposobu obliczen
ceny zgodnie z art. 36 ust. 1 pkt. 16 P. z. p.
opis sposobu oceny ofert wg kryterium ce

wymaganego przez art. 36 ust. 1 pkt. 18 P. z. p.

19. W protokole pogpowania wskazywa
wartas¢ zamowienia, ktar w swietle art. 32 ust.
P. z. p., nalgy ustalt na podstawie catkowiteg
szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy.
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20. Nie zada¢ od wykonawcéw zigenia
oswiadczenia o nie pozostawaniu w stosu
zaleznosci lub dominacji w rozumieniu ustawy
dnia 22.03.1991 r. — Prawo o publicznym obrg
papierami wartéciowymi [ funduszacl
powierniczych (Dz. U. z 1994 r Nr 58, poz. 23
Z innymi uczestnikami pogtowania lul
zamawiagcym albo z osobami po stron
zamawiagcego biogcymi udziat w posipowaniu
z uwagi na brak podstawy prawnej takig
zadania.

21. Przestanki uniewaienia posipowania @
udzielenie zamowienia wskazydy
z uwzgkdnieniem art. 93 ust. 1 P. z. p.
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Znak sprawy

BK-02.0913-2-22/05

Nazwa jednostki kontrolowaney:

Wydziat Spraw Spotecznych

Adres jednostki kontrolowane:

ul. Grunwaldzka 8

Rodzaj przeprowadzonej kontroli:

dorana

Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Kontrola kompleksowa.

Data rozpoczcie kontroli:

21.10.2005 r

Data zakaiczenia kontroli.

30.11.2005 r.

Badany okres:

aktualny

OO NG R WM

Tresé¢ zaleca pokontrolnych

1. W kolejnej uchwale Rady Miasta Krakowal
sprawie  przycia Rocznego progran
wspotpracy samoszdlu miasta Krakowa
organizacjami pozagglowymi oraz innym
podmiotami prowadgymi dziatalngé
pozytku publicznego wprowad&i przepisy

przegciowe w zakresie stosowani
odpowiednich  przepiséw do konkursg

wszcztych pod radami starej uchwaty.

2. Egzekwowé od organizacji pozasdowych
realizacg wszystkich obowgzkow
wynikajacych z Rozporgdzenia Ministra

Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grud
2005 r. w sprawie wzoru oferty realiz

nia
cji

zadania publicznego, ramowego wzoru umowy
0 wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania oraz
Zarzdzen Prezydenta Miasta Krakowa w tym
zakresie.

Umowy na wykonanie zada publicznyc
przez organizacje pozaxdowe zawieré przed
dat rozpoczcia realizacji danego zadania.
Przeprowadza kontrole organizacii
pozaradowych w zakresie prowadzenia




6. Przestrzegazapisu art. 16 ust. 4 ustawy z d

7. Przestrzega zapisbw umow w zakres

8. Przestrzega zapiséw Zargdzen Prezydenti

9. Wzmodc nadz6r nad dzialalfma Referaty

wyodrebnionej  dokumentacji  finansow

ksiegowej srodkéw finansowych otrzymanyg¢

na realizag zadania zgodnie z zasads
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrgeia
1994 r. o rachunkowai (Dz. U. z 2002 r. N

76, poz. 694, ze zmianami), W Spo$

umazliwiajacy identyfikacg poszczegolnyc
operacji kst¢ggowych. Dokonyw&d na ¢
okoliczna¢  wpisow w  dokumentac
rozliczenia.

5. W przypadku nie przedienia przez

organizacje pozasgdowe sprawozda z

wykonania zadania wzywa organizacje

pisemnie do ich zigenia.

24 kwietnia 2003 r. o dziataldo pazytku
publicznego i o0 wolontariacie (zadat
publiczne nie me by zrealizowane prze
podmiot nie kdacy strorm, umowy, chybaze
umowa zezwala na wykonanie o#nej
czes$ci zadania przez taki podmiot).

termindw  przyjmowania rachunkow ¢
rozliczenia.

Miasta Krakowa w zakresie kompeten
Komisji Konkursowej ds. oceny ofert.

Wspotpracy z Organizacjami Pozadpwymi
oraz Referatu ds. Kultury Fizycznej.
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Znak sprawy

BK-02.0913-2-23/05

Nazwa jednostki kontrolowaney:

Wydziat Edukacji

Adres jednostki kontrolowaney:

ul. Stachowicza 18

Rodzaj przeprowadzonej kontroli:

dorana

as|wN

Tematyka przeprowadzonej kontroli:

Kontrola prawidtowdéci wyptacania stypendio
socjalnych w Il potowie 2005 roku

Data rozpoczcie kontroli:

20.12.2005 r

Data zakaczenia kontroli.

06.01. 2006 .

Badany okres:

aktualny

© 0N

Tres¢ zaleca& pokontrolnych

1.Przygotowé projekt uchwaty Rady Miasta
Krakowa zmieniajcej uchwat¢ nr LXXV/740/05
Rady Miasta Krakowa z dnia 13 kwietnia 2005
w sprawie regulaminu udzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla ucznig
zamieszkatych na terenie Krakowa, ktéry
doprowadzi do zgodrci zapisOw regulaminu z

HW

obowigzujacymi przepisami ustawy o systemie




oswiaty oraz przepisami K.p.a. Projekt zmian
regulaminu powinien uwzgtiniac uwagi

stwierdzone w wyniku przeprowadzonej kontroli.

2.Przestrzegazapisow Kodeksu pagiowania
administracyjnego w zakresie prowadzonych
postpowar administracyjnych w sprawach
przyznania stypendium szkolnego i zasitku
szkolnego, eliminujc tym samym kidy, ktérych
dopuszczono siw trakcie realizacji tego zadani
w 2005 r. w szczegolsoi w zakresie:

- przekazywania podania do organu

wiasciwego,

- wzywania wnioskodawcy do usgoia

brakéw podania,

- termindw zatatwienia spraw,

- wymogow formalno-prawnych jakie winng

spetnig& decyzja administracyjna.
3.W ramach posiadanych misvos$ci pomoc
materialr 0 charakterze edukacyjnym
przyznawé w formie rzeczowej, a wyjkowo,
gdy organ uzna udzielenie stypendium w tej
formie za niemgéliwe (niecelowe — w przypadku
stuchaczy kolegiow) w formie piegrinej (art.
90d ust. 5).
4.Pomoc materialpprzyznawdé w okresie
trwania danego roku szkolnego, realiguj
potrzeby edukacyjne uczniow wskazane we
wniosku.
5.W taki sposéb planowaealizacg zadania aby
zapewnt wykorzystanie w cakei srodkow
przekazanych z budtu pastwa w danym roku
kalendarzowym, na ktory zostata ona udzielon

|

a.

KONTROLE JEDNOSTEK PODLEGLYCH — w 2005 roku

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-16/05

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Teatr Lalki, Maski i Aktora

3. Adres jednostki kontrolowaney: Skarbowa 2

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Kontrola prawidtowdci prowadzonycl
postpowaxr 0 udzielenie zamowie publicznych
w 2004 r.

6. Data rozpoczcie kontroli: 2.12.2005 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 28.12.2005 .

8. Badany okres: aktualny

9. Tresé¢ zaleca& pokontrolnych 1. W sposoOb rzetelny przygotowyweazlecenig




przeprowadzenia procedury udziele
zamowienia publicznego, ze szczegoln
uwzgkdnieniem  przepisow  dotygzych
okreslenia wartdci szacunkowej zamaéwieni
. Z wyjatkami przewidzianymi w przepisach
Z. p. nie stosowa kryteriow oceny ofer
dotyczcych wiaciwosci Wykonawcy
(kryteriow podmiotowych), a w szczegOkoo
jego wiarygodnéci ekonomicznej
technicznej lub finansowe;j.

. W przypadku wymagania od Wykonawc
dostarczenia jako zgiznikow do oferty
prébek przedstawdaw SIWZ sposob ocen
ich jakaci,
. W przypadku zastosowania kryteriow pq
cenowych ustalasposob operowania dany
kryterium w zakresie objego pomiaren
elementu oferty.
W ogtoszeniu 0 wszeeiu przetargl
nieograniczonego umiesz@za informacje
zgodnie z wymogami art. 41 p. z.
okreslajacym minimalry tres¢ ogtoszenia,

. Odrzucagc ofert stosownie do okoliczrioi
wskazanych w art. 89 wustl p. z
zawiadamia  wszystkich  wykonawcoéw
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,
. Przestrzega przepisy ustawy p. z.
dotyczice uméw o zamoOwienie publiczne,
. Przestrzegazasady pisemroi postpowania
0 zamowienie publiczne, ktéra przejawia
przede wszystkim w obowzku
dokumentowania dziala podejmowanycl
przez Zamawiacego,

. Do przeprowadzanych pepowan
przetargowych o0 warfgi szacunkowe
zamoéwienia powsej 6000 euro StosSOws3
postanowienia zawarte w ustawie Prg
zamowie publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r.(Dz. U. Nr 19 p
177).
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1. Znak sprawy BK-02.0914-2-17/05

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: KPPU spotka z o.0.

3. Adres jednostki kontrolowaney: Balicka 56

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: dorazna

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | Kontrola Spraw olettych pismen
Przewodniczacego Federacji Zvazkow
Zawodowych Pracownikow Gospodarki
Komunalnej i Terenowej z dnia 29.09.2005 .

6. Data rozpoczcie kontroli: 2.12.2005 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 28.12.2005 .

8. Badany okres: aktualny

9. Tresé¢ zaleca& pokontrolnych przekazano protokét Przewodnicemu Rady
Nadzorczej

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-18/05

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Dom Pomocy Spotecznej

3. Adres jednostki kontrolowanej: Helclow 2

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola prawidtowéci wydatkowaniasrodkow
finansowych w okresie od marca 2004 r do 2005
r. w zakresie zgodsoi z przepisami ustawy
Prawo zamowig publicznych.

6. Data rozpoczcie kontroli: 20.12.2005 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 28.01.2006 r.

8. Badany okres: aktualny

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych 1. Sporadza bilans jednostki w formule

przewidzianej w rozpogrdzeniu Ministra
Finansow z dnia 18 grudnia 2001 roku
sprawie szczegolnych zasad
rachunkowsci oraz planow kont dla
budzetu pastwa, budetdéw jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektoryc

jednostek sektora finansow publicznych.

2. Podawa w protokotach z pogpowa 0
zamowienie publiczne warkoi
zamowienia okrdone w kosztorysach
inwestorskich — zgodnie z art. 33 ust. 1
ustawy Prawo zamowiepublicznych.

3. Zamieszczaw ogtoszeniach o
przetargach nieograniczonych wszystki
informacje wymagane przez art. 41

=)

[¢%)

ustawy Prawo zamowiepublicznych.




10.Kazdorazowe przediac termin sktadanig

11.Bezwzgkdne przestrzegadyspozyciji

. Precyzyjne wskazywaw specyfikaciji
istotnych warunkow zamdéwienia warun
udziatu w posfpowaniu oraz okrdac
sposob dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw. Takie formutowanie
tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia jest wymagane przez przej
okreslony w art. 36 ust. 1 pkt 8 ustawy
Prawo zamowig publicznych.

. Przekazywéatres¢ wyjasnienia
specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wszystkim wykonawcom,
ktérym ja wydano — zgodnie z art. 38 us
2 ustawy Prawo zamoéwigoublicznych.
. Jezeli zachodzi taka potrzeba dokonyive
w tekscie oferty poprawek oczywistych
omytek pisarskich lub tezadat od
wykonawcy wyj&nien dotyczcych tréci

ztozonej oferty, stosownie do art. 87 ust.

lub ust. 2 ustawy Prawo zamowie
publicznych.

. Wykazywa& w protokotach wszystkie
osoby wykonujce czynnéci

w postpowaniu o udzielenie zaméwieni
. Okresla¢ w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia terminy poprzez
podawanie konkretnej daty — zgodnie z
art. 36 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo
zamOwié publicznych.

. W ogtoszeniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego wskazywataki termin
realizacji zamoéwienia jak w praej
SIWZ.

ofert z uwzgédnieniem czasu
niezlzdnego do wprowadzenia w oferta
zmian wynikagcych z modyfikacji tréci
specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia oraz informowap tym
wszystkich wykonawcow — zgodnie z af
38 ust. 6 ustawy Prawo zamédwie
publicznych.
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12.Ustal& w umowach z wykonawcami

13.Podawé w specyfikacji istotnych

14.Rzetelnie wypetniadyspozyct przepisu

15.Podawanie w specyfikacji istotnych

16. Zapewné kontrasygnowanie przez

przepisu okrdonego w art. 17 ust. 2
ustawy Prawo zamowiepublicznych
stanowicego, ¥ wszystkie osoby biace
udziat w postpowaniu sktadaj
oswiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznaci, o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy Prawo zamowuiie
publicznych.

terminy rozpoczcia robot zgodnie
Z postanowieniami i wymaganiami
specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

warunkéw zamowienia wymagania
dotyczce wadium — zgodnie z art. 36
ust.1 pkt 12 ustawy Prawo zamowie
publicznych. W przypadku zamowtiew
ktérych nie wymaga siwadium,
informacg taka zamieszczaw tresci
SIWZ.

okreslonego w art. 36 ust. 1 pkt 13 usta
Prawo zamowig publicznych poprzez
wskazywanie w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia jednakowych
terminéw zwazania ofen.

warunkow zamowienia informaciji
dotyczcych walut obcych, w jakich mag
by¢ prowadzone rozliczenia guzy
zamawiagcym

a wykonawa oraz informacji o
formalnaciach, jakie powinny zosta
dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego - zgodnie z art. 36 ust. 1 pl
17 i 19 ustawy Prawo zaméuiie
publicznych.

Gtéwnego Ks¢gowego jednostki

wszystkich umoéw, co potwierdza




dokonywanie wsfpnej kontroli zgodnégci
operacji gospodarczych i finansowych 2z
planem finansowym oraz dokonywanie
wstepnej kontroli kompletnéi i
rzetelndci dokumentow dotyccych
operacji gospodarczych i finansowych.

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-19/05

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Zarzad Budynkow Komunalnych
Wydziat Skarbu Miasta

3. Adres jednostki kontrolowanej: Wielopole 17a
Kasprowicza 29

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | kontrola w zakresie sprzedalokali uzytkowych w
okresie od 2004 r do 2005 .

6. Data rozpoczcie kontroli: 20.12.2005 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 27.01.2006 r.

8. Badany okres: aktualny

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych 1.Przestrzega zapisow procedury VII GS 48 w
zakresie zlecania przez Zatz Budynkow
Komunalnych wykonania przez fignzewrgtrzng
inwentaryzacji sprzedawanego lokalu i
przedktadania tej dokumentacji do Wydziatu
Architektury i Urbanistyki celem wydanja
zaswiadczenia 0 jego samodziekon
2.W przypadku zmiany powierzchni lokalu |w
wyniku przeprowadzonej inwentaryzagciji
wprowadzé niezwilocznie korekt powierzchn
lokalu w zawartych umowach

LP

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-20/05

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zarzad Gospodarki Komunalnej

3. Adres jednostki kontrolowaney: Centralna 53 F

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: dorazna

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | kontroli w zakresie spraw poruszonych Wrpie
Prokuratury Rejonowej Krako®rodmigcie
Wschdd z dnia 09.12.2005 r ze szczegllnym
uwzgkdnieniem przetargu na dekoraapiasta

6. Data rozpoczcie kontroli: 22.12.2005 .




7. Data zakaiczenia kontroli. 13.01.2006 r.
8. Badany okres: 2005 r
9. Tres¢ zaleca& pokontrolnych Z uwagi na brak stwierdzonych nieprawidtaiepw

zakresie olgitym kontroh nie sformutowano zalege

pokontrolnych.

KONTROLE WEW NETRZNE JEDNOSTKI WLASNEJ — 2006 r.

LP

1. Znak sprawy BK-02.0913-2-1/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Komunikacji

3. Adres jednostki kontrolowaney: Al. Powstania Warszawskiego 10

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | kontroli w zakresie wydawania licencji na peclg i
zarobkowe wykonywanie transportu drogowego
taksOwlg oraz licencji i z&wiadczeé w zakresie
transportu drogowego rzeczy pra&ydziat
Komunikacji

6. Data rozpoczcie kontroli: 09.02.2006r.

7. Data zakaiczenia kontroli. 08.03.2006 .

8. Badany okres: 2005 r

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych 1. Przy wydawaniu licencji przestrzégaymogow

Rozporadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25
czerwca 2004 r. w sprawie wzordéw licencji na
wykonywanie transportu drogowego oraz wypisQ
z tych licencji (Dz. U. z 2004 nr 153 poz. 1612).
2. Przyjmowa jako zahcznik do wniosku o
udzielenie licencji zaviadczenia o nadaniu nr NIP
zawierajce prawidtowe dane.

3. Sprawdzakompletnd¢ zakhcznikdéw do
wnioskow o wydanie licencji.

4. W celu potwierdzenia posiadania przez
wnioskodawe sytuacji finansowej zapewnigge]
podgcie i prowadzenie dziataldoi gospodarczej w
zakresie transportu drogowego przyjméwa

w przypadku przedienia przez wnioskodawgako

W

dokumentu potwierdzagego roczne sprawozdanie

117




finansowe za ostatni rok dziatakwod gospodarczej,
sprawozdania finansowe - wee rok od daty

wydania, sporadzone zgodnie z wymogami ustawy
o rachunkowéci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr

76 poz. 694 z pdn. zmianami), a w szczegokuw
art. 52 ust. 2 ww. ustawy.

5. W celu potwierdzenia posiadania przez
wnioskodawe sytuacji finansowej zapewnigge]
podgcie i prowadzenie dziataldoi gospodarczej w
zakresie transportu drogowego przyjméwa

wytacznie dokumenty zgodne z art. 5 ust 5 ustawy z

dnia 6 wrzénia 2001 r. o transporcie drogowym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 204 poz. 2p8
6. Przy wydawaniu Zaviadcze na przewozy
drogowe na potrzeby wtasne przestrzega
wymogow Rozporgdzenia Ministra Transportu i

Budownictwa z dnia 05.01.2006 r. w sprawie wzoru

zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby
wiasne oraz wypisow z tegos@adczenia

(Dz. U. 2006 Nr 6 poz. 41).

7. Uwzgkdniac kompletne tj. wypetnione w pkt. F
Zaswiadczenie NIP-5 tj. zawierge potwierdzenie
przez witdciwy urzad skarbowy faktu nadania NIP
podmiotowi postugujcemu s¢ tym numerem.

O

LP

1. Znak sprawy BK-02.0913-2-2/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Informatyki i Infrastruktury

3. Adres jednostki kontrolowanej: Plac Wszystkictsw.3/4

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | kontrola losowo wybranych zamowi@ublicznych
udzielonych w trybie z wolnegki oraz zapytania
cerg w
2005 r

6. Data rozpoczcie kontroli: 20.02.2006 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 17.03.2006 r

8. Badany okres: 2005 r

9. Tresé¢ zaleca& pokontrolnych 1. W SIWZ  kadorazowo  umieszcze

pouczenie 0 terminach  wniesiel
odwotania, zgodnie z art. 36 ust. 1 pkt
ustawy Prawo zamowiepublicznych.

2. Scisle stosowa sic do wymogu art. 95 ust.
Pzp w zakresie niezwtocznego, po zawa

A
nia
22
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umowy w sprawie zamowienia publicznego,

przekazania ogtoszen
0 udzieleniu zamoOwienia  Ugdowi
Oficjalnych Publikacji Wspding
Europejskich.

ia

t

3. W postpowaniach o udzielenie zamowienia

publicznego, prowadzonych w tryh
z wolnej kki, zada¢ od Wykonawcy, W

ie

przypadkach  prawem  przewidzianych,

przediazenia stosownego dokumentu

okoliczna¢ spetnienia warunkéw udziatu

na

W postpowaniu, tj. albo aktualnego odpisu z

wiasciwego rejestru, albo %aiadczenia o

wpisie do ewidencji dziatalrai
gospodarczej w zateosci od tego, cz\

Wykonawca ze wzgbu na rodza)
prowadzonej dzialalrkgi podlega Wpisoq:

do rejestru przeddbdiorcow prowadzone
przez KRS, czy do wkaiwego rejestru.

9

Yy

LP

1. Znak sprawy BK-02.0913-2-3/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego

3. Adres jednostki kontrolowanej: Plac Wszystkictsw.11

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontroli prawidlowdci udzielania dotacji na
realizacg zada publicznych w dziedzinie kultur
dla podmiotow nie zaliczonych do sektora finansow
publicznych w 2005 roku.

6. Data rozpoczcie kontroli: 20.02.2006 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 17.03.2006 r.

8. Badany okres: 2005

9. Tresé¢ zaleca& pokontrolnych 1. Przygotowujc projekty zarzdzen Prezydents

Miasta Krakowa w sprawie ogtaszania kolejn
edycji konkursu sprecyzowazapisy dotycace

trybu przedstawiania przez Komis

Konkursows propozycji Prezydentowi Mias
Krakowa w zakresie przyznania dotacji
wysokasci mniejszej nt 50 % oczekiwane
dotacji i sposobu korekty ustal&omis;ji.
2. W tresci ogtoszé o konkursie, w tyn
zamieszczonych, zgodnie z art. 13 ust. 3 ust
o dziatalndci  pazytku publicznego | ¢
wolontariacie w  dzienniku o zagu
ogolnopolskim lub lokalnym podawavszystkie

informacje wymagane w art. 13 ust. 2 pk




ustawy o dziatalnici pazytku publicznego i ¢
wolontariacie.

3. Przyjmowa& do rozpatrzenia wytznie oferty
kompletne i prawidiowo wypetnione, zZione n3
obowigzujacym  formularzu w  termini
okreslonym w ogtoszeniu, zgodn
z postanowieniami okénymi w zaradzeniach
Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie ogta@s
kolejnych edycji otwartego konkurs
ewentualnie przygotowaw tym zakresie projek
zmiany procedury.

4. W tresci uméw zawieranych wedlug wzo
okreslonego w Rozporglzeniu Ministra Pracy

Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r|
sprawie wzoru oferty realizacji zadani

publicznego, ramowego wzoru umowy
wykonanie zadania publicznego i wz
sprawozdania z wykonania tego zadg
doprecyzowé postanowienia dotygze dat
(sprzeday, wystawienia) przyjmowanych
rozliczenia dowoddéw ksgowych.

5. Przyjmow& do rozliczenia dowody ksgjowe
zgodnie z przepisami prawa of
postanowieniami uméw o wsparcie realiz:
zadania.

6. Do rozliczenia przyjmowa tylko dowody
ksiggowe zwhzane z zakresem rzeczow)
okreslonym w umowie o wsparcie realiza
zadania.

7. Egzekwowa przestrzeganie przé
Zleceniobiorcéw postanowieumow o0 wsparci
realizacji zada w zakresie obowizku
Zleceniobiorcy sktadania pisemnego wnio
o wyptat transz dotacji oraz skladanie
okreslonych terminach sprawozflakoncowych
z wykonania realizacji zada

8. Egzekwowa przestrzeganie prz¢
Zleceniobiorcow warunkow okémnych
w zaradzeniach Prezydenta Miasta Krakowe
sprawie ogtosze konkursow w zakresi
obowigzku korygowania przez Zleceniobi@r
kosztorysu zadania.

9. Okreslac przedmiot konkursu w sposob 1
wywotujacy watpliwosci w zakresie dogpnasci
konkursu dla wszystkich podmiotd
spetniajcych warunki okréone w ustawie (
pozytku publicznym i o wolontariacie oraz
zakresie faktycznej miwosci uzyskanig
dotacji na wsparcie realizacji zadpublicznych
bedacych przedmiotem konkursu.

10.Do rozliczenia przyjmowa zadania wycznie
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po ich zakaczeniu wraz ze sprawozdaniem,
ktorym Zleceniobiorca przedstawia catkow
koszt realizacji projektu.

11.Prowadzt kontrole realizacji zadg
dofinansowanych przez GmirMiejska Krakow
realizowanych przez jednostki nie zaliczone
sektora finansow publicznych, o ktorej mowsg
art. 17 wustawy o dzialaldoi pazytku
publicznego i o wolontariacie oraz kontr
realizacji postanowie umowy O wsparci
realizacji zadania publicznego.

12.Dokumentowéa przebieg podejmowanyc
Cji

czynnaci kontrolnych w zakresie realiza
zada dofinansowanych przez GminMiejska
Krakow.

13.W  przypadku  zaistnienia  koniecZuo
wypowiedzenia umowy Iub jej rozwiania,
wypowiedzenie sklada w formie pisemnej
zgodnie z postanowieniami umowy. For
pisemnej dochowywa rowniez w przypadku
rozwiazania umowy.

D
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Znak sprawy

BK-02.0913-2-4/04

Nazwa jednostki kontrolowaney:

Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochro
Srodowiska

w

Adres jednostki kontrolowane:

Os. Zgody

B

Rodzaj przeprowadzonej kontroli:

planowa

Tematyka przeprowadzonej kontroli:

kontrola prawidtowéci wydawania przez Wydziat

Gospodarki Komunalnej i Ochror§yodowiska
opinii do posgpowar o wydanie decyzji
ustalajcych

warunki zabudowy oraz decyzji ustaleych

lokalizacg inwestycji celu publicznego.

Data rozpoczcie kontroli:

06.03.2006r

Data zakaiczenia kontroli.

06.04.2006 r

Badany okres:

aktualny

© 0N

Tresé¢ zaleca& pokontrolnych

1. Przestrzega  instrukcji kancelaryjne
stanowsacej zahcznik do rozporzdzenia

Rady Ministréw z 22 grudnia 1999 r.

—

sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organg




gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz.U. n
112, poz. 1319).

r

. Przy wydawaniu przez Referat Uktadu

Drogowego opinii do pogpowai 0 wydanie
decyzji ustalajcych warunki zabudowy ora
decyzji ustalajcych lokalizacg inwestyciji
celu publicznego nakly uzywac symbolu
klasyfikacyjnego: ,7332 — opiniowan
projektéw inwestycyjnych”, chybaze w
drodze _zarzdzenia Prezydenta Miag
Krakowa nasgpi uzupetnienie jednoliteg
rzeczowego wykazu akt dla Wdu Miasta
Krakowa o nowy symbol klasyfikacyjny d
spraw tego rodzaju.

. Przestrzegaart. 7 k.p.a. w zvazku z 77 § 1

AZ

ie

la

k.p.a. tak, aby nie dochodzito do wydawania

w jednej i tej samej sprawie sprzecznych
soky opinii.

. W wydawanych opiniach podawaodstaw
prawm konkretnych wytycznychktére mag
stanowt tres¢ decyzji ustalajcych warunk
zabudowy lub lokalizagj inwestycji cely
publicznego.

. Przestrzegaart. 72 k.p.a. tak, aby ustalel
dokonane przez pracownikéw WGKSC
w wyniku poréwnania danych zawartych
mapie sytuacyjno-wysokoiowej ze staner
faktycznym nieruchomizi byty utrwalone w
formie  adnotacji podpisane;j prz
pracownika, ktory dokonat tej czyniw.

. Wydawa opinie w cagu 30 dni od dat
wptynigcia wystpienia z Wydziahl

Architektury i Urbanistyki — zgodnie z ust.

pkt 1) powotanego wixej polecenia.

. Wydziat  Architektury i  Urbanistyki

powinien bez zédnej zwioki wysgpowa o

opinie do WGKIiG, tak aby ustalenie

warunkéw  zabudowy oraz ustalel
lokalizacji inwestycji nagjpowato zgodnie

terminami okrélonymi w art. 35 k.p.a. org
ust. 1 pkt 2) polecenia sthowego nr 4/200
Prezydenta Miasta Krakowa z 9 lutego 2
r.
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Znak sprawy

BK-02.0913-2-5/06

Komendy Miejskiej Pastwowej Stray Pazarnej

0 jednoznaczne rozstrzygnie zakresu stosowania

art. 3ust. 1 i art. 4 ust. 1 pkt. 4 Ustawy

z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpaarowej (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.
Nr 147 poz. 1229) w zwkku z § 11 ust. 3
Rozporadzenia Ministra Spraw Wewtrznych i
Administracji z dnia 16 czerwca 2003 r w sprawig
,,Przeciwpaarowego zaopatrzenia w wodraz
drég paarowych” (Dz. U. z 2003 r. Nr 121 poz.
1139) w przypadkach udegniania powierzchni

Rynku Gtéwnego w celu zorganizowania ogrodko

kawiarnianych.

2. Przestrzegaobowhzujaca w Urzedzie Miasta
Krakowa procedurll S.A. 44, stanowica zahcznik
do Polecenia Skbowego Nr 3/63/2004 Dyrektora
Magistratu z dnia 24 listopada 2004 r. w sprawie
procedur zewgtrznych Wydziatu Spraw
Administracyjnych. Jeeli w ocenie Wydziatu
Spraw Administracyjnych istnigjpowody i sytuacje
uzasadniaice stosowanie odmiennych zasad ni
wynikajace z ww. procedury, to nalg podpé
dziatania zmierzare do usankcjonowania tych
zasad w obowizujacych procedurach.

3. W postpowaniach o udogpnienie powierzchni
Rynku Gtéwnego stosowadekwatne procedury ¢

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Spraw Administracyjnych

3. Adres jednostki kontrolowane: al. Powstania Warszawskiego10

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | kontrola w zakresie procedury udgstiania Rynku
Gtéwnego przez Wydziat Spraw Administracyjnych

6. Data rozpoczcie kontroli: 31.03.2006 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 28.04.2006 r

8. Badany okres: 20051 2006 r.

9. Tres¢ zaleca& pokontrolnych 1. Wystpi¢ do Naczelnika Wydziatu Prewencji

1%

A%

lo

prowadzonych spraw.




Znak sprawy BK-02.0913-2-6/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Geodezji

3. Adres jednostki kontrolowaney: Grunwaldzka 8

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola poprawn€ci prowadzonych pogbowai
rozgraniczeniowych

6. Data rozpoczcie kontroli: 06.04.2006 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 08.05.2006 r

8. Badany okres: 2005 i 2006 .

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych 1. Wzywat wnioskodawe do usunicia brakow

formalnych podania, w trybie art. 64 §| 2
K.p.a.,, pod rygorem pozostawienia podania
bez rozpoznania,zadajpc jedynie takich
czynndci i dokumentow, ktore czyaizadaé
.-wymaganiom ustalonym w przepisach
prawa”.

2. Przestrzega  siedmiodniowego terminu
uzupetniania brakéw formalnych podania
przez wnioskodawcéw, okilenego w art. 64
8§ 2 K.p.a. W przypadku gdy osoba wnagsz
podanie, pomimo prawidiowego wezwania i
pouczenia o koniecz&o usungcia brakéw
nie usurta ich w tym terminie i nie zigta
wniosku o przywrocenie terminu, takie
podanie ,pozostawi bez rozpoznanig’
dokonupc w aktach stosownej adnotacji| o
przyczynie ,pozostawienia bez rozpoznania”
oraz zawiadondi osolz wnoszca podanie 0
tym, ze zostalo ono pozostawione bez
rozpoznania.

3. Zawiadamig& strony posipowania
administracyjnego 0 wyznaczeniu nowego
terminu zatlatwienia sprawy uwzglniajc
okresy, ktorych zgodnie z art. 35 8 5 K.p.a.|nie
wlicza sk do biegu terminu.

4. Zawiadami& strony pos{powania
administracyjnego 0 braku movosci
zatatwienia sprawy w terminie przewidzianym
w  przepisach Kodeksu pepbwania
administracyjnego i wyznaczeniu nowego
terminu  zalatwienia sprawy w formie
postanowienia.




5. Ustal& nowy termin zalatwienia sprawy

zgodnie z obowezujacymi przepisami, ni
uzalezniajac go od zdarzenia, o ktorym n
wiadomo, kiedy nagpi. Nowy termin
zatatwienia sprawy musi by wyraznie

oznaczony (w dniach, tygodniag

mieshcach).

6. Przestrzega okreslonej w art. 12 Kodeksu

11%

e

ha

postpowania  administracyjnego  zasady

szybkdci postpowania, zgodnie z ktar
organy administracji publicznej powinny

dziata&& w sprawie szybko i wnikliwie
postugujc sk najprostszymi srodkami
prowadzacymi do jej zalatwienia.

7. Utrwalat czynndci, ktére mag znaczenia dla
sprawy lub toku pogpowania w aktach

sprawy w formie adnotacji podpisanej pr:
pracownika, ktory tych czynsoi dokonat,
zgodnie z art. 72 K.p.a.

8. Stosowé regulacg zawarh w Instrukcji
Kancelaryjnej dla organéw gmin i zagkow
migdzygmninych, dotycaa rejestracji pisn
dotyczcych spraw ju wszcztych czy te
rozpoczynacych nova sprave.

9. Dokonywa& kwalifikacji pisma, niezalaie
od tego jak zostalo ono nazwane pr
wnoszacego, jako skarga, wniosek lub pis
procesowe strony Kierag sk jego trécia,
zgodnie z art. 222 K.p.a.

10. Stosowa regulacje zawarte w Zadzeniu nr
206/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dn
lutego 2005 roku w sprawie przyjmowani
rozpatrywania skarg i wnioskow kierowany
do Urzdu Miasta Krakowa dotyazych jegq
dziatalngci [ miejskich jednoste
organizacyjnych.

11.Przestrzegazasad dagczania pism, zgodnie
regulacy zawary w rozdziale VIII Kodekst
postpowania administracyjnego.
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Znak sprawy

BK-02.0913-2-7/06




okreslony w  rozporadzeniu Ministrg

Finansow

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Skarbu Miasta

3. Adres jednostki kontrolowane: ul. Grunwaldzka

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |z kontroli w zakresie prawidtovgoi prowadzonych
postpowar w sprawie przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasiasona
rzecz osoéb fizycznych.

6. Data rozpoczcie kontroli: 08.05.2006 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 09.06.2006 r

8. Badany okres: 2005 — 2006 r.

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych 1. Kasowa znaki optaty skarbowej w spospb

z dnia 5 grudnia 2000 r. w sprawie spospbu

pobierania, zaptaty i zwrotu opta
skarbowej oraz sposobu prowadze
rejestrow tej optaty (Dz. U. Nr 110, pg
1176 ze zm.).

ty
nia
Z.

2. W ramach warunkdéw udokumentowanhia

przez wnioskodawc okolicznaci, ktorych

spetnienie warunkuje wszgza
postpowania o0 wydanie decyzji
przeksztatceniu prawa  zutkowania

wieczystego w prawo wiaska
nieruchoméci wymag& od wnioskodawcy
przedizenia aktualnego odpisu z kgi
wieczystej.

3. Przed wydaniem decyzji o przeksztatce
uzytkowania  wieczystego w  prawy
wlasndci ustal@ hipotelc zabezpieczaga
wierzytelng¢ Gminy Miejskiej Krakow
stanowica rownowart@¢ pozostate] d
zaptaty czsci optaty rozigonej na raty i
tytutu przeksztatcenia.

4. Przestrzegaart. 33 § 3 k.p.a. wymaggj od
petnomocnika dakzania do ak
postpowania oryginatu lub uezdlowo
paswiadczonego oryginatu petnomocnictw
w razie potrzeby wzywag petnomocnika W
trybie art. 64 § 2 k.p.a. do przedémia
stosownego dokumentu.\
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5. Przestrzegaart. 36 k.p.a. w zwiku z art




123 k.p.a. zawiadamigg strony o zwiloce w
zatatwieniu sprawy w formie postanowienia
z podaniem przyczyn zwioki i wskazaniem
nowego terminu zatatwienia sprawy.

6. Przestrzega art. 40 § 2 k.p.a. deczapc
pisma petnomocnikowi, jeli strona gq
ustanowita.

7. Przestrzega art. 64 8 2 k.p.a. wzywgg
wnoszcego podanie do uswaia
ewentualnych brakbow _w  terminje
siedmiodniowym z  pouczeniem, ze
nieusungcie tych  brakow  spowoduje
pozostawienie podania bez rozpoznania
Przepis ten powinien By powotany jakg
podstawa  prawna dziatania  organu
administracji  publicznej.  Zaleca ¢S
oznaczanie tego rodzaju pisma jako:
~Wezwanie do usugcia brakow”.

8. Przestrzega — w sytuacjach objych
temporalnym zakresem zastosowania {ego
przepisu —art. 1 ust. 5 pkt 1 ustawy z 4
wrzesnia 1997 r. o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego przystugopgo
osobom fizycznym w prawo wiasém (Dz.
U. 22001 r.,, nrl120 poz.1299 zezm.)
ustanawiajcego wymog zigenia wniosku
przez  wszystkich  wspoiytkownikow
wieczystych | w razie zienia wniosky
niespetniajcego tej przestanki stosowart.
64 8 2 k.p.a.

LP

1. Znak sprawy BK-02.0913-2-8/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Architektury i Urbanistyki

3. Adres jednostki kontrolowaney: Rynek Podgorski2

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |z kontroli w zakresie poprawsa prowadzonych

postpowai 0 pozwolenie na budawze
szczegOllnym




uwzgkdnieniem terminowsci wydanych decyzji
w tym zakresie.

6. Data rozpoczcie kontroli: 1.06.2006r

7. Data zakaiczenia kontroli.

8. Badany okres: 2005 — 2006 .

9. Tresé¢ zaleca& pokontrolnych kontrola w toku

LP

1. Znak sprawy BK-02.0913-2-9/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Architektury i Urbanistyki

3. Adres jednostki kontrolowanej: Rynek Podgorski2

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: zlecona

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola prawidtowéci decyzji o warunkach
zabudowy i
pozwoler na budow wydanych w latach 2005 |-
2006 na
rzecz firm Salwator Spoétka z o0.0. i GEO
DEVELOPER
Spotka z o0.0.

6. Data rozpoczcie kontroli: 09.06.2006r

7. Data zakaiczenia kontroli. 30.06.2006 r.

8. Badany okres: 2005 i 2006r

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych 1. Zgodnie z dyspozygj art. 36 K.p.a

zawiadamia strony o kadym przypadkuy

niezatatwienia sprawy w terminie oklenym w
art. 35 K.p.a. podag przyczyny zwioki
wskazujc nowy termin zatatwienia sprawy.
2. Przestrzega zasady szybkwi postpowania
okreslonej w art. 12 K.p.a., zgodnie z ki
organy administracji publicznej powinny dzié
w sprawie wnikliwie i szybko, postugig sk
najprostszymisrodkami prowadzcymi do jej
zatatwienia oraz regulacji zawartej w art. 15
2 pkt. 2 ustawy z dnia 22 marca 199
o pracownikach samagdowych, ktors

zobowhzuje pracownikbw do wykonywanja

zada urzedu sumiennie i sprawnie.

3. Wydaw& decyzje o warunkach zabudowy
uzgodnieniu z organami wymienionymi w &
53 ust. 4 ustawy o planowaniu
zagospodarowaniu przestrzennym (ewentug
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z innymi organami, ktorych kompeten

Cje

wynikaja z przepisébw szczegoélnych) oraz

wystepowa® 0 ww. uzgodnienia jedynie

przypadkach wskazanych gdy wwietle
przepisow takie uzgodnienia wymagane.

. Przestrzegaprocedury wydawania pozwdlaa
budowe zgodnie z zasadami wynikaymi
z art. 35 ustawy, ze szczegoln
uwzgkdnieniem  terminow&i  wydanych
decyzji.

. Wydawa decyzje o odmowie zatwierdzer
projektu budowlanego i udzieleniu pozwole
na budow po bezskutecznym uptywie termi
wyznaczonego w postanowieniu do uzupetnie
brakow w trybie art. 35 ustawy Pray
Budowlane. W toku ponownego rozpatrze
sprawy

0 zatwierdzeniu projektu budowlanego
udzieleniu pozwolenia na budewdla Spoiki
,Geo Mieszkanie” dokortaustalé dotyczcych
dostpnasci do drogi publicznej dla caleg
zamierzenia inwestycyjnego.

Przestrzega zapiséw art. 36a ust. 6 usta
Prawo budowlane, zgodnie z ktérym projekt
dokonuje kwalifikacji zamierzonego odptenia
oraz jest obowizany zamigcic w projekcie
budowlanym odpowiednie informacje (rysune
opis) dotycace odsipienia, o ktdrym mow
w ust. 5 (nieistotne odgtienie od projektu).

W postpowaniach w sprawach o wydani

decyzji o ustaleniu warunkéw zabudov
w przypadkach podgia prac nad projektan
miejscowych planéw zagospodarowa|
przestrzennego korzysta w uzasadnionyc
sSytuacjach z zapisOw art. 62 ustawy
planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym w
zawieszenia prowadzonego pgEiwania.

. Zweryfikowaé pod wzgtdem czytelnéci |
przejrzystéci formularz notatki stdbowej
spisanej celem utrwalenia w aktach sprawy fz
upowanienia przez organ strony do dokona

przez ni czynndci dorczenia korespondenc¢
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innym stronom pospowania.
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1. Znak sprawy BK-02.0913-2-10/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Kancelaria Rady Miasta Krakowa

3. Adres jednostki kontrolowanej: Plac Wszystkictsw.3/4

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: zlecona

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola w zakresie prawidtowoi obstugi Rady
Miasta Krakowa

6. Data rozpoczcie kontroli: 13.06.2006 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 30.06.2006 r

8. Badany okres: 2005 i 2006r

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych kontrola w toku

1. Znak sprawy BK-02.0913-2-11/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Biuro Wspotpracy Zagranicznej ,
Wydziat Finansowy

3. Adres jednostki kontrolowanej: Plac Wszystkictsw. 3/4

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |Procedury pogpowania dotyczce delegacj
zagranicznych w Biurze WspoOtpracy Zagraniczng

6. Data rozpoczcie kontroli: 20.06.2006 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 15.07.2006 r.

8. Badany okres: 2005 i 2006r

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych kontrola w toku

1. Znak sprawy BK-02.0913-2-12/06

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Wydziat Spraw Spotecznych

3. Adres jednostki kontrolowaney: Grunwaldzka 8

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: zlecona

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | kontrola funkcjonowania sztucznego lodowiska [
ulicy Siedleckiego, administrowanego przez Sp
Miejska — Miejski Klub Sportowy ,Cracovia” SS
w zakresie podpisanego porozumienia izhiej
realizacji zada

6. Data rozpoczcie kontroli: 14.07.2006 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 07.08.2006 .




8. Badany okres: 2005 i 2006r

9. Tres¢ zaleca pokontrolnych kontrola w toku

1. Znak sprawy BK-02.0913-2-13/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego

3. Adres jednostki kontrolowanej: Plac Wszystkictsw.11

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola prawidiowéci postepowA w sprawie
pozwoler na wykonywanie robot budowlanych (w
otoczeniu zabytkow wydawanych przez Miejskiego
konserwatora Zabytkow

6. Data rozpoczcie kontroli: 14.07.2006 r

7. Data zakaiczenia kontroli. 04.08.2006 .

8. Badany okres: 2005 i 2006r

9. Tres¢ zaleca& pokontrolnych kontrola w toku

KONTROLE JEDNOSTEK PODLEGLYCH — w 2006 roku

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-1/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Miejskie Biuro Dokumentacji Geodezyjnej
Kartograficznej

3. Adres jednostki kontrolowaney: Grunwaldzka 8

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |w  zakresie  prawidiowdei  funkcjonowania
jednostki

6. Data rozpoczcie kontroli: 20.01.2006

7. Data zakaiczenia kontroli. 17.02.2006

8. Badany okres: aktualny

~

Majac na uwadze t&€ zarzadzenia nr 514/2006

Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 13 marca

2006

roku w sprawie likwidacji Miejskiego
Biura Dokumentacji Geodezyjnej
Kartograficznej —

gospodarstwo pomocnicze przy
Urzedzie Miasta Krakowa odgbuje s¢ od
sformutowania zalegepokontrolnych.




1. Znak sprawy BK-02.0914-2-2/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Zespot Ekonomiki @wiaty Wschod

3. Adres jednostki kontrolowaney: ul. Fatimska 8

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |w zakresie udzielonych zamowigr 2005 r

6. Data rozpoczcie kontroli: 27.01.2006

7. Data zakaiczenia kontroli. 17.02.2006

8. Badany okres: aktualny

9. Tres¢ zaleca& pokontrolnych 1. Powotywanie komisji przetargowych przez
kierownika zamawiajcego lub ing osolg
dziatapca w oparciu 0  stosowne
petnomocnictwo i zaniechanie dziala
polegajcych na wybieraniu sktadu komis;ji
przez Zasgpcg Dyrektora ldacego
przewodnicacym komisji przetargowej
sparéd  o0s6b  wymienionych  przez
Dyrektora jednostki w zasgzeniu.

2. Precyzyjne wskazywanie w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia warunkow
udzialu w posipowaniu oraz okrdanie
sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow — zgodnie z art. 36 ust. 1 pkt 8
ustawy Prawo zaméwiepublicznych.

3. Okreslanie warunkow udziatu W
postpowaniu o udzielenie zamdwienia|w
sposOb, ktoéry nie utrudnia uczciwej
konkurencji — zgodnie z art. 22 ust.| 2
ustawy Prawo zaméwiepublicznych.

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-3/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Zespot Ekonomiki @wiaty Krakoéw — Potudnie

3. Adres jednostki kontrolowaney: ul. Sokolska 13

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: zlecona

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola w zakresie wynikagym 2z adnotacji
Dyrektora
Magistratu zamieszczonej nasmpie z dnia 16
stycznia
2006 roku

6. Data rozpoczcie kontroli: 3.02.2006 r




7. Data zakaiczenia kontroli. 15.02.2006 r

8. Badany okres: aktualny

9. Tres¢ zaleca& pokontrolnych nie formutowano zale@epokontronych

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-4/06

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Szpital Specjalistyczny im. Stefadaromskiego
3. Adres jednostki kontrolowaney: 0s. Na Skarpie 66

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: zlecona

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | 1. kontroli w zakresie funkcjonowania na terenie

Szpitala

Specjalistycznego im. Stefa@aromskiego

w Krakowie Fundacji Leczenia Urazow i Schatze

Narzdéw Ruchu w tym umow zawieranych z

Fundacy

oraz przeptywow finansowych poeadizy tymi

podmiotami,

2. remontow blokéw operacyjnych.

6. Data rozpoczcie kontroli: 14.02.2006
7. Data zakaiczenia kontroli. 10.03.2006
8. Badany okres: aktualny

9. Tres¢ zaleca& pokontrolnych

1. Przekazywé specyfikag} istotnych warunkow
zamoéwienia na roboty budowlane wraz
z petry dokumentag projektows.

2. Przestrzegazakazu zawartego w art. 38 ust. 5
p. z. p. odnénie zakresu mdiwych
modyfikacji SIWZ.

3. Rozliczex przyznanych dotacji dokonywa
zgodnie z terminami wynikagymi z zawartych
umow z Miastem.

4. Regulow& zobowhzania wobec wykonawcow
zgodnie z terminami wynikagymi z faktur.

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-5/06
2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Krakowskie Biuro Festiwalowe




3. Adres jednostki kontrolowaney: ul. $w. Krzyza 1

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |w zakresie realizacji zadatatutowych
6. Data rozpoczcie kontroli: 21.02.2006

7. Data zakaiczenia kontroli. 14.04.2006

8. Badany okres: aktualny

9.

Tres¢ zaleca pokontrolnych

1. W przepisach wewgtrznych KBF uregulow&
zasady tworzenia (oraz prowadzenia) punktow
informacji miejskiej (PIM-6w) oraz w ramach
Sieci Informacji Miejskiej.

2. Realizowa zadania inwestycyjne Biura
zgodnie z zatwierdzonym rocznym finansowo-
rzeczcowym planem inwestycji jednostki.
Realizacja zadainnych ni okreslone w planig
finansowo-rzeczowym lub tezada w zakresie
innym niz wynikajacy z ww. planu winna ki
poprzedzona dokonaniem zmian tego planu.

3. Przestrzega zapisOw Statutu Krakowskiego
Biura Festiwalowego w zakresie dotgcym
obszaru dziatalnmi jednostki lub te podpé
dziatania zmierzage do zmiany Statutu w tym
zakresie tak aby dziatalb® KBF mogta by
prowadzona rownie poza obszarem Miasta
Krakowa.

4. Przestrzega przepisow art. 139 ust. 3 ustawy
Prawo zamoéwie publicznych (t.j. - Dz. U. z
2005 r. Nr 79, poz. 551), zgodnie z ktorym
umowy % jawne i podlegaj udostpnianiu ng
zasadach okieonych w przepisach o dagtie
do informacji publiczne,.

5. Okresla¢ warunki udziatu w pogpowaniu w
sposOb precyzyjny tak, aby zapewnivybor
oferty wykonawcy zdolnego do wykonani
zamowienia, nie prowade do
nieuzasadnionego, z punktu widzenia zasady
uczciwej konkurencji, ograniczenia cgu
potencjalnych  wykonawcéw. Zamawiay
formutujac warunki udziatu w pospowaniu
musi mi€ pewndé, ze nie spowoduje to
wykluczenia wykonawcow, ktorzy byliby w
stanie wykona& zamowienie. Dzialanie takie
powinno by oparte o przepis okfleny w art.
36 ust 1 pkt 8 ustawy Prawo zamowje
publicznych.

6. Okreslac w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia kryteria oceny ofert w sposob
mierzalny, tak aby unikgt sytuaciji, w ktore
uznaniowd¢ ma jakikolwiek wptyw na wybdr
oferty. Dzialanie takie powinno Byoparte @
przepis okréony w art. 36 ust 1 pkt 18 ustayy
Prawo zamoOwig publicznych.

a




8. Zaniech& wprowadzania do oglosze o

Ksiegowego jednostki wszystkich umow, prz

7. Zapewné kontrasygnowanie przez Gilownego

ez

co udowodnione zostanie dokonanie pizez

niego ws¢pnej kontroli zgodngci operacii

gospodarczych i finansowych z planem

finansowym oraz dokonywania wphej
kontroli kompletngci i rzetelngci
dokumentoéw dotyceych operacj
gospodarczych i finansowych - stosownie
tresci art. 45 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia

czerwca 2005 roku o finansach publicznych

(Dz. U. nr 249, poz. 2104 ze zmianami)

przetargach  nieograniczonych  ogranicze

stanowicych przejaw ograniczania uczciv
konkurencji, co jest niezgodne z przepis

okreslonym w art. 7 ustawy prawo zamowie

publicznych.

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-6/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Zarzad Budynkow Komunalnych

3. Adres jednostki kontrolowaney: ul. Wielopole 17a

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola zamowig publicznych udzielonych w
2006 .

6. Data rozpoczcie kontroli: 06.04.2006

7. Data zakaiczenia kontroli. kontrola w toku

8. Badany okres: 2005 r

9. Tresé¢ zaleca& pokontrolnych 1. Dokumentow& czynndci zamieszczenig

ogtoszenia o zamdwieniu w miejscu publicz

em

nie

dostpnym w swojej siedzibie oraz na stropie

internetowej, poprzez doktadne wskazanie mie
I czasu zamieszczenia ogtoszenia.

2. Na potwierdzenie spetnienia warunkow udz
W postpowaniu 0 zamoéwieniezadac wytacznie
oswiadczéh i dokumentow nieziinych do
przeprowadzenia pagiowania, uwzgidniajac
zamknigty katalog dokumentéw zawarty

rozporzdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia

jsca

atu

w
19

maja 2006 r. w sprawie rodzajow dokumentpw,

jakich maze zadaé zamawiajcy od wykonawcy
oraz form, w jakich te dokumenty mpgby¢
skladane, a tale okrégla¢ dokumenty w sposd
zgodny z trécia tego rozporzdzenia.

b

3. W dokumencie zlecenie przeprowadzenia




procedury udzielenia zamodwienia publicznego

zawier& | jednoznacznie formutowa wszystkie
informacje wynikagce z zadcznika nr do polecen
stuzbowego Dyrektora ZBK nr 1/2004.

a

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-7/06

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Zarzad Cmentarzy Komunalnych

3. Adres jednostki kontrolowaney: ul. Rakowicka 26

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola zamowig publicznych udzielonych w
2005 .

6. Data rozpoczcie kontroli: 14.04.2006

7. Data zakaiczenia kontroli. kontrola w toku

8. Badany okres: 2005 r

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych kontrola w toku

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-8/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Straz Miejska Krakow

3. Adres jednostki kontrolowaneyj: ul. Dobrego Pasterza 116

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: zlecona

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |kontrola zamowig publicznych udzielonych w
2005 r.

6. Data rozpoczcie kontroli: 20.04.2006

7. Data zakaiczenia kontroli. 12.05.2006

8. Badany okres: 2005 r

9. Tresé¢ zaleca& pokontrolnych 1) Przestrzegazapisu art. 41 pkt 4 ustawy

Prawo zamowig publicznych.

2) Okresla¢  termin  zwhzania oferq
zgodnie z art. 41 pkt 11 Pzp.
3) Przestrzega przepiséw regulagych

obieg dokumentow w Stkg Miejskiej
tj. obecnie obowizujacego zarzdzenia
Komendanta Sty Miejskiej Miasta
Krakowa nr 34/2005 z 22 grudnia 20
r.

4) Nalezy dokon& uzgodnienia podziaiu

zada pomkdzy Spotdzielrg
Mieszkaniows ,Kurdwandéw Nowy” &

05




Straza Miejska Miasta Krakowa W
formie odpowiedniego porozumienia.

5) Prawidlowo oznacza strorg umowy
jako:  ,Gmina  Miejska  Krakow
reprezentowana przez Pelnomocnika:
(imie i nazwisko) — Komendanta Steg
Miejskiej Miasta Krakowa”.

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-9/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

3. Adres jednostki kontrolowaney: ul. Jézefiska 1

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | prawidtowa¢ przyznawania zasitkow celowych
oraz zasitkbw celowych specjalnych w 2006 roku

6. Data rozpoczcie kontroli: 08.05.2006

7. Data zakaczenia kontroli. 09.06.2006 r.

8. Badany okres: 2005 r

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych w toku

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-10/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Zarzad Gospodarki Komunalnej
Wydziat Gospodarki komunalnej i Ochrony
Srodowiska

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Centralna 53 F
0S. Zgody 2

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: planowa

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: |realizacja zada wynikajacych z procedury
Lokalnych
Inicjatyw Inwestycyjnych

6. Data rozpoczcie kontroli: 08.05.2006

7. Data zakaczenia kontroli. 30.06.2006 r

8. Badany okres: 2005 r

9. Tresé¢ zaleca& pokontrolnych w toku

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-11/06

2. Nazwa jednostki kontrolowaney: Klub Sportowy Grzegorzecki

3. Adres jednostki kontrolowane: al. Pokoju 16




4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: dorazna

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | kontrola w zakresie spraw poruszonych wnpe
Dyrektora Wydziatu Spraw Spotecznych z d
04.07.2006 r.

6. Data rozpoczcie kontroli: 10.07.2006

7. Data zakaiczenia kontroli. 28.07.2006 r

8. Badany okres: 2005r

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych kontrola w toku

1. Znak sprawy BK-02.0914-2-12/06

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Szkota Podstawowa nr 32
ZEO Zachod
Wydziat Edukacji

3. Adres jednostki kontrolowaney: ul. Krolowej Jadwigi 78
ul. Utandéw 9
ul. Stachowicza 18

4. Rodzaj przeprowadzonej kontroli: dorazna

5. Tematyka przeprowadzonej kontroli: | kontrola w zakresie spraw poruszonych éngpe nr
EK - 02.0114-33/06 z dnia 30.06.2006 r.

6. Data rozpoczcie kontroli: 10.07.2006

7. Data zakaiczenia kontroli. 24.07.2006 r

8. Badany okres: 2006 r

9. Tresé¢ zaleca pokontrolnych kontrola w toku

nia

Podmiot publikujcy: Referat Kontroli Organizacyjno-Prawnej Wydzi#tantroli Wewretrznej UMK

Osoba odpowiedzialna: Wanda Chmielowska - Kier@viReferatu Kontroli Organizacyjno-Prawnej Wyd#aintroli
Wewretrznej UMK
Osoba publikujca informacg: Katarzyna Gadocha - Inspektor, Wydziat KontrokeWhtrznej UMK
Data wytworzenia: 24.07.2006 r.
Data publikacji: 10.08.2006 r.




