Wybory do Rad Dzielnic Miasta Krakowa

12 listopada 2006 .

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 34/2006
Miejskiego Komisarza Wyborczego
z dnia 25 pazdziernika 2006 r.

WYTYCZNE

MIEJSKIEGO KOMISARZA WYBORCZEGO

W sprawie organizacji, przeprowadzenia oraz obliczenia i ustalenia wynikow gltosowania
w wyborach do Rad Dzielnic Miasta Krakowa przez Obwodowe Komisje Wyborcze

(zwane w skrocie OKW)

I. Przygotowanie do dnia wyborow

Uwaga!

Odebranie dokumen-
tow  wyborczych  z
DKW nastepuje za po-
twierdzeniem przeka-
zania.

Uwaga!

Wszystkie karty do
glosowania muszq by¢
opatrzone  pieczeciq

Obwodowej  Komisji
Wyborczej.

Planujqc prace Komi-
sji w dniu wyborow
nalezy mie¢ na uwa-

dze, Ze  wszystkie
czynnosci  wyborcze
wykonujq — wylqcznie

osoby wchodzqce w
sktad OKW. Mezowie
zaufania sq tylko ob-
serwatorami.

Uwaga!

W razie stwierdzenia
brakow w urzqdzeniu
lokalu wyborczego na-

1. W sobote 11 listopada 2006r. w godz. 8.00 - 9.00 przewodniczacy
OKW odbiera z siedziby Dzielnicowej Komisji Wyborczej karty do
glosowania osobno dla kazdego okrggu. Zastepca przewodniczacego
odbiera po jednym egzemplarzu spisu wyborcow dla kazdego okregu
wyborczego, pieczg¢ OKW oraz kopertg z hastem dla operatora kom-
putera. Niezwlocznie przewoza wszystko do siedziby OKW.

2. Takze w sobotg 11 listopada 2006r. o godz. 9.00 odbywa si¢ obo-
wigzkowe posiedzenie OKW w pelnym sktadzie w lokalu wybor-
czym. Celem posiedzenia jest w szczegolnosci:

2.1. opieczgtowanie kart do glosowania osobno dla kazdego okregu
wyborczego,

Wszystkie otrzymane karty do glosowania nalezy pieczetowac osobno dla

kazdego okregu wyborczego. Nalezy zachowac wyjqtkowq starannosc przy

wykonywaniu tej czynnosci. Opiecz¢towane karty do glosowania nalezy
zapakowac¢ osobno dla kazdego okregu wyborczego - zgodnie z nume-
racja okregow - i wlasciwie zabezpieczy¢.

2.2. skontrolowanie stanu przygotowania lokalu (ew. jego przygoto-
wanie) zgodnie z pkt. 3 cz. L. niniejszych Wytycznych,

2.3. kontrola gotowosci do pracy pelnego sktadu OKW,

2.4. oméwienie podzialu czynno$ci migdzy cztonkow OKW,
z uwzglednieniem organizacji pracy przy:

- sprawdzaniu ujgcia wyborcy w spisie wyborcow,

- wydawaniu kart do gtosowania,

- wypetnianiu formularzy protokotow wynikow gtosowania,

- sprawdzaniu i liczeniu kart do gltosowania (osobno dla kazdego
okreggu),

2.5. wlasciwe zabezpieczenie dokumentéw wyborczych poprzez
umieszczenie ich w zamykanej szafie 1 zamknigtym pomieszcze-
niu.

UWAGA!

Konczac posiedzenie przewodniczacy OKW sklada meldunek telefo-
niczny Dzielnicowej Komisji Wyborczej o pelnej gotowosci do pracy
w dniu wyborow.

3. Niezbednymi elementami wyposazenia siedziby OKW sa:
3.1. przy wejsciu do budynku - tablica informacyjna z nazwa i nume-
rem OKW — w kolorze niebieskim, flaga biato-niebieska,
3.2. na korytarzu - strzatki kierujace do lokalu wyborczego wraz z na-
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lezy je zglosi¢ nie-
zwlocznie pracowni-
kom Biura Wyborcze-
go i dopilnowac, by
stwierdzone uchybie-
nia zostaly usuniete.

zwa 1 numerem OKW w kolorze niebieskim,

3.3. w lokalu wyborczym - obwieszczenia Miejskiego Komisarza Wy-
borczego dla danej Dzielnicy, ew. uchwaty Dzielnicowej Komisji
Wyborczej, informacje wyborcze, urna, miejsce gtosowania (stoty,
krzesta), zaopatrzone w parawan i przybory do pisania, miejsce

pracy OKW (stol, krzesta).
Dekoracja lokalu winna by¢ skromna i pozbawiona jakichkolwiek elemen-
tow agitacji wyborczej.

I1. Przeprowadzenie glosowania w obwodzie

Uwaga!

W obwodach obejmu-
Jjacych wiecej niz je-
den okreg wyborczy
nalezy osobno dla
kazdego okregu roz-
tozy¢ spis wyborcow i
odpowiadajqce im
karty do glosowania.
Zaleca sie szczegolng
starannosc¢ przy tej
CZYNNosci.

UWAGA!

JEDEN
WYBORCA
OTRZYMUJE
TYLKO
JEDNA KARTE
DO GLOSOWA-
NIA!!!

Uwaga!

Przebieg glosowania i
zwiqzane z tym czyn-
nosci OKW reguluje
rozdziat XIII Ordyna-
cji wyborczej do Rad

1. W dniu 12 listopada 2006r. OKW zbiera si¢ w lokalu wyborczym o
godz. 5.30, po czym:

1.1. sprawdza powtornie stan przygotowania siedziby OKW,

1.2. rozktada spis wyborcow i karty do gtosowania osobno dla kaz-
dego okregu wyborczego zapewniajac czytelne oznaczenie
okregu,

1.3. sprawdza czy urna jest pusta, po czym zamyka ja i pieczetuje
pieczecia OKW.

Lokal wyborczy nalezy otworzy¢ punktualnie o godz. 6.00. Przez caty
czas glosowania bezwzglednie muszg by¢ obecne w lokalu wyborczym
co najmniej 4 osoby wchodzace w sktad OKW, w tym przewodniczacy
lub jego zastgpca.

2. Kolejnos¢ czynnosci OKW po zgloszeniu si¢ wyborcy:

2.1. ustalenie tozsamosci wyborcey (§ 55 ust.1 Ordynacji wyborczej
do Rad Dzielnic),

2.2. sprawdzenie, czy wyborca jest ujety w spisie wyborcow,
UWAGA! W przypadku, gdy wyborca nie zostal umieszczony w spisie,
OKW moze dopisac i dopusci¢ do gltosowania tegoz wyborce tylko wow-
czas, jesli wykaze (§ 55 ust. 3 Ordynacji wyborczej), iz zamieszkuje stale
w danym obwodzie glosowania, a Wydziat Spraw Administracyjnych po-
twierdzi, Zze osoba wpisana jest do rejestru wyborcow (numery tel.
umieszczone sq na spisach wyborcow).

2.3. zaznaczenie znakiem v' w rubryce ,potwierdzenie otrzymania
karty do glosowania” w spisie wyborcow (jako potwierdzenie
faktu wydania karty do gtosowania),

2.4. potwierdzenie otrzymania karty przez wyborc¢ wlasnorecznym
podpisem w rubryce ,potwierdzenie otrzymania karty do gtoso-
wania” obok znaku v/,

w razie odmowy potwierdzenia otrzymania karty do glosowania
cztonek OKW odnotowuje ten fakt w rubryce "potwierdzenie
otrzymania karty do gtosowania" obok znaku v/,

2.6. wreczenie wyborcy karty do glosowania.

2.5.

3. W trakcie przeprowadzania gtosowania:

3.1. OKW zwraca szczego6lna uwage, by wyborcy glosowali tylko
osobiscie, a w lokalu wyborczym nie prowadzono agitacji wy-
borcze;j.

3.2. Przewodniczacy komisji lub jego zastgpca czuwa nad utrzyma-
niem porzadku w czasie glosowania.
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Drzielnic.

Uwaga!

Jezeli glosowanie w
obwodzie zostanie
przerwane — przewod-
niczqcy OKW
niezwlocznie zawia-
damia o tym przewod-
niczqcego DKW oraz
Miejskiego Komisarza
Wyborczego.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Jezeli wskutek nadzwyczajnych wydarzen gtosowanie jest przej-
sciowo uniemozliwione, przewodniczacy obwodowej komisji
wyborczej lub jego zastepca moze je przerwac, przedhuzy¢ albo
odroczy¢ do dnia nastgpnego wydajac postanowienie w tej spra-
wie. Przed podjeciem postanowienia nalezy bezwzglednie skon-
taktowac¢ si¢ z DKW oraz Miejskim Komisarzem Wyborczym.
Postanowienie powinno by¢ podane niezwlocznie do wiadomo-
Sci publicznej 1 przekazane DKW, a za jej posrednictwem Miej-
skiemu Komisarzowi Wyborczemu.

W razie przerwania lub odroczenia gtosowania komisja zapiecze-
towuje wlot urny wyborczej 1 przekazuje urng wraz ze spisem
wyborcow przewodniczacemu OKW. Przewodniczacy odpowia-
da za jej przechowanie.

Piecze¢¢ komisji oddaje si¢ na przechowanie zastepcy przewodni-
czacego lub innemu cztonkowi komisji. W miar¢ mozliwos$ci
komisja ustala rowniez liczbe kart niewykorzystanych, umiesz-
cza je w opieczgtowanym pakiecie i oddaje na przechowanie
przewodniczacemu komisji.

Przed ponownym podjgciem glosowania komisja stwierdza pro-
tokolarnie, czy pieczecie na urnie 1 pakiecie z kartami nie zostaty
naruszone.

Wydane postanowienia nalezy odnotowa¢ w pkt. XII protokotu
glosowania.

Po zarzadzeniu o godz. 20.00 przez przewodniczacego OKW
zamknigcia lokalu wyborczego oraz po zakonczeniu gtosowania
przez wszystkich wyborcow przybytych do lokalu przed ta go-
dzing - OKW niezwtocznie przystgpuje do ustalenia wynikow
glosowania.

III. Ustalenie wynikow glosowania w obwodzie i sporzadzenie protokolu gloso-

wania.

Uwaga! 1. Po zamknigciu lokalu wyborczego i zakonczeniu glosowania w ob-

Przy ustalaniu wyni- wodzie komisja niezwlocznie i mozliwie w petlnym skladzie zobowia-

kow glosowania majq zana jest do:

prawo byc¢ obecni me- 1.1. sporzadzenia protokotow gltosowania osobno dla kazdego okregu

zowie zaufania kandy- wyborczego w obwodzie (w 3 egzemplarzach) - patrz pkt. 2 cz.

datow, na ktorych gto- III. niniejszych Wytycznych,

sowano w obwodzie. 1.2. podania wynikéw glosowania do wiadomosci publicznej poprzez
wywieszenie jednego egzemplarza protokotu glosowania - patrz
cz. I'V. niniejszych Wytycznych (dla kazdego okrggu),

1.3. bezzwtocznego przekazania pozostatych dwoch egzemplarzy pro-
tokotu glosowania (dla kazdego okregu) i dokumentéw z przepro-
wadzonego glosowania w obwodzie do DKW - patrz cz. V. ni-
niejszych Wytycznych.

Uwaga! 2. Kolejnos¢ czynnosci OKW przy ustaleniu wynikoéw gtosowania w ob-
W obwodach gtoso- wodzie oraz przy sporzadzaniu protokotu glosowania po zamknigciu
wania obejmujqcych lokalu, a przed otwarciem urny:

kilka okregow wybor- | Pierwsza czynno$cia Komisji jest zaklejenie i opiecz¢towanie wlotu

czych czynnosci omo-
wione obok wykony-

urny, a nastepnie:

2.1

policzenie i zapakowanie w koperte z naklejka karty niewykorzy-
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wane sq osobno dla
poszczegolnych okre-
gow.

Wskazane jest roz-
mieszczenie SpisoOw
wyborcow i oznaczo-
nych numerami okre-
gow formularzy pro-
tokotow glosowania,
na oddzielnych sto-
tach.

Uwaga! W obwodach
glosowania obejmujq-
cych kilka okregow
wyborczych czynnosci
omowione obok wyko-
nywane sq osobno dla
poszczegolnych okre-
gow.

Wskazane jest roz-
mieszczenie SpisOw
wyborcow i oznaczo-
nych numerami okre-
gow formularzy pro-

stane, okreg nr ... - niewykorzystanych kart do glosowania oraz
opieczgtowanie koperty w miejscu taczenia,
opieczgtowanie protokolu, wypelnienie wstgpnej czg$ci wraz z
pkt. L, 11,
wpisanie w pkt. IV liczby otrzymanych kart do glosowania (dla
okreggu),
wpisanie liczby niewykorzystanych kart (dla okrggu) w pkt. V
protokotu gltosowania,
ustalenie na podstawie spisu wyborcow liczby oséb uprawnionych
do glosowania,
wpisanie tej liczby w pkt. III protokotu gtosowania (dla okregu),
zliczenie wg zaznaczonych znakoéw v* w spisie wyborcow liczby
wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania,
2.8. wpisanie tej liczby w pkt. VI protokotu (dla okrggu),
UWAGA! Czynnosci te nalezy wykona¢ przed otwarciem urny.
2.9. otwarcie urny przez przewodniczacego OKW, w obecnos$ci pozo-
statych cztonkow komisji i mezoéw zaufania,
2.10. wyjecie kart do gtosowania z urny,
2.11. segregowanie wyjetych kart do gtosowania wg okrggéw wybor-
czych,
UWAGA! Karty przedarte catkowicie na dwie lub wiecej czesci nie sq bra-
ne pod uwage przy ustalaniu wynikow gtosowania i nie podlegajq liczeniu.
Nalezy je zapakowac¢ w koperte, odpowiednio oznaczy¢ i opieczetowac.
Karty naddarte traktuje sie jak karty cate.
Karty, ktore nie identyfikujq sie z danymi okregami w wyborach do Rad
Drzielnic sq kartami niewaznymi — ich ilos¢ naleZy ujqé w liczbie kart nie-
wazinych w protokole wynikow glosowania sporzqdzanego dla pierwszego
w kolejnosci okregu w pkt. VII.1.a.
2.12. przeliczenie kart (osobno dla kazdego okregu),
2.13. wpisanie liczby wyjetych z urny catych kart w pkt. VII.1 proto-
kotu (dla okregu),
UWAGA! Jesli liczba z pkt. VII.1 roznitaby sie od liczby osob, ktorym wy-
dano karty do glosowania pkt. VI - okolicznos¢ tq i jej przypuszczalng
przyczyne nalezy opisac¢ w pkt. 1X protokotu.
2.14. wpisanie liczby kart waznych w pkt. VIL.1.b protokotu (dla okre-
gu),
Na podstawie waznych kart :
2.15. ustalenie liczby gloséw waznych i niewaznych (dla okregu),

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.
2.7.

UWAGA! Uznanie glosu za niewazny nastepuje, gdy (§ 62 ust. 1):

- na karcie do glosowania wyborca umiescitl znak "X" przy wiecej niz
jednym nazwisku kandydata lub jesli na karcie wyborca nie umiescit
znaku "X" w zZadnej przeznaczonej do tego kratce

- glos jest rowniez niewazny, jezeli znak ,, X" postawiono w kratce wy-
tacznie przy nazwisku kandydata w sytuacji okreslonej w § 42 ust. 1.
(skreslenie z rejestru nazwiska kandydata na radnego, ktory zmari,
utracit prawo wybieralnosci lub wycofal pisemnie zgode na kandydo-
wanie).

Wszelkie dopiski, tj. wykreslenia, przekreslenia, zaznaczenia itp. nie majq

zadnego wplywu na waznosc glosu. Liczy sie tylko znak "X" umieszczony w

kratce przy nazwisku kandydata z prawej strony.

2.16. wpisanie liczby glosow waznych w pkt. VIL.2 protokotu (osobno
dla kazdego okrggu)
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tokotow glosowania,

na oddzielnych sto-
tach.

Uwaga!

Protokot sporzqdza
sie osobno dla kaZde-
go okregu wyborcze-

go.

Uwaga!

Wszyscy cztonkowie
OKW parafujq proto-
kot na kazdej stronie
oraz podpisujq na
ostatniej stronie.

Nalegy bezwzglednie
sprawdzi¢ popraw-
nos¢ wydruku.

2.17. wpisanie liczby glosow niewaznych w pkt. VIL3 protokotu (dla
okregu)

2.18. zapakowanie kart z gtosami niewaznymi w koperty oznaczone
naklejka karty z glosami niewaznymi, okreg nr ..., opieczgtowanie
w miejscu faczenia (dla okregu),

2.19. wpisanie w pkt. VIII protokotu nazwisk 1 imion kandydatow w
kolejnosci i brzmieniu z karty do glosowania, wpisanie przy na-
zwisku kazdego z kandydatéw liczby gloséw waznie oddanych,
ktoére otrzymat (dla okregu),

2.20. sprawdzenie prawidlowosci obliczen - suma gloséw otrzyma-
nych przez wszystkich kandydatow stanowi liczbe glosow waz-
nych

2.21. zapakowanie kart z glosami waznymi w koperty z naklejkami
karty z glosami waznymi, okreg nr ..., imie i nazwisko kandydata,
opisanie i opieczg¢towanie koperty na zlaczu dla kazdego kandyda-
ta osobno,

2.22. wpisanie w pkt. XIII protokotu nazwisk i imion m¢zow zaufania
ktorzy byli obecni przy sporzadzaniu protokotu oraz nazwisk i
imion reprezentowanych przez nich kandydatéw,

2.23. ztozenie podpisOw przez mezow zaufania, ktoérzy byli obecni
przy sporzadzaniu protokotu,

2.24. wpisanie w pkt. XV protokotu nazwisk 1 imion cztonkéw OKW,
ktoérzy byli obecni przy sporzadzeniu protokotu i podpisanie,

2.25. protokot glosowania sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach pkt. XIV,

2.26. po sporzadzeniu pierwszego egzemplarza protokolu przewodni-
czacy OKW zleca cztonkowi komisji - operatorowi komputera -
przystapienie do elektronicznego wprowadzenia z protokotu glo-
sowania do Systemu Obstugi Wyboréw do Rad Dzielnic,

2.27. jezeli istnieje mozliwos¢ wydrukowania pozostatych dwoch eg-
zemplarzy protokotu — przewodniczacy OKW zleca wydruk. Jezeli
nie ma takiej mozliwosci wszystkie trzy egzemplarze nalezy spo-
rzadzi¢ re¢eznie.

UWAGA! Po zakonczeniu tych prac protokot podpisujq wszyscy cztonko-
wie Komisji obecni przy jego sporzqdzeniu i opatrujq go pieczeciq Komi-
sji. Jesli do protokotu glosowania zostanq zgtoszone uwagi meza zaufania
(pkt. X protokotu), Komisja powinna ustosunkowac sie do nich na pismie.
Podobnie w sytuacji, gdy uwagi zgloszq cztonkowie OKW — pkt. XI proto-
kotu (nie zwalnia to wnoszqcego od obowiqzku podpisania protokotu). Je-
zeli w trakcie przeprowadzania gfosowania wydano postanowienia, nalezy
ten fakt odnotowac¢ w pkt. XII kazdego protokotu - dotyczy obwodu gloso-
wania!

IV. Podanie wynikow glosowania do wiadomosci publicznej

Egzemplarz protokotu glosowania okreslony w pkt. XIV.1 przeznaczony
jest do wywieszenia w lokalu wyborczym w miejscu tatwo dostgpnym dla
wyborcow w taki sposob, ktory uniemozliwi usunigcie tego protokotu
przez osoby postronne.

V. Przekazanie protokotu i dokumentow z przeprowadzonego glosowania
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Uwaga!

Nalezy  bezwzglednie
pamieta¢ o odebraniu
od DKW potwierdze-
nia przekazania pro-
tokotu gtosowania.

Uwaga!

Komisja starannie pa-
kuje dokumenty z glo-
sowania. Czynnos¢ ta
jest bardzo wazna.
Przy ewentualnym
rozpatrywaniu prote-
stu lub zarzutu meza
zaufania pozwala to
sprawdzi¢  prawidto-
wos¢ obliczen OKW.

1. Przekazanie protokolu glosowania

Drugi egzemplarz protokotu glosowania wraz z wyjasnieniami dotycza-

cymi wniesionych zarzutow umieszcza si¢ w kopercie oznaczonej naklejka

Protokol glosowania, okreg..., drugi egzemplarz oraz opieczgtowuje z

dwoch stron (w tym w miejscu sklejenia). Kopertg t¢ przewodniczacy

OKW przekazuje niezwlocznie osobi$cie Dzielnicowej Komisji Wybor-

czej, ktora po sprawdzeniu prawidtowosci sporzadzenia protokolu po-

twierdza jego odbior i przyjecie.

Po zatwierdzeniu protokolu glosowania przez DKW przewodniczacy

OKW przekazuje nos$nik z danymi koordynatorowi ds. obstugi informa-

tycznej.

Sekretarz OKW przekazuje sekretarzowi DKW jako depozytariuszowi

UMK trzeci egzemplarz protokolu (rowniez w zapieczgtowanej kopercie

opatrzonej naklejka Protokot glosowania, okreg..., trzeci egzemplarz wraz

z pozostatymi dokumentami z glosowania, tj.:

e spisy wyborcow (zrolowane osobno i opisane okrggami),

e piecze¢ OKW (umieszczona w osobnej kopercie, parafowanej przez
przewodniczacego OKW w miejscu sklejenia),

e zawiazany i zaplombowany duzy worek z pozostalymi dokumentami z
glosowania.

2. Sposob zapakowania i przekazania dokumentéw z glosowania
Dokumenty nalezy pakowaé osobno okregami, wkiadajac je do workow
foliowych, oznaczonych naklejka obwod nr ..., okreg nr ... Kolejnos¢
czynnosci:

2.2. Umieszczenie w workach foliowych (okrggami):
= koperty z kartami niewykorzystanymi

koperty z kartami catkowicie przedartymi

koperty z kartami niewaznymi

koperty z kartami z glosami niewaznymi
= koperty z kartami z gtosami waznymi

2.3. Umieszczenie w duzym worku oznaczonym naklejka Dzielnica
., Obwod nr ..., okreg (-i) nr ..., wszystkich workéw foliowych.

2.4. Staranne zwigzanie i zaplombowanie duzego worka przy uzyciu
pieczgci OKW.

2.5. Staranne zabezpieczenie pieczgci OKW poprzez wlozenie do ko-
perty, zalepienie koperty oraz parafowanie przez przewodniczace-
go OKW w miejscu zamknigcia.

2.6. Staranne zrolowanie spisdéw wyborcow (osobno dla kazdego okre-
gu) i opisanie okrggami.

2.7. Przekazanie ww. materialow przedstawicielowi UMK za pisem-
nym potwierdzeniem przekazania materiatow wyborczych z prze-
prowadzonego w dniu 12 listopada 2006r. gtosowania w wybo-
rach do Rad Dzielnic.

UWAGA! Powyzsze materialy przekazuje sekretarz OKW.

=
=
=

Miejski Komisarz Wyborczy
(-) Piotr Malcharek



