
Załącznik nr 2  
do zarządzenia nr 1192/2023 
Prezydenta Miasta Krakowa  
z dnia 5 maja 2023 r. 

Regulamin naboru ofert na listę rekomendowanych przez Gminę Miejską Kraków 
audytorów energetycznych realizujących opracowania wymagane w ramach Programu 
STOP SMOG na obszarze Gminy Miejskiej Kraków. 

 
Rozdział I 

Postanowienia ogólne 
§ 1. Ilekroć w regulaminie jest mowa o audytorze energetycznym – należy przez 

to rozumieć osobę wykonującą audyty energetyczne zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Infrastruktury z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie szczegółowego zakresu i form audytu 
energetycznego oraz części audytu remontowego, wzorów kart audytów, a także algorytmu 
oceny opłacalności przedsięwzięcia termomodernizacyjnego (Dz. U. Nr 43 poz. 346, z 2015 r. 
poz. 1606, z 2020 r. poz. 879 oraz z 2022 r. poz. 2816). 

§ 2. Regulamin określa zasady: 

1) naboru ofert osób fizycznych wykonujących audyty energetyczne (zwanego dalej 
naborem) w celu stworzenia listy rekomendowanych audytorów energetycznych 
(zwanej dalej listą) realizujących opracowania wymagane w ramach Programu 
STOP SMOG na obszarze Gminy Miejskiej Kraków; 

2) wykluczenia audytora energetycznego umieszczonego na liście. 

Rozdział II 
Zasady naboru 

§ 3. Gmina Miejska Kraków ogłasza nabór w trybie ciągłym. 
§ 4. Ogłoszenie o naborze zostaje opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta 

Krakowa oraz podane do informacji publicznej w środkach masowego przekazu. 
§ 5. Do złożenia oferty uprawnieni są audytorzy energetyczni. 
§ 6. 1. Oferta złożona przez audytora energetycznego winna spełniać następujące warunki 

formalne: 
1) być złożona na właściwym formularzu; 
2) mieć dołączone wszystkie wymagane załączniki. 

2. Oferta złożona przez audytora energetycznego nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 
Kodeksu cywilnego. 

§ 7. Powołana przez Prezydenta Miasta Krakowa Komisja dokonuje oceny i weryfikacji 
oferty złożonej przez audytora energetycznego pod względem formalnym i merytorycznym. 

§ 8. W przypadku stwierdzenia braków formalnych w ofercie, Komisja wzywa audytora 
energetycznego do uzupełnienia braków w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

§ 9. W przypadku nieuzupełnienia w terminie braków, oferta nie podlega dalszej 
weryfikacji przez Komisję. 

§ 10. Komisja dokonuje merytorycznego badania złożonych ofert według ustalonych 
kryteriów poprzez wypełnienie Karty oceny oferty, stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszego 
Regulaminu. 

§ 11. Audytora energetycznego, którego oferta spełnia wszystkie kryteria oceny określone 
w niniejszym Regulaminie, Komisja umieszcza na liście, którą zatwierdza Przewodniczący 
Komisji. 

§ 12. Wzór listy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 



§ 13. Lista jest aktualizowana raz w miesiącu w okresie realizacji Programu STOP SMOG 
na obszarze Gminy Miejskiej Kraków. 

§ 14. Audytorzy energetyczni, którzy wyrażą chęć znalezienia się na liście na kolejny rok 
kalendarzowy, są zobligowani do ponownego złożenia w Wydziale ds. Jakości Powietrza 
wymaganych dokumentów zgodnie z formularzem oferty w terminie od 1 do 30 listopada 
poprzedzającego kolejny rok kalendarzowy.  

§ 15. Audytor energetyczny, który złoży po raz pierwszy ofertę w terminie od 1 do 30 
listopada, zostanie także ujęty na liście na kolejny rok kalendarzowy. 

§ 16. Lista zawierająca dane w zakresie imienia, nazwiska, nr telefonu i adresu e-mail 
audytora energetycznego publikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta 
Krakowa. 

§ 17. Formularz oferty wraz z wykazem wymaganych dokumentów stanowi załącznik nr 3 
do niniejszego Regulaminu. 

§ 18. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w nieprzejrzystej i trwale 
zamkniętej kopercie lub opakowaniu i opatrzyć napisem: Wydział ds. Jakości Powietrza UMK 
Komisja Naboru Ofert na listę rekomendowanych przez Gminę Miejską Kraków audytorów 
energetycznych realizujących opracowania wymagane w ramach Programu STOP SMOG 
na obszarze Gminy Miejskiej Kraków - nie otwierać. 

§ 19. Data wpływu oferty rozumiana jest jako termin dostarczenia oferty do Wydziału ds. 
Jakości Powietrza Urzędu Miasta Krakowa.  

§ 20. Złożenie oferty jest równoznaczne z zaakceptowaniem przez audytora energetycznego 
niniejszego Regulaminu. 

 
Rozdział III 

Ocena merytoryczna ofert 

§ 21. Ocena merytoryczna złożonych ofert dokonywana jest według następujących 
kryteriów: 

 
1) kwalifikacji – audytor energetyczny musi być osobą wpisaną do Centralnego Rejestru 

Charakterystyki Energetycznej Budynków oraz posiadać doświadczenie 
w opracowywaniu audytów energetycznych budynków na potrzeby termomodernizacji 
tj. min. dwa audyty energetyczne wykonane zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Infrastruktury z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie szczegółowego zakresu i form audytu 
energetycznego oraz części audytu remontowego, wzorów kart audytów, a także 
algorytmu oceny opłacalności przedsięwzięcia termomodernizacyjnego 
i zaakceptowane przez podmioty odpowiedzialne za udzielenie dofinansowania 
na termomodernizację ze środków krajowych i zagranicznych (m.in. BGK, NFOŚiGW, 
WFOŚiGW, Urzędy Marszałkowskie przy realizacji Regionalnych Programów 
Operacyjnych); 

 
2) odpowiedzialności – audytor energetyczny musi posiadać aktualną polisę 

ubezpieczeniową odpowiedzialności cywilnej związaną ze sporządzeniem audytów 
energetycznych, gdzie suma gwarancyjna wynosi minimum 200 000 PLN.  
 

     § 22. Audytor energetyczny zobowiązuje się pod rygorem wykluczenia z listy przestrzegać 
zaleceń i wymagań Gminy Miejskiej Kraków wynikających z kryteriów oceny. 

 
Rozdział IV 



Wykluczenie 

§ 23. 1. W przypadku nieprzestrzegania niniejszego Regulaminu Komisja może wykluczyć 
audytora energetycznego z listy. 
       2. W przypadku utraty ważności polisy ubezpieczeniowej odpowiedzialności cywilnej 
audytor energetyczny jest zobowiązany dostarczyć dokument potwierdzający przedłużenie 
polisy przed terminem jej wygaśnięcia pod rygorem wykluczenia z listy. 

 
§  24. Przed podjęciem decyzji o wykluczeniu, audytor energetyczny zostaje wezwany 

do złożenia wyjaśnień w terminie 7 dni.  
§ 25. Przewodniczący Komisji akceptuje wykluczenie audytora energetycznego 

zamieszczonego na liście. 
§  26. Zaktualizowana lista uwzględniająca wykluczenie jest publikowana w Biuletynie 

Informacji Publicznej Miasta Krakowa. 

 
Rozdział V 

Ochrona danych osobowych 

§ 27. Audytor energetyczny składając ofertę akceptuje warunki niniejszego Regulaminu 
i wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. 
a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05. 2016 r., str. 1 ze zm.) 
dla celów sporządzenia listy. 

§ 28. Podanie danych osobowych jest niezbędne dla potrzeb sporządzenia listy. 
§ 29. Każdy audytor energetyczny ma prawo w dowolnym momencie wycofać zgodę 

na przetwarzanie swoich danych osobowych, przy czym jej wycofanie nie wpływa na zgodność 
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tejże zgody przed jej wycofaniem. 
Wycofanie zgody skutkuje usunięciem z listy. 

§ 30. Każdy audytor energetyczny składający ofertę ma prawo do wniesienia skargi 
do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

§ 31. Każdy audytor energetyczny ma prawo żądania od administratora dostępu do swoich 
danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo 
do przenoszenia danych. 
 

 
Rozdział VI 

Postanowienia końcowe 

§ 32. Niniejszy regulamin, jest dostępny w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta 
Krakowa. 
 
 
 
 
 
 

 
 



Załącznik nr 1  
do Regulaminu naboru ofert 

 
Data:………………… 

 
 

KARTA OCENY OFERTY 
 

OFERTA nr ……………. z dnia ……………………………… 
 
 

 
IMIĘ I NAZWISKO 

  

 

 NR PESEL  

ADRES/TELEFON 
KONTAKTOWY/  

E-MAIL 

 

NR WPISU DO 
CENTRALNEGO 

REJESTRU 
CHARAKTERYSTYKI 

ENERGETYCZNEJ 
BUDYNKÓW 

 
 

 

 
 

WERYFIKACJA FORMALNA 
 

 
TAK 

 
NIE 

1. 
 

Oferta złożona na prawidłowym formularzu.   

2. 
 

Oferta zawiera wszystkie wymagane załączniki.   

 
 

WERYFIKACJA MERYTORYCZNA 
 

 
TAK 

 
NIE 

I. Kryterium kwalifikacji    
1. 
 

Wpis na listę Centralnego Rejestru Charakterystyki Energetycznej 
Budynków 

  

2. 
 

Doświadczenie w opracowywaniu audytów energetycznych 
budynków na potrzeby termomodernizacji tj. min. dwa audyty 
energetyczne wykonane zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Infrastruktury z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie szczegółowego 
zakresu i form audytu energetycznego oraz części audytu 
remontowego, wzorów kart audytów, a także algorytmu oceny 
opłacalności przedsięwzięcia termomodernizacyjnego  
i zaakceptowane przez podmioty odpowiedzialne za udzielenie 

  



dofinansowania na termomodernizację ze środków krajowych i 
zagranicznych (m.in. BGK, NFOŚiGW, WFOŚiGW, Urzędy 
Marszałkowskie przy realizacji Regionalnych Programów 
Operacyjnych). 
 

II. Kryterium odpowiedzialności   
1. 
 

Polisa ubezpieczeniowa odpowiedzialności cywilnej związana 
ze sporządzeniem audytów energetycznych, gdzie suma 
gwarancyjna wynosi minimum 200 000 PLN.  

  

 
 
 
KOŃCOWA OCENA OFERTY: POZYTYWNA / NEGATYWNA 

 
 
UWAGI: 
…………………………………………………………………………………………….. 
 
…………………………………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………………… 
 

 
SKŁAD KOMISJI: 

 
Nazwisko, Imię      Podpis 
 
1. …………………………………   …………………………………… 
 
2. …………………………………   …………………………………… 
 
3. …………………………………   …………………………………… 
 
4. …………………………………   …………………………………… 
 
5. …………………………………   …………………………………… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 2  
do Regulaminu naboru ofert 

 
Lista rekomendowanych przez Gminę Miejską Kraków audytorów energetycznych 
realizujących opracowania wymagane w ramach Programu STOP SMOG na obszarze Gminy 
Miejskiej Kraków. 
 

 
Lp. 

 
Imię i Nazwisko Dane kontaktowe  

Nr wpisu do 
Centralnego 

Rejestru 
Charakterystyki 
Energetycznej 

Budynków 
    
    
    

 
Lista wykluczonych audytorów energetycznych z listy rekomendowanych przez Gminę 
Miejską Kraków audytorów energetycznych realizujących opracowania wymagane w ramach 
Programu STOP SMOG na obszarze Gminy Miejskiej Kraków.  
 

 
Lp. 

 
Imię i Nazwisko Dane kontaktowe  

Nr wpisu do 
Centralnego 

Rejestru 
Charakterystyki 
Energetycznej 

Budynków 

Przyczyna 
wykluczenia 

     
     
     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 3 
do Regulaminu naboru ofert 
 

 
 

FORMULARZ OFERTY na listę rekomendowanych przez Gminę Miejską Kraków 
audytorów energetycznych realizujących opracowania wymagane w ramach Programu 
STOP SMOG na obszarze Gminy Miejskiej Kraków. 

 
 
I. DANE OSOBOWE 
 

1. Nazwisko, imię: 
2. Nr PESEL: 
3. Numer telefonu: 
4. Adres e-mail: 

5. Nr wpisu do Centralnego Rejestru Charakterystyki Energetycznej Budynków: 
 
 

 
6. Adres zamieszkania 
Miejscowość: Kod pocztowy: 

Ulica: Nr domu/nr lokalu: 

 
7. Adres do korespondencji 
Miejscowość: Kod pocztowy: 

Ulica: Nr domu/nr lokalu: 

 
 
II. OŚWIADCZENIE O WYKONANYCH AUDYTACH ENERGETYCZNYCH 
 
Niniejszym oświadczam, że wykonałem/am minimum dwa audyty energetyczne budynków 
na potrzeby termomodernizacji zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 
17 marca 2009 r. w sprawie szczegółowego zakresu i form audytu energetycznego oraz części 
audytu remontowego, wzorów kart audytów, a także algorytmu oceny opłacalności 
przedsięwzięcia termomodernizacyjnego (Dz. U. Nr 43 poz. 346 z 2015 r. poz. 1606, z 2020 r. 
poz. 879 oraz z 2022 r. poz. 2816).   
Jednocześnie potwierdzam, że wykonane przeze mnie audyty energetyczne zostały 
zaakceptowane przez podmioty odpowiedzialne za udzielenie dofinansowania 
na termomodernizację ze środków krajowych i zagranicznych (m.in. BGK, NFOŚiGW, 
WFOŚiGW, Urzędy Marszałkowskie przy realizacji Regionalnych Programów Operacyjnych).  

 
 
……………………………………….. 

 
 
                                                                                                                                                 (data i podpis) 
 



III. INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH 
OSOBOWYCH 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 unijnego ogólnego rozporządzenia o ochronie danych informujemy, 
że administratorem, czyli podmiotem decydującym o tym, jak będą wykorzystywane Twoje dane 
osobowe, jest Prezydent Miasta Krakowa z siedzibą Pl. Wszystkich Świętych 3-4, 31-004 Kraków.  
Z administratorem możesz się skontaktować listownie (adres jw.) lub drogą elektroniczną – adres e mail: 
jp.umk@um.krakow.pl 

Twoje dane osobowe będą przetwarzane przez nas w celu ujęcia na liście rekomendowanych przez 
Gminę Miejską Kraków audytorów energetycznych realizujących opracowania wymagane w ramach 
Programu STOP SMOG na obszarze Gminy Miejskiej Kraków. 
 
Informujemy, że: 

1. Masz prawo w dowolnym momencie wycofać niniejszą zgodę, przy czym jej wycofanie nie wpływa 
na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie tejże zgody przed 
jej wycofaniem. 

2. Masz prawo do żądania od administratora dostępu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, 
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. 

3. Twoje dane osobowe będą przetwarzane do zakończenia realizacji Programu STOP SMOG 
na obszarze Gminy Miejskiej Kraków lub do czasu wycofania zgody. Następnie będą 
przechowywane przez 10 lat po czym ulegną zniszczeniu.   

4. Masz prawo do wniesienia skargi w związku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych do organu 
nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

5. Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny. Konsekwencją niepodania danych jest brak 
możliwości wpisania na listę rekomendowanych przez Gminę Miejską Kraków audytorów 
energetycznych realizujących opracowania wymagane w ramach Programu STOP SMOG 
na obszarze Gminy Miejskiej Kraków. 

6. Podstawę prawną przetwarzania Twoich danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. a) ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych, tzn. dane będą przetwarzane na podstawie Twojej zgody. 

7. Administrator nie przewiduje profilowania na podstawie twoich danych osobowych. 
8. Ponadto informujemy, że lista rekomendowanych przez Gminę Miejską Kraków audytorów 

energetycznych realizujących opracowania wymagane w ramach Programu STOP SMOG 
na obszarze Gminy Miejskiej Kraków, zawierająca dane w zakresie imienia, nazwiska, nr telefonu  
i adresu e-mail będzie dostępna w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa. 

 
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: 
adres e-mail: iod@um.krakow.pl 
adres pocztowy: Plac Wszystkich Świętych 3-4 31-004 Kraków 

Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych w celu sporządzenia listy 
rekomendowanych przez Gminę Miejską Kraków audytorów energetycznych realizujących 
opracowania wymagane w ramach Programu STOP SMOG na obszarze Gminy Miejskiej 
Kraków. 
………………………………………… 
          (miejscowość i data) 
 

………………………………………………………………… 
                                                              (podpis) 

Oświadczam, że zapoznałem się z Regulaminem naboru, uzyskałem/am konieczne informacje 
oraz dokumenty do przygotowania oferty, a składając ofertę przyjmuję wszystkie warunki 
zawarte w Regulaminie naboru. 



 
 
 
………………………………………… 
         (miejscowość i data) 
 

………………………………………………………………… 
                                                                                      (podpis) 

 
 
 
 
Oświadczam, że zapoznałem się z Regulaminem realizacji przedsięwzięć niskoemisyjnych  
w ramach programu STOP SMOG na obszarze Gminy Miejskiej Kraków. Jednocześnie 
zobowiązuje się do zawarcia w audycie energetycznym wszystkich elementów wymaganych 
ww. regulaminem. 
 
 
 
………………………………………… 
         (miejscowość i data) 
 

………………………………………………………………… 
                                                                                      (podpis) 

 
 
 
 
 
Wykaz dokumentów, których złożenie jest wymagane wraz z niniejszą ofertą: 
 

1. Polisa ubezpieczeniowa odpowiedzialności cywilnej związana ze sporządzaniem 
audytów energetycznych na min. wartość 200 000 PLN. 

 
 

 
 
 

 


