INSTRUKCJA WYPELNIANIA

whniosku o udzielenie dotacji celowej na realizacje przedsiewziecia w ramach
Programu Priorytetowego Cieple Mieszkanie na obszarze Gminy Miejskiej Krakow

ZALECENIA OGOLNE

1.

Przed rozpoczeciem wypehiania formularza wniosku 0 udzielenie dotacji nalezy
zapozna¢ si¢ z trescig Regulaminu udzielania dotacji celowych w ramach
Programu Priorytetowego Cieple Mieszkanie na obszarze Gminy Miejskiej
Krakow, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr V/87/24 Rady Miasta Krakowa
z dnia 19 czerwca 2024 r., ogloszeniem o naborze wnioskOw 0raz niniejszg
instrukcja.

We wniosku o udzielenie dotacji celowej nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola,
ktore dotycza Wnioskodawcy i1 przedsiewzigeia, natomiast w przypadku wyboru
nalezy wstawi¢ krzyzyk w wybranym kwadracie.

Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem
faktycznym.

W przypadku, gdy Wnioskodawca chce dotaczy¢ dodatkowe informacje mogace
mie¢ wpltyw na ocen¢ wniosku, nalezy przedtozy¢ dodatkowy zatacznik.

Szczegdtowe zasady i sposoby ztozenia wniosku zostang przedstawione w Ogloszeniu
o naborze wnioskow zamieszczonym na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Miasta
Krakowa.

JAK WYPELNIC WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI:

W punkcie I. Dane wnioskodawcy nalezy wpisa¢ informacje identyfikujace Wnioskodawcg:

1.
2.
3.
4.

Sa.

Nazwa wspolnoty;

NIP;

REGON,;

Okresli¢ rodzaj wspdlnoty: mata wspolnota mieszkaniowa (taka, w ktorej liczba
lokali wyodrgbnionych 1 lokali niewyodrebnionych, nalezagcych nadal
do dotychczasowego wilasciciela nie jest wigksza niz trzy) lub duza wspdlnota
mieszkaniowa (taka, w ktorej liczba lokali wyodrebnionych i lokali
niewyodrebnionych jest wigksza niz trzy) — niepotrzebne skresli¢;

Odrebne nieruchomosci lokalowe wchodzace w sktad wspdlnoty mieszkaniowe;:
nalezy wskaza¢ co najmniej trzy numery elektronicznych ksigg wieczystych
odrebnych nieruchomosci lokalowych, w ktérych ujawniono prawo witasnosci do
tych nieruchomosci lokalowych, w tym przynajmniej dwa numery ksiag wieczystych
dla odrgbnych nieruchomosci lokalowych mieszkalnych; w tabeli nalezy podac
numer lokalu, imi¢ i nazwisko wlasciciela/wspotwlascicieli lokalu, okresli¢
przeznaczenie lokalu (mieszkalny/niemieszkalny), numer ksiggi wieczystej lokalu;
Samodzielne lokale mieszkalne wchodzace w sktad wspolnoty mieszkaniowej (lokale
niewyodrebnione jako odrebne nieruchomosci lokalowe mieszkalne 1 spetniajace
przestank¢ samodzielnosci z art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r.
o wlasnosci lokali); w tabeli nalezy poda¢ numer lokalu, imi¢ i nazwisko
wilasciciela/wspotwiascicieli lokalu, okresli¢ przeznaczenie lokalu (mieszkalny/



niemieszkalny), numer ksiggi wieczystej nieruchomosci gruntowej;

6. Adres wspolnoty mieszkaniowej (nieruchomo$¢, w ktoérej bedzie realizowane
przedsi¢wziecie): kod pocztowy, ulica, nr budynku, nr lokali, nr dziatki, obreb,
dzielnica, numer elektronicznej ksiegi wieczystej prowadzonej dla nieruchomosci
gruntowej, na ktorej posadowiony jest budynek mieszkalny wielorodzinny, w ktérym
istnieje wspolnota mieszkaniowa (wnioskodawca) i w ktérym bedzie realizowane
przedsigwziecie;

7. Adres do korespondencji: miejscowos¢, kod pocztowy, ulica, nr budynku/nr lokalu,
adres e-mail;

8. Sposob przekazania dotacji: przelewem na konto Inwestora, przelewem na konto
nalezace do innej osoby/podmiotu (Pelnomocnika, Wykonawcy lub inne).

W punkcie Il. Dane 0sob wchodzacych w sklad wlasciwego organu reprezentujacego
wnioskodawce nalezy wpisa¢ informacje identyfikujace osoby reprezentujace wspolnote
mieszkaniowa:

1. Nazwisko, imig;
2. PESEL;
3. Numer telefonu;
4. Zrodto umocowania / funkcja.
W punkcie 1ll. Dane pelnomocnika wnioskodawcy nalezy wpisa¢ informacje

identyfikujace Pelnomocnika osoby/osob reprezentujacej/-ych wnioskodawce (wspolnote
mieszkaniowg) — jezeli dotyczy:

Nazwisko, imig;
PESEL;

Numer telefon;
Adres e-mail.

el N =

W punkcie IV. Charakterystyka budynku, w ktorym bedzie realizowane
przedsiewziecie nalezy poda¢ szczegétowe dane budynku mieszkalnego wielorodzinnego,
ktérego dotyczy wniosek tj.:

Rok budowy budynku/oddania do uzytkowania budynku — niepotrzebne skreslic;
Powierzchnia catkowita budynku [m?];

W budynku jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza — zaznaczyé TAK lub NIE;
Powierzchnia wykorzystywana na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej [m?] -
jezeli dotyczy.

el N =

W punkcie V. Zakres i rodzaj przedsiewziecia planowanego do realizacji w 2024 roku
nalezy zaznaczy¢, jaki zakres prac obejmowac bedzie przedsigwzigcie realizowane w ramach
ztozonego wniosku:

O zakup i montaz wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta;

O zakup i montaz ocieplenia przegrod budowlanych, stolarki okiennej/ drzwiowej/
bram garazowych;

O zakup i montaz oraz odbidr i uruchomienie mikroinstalacji fotowoltaicznej.



Nalezy pamigtac, ze zakres realizowanego przedsiewzigcia ma by¢ zgodny z zakresem prac
dla wybranego wariantu wynikajgcego z audytu energetycznego i musi zosta¢ zrealizowany
w ramach ztozonego wniosku, zgodnie z § 11 ust.2 Regulaminu.

W punkcie VI. Planowany Termin Realizacji Inwestycji nie nalezy nic wpisywac -
Whnioskodawce w tym miejscu informuje si¢, ze zobowigzany jest do realizacji
przedsigwziecia po podpisaniu umowy, w terminach, zakresie 1 w sposob okreslony
w umowie, zgodnie z § 18 Regulaminu.

Pkt VII. O§wiadczenia

Whioskodawca zobowiazany jest do zapoznania si¢ 1 zaznaczenia o$wiadczen wskazanych
we wniosku i ich stosowania.

Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z lokalem mieszkalnym oraz
Whnioskodawcg, a takze zawieraja zobowigzania zwigzane z prawidtowoscig realizacji
przedsiewzigcia. Zlozone os$wiadczenia sg podstawa do podjecia decyzji o przyznaniu
dotacji.

Podpisanie wniosku o jest potwierdzeniem ich ztozenia, w takim zakresie, w jakim dotycza
one danych podanych we wniosku o udzielenie dotacji.

Pkt VIIl. WYKAZ (kserokopii) DOKUMENTOW, ktérych zlozenie jest wymagane
wraz z wnioskiem (oryginaty dokumentow Wnioskodawca zobowigzany jest przedtozyé
do wgladu przed podpisaniem umowy 0 udzielenie dotacji):

1. uchwatla wspolnoty mieszkaniowej w sprawie wyboru zarzadu wspolnoty (jezeli dotyczy);
2. zgoda wszystkich wiascicieli/wspotwtascicieli lokali na udziat w programie, o zapoznaniu
si¢ z warunkami programu 1 ich akceptacji oraz na zawarcie umowy wraz ze wskazaniem
podmiotu uprawnionego do zawarcia tej umowy (dotyczy tzw. malej wspdlnoty
mieszkaniowej, to jest takiej, w ktorej liczba lokali wyodrebnionych i lokali
niewyodrebnionych, nalezacych nadal do dotychczasowego wtasciciela nie jest wigksza
niz trzy) lub uchwala wigkszosci wilascicieli lokali wyrazajaca zgode na udziat
W programie, 0 zapoznaniu si¢ z warunkami programu i ich akceptacji oraz udzielajaca
zarzadowi pelnomocnictwa do zawarcia umowy wraz ze wskazaniem sposobu liczenia
wigkszosci gltoséw (liczona wedlug wielkos$ci udziatow lub wedlug zasady jeden
wilasciciel jeden glos) (dotyczy tzw. duzej wspoOlnoty mieszkaniowej, to jest takiej,
w ktorej liczba lokali wyodrgbnionych i lokali niewyodrebnionych jest wigksza niz trzy);

3. pisemna zgoda wszystkich wlascicieli/wspotwlascicieli lokali mieszkalnych, w ktorych
bedzie realizowany zakres prac wskazany w audycie energetycznym na realizacje tego
zakresu prac;

4. dokumenty uprawniajace do wystgpowania w imieniu wnioskodawcy: petnomocnictwo
szczegblne udzielone przez wilasciwy organ lub podmiot uprawniony do reprezentacji
wnioskodawcy 1 dowod uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa (jezeli dotyczy);

5. audyt energetyczny budynku mieszkalnego wielorodzinnego, w ktérym realizowane
bedzie przedsiewzigcie;

6. ekspertyza ornitologiczna i chiropterologiczna (jezeli dotyczy);



. pozwolenie Konserwatora Zabytkow na realizacje¢ przedsiewzigcia w budynku wpisanym

do rejestru zabytkéw (jezeli dotyczy);

. dokument  potwierdzajagcy  powierzchni¢  catkowita budynku  mieszkalnego

wielorodzinnego wykonany przez osob¢ uprawniong wraz ze wskazaniem powierzchni
wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (jezeli dotyczy);

. inne dokumenty niezbedne do wlasciwego rozpatrzenia wniosku (jezeli dotyczy).

Pkt IX. WYKAZ DOKUMENTOW, ktore Inwestor zobowigzuje si¢ przedlozyé
(w przypadku pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku) po wykonaniu
przedsiewzigcia zgodnie z umowa o udzielenie dotacji celowej:

1.

protokot odbioru prac wystawiony przez przedsigbiorce realizujacego przedsigwzigcie
stanowigcy zatacznik nr 5 do Regulaminu;

. oryginaty faktur lub rachunkéw potwierdzajace nabycie materialow, urzadzen lub ushug;
. potwierdzenie dokonanej przez inwestora zaptaty za fakture lub rachunek w terminie

realizacji przedsigwzigcia, z uwzglednieniem § 30 ust. 2 pkt 5 Regulaminu (w przypadku
gdy wyptata dotacji przez Gming Miejska Krakow nie jest realizowana bezposrednio na
konto wykonawcy realizujacego przedsigwzigcie, inwestor zobowigzany jest przedtozy¢
potwierdzenie dokonanej przez siebie zaptaty za fakture/rachunek w terminie realizacji
przedsiewzigcia; zaptata powinna nastgpi¢ w terminie wskazanym w § 2 ust. 1 umowy,
ktérej wzor stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu (termin realizacji przedsigwzigcia);
w przypadku zaptaty faktury/rachunku poza wskazanym terminem realizacji
przedsiewzigcia faktura/rachunek nie zostanie uwzgledniona/y przy rozliczeniu dotacji);

. dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych okreslonych w zataczniku

nr 1 do Regulaminu;

. w przypadku montazu mikroinstalacji fotowoltaicznej zaswiadczenie Operatora Sieci

Dystrybucyjnej opatrzonym pieczgcia firmowa oraz czytelnym podpisem, potwierdzajace
montaz licznika dwukierunkowego wraz z numerem Punktu Poboru Energii;

. w przypadku istnienia w budynku objetym dofinansowaniem zrodet ciepla na paliwo

state, dokument potwierdzajacy trwale odlaczenie zrédla ciepta od przewodu
kominowego wystawionego przez mistrza kominiarskiego;

. dokument podsumowujacy audyt energetyczny zawierajacy wyliczenie efektow

ekologicznych 1 energetycznych, ktory stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu,
opracowany na podstawie metodyki szacowania efektu ekologicznego Programu;

. dokumentacje¢ projektowg wnioskowanego przedsigwziecia zgodng z zakresem

wybranego wariantu audytu energetycznego;

. inne dokumenty potwierdzajace prawidtowa realizacje przedsiewzigcia.

W punkcie X. Przyjmuje¢ do wiadomosci, Ze: znajduja si¢ informacje, z ktoérymi
Whioskodawca sktadajac wniosek o udzielenie dotacji winien si¢ zapoznaé. Ponadto
w ppkt 7 1 8 nalezy okresli¢ nastepujace informacje (niepotrzebne skreslic):

e Jestem / nie jestem podatnikiem podatku VAT,;

e 7 tytutu realizacji dotowanej inwestycji przystuguje / nie przystuguje mi odliczenie
podatku VAT (w przypadku wystgpienia prawa do odliczenia — wyptacona dotacja
obejmuje kwoty netto).



Pkt XI. Informacja administratora o przetwarzaniu danych osobowych

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Klauzulg informacyjng Gminy —
informacja administratora o przetwarzaniu danych osobowych, ktorym jest Prezydent Miasta
Krakowa z siedzibg P1. Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakow.

Ponadto Wnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z klauzulami informacyjnymi
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych przez Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej i Wojewoddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
I Gospodarki Wodnej w Krakowie.

Nalezy pamietaé, ze zlozenie wniosku o udzielenie dotacji nie jest jednoznaczne
z otrzymaniem dotacji.

W przypadku dodatkowych pytan dotyczacych wypelniania wniosku o udzielenie
dotacji celowej w ramach Programu Priorytetowego Cieple Mieszkanie na obszarze
Gminy Miejskiej Krakéw pomoc mozna uzyska¢ w Wydziale ds. Jakosci Powietrza
w Krakowskim Centrum Doradztwa Energetycznego telefonicznie pod numerem
infolinii 12 616 88 48 lub osobiscie na Rynku Podgorskim 1 (pok. nr 8) od poniedzialtku
do czwartku w godzinach 7:40 - 15:30, w piatek w godzinach 7:30 -15:30.



