INSTRUKCJA
JAK WYPEENIC WNIOSEK O PLATNOSC W PROGRAMIE PRIORYTETOWYM
,Ciepte Mieszkanie” w Gminie Miejskiej Krakow

Informacje ogdlne:

1. Po zawarciu umowy z Gming Miejskg Krakdéw i zrealizowaniu catosci zadan okreslonych
w wybranym wariancie audytu energetycznego przedtozonego wraz z wnioskiem o udzielenie
dotacji, Whnioskodawca skfada wniosek o ptatnos¢ celem rozliczenia zrealizowanego
przedsiewziecia oraz otrzymania zwrotu (refundacji) kosztéw poniesionych.

Whiosek o ptatnos¢ musi zostac¢ ztozony w terminie okreslonym w umowie w § 4 ust. 1

2.  Woypftata sSrodkéw dokonywana jest na podstawie wniosku o ptatnosé prawidtowo wypetnionego
przez Wnioskodawce.

3. Jezeli wniosek o ptatnos¢ jest niekompletny, nieprawidtowo wypetniony, nie zatagczono do niego
wymaganych zatgcznikéw, Gmina Miejska Krakédw wezwie Wnioskodawce do uzupetnienia
brakéw formalnych.

4. Woyptata dofinansowania nastepuje po zakoriczeniu realizacji catego przedsiewziecia (1 wniosek
o ptatnos¢) oraz po zaakceptowaniu prawidlowo ztozonego wniosku o ptatnosé
wraz z wymaganymi zatgcznikami.

e W uzasadnionych przypadkach, Gmina Miejska Krakow moze wzywacé Whnioskodawce
do  zfozenia wyjasnieri/ uzupetnieri lub przedstawienia dodatkowych dokumentow
potwierdzajgcych prawidtowq realizacje Przedsiewziecia.

5. Wyptata kwoty dofinansowania nastgpi przelewem bezposrednio na rachunek bankowy
Whioskodawcy wskazany we wniosku o udzielenie dotacji.

6. Faktury/ rachunkilub inne réownowazne dokumenty ksiegowe w tresci lub w ramach dotgczonych
specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujgce zakupione i zamontowane urzadzenia,
materiaty (producent, nazwa, model), a przez to umozliwia¢ jednoznaczne odniesienie sie do ich
certyfikatéw/$wiadectw, kart produktu oraz etykiet energetycznych.



Jak wypetni¢ Wniosek o ptatnos¢:

A. INFORMACJE OGOLNE

W sekcji INFORMACJE O UMOWIE w polu Numer umowy nalezy poda¢ numer umowy, ktorej dotyczy
whniosek (numer umowy znajduje sie w prawym gérnym rogu umowy - W/Il/..../WS/..../2025) oraz date
jej zawarcia.

A.1. DANE WNIOSKODAWCY

W sekcji WNIOSKODAWCY nalezy wpisa¢ informacje identyfikujgce Beneficjenta: Nazwa wspdlnoty,
NIP, REGON, adres wspodlnoty mieszkaniowej bedgcy lokalizacjg przedsiewziecia.

Nalezy réwniez podaé:
- liczbe lokali mieszkalnych wchodzacg w sktad wspdlnoty,

- % powierzchni catkowitej budynku wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
(jezeli nie nastgpita zmiana, nalezy przyjgc¢ dane z wniosku o dofinansowanie)

- dane oséb wchodzacych w sktad wtasciwego organu reprezentujgcego Wnioskodawce,
- dane Petnomocnika Wnioskodawecy (jezeli dotyczy).

B. INFORMACIE O REALIZACIJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1. CHARAKTERYSTYKA PRZEDSIEWZIECIA

Nalezy podac rodzaj oraz szczegétowe parametry zrealizowanego przedsiewziecia, zgodne z zakresem
wybranego wariantu z audytu energetycznego.

W polu Data rozpoczecia przedsiewziecia nalezy poda¢ date wystawienia pierwszej faktury/ rachunku,
z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ to data wczesniejsza niz zawarcie umowy z Gming Miejskg Krakdw.

W polu Data zakonczenia przedsiewziecia nalezy podac¢ date wystawienia ostatniej faktury/ rachunku.
B.2. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU RZECZOWEGO

W ramach rozliczenia Whnioskodawca zobowigzany jest zatgczy¢é do wniosku dokumenty
potwierdzajgce montaz oraz zakup niezbednych urzadzen.

W sekcji B.2. nalezy uzupetnié spis faktur/ rachunkdw, ktére zostajg przedtozone celem rozliczenia
przedsiewziecia.

Dla kazdego dokumentu zakupu nalezy okreslic:

e Numer faktury/ rachunku lub innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego,

e Date wystawienia,

e Nazwe wystawcy, pozwalajgcg na identyfikacje wystawcy,

e Kwote brutto,

e Kwote netto,

o Zakres przedsiewziecia (wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta, termomodernizacja —
ocieplenie przegréd budowlanych, wymiana stolarki okiennej/ drzwiowej, wymiana drzwi/
bram garazowych, mikroinstalacja fotowoltaiczna, dokumentacja projektowa).



Uwagi — w przypadku faktur obejmujgcych kilka kategorii kosztéw kwalifikowalnych nalezy wpisac
nr pozycji z faktury dotyczacej tej kategorii.

Nalezy pamietac, ze:

e do dofinansowania kwalifikujg sie koszty zgodne z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu udzielania
dotacji celowych w ramach Programu Priorytetowego Ciepte Mieszkanie na obszarze Gminy
Miejskiej Krakow, poniesione nie wczesdniej niz data podpisania numer umowy z Gming Miejska
Krakow,

o dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione na Wnioskodawce (wspdlnote mieszkaniowg).

B.3. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOFINANSOWANIE

(Kwalifikowane sg koszty poniesione jedynie w terminie okreslonym umowg z Gming Miejskg

Krakow)

W polu Catkowity koszt przedsiewziecia, nalezy podad tgczny koszt poniesionych wydatkow.

W polu Koszty finansowane z dotacji, nalezy poda¢ kwote udzielonego dofinansowania zgodnie
z § 3 ust. 2 umowy (w wysokosci 60% kosztow kwalifikowanych, wynoszgcych maksymalnie 150 000 zt
brutto).

W polu Koszty finansowane ze $srodkéw wtasnych, nalezy podaé kwote wktadu wlasnego, ktéra zostata
poniesiona na realizacje przedsiewziecia.

W przypadku otrzymania srodkéw bezzwrotnych z innych Zrddet, nalezy podac ich kwote oraz
pochodzenia w polu Inne zrédta (jakie?).

Tabele B.3.1 — B.3.4 nalezy uzupetnié, w pozycjach z zakresu rzeczowego, okreslonego we Wniosku
o udzielenie dotacji.

Dla kazdej kategorii kosztéw nalezy wpisa¢ tgczng sume kosztow kwalifikowanych, wynikajaca
z dokumentow zakupu zgodnie z tym, jak zostaty one przyporzagdkowane w ramach spisu dokumentéw
w sekcji B.2.

C. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU

1. Protokét odbioru prac wystawiony przez przedsiebiorce realizujgcego przedsiewziecie
(dokument niezbedny do potwierdzenia prawidtowego wykonania prac z zakresu rzeczowego
przedsiewziecia wskazanego we wniosku o ptatnosé).

Protokét powinien byé podpisany przez instalatora posiadajagcego odpowiednie uprawnienia (jesli
dotyczy) lub odpowiednie kwalifikacje oraz przez Wnioskodawce lub jego Petnomocnika. Protokét
powinien potwierdzaé miejsce instalacji, rodzaj urzadzenia oraz prawidtowos¢ jego montazu,
uruchomienie i gotowos¢ do eksploatacji.

2. Dokumenty zakupu, czyli oryginaty faktur/ rachunkéw lub innych réwnowaznych dokumentow
ksiegowych, potwierdzajgcych nabycie materiatéw, urzadzen lub ustug wykazane w punkcie B.2.
whiosku o ptatnosc.



Oryginaty zatagczonych dokumentdéw ksiegowych, po zakoriczonym procesie rozliczeniowym zostang
zwrécone Whnioskodawcy.

3. Potwierdzenia dokonania zaptaty za faktury/ rachunki w terminie realizacji przedsiewziecia.

4. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan technicznych okreslonych w Zatgczniku nr 1
do Regulaminu udzielania dotacji celowych w ramach Programu Priorytetowego Ciepte Mieszkanie
na obszarze Gminy Miejskiej Krakow.

W szczegdlnosci do wniosku powinny zostaé dotgczone nastepujace rodzaje dokumentdéw, wynikajace
z zakresu rzeczowego rozliczanych wnioskiem o pfatnosé przedsiewziec:

e Karta produktu i etykieta energetyczna potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych
wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta;

e Karta produktu lub inny dokument dla okien i drzwi potwierdzajgcy spetnienie aktualnych
Wymagan technicznych okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002
r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U.
z 2022 r., poz. 1225, z pdin. zm., w szczegblnosci potwierdzenie osiggniecia wspdtczynnika U.
Dla kazdego okna drzwi zewnetrznych, bramy garazowej konieczny jest osobny certyfikat;

e Certyfikat/ karta techniczna zawierajgca informacje o wartosci wspotczynnika A
(przy ociepleniu przegrod).

Wymagan technicznych okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002
r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U.
22022 r., poz. 1225,z péin. zm.);

5. Kopia zaswiadczenia Operatora Sieci Dystrybucyjnej opatrzonego pieczecig firmowag oraz czytelnym
podpisem, potwierdzajgce montaz licznika dwukierunkowego wraz z numerem Punktu Poboru Energii
— w przypadku montazu mikroinstalacji fotowoltaicznej.

6. Dokument potwierdzajgcy trwate odtaczenie od przewodu kominowego Zrddta ciepta na paliwo
state.

Potwierdzeniem trwatego wytgczenia z uzytku zrédta ciepta na paliwo state jest imienny dokument
zeztomowania/ karta przekazania odpadu/ formularza przyjecia odpaddéw metali. W uzasadnionych
przypadkach, np. trwatego wytaczenia z uzytku pieca kaflowego, Wnioskodawca moze
udokumentowac ten fakt w inny wiarygodny sposéb np. dokument trwatego odtgczenia zrédta ciepta
od przewodu kominowego wystawiony przez mistrza kominiarstwa.

7. Dokument podsumowujacy audyt energetyczny zawierajacy wyliczenie efektéw ekologicznych
i energetycznych opracowany na podstawie metodyki szacowania efektu ekologicznego programu,
uzupetniony i podpisany przez audytora.

8. Dokumentacja projektowa wnioskowanego przedsiewziecia zgodna z zakresem wybranego
wariantu audytu energetycznego - jezeli stanowi koszt kwalifikowany.



UWAGA: Do momentu zakonczenia okresu trwatosci przedsiewziecia, Wnioskodawca zobowigzany
jest do przechowywania oryginatéw dokumentéw zakupu, dokumentow potwierdzajacych dokonanie
zaptaty oraz pozostatych dokumentdw dotyczacych przedsiewziecia, na ktdre zostato przyznane
dofinansowanie, w szczegdlnosci: dokumentacji projektowej, atestéw, oryginatéw faktur, rachunkéw
imiennych lub innych dowoddéw ksiegowych, certyfikatéw, $wiadectw, kart produktéw, gwarancji
jakosciowych producenta materiatéw i urzadzen, oryginatéw protokotéw instalacji urzadzen lub
wykonania prac montazowych.

Mogg one podlegaé kontroli w ramach wizytacji koricowej lub po zakoniczeniu przedsiewziecia —
w ramach kontroli w okresie trwatosci.

D. OSWIADCZENIA

W tej czesci zostaty umieszczone oswiadczenia Wnioskodawcy warunkujgce wyptate dofinansowania.
Podpisanie wniosku o ptatnos¢ jest potwierdzeniem ich ztozenia, w takim zakresie, w jakim dotyczg
one danych podanych we wniosku o ptatnosé.

Whniosek o ptatnos$¢ nalezy wypetni¢ czytelnie, opatrzy¢ go podpisem/ami Wtasnorecznym/i
Whnioskodawcy (oséb reprezentujgcych) i dostarczy¢é wraz z zatgcznikami w formie papierowej do
Wydziatu Srodowiska, Klimatu i Powietrza Urzedu Miasta Krakowa, Rynek Podgérski 2.



