Wykaz zalec& w zwigzku z uchybieniami stwierdzonymi w wyniku kontroli
w zakresie prawidtowego rozliczania stypendiow i ztkow szkolnych
przeprowadzonych w roku szkolnym 2008/2009

W zwiazku ze stwierdzonymi nieprawidtoviciami wydano nagpujace zalecenia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Rozlicz& rachunki imienne i faktury zgodnie z 82 Regulamimdzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw irankatych na terenie Miasta
Krakowa stanowicego zaicznik do Uchwaty Nr CIX/1092/06 Rady Miasta Krakowa
z dnia 10 maja 2006 r. (z pd. zm.)

W rozliczeniach kosztéw wyjazdow na ,zielprszkok”, wycieczek szkolnych,
grupowych wy§¢ klasowych oraz w przypadku organizowanego prz&ntszakupu
podrecznikdw uwzgtdniat rachunki imienne, faktury lub kopie faktur zbioych
(opisanych wiéciwa formula rozliczeniova).

Rozlicza& optaty za abonament internetowy na podstawie fakt&T wraz z
zakhczonymi dowodami zaptaty (blankiet potwierdzonygarzocz¢ lub bank, hdz
potwierdzenie przelewu z dabkreleniem tytutu wptaty i kwaf).

Rozlicza& rachunki imienne i faktury VAT dokumentige zakup pomocy
edukacyjnych i podicznikow szkolnych, wystawionych z dabd 1 lipca roku
szkolnego poprzedzajego rok szkolny, w ktorym ma éprzyznane stypendium.
Wyptaca stypendia przyznane w formie refundacji poniesaimywydatkow
zwiazanych z edukagjzgodnie z decyzjtj. po uprzednim przedstawieniu rachunkéw
imiennych lub faktur lub w formie rzeczowej uwedhiajac faktyczne potrzeby
edukacyjne ucznia.

Uwzgledniac faktury VAT i rachunki wystawione na nazwisko u@nlub
wnioskodawcy (w przypadku biletow okresowych — faigt VAT wystawione
wytacznie na nazwisko ucznia).

Dopuszcza si mazliwos¢ dokumentowania wydatku pisemnymswoadczeniem
wnioskodawcy potwierdzonym uprzednio przez wychowatylko w szczegolnych
sytuacjach (np. zakup za drebkwote, organizowania przez szkowyjs¢ do teatru,
kina).

W przypadku rozliczania faktur zbiorowych na kopiagch faktur (potwierdzonych
»Za zgodné¢ z oryginatem”) dokonywa opisu okrélajacego tytut wptaty i kwag
wptacory przez ucznia, ktory otrzymat stypendium.

Uwzgledniat dowody wptaty (opisane przez wnioskodayvaev przypadkach, gdy
przedtaenie rachunkow imiennych lub faktur VAT nie jestiie.

10)Opisywa& rachunki przedstawiane do rozliczenia stypendi@kokych wedtug

wzoréw przedstawianych w pismach do Dyrektoréw $zko



