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Załącznik nr 2 do SIWZ  
 
 
.......................................................... 
        /pieczęć adresowa firmy/ 

 
FORMULARZ WARUNKÓW TECHNICZNYCH  

 
OPROGRAMOWANIE 

System Finansowo-Księgowy (FK)  

DANE INFORMACJNE 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

1. Wytwórca (Producent) Tak, podać  

2. Nazwa  Tak, podać  

3. Kraj pochodzenia Tak, podać  

4. Rok produkcji Tak, podać  

WYMAGANIA DLA OPROGRAMOWANIA 
Systemu Finansowo-Księgowego (FK) 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

5. 

System jest zgodny z ustawą o rachunkowości z 29 września 1994 
roku. (Tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z 
późniejszymi zmianami), z uwzględnieniem aktów wykonawczych 
do ustawy, co jest potwierdzone w formie rekomendacji bądź 
certyfikatu wystawionego przez zewnętrznego audytora: biegłego 
rewidenta lub biuro audytorskie lub Stowarzyszenie Księgowych w 
Polsce.  

Tak  

6. 

System tworzy zakładowy plan kont, który jest dostosowany do 
wymogów przyjętego w rachunkowości wykazu ksiąg 
rachunkowych oraz obowiązujących zasad prowadzenia ewidencji 
szczegółowej do poszczególnych kont księgi głównej. 
 

Tak  

7. System zapewnia unikalność symboli, numerów dokumentów oraz 
zachowuje ich ciągłość. Tak  

8. System rejestruje i księguje dokumenty. Tak  

9. 

W systemie dokumenty są sprawdzane pod względem zgodności 
stron „Wn” i „ Ma”, poprawności rozksięgowania kosztów, 
unikalności symboli, numerów dokumentów oraz kompletności 
danych. 

Tak  

10. 

System opiera się na następujących zasadach rachunkowości tzn.: 
• ewidencji operacji na kontach w ramach obowiązującego 

zakładowego planu kont, 
• zasadzie bilansowania się kont, 
• kontroli poprawności i kompletności dowodów księgowych, 
• zgodności ewidencji analitycznej z syntetyczną  

Tak  

11. System udostępnia informacje o obrotach, saldach oraz 
poszczególnych zapisach na kontach. Tak  

12. System umożliwia pracę na przełomie nie mniej niż dwóch okresów 
obliczeniowych. Tak  
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13. 

a. System umożliwia zgodnie z Art.13 ustawy o rachunkowości 
prowadzenie: 

• dziennika, lub kilku odrębnych dzienników zapisów księgowych 
w sposób zgodny z zasadami określonymi w Art.14 ustawy, 

• księgi głównej i ksiąg pomocniczych wg zasad opisanych w 
Art.15 i Art.16 ustawy. 

b. System spełnia warunek rzetelności zapisów opisany w Art.22 
ustawy i uniemożliwia dokonywanie zmian zapisu księgowego  
w dzienniku. 

c. Program nie ogranicza liczby i rodzaju prowadzonych 
dzienników oraz ksiąg pomocniczych. 

d. System umożliwia otrzymanie zestawienia obrotów i sald kont 
księgi głównej oraz sald kont ksiąg pomocniczych wg zasad 
     opisanych w Art.18 ustawy. 
 

Tak  

14. 

System dostarcza algorytmy do automatycznego sporządzenia 
dowodów PK (Polecenie Księgowania) zawierających 
przeksięgowania odpowiednich kwot z kont rozliczeń 
międzyokresowych kosztów na konta bieżącego okresu. 

Tak   

15. System umożliwia automatyczne zamykanie roku. Tak  

16. System umożliwia automatyczne przeksięgowanie kont 
wynikowych na konta wyniku finansowego. Tak  

17. System umożliwia tworzenie bilansu otwarcia na rok następny. Tak  

18. System umożliwia wprowadzenie korekt bilansu otwarcia 
udokumentowanymi dowodami księgowymi. Tak  

19. System umożliwia automatyczną dekretację według 
zdefiniowanych schematów dekretacji. Tak  

20. 
System umożliwia zdefiniowanie szablonów do automatycznej 
dekretacji z częściowymi dekretami, które wymagają uzupełnienie 
przez użytkownika tylko części zmiennej kont oraz kwot. 

Tak  

21. System umożliwia tworzenie zestawień obrazujących stany kont w 
różnych przekrojach.  Tak  

22. System tworzy zestawienia obrotów i sald dla kont analitycznych 
dla dowolnych szczebli agregacji kont. Tak  

23. System tworzy wykaz operacji na kontach w bieżącym miesiącu. Tak  

24. System tworzy wykaz operacji na kontach za dowolnie wybrany 
okres.  Tak  

25. 

W systemie w każdej chwili możliwe jest przeglądanie na ekranie i 
na wydruku narastających wielkości:  
• bilansu otwarcia, 
• obrotów dotychczasowych bieżących, 
• obrotów dotychczasowych narastająco, 
• sald kont analitycznych, 
• sald kont zbiorczych. 

Tak  

26. System umożliwia automatyczne parowanie rozrachunków z 
zapłatami według wybranych algorytmów. Tak  
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27. 

System tworzy i drukuje: 
• plan kont,  
• dziennik, 
• zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej oraz sald kont 

ksiąg pomocniczych, 
• kartoteki rozrachunków, 
• salda rozrachunków, 
• wezwania do potwierdzenia sald, 
• wezwania do zapłaty, 
• rejestr VAT, 
• deklarację VAT-7 

Tak  

28. 

System pozwala definiować algorytm tworzenia dekretów 
rozksięgowujących saldo (obroty) pewnego konta analitycznego na 
inne konto analityczne. 
( np. według miejsca powstawania kosztów i rodzaju działalności) 

Tak 
  

29. 

System automatycznie wytwarza i drukuje sprawozdania 
finansowe: 
• bilans, 
• rachunek zysków i strat, 
• zestawienie zmian w kapitale, 
• rachunek przepływu środków pieniężnych. 

Tak  

30. System umożliwia eksport wybranych danych do pliku typu Excel. Tak  

31. System umożliwia eksport wybranych danych do pliku typu XML. Tak  

32. System umożliwia zdefiniowanie dowolnej ilości kont użytkowników 
zabezpieczonych hasłem. Tak  

33. System nadaje zróżnicowane uprawnienia dla użytkowników 
systemu oraz administratora systemu.  Tak  

34. 
System informuje o ewidencji pracy w systemie, (kto się logował, 
jakich zmian dokonał, wszelkie modyfikacje w bazie danych muszą 
być odnotowane w systemie) 

Tak  

35. 
System umożliwia pracę wielostanowiskową (minimalna ilość 
równocześnie pracujących użytkowników – 5 osób;  
z możliwością ich zwiększenia) 

Tak  

36. System zapewnia tworzenie kopii archiwalnych na dowolny 
moment i odtwarzanie z nich danych. Tak  

37. 
Wytwórca (Producent) oprogramowania zapewnia bezpłatną 
aktualizację oprogramowania przez okres 24 miesięcy od dnia 
zawarcia umowy. 

Tak  

38. Obsługa techniczna 24 miesiące. Tak  
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OPROGRAMOWANIE 

System rozliczeń z pensjonariuszami zakładu  

DANE INFORMACJNE 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

1. Wytwórca (Producent) Tak, podać  

2. Nazwa  Tak, podać  

3. Kraj pochodzenia Tak, podać  

4. Rok produkcji Tak, podać  

WYMAGANIA DLA OPROGRAMOWANIA 
Systemu rozliczeń z pensjonariuszami zakładu 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

5. System umożliwia tworzenie baz danych dotyczących rozliczeń 
finansowych z pensjonariuszami zakładu. Tak  

6. System zapewnia wprowadzanie danych i ich aktualizację na 
bieżąco. Tak  

7. System zapewnia unikalność symboli, numerów dokumentów oraz 
zachowuje ich ciągłość. Tak  

8. 

System umożliwia: 
• rejestrację wszystkich decyzji dotyczących odpłatności za 

pobyt pensjonariuszy (Decyzje ZUS, KRUS i inne), 
• naliczenie odpłatności za pobyt w zakładzie zgodnie z Art. 34a 

ustawy o zakładach opieki zdrowotnej ( t. jedn. z 2007 r. Dz. U. 
Nr 14 poz.89 z późniejszymi zmianami),  

• rejestrację depozytów pieniężnych pensjonariuszy, 
• sporządzanie list depozytów pensjonariuszy do wypłaty, 
• zakładanie kartotek rozrachunkowych pensjonariuszy zakładu. 

Tak  

9 

System tworzy i drukuje: 
• dziennik, 
• zestawienie obrotów i sald kartotek pensjonariuszy, 
• listy depozytów pensjonariuszy do wypłaty.  

Tak  

10. System zapewnia powiązanie analityki rozliczeń z 
pensjonariuszami z systemem finansowo-księgowym. Tak  

11. System umożliwia automatyczne zamykanie roku. Tak  

12. System umożliwia tworzenie bilansu otwarcia na rok następny. Tak  

13. System umożliwia eksport wybranych danych do pliku typu Excel. Tak  

14. System umożliwia eksport wybranych danych do pliku typu XML Tak  

15. System umożliwia zdefiniowanie dowolnej ilości kont użytkowników 
zabezpieczonych hasłem. Tak  
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16. 
System nadaje zróżnicowane uprawnienia dla użytkowników 
systemu oraz administratora systemu.  
 

Tak  

17. 
System informuje o ewidencji pracy w systemie, (kto się logował, 
jakich zmian dokonał, wszelkie modyfikacje w bazie danych muszą 
być odnotowane w systemie) 

Tak  

18. 
System umożliwia pracę wielostanowiskową (minimalna ilość 
równocześnie pracujących użytkowników to 1 osoba, z możliwością 
zwiększenia ilości osób). 

Tak  

19. System zapewnia tworzenie kopii archiwalnych na dowolny 
moment i odtwarzanie z nich danych. Tak  

20. 
Wytwórca (Producent) oprogramowania zapewnia bezpłatną 
aktualizację oprogramowania przez okres 24 miesięcy od dnia 
zawarcia umowy. 

Tak  

21. Obsługa techniczna 24 miesiące Tak  
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OPROGRAMOWANIE 

System rozliczeń - kasa zakładu 

DANE INFORMACJNE 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

1. Wytwórca (Producent) Tak, podać  

2. Nazwa  Tak, podać  

3. Kraj pochodzenia Tak, podać  

4. Rok produkcji Tak, podać  

WYMAGANIA DLA OPROGRAMOWANIA 
System rozliczeń - kasa zakładu 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

5. System umożliwia bieżącą ewidencję operacji kasowych. Tak  

6. System zapewnia unikalność symboli, numerów dokumentów oraz 
zachowuje ich ciągłość. Tak  

7. 
System na bieżąco zapewnia aktualizację sald na raportach 
kasowych i automatyczne tworzenie bilansu otwarcia na nowym 
raporcie. 

Tak  

8. 
System tworzy i drukuje potwierdzenia operacji kasowych: 
• KP - dowód wpłaty, 
• KW - dowód wypłaty. 

Tak  

9. 
System zapewnia tworzenie i drukowania raportów kasowych: 
• dziennych, 
• miesięcznych. 

Tak  

10. System winien umożliwiać prowadzenie raportów kasowych w 
powiązaniu z systemem finansowo-księgowym. Tak  

11. System umożliwia automatyczne zamykanie roku.  Tak  

12. System tworzy bilans otwarcia na rok następny. Tak  

13. System umożliwia eksport wybranych danych do pliku typu Excel. Tak  

14. System umożliwia eksport wybranych danych do pliku typu XML. Tak  

15. System umożliwia zdefiniowanie dowolnej ilości kont użytkowników 
zabezpieczonych hasłem. Tak  

16. 
System nadaje zróżnicowane uprawnienia dla użytkowników 
systemu oraz administratora systemu.  
 

Tak  
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17. 
System informuje o ewidencji pracy w systemie. (kto się logował, 
jakich zmian dokonał, wszelkie modyfikacje w bazie danych muszą 
być odnotowane w systemie) 

Tak  

18. 
System umożliwia pracę wielostanowiskową (minimalna ilość 
równocześnie pracujących użytkowników to 1osoba;  
z możliwością zwiększenia ilości osób). 

Tak  

19. System zapewnia tworzenie kopii archiwalnych na dowolny 
moment i odtwarzanie z nich danych. Tak  

20. 
Wytwórca(Producent) oprogramowania zapewnia bezpłatną 
aktualizację oprogramowania przez okres 24 miesięcy od dnia 
zawarcia umowy. 

Tak  

21. Obsługa techniczna 24 miesiące Tak  
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OPROGRAMOWANIE 

System gospodarki materiałowej 

DANE INFORMACJNE 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

1. Wytwórca (Producent) Tak, podać  

2. Nazwa  Tak, podać  

3. Kraj pochodzenia Tak, podać  

4. Rok produkcji Tak, podać  

WYMAGANIA DLA OPROGRAMOWANIA 
System gospodarki materiałowej 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

5. System zapewnia obsługę wielu magazynów. Tak  

6. System umożliwia wprowadzanie niezbędnych dokumentów. Tak  

7. System zapewnia unikalność symboli, numerów dokumentów, oraz 
zachowuje ich ciągłość.  Tak  

8. Słowniki materiałów posiadają symbole zgodne z PKWiU. Tak  

9. System tworzy własne słowniki z kodami przyjętymi w zakładzie, 
które mają swoje odpowiedniki w PKWiU.  Tak  

10. Program umożliwia szybkie wyszukiwania materiału po fragmencie 
symbolu, nazewnictwie materiału, według kontrahenta.  Tak  

11. 

System gromadzi i przetwarza szereg informacji dodatkowych 
takich jak: 
• cena minimalna, 
• cena maksymalna, 
• cena średnia, 
• cena ostatniego zakupu materiału, 
• stawkę podatku VAT dla danego materiału, 
• stan minimalnego zapasu, 
• stan maksymalnego zapasu. 

Tak  

12. 

System zapewnić trzy rodzaje ewidencji: 
• ewidencję stanów magazynowych, 
• ewidencję dokumentów, 
• ewidencję obrotów kartotek magazynowych. 

Tak  

13. 

System ewidencji stanów magazynowych umożliwia sprawdzanie 
aktualnych stanów zapasów materiałowych  
(ilość i wartość) aktualizowanych po zaksięgowaniu każdego 
dokumentu. 

Tak  

14. 

System ewidencji dokumentów umożliwia przechowywanie 
informacji o fizycznie istniejących dowodach obrotu materiałowego 
(można oglądać dowody dowolnego okresu obliczeniowego a na 
bieżąco można je wyksięgować i poprawić). 

Tak  

15. 
System ewidencji obrotów kartotek magazynowych umożliwia 
przegląd dokumentów magazynowych danej komórki za dowolnie 
wybrany okres narastająco. 

Tak  
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16. 

System posiada różne strategie księgowania dokumentów 
rozchodowych: 
• strategia FIFO i LIFO polegająca na ustaleniu ceny rozchodu 

kierując się datami przychodów, 
• strategia ceny wskazanej - z kartoteką magazynową związany 

jest tzw. słupek cen przychodu i rozchodu 
a użytkownik wskazuje, po jakiej cenie rozchodowuje dany 
materiał. 

Tak  

17. 

System umożliwia drukowanie dokumentów w różnych przekrojach:
• zestawienie stanów magazynowych, 
• ilościowo-wartościowe zestawienie stanów i obrotów, 
• wydruk zużycia materiałów na konta kosztów, 
• rozliczenie materiałów na zlecenia, 
• zestawienie według rodzajów dowodów, 
• zestawienie materiałów wykazujących lub nie wykazujących 

obrót, przychód, rozchód za dowolnie wybrany okres, 
• zestawienie według osób pobierających materiały, towary 
• wydruk z katalogu materiałów. 

Tak  

18. 

System ewidencjonuje: 
• zapotrzebowanie dostaw, 
• plan zakupu, 
• zamówienia do dostawców (umowy z dostawcami), 
• dokumenty dostaw, 
• faktury zakupu. 

Tak  

19. 
System wspomaga rozliczanie dostaw ciągłych, ewidencjonuje 
ilość zamówioną i automatycznie aktualizuje ilość pozostałą do 
zrealizowania zamówienia z chwilą przyjęcia dostawy na magazyn. 

Tak  

20. 
System przetwarza informacje, co pozwala na poruszanie się po 
kolejnych okresach obliczeniowych „w przód”, bez konieczności 
zamykania bieżącego okresu obliczeniowego. 

Tak  

21. System umożliwia automatyczne zamykanie roku. Tak  

22. System tworzy bilans otwarcia na rok następny. Tak  

23. System gospodarka materiałowa przekazuje dane do systemu 
finansowo-księgowego. Tak  

24. System umożliwia eksport wybranych danych do pliku typu Excel. Tak  

25. System umożliwia eksport wybranych danych do pliku typu XML. Tak  

26. System umożliwia zdefiniowania dowolnej ilości kont użytkowników 
zabezpieczonych hasłem. Tak  

27. System nadaje zróżnicowane uprawnienia dla użytkowników 
systemu oraz administratora systemu.  Tak  

28. 
System informuje o ewidencji pracy w systemie, (kto się logował, 
jakich zmian dokonał, wszelkie modyfikacje w bazie danych muszą 
być odnotowane w systemie). 

Tak  

29. 
System umożliwia pracę wielostanowiskową, (minimalna ilość 
równocześnie pracujących użytkowników to 5 osób z możliwością 
zwiększenia ilości osób). 

Tak  

30. System zapewnia tworzenie kopii archiwalnych na dowolny 
moment i odtwarzanie z nich danych. Tak  

31. 
Wytwórca(Producent) oprogramowania zapewnia bezpłatną 
aktualizację oprogramowania przez okres 24 miesięcy od dnia 
zawarcia umowy. 

Tak  

32. Obsługa techniczna 24 miesiące. Tak  
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OPROGRAMOWANIE 
System Środki Trwałe 

DANE INFORMACJNE 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

1. Wytwórca (Producent) Tak, podać  

2. Nazwa  Tak, podać  

3. Kraj pochodzenia Tak, podać  

4. Rok produkcji Tak, podać  

WYMAGANIA DLA OPROGRAMOWANIA 
System Środki Trwałe 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

5. 
System obsługuje wszystkie metody amortyzacji środków trwałych: 
liniową, degresywną, na określoną ilość rat oraz zamortyzowanie 
środka trwałego jedna ratą zaraz po jego wprowadzeniu na stan. 

Tak  

6. System zapewnia wprowadzanie niezbędnych dokumentów. Tak  

7. System zapewnia unikalność symboli, numerów dokumentów, oraz 
zachowuje ich ciągłość.  Tak  

8. System umożliwia naliczenie amortyzacji według rocznego planu 
amortyzacji. Tak  

9. 

Kartoteka zawiera dane ewidencyjne środka trwałego: 
• nr inwentarzowy, 
• KRST, 
• stawkę amortyzacyjną, 
• przypisanie odpowiedzialności materialnej, 
• datę rozpoczęcia użytkowania, 
• informację o sposobie i metodzie naliczania amortyzacji, 
• informację o kontach kosztów, 
• wartość początkową, 
• zmianę wartości początkowej, 
• amortyzację miesięczną, 
• wartość umorzenia, 
• aktualizację wyceny, 
• ulepszenie, 
• wartość brutto i netto. 

Tak  

10. System umożliwia prowadzenie dwóch równoległych ciągów 
amortyzacji dla celów bilansowych i podatkowych. Tak  

11. System umożliwia automatyczne generowanie noty księgowej i 
naliczenie amortyzacji do systemu finansowo-księgowego. Tak  

12. System umożliwia automatyczne zamykanie roku.  Tak  

13. System tworzy i drukuje: dziennik, zestawienie obrotów i sald 
kartotek, plan amortyzacji.  Tak  

14. System tworzy bilans otwarcia na rok następny. Tak  
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15. System umożliwia eksport wybranych danych do pliku typu Excel. Tak  

16. System umożliwia eksport wybranych danych do pliku typu XML. Tak  

17. System umożliwia zdefiniowanie dowolnej ilości kont użytkowników 
zabezpieczonych hasłem. Tak  

18. System nadaje zróżnicowane uprawnienia dla użytkowników 
systemu oraz administratora systemu.  Tak  

19. 
System informuje o ewidencji pracy w systemie, (kto się logował, 
jakich zmian dokonał, wszelkie modyfikacje w bazie danych muszą 
być odnotowane w systemie). 

Tak  

20. 
System umożliwia pracę wielostanowiskową (minimalna ilość 
równocześnie pracujących użytkowników to 1 osoba, z możliwością 
zwiększenia ilości osób). 

Tak  

21. System zapewnia tworzenie kopii archiwalnych na dowolny 
moment i odtwarzanie z nich danych. Tak  

22. 
Wytwórca(Producent) oprogramowania zapewnia bezpłatną 
aktualizację oprogramowania przez okres 24 miesięcy od dnia 
zawarcia umowy. 

Tak  

23. Obsługa techniczna 24 miesiące. Tak  
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OPROGRAMOWANIE 

System Kadrowo-Płacowy  

DANE INFORMACJNE 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

1. Wytwórca (Producent) Tak, podać  

2. Nazwa  Tak, podać  

3. Kraj pochodzenia Tak, podać  

4. Rok produkcji Tak, podać  

WYMAGANIA DLA OPROGRAMOWANIA 
Systemu System Kadrowo-Płacowy 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

5. 

System kadrowo-płacowy jest zgodny z obowiązującymi 
przepisami: 
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. nr 21, poz. 
94 z póź. zm.) 
Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób 
fizycznych (Dz. U. nr 14, poz.176 z późniejszymi zmianami) 
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U. nr 
8 poz.60 z póź. zm.) 
Ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń 
społecznych ( Dz. U. nr.137, poz. 887 z późniejszymi zmianami) 
Ustawy z dnia 6 lutego 1997 r. o powszechnym ubezpieczeniu 
zdrowotnym ( Dz. U. nr  28, poz. 153 z późniejszymi zmianami) 
Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o świadczeniach pieniężnych z 
ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa(Dz. 
U. nr  60, poz. 636 z póź. zm.) 
Ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakładach opieki zdrowotnej ( 
Dz. U. nr 191, poz. 408 z późniejszymi zmianami 

Tak  

6. 

System prowadzi pełną ewidencję osobową pracowników własnych 
oraz umów cywilnoprawnych. 
System posiada opcję zakładania i prowadzenia kartotek 
 zapewnia unikalność numerów kartotek personalnych  
i ciągłość ich numeracji. 
 Przechowuje dane osobowe i teleadresowe pracownika, 
wykształcenie, staż, odbyte szkolenia, stosunek do służby 
wojskowej, stopień wojskowy. 
 Możliwość rejestru umów zleceń, umów o dzieło.  
System posiada funkcję zróżnicowanego grupowania pracowników 
np. przydział do jednostki organizacyjnej, ośrodka kosztów i 
rodzaju działalności. 
Historia zmian np. zmiany etatów, zmiany stawek zaszeregowań, 
zmiana stanowisk.  
System umożliwia raport osób uprawnionych do wypłaty nagród 
jubileuszowych, osób uprawnionych do przejścia na emeryturę, 
System umożliwia prowadzenie ewidencji czasu pracy  
(z podziałem na różne normy czasu pracy),  
System umożliwia prowadzenie ewidencji badań okresowych i 
odbytych kursów, oraz terminów następnych badań okresowych i 
szkoleń BHP. 
System posiada funkcję automatycznego przeliczania stażu w 
firmie i poza nią. 

Tak  
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Automatyczne wyliczanie urlopu proporcjonalnego do okresu 
zatrudnienia oraz okresu trwania umowy.   
System umożliwia: przegląd oraz modyfikacje indywidualne i 
grupowe wybranych pozycji na kartotekach personalnych 
System prowadzi archiwum pracowników zwolnionych – raporty 
Dostęp do danych z lat ubiegłych. 

7. 

System prowadzenie ewidencję nieobecności i rozliczenia urlopów 
Ewidencja nieobecności w podziale na rodzaj absencji (urlopów 
wypoczynkowych, urlopów na żądanie, zwolnień lekarskich, 
delegacji, urlopów szkoleniowych, urlopów okolicznościowych, 
opieki nad dzieckiem art.188 KP)  
Przegląd i modyfikacja nieobecności 
Obsługa kalendarza  
Wydruki – raporty z karotek urlopowych (np. roczne karty ewidencji 
czasu pracy z podziałem miesięcznym) 
System posiada funkcję automatycznego wyliczania wymiaru 
urlopu przysługującego, urlopu wykorzystanego i zaległego.  
Możliwość rozliczania urlopu wypoczynkowego w godzinach  
( przy zatrudnionych w niepełnym wymiarze) – automatyczne 
wyliczanie urlopu proporcjonalnego do wymiaru urlopu. 
Możliwość wprowadzania urlopów o zwiększonym wymiarze – 
automatyczne naliczanie urlopu dodatkowego 
Automatyczne przenoszenie na rok następny urlopu 
przysługującego z art.188 KP 

Tak  

8. 

System zapewnia definiowanie własnych formularzy (tj. umowy o 
pracę, świadectwa pracy, umowy pożyczki remontowej, 
zaświadczenia o zatrudnieniu, aneksy do umów oraz skierowania 
na badania wg załączonego wzoru itp.)  
Modyfikacja indywidualna i grupowa oraz wydruk formularzy 

Tak  

9. 

System posiada funkcję raportowania  
Generowanie raportów lub zestawień z ustaleniem własnych 
kryteriów  z możliwością określenia zakresu dat lub daty na którą 
zestawienie ma być zrobione.  
Obliczanie średniego zatrudnienia z podziałem na ośrodki kosztów 
Grupowanie pracowników wg stanowiska, jednostki organizacyjnej, 
ośrodka kosztów i rodzaju działalności.  
Raporty ze stanu zatrudnienia bieżącego oraz okresów 
poprzednich  
Wszelkie raporty z danych z kartoteki personalnej np. zakończenie 
umowy, wypłata nagrody jubileuszowej, numer akt osobowych 
wybranych pracowników itp. 

Tak  

10. 

System zapewnia prowadzenie kartoteki płacowej: 
System umożliwia inicjowanie, naliczanie list płac (naliczanie 
godzin świątecznych i nocnych wg ustawy ZOZ, dodatku 
urlopowego, premii, nagród jubileuszowych, ekwiwalentów, 
odpraw, wyrównań itp.), modyfikowanie listy płac oraz korygowanie 
już zaewidencjonowanych list płac, wydruk list płac podstawowych, 
dodatkowych, umów cywilnoprawnych. 
System pozwala tworzyć zestawienia zbiorcze do programu Płatnik 
oraz Pit-4 
W systemie listy płac sprawdzane są z  zestawieniami zbiorczymi, 
jak i przelewami do systemu bankowego   
W systemie można tworzyć wydruki – w formie pasków (RMUA) 
System prowadzi kartoteki płacowe pracowników – przegląd, 
wydruk, transmisja danych do pliku typu excel. 
System umożliwia pełna obsługę bankowych kont osobistych ROR 
oraz transmisję danych do systemu bankowego. 
System zapewnia wydruk dokumentów tj. Rp 7, zaświadczenia o 
zarobkach do ZUS, GOPS, przeliczanie świadczeń, przychody 
emerytów/rencistów itp. 
Definiowanie własnych stałych oraz tymczasowych składników (w 
dowolnej ilości) 
Stosowanie formuł obliczeniowych dla poszczególnych składników 
z możliwością ich modyfikowania przez użytkownika obsługującego 

Tak  
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program. 
System prowadzi ewidencję potrąceń jednorazowych i stałych tj. 
izb, związków zawodowych, zajęcia komornicze, zwrot poborów, 
PZU, składka PKZP itp.  
System prowadzi saldo potrąceń PKZP, ZFM, zajęć komorniczych 
System zapewnia obliczanie ośrodków kosztów i automatyczne 
generowanie do działu księgowości. 
System umożliwia zachowanie list płac po rozesłaniu na kartoteki. 
System umożliwia automatyczne przeliczenie wynagrodzeń przy 
zmianie kwot bazowych ( możliwość wyrównania wynagrodzenia 
za miesiące poprzedzające zmianę) 
System zapewnia wykonanie korekt ZUS – np. 30-ktrotności 
składki emerytalnej i rentowej, także z poprzednich lat zgodnie z 
obowiązującymi przepisami. 

11. 

System zapewnia prowadzenie kartoteki zasiłkowej: 
System zapewnia rejestrację, obliczanie, korekty i wydruki zasiłków 
( system powinien wypracowywać stawkę chorobową stosownie do 
obowiązujących przepisów ZUS, kontrolować ilość dni zwolnień 
chorobowych oraz zasiłków opiekuńczych, ewidencjonować okres 
wynagrodzenie chorobowego i okres zasiłku chorobowego – 
informacja o przekroczeniu 33 dni zwolnienia lekarskiego, a także 
dla 50-latków 14 dniowy okres, informację o upływie 182 bądź 270 
dni zasiłku chorobowego)  
System posiada funkcję sumowania danych z kartoteki zasiłkowej 
– raporty 
System zapewnia wydruk dokumentów tj. zastępcza asygnata 
zasiłkowa. 

Tak  

12. 

System zapewnia prowadzenie kartoteki podatkowej:  
System zapewnia utrzymywanie skal podatkowych, kwoty rocznych 
ulg oraz kosztów uzyskania przychodów 
System umożliwia przegląd oraz modyfikację kartoteki podatkowej 
W systemie prowadzony jest wykaz Urzędów Skarbowych 
 System prowadzi rozliczenia roczne – Pit 11, Pit 40 
W systemie możliwe jest automatyczne wypełnianie deklaracji 
miesięcznych/rocznych – Pit 4 / Pit 4R   

Tak  

13. 

System zapewnia prowadzenie kartoteki ubezpieczeniowej: 
W systemie znajdują się pozycje zgłoszeniowe do ZUS tj. kody 
tytułu ubezpieczenia mające zastosowanie dla danego pracownika 
(emerytalne, rentowe, wypadkowe, zdrowotne), data rozpoczęcia 
ubezpieczenia. 
 W systemie znajdują się dane emerytalno/rentowe pracowników 
(nr decyzji, organ wydający, okres przyznania decyzji) 

Tak  

14. 
System posiada wersję programu demo wbudowaną w system, 
która pozwala na dokonywanie symulacji obliczeń przed 
naliczeniem listy płac.  

Tak  

15. 
System zapewnia zestawienie danych do sprawozdań dotyczących 
zatrudnienia i płac tj.  GUS (Z-3, Z-5, Z-6, Z-10, Z-12), Ministerstwo 
Zdrowia ( MZ-88,MZ-89). 

Tak  

16. 

Elektroniczna wymiana danych  z programem ZUS - Płatnik, 
poprzez automatyczne generowanie dokumentów zgłoszeniowych i 
rozliczeniowych (ZUA, ZWUA, ZCNA, RCA, RZA, RSA, DRA) oraz 
programem PFRON generując liczbę osób niepełnosprawnych i 
zatrudnionych. 

Tak  

17. System umożliwia automatyczne zamknięcie roku  Tak  

18. System umożliwia eksport wybranych danych do pliku typu XML. Tak  

19. System umożliwia zdefiniowanie dowolnej ilości kont użytkowników 
zabezpieczonych hasłem. Tak  

20. System nadaje zróżnicowane uprawnienia dla użytkowników 
systemu oraz administratora systemu  Tak  
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21. 
System informuje o ewidencji pracy w systemie, (kto się logował, 
jakich zmian dokonał, wszelkie modyfikacje w bazie danych muszą 
być odnotowane w systemie) 

Tak  

22. 
System umożliwia pracę wielostanowiskową (minimalna ilość 
równocześnie pracujących użytkowników to 3 osoby, z możliwością 
zwiększenia ilości osób) 

Tak  

23. System zapewnia tworzenie kopii archiwalnych na dowolny 
moment i odtwarzanie z nich danych. Tak  

24. 
Wytwórca(Producent) oprogramowania zapewnia bezpłatną 
aktualizację oprogramowania przez okres 24 miesięcy od dnia 
zawarcia umowy 

Tak  

25. Obsługa techniczna 24 miesiące. Tak  
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WYMAGANIA OGÓLNE do OPROGRAMOWANIA 

WYMAGANIA 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

1. 
Oferowane oprogramowanie umożliwia obsługę przez 
użytkowników z komputerów typu PC pracujących pod kontrolą 
systemów operacyjnych Windows (2000/XP/Vista) 

Tak  

2. Oferowane oprogramowanie umożliwia pracę w sieci lokalnej LAN 
(Ethernet 10/100/1000) Tak  

3. 

Możliwość pracy wielostanowiskowej całego systemu. 
Minimalna ilość równoczesnych połączeń do serwera aplikacji dla 
systemów, w których licencjonowana jest ilość połączeń z 
serwerem bez względu na rodzaj wykorzystywanej aplikacji – 16 
połączeń; z możliwością ich zwiększenia 

Tak  

 
 

WDROŻENIE SYSTEMU 

WYMAGANIA 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

1. Analiza przedwdrożeniowa Tak  

2. Modyfikacja systemu do potrzeb ZOL i przeniesienie niezbędnych 
danych Tak  

2. Konfiguracja systemu  Tak  

3. 
Pomoc i wsparcie techniczne przy obsłudze systemu, 
wprowadzaniu danych w okresie 3 dni w godzinach od 8.00 do 
15.00 przez pracownika dostawcy w siedzibie zamawiającego  

Tak  

4. Szkolenie personelu Tak  

5. Przekazanie dokumentacji Tak  
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OBSŁUGA TECHNICZNA i AKTUALIZACJA 

WYMAGANIA 

Lp. PARAMETR/ WARUNEK Parametry 
Wymagane Parametry oferowane

1. Bezpłatna aktualizacja oprogramowania przez okres 24 miesięcy 
od dnia zawarcia umowy. Tak  

2. Nadzór i opieka serwisowa przez okres 24 miesięcy od dnia 
zawarcia umowy. Tak  

3. Pomoc dla użytkowników w trybie hot – line w godzinach od 9.00 
do 16.00 przez okres 24 miesięcy od dnia zawarcia umowy. Tak  

4. Przyjazd technika w ciągu maksymalnie 48 godzin od momentu 
zgłoszenia przez okres 24 miesięcy od dnia zawarcia umowy. Tak  

5. Możliwość przedłużenia umowy serwisowej na kolejny (roczny) 
okres. Tak  

 
 
 
 
UWAGA! 
 
Niespełnienie któregokolwiek z wyżej opisanych parametrów, brak wartości, opisu w kolumnie parametry 

oferowane, będzie traktowane jako brak danego parametru w oferowanej konfiguracji i spowoduje odrzucenie 

oferty bez jej dalszego rozpatrywania. 

 
 
 
 
 
 
 
.......................................           ………………………………………….                         
   /Miejscowość i data/         /podpis osoby(osób) uprawnionej(ych)  
            do reprezentowania Wykonawcy/ 
 


