
ZARZĄDZENIE NR 1237/2010 
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA Z 
DNIA 28 maja 2010 r. 

w sprawie przyjęcia harmonogramu czynności związanych z likwidacją jednostki budŜetowej o 
nazwie „Centrum Edukacyjne" w celu przekształcenia jej w jednostki budŜetowe o nazwie: 
„Centrum MłodzieŜy" i „XXVII Liceum Ogólnokształc ące". 

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt. 2 w związku z art. 92 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym 
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 póz. 1592 z późn. zm.) oraz Uchwały Nr LXXXVII/1138/09 Rady Miasta Krakowa z dnia 2 
grudnia 2009 roku w sprawie rozwiązania Centrum Edukacyjnego w Krakowie zarządza się co następuje: 

§1 
Przyjmuje się harmonogram czynności związanych z likwidacją jednostki budŜetowej o nazwie: 
„Centrum Edukacyjne" w celu przekształcenia jej w jednostki budŜetowe o nazwie „Centrum 
MłodzieŜy" i „XXVII Liceum Ogólnokształcące", w brzmieniu załącznika do niniejszego 
zarządzenia. 

§2 Wykonanie zarządzenia 
powierza się Dyrektorowi Wydziału Edukacji UMK. 

§3 
Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 

Prezydent Miasta Krakowa 



Załącznik do Zarządzenia Nr 1237/2010 
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 maj a 
2010 r. 

Harmonogram czynności związanych z likwidacją jednostki budŜetowej o nazwie „Centrum 
Edukacyjne" (CE) w celu przekształcenia jej w jednostki budŜetowe o nazwie: „Centrum 
MłodzieŜy" (CM) i „XXVII Liceum Ogólnokształc ące" (XXVII LO).  

Termin najpóźniej 
do 
 

Osoba/jednostka 
realizująca 
 

Zadanie do realizacji 
 

Uwagi 
 

Kwestie formalno-prawne i organizacyjne 
2.06.2010 r. 
 

Centrum Edukacyjne 
 

Przygotowanie i przekazanie do Wydziału 
Edukacji UMK wniosków o zmiany w 
budŜecie Miasta Krakowa na rok 2010 w 
planie wydatków bieŜących i w planie 
rachunku dochodów własnych. 
 

Zmniejszenie planu 
wydatków bieŜących w CE. 
Utworzenie planów 
finansowych dla rachunku 
bieŜącego i rachunku 
dochodów własnych dla CM 
i XXVII LO na okres 01. 
09.2010 r. -31. 12.2010 r. 
 

3 1.07.20 10 r. 
 

Centrum Edukacyjne 
 

Powiadomienie na piśmie pracowników, 
którzy z dniem 1.09.2010 r. będą przechodzić 
do nowego pracodawcy. 
 

Zmiana pracodawcy z CE na 
CM lub/i XXVII LO. 
 

31.08.2010 
 

Wydział Edukacji UMK 
 

Powołanie likwidatora CE na okres od 
1.09.2010 r. do 30.1 1.2010 r. 

 
 

31.08.2010 
 

Centrum Edukacyjne 
 

Wystąpienie o uchylenie pełnomocnictw 
wydanych dla dyrektora CE. 

 
 

1.09.2010 
 

Centrum MłodzieŜy i 
XXVII Liceum 
Ogólnokształcącego 
 

Wystąpienie o udzielenie pełnomocnictw dla 
dyrektora CM i XXVII LO. 
 

 
 

07.09.2010 r. 
 

Centrum MłodzieŜy i 
XXVII Liceum 
Ogólnokształcącego 

Wystąpienie do Urzędu Skarbowego i GUS-
u o uaktualnienie danych NIP-u i REGON-u 
CM i XXVII LO.  

 
 

07.09.20 10 r. 
 

Likwidator Centrum 
Edukacyjnego 
 

Wystąpienie do Urzędu Skarbowego i GUS-
u o wykreślenie z ewidencji NIP-u i 
REGON-u CE 

 
 

Kwestie finansowe 
31. 07.2010 r. 
 

Centrum Edukacyjne 
 

Wystąpienie do kontrahentów z informacją o 
likwidacji z dniem 31.08.2010 r. CE i 
powołaniu z dniem 1.09.2010 r. CM i XXVII 
LO. 
 

Prośba o przekazanie faktur, 
rachunków nie później niŜ 
do dnia 20.08.20 10 r. 
Przekazanie informacji o 
konieczności zawarcia 
aneksów lub nowych umów. 
 

25.08.2010 r. 
 

Centrum Edukacyjne 
 

Przygotowanie harmonogramów realizacji 
dochodów i wydatków dla CM i XXVII LO. 
 

Harmonogramy dotyczyć 
będą okresu 01.09.2010 r. -
31. 12.2010 r. 

3 1.08.20 10 r. 
 

Centrum Edukacyjne 
 

Przekazanie środków finansowych 
pozostałych na rachunkach bankowych CE 
na rachunek bankowy Gminy Miejskiej 
Kraków 
 

Dotyczy bieŜącego rachunku 
bankowego i rachunku 
dochodów własnych 
 



3 1.08.2010 r Centrum Edukacyjne Techniczne zamknięcie rachunków CE. Przepisanie kont 19, 40, 
   46, 67, 71 i 77 na rzecz 
   CM i konta 53 na rzecz 
 
 

 
 

 
 

XXVII LO  
 31.08.2010 Centrum Edukacyjne 1.   Przeprowadzenie inwentaryzacji Ad. 1 Inwentaryzacja w 

  składników   majątkowych   CE drodze spisu z natury 
 
 

 
 

drogą spisu z natury wg stanu na dzień 3 
1.07.20 10 r. 

przeprowadzona wg stanu na 3 
1.07.20 10 r, a 
    następnie inwentaryzacja 

 
 

 
 

2.   Wystąpienie do kontrahentów o 
 

drogą weryfikacji za okres od 
01. 08.20 10 r. 

 
 

 
 

potwierdzenie wg stanu na dzień do 3 1.08.2010 r. 
  

 
 
 

31.07.2010 r. sald naleŜności i Ad. 2 Potwierdzenie 
   zobowiązań. salda naleŜności i 

   zobowiązań wg stanu na 
  3.   Wystąpienie     do     banku     o 31.07.2010 r, a następnie 
  potwierdzenie wg stanu na dzień inwentaryzacja w drodze 
  31.08.2010   r.   stanu   środków weryfikacji za okres od 
 
 

 
 

pienięŜnych na       rachunkach 
 

01. 08.2010 r. do 3 1.08.20 10 
r. 

 
 

 
 

bankowych. 
 

 
 Ad. 6 

 
Likwidator Centrum 
 

4.   Przeprowadzenie inwentaryzacji 
 

 
 

15.09.2010 r. 
 

Edukacyjnego 
 

środków pienięŜnych  w kasie 
 

 
  

 
 
 

oraz         druków         ścisłego 
 

 
  

 
 
 

zarachowania wg stanu na dzień 
 

 
  

 
 
 

31.08.2010 r. 
 

 
 

 
 

 
 

5.   Przeprowadzenie inwentaryzacji 
 

 
 

 
 

 
 

pozostałych        aktywów        i 
 

 
  

 
 
 

pasywów     drogą  porównania 
 

 
  

 
 
 

danych ksiąg rachunkowych z 
 

 
  

 
 
 

odpowiednimi   dokumentami   i 
 

 
  

 
 
 

weryfikacji      wartości      tych 
 

 
  

 
 
 

składników. 
 

 
 

 
 

 
 

6.   Wycena                  składników 
 

 
 

 
 

 
 

majątkowych           porównanie 
 

 
  

 
 
 

wartości     z     danymi     ksiąg 
 

 
  

 
 
 

rachunkowych oraz wyjaśnienie 
 

 
  

 
 
 

i     rozliczanie     ewentualnych 
 

 
  

 
 
 

róŜnic inwentaryzacyjnych. 
 

 
 

10.09.2010 r. Likwidator Centrum Przygotowanie sprawozdań budŜetowych  
 Edukacyjnego CE za m-c sierpień 2010 r.  
15.09.2010 r. Centrum MłodzieŜy i Otwarcie ksiąg rachunkowych  
 XXVII Liceum   
 
 

Ogólnokształcącego  
 

 
 25.1 1.2010 r. Likwidator Centrum Zamknięcie ksiąg rachunkowych CE wg  

 
 

Edukacyjnego 
 

stanu na dzień 3 1 .08.2010 r. 
 

 
 

30.09.2010 Centrum MłodzieŜy i Zawarcie z kontrahentami aneksów lub  
 XXVII Liceum nowych umów  
 Ogólnokształcącego   
30. 11.2010 r. Centrum MłodzieŜy Realizacja naleŜności i zobowiązań CE  
  wykazanych wg stanu na dzień  
 
 

 
 

3 1.08.2010 r. 
 

 
 



30.11.2010 r. 
 

Likwidator Centrum 
Edukacyjnego 
 

Sporządzenie sprawozdań finansowych CE 
za okres 01.01.2010 r. do 31.08.2010 r. 
 

 
 

30. 11. 2010 r. 
 

Likwidator Centrum 
Edukacyjnego 
 

Sporządzenie bilansu zamknięcia likwidacji 
CE wg stanu na dzień 3 1.08.2010 r.      * 
 

 
 

30.1 1.2010 r. 
 

Likwidator Centrum 
Edukacyjnego 
 

Sporządzenie protokołów zdawczo -
odbiorczych wg stanu na dzień 31.08.2010 r. 
w podziale na CM i XXVII LO 
zawierających m.in.: - wykaz przekazanej 
dokumentacji kadrowej, - ustalenie stanu 
majątku przekazywanego na rzecz CM i 
XXVII LO, - wykaz wierzytelności 
(naleŜności i zobowiązań) oraz długów, - 
wykazu spraw sądowych w toku. 
 

 
 

30. 11. 2010 r. 
 

Likwidator Centrum 
Edukacyjnego 
 

Sporządzenie sprawozdania dot. zakończenia 
czynności związanych z likwidacją CE. 
 

Sprawozdanie dot. 
zakończenia wszystkich 
czynności związanych z 
likwidacją zostanie 
przekazane do Wydziału 
Edukacji UMK. 
  


