ZARZADZENIE NR 23/2009

DYREKTORA ZARZADU INFRASTRUKTURY SPORTOWEJ
W KRAKOWIE

Z DNIA 07.07.2009 ROKU

w sprawie regulaminu kontroli wewnetrznej.

Na podstawie ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. aanBach publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 104 zzmd zm.), ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 sagunie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 14®zp 1591 z p#gn. zm.), Statutu ZIS
(uchwata Nr XLIX/637/08 Rady Miasta Krakowa z dr2§ sierpnia 2009 r. w sprawie
utworzenia jednostki bustowej Zarad Infrastruktury Sportowej w Krakowie
i zatwierdzenia jej statutu), Regulaminu Orgarnypaego ZIS (Zarzdzenie Nr 5/2009
Dyrektora ZIS z dnia 28.01.2009 roku wraz ze zmiamprowadzon Zarzdzeniem
nr 17/2009 z dnia 08.06.2009 roku ).

§1

Wprowadzam ,Regulamin kontroli wewtnznej” stanowacy zahcznik do niniejszego
zaradzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zafacznik do
Zarzadzenia Nr 23/2009
Dyrektora ZIS

z dnia 07.07.2009 r.

REGULAMIN KONTROLI WEWNETRZNEJ ZARZADU INFRASTRUKTURY
SPORTOWEJ W KRAKOWIE

§1

Kontrola wewrtrzna ma na celu ustalenie stanu faktycznego dadsie
kontrolowanych Dziatow w zakresie oklenym w planie rocznym kontroli oraz zleceniach
przeprowadzenia kontroli.

§2

Projekt planu kontroli na dany rok kalendarzowy rgpdza pracownik kontroli
wewrgtrznej do dnia 20 grudnia roku poprzedniego i pazeke Dyrektorowi do akceptacii,
a nasgpnie zatwierdzenia.

§3

1. Pracownik kontroli wewetrznej, zwany dalej ,kontrolerem” przeprowadza kot
na podstawie zlecenia.

2. Zlecenie przeprowadzenia kontroli o#e przedmiotowy zakres kontroli
I przewidywany czas jej trwania.

3. Zlecenie przeprowadzenia kontroli wystawia /podj@sDyrektor.

4. W przypadku przeprowadzenia kontroli spraw lub dokatow stanowcych
informacg niejawry, konieczna jest zgoda na przeprowadzenie kong®listrony
Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§4

Kierownik kontrolowanego dzialu zapewnia kontrolerowarunki do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, a w szczegd@irip

a) niezwtocznie przedstawimdane dokumenty i materiaty,

b) terminowo udziela wyjien.

§5

Kontroler wykonujcy czynndci kontrolne:
a) przeprowadza kontrel zgodnie z zasadami i trybem pgsiwania kontrolnego
okreslonym w niniejszym regulaminie,
b) dokonuje w sposob obiektywny i rzetelny ustikentroli,
C) sporadza z przeprowadzonej kontroli protokoty, notatkizbowe,
d) wykonuje inne zadania w zakresie ppstwania kontrolnego zlecone przez Dyrektora.
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Kontroler dokumentuje przebieg i wyniki czyréigo kontrolnych zakiladag

i prowadzc akta kontroli.

Akta kontroli obejmuj w szczegolnéi:

zlecenie przeprowadzenia kontroli,

kopie i odpisy dokumentow,

zestawienia i obliczenia dokonywane na podstawieia@ntow,

pisemne éwiadczenia 0sob uprawnionych do ich skladaniaazane z przedmiotem
kontroli,

notatki shibowe sporzdzone z czynnii podgtych w toku kontroli, w tym
z cdwiadczeé ustnych oraz innych zdanzemapcych istotne znaczenie dla ustale
kontroli,

zastrzeenia kierownika kontrolowanego dziatu, wniesionegpdotokotu kontroli.

Akta kontroli stiza wytacznie do aytku stuzbowego.

§7

1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontroler przeaisia w protokole kontroli.
2. Protokot kontroli powinien zawieta

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

podstaw przeprowadzenia kontroli,

oznaczenie kontrolowanego dziatu, gnnhazwisko jego kierownika,

dat rozpoczcia i zakaczenia kontroli,

temat kontroli i okres obfy kontroh,

opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktyego, ze wskazaniem podstawy
dokonanych ustaig

wskazanie stwierdzonych nieprawidto$eq przyczyn ich powstania, skutkéw jakie
powodup oraz oséb za nie odpowiedzialnych, a w miazliwosci takze wysokadcé
powstatej szkody lub straty,

whnioski z kontroli,

podpis kontrolera wraz z desporadzenia protokotu.

3. Wszystkie poprawki, skfkenia i uzupetnienia dokonane w protokole mudzy¢
zaparafowane przez kontralaggo.

4. Protokot z kontroli sporriza s¢ w takiej ilosci egzemplarzy posiadajych moc oryginatu,
aby po 1 egzemplarzu mogli otrzyénkierownicy kontrolowanych dziatow, Dyrektor
i kontroler.

1.

2.

§8

Protokét kontroli podpisany przez kontrolera otrzyen kierownik, ktérego dziat
podlegat kontroli, celem zapoznania gijego trécia i podpisania.

Jezeli kierownik kontrolowanego dziatu nie zgadza @ zapisami w protokole
z kontroli, przystuguje mu prawo zgtoszenia umotwaaych zastrzeen odngnie
ustaléy zawartych w protokole.

Zastrzeenia naley ztozy¢ w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania praotok
W szczegblnych przypadkach Dyrektor zagrzedtay¢ ten termin.

Nie zlozenie zastrzeen w terminie jest rownoznaczne z akceptacgtalé protokotu.
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W przypadku zileenia zastrzeen do protokotu, kontroler zobowzany jest
dokon& analizy zgtoszonych zastra$ a take w miae potrzeby podj¢
dodatkowe czynrimi kontrolne.
2. W przypadku stwierdzenia zasadaoiozastrzeen, kontroler maée zmiené lub
uzupetné odpowiedmi cze$¢ protokotu kontroli.
3. Zmian lub uzupetni@ protokotu kontroli dokonuje siw ten sposolye dohcza s¢
do niego stosowny tekst w brzmieniu:
— nastronie ... ski¢a sk ...
— uzupetnienie do strony ...
— tres¢ ustalé na stronie ... od wersu ... do wersu ... otrzymuje bema ... .
4. Tres¢ zmian podpisana przez kontrolera stanowi integredas¢ protokotu.

§10

1. Kontroler w cagu 3 dni roboczych od dnia podpisania protokotueprkierownika
dziatlu kontrolowanego przekazuje Dyrektorowi pratokvraz z projektem zaletie
pokontrolnych sporgizonych w oparciu o protokot kontroli, Zgi wyniki kontroli
uzasadniaj sporadzenie takich zalege
2. Projekt zalece pokontrolnych winien zawieéa
— wnioski nakazujce usunicie nieprawidtowsci,
— wskazanie 0sOb zoboyzianych do usugrcia nieprawidtowsci,
— termin usungcia nieprawidtowsci.

3. Projekt zalece podpisuje kontroler.

§11

1. Dyrektor po analizie protokotu kontroli i zalécgokontrolnych podejmuje decyzj
dotyczca ostatecznej téei zalecé pokontrolnych.

2. Zalecenia pokontrolne podpisuje Dyrektor.

3. Podpisane przez Dyrektora zalecenie pokontratege s¢ poleceniem sttbowym
w stosunku do kierownikéw dziatow.

§12

1. Kierownik kontrolowanego dzialu w ggu 30 dni od dnia otrzymania zaléce
pokontrolnych przesyta do kontrolera informacjotyczca terminu i sposobu ich
realizaciji.

2. W przypadku nie przedienia przez kierownika kontrolowanego dziatu infoca
0 sposobie i terminie realizacji zalécepokontrolnych, kontroler zawiadamia
Dyrektora o nie wykonaniu polecenia ghowego.



§13

1. Kontrola wewrtrzna mae by przeprowadzana w formie:

— kontroli planowanej,

— kontroli dor&ne.

Kontrola planowana przeprowadzana jest na podstalaras kontroli i zlecenia.
Kontrola dorana przeprowadzana jest w razie istotnej potrzelnakresie i terminie
ustalonym przez Dyrektora w zleceniu.
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§14

1. Kontrola dorana w sprawach mniejszej wagi lub w sprawach daiygzh matego zakresu
pracy danego dzialu, przeprowadzana jest przezrderd w formie posgpowania
wyjasniajacego.
2. Z postpowania wyjaniajacego kontroler sposriza notatk stuzbowa.
3. Notatka stabowa powinna zawieta

a) oznaczenie kontrolowanego dziatu orazgimazwisko jego kierownika,

b) opis stwierdzonego stanu faktycznego,

c) wskazanie ewentualnych nieprawidtaien

d) podpis kontrolera wraz z dasporzdzenia notatki.
4. Notatk stuzbowa sporadza s¢ w takiej samej iléci egzemplarzy jak protokét z kontroli.
5. Notatka shabowa po zakfczeniu czynnéci wyjasniajacych przedstawiana jest
kierownikowi kontrolowanego dziatu.
6. Jeeli kierownik kontrolowanego dziatu nie zgadza siustaleniami zawartymi w notatce,
to przystuguje mu prawo ztenia umotywowanych zastrzs w terminie 3 dni roboczych.
Po tym terminie kontroler niezwitocznie przekazujgréktorowi notatk stuwzbowa wraz
z ewentualnymi zastrzeniami kierownika kontrolowanego dziatu.



