Plan kontroli wewnetrznej ZIS w Krakowie na rok 2009.

Nr
kontroli

Temat kontroli

Komorki organizacyjne
podlegaj gce kontroli

Planowany termin
rozpocz ecia kontroli

Niezbedne zasoby
(osobodni) - dane
szacunkowe

Dokumenty wewnetrzne regulujace strukture organizacyjna i dziatalnos¢ ZIS -
Statut, Regulamin Organizacyjny, Regulamin Pracy, Regulamin Wynagradzania,
Regulamin + Plan rzeczowo finansowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych , Regulamin Pracy Komisji Socjalnej.

NK,NP, NB

13.07.2009

Petnomocnictwa do reprezentowania jednostki na zewnatrz, upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, dostep do informacji niejawnej, pieczatki, druki
Scistego zarachowania, delegacje, umowy zlecenia i umowy o dzieto - zakres,
kompetencje, rejestry, anulowanie petnomocnictw.

NK,NZ,NP,NO

22.07.2009

Zamowienia publiczne - przygotowanie materiatdw formalnych - wewnetrznych
procedur, regulaminéw np. Komisji Przetargowych. Udzielanie zaméwien i
realizacja umoéw.

NZ,NP

03.08.2009

10

Sprawy pracownicze - nabér , stuzba przygotowawcza, staze, akta personalne
(umowy, zakresy obowigzkéw, wymagane zataczniki) - realizacja obowigzujgcych
przepisow.

NK,

20.08.2009

Kontrola stosowania procedur zewnetrznych dotyczacych realizacji zadan
priorytetowych i powierzonych - wspétpraca z Radami Dzielnic , UMK itp.
(Uchwata RMK nr XXXI/232/99 z dnia 6 pazdziernika 1999 w sprawie powierzenia
Dzielnicom kompetencji decyzyjnych przy wyborze szczeg6towych zadan w
okreslonych dziedzinach w zwigzku z Uchwalg RMK LXX/912/09 z dnia 29
kwietnia 2009 o zmianie w/w uchwaty, Zarzadzenie PMK z 9 lipca 2008 roku w
sprawie wprowadzenia "Procedury kontroli realizacji zadan priorytetowych i
powierzonych Dzielnicy).

TP, TR,NZ

07.09.2009

Inwentaryzacja majatku, prowadzenie rejestru srodkéw trwatych (ksiegi
inwentarzowej) oraz archiwum zaktadowego, uzytkowanie telefonéw i pojazdéw
stuzbowych - procedury, rejestry, dokumenty.

NK, GKF,

21.09.2009

Systemy informatyczne - udzielanie i anulowanie dostepu do aplikacji, uprawnienia
w poszczegblnych aplikacjach.

NK

19.10.2009

Sporzadzanie uméw, prowadzenie Gtéwnego Rejestru Umow - realizacja
Zarzadzenia 15 Dyrektora ZIS oraz Polecenia Stuzbowego nr 3/2009.

NP,NK,GKC

07.12.2009

10




