»opecyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia”

sUdzielanie $wiadczen w zakresie opieki nad dzie¢mi do 3 lat”
sopecyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia”

1. Informacje o Zamawiajacym:
Biuro ds. Ochrony Zdrowia Urzedu Miasta Krakowa, zwane w dalszej cze$ci niniejszej ,Specyfikacii istotnych
warunkéw zamdwienia”, ,Zamawiajacym”, z siedzibg w Krakowie, REGON: 350508747, NIP: 676-10-13-717.

2.  Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest: ,Udzielanie $wiadczen w zakresie opieki nad dzieémi do 3 lat”,
majacymi miejsce zamieszkania na terenie Gminy Miejskiej Krakow.

2) Przewidywana ilo$¢ dzieci w wieku do 3 lat objetych opiekq finansowang przez Zamawiajacego w
okresie od 1 lipca do 31 grudnia 2010 r. bedzie wynosita 50 dzieci.

3) Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera wzér umowy stanowigcy Zatacznik Nr 1 do
niniejszej ,Specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia®, zwanej dalej ,Specyfikacjq”.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czeSciowych ani wariantowych.

5) W przypadku wigkszej niz zaktadana iloSci dzieci w wieku do 3 lat objetych opiekgq Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ udzielania dodatkowych zamdwien uzupetniajacych.

3. Termin wykonania zaméwienia: od dnia 1 lipca do dnia 31 grudnia 2010 r.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktrzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci w zakresie Swiadczenia opieki nad dzieckiem do
3 lat;
2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie, 0 ktérym mowa w pkt 1;
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do $wiadczenia ustug, o
ktérych mowa w pkt 1;
4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego zamowienia.

5. Oswiadczenia i dokumenty, jakie wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie,
forma dokumentdow oraz dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu.
Ocena spetniania  warunkéw udziatu w  postepowaniu  wykonawcdédw  zostanie  dokonana
w oparciu o dokumenty, o ktdrych mowa ponizej:
1) wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w ofercie:
- w celu potwierdzenia, ze posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
CzZynnosci:

a) oswiadczenie wykonawcy — wypetnione i podpisane odpowiednio przez osoby upowaznione
do reprezentowania wykonawcy (wzor stanowi Zatacznik Nr2a do Specyfikacji) lub przez
petnomocnika reprezentujgcego wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zambwienia (wzér stanowi Zatacznik Nr 2b do Specyfikacii);

b) aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

- w celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada niezbedna wiedze i do$wiadczenie oraz potencjat
techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, do oferty nalezy
dotaczyé¢:

C) podpisany przez wykonawce opis zakresu prowadzonej dziatalnosci w okresie ostatnich
trzech lat, a jezeli okres Swiadczenia ustug jest krotszy — w tym okresie, z podaniem dat
$wiadczenia ustug, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3 do Specyfikacii;

- inne dokumenty wymagane w ofercie:
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»opecyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia”

d) wypetniony i podpisany przez osoby uprawnione formularz oferty wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 4 do Specyfikacii;

€) petnomocnictwo - do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu albo do reprezentowania
wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli osoba reprezentujgca wykonawce w
postepowaniu konkursowym nie jest wskazana jako upowazniona do jego reprezentacji we
wiasciwym rejestrze lub ewidenciji dziatalno$ci gospodarcze;.

2) forma dokumentow:

a) wszystkie dokumenty muszg byC przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy na kazdej zapisanej stronie poswiadczanego dokumentu (petnomocnictwo musi
by¢ przedtozone wytacznie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza);

b) gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze sprawdzic jej prawdziwosci w inny sposob, moze on
zazada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu;

C) w przypadku wykonawcdéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem powinien dokona¢ petnomocnik.

3) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia:

a) wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (np. wspoinicy spotki cywilnej)
sq zobowigzani ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i do zawarcia umowy; w takim przypadku — oprocz
dokumentow wymienionych w pkt. 6.1 Specyfikacji — wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia sg zobowigzani do ziozenia w ofercie petnomocnictwa
ustanawiajacego petnomocnika; petnomocnictwo zawiera¢ powinno umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy;

b) wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg (podpisane przez
ustanowionego petnomocnika lub potwierdzone przez niego za zgodnos$¢ z oryginatem) kazdy
z osobna — dotyczace ich dokumenty wymienione w pkt 6 Specyfikacji.

6. Sposob porozumiewania si¢ stron w niniejszym postepowaniu oraz przekazywania oswiadczen i
dokumentéw:

1) w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy i wykonawcy przekazujq drogg pisemng lub faksem; w przypadku przekazywania
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji faksem, kazda ze stron na Zzadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania;

2) Korespondencje pisemng nalezy kierowa¢ na adres: Urzad Miasta Krakowa, Biuro ds. Ochrony Zdrowia,
31-549 Krakow, al. Powstania Warszawskiego 10.

3) Korespondencje w formie faksowej nalezy kierowa¢ na numer faksu: (12) 616-94-86.

4) Oferte w postepowaniu mozna ztozy¢ wytgcznie w formie pisemnej.

7. Osoby uprawnione do kontaktow z wykonawcami:
Beata Czarnota, tel. (12) 616-94-87;
Pawet Lipowski, tel. (12) 616-94-97.

8. Wyjasnienia oraz modyfikacja tresci specyfikacji:

Kazdy wykonawca, ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikaciji. Zamawiajacy
jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien chyba, ze prosba o wyjasnienie tresci Specyfikacji wptyneta
do Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

9. Termin zwigzania oferta:
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Sposéb przygotowania oferty:
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wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte;
wykonawca sporzadza pisemng oferte w jezyku polskim w sposob czytelny i trwaty;
poprawki muszg byC naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisami 0sob uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy;
w sktadanym formularzu oferty wartosci liczbowe nalezy wpisywac w kazdej pozycji wytacznie cyframi, a w
miejscach gdzie jest to wyraznie wskazane takze stownie (nie stosuje sie wyrazenia jw.” i
rownowaznych);
czes¢ oferty, ktora zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, a Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze
nie mogq byC one udostepniane, nalezy umie$ci¢ w odrebnej kopercie z opisem ,Zastrzezona czes¢
oferty”. Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
przekazanych mu przez wykonawce wbrew niniejszym postanowieniom. Przez tajemnice przedsigbiorstwa
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co, do ktérych przedsigbiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufno$ci, zgodnie z ustawg z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurendji (t. j: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.);
wykonawca powinien ponumerowa¢ kazdg zapisang strone oferty oraz wpisa¢ ilo$¢ stron
w sktadanym formularzu oferty;
dokumenty tworzace oferte powinny by¢ zszyte (spiete, oprawione, zbindowane) w sposéb
uniemozliwiajacy ich wypiecie (zdekompletowanie);
oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknigtej kopercie lub opakowaniu;
na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:
Nazwa i adres wykonawcy (ewentualnie pieczec)
Biuro ds. Ochrony Zdrowia
Urzad Miasta Krakowa
Oferta na ,Udzielanie Swiadczen w zakresie opieki nad dzieémi do 3 lat”

Nie otwieraé przed 31 maja 2010 r. godz. 15%

. Termin i miejsce skfadania i otwarcia ofert:

termin i miejsce sktadania ofert:
oferty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Biura ds. Ochrony Zdrowia Urzad Miasta Krakowa, al.
Powstania Warszawskiego 10, nie pozniej niz do dnia 31 maja 2010 r. do godz. 150
Sekretariat Biura ds. Ochrony Zdrowia jest czynny od poniedziatku do pigtku od godz. 730 do 1530,
Oferty ztoZone po terminie nie bedg otwierane i zostang one zwrdcone bez otwierania.

termin i miejsce otwarcia ofert:
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 1 czerwca r., o godz. 119 w budynku Urzedu Miasta
Krakowa, al. Powstania Warszawskiego 10, pokdj Nr 406.
Bezpo$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny.

Sposob obliczenia ceny oferty:
cene oferty nalezy wyliczy¢ w sposob opisany w formularzu oferty; cena catkowita zaméwienia zostanie
okreslona jako iloczyn ceny jednostkowe;j i ilosci jednostek;
podana w ofercie cena jest ceng ryczattowg i musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego
okreslone w Specyfikacji oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego
oraz zgodnego z umowa i obowigzujacymi przepisami wykonania przedmiotu zamdwienia;
podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta cene wskazang w formularzu oferty.

Informacje dotyczace walut obcych:
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Rozliczenia miedzy wykonawcg a Zamawiajagcym prowadzone bedg w polskich ziotych (PLN).

14.

Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposéb oceny ofert:

Oferty bedq oceniane wedtug nastepujacego kryterium:

Cena (brutto) objecia opieka jednego dziecka do 3 lat - 100%

Liczba punktéw dla kazdej oferty za zaproponowang w formularzu oferty cene (z ,VAT") zostanie
wyliczona wedtug ponizszego wzoru przy uwzglednieniu wartosci tego kryterium — 100 pkt. (1%
odpowiada 1 pkt.)

najnizsza cena objecia opiekg jednego dziecka do 3 lat sposrdd ocenianych ofert

Liczba punktéw badanej oferty = x 100 pkt

15.

1)

2)
3)

16.

1)
2)

3)

17.

1)

2)

3)

cena objecia opiekg jednego dziecka do 3 lat oferty ocenianej
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza sume punktow.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia:

Ogtoszenie  wynikow postepowania — niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano i uzasadnienie jej wyboru;

b) wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz zamieszcza informacje w tym przedmiocie na tablicy
ogtoszen w siedzibie Biura ds. Ochrony Zdrowia UMK.

Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zambwienia wykonawcy ci — przed zawarciem umowy z Zamawiajgcym — sg zobowigzani do
przedtozenia zamawiajgcemu umowy okreslajgcej podstawy i zasady wspolnego ubiegania si¢ o
udzielenie zamowienia.

Dodatkowe informacje:

Zamawiajacy nie zamierza zwota¢ zebrania wykonawcow.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Nie ztozenie w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego wyjasnien spowoduje
odrzucenie oferty.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

Zmiana oferty, wycofanie oferty:

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu do sktadania
ofert.

Zmiany dokonuje sie przez zlozenie oferty w zmienionym zakresie, ktdra musi odpowiada¢ wszystkim
zasadom Specyfikacji, a koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona napisem ,ZMIANA OFERTY”.
Podczas otwarcia ofert koperta ta zostanie otwarta w pierwszej kolejnosci.

Wycofania dokonuje sie¢ na wniosek wykonawcy ztozony Zamawiajagcemu | podpisany przez osobe
upowazniong do jego reprezentowania, co winno by¢ udokumentowane odpisem z wiasciwego
rejestru (ewentualnie dodatkowo petnomocnictwem). Wykonawca ma prawo do zadania fizycznego
zwrotu wycofanej oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.
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18. Srodki ochrony prawnej:
Wykonawcy przystuguje przewidziany $rodek ochrony prawnej w postaci protestu. Protest wraz z
uzasadnieniem nalezy wnie$¢ do Zamawiajagcego w terminie do 7 dni od dnia ogtoszenia wynikow
postepowania. Decyzja Zamawiajgcego o rozpatrzeniu protestu (jego przyjecie lub oddalenie) jest ostateczna.

19. Wykaz zatacznikéw do niniejszej Specyfikaciji:

1) wzbr umowy: Zatgcznik Nr 1;
2) o$wiadczenie wykonawcy/petnomocnika: Zatacznik Nr 2a i 2b;
3) wzbr opisu zakresu prowadzonej dziatalno$ci:  Zatgcznik Nr 3;
4) wzor formularza oferty: Zatgcznik Nr 4.
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Zalacznik Nr 2a do Specyfikaciji

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o0 spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na:
,Udzielanie swiadczen w zakresie opieki nad dzie¢mi do 3 lat”

Imie/Nazwisko/Firma Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Oswiadczam/-y, iz:
1) posiadam/-y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnoSci objetych niniejszym
zambwieniem, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
2) posiadam/-y niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje/-my potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamoéwienia;
3) znajduje/-my sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego

zamoéwienia.

data i podpis(y) 0sob(y) upowaznionej (ych)
do reprezentowania wykonawcy
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Zalacznik Nr 2b do Specyfikacji

OSWIADCZENIE PELNOMOCNIKA
wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na:
sUdzielanie $wiadczen w zakresie opieki nad dzie¢mi do 3 lat”

Firmy wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

Adresy wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

Dziatajac jako Petnomocnik wyzej wskazanych wykonawcdéw wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia, o$wiadczam, ze:
1) wspdlnie posiadajq niezbedng wiedze i doswiadczenie’, a takze wspoinie dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamdwienia;
2) wspdinie znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego
zamowienia;
3) wspdinie posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynno$ci objetych niniejszym

zambwieniem, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Data i podpis petnomocnika wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia

" Niezbedng wiedze i dodwiadczenie musi posiadac, co najmniej jeden z wykonawcdw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia.
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Zalacznik Nr 4 do Specyfikacii

(Pieczec¢ Wykonawcy) (Data)

FORMULARZ OFERTY

Zarejestrowana nazwa (firma) WYKONGWCY: ...ttt e

Zarejestrowany adres (siedziba) Wykonawcy z numerem kodu pocztowego:

UL OS. ettt b ettt
Kod: - miejscowo$¢: Krakow

telefon: ... faX:

NIP: o, REGON: ..o

Strona www: .......... email: ..o @ oo

Bank i nr rachunku Dankowego: ..o e

Sktadajac oferte na ,,Udzielanie $wiadczen w zakresie opieki nad dzie¢mi do 3 lat” zobowigzuije sie do:
Swiadczenia ustug objetych zamdwieniem za kwote:

Opis przedmiotu Cena
Lp. Swieni Jednostka | jednostkowa
zamoéwienia AT

Cena (brutto) objecia opieka
jednego dziecka do 3 lat (przy
uwzglednieniu przewidywanej iloSci
dzieci w 2010 r. — ok. 50 dzieci)

Razem cena oferty wyliczona z uwzglednieniem ilosci dzieci objetych opiekg (okoto 50 dzieci) wynosi:

.................................................. z

(StOWNIE: ... ztotych)

w tym podatek od towardw i ustug VAT™ WYNOSI: .....cooiiiiiiimiiiiiiiiiiie e
(SHOWNIE: . zZtotych)

* kwote podatku od towaréw i ustug ,VAT” obliczy¢ zgodnie z przepisami o podatku od towaru i ustug (lub
wskazanie zwolnienia podmiotowego).

1. Zobowigzuje sie do wykonywania cato$ci prac objetych przedmiotem zamowienia w terminie od 1 lipca
2010 r. do 31 grudnia 2010 r.

2. Warunki ptatno$ci: zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Specyfikaciji istotnych

warunkéw zamdwienia.

Os$wiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami zawartymi w Specyfikacji.

Oswiadczam, ze jestem zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Os$wiadczam, ze w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do wykonania
przedmiotu zaméwienia na warunkach przedstawionych w ofercie oraz dotgczonym do Specyfikacii
WZOrze umowy.

6. Oferta zawiera ... zapisanych i ponumerowanych stron.

Eall

data i podpisy 0s6b/y upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy
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»opecyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia”
Zalacznik Nr 3 do Specyfikacii

Opis zakresu prowadzonej dziatalnosci w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres
Swiadczenia ustug jest krotszy — w tym okresie, z podaniem dat Swiadczenia ustug (wzor):

Wartos$¢
Lp. ’ V_Vskazanle pers_onelu zamowlen!alllosc Data wykonania Odbiorca
swiadczacego opieke nad dzieci objetych
dzie¢mi do 3 lat opieka

data i podpis 0sob/y upowaznionej do
reprezentowania wykonawcy lub petnomocnika wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
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