ZARZADZENIE NR 281/2003
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 3 marca 2003 r.

w sprawie okreSlenia zakresu spraw, ktorych prowadzenie Prezydent Miasta Krakowa
powierza Sekretarzowi Miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) i art. 35 ust. 2 w zw. z art. 92 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o
samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.) - zarzadza sig, co
nastepuje:

§1

Prezydent Miasta Krakowa powierza Sekretarzowi Miasta prowadzenie w swoim imieniu

spraw Miasta w zakresie:

1. Wspodlpracy Miasta ze Zwiazkiem Miast Polskich 1 Unia Metropolii Polskich.

2. Reprezentowania Prezydenta na posiedzeniach Komisji Glownej Rady Miasta Krakowa.

3. Koordynowania wspolpracy Prezydenta Miasta Krakowa =z Rada Miasta
(Przewodniczacym 1 jego zast¢pcami, komisjami Rady Miasta)., a w szczeg6élnosci
wspotpraca z Przewodniczacym Rady przy przygotowywaniu i porzadku obrad Rady oraz
wyznaczaniu referentdw poszczegdlnych spraw na sesji Rady Miasta.

4. Przyjmowania o§wiadczen woli spadkodawcow - zgodnie z art. 951 kodeksu cywilnego,
a takze potwierdzanie pieczecia dokumentow publicznych.

5. Przyjmowania w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa o$wiadczen woli spadkodawcow
1 spadkobiorcow w postaci umowy o sprawowanie opieki nad spadkodawca zgodnie z art.
16 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 28 lipca 1998 r. o podatku od spadkoéw i darowizn.

6. Wydawania postanowien o naktadzie Gazety Urzedowej, oglaszaniu w niej aktow
prawnych, informacji oraz obwieszczen.

7. Podpisywania wnioskéw o nadanie Medali Za Dtugoletnie Pozycie Malzenskie,

8. Utrzymywania kontaktow z jednostkami samorzadu terytorialnego, innymi komunalnymi
osobami prawnymi oraz administracja rzadowa 1 innymi organizacjami.

9. Reprezentowania Miasta na zewnatrz (w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta).

10. Podpisywania pism i dokumentow w zakresie okreslonym odrgbnym zarzadzeniem.

11. Zakonczenia likwidacji Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotne;.

§2

W celu realizacji zadania okreslonego w § 1 pkt 11 tworzy si¢ - podlegly bezposrednio
Sekretarzowi Miasta - Referat ds. Zakonczenia Likwidacji SPZOZ (SM-01), do ktérego
zakresu dzialania naleza sprawy:

1. Obstlugi prawnej likwidowanych Samodzielnych Publicznych Zakiadow Opieki
Zdrowotnej ,,Srédmiescie”, ,Krowodrza” oraz Wojewodzkiego Specjalistycznego
Zespotu Opieki Zdrowotnej w Krakowie oraz bytych Samodzielnych Publicznych
Zaktadow Opieki Zdrowotnej ,,Nowa Huta” oraz ,,Podgorze”, w zakresie:

1) spraw pracowniczych z tytutu:
a) roszczen o wyplate premii,
b) roszczen o wyplate tzw. ,,13” pensji,
c) roszczen o wyplate $wiadczen z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,



2.

e

9.

2) spraw z powodztwa zaktadéw w likwidacji:
a) dotyczacych nieoptaconych przez Kasg¢ Chorych, a wykonanych $wiadczen

zdrowotnych,
b) dotyczacych roszczen o zaptatg za wynajem lokali,
c) dotyczacych roszczen o zwrot nieoplaconych przez bylych pracownikéw

sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

3) spraw przeciwko zaktadom w likwidacji:

a) dotyczacych roszczen o odszkodowanie za uzytkowanie nieruchomosci,
b) dotyczacych btedow w sztuce lekarskie;.

Obstugi ksiggowej oraz obstugi spraw kadrowych 1 ptacowych w zakresie:

1) weryfikowania faktur, potwierdzen sald, not odsetkowych wynikajacych z realizacji
zobowiazan zakladow w likwidacji z tytulu dostawy towarow i ustug,

2) obliczanie i weryfikacja pozostatych do sptaty w 2003 r. zobowiazan zaktadow wobec
ZUS,

3) obliczania kwot naleznych i weryfikacja zobowiazan wobec bylych pracownikow z
tytutu tzw. ,,13” pensji, premii, odpraw, ekwiwalentu za odziez robocza i obuwie
ochronne, $wiadczenia z zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych, w tym:
sporzadzanie list ptac wraz z wymaganymi dokumentami zeznan podatkowych
i sprawozdan finansowych dla ZUS (druki RCX, DRA, PIT — 11, PIT —4).

4) wystawianie zaswiadczen o wyplatach naleznos$ci pracowniczych dokonywanych
przez UMK z tytutu przystapienia do dlugow zakladéw wobec b. pracownikow oraz
korekty drukow RP — 7 1 zaswiadczen o wysokos$ci zarobkéw z tytutu tzw. ,,13” pensji,
premii, ekwiwalentu za odziez robocza i obuwie ochronne, odpraw.

Obstugi zadan zwiazanych z kontynuacja spraw zwiazanych z majatkiem bgdacym

wlasnos$cia zaktadow w likwidacji, w tym:

1) zawieranie umow dotyczacych sprzgtu i aparatury medycznej (bgdacych wiasnoscia
zakladow) z jednostkami miejskimi — MOPS, szpitale, Zaktad Opiekunczo - Leczniczy
oraz innymi zainteresowanymi podmiotami,

2) przekazywanie ewidencji sktadnikow majatkowych, po zakonczeniu likwidacji, celem
ujecia ich w ewidencji majatku Miasta, prowadzonej w Wydziale Skarbu Miasta,

3) nadzor nad uzyczonym lub wydzierzawionym majatkiem, a takze biezaca obstuga
umow dzierzawy w zakresie sporzadzenia aneksow do umow.

Opracowywanie projektow zarzadzen, pism okdlnych Prezydenta Miasta, polecen

stuzbowych Dyrektora Magistratu 1 Prezydenta Miasta w zakresie spraw dotyczacych

procesu likwidacji SPZOZ.

Prowadzenie ewidencji rachunkow, faktur i uméw zwiazanych z procesem likwidacji.

Przygotowywanie 1 realizacja harmonogramu sptat zobowiazan zwiazanych z

przystapieniem Miasta Krakowa do dlugdw samodzielnych publicznych zaktadéw opieki

zdrowotnej w likwidacji.

Nalezyte pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien

obowiazujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci

Referatu.

Opracowywanie projektow odpowiedzi na: interpelacje, wnioski radnych 1 komisji Rady

Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie w sprawach zwiazanych

z procesem likwidacji SPZOZ.

Przestrzeganie przepiséw o zachowaniu tajemnicy stluzbowej i panstwowej, o ochronie

informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

10. Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



§3

Jezeli Sekretarz Miasta nie moze petni¢ obowiazkow stuzbowych z powodu choroby, urlopu,
delegacji stuzbowej zastepuje go osoba upowazniona przez Prezydenta Miasta Krakowa.

§4

1. Traci moc Uchwata Nr 2013/2001 Zarzadu Miasta Krakowa z dnia 6 grudnia 2001 r. w
sprawie zakresu spraw, ktorych prowadzenie Prezydent Miasta moze powierzy¢
Sekretarzowi Miasta.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 106/2002 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23.08.2002 r. w
sprawie zakresu spraw, ktorych prowadzenie Prezydent Miasta Krakowa powierza
Sekretarzowi Miasta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
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