ZARZADZENIE NR 418/2003
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 31 marca 2003 r.

w sprawie okreslenia szczegolowego zakresu dzialania Zespolu Audytu Finansowego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity —-DZ.U. z
2001 r. NR 142, poz. 1591 z pozn. zm.), art. 35¢ ustawy z dnia 28 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity- Dz.U. Nr 155, poz. 1014 z pdzn. zm.), oraz rozporzadzenia Minister Finansow z dnia 5 lipca
2002 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewngtrznego (Dz. U. Nr 111, poz.
973) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

1. Powoluje si¢ Zespdt Audytu Finansowego w celu przeprowadzania audytu finansowego
w komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa i1 Urzedzie Stanu Cywilnego.

2. Zespot Audytu Finansowego podlega bezposrednio Prezydentowi Miasta Krakowa.

3. W sktad Zespotu Audytu Finansowego wchodza Audytorzy Finansowi, ktorych
zwierzchnikiem stuzbowym jest Kierownik Audytu Finansowego.

4. W sklad Zespotu Audytu Finansowego moga by¢ powolywani inni pracownicy, w
szczegOlnosci pracownicy Wydzialu Finansowego oraz pracownicy innych komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa na polecenie Prezydenta Miasta Krakowa.

§2
Do zadan Zespotu Audytu Finansowego nalezy:

1. Opracowywanie rocznego planu audytu finansowego przy uwzglednieniu charakteru
dziatalnosci poszczegdlnych komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa,

2. Przeprowadzanie audytu finansowego w komorkach organizacyjnych Urzgdu Miasta
Krakowa m. in. poprzez:

- badanie dowodow ksiggowych oraz zapisow w ksiggach rachunkowych,

- oceng systemu gromadzenia §rodkoéw publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem,

- oceng efektywnosci 1 gospodarnos$ci zarzadzania finansowego,



opracowywanie z przeprowadzonych zadan audytowych sprawozdan zawierajacych
wnioski oraz zalecenia majace na celu usunigcie ewentualnych nieprawidtowosci i
uchybien,

kontrole wykorzystania powyzszych wnioskow 1 zaleceh przez komorke
organizacyjna UMK, w ktorej przeprowadzono zadanie audytowe.

Przygotowanie zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych przy
Regionalnej Izbie Obrachunkowej w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych w przypadkach ujawnienia naruszen zasad gospodarki finansowej
w ocenianych komorkach organizacyjnych UMK. (Ustawa z dnia 26 listopada 1998r.
o finansach publicznych Dz.U. Nr 155, poz. 1014 z pozn. zm.).

Sporzadzenie wnioskéw do organow $cigania, prokuratury, w przypadku gdy wyniki
audytu ujawnily dzialania majace znamiona przestgpstwa lub uzasadniajace
podejrzenie ich popehienia.

Opracowanie rocznego sprawozdania z przeprowadzonych zadan audytowych.

Prowadzenie akt spraw audytowych oraz ich ewidencji zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 05.07.02 r. (Dz. U. Nr 111, poz.973) w sprawie
szczegdtowego sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewngtrznego oraz w mysl

obowiazujacej instrukcji kancelaryjne;.

§3

Do zadan Kierownika Audytu Finansowego nalezy:

1.

Opracowanie projektu rocznego planu audytu, przy uwzglednieniu czynnikéw
organizacyjnych, a w szczeg6lnosci:

a) czasu niezbg¢dnego dla przeprowadzenia audytu finansowego,

b) czasu niezbgdnego dla przeprowadzenia czynno$ci organizacyjnych,

¢) czasu przeznaczonego na szkolenie audytorow finansowych,

d) dostgpnego zasobu ludzkiego i rzeczowego,

€) rezerwy czasowej na nieprzewidziane dziatania,

f) kosztow przeprowadzenia audytu.

Uzgodnienie rocznego planu audytu z Prezydentem Miasta Krakowa,
Ustalenie zasad 1 sposobu dziatania Zespotu Audytu Finansowego,

Dokonywanie wstgpnej analizy obszaréw ryzyka w zakresie gospodarki finansowe;j
komorek organizacyjnych UMK,

Opracowywanie programow realizowanych zadan audytowych przy uwzglednieniu
zalecen Prezydenta Miasta Krakowa dotyczacych konkretnych obszarow poddanych
ocenie,

Planowanie 1 monitorowanie harmonogramow zadan audytowych, zawiadamianie
kierownikow jednostek audytowanych o terminie rozpoczgcia zadania audytowego w
podleglej im komorce organizacyjne;.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Nadzoér nad pracownikami Zespotu Audytu Finansowego w zakresie wykonywania
powierzonych im zadan audytowych.

Biezace informowanie Prezydenta Miasta Krakowa o wynikach przeprowadzanych
zadan audytowych.

Podejmowanie decyzji dotyczacej ewentualnego przedtuzenia czasu trwania zadania
audytowego.

Sprawdzanie poprawno$ci sprawozdan z przeprowadzenia audytu pod wzglgdem
rzetelnos$ci i prawidtowosci przedstawionych wynikow,

Zawiadomienie, w formie pisemnej, Prezydenta Miasta Krakowa o sytuacjach
stwarzajacych zagrozenie dla realizacji rocznego planu audytu.

Sprawowanie nadzoru nad opracowaniem 1 prowadzeniem stalych akt audytu
okreslonych w rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05.07.02 r. (Dz. U. Nr 111,
poz.973) w sprawie szczegotowego sposobu 1 trybu przeprowadzania audytu
wewngtrznego.

Powotywanie w sytuacjach uzasadnionych, w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta
Krakowa rzeczoznawcy na wykonanie okre$lonych czynnos$ci wspomagajacych
wykonanie zadania audytowego.

Zapewnienie wspolpracy z audytorami zewngtrznymi w celu minimalizowania
sytuacji, w ktorych nastgpowalo by dublowanie kosztow zwiazanych 2z
przeprowadzeniem tozsamych zadan przez audytorow zewngtrznych i wewngtrznych.

Sporzadzanie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu.

Przeprowadzanie lub organizowanie szkolen dla pracownikéw Zespolu Audytu
Finansowego.

Przyjecie 1 realizowanie programu zapewniajacego wysoka jakos$¢ realizowanych
zadan audytowych.

Kierownik Audytu Finansowego zarzadza dzialalno$cia audytorow w sposob efektywny tak,
aby ich dziatania wnosily jak najwigksza wartos¢ dodana w dzialalno$¢ komorek lub
jednostek organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa..

§ 4

Audytorzy finansowi przy wykonywaniu swoich obowiazkéw zobowiazani sa do
przestrzegania ,,Regulaminu przeprowadzania audytu finansowego UMK”.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 marca 2003 r.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



