ZARZADZENIE NR 420/2003
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 31 marca 2003 r.

w sprawie udzielania upowaznien i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz.1591 z pdzn. zm./ oraz § 10 Zarzadzenia Nr 73/2002 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 18 grudnia 2002 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Prezydent Miasta moze upowaznic:

1) swoich zastgpcow samodzielnie lub lacznie z inna osoba do czynno$ci prawnych
polegajacych na sktadaniu o$wiadczen woli w imieniu Miasta Krakowa w zakresie
zarzadu mieniem komunalnym,

2) pracownikow Urzegdu Miasta do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych, postanowien i za§wiadczen.

2. Upowaznienie Prezydenta Miasta moze obejmowacé, w zaleznosci od potrzeb, inne niz
wymienione w ust.1. sprawy.
3. Prezydent Miasta Krakowa moze udzieli¢ pelnomocnictwa:

1) kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta nie posiadajacych osobowosci
prawnej do czynnosci prawnych polegajacych na skladaniu o$wiadczen woli w
imieniu Miasta Krakowa w zakresie biezacego zarzadu mieniem komunalnym
przydzielonym do tych jednostek (czynnosci prawne w zakresie tzw. zwyktego
zarzadu)

2) pracownikom Urzedu Miasta lub innym osobom nie bedacym tymi pracownikami do
czynno$ci prawnych polegajacych na skladaniu o§wiadczen woli w imieniu Miasta
Krakowa,

3) pracownikom Urzedu Miasta lub innym osobom nie bedacym tymi pracownikami do
reprezentowania  interesow  Miasta w  postgpowaniach  sadowych  lub
administracyjnych oraz w postgpowaniu przed innymi organami orzekajacymi.

§2

1. Upowaznienia i1 pelnomocnictwa udzielane sa oddzielnie dla kazdej osoby (za wyjatkiem
upowaznien i pelnomocnictw lacznych upowazniajacych do sktadania o$wiadczen woli
tacznie dwom lub wigcej osobom). W upowaznieniu i pelnomocnictwie nalezy poda¢ imig
1 nazwisko oraz wskaza¢ jednostke organizacyjna, w ktoérej ta osoba jest zatrudniona.

2. Upowaznienia 1 pelnomocnictwa powinny wskazywa¢ konkretne czynnosci oraz
szczegblowa podstawg prawna ich wykonywania. Przedmiot upowaznienia i
pelnomocnictwa oraz podstawa prawna powinny by¢ zgodne z obowigzujacym zakresem
dziatania danego wydziatu, kancelarii lub miejskiej jednostki organizacyjne;.

3. Wzory upowaznienia i pelnomocnictw w sprawach okreslonych w § 1 stanowia zalaczniki
nr 1 i nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§3

. Projekt upowaznienia i pelnomocnictwa przygotowuje wiasciwy wydziat, kancelaria lub
miejska jednostka organizacyjna.

. Projekt stanowiacy wniosek o udzielenie upowaznienia lub pelnomocnictwa winien by¢
zaparafowany przez dyrektora wydziatu, kancelarii oraz miejskiej jednostki organizacyjne;j
a nastepnie przedtozony do Zespotu Radcow Prawnych celem parafowania.

. Po uzyskaniu paraf wymienionych w ust 1 1 2 projekt sktadany jest do Wydziatu
Organizacji 1 Nadzoru, ktoéry po sprawdzeniu projektu pod wzglgdem formalnym -
przekazuje go do parafy Dyrektora Magistratu a nastgpnie podpisu Prezydenta Miasta
Krakowa.

. Wydzial, kancelaria lub miejska jednostka organizacyjna przygotowujaca upowaznienie
lub petnomocnictwo zobowiazana jest przesta¢ tekst powyzszego dokumentu droga
elektroniczng do Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

. W wyjatkowych sytuacjach (szczegdlnie uzasadnionych) projekt upowaznienia i
pelnomocnictwa przygotowuje Wydziat Organizacji 1 Nadzoru. Zapisy zawarte w § 3 ust.
2-3 nalezy stosowa¢ odpowiednio.

. W Referacie Koordynacji i Spraw Biezacych w Wydziale Organizacji i Nadzoru
prowadzone sa rejestry wydanych upowaznien i pelnomocnictw.

§ 4

. Po podpisaniu przez Prezydenta Miasta i zarejestrowaniu oryginal upowaznienia lub

pelnomocnictwa otrzymuje osoba upowazniona lub pelnomocnik.

. Kopig upowaznienia i pelnomocnictwa otrzymuja:

- Referat Kadr /do akt pracowniczych/

- bezposredni przetozony osoby upowaznionej lub upetnomocnionej w celu kontroli
prawidtowosci podejmowanych czynnosci i ich zgodnosci z treScia upowaznienia lub
pelnomocnictwa.

§5

. Odwotanie upowaznienia lub pelnomocnictwa nastgpuje na pisemny, umotywowany
wniosek dyrektora wydzialu, kancelarii oraz miejskiej jednostki organizacyjnej lub
upowaznionego /pelnomocnika.

. Odwotanie upowaznienia i pelnomocnictwa moze nastapi¢ z inicjatywy Prezydenta
Miasta.

. Referat Kadr zobowiazany jest do przekazania informacji do Referatu Koordynacji i Spraw
Biezacych o potrzebie odwotania upowaznienia lub pelnomocnictwa dla pracownikdw,
z ktorymi nastapito rozwigzanie stosunku pracy lub ktorym zmieniono zakres obowiazkdéw
pracowniczych.

. W przypadku odwolania upowaznienia lub pelnomocnictwa z jakiegokolwiek powodu
bezposredni przetozony osoby upowaznionej/upelnomocnionej zobowiazany jest odebrac
oryginal upowaznienia/pelnomocnictwa od zainteresowanego 1 zwroci¢ do Referatu Kadr
w Wydziale Organizacji i Nadzoru.



§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 223/2000 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 grudnia 2000 r.
w sprawie udzielenia upowaznien i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Krakowa.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa

7 dnia
WZOR
UPOWAZNIENIE NR
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA

7. DNIA
(czcionka 16, litery duze, pogrubione)

do wydawania w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa decyzji administracyjnych lub
........... (przypadek okreslony w § 1 pkt 2 zarzadzenia)
(czcionka 12, litery mate pogrubione)

Na podStawie ....ccceeevveecveerreenreennen. postanawia si¢ co nastgpuje:

(czcionka 10, litery mate)
§1
Upowaznia si¢
JANA KOWALSKIEGO — Wydzial Organizacji i Nadzoru

do wydawania w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa decyzji administracyjnych w sprawie
/okreslenie rodzaju sprawy - czcionka 12/ na podstawie /podac doktadnq podstawe prawng
— czcionka 10/.

§ 2
Odwotuje si¢ upowaznienie Nr ........ Prezydenta Miasta Krakowa z dnia ...........cccccceevveennennnen.

Iprzytoczy¢ tytut upowaznienia/ udzielone /podac imie i nazwisko osoby, ktorej upowaznienie
traci moc/.

§3

Upowaznienie obowiazuje od dnia podpisania.



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

WZOR

PELNOMOCNICTWO NR
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA

Z. DNIA
(czcionka 16, litery duze, pogrubione)

L. Na POASTAWIE ..ccvieriiieiieiieeieeiie ettt z dniem podpisania udzielam
petlnomocnictwa

JANOWI KOWALSKIEMU — Wydzial Organizacji i Nadzoru

do (szczegodtowe przedstawienie przedmiotu pelnomocnictwa lub rodzaj sprawy — przed
jakim organem si¢ toczy, sygnatura akt)

2 Odwotuje si¢ pelnomocnictwo Nr ........ Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
.................................. /przytoczy¢ tytul upowaznienia/ udzielone /poda¢ imi¢ i nazwisko
osoby, ktérej upowaznienie traci moc/.



