ZARZADZENIE NR 937/2004
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 4 czerwca 2004 r.

w sprawie trybu zalatwiania interwencji poselskich i senatorskich, interpelacji radnych,
wnioskow i opinii komisji Rady Miasta Krakowa oraz spraw przekazywanych przez
Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.), art. 20 ustawy z dnia 9 maja 1996 r. o wykonywaniu mandatu posta
1 senatora (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. Nr 221, poz. 2199), § 44 i § 51 ust. 1 pkt 8 i ust. 2 Statutu Miasta
Krakowa (tekst jednolity, stanowiacy zatacznik w formie obwieszczenia do uchwaty nr CVII/1021/02 Rady
Miasta Krakowa z dnia 17 kwietnia 2002 r., Dz. Urz. Wojew. Matopolskiego z dnia 6 czerwca 2002 r. Nr 91,
poz. 1462) i § 10 zarzadzenia nr 134/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 2 lutego 2004 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa, zarzadza sig, co nastgpuje:

I. Przepisy wspélne

§1

1. Na interpelacje radnych zgloszone na sesji Rady Miasta Krakowa oraz ztozone migdzy
sesjami Prezydent Miasta Krakowa udziela pisemnej odpowiedzi w terminie 21 dni od
dnia zgloszenia interpelacji.

2. Na zlozone interwencje poselskie lub senatorskie Prezydent Miasta Krakowa udziela
pisemnej odpowiedzi w terminie 14 dni od dnia ich wplywu do Urzgdu Miasta Krakowa.

3. Na pisemne wnioski komisji Rady Miasta Krakowa, przestane przez Przewodniczacego
Rady Miasta Krakowa, Prezydent Miasta Krakowa udziela pisemnej odpowiedzi
w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.

§2

1. Wydziat Organizacji i Nadzoru odpowiada za rejestracj¢ i dekretacj¢ realizacyjna
interpelacji radnych, interwencji poselskich i senatorskich, wnioskéw komisji Rady
Miasta Krakowa, spraw przekazywanych przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa
oraz za nadzor nad rzetelnym i terminowym przygotowaniem projektow odpowiedzi.

2. Wydzial Organizacji i Nadzoru prowadzi rejestr zgloszonych do Prezydenta Miasta
Krakowa:

1) interpelacji radnych,

2) interwencji poselskich i senatorskich,

3) wnioskow komisji Rady Miasta Krakowa,

4) opinii komisji Rady Miasta Krakowa,

5) spraw przekazywanych przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa.



I1. Interpelacje radnych, interwencje poselskie i senatorskie

§3

1. Dyrektorzy wydzialow, kancelarii, biur Urzedu Miasta Krakowa przygotowuja projekty
calosciowych pisemnych odpowiedzi i przekazuja je do Wydzialu Organizacji i Nadzoru
w terminie:

1) 7 dni od dnia otrzymania interpelacji radnego,
2) 4 dni od dnia otrzymania interwencji poselskiej lub senatorskiej.

2. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych przygotowuja stanowisko i przekazuja
je do wydziatow, kancelarii lub biur nadzorujacych ich prac¢ w terminie:

1) 4 dni od dnia otrzymania interpelacji radnego,
2) 3 dni od dnia otrzymania interwencji poselskiej lub senatorskiej.

3. W przypadku gdy projekt odpowiedzi przygotowuja wigcej niz dwa wydzialy, kancelarie,
biura, miejskie jednostki organizacyjne termin przedtuza si¢ do:

1) 10 dni dla interpelacji radnego,

2) 8 dni dla interwencji poselskiej lub senatorskie;.

4. W przypadku niemoznos$ci dotrzymania terminu przygotowania projektu odpowiedzi
wyznaczony wiodacy wydzial, kancelaria lub biuro niezwlocznie pisemnie powiadamia
o tym Dyrektora Magistratu oraz wnioskuje o przedluzenie terminu wraz
z uzasadnieniem.

5. W przypadku zwrocenia projektu odpowiedzi do uzupehienia, uzupehienie takie winno
by¢ przestane do Wydzialu Organizacji i Nadzoru w czasie nie dluzszym niz 2 dni od dnia
zwrocenia projektu.

§ 4

Dyrektorzy wydziatow, kancelarii i biur Urzedu Miasta Krakowa oraz kierownicy miejskich
jednostek organizacyjnych zobowiazani sa do uczestnictwa w czg$ci obrad sesji Rady Miasta
Krakowa poswigconej zglaszaniu interpelacji.

§5

1. Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa w ciagu 4 godzin od zakonczenia sktadania
interpelacji na sesji przesyta poczta elektroniczng do Wydziatu Organizacji i Nadzoru
fragment stenogramu sesji zawierajacy teksty zglaszanych interpelacji.

2. Niezwlocznie po otrzymaniu interpelacji, interwencji poselskich Iub senatorskich oraz
po wyznaczeniu wydzialow, kancelarii, biur i miejskich jednostek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przygotowanie projektow odpowiedzi, Wydziat Organizacji
i Nadzoru przekazuje interpelacje, interwencje poselskie i senatorskie do wiasciwych
merytorycznie wydziatlow, kancelarii, biur i miejskich jednostek organizacyjnych.

3. W przypadku gdy:

1) przygotowanie projektu odpowiedzi wymaga pozyskania informacji z wigcej niz jednego
wydzialu, kancelarii, biura lub miejskiej jednostki organizacyjnej, Wydziat Organizacji
i Nadzoru wyznacza jednostk¢ wiodaca, ktéora odpowiada za pozyskanie informacji od
pozostatych wskazanych wydziatéw, kancelarii, biur lub miejskich jednostek
organizacyjnych oraz za sporzadzenie projektu catosciowej odpowiedzi,

2) interpelacja dotyczy zakresu dzialania miejskiej jednostki organizacyjnej, calosciowy
projekt odpowiedzi przygotowuje wydzial nadzorujacy prace tej jednostki,

3) wyjasnienie sprawy wymaga zwolania narady lub wizji w terenie, wydzial wiodacy
przygotowuje takie spotkanie.



4. Wydzialy, kancelarie, biura i miejskie jednostki organizacyjne przygotowujace projekty
odpowiedzi na interpelacje radnych oraz interwencje poselskie i senatorskie zobowiazane
sa na biezaco przekazywa¢ do Wydziatu Organizacji i Nadzoru informacje o zmianach
zachodzacych w prowadzonych sprawach w wyniku podejmowanych dziatan,
w szczegblnosci w okresie pomiedzy przekazaniem projektow odpowiedzi do Wydzialu
Organizacji i Nadzoru a podpisaniem ostatecznych odpowiedzi przez Prezydenta Miasta
Krakowa.

§6

1. Dyrektorzy wydzialdéw, kancelarii i biur maja obowiazek przediozenia projektu
odpowiedzi do parafy, wlasciwemu ze wzgledu na pelniony ogdlny nadzor Zastgpcy
Prezydenta Miasta Krakowa.

2. Dyrektor Magistratu po zaakceptowaniu zaparafowanego przez Zastgpcg Prezydenta
projektu odpowiedzi przedktada go do podpisu Prezydentowi Miasta Krakowa.

3. Podpisana odpowiedz Wydziat Organizacji i Nadzoru przesyta radnemu, postowi lub
senatorowi.

§7

1. W przypadku wplywu interwencji poselskiej lub senatorskiej skierowanej bezposrednio
do wydziatu, kancelarii, biura lub miejskiej jednostki organizacyjnej dyrektor wydziatu,
kancelarii, biura Iub kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej przekazuje
niezwlocznie informacje o tym fakcie do Wydzialu Organizacji i Nadzoru w celu
zarejestrowania.

2. Po udzieleniu odpowiedzi dyrektor wydzialu, kancelarii, biura lub kierownik miejskiej
jednostki organizacyjnej przekazuje kopie odpowiedzi do Wydzialu Organizacji
i Nadzoru.

§8

1. W sytuacji zaistnienia nieprzewidzianych okoliczno$ci uniemozliwiajacych wydziatowi,
kancelarii, biuru, miejskiej jednostce organizacyjnej terminowe Wwywiazanie si¢
z zobowiazania podjetego w odpowiedzi na interpelacje radnego lub interwencj¢ poselska
lub senatorska nalezy natychmiast poinformowac o tym Wydziat Organizacji i Nadzoru,
wraz z podaniem uzasadnienia.

2. W przypadku stwierdzenia nieterminowego przygotowywania projektow odpowiedzi na
interpelacje radnych oraz interwencje poselskie i senatorskie Zastgpca Dyrektora ds.
Organizacyjnych Wydziatu Organizacji i Nadzoru przedstawia sprawg Dyrektorowi
Magistratu.

3. W przypadku stwierdzenia niewywiazania si¢ wydziatu, kancelarii, biura lub miejskie;j
jednostki organizacyjnej z zobowiazania podjgtego w odpowiedzi na interpelacje radnego
albo interwencj¢ poselska lub senatorska, Zastepca Dyrektora ds. Organizacyjnych
Wydziatu Organizacji i Nadzoru przedstawia sprawe¢ Dyrektorowi Magistratu wraz
z wnioskiem o wyciagnigcie konsekwencji stuzbowych wobec winnego zaniedbania.

§9

Zasady udostgpniania tresci interpelacji radnych oraz tresci udzielonych na nie odpowiedzi
reguluje polecenie stuzbowe Dyrektora Magistratu w sprawie udost¢pniania interpelacji



Radnych Miasta Krakowa i odpowiedzi na interpelacje w Biuletynie Informacji Publicznej
Miasta Krakowa.

II1. Wnioski komisji Rady Miasta Krakowa
(nie dotyczy wnioskéw do projektow uchwat wnoszonych pod obrady Rady Miasta Krakowa
przez Prezydenta Miasta Krakowa)

§ 10

1. Wydziat Organizacji i Nadzoru rejestruje wniosek w rejestrze komputerowym i wyznacza
wydzial, kancelari¢ lub biuro Urzedu Miasta Krakowa odpowiedzialny za sporzadzenie
projektu odpowiedzi na wniosek oraz przygotowuje ,,polecenie wykonania zadania”,
okreslajac 14-dniowy termin przygotowania projektu odpowiedzi.

2. Polecenie wykonania zadania podpisuje Dyrektor Magistratu.

3. Wydziat Organizacji i Nadzoru przekazuje ,,polecenie wykonania zadania” wyznaczonym
wydzialom, kancelariom lub biurom wraz z zataczonym wnioskiem.

4. Wydzial, kancelaria lub biuro przygotowuje projekt pisemnej odpowiedzi adresowanej do
Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa.

5. W przypadku gdy:

1) wniosek dotyczy zakresu dzialania miejskiej jednostki organizacyjnej, jednostka ta
przygotowuje stanowisko dla wydzialu nadzorujacego jej pracg, a wydziat
przygotowuje projekt odpowiedzi,

2) przygotowanie projektu odpowiedzi wymaga pozyskania informacji z wigcej niz
jednego wydzialu, kancelarii, biura lub miejskiej jednostki organizacyjnej, komorka
organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa wymieniona jako pierwsza w ,,poleceniu
wykonania zadania” jest odpowiedzialna za przygotowanie calosciowego projektu
odpowiedzi,

3) wyjasnienie sprawy wymaga zwolania narady lub wizji w terenie, komorka
organizacyjna Urzgdu Miasta Krakowa Ilub miejska jednostka organizacyjna
wymieniona jako pierwsza w ,poleceniu wykonania zadania” organizuje takie
spotkanie.

6. W przypadku zwrocenia projektu odpowiedzi do uzupehienia, uzupehienie takie winno
by¢ przestane do Wydzialu Organizacji i Nadzoru w czasie nie dluzszym niz 2 dni od dnia
zwrocenia projektu.

7. W przypadku niemoznosci dotrzymania terminu przygotowania projektu odpowiedzi
wyznaczony wiodacy wydzial, kancelaria lub biuro niezwlocznie pisemnie powiadamia
o tym Dyrektora Magistratu oraz wnioskuje o przedluzenie terminu wraz
z uzasadnieniem.

§11

1. Dyrektorzy wydziatdéw, kancelarii i biur maja obowiazek przedlozenia projektu
odpowiedzi do parafy, wlasciwemu ze wzgledu na pelniony ogdlny nadzor Zastgpcy
Prezydenta Miasta Krakowa.

2. Dyrektor Magistratu po zaakceptowaniu zaparafowanego przez Zastgpcg Prezydenta
projektu odpowiedzi przedktada go do podpisu Prezydentowi Miasta Krakowa.

3. Podpisana odpowiedz na wniosek komisji Rady Miasta Krakowa Wydzial Organizacji
i Nadzoru przesyta Przewodniczacemu Rady Miasta Krakowa.



§12

W przypadku stwierdzenia niewywiazania si¢ wydziatu, kancelarii, biura lub miejskiej
jednostki organizacyjnej z zobowiazania podjetego w odpowiedzi na wniosek komisji Rady
Miasta Krakowa, Zastgpca Dyrektora ds. Organizacyjnych Wydziatu Organizacji i Nadzoru
przedstawia sprawe¢ Dyrektorowi Magistratu wraz z wnioskiem o wyciagnigcie konsekwencji
stuzbowych wobec winnego zaniedbania.

IV. Opinie komisji Rady Miasta Krakowa
(nie dotyczy opinii do projektéw uchwal wnoszonych pod obrady Rady Miasta Krakowa
przez Prezydenta Miasta Krakowa)

§13

1. Opinie wydane przez komisje Rady Miasta Krakowa, przesytane przez Przewodniczacego
Rady Prezydentowi Miasta Krakowa, przekazywane sa Wydzialowi Organizacji
1 Nadzoru.

2. Wydzial Organizacji i Nadzoru po zapoznaniu si¢ z treScia opinii przekazuje je - wraz
z pismem przewodnim - wydzialom, kancelariom, biurom i miejskim jednostkom
organizacyjnym, ktorych zakresu dziatania dotycza opinie.

V. Sprawy przekazane przez Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa
§ 14

1. Dyrektor Magistratu wyznacza wlasciwy wydzial, kancelari¢ lub biuro odpowiedzialny za
przygotowanie projektu odpowiedzi.

2. Wydzial Organizacji i Nadzoru zgodnie z dyspozycja Dyrektora Magistratu przekazuje
sprawy do zalatwienia oraz odpowiada za rejestracj¢ spraw, a takze nadzor nad rzetelnym
1 terminowym przygotowaniem projektu odpowiedzi.

3. Dyrektorzy wydzialow, kancelarii, biur przygotowuja projekt catosciowej pisemnej
odpowiedzi i przedktadaja go do parafy, wlasciwemu ze wzgledu na pelniony ogdlny
nadzor Zastepcy Prezydenta Miasta Krakowa.

4. W terminie 14 dni od dnia otrzymania sprawy, projekt odpowiedzi przekazywany jest do

Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

Dyrektor Magistratu udziela odpowiedzi w terminie 30 dni od otrzymania pisma.

6. Wydziat Organizacji i Nadzoru przesyla podpisana odpowiedz stronie oraz przygotowuje
informacj¢ pod podpis Prezydenta Miasta Krakowa do Przewodniczacego Rady Miasta
Krakowa o sposobie zatatwienia sprawy.

W

§ 15
Traci moc Zarzadzenie Nr 99/2000 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 czerwca 2000 r.
w sprawie trybu zalatwiania interwencji poselskich i senatorskich, interpelacji i wnioskow
radnych.

§ 16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa

/-



