ZARZADZENIE NR 918/2005
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 20 maja 2005 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komérki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Spraw Spolecznych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z pdzniejszymi zmianami) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.
1. Wydziatem Spraw Spotecznych kieruje Dyrektor.
2. Dyrektorowi wydziatu podlegaja bezposrednio:
1) Zastgpca Dyrektora,
2) Referat Organizacyjny.
3. W strukturze Wydziatu funkcjonuje samodzielne stanowisko podlegajace bezposrednio
Prezydentowi Miasta Krakowa - Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa
ds. Profilaktyki i Przeciwdziatania Przestgpczosci Mlodziezy.

§2.

W sklad Wydzialu Spraw Spolecznych wchodza nastgpujace komérki organizacyjne:

1. Referat Organizacyjny SP-01
2. Referat ds. Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi SP - 02
3. Referat Zdrowia SP-03
4. Referat ds. Zakonczenia Likwidacji SPZOZ SP - 04
5. Referat ds. Kultury Fizycznej SP - 05
6. Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Profilaktyki PP

i Przeciwdzialania Przestepczosci Mlodziezy.

a) Referat ds. Profilaktyki i Przeciwdzialania Przestepczosci
Mlodziezy SP - 06



7.

Stanowiska ds. Zgromadzen, Zbiorek i Imprez Masowych SP-07

§ 3.

Do zakresu dzialania Referatu Organizacyjnego /SP — 01/ naleza zadania:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Prowadzenie obstugi kancelaryjno-biurowej wydzialu oraz jednostek koordynowanych
i nadzorowanych przez wydzial.

Opracowywanie projektow zarzadzen, pism okolnych Prezydenta Miasta, polecen
stuzbowych Dyrektora Magistratu i Prezydenta Miasta oraz zarzadzen wewngtrznych
Dyrektora Wydziatu oraz sporzadzanie informacji o ich wykonaniu.

Prowadzenie rejestru wptywajacych do wydziatu zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa,
uchwal Rady Miasta Krakowa, wnioskow Komisji Rady Miasta.

Przygotowywanie dokumentacji oraz projektow uméw dotyczacych zlecania wykonania
zadan innym podmiotom w trybie ustawy o zamowieniach publicznych.

Prowadzenie ewidencji rachunkéw, faktur i uméow.

Opracowywanie projektow procedur zewngtrznych i wewngtrznych okreslajacych tryb
zatatwiania spraw nalezacych do kompetencji wydziatu oraz kontrola ich wykonania.
Czuwanie nad terminowoS$cia zatatwianych spraw skierowanych do poszczegdlnych
referatow 1 stanowisk pracy w wydziale. (ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
Postepowania Administracyjnego — tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz.1071z pozn.
zm.).

Prowadzenie zbioru aktow normatywnych. (rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow
zdnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin
i zwiqzkow miedzygminnych — Dz. U, Nr 112 poz. 1319 z pozn. zm.).

Zatatwianie biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikéw oraz prowadzenie
ewidencji kart badan okresowych i terminowosci ich wykonywania.

Prowadzenie spraw osobowych pracownikow wydziatlu (zakresy czynnosci, listy
obecnosci, ksiazka wyj$¢ stuzbowych i prywatnych, rejestr godzin nadliczbowych itp.)
Nadzor nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych pracownikéw wydzialu(ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.
Nr 101 poz. 926 z pozn. zm.).

Przygotowywanie projektow materialow 1 informacji prasowych oraz dbatosé
o zapewnienie informacji wizualnej dla stron.

Koordynowanie zadan powierzonych i priorytetowych Dzielnic — kontrola ich realizacji
i rozliczen finansowych.

Uruchamianie dotacji dla jednostek.

Ustawa z dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 15
poz. 148 z pozn. zm.)

Opracowanie wnioskow do projektéw plandw spoteczno - gospodarczych miasta.
Przygotowanie projektu budzetu wydzialu w uktadzie zadan budzetowych, nadzoér nad
realizacja budzetu wydziatu oraz wnioskowanie o zmiany w budzecie.

Ustawa z dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 15
poz. 148 z pozn. zm.)

Wspblpraca ze stanowiskiem ds. Integracji Europejskie;.



§ 4.

Do zakresu dziatania Referatu ds. Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi /SP-02/
naleza zadania:
1. Realizacja i koordynacja Programu Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi - petna

8.
9.
10.
11.

12.
13.

14.

koordynacja i monitorowanie udzielania dotacji przez wszystkie agendy Miasta.
(Uchwata Nr XL1V/404/04 Rady Miasta Krakowa z dnia 14.04.04 r. w sprawie przyjecia
Rocznego Programu  Wspolpracy Gminy Miejskiej Krakow z Organizacjami
Pozarzqdowymi  oraz innymi podmiotami prowadzqcymi dziatalnos¢ pozytku
publicznego).
Prowadzenie ewidencji organizacji pozarzadowych dzialajacych na terenie miasta
Krakowa i tworzenie bazy danych o organizacjach i programach przez nie realizowanych.
Przygotowywanie analiz i raportow dotyczacych dziatalno$ci organizacji pozarzadowych
w tym potrzeb spolecznych oraz priorytetowych.
Opiniowanie wnioskow organizacji pozarzadowych o wylaczenie z przetargu lokali
komunalnych w celu przeznaczenia ich na dzialalno$¢ statutowa oraz monitorowanie
celowosci i racjonalnosci wykorzystania tych lokali.
Wspotpraca z Radami i Zarzadami Dzielnic w zakresie realizacji zadan priorytetowych
i powierzonych oraz inicjatyw spolecznych.
Nadzor i kontrola realizacji umow zawartych z organizacjami pozarzadowymi.
(Ustawa o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r. (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 76 poz.
694 z pozn. zm.), ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2004
r. Nr 19 poz. 177 z pozn. zm.), ustawa z dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 15 poz. 148 z pozn. zm.) - W/G
Rejestr 1 prawny nadzor nad dzialalno$cia stowarzyszen i stowarzyszen zwyktych
objetych przepisami ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 roku - Prawo o stowarzyszeniach.
(art. 8 ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 10.04.1989r. Prawo o stowarzyszeniach (tekst jednolity
Dz. U. z 2001r. Nr 79 poz. 855 z. pozn. zm.,) art. 15 ust. 1 i3, art. 7 ust. 4 i art. 7a
ustawy z dnia 18.01.1996 r. o kulturze fizycznej (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 81 poz.
889 zpozn. zm.) - W/P
Upowszechnianie informacji na temat zasad tworzenia i funkcjonowania organizacji
pozarzadowych.
Pomoc w tworzeniu i wzmacnianiu struktur organizacji pozarzadowych.
Biezaca analiza potrzeb organizacji i przygotowywanie instrumentow pomocy.
Pelne wykorzystanie funduszy Unii Europejskiej, innych podmiotéw dotujacych dziatania
organizacji pozarzadowych.
Obshluga konkursu pn. ,,Filantrop Krakowa”.
Stworzenie Centrum Informacji dla organizacji pozarzadowych, pomoc prawna, szkolenia
merytoryczne.
Wspolpraca i koordynacja zadan w zakresie Integracji Europejskie;j.

§ 5.

Do zakresu dzialania Referatu Zdrowia /SP-03/ naleza zadania:

art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 8.03.1990r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U.z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.), art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5.06.1998r. o
samorzqdzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm.) i



art. 1 i 3 ustawy z dnia 9.11.1995r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzZywania

tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 1996r. Nr 10, poz. 55

z pozn. zm.), art. 4" ustawy z dnia 26.10.1982r. o wychowaniu w trzezwosci i

przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 147 poz. 1231 z pozn.

zm) oraz art. 1, art. 3ust. 1, art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 24.04. 1997 r. o przeciwdziataniu

narkomanii (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 24 poz. 198 z pozn. zm.)

Prowadzenie kierunkowych dziatan w zakresie:

- profilaktyki ipromocji zdrowia — realizacja Programu ,,Zdrowy Krakow” oraz
programéw dzielnicowych,

- wykonywania uprawnien organu zalozycielskiego w stosunku do miejskich jednostek
shuzby zdrowia,

- wspolpracy z instytucjami powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego.

Opiniowanie projektow statutow samodzielnych publicznych zakladow opieki

zdrowotnej,

art. 39 ustawy z dnia 30.08.1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. z 1991 r. Nr 91,

poz. 408 z pozn. zm.) - W/P

Organizowanie konkursow na dyrektorow 1 zastepcow dyrektorow samodzielnych

publicznych zaktadow opieki zdrowotnej,

art. 44a ustawy z dnia 30.08. 1991 r. o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. z 1991 r. Nr

91, poz. 408 z pozn. zm.) - W/P

. Nadzor oraz okresowe kontrole dziatalnosci samodzielnych publicznych zakladow opieki

zdrowotnej oraz oceny pracy kierownikow tych jednostek.

art. 67 ustawy z dnia 30.08. 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. z 1991 r. Nr

91, poz. 408 z pozn. zm.) - W/P

Opracowywanie opinii do wojewodzkiego planu zdrowotnego.

art. 102 ust.7 ustawy z dnia 23.01. 2003 r. o powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym

Funduszu Zdrowia (Dz. U. z 2003r. Nr 45, poz.391 z pozn. zm.) - W/P

Wspolpraca ze Stowarzyszeniem Zdrowych Miast Polskich, wspotudzial w konferencjach

i szkoleniach.

Przeprowadzanie okresowych analiz dostgpnosci do $wiadczen zdrowotnych:

a) badanie dostgpnosci do lecznictwa otwartego w zakresie opieki specjalistycznej
oraz podstawowej,

b) badanie dostgpnosci do lecznictwa zamknigtego,

c) przygotowanie i aktualizacja bazy danych medycznych dot. Miasta Krakowa,

d) wspolpraca z Miejskim Zarzadem Baz Danych w zakresie internetowej i przestrzennej
informaciji i statystki medycznej,

e) wspolpraca z Malopolskim Centrum Promocji Zdrowia, GUS, Wojewodzkim
i Powiatowym Inspektorem Sanitarnym,

f) wydawanie informatoréw o bezptatnej opiece medycznej w wersji drukowanej
i elektroniczne;j.

Opracowywanie strategii gminy w zakresie realizacji zadan wlasnych dotyczacych

problemdéw uzaleznien .

art. 4" ustawy z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 147 poz. 1231 z pozn. zm.), oraz art. 1,

art. 3 ust. 1, art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 24.04. 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii

(tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 24 poz. 198 z pozn. zm.) - W/G

Rozpoznawanie i biezace monitorowanie zjawisk zwiazanych z uzaleznieniami

1 przemoca w rodzinie oraz innymi patologiami spotecznymi oraz wspieranie dziatalnosci

i tworzenie baz danych o$rodkoéw pomocy dla rodzin z problemami uzaleznien.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Do

(art. 4" ustawy z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzetwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 147 poz. 1231 z pozn. zm.) - WG
Poszerzanie  dostgpnosci  ustug  terapeutycznych  dla  os6b  uzaleznionych
1 wspotuzaleznionych.

(art. 4" ustawy z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 147 poz. 1231 z pozn. zm.) - W/G
Opracowywanie, koordynacja 1 nadzér nad gminnym programem profilaktyki
i rozwigzywania probleméw alkoholowych z uwzglgdnieniem planoéw wieloletnich
dzialan oraz wdrazanie nowych programoéw profilaktycznych i terapeutycznych.
Wspieranie 1 wspolpraca ze $rodowiskami abstynenckimi i klubami anonimowych
alkoholikow.

(art. 4" ustawy z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 147 poz. 1231 z pozn. zm.) - W/G
Obsluga Miejskiej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych i Zespolu
Interwencyjnego.

(art. 4" ustawy z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 147 poz. 1231 z pozn. zm.) - W/G
Nadzor nad Izba Wytrzezwien w Krakowie.

(art. 39 ustawy z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 147 poz. 1231 z pozn. zm.) - W/G
Prowadzenie dziatalnos$ci profilaktycznej, informacyjnej i edukacyjnej dla mieszkancow
miasta w zakresie problematyki uzaleznien.

(art. 4" ustawy z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 147 poz. 1231 z pozn. zm.) - W/G
Wspolpraca ze $wiadczeniodawcami i punktami konsultacyjnymi w zakresie leczenia
odwykowego, narkomanéw i alkoholikow.

(art. 11 3 ustawy z dnia 24.04.1997r. o przeciwdziataniu narkomanii (tekst jednolity z
2003r. Dz. U. nr 24 poz. 198 z pézn. zm.), art. 4" ustawy z dnia 26.10.1982 r. o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (tekst jednolity Dz. U. z
2002r. Nr 147 poz. 1231 z pozn. zm.) - W/G

Organizacja transportu zwlok.

(Ustawa z dnia 31.01.1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U z 2000 r. nr.23
poz. 295 z pozn. zm.) - W/P

Ustalanie rozktadu godzin pracy aptek ogdlnodostgpnych na terenie Miasta Krakowa we
wspolpracy z Okrggowa Rada Aptekarska w Krakowie.

art. 94 ust.1 i 2 ustawy z dnia 06.09.2001r. prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2001r. Nr
126, poz.1381 z pozn. zm.) -W/P

Sprawowanie nadzoru nad samorzadowymi ztobkami.

Nadzo6r nad Zespotami Ekonomiki O$wiaty w zakresie wykonywanej przez nie obstugi
finansowo — ksiggowej samorzadowych ztobkow.

§ 6.
zakresu dziatania Referatu ds. Zakonczenia Likwidacji SPZOZ /SP-04/ naleza sprawy:
Obshugi prawnej zlikwidowanych Samodzielnych Publicznych Zaktadow Opieki

Zdrowotnej ,.Srodmiescie”, ,,Krowodrza”, ,,Nowa Huta”, ,Podgorze” w Krakowie oraz
Wojewodzkiego Specjalistycznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Krakowie w zakresie:



a)
b)

W

zalegtych i niespelnionych $wiadczen pracowniczych przez bylych pracodawcow

zlikwidowanych SPZOZ,

wszelkich spraw dotyczacych zobowiazan i nalezno$ci wniesionych przez zlikwidowane

SPZOZ-y lub przekazanych przez nie do innej jednostki organizacyjnej, przejmujace;j

wszelkie sprawy zlikwidowanych SPZOZ.

Obstugi ksiggowej oraz obstugi kadrowej i ptacowej w zakresie powierzonych czynnos$ci

merytorycznych dotyczacych:

a) weryfikowania faktur, potwierdzania sald, not odsetkowych, ukladéw ratalnych
wynikajacych z zobowiazan i naleznosci zlikwidowanych SPZOZ z tytulu dostaw
towarow i ustug,

b) obliczanie i weryfikacja zobowiazan zlikwidowanych zakladow wobec ZUS i innych
podmiotdw publicznych i niepublicznych, w ktérych koniecznym jest podejmowanie
innych czynnosci niezbgdnych do nalezytego dzialania,

c) obliczania kwot naleznych i1 weryfikacja kwot zobowiazan wobec bytych
pracownikow zlikwidowanych SPZOZ z tytulu nieprzedawnionych, naleznych
$wiadczen pracowniczych wraz ze wskazaniem ich podstawy prawnej,

d) wystawianie zaswiadczen o wysokos$ci zarobkow i innych dokumentéw dotyczacych
$wiadczen pracowniczych po zlikwidowanych SPZOZ, a wuzyskanych od
zobowigzanego do ich wyptaty podmiotu.

Obshugi zadan zwiazanych z kontynuacja spraw zwiazanych z majatkiem bedacym

wlasnoscia zaktadow w likwidacji, w tym:

a) zawieranie umow i ancksow oraz prowadzenie wszelkich spraw dotyczacych sprzgtu
i aparatury medycznej po zlikwidowanych SPZOZ z jednostkami miejskimi w tym
z MOPS, miejskimi szpitalami, Zakladem Opiekunczo - Leczniczym oraz innymi
podmiotami publicznymi i niepublicznymi,

b) nadzor nad przejetymi skladnikami majatkowymi zlikwidowanych SPZOZ
w porozumieniu z Wydzialem Skarbu Miasta i Wydzialem Finansowym UMK,

c¢) nadzor nad obecnie uzyczonym lub wydzierzawionym majatkiem zlikwidowanych SP
Z0Z, a takze biezaca obsluga tych uméw w tym sporzadzania aneksow
i weryfikowania obowiazkéw z nich wynikajacych, w porozumieniu z Wydzialem
Finansowym UMK.

Opracowywanie projektow zarzadzen, pism okolnych Prezydenta Miasta Krakowa,

polecen sluzbowych Prezydenta Miasta Krakowa i Dyrektora Magistratu w zakresie spraw

dotyczacych zlikwidowanych SPZOZ.

Prowadzenie ewidencji rachunkéw, faktur i uméw zwiazanych z wykonywaniem zadania.

Przygotowywanie projektow rozwiazan prawnych w zakresie spraw spornych po

zlikwidowanych SPZOZ i kontynuacja wszelkich spraw az do ich zakonczenia.

§ 7.

Do zakresu dzialania Referatu ds. Kultury Fizycznej /SP-05/ naleza zadania:
1.Prowadzenie kierunkowych dziatanh Miasta w zakresie:

- wspolpracy z klubami i zwigzkami sportowymi,

- rozwoju infrastruktury sportowe;j i rekreacyjnej,

- koordynacji zarzadzania miejskimi obiektami sportowymi i rekreacyjnymi,

- koordynacji  gospodarowania miejskimi terenami 1  nieruchomos$ciami
wykorzystywanymi w zakresie kultury fizycznej,

- upowszechniania kultury fizycznej wsrod dzieci i mtodziezy.



(art.4, art. 5 ust. 4, art. 42 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy o kulturze fizycznej z 18.01.1996 r.
(tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 81 poz. 889 zpozn. zm.) - W/G

2. Prowadzenie dziatan promujacych Miasto poprzez sport.

3. Rozwdj wspotpracy zagranicznej w zakresie kultury fizycznej (wymiana migdzynarodowa
SpOTtowcoOw).

4. Uczestnictwo Miasta w sportowych i rekreacyjnych programach lokalnych, krajowych
i migdzynarodowych.

5. Integracja ze strukturami Unii Europejskiej w zakresie zadan kultury fizyczne;.

6. Realizacja programu Stypendia Sportowe Stotecznego Krolewskiego Miasta Krakowa.

7. Wspieranie szkolenia kadr instruktorow, trenerow i menedzerow oraz dziataczy
sportowych.

8. Organizacja wlasnych imprez sportowych i rekreacyjnych Miasta.

9. Realizacja programu Przyjaciel Sportu.

10. Koordynacja catorocznego systemu migdzyszkolnej rywalizacji sportowe;.

11. Wspolpraca z organizacjami zajmujacymi si¢ zapewnieniem bezpieczenstwa osobom
pltywajacym, kapiacym sig, uprawiajacym sporty wodne.
(art. 54 ust. 2 art. 56 ustawy o kulturze fizycznej z 18.01.1996 r. (tekst jednolity Dz. U. z
2001r. Nr 81 poz. 889 zpozn. zm.) - W/P

12. Opiniowanie wnioskow stowarzyszen sportowych dot. wyr6éznien i odznaczen.
($ 5 ust.2 pkt 4 Zarzqdzenia Prezesa UKFiT z dnia 11.12.1996 r. (Dz. U. Nr 4, poz. 30) -

W/G

13. Analizowanie 1 opiniowanie wniosk0w w sprawie udzielania ulg klubom
1 stowarzyszeniom sportowym w zakresie optat naleznych miastu Krakow.

14. Tworzenie bazy danych w zakresie kultury fizycznej na terenie miasta Krakowa oraz
prowadzenie rejestru osiagni¢¢ krakowskich sportowcow.
(art. 4 art. ustawy z dnia 18.01.1996r. o kulturze fizycznej (tekst jednolity Dz. U. z 2001 .
Nr 81 poz. 889 z pozn. zm), art. 7 ust. 1 pkt 10 ustawy z dnia 8.03 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) - W/G

15. Merytoryczne opiniowanie wnioskow dotyczacych infrastruktury sportowej, potrzeb
remontowych i wspoldziatanie w zakresie tworzenia programu inwestycyjnego.
(art. 7 ust.1 pkt 10 ustawy z dnia 8.03.1990r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)., art. 4, art. 42 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia
18.01.2996v. o kulturze fizycznej (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 81 poz. 889 z pozn.
zm.) - W/G

16. Przygotowanie i zatwierdzanie wytycznych do organizacji pracy miejskich jednostek
kultury fizycznej.
(art. 4 ust. 1 pkt 8 art. 32 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 5.06.1998r. o samorzqdzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm.) - W/P

17. Nadzor i prowadzenie ewidencji stowarzyszen, wynikajacej z przepisOw ustawy
o kulturze fizyczne;j.

18. Nadzor merytoryczny nad Osrodkiem Sportu i Rekreacji.

19. Wspolpraca z Migdzyszkolnym oraz Krakowskim Szkolnym Osrodkiem Sportowym
w realizacji zadan z zakresu kultury fizyczne;.

20. Realizacja programu "Mlody Las".

21. Organizacja Krakowskiej Olimpiady Mlodziezy.

§ 8.

Szczegotowy zakres dzialania Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Profilaktyki
i Przeciwdzialania Przestgpczosci Mlodziezy /PP/ oraz Referatu ds. Profilaktyki



i Przeciwdzialania Przestepczosci Mlodziezy /SP-06/, ktory bezposrednio podlega
Pelnomocnikowi, okresla odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa.

§ 0.
Do zakresu dzialania Stanowisk ds. Zgromadzen, Zbiorek i Imprez Masowych /SP-07/
naleza zadania:
1. Prowadzenie postgpowan w sprawach wydawania zezwolen i zakazow organizowania

W

&

imprez masowych na terenie miasta Krakowa.
ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpieczenstwie imprez masowych(tekst jednolity Dz.
U.z2001 r. Nr 120 poz. 1298 z pozn. zm.)
Kontrola imprez masowych w szczegdlnych przypadkach.
Stosowanie ograniczen organizowania imprez masowych, zgromadzen oraz zbidrek
wynikajacych z wprowadzenia stanu kleski zywiolowej, stanu wyjatkowego, stanu
wojennego oraz stanu zagrozenia epidemiologicznego.
ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zZywiolowej Dz. U. Nr 62 poz. 558 z
pozn. zm., ustawa z dnia 29 sierpnia 2002 o stanie wojennym oraz kompetencjach
Naczelnego Dowodcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym organom
Rzeczypospolitej Polskiej Dz. U. 2002 Nr 156 poz. 1301 pozn. zm., ustawa z 21 czerwca
2002 o stanie wojennym Dz. U. Nr 113 poz. 985 z pozin. zm., ustawa z dnia 6 wrzesnia
2001 o chorobach zakaznych i zakazeniach Dz. U. Nr 126 poz. 1384 z pozn.zm.)
Udzielanie i cofanie udzielonych zezwolen na organizowanie zbidrek publicznych na
terenie Miasta Krakowa oraz zadanie informacji o realizacji akcji zbiérkowe;.
ustawa z dnia 15 marca 1933 r. o zbiorkach publicznych(Dz.U. Nr 22 poz.162 z pozn.
zm.).
Kontrola prowadzenia zbiorek publicznych.
Przyjmowanie zawiadomien o zgromadzeniach publicznych i wydawanie decyzji
0 rozwiazaniu zgromadzenia publicznego.
ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (tekst jednolity Dz.
U.z2001 r. Nr 120 poz.1298 z pozn. zm.)
Wydawanie decyzji o zakazie zgromadzenia.
ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (teksty jednolity
Dz. U. z2001 r. Nr 120 poz.1298 z pozn. zm.).
Wykonywanie procedury przelotow nad terenem Gminy Miejskiej Krakow.
Wykonywanie procedury dotyczacej ogni sztucznych.

§ 10.

Wszystkie wewngtrzne komorki organizacyjne Wydziatu sa odpowiedzialne za:

1.

Nalezyte pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci
wydziatu.

Opracowywanie projektow odpowiedzi na: interpelacje, wnioski radnych i komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie.

Przygotowywanie projektow uchwatl Rady Miasta Krakowa i zarzadzen Prezydenta
Miasta Krakowa w zakresie dziatania komorki.

Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.



W

Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz..

6. Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia oraz udzial w komisjach
przetargowych /dotyczacych zakresu dzialania komorki/.

7. Przestrzeganie przepisOw o zachowaniu tajemnicy shizbowej i1 panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

8. Skutki prawne i1 szkody materialne wynikle z tytulu niedopelienia obowiazkow
shuzbowych.

9. Prawidlowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzor nad jego realizacja
1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.

10. Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprz¢t oraz powierzony
do eksploatacji sprzgt informatyczny.

11. Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

12. Wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow.

13. Uzytkowanie podsystemu "Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu".

§11.

Zalacznik do niniejszego zarzadzenia stanowi graficzny schemat Wydzialu Spraw
Spotecznych.

§ 12.
Traca moc obowiazujaca:

1) zarzadzenie Nr 1891/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 pazdziernika 2004 r.
w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdlowego zakresu
dziatania Wydzialu Spraw Spotecznych i Zarzadzania Kryzysowego,

2) zarzadzenie Nr 2340/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 30 grudnia 2004 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 1891/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
29 pazdziernika 2004 roku w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz
szczegdlowego zakresu dziatania Wydziatu Spraw Spotecznych i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2005 r.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



