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Przedmiot procesu

Przedmiotem procesu jest planowanie i uchwalenie budzetu Miasta Krakowa.

Zakres stosowania

Zakres procesu obejmuje wszystkie czynnosci od przygotowania danych wyjsciowych

do prac nad projektem budzetu do podjecia przez Rade Miasta Krakowa uchwaty

w sprawie budzetu Miasta Krakowa na dany rok.

Definicje i obowigzujace skroty

¢ Instrukcja — Instrukcja planowania zadan budzetowych wprowadzona zatgcznikiem nr 1
do Zarzadzenia Nr 1521/2004 PMK z 10 wrzesnia 2004

o UZMK - Uchwata Zarzadu Miasta Krakowa

¢ RMK - Rada Miasta Krakowa, organ stanowigcy Miasta Krakowa

o URMK - Uchwata Rady Miasta Krakowa

o PMK - Prezydent Miasta Krakowa, organ wykonawczy Miasta Krakowa

e ZPMK - Zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa

o ZK PMK - Zespdt Konsultacyjny zwotywany przez Prezydenta Miasta Krakowa w celu
dokonania ustalen i przyjecia wytycznych do projektu budzetu

¢ GMK - Gmina Miejska Krakéw

o UMK - Urzad Miasta Krakowa

e OR - Wydziat Organizacji i Nadzoru

e BM - Wydziat Budzetu Miasta

e IT — Wydziat Informatyki i Infrastruktury

¢ BI - Biuro Inwestycji

¢ KB RMK - Komisja Budzetowa Rady Miasta Krakowa
e SK - Skarbnik Miasta Krakowa

¢ BR - Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa

e OC - Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego
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e SO - Wydziat Swiadczen Socjalnych

e EK - Wydziat Edukaciji

o KD - Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego
¢ RD - Rady Dzielnic Miasta Krakowa

e ZD - Zarzady Dzielnic Miasta Krakowa

e PLBUD - obowigzujgacy w UMK podsystem informatyczny planowania i obstugi budzetu
MK

e FKPLAN - obowigzujacy w UMK podsystem informatyczny ewidencji uktadu
wykonawczego budzetu MK

e mjo — miejskie jednostki organizacyjne utworzone przez MK w celu realizacji jego
zadan, nie wchodzace w sktad Urzedu Miasta Krakowa i nie bedace spotkami prawa
handlowego

¢ mjob — miejskie jednostki budzetowe utworzone przez MK do realizacji swoich zadan

e mjos — miejskie jednostki organizacyjne prowadzace samodzielng obstuge finansowo -
ksiegowa

e Wydzialy - wydziaty UMK Iub inne komorki organizacyjne wchodzace
w sktad UMK na prawach wydziatu

e Kierownik BM - 06 — Kierownik Referatu Planowania i Zmian w Budzecie

¢ MK - Miasto Krakéw

e Fundusze — Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Powiatowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Powiatowy Fundusz
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym

e PS - Petnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych

e PIT — podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

e CIT - podatek dochodowy od oso6b prawnych

¢ RIO - Regionalna Izba Obrachunkowa w Krakowie

o jednostka pomocnicza — Dzielnica Miasta Krakowa

jr—jednostki realizujgce

4 Cel
Celem procesu jest uchwalenie budzetu MK



OPIS PROCESU

Nr: GZ 1.1

Grupa proceséw ZARZADZANIE FINANSAMI

Strona: 4/17 | Wyd. 1

PLANOWANIE BUDZETU

Data wydania: 29.03.2006

6
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Poprzez:

ustalenie wysokosci kwot dochodéw i przychodéw, wydatkéw i rozchodow

Tak, aby:

zapewni¢ srodki na realizacje obligatoryjnych zadan, a takze zapewni¢ zgodnie ze
Strategig Rozwoju Krakowa podnoszenie poziomu $wiadczonych ustug i zrownowazony

rozwoj Miasta.

Mierniki i wskazniki procesu

Mierniki procesu Wskazniki Wartos¢ docelowa Termin zbierania
procesu wskaznika wskaznikéw
Opinia RIO do projektu | W, Pozytywna opinia RIO
budzetu Miasta Krakowa
Opinia RIO w sprawie W, Pozytywna opinia RIO
mozliwosci
sfinansowania deficytu
budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego
Opinia RIO w sprawie W3 Pozytywna opinia RIO
prognozy ksztattowania
sie dlugu jednostki
samorzadu terytorialnego
Opinia RIO do uktadu W, Pozytywna opinia RIO
wykonawczego
Terminowosc¢ W5 Przekazanie projektu
budzetu do RMK i RIO
do 15 listopada

Mierniki i wskazniki zadan budzetowych

Nr zadania Nazwa zadania Miernik Wskaznik
budzetowego budzetowego
Budzet Miasta Krakowa
BMO1 — opracowanie,
aktualizacja,
sprawozdawczo$¢

Tryb postepowania.
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Kart Inwestycji

Karty Inwestycji

Wspot-
Lp.| Uczestnik | Operacja - nazwal/opis |Materiaty wejsciowe praza z [Materiaty wyjsciowe| Termin
Si
1. [Dyrektorzy: Opracowywanie kart Potrzeby, analizy Opracowane i Dziatalnosé
wydziatdbw mjo [inwestycji i wiasne, opracowania przekazane materiaty [ciggta
przekazywanie ich do zrodtowe wyjsciowe
wydziatow
2. [Przewodni- Podejmowanie i Program Poprawy \Wstepne wykazy Do 15.07
czacy RD przesytanie do OC Bezpieczenstwa dla zadan
uchwat RD w sprawie MK pod nazwag proponowanych
realizacji zadan "Bezpieczny Krakow", przez RD do realizacji
powierzonych w zakresie [potrzeby, analizy
Programu Poprawy wiasne, mozliwosci
Bezpieczenhstwa dla MK [realizacji zadania
pod nazwa "Bezpieczny
Krakow" wskazujgcych
realizatora zadania i
zawierajgcych jego
deklaracje realizacji
3. |Dyrektorzy: Sporzadzanie i Analizy i opracowania \Wstepne Do 20.07
wydziatéw, mjos|przekazywanie do BM  witasne jednostkowe
wstepnych prognoz prognozy dochodow
dochodow
4. [Przewodni- Podejmowanie oraz Potrzeby, wnioski, Wykaz zadan Do 20.07
czacy RD przekazywanie do analizy wtasne, priorytetowych
i ZD jednostek realizujgcych |opracowania proponowanych
uchwat w sprawie zrodtowe przez RD do realizacji
podziatu Srodkéw
finansowych
przeznaczonych na
zadania priorytetowe
(imienne okreslanie
zadan oraz wioski o
dokonanie analizy
mozliwosci ich realizacji)

5. | Dyrektor BM  [Sporzadzenie wstepnej [Wstepne PLBUD [Wstepna zbiorcza Do 31.07.
zbiorczej prognozy jednostkowe prognoza dochoddéw
dochodow MK prognozy dochodéw MK

wydziatéw i mjos,
analizy, opracowania
whasne i Zrodtowe

6. [Przewodni- Podejmowanie uchwat  |Potrzeby, wnioski, Projekty wykazow Do 31.08

czacy RD RD w sprawie zadan analizy, opracowania zadan powierzonych
powierzonych w zakresie wtasne i zrédtowe w zakresie
kulturalnych wydarzen kulturalnych
lokalnych i wydarzen lokalnych
przekazywanie do KD proponowanych
informacji na temat przez RD do realizacji
poszczegodlnych zadan

7. |Dyrektorzy Akceptowanie i lAnalizy, opracowania Zaakceptowane Karty|Do 01.09

wydziatéw przekazywanie do Bl wiasne i zrédtowe, Inwestycji
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8. |Dyrektor OR, |Okreslenie wstepnej Analizy, opracowania PLBUD [Wstepna ilo$¢ etatow |Do 08.09
(Dyrektor IT w flosci etatow dla wtasne i zrédiowe dla wydziatow i
kwestii wydziatéw i wysokosSci wysokos$¢ srodkow na
wydatkow Srodkdéw na utrzymanie utrzymanie stanowisk
rzeczowych) stanowisk pracy pracy
9. | Dyrektor BM  |Przygotowanie Analizy, opracowania PLBUD [Projekt ZPMK w Do 08.09
materiatdow do projektu |wtasne i zrodiowe, sprawie wstepnego
ZPMK w sprawie wstepna ilo$¢ etatow okreslenia srodkow
wstepnego okreslenia dla wydziatéw i na wydatki biezgce
Srodkdéw na wydatki wysokos¢ srodkow na dla komoérek
biezace dla komodrek utrzymanie stanowisk organizacyjnych
organizacyjnych UMK, |pracy UMK, mjo oraz stuzb,
mjo oraz stuzb, inspekdji i inspekcji i strazy
strazy
10.[PMK \Wstepne okreslenie Projekt ZPMK w PLBUD [ZPMK w sprawie Do 10.09
Srodkdéw na wydatki sprawie wstepnego wstepnego okreslenia
biezace dla komodrek okreslenia Srodkow Srodkow na wydatki
organizacyjnych UMK, [na wydatki biezace biezace dla komorek
mjo oraz stuzb, inspekgji ildla komorek organizacyjnych
strazy organizacyjnych UMK, mjo oraz stuzb,
UMK, mjo oraz stuzb, inspekcji i strazy
inspekcji i strazy
11.| Dyrektor BM  |Przygotowanie lAnalizy, opracowania Projekt ZPMK w Do 08.09
materiatldw do okreslenia wtasne i zrédtowe, sprawie okreslenia
wysokos$ci Srodkéw dla  [potrzeby zgtoszone wysokosci Srodkow
jednostek pomocniczych [przez jednostki dla jednostek
GMK na realizacje zadan [pomocnicze GMK do pomocniczych GMK
lodpowiednich na realizacje zadan
wydziatdw
12.[PMK Okreslenie wysokosci Projekt ZPMK w ZPMK w sprawie Do 10.09
Srodkéw dla jednostek  [sprawie okreslenia okre$lenia wysokoéci
pomocniczych GMK na |wysokosci srodkow Srodkéw dla
realizacje zadan dla jednostek jednostek
pomocniczych GMK pomocniczych GMK
na realizacje zadan
13.|Dyrektor SO Przekazanie RD informacl/ZPMK w sprawie Pozyskanie przez RD[Do 17.09
0 wysokosci srodkow na |okreslenia wysokosci informacji o
zadania powierzone w  |Srodkéw dla wysokosci srodkow
zakresie problematyki osdjednostek na zadania

niepelnosprawnych

pomocniczych GMK
na realizacje zadan

powierzone w
zakresie problematyki
0sOb

hiepelnosprawnych
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14.|Dyrektor GO  [Dokonanie podziatu i ZPMK w sprawie Pozyskanie przez RD Do 24.09
przekazanie RD informacjokreslenia wysokosci informacji o
0 wysokosci srodkow na |Srodkéw dla wysokosci
zadania powierzone w  |jednostek przekazanych jej
zakresie: pomocniczych GMK Srodkdéw na zadania
- budowy i przebudowy powierzone w
ulic gminnych wraz z zakresie:
oSwietleniem i prac - budowy i
remontowych drég, przebudowy ulic
chodnikéw i oswietlenia, gminnych wraz z
- tworzenia modernizacji i oswietleniem i prac
utrzymania ogrodkéw remontowych drog,
jordanowskich chodnikéw i
(osiedlowych placéow oswietlenia,
zabaw) oraz zielencow i - tworzenia
skwerow wraz z matg modernizaciji i
architekturg utrzymania ogrédkow
jordanowskich
(osiedlowych placow
zabaw) oraz
zielehcow i skwerow
wraz z matg
architekturg
15.[Dyrektorzy: Ewentualne lAnalizy, opracowanie Ewentualne Dziatalnosé
wydziatéw, mjosluaktualnianie i wiasne i zZrodtowe zaktualizowane ciagta do
przekazywanie do BM jednostkowe terminu
zaktualizowanej prognozy dochodéw [sporzadzenia
prognozy dochodow autopoprawki
16.|Dyrektor SO Dokonanie podziatu i ZPMK w sprawie Pozyskanie przez RD Do 30.09
przekazanie RD informacjokreslenia wysokosci informacji o
0 wysokosci srodkoéw na |Srodkéw dla wysokosci srodkow
zadania powierzone w  |jednostek na zadania
zakresie prac remontowydpomocniczych GMK powierzone w
ztobkow zakresie prac
remontowych
ztobkow
17.[Dyrektorzy: Sporzadzenie i ZPMK w sprawie PLBUD |Okreslone instrukcjg (Do 30.09
wydziatéw, mjo |przekazanie do BM wstepnego okreslenia materiaty
okreslonych instrukcjg  |Srodkow na wydatki planistyczne dla
materiatow biezace dla komorek wydatkow biezgcych
planistycznych dla organizacyjnych
wydatkow biezgcych UMK, mjo oraz stuzb,
inspekc;ji i strazy,
analizy i opracowanie
wlasne
18.[Dyrektorzy Akceptacija i przekazanie [Karty Inwestycji listy hierarchiczne Do 30.09
wydziatow do Bl list hierarchicznych inwestycji w
inwestycji w dziedzinach dziedzinach

programowania

programowania
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19.| Dyrektor BM w |Wstepne okreslenie Zatozenia do budzetu Okreslona wstepnie [Do 5.10
uzgodnieniu z  [proponowanej wysokosci panstwa analizy wysokos$¢: dochodow,
SK deficytu budzetu Miasta |makroekonomiczne, wydatkow biezacych,
Krakowa opracowania wtasne i majatkowych,
zrodtowe przychodéw,
rozchodéw,
20.[Dyrektor EK Dokonanie podziatu ZPMK w sprawie Pozyskanie przez RD[Do010.10
Srodkéw dla RD na okreslenia wysokoéci informacji o
zadania powierzone w  |Srodkéw dla wysokosci srodkow
zakresie prac remontowydiednostek na zadania
gimnazjow, szkot pomocniczych GMK powierzone w
podstawowych i zakresie prac
przedszkoli remontowych
gimnazjow, szkot
podstawowych i
przedszkoli
21.[Dyrektorzy: BR, |Ustalanie, opiniowanie i |Wstepne wykazy Wykazy zadan Do 15.10
jir, Przewodni- [|przekazanie do BM zadan priorytetowych priorytetowych
czacy RD i ZD |wykazéw zadan proponowanych proponowanych
priorytetowych przez RD do realizacji przez RD do realizacji
22.| Dyrektor BM  |Weryfikacja zZtozonych  [Materiaty Zweryfikowane Do 15.10
przez wydziaty, mjo planistyczne dla materiaty
materiatow wydatkéw biezacych planistyczne dla
planistycznych dla wydatkow biezacych
wydatkow biezgcych
23.|PS, Dyrektor Bl |Przygotowanie Listy hierarchiczne Materiaty do Do 15.10
materiatdw do zatgcznika inwestycji w zatgcznika do
do projektu budzetu MK |dziedzinach projektu budzetu MK
w zakresie wydatkow programowania, w zakresie wydatkow
inwestycyjnych pozytywnie inwestycyjnych
zaopiniowane
Karty Inwestycji
24 .[Dyrektorzy: KD, |Przygotowanie projektu [Potrzeby, mozliwosci Projekt Z PMK w Do 15.10
BM, Przewodn-i [ZPMK w sprawie realizacjrealizacji, ZPMK w sprawie realizacji
czacy RD, SK [zadan powierzonych w [sprawie okreslenia zadan powierzonych
zakresie kulturalnych wysokosci Srodkow w zakresie
wydarzen lokalnych dla jednostek kulturalnych
pomocniczych GMK wydarzen lokalnych
25.|Dyrektorzy: SO, [Przygotowanie projektu |Potrzeby, mozliwosci Projekt Z PMK w Do 15.10

BM, jr,

ZPMK w sprawie realizacj

realizacji, ZPMK w

sprawie realizacji

Przewodni- zadan powierzonych sprawie okreslenia zadan powierzonych
czacy RD dzielnicom w zakresie  |wysokosci srodkow dzielnicom w zakresig
problematyki oséb dla jednostek problematyki oséb
hiepetnosprawnych pomocniczych GMK hiepetnosprawnych
26.[PMK Ustalenie wykazu zadan |Projekt ZPMK w ZPMK w sprawie Do 15.10

powierzonych dzielnicom
zakresie kulturalnych
wydarzen lokalnych

sprawie realizacji
zadan powierzonych
dzielnicom w zakresie
kulturalnych
wydarzen lokalnych

realizacji zadan
powierzonych w
zakresie kulturalnych
wydarzen lokalnych
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27.[PMK Ustalenie wykazu zadan |Projekt ZPMK w ZPMK w sprawie Do 15.10
powierzonych dzielnicom |sprawie realizaciji realizacji zadan
zakresie problematyki osdzadan powierzonych powierzonych w
niepetnosprawnych w zakresie zakresie problematyki
problematyki oséb 0sbéb
hiepetnosprawnych hiepetnosprawnych
28.[Dyrektor B Sporzadzenie wstepnej [Whnioski inicjatorow o \Wstepna lista Do 15.10
listy wspotfinansowania |realizacje zadan w wspoffinansowania
zadan realizowanych w  trybie LI, analizy zadan realizowanych
trybie LIl wlasne w trybie LIl
29.|Dyrektorzy: OC, |Przygotowanie projektu [Potrzeby, mozliwosci Projekt ZPMK w Do 20.10
BM, ZPMK w sprawie realizacjrealizacji, ZPMK w sprawie realizacji
Przewodni- zadan powierzonych sprawie okreslenia zadan powierzonych
czacy RD dzielnicom w zakresie  |wysokosci srodkow w zakresie Programu
Programu Poprawy dla jednostek Poprawy
Bezpieczenstwa dla MK |pomocniczych GMK Bezpieczenhstwa dla
pod nazwa "Bezpieczny MK pod nazwag
Krakow" "Bezpieczny Krakéw"
30.[PMK Ustalenie wykazu zadan |Projekt ZPMK w ZPMK w sprawie Do 20.10
powierzonych w zakresie [sprawie realizaciji realizacji zadan
Programu Poprawy zadan powierzonych powierzonych w
Bezpieczenstwa dla MK |w zakresie Programu zakresie Programu
pod nazwa "Bezpieczny |Poprawy Poprawy
Krakéw" Bezpieczenstwa dla Bezpieczenhstwa dla
MK pod nazwa MK pod nazwag
"Bezpieczny Krakéw" "Bezpieczny Krakéw"
31.[Przewodni- Ustalenie i przekazanie |Informacje o \Wykazy i zakresy Do 20.10
czacy RD, do BM wykazow i Wysokosci rzeczowe zadan

Dyrektorzy: GO,
ir

zakresOw rzeczowych
zadan powierzonych
dzielnicom w zakresie
budowy i przebudowy
ulic gminnych wraz z
oSwietleniem i prac

posiadanych
Srodkow, uchwaty RD
w sprawie list
hierarchicznych,
informacje dotyczace
zadan i mozliwosci

powierzonych
dzielnicom w zakresie
budowy i przebudowy
ulic gminnych wraz z
oSwietleniem i prac
remontowych drog,

remontowych drég, ich realizacji chodnikéw i
chodnikdéw i oswietlenia oswietlenia

32.Dyrektor OR  |Weryfikacja zadan Okreslone instrukcjg |[PLBUD [Zweryfikowane Do 25.10
biezacych materiaty materiaty

planistyczne dla
zadan biezgcych
sporzadzane przez

\Wydziaty i mjo

planistyczne dla
zadan biezgcych
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33.|Przewodni- Podejmowanie uchwat w |[Informacje o Listy rankingowe Do 31.10
czacy RD sprawie list rankingowychwysokoéci srodkéw zadan powierzonych
zadan powierzonych na zadania dzielnicom w
dzielnicom w zakresie: [powierzone zakresie:
- prac remontowych dzielnicom, potrzeby, - prac remontowych
Ztobkow, materiaty jr Ztobkow,
- prac remontowych -prac remontowych
gimnazjow, szkot gimnazjow, szkot
podstawowych i podstawowych i
przedszkoli, przedszkoli,
- tworzenia modernizaciji i - tworzenia
utrzymania ogrédkéw modernizaciji i
jordanowskich utrzymania ogrodkéw
(osiedlowych placow jordanowskich(osiedl
zabaw) oraz zielencow i owych placéw zabaw)
skwerow wraz z matgq oraz zielencow i
architekturg skwerow wraz z matg
architekturg

34.|ZK PMK Opiniowanie materiatéw [Zweryfikowane Zaopiniowane przez |Do 31.10
planistycznych dla zadan {formularze ZK PMK materiaty
biezacych i planistyczne dla planistyczne dla
inwestycyjnych zadan biezgcych i zadan biezgcych

inwestycyjnych i inwestycyjnych

35.|PS, Dyrektor Bl [Sporzadzenie i Zaopiniowane przez Pozyskanie przez BM[Do 5.11
przekazanie do BM ZK PMK Karty zaopiniowanych
materiatdw do projektu  [Inwestycji przez ZK PMK

budzetu MK w zakresie
wydatkow inwestycyjnych

strategicznych, listy

hierarchiczne zadan

programowych oraz

zadan realizowanych
w trybie LI

materiatdéw do
projektu budzetu MK
w zakresie wydatkow
inwestycyjnych

36.

Dyrektorzy
Wydziatéw, mjo

Aktualizacja

i przekazanie do BM
formularzy
planistycznych dla zadan
biezacych

Zaopiniowane przez
ZK PMK formularze
planistyczne dla
zadan biezgcych
wydziatéw i mjo

PLBUD

Pozyskanie przez BM
zaopiniowanych
przez ZK PMK
materiatdéw do
projektu budzetu MK
w zakresie wydatkow

Do 5.11

biezgcych
37.| Dyrektor BM w |Aktualizacja Projekt budzetu Zaktualizowana Do 10.11
uzgodnieniu z |proponowanej wysokosci [panstwa, proponowana
SK deficytu budzetu MK zaktualizowane wysokos¢: deficytu,
analizy dochodow, wydatkow

makroekonomiczne,
opracowania wtasne i
Zzrodtowe

biezacych,
majatkowych,
przychodéw,

rozchodow,
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38.| Dyrektor BM  |Sporzadzenie projektu  |[Materiaty do projektu [PLBUD [Projekt ZPMK w Do 15.11
budzetu MK budzetu w zakresie sprawie przyjecia i
dochodow: przekazania pod
- inf. MF dot. obrady RMK projektu
wysokoSci budzetu MK
subwenciji,
udziatéw w PIT i
CIT,
- inf. Wojewody
dot. dotacji,
- zaktualizowane
dane wydziatéw i
mjo dot.
wydatkow
(biezacych,
majatkowych),
- zaktualizowane
dane dot.
przychodow,
rozchodéw
39.[PMK Przyjecie i przekazanie |Projekt ZPMK w PLBUD [ZPMK w sprawie Do 15.11
pod obrady RMK i do Ssprawie przyjecia i przyjecia i
RIO projektu budzetu MK |przekazania pod przekazania pod
obrady RMK projektu obrady RMK projektu
budzetu MK budZzetu MK
40.| Dyrektor BM  |Przekazanie do Projekt budzetu MK Pozyskanie przez Do 22.11
wydziatéw i mjo wydziaty i mjo
informacji niezbednych informaciji
do opracowania niezbednych do
okre$lonych instrukcjami opracowania
materiatow okreslonych
planistycznych do instrukcjami
projektu budzetu MK materiatow
planistycznych do
projektu budzetu MK
41.[Dyrektorzy: Opracowanie Informacje z BM PLBUD |Okreslone Do 30 dni od
wydziatéw, mjo |okreslonych instrukcjami |[niezbedne do instrukcjami materiatyfotrzymania
materiatow opracowania planistyczne do informaciji z
planistycznych do okreslonych projektu budzetu BM
projektu budzetu instrukcjami
materiatéw
planistycznych do
projektu budzetu,
analizy i opracowania
wlasne
42 . |Przewodni- Procedowanie projektu |Projekt budzetu MK, Opinie, wnioski i Ustalony
czacy RMK budzetu MK (I czytanie) |potrzeby, analizy, zbilansowane obowigzujigcym
opracowania wtasne i poprawki Komisiji, hamonogramem
zrodtowe Klubéw Radnych, uchwalania
Radnych budzetu
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43.| Dyrektor BM  |Zestawianie poprawek [Poprawki Komisiji, Zestawienie Ustalony
Komisji, Klubow Radnych|Klubéw Radnych, zbilansowanych obowigzujigcym
i Radnych Radnych RMK poprawek Komisji,  |hammonogramem
Klubéw Radnych i uchwalania
Radnych budzetu
44 . IPMK Przekazanie RMK Zestawienie Pozyskanie przez Ustalony
zestawienia zbilansowanych RMK zestawienia lobowigzujgcym
zbilansowanych poprawek Komisiji, zbilansowanych hamonogramem
poprawek Komisji, Klubéw Radnych i poprawek Komisji,  [uchwalania
Klubéw Radnych i Radnych Klubéw Radnych i budzetu
Radnych Radnych
45 . IPrzewodni- Analiza i opiniowanie Zestawienie Opinia KB RMK w Ustalony
czacy KB RMK [zestawienia zbilansowanych sprawie lobowigzujgcym
zbilansowanych poprawek Komisiji, zbilansowanych hamonogramem
poprawek Komisji Klubéw Radnych, poprawek Komisji,  [uchwalania
Klubéw Radnych i Radnych Klubéw Radnych, budzetu
Radnych Radnych
46.| Dyrektor BM  |Sporzadzenie projektu  [Zbilansowane Projekt ZPMK w Ustalony
autopoprawki PMK do  |poprawki Komisiji, sprawie przyjecia lobowigzujgcym
projektu budzetu MK Klubéw Radnych, autopoprawki do hamonogramem
Radnych, opinia KB projektu budzetu MK [uchwalania
RMK w sprawie budzetu
zbilansowanych
poprawek Komisji,
Klubéw Radnych,
Radnych, analizy i
opracowania wtasne
wydziatéw i mjo,
stanowiska
wydziatéw i mjo w
Sprawie opinii,
wnioskow i
zbilansowanych
poprawek Komisji,
Klubéw Radnych,
Radnych, opinia RIO
w sprawie projektu
budzetu
47.[PMK Przyjecie autopoprawki |Projekt ZPMK w ZPMK w sprawie Ustalony
do projektu budzetu MK |sprawie przyjecia przyjecia lobowigzujgcym
autopoprawki do autopoprawki do hamonogramem
projektu budzetu MK projektu budzetu MK [uchwalania
budzetu
48.[Przewodni- Procedowanie projektu |Autopoprawka PMK, URMK w sprawie Ustalony
czacy RMK budzetu MK (Il czytanie) |ewentualne poprawki budzetu MK lobowigzujgcym
Komisji, Klubow hamonogramem
Radnych, Radnych uchwalania
budzetu (nie
pozniej niz 31.03
roku nastepnego)
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49.[Dyrektor BM Przygotowanie tekstu Tekst jednolity PLBUD |URMK w sprawie Do 7 dni od
URMK w sprawie projektu budzetu MK budzetu MK z uchwalenia
budzetu MK z po uwzglednieniu zatgcznikami i budzetu
zatgcznikami i autopoprawki, objasnieniami
objasnieniami ewentualne
uchwalone przez
RMK poprawki
Komisiji, Klubéw
Radnych, Radnych
50.| Przewodni- Przekazanie do RIO URMK w sprawie PLBUD |Pozyskanie przez Do 7 dni od
czacy RMK URMK w sprawie budzetu MK z RIO tekstu uchwaty [uchwalenia
budzetu MK z zatgcznikami i RMK w sprawie budzetu
zatgcznikami i objasnieniami budzetu MK z
objasnieniami zatgcznikami i
objasnieniami

8 Odpowiedzialnoscii kompetencje

Odpowiedzialnosci i kompetencije zostaty okreslone w punkcie 7.

9. Schemat

Brak.

10 Aplikacje informatyczne (bazy danych)

1. P
2. F
3.
4.
11 Dok

LBUD
KPLAN

Multicash

umenty zwigzane

Formularze w Excelu i Wordzie wymagane przywotanymi Instrukcjami i Procedurami
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Lp.

Rodzaj
dokumentu

Nr

Z dnia

W sprawie

URMK

XXXVI11/262/99
z pézn. zm

2 grudnia
1999r..

procedury uchwalania budzetu,
szczegotowosci uchwaty
budzetowej, rodzaju i
szczegobtowosci materiatéw
informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu

ZPMK

1521/2004

10 wrzesnia
2004 r.

wprowadzenia instrukgji
planowania zadan budzetowych
oraz instrukcji sporzadzania
materiatdw sprawozdawczych z
realizacji budzetu

ZPMK

201/2005

8 lutego
2005-.

wprowadzenia instrukgji
planowania i monitorowania
inwestycji w zakresie objetym
uchwatg budzetowg w Gminie
Miejskiej Krakow

URMK

XC/870/97
z poézn. zm.

24 wrzesnia 1997 r.

kierunkéw dziatania Prezydenta
Miasta Krakowa w zakresie
organizowania, realizacji i
dofinansowania Lokalnych
Inicjatyw Inwestycyjnych

UZMK

1060/97

23 wrzesnia
1997 r.

przyjecia metody rankingowania
zadanh wnioskowanych do
realizagji w trybie LIl w ramach
zadania budzetowego pn.
Zadania inwestycyjne Gminy
realizowane w trybie Lokalnych
Inicjatyw Inwestycyjnych

UZMK

512/2002

11 kwietnia
2002r.

procedury prowadzenia zadan z
zakresu lokalnych inicjatyw
inwestycyjnych

ZPMK

304/2005

22 lutego
2005r.

wprowadzenia "Procedury
realizacji zadan priorytetowych
Dzielnicy"

UZMK

370/2000

10 kwietnia
2000r.

procedury planowania i realizacji
zadan w zakresie tworzenia,
modernizacji i utrzymania

ogrodkéw jordanowskich
(osiedlowych placéw zabaw) oraz
zielencow i skwerdw wraz z matg
architekturg

ZPMK

636/2003

13 maja 2003 r.

zmian w procedurze planowania i
realizagji kulturalnych wydarzenh
lokalnych Dzielnic w ramach
uprawnien decyzyjnych Dzielnic
przyznanych Uchwatg

Nr XX1/232/99 Rady Miasta
Krakowa z dnia 6 pazdziernika
1999 r.
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10.

ZPMK

15/2004

12 stycznia 2004 r.

wprowadzenia procedury
planowania i realizacji zadan w
ramach Programu Poprawy
Bezpieczenhstwa dla Miasta
Krakowa pod nazwg "Bezpieczny
Krakow", w roku 2004 i w latach
kolejnych, jako zadan
powierzonych dzielnicom do
realizagji

11.

ZPMK

1077/2004

zm. 4 lipca 2005 r.

(Nr 1200/2005)

5 lipca 2004 r.

planowania i realizacji zadan
powierzonych dzielnicom w
zakresie "budowy i przebudowy
ulic gminnych wraz z
oswietleniem" oraz w zakresie
"prac remontowych drég,
chodnikéw i o$wietlenia"

12.

ZPMK

1326/2005

14 lipca 2005 r.

wprowadzenia procedury
planowania i realizacji zadan
powierzonych dzielnicom

w zakresie problematyki oséb
niepetnosprawnych

13.

ZPMK

1451/2005

5 sierpnia 2005 r.

wprowadzenia procedury
planowania i realizacji prac
remontowych Ztobkéw w ramach
uprawnien decyzyjnych Dzielnic
przyznanych Uchwatg Nr
XXXI/232/99 Rady Miasta
Krakowa z dnia 6 pazdziernika
1999 r. w sprawie powierzenia
Dzielnicom kompetenc;ji
decyzyjnych przy wyborze
szczegotowych zadah w
okre$lonych dziedzinach

14.

ZPMK

1963/2005

25 pazdziernika
2005 .

wprowadzenia procedury
planowania i realizacji prac
remontowych gimnazjow, szkot
podstawowych i przedszkoli w
ramach uprawnien decyzyjnych
Dzielnic przyznanych Uchwatg Nr
XXXI/232/99 Rady Miasta
Krakowa z dnia 6 pazdziernika
1999 r. w sprawie powierzenia
Dzielnicom kompetenc;ji
decyzyjnych przy wyborze
szczegotowych zadah w
okre$lonych dziedzinach
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15.

ZPMK

1046/2004

29 czerwca 2004 r.

zasad udzielania dofinansowania
ze srodkéw Gminnego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej oraz Powiatowego
Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej oraz
Powiatowego

16.

UZMK

1213/2002

19 sierpnia
2002r.

ustalenia szczegdlnych zasad
realizacji budzetu Miasta Krakowa

17.

URMK

LXXI/721/97

19 marca 1997 r.

harmonogramu prac zwigzanych
z oceng realizacji budzetu miasta,
procedowania sprawozdania z
wykonania budzetu miasta oraz
obowigzujacego projektu tekstu
uchwaty w sprawie udzielenia
absolutorium

18.

Ustawa

Dz.U.05.249.2104

30 czerwca
2005 .

finansach publicznych

19.

Ustawa

Dz.U.01.142.1591
z poézn. zm.

8 marca 1990 r.

0 samorzadzie gminnym

20.

Ustawa

Dz.U.01.142.1592
z poézn. zm.

5 czerwca 1998 r.

0 samorzadzie powiatowym

21.

Ustawa

Dz.U.03.203.1966

13 listopada
2003 .

o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego

22.

Rozporzadze
nie Ministra
Finanséow

Dz.U.2005.23.190

26 stycznia 2000 r.

w sprawie szczego6towych zasad
gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw
pomochniczych jednostek
budzetowych oraz szczegétowe
zasady i terminy rocznych
rozliczen i wptat do budzetu przez
zaktady budzetowe i
gospodarstwa pomocnicze
jednostek budzetowych.
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12 Zapisy
Zapisy Nr JRWA lub Nazwa | Sciezka | Nadzorowane Okres
stosowane w zasady pliku | dostepu przez przechowywa
procesie identyfikaciji (stanowisko, nia
(decyzje, np. dyr.
rejestry): wydziatu X,
kierownik
referatu Y)
Opracowania _ _
i materiaty 3010 Kierownik B.5
dotyczace Referatu
projektu
budzetu gminy BM - 06,
System
] Budzet Plan Dvr. Jadwi
Budzet MK informatyczny udze budset yr. Jadwiga
Ratusz MK FE(PZI? ALII\I Barcentewicz
System Obstuga
Budzet MK informatyczny | BudZet | planowa- | Dyr. Jadwiga
Ratusz MK nia Barcentewicz
PLBUD
BIP,
Finanse i
System .
- Budzet | o | Dyr. Jadwiga
Budzet MK informatyczny ML:( budzet By . t 9
arcentewicz
Ratusz MK i
sprawo-
zdania

13 Zalaczniki i formularze
Wzory wnioskéw i formularzy dotyczace procesu planowania budzetu okreslone sg w
przywotanych w pkt. 11 dokumentach zwigzanych.



