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Przedmiot procesu

Przedmiotem procesu jest realizacja budzetu MK

Zakres stosowania

Zakres procesu obejmuje wszystkie czynnosci umozliwiajgce prowadzenie gospodarki

finansowej (przekazywanie informacji o wysokosci planowanych dochodéw i wydatkow,

ewidencjonowanie dochodow, przekazywanie srodkoéw), analizowanie prowadzonej

gospodarki finansowej oraz sporzadzanie informagji z jej realizacji

Definicje i obowigzujace skroty

¢ Instrukcja — Instrukcja sporzadzania materiatéw sprawozdawczych
z realizacji budzetu wprowadzona zatgcznikiem nr 2 do Zarzgdzenia Nr 1521/2004 PMK
z 10 wrzednia 2004

o UZMK - Uchwata Zarzadu Miasta Krakowa

¢ RMK - Rada Miasta Krakowa, organ stanowigcy Miasta Krakowa

¢ URMK - Uchwata Rady Miasta Krakowa

o PMK - Prezydent Miasta Krakowa organ wykonawczy Miasta Krakowa

e ZPMK - Zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa

¢ GMK - Gmina Miejska Krakéw

o UMK - Urzad Miasta Krakowa

e BM - Wydziat BudZzetu Miasta

¢ BI - Biuro Inwestycji

¢ KB RMK - Komisja Budzetowa Rady Miasta Krakowa

e SK - Skarbnik Miasta Krakowa

e PLBUD - obowigzujgacy w UMK podsystem informatyczny planowania
i obstugi budzetu MK

e FKPLAN - obowigzujacy w UMK podsystem informatyczny ewidencji uktadu
wykonawczego budzetu MK

e Multicash — system bankowosci elektronicznej stuzacy do zdalnej wymiany informac;ji i
polecen pomiedzy Urzedem, a bankiem w zakresie:
— Przesytania polecen pfatniczych,
— Odbierania informacji biezacych bankowych,
— Zarzadzania i analizy zebranych danych.
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JB — System informatyczny sprawozdawczosci budzetowej jednostkowej,

JST Plus — System informatyczny sprawozdawczosci budzetowej zbiorczej,

WYBUD - 6.0.3.000 — obowigzujacy w UMK podsystem obstugi wydatkéw
budzetowych, stuzacy do sporzadzania, ewidencji przelewow bankowych w systemie
elektronicznym oraz do przesytania ich do systemu Multicash

Ratusz FKORG - obowigzujacy w UMK podsystem informatyczny do prowadzenie
ksiegowosci rachunkéw bankowych w uktadzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie z
wymogami ustawy o rachunkowo$ci

mjo — miejskie jednostki organizacyjne utworzone przez Miasto w celu realizacji jego
zadan, nie wchodzace w sktad Urzedu Miasta Krakowa i nie bedace spotkami prawa
handlowego,

mjob — migjskie jednostki budzetowe utworzone przez MK do realizacji swoich zadan,

mjos — miejskie jednostki organizacyjne prowadzgce samodzielng obstuge finansowo -
ksiegowa

Wydziaty - wydziaty UMK Ilub inne komérki organizacyjne wchodzace
w sktad UMK na prawach wydziatu,

Kierownik Referatu BM — 01.1 — Kierownik Sprawozdawczos$ci Budzetu Miasta
Kierownik Referatu BM — 01.2— Kierownik Oddziatu ds. Ksiegowosci Budzetu
Kierownik Referatu BM — 04 — Kierownik Referatu Zadan Biezacych

Kierownik Referatu BM - 05 — Kierownik Referatu Zadan Inwestycyjnych i Zadan
Dzielnic

Kierownik Referatu BM — 06 — Kierownik Referatu Planowania i Zmian w Budzecie,

MK - Miasto Krakow,

PS - Petnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych,

Fundusze — Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Powiatowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Powiatowy Fundusz
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

FMPiOZ — Fundacja — Miejski Park i Ogréd Zoologiczny,

sik — samorzadowe instytucje kultury,

mspzoz — samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej, dla ktérych Miasto Krakow
jest organem zatozycielskim.
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4

5

Cel

Celem procesu jest posiadanie aktualnego budzetu MK, tj. dokumentu stanowigcego
podstawe prawng prowadzenia gospodarki finansowej MK

Poprzez:
jego statg aktualizacje
Tak, aby:

umozliwi¢ realizacje zadan MK i uzyska¢ pozytywna opinie RIO z wykonania budzetu MK

Mierniki i wskazniki procesu pn. ,Realizacja budzetu”

Mierniki procesu Wskazniki Wartos¢ docelowa Termin zbierania
procesu wskaznika wskaznikow

Ss\:;l::/) ?]z:nezgltgu%oz’ggzne Wi Do 25 lipca do RIO corocznie
Informacja o przebiegu Do 30 sierpnia do RMK
wykonania budzetu za W, i RIO corocznie
pierwsze pétrocze
w;igg:giz glg:]zgvs'egu Do 30 sierpnia do RMK
finansowych jednostek za Wa IRIO corocznie
pierwsze pétrocze
Opinia RIO do informaciji
gu%rzzsz ezgaupvi\(/ay:,\(l)snzznla W, Pozytywna opinia RIO corocznie
pétrocze
Sprawozdanie roczne Do 28 Iqtego roku .
2 wvkonania budzetu W5 nastepujgcego po roku corocznie

wy budzetowym do RIO
Sprawozdania z Do 15 marca roku

pkonania budzetu Wy nastepujgcego po roku corocznie
Wy budzetowym do RMK i RIO
Sprawozdanie z Do 15 marca roku
wykonania planow W7 nastepujgcego po roku corocznie
finansowych jednostek budzetowym do RMK
Opinia RIO do
sprawozdania Wsy Pozytywna opinia RIO corocznie
z wykonania budzetu
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Mierniki i wskazniki zadan budzetowych

Nr zadania Nazwa zadania Miernik Wskaznik
budzetowego budzetowego
Budzet Miasta
Krakowa —
BMO1 opracowanie,
aktualizacja,
sprawozdawczosc¢
Obstuga finansowo —
BMO2 ksiegowa oraz B
sprawozdawczosc¢
Miasta Krakowa
Tryb postepowania
Lp. Uczestnik r%pz?/s;:/CcJ);i; Materiaty wejsciowe WCS:Z*%FI& Materiaty wyj$ciowe Termin
1. Dyrektor BM|Przekazanie do |URMK w sprawie Pozyskanie przez Do 21 dni od
wydziatéw i mjo  pudzetu MK wydziaty i mjo podjecia URMK w
informaciji informaciji sprawie budzetu
niezbednych do niezbednych do MK
opracowania opracowania
okreslonych okreslonych
instrukcjami instrukcjami
materiatéw materiatow
planistycznych do planistycznych do
budzetu MK budzetu MK
2. Dyrektorzy |Dostosowywanie URMK w sprawie PLBUD  |Okreslone Do 21 dni od
wydziatow, okreslonych budzetu MK instrukcjami podjecia URMK w
instrukcjami materiaty sprawie budzetu
materiatéw planistyczne MK
planistycznych do dostosowane do
URMK w sprawie URMK w sprawie
budZzetu MK budZzetu MK
3. Dyrektor BM |Projekt uktadu URMK w sprawie PLBUD |Projekt ZPMKw Do 21 dni od
wykonawczego |budzetu MK, sprawie uktadu podjecia URMK w
budzetu MK okreslone wykonawczego sprawie budzetu
instrukcjami materiaty budzetu MK MK
planistyczne
dostosowane do
URMK w sprawie
budzetu MK
4. Wprowadzenie  |Projekt ZPMK w PLBUD, [Zarzadzenie PMK wDo 21 dni od
uktadu sprawie uktadu FKPLAN sprawie uktadu podjecia URMK w
wykonawczego |wykonawczego wykonawczego sprawie budzetu
budzetu MK budzetu MK budzetu MK MK
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5. [Dyrektor BM [Przekazanie do |[Zarzgdzenie PMK w Pozyskanie przez |Do 7 dni od daty
wydziatéw i mjo  [sprawie uktadu wydziaty i mjo ZPMK w sprawie
danych wykonawczego danych ustalonych ukfadu
ustalonych budzetu MK uktadem wykonawczego
uktadem wykonawczym budzetu MK
wykonawczym budzetu MK
budzetu MK
(przekazywanie
egzemplarzy
ZPMK, wysytanie
powiadomien)

6. Dyrektorzy: [Sporzadzeniei |Uktad wykonawczy Projekty Do 30 dni od daty

FK, mjos, |przekazanie do |pbudzetu MK jednostkowych ZPMK w sprawie
BM projektow (powiadomienia), harmonograméw  uktadu
jednostkowych  |materiaty i analizy realizacji dochodéw wykonawczego
harmonograméw wtasne i wydatkow budzetu MK
realizacji
dochoddw i
wydatkéw

7. Dyrektor BM [Sporzadzenie Uktad wykonawczy Projekt ZPMKw  |Po pozyskaniu
projektu budzetu MK, projekty sprawie ustalenia projektéw
harmonogramu  jednostkowych harmonogramu jednostkowych
realizacji harmonogramow realizacji dochodéw harmonograméw
dochodow i realizacji dochodéw i i wydatkow budzetu
wydatkow wydatkow MK

8. PMK Ustalenie Projekt ZPMK w Z/PMK w sprawie  |Po pozyskaniu
harmonogramu  sprawie ustalenia ustalenia projektow
realizacji harmonogramu harmonogramu jednostkowych
dochodow i realizacji dochodéw i realizacji dochodéw harmonograméw
wydatkow wydatkow i wydatkow

9. Dyrektor BM Powiadomienie  [ZPMK w sprawie Pozyskanie przez |Po ustaleniu
o ustalonym ustalenia Dyrektorow FK harmonogramu
harmonogramie harmonogramu i mjos informac;ji
realizaciji realizacji dochodow i o ustalonym
dochodow i wydatkow budzetu harmonogramie
wydatkow MK realizacji dochodow

i wydatkow

10.Dyrektorzy: [Sporzadzeniei |Materiaty i analizy Projekty zmian Dziatalnos$¢ ciagta

FK, mjos, |przekazaniedo wasne jednostkowych
BM projektow harmonogramoéw
zmian realizacji dochodow
harmonograméw i wydatkow
jednostkowych
realizacji
dochoddw i

wydatkow
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11.Dyrektor BM |Aktualizacja Projekty zmian Dokonywanie Dziatalnos$¢ ciagta
harmonogramu  |jednostkowych zmian, zgodnie
realizacji harmonogramow z posiadanym
dochodow i realizacji dochodow upowaznieniem, w
wydatkow i wydatkow ZPMK w sprawie
harmonogramu
realizacji dochoddw
i wydatkow
12.Dyrektor BM |Powiadomienie o | ZPMK w sprawie Pozyskanie przez |Po dokonaniu
zmianach ZPMK zmiany Dyrektorow: FK zmiany
W sprawie harmonogramu i mjos informaciji
harmonogramu  realizacji dochoddw i 0 zmianach
realizaciji wydatkow harmonogramu
dochodow i realizacji dochodow
wydatkow i wydatkow
13.Dyrektorzy |Dokonywanie Biezace potrzeby, Decyzje DyrektorowDziatalno$¢ ciggta
mjob zmian w budzecie jocena realizacji planu o dokonaniu zmian zgodnie
MK w zakresie  wydatkdéw w budzecie MK z posiadanymi
posiadanych upowaznieniami
upowaznien
Dyrektoréw mjob
oraz wysytanie do
BM powiadomien
o dokonanych
zmianach w
budzecie MK
14 Dyrektor BM [Ewidencjowanie wDecyzje Dyrektoréw o[FKPLAN [Zaktualizowany Dziatalnos$¢ ciagta
uktadzie dokonaniu zmian w uktad wykonawczy
wykonawczym budzecie budzetu MK
budzetu MK
zmian
wprowadzonych
przez Dyrektoréw
mjob
15.Dyrektorzy: [Sporzadzanie Biezace potrzeby, Whnioski o Dziatalnos$¢ ciagta
wydziatdw | i przekazywanie |ocena realizacji planu dokonanie zmian
mjo, sik, wnioskow dochodow i budzetu MK
0 dokonanie wydatkow, zakreséw
zmian budzetu rzeczowych zadan
MK inwestycyjnych,
funduszy
16./SK, PS, Opiniowanie Whnioski o dokonanie Zaopiniowane Dziatalnos$¢ ciagta
Dyrektorzy: |wnioskow o zmian budzetu MK wnioski o
BM, BI, Z-cy [dokonanie zmian dokonanie zmian
PMK, budzetu MK budzetu MK
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17 Dyrektor BM [Sporzadzanie Zaopiniowane Projekty URMK lub |Dziatalnos¢ ciggta
projektéw URMK wnioski o dokonanie ZPMK w sprawie
lub ZPMK w zmian budzetu MK, zmian budzetu MK
sprawie zmian informacje o i/ lub w ukfadzie
budzetu MK i/lub zmianach w wykonawczym
w ukfadzie wysoko$ci budzetu MK
wykonawczym uzyskiwanych przez
budzetu MK MK srodkéw,
rozdysponowywanie
rezerw, funduszy
18.PMK ZPMK (w zakresie|Projekty ZPMK w ZPMK (w zakresie |Dziatalno$¢ ciagta
zgodnym z sprawie zmian zgodnym z
posiadanymi budzetu MK posiadanymi
kompetencjami) wii w uktadzie kompetencjami)
Ssprawie zmian wykonawczym Ssprawie zmian
budzetu MK budzetu MK budzetu MK
i w ukfadzie i w ukfadzie
wykonawczym wykonawczym
budzetu MK budZzetu MK
19.PMK Przekazywanie  |Projekty ZPMK Przekazanie Dziatalnos$¢ ciagta
Przewodniczace- | w sprawie zmian Przewodniczacemu
mu RMK budzetu MK'i w RMK projektéw
projektéw ZPMK |uktadzie ZPMK w sprawie
W sprawie zmian |wykonawczym zmian budzetu MK
budzetu MKiw udzetu MK i w ukfadzie
uktadzie wymagajace wykonawczym
wykonawczym pozytywnej opinii KB budzetu MK
budzetu MK RMK wymagajgcych
wymagajacych pozytywnej opinii
pozytywnej opinii KB RMK
KB RMK
20.Przewodni- [Opiniowanie Projekty ZPMK w Pozytywnie Dziatalnos$¢ ciagta
czacy KB projektéw ZPMK sprawie zmian zaopiniowane
RMK w sprawie zmian [budzetu MK projekty ZPMK w
budzetu MK i w ukfadzie Ssprawie zmian
i w ukfadzie wykonawczym budzetu MK i w
wykonawczym budzetu MK uktadzie
budzetu MK wymagajace wykonawczym
wymagajacych  |pozytywnej opinii KB budzetu MK
pozytywnej opinii RMK wymagajgce
KB RMK pozytywnej opinii
KB RMK
21.PMK ZPMK w sprawie [Projekty ZPMK w ZPMK w sprawie  Dziatalnosc¢ ciggta
zmian budzetu  |sprawie zmian zmian budzetu MK
MK i w uktadzie |pudzetu MK i w ukfadzie
wykonawczym i w ukfadzie wykonawczym
budzetu MK wykonawczym budzetu MK
wymagajace budzetu MK wymagajgce
pozytywnej opinii wymagajace pozytywnej opinii
KB RMK pozytywnej opinii KB KB RMK

RMK
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22 PMK Przyjmowanie i  [Projekty URMK w Projekty URMK Dziatalnos$¢ ciagta
przekazywanie sprawie zmian w sprawie zmian
Przewodniczacemu  budzetu MK budzetu MK
RMK projektéw
URMK w sprawie
zmian budzetu
MK,
23.Przewodni- |Procedowanie Projekty URMK w URMK w sprawie |Dziatalno$¢ ciagta
czacy RMK [URMK w sprawie [sprawie zmian zmian budzetu MK
zmian budzetu budzetu MK, opinie,
MK poprawki Komisji,
Klubéw Radnych,
Radnych
24 PMK ZPMK w sprawie [URMK w sprawie ZPMK w sprawie  Dziatalnosc¢ ciggta
zmian w uktadzie {zmian budzetu MK, zmian w ukfadzie
wykonawczym wykonawczym
budzetu MK budZzetu MK
25.Dyrektor BM [Ewidencjowanie wZPMK w sprawie FKPLAN [Zaktualizowany Dziatalnos$¢ ciagta
uktadzie zmian budzetu MK uktad wykonawczy
wykonawczym i w uktadzie budzetu MK
budzetu MK wykonawczym
wprowadzonych |budzetu MK
Zmian
26.Dyrektor BM Powiadamianie [ZPMK w sprawie Pozyskanie przez |Do 7 dni po
wydziatéw i mjo o zmian budzetu MK wydziaty, mjo dokonaniu zmiany
zmianach budzetu| i w ukfadzie informacji o
MK i w uktadzie wykonawczym zmianach budzetu
wykonawczym budzetu MK MK i w uktadzie
budzetu MK wykonawczym
budzetu MK
27 Dyrektor BM [Sporzadzanie Zaktualizowany ukfad Projekty ZPMK Do ostatniego
projektéw ZPMK wykonawczy budzetu w sprawie ustalenia|dnia miesigca
W sprawie MK uktadu konczacego i lll
ustalenia uktadu wykonawczego kwartat
wykonawczego budzetu MK wg
budzetu MK wg stanu na koniec
stanu na koniec i Il kwartatu
['i Il kwartatu
28.PMK ZPMK w sprawie [Projekty ZPMK w FKPLAN [ZPMK w sprawie Do ostatniego
ustalenia uktadu |sprawie ustalenia ustalenia uktadu  |dnia miesigca
wykonawczego |uktadu wykonawczego konczacego
budzetu MK wg wykonawczego budzetu MK wg [i Hl kwartatu

stanu na koniec
Ii Il kwartatu

budzetu MK wg stanu
na koniec | i lll
kwartatu

stanu na koniec
I'i Il kwartatu
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29.Dyrektor BM [Uruchamianie Codzienna informacja/Obstuga |Dyspozycje w Dziatalnos$c¢ ciggta
Srodkow i analiza w zakresie |wydatkow [zakresie
ptynnosci finansowej budzetowyuruchamiania
MK ch - Srodkow,
WYBUD, [zaciggania kredytu
Multicash |operacyjnego lub
lokowania
nadwyzek srodkow

30.Dyrektor BM |Prowadzenie Uktad wykonawczy |Ratusz — [Ewidencja Dziatalnos$¢ ciagta
ewidencji budzetu MK FKORG |ksiegowa planu
ksiegowej planu budzetu MK
budzetu MK

31.Dyrektorzy: [Sporzadzenie Informacje JB Jednostkowe lub Do 10 - tego dnia

FK, mjos, |i przekazanie do |i sprawozdania taczne miesieczne |nastepnego
BM wtasne, sprawozdania z miesigca
jednostkowych lub realizacji dochoddow
tacznych i wydatkow oraz
miesiecznych informacja
sprawozdan i miesieczna
informaciji wydatkow (wzory
z realizacji zgodne z
budzetu MK obowigzujgcymi

przepisami)

32 .Dyrektor BM [Sporzadzenie Jednostkowe lub JST - Plus Miesieczna Do 15 - tego dnia
miesiecznej taczne miesieczne zbiorcza informacja nastepnego
zbiorczej sprawozdania z realizacji budzetu miesiagca
informaciji z realizadji MK
z realizaciji dochodow i
budzetu MK wydatkow,

miesieczne
informacje z realizac;ji
budzetu

33.Dyrektorzy: [Sporzadzaniei  |Sprawozdania wlasne Jednostkowe lub Do 10 — tego dnia

FK, mjos, |przekazywanie do taczne kwartalne  |po uptywie
BM sprawozdania z kwartatu
jednostkowych lub realizacji budzetu
tacznych MK (wzory zgodne
kwartalnych z obowigzujgcymi
sprawozdan przepisami)

z realizacji
budzetu MK

34 Dyrektor BM [Sporzadzenie Jednostkowe lub JST-Plus [Zbiorcze kwartalne Do 25 — tego dnia
zbiorczego taczne kwartalne sprawozdanie z po uptywie
kwartalnego sprawozdania realizacji budzetu |kwartatu
sprawozdania z realizacji dochodow MK
z realizacji i wydatkow,
budzetu MK sprawozdania wtasne

z realizacji
przychodow i

rozchodoéw
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35.PMK Przekazanie do [Zbiorcze kwartalne Pozyskanie przez |Do 25 —tego dnia
RIO i sprawozdanie z RIO i dysponentéw |po uptywie
dysponentéw realizacji budzetu budzetu panstwa kwartatu
budzetu panstwa [MK(wzory zgodne z zbiorczego
zbiorczego obowigzujgcymi kwartalnego
kwartalnego przepisami) sprawozdania z
sprawozdania z realizacji budzetu
realizacji budzetu MK
MK
36.Dyrektorzy:F [Sporzadzenie i |[Informacje i JST-Plus [Jednostkowe lub Do 10 — tego dnia

K, mjos, przekazanie do [sprawozdania wlasne taczne potroczne  |po uptywie
BM sprawozdania z porocza
jednostkowych lub budzetu MK (wzory
tacznych zgodne z
potrocznych obowigzujgcymi
sprawozdan przepisami)

z realizacji
budzetu MK
37 Dyrektor BM [Sporzadzenie Jednostkowe JST-Plus [Zbiorcze pétroczne Do 25 — tego dnia
zbiorczego pofroczne lub tgczne sprawozdanie z po uptywie
potrocznego sprawozdania z realizacji budzetu podtrocza
sprawozdania z [realizacji budzetu MK MK
realizacji budzetu [sprawozdania wlasne
MK z realizacji
przychodow i
rozchodéw
38.PMK Przekazanie do |Zbiorcze potroczne Pozyskanie przez |Do 25 —tego dnia
RIO i sprawozdanie z RIO i dysponentéw [po uptywie
dysponentéw realizacji budzetu budzetu panstwa pdtrocza
budzetu panstwa [MK(wzory zgodne z zbiorczego
zbiorczego obowigzujgcymi poirocznego
potrocznego przepisami) sprawozdania z
sprawozdania z realizacji budzetu
realizacji budzetu MK
MK
39.Dyrektorzy: [Sporzadzenie Analizy i opracowania Informacja Do 31.07
mspoz, sik, |i przekazanie do |wlasne 0 przebiegu
FMPiOZ BM informac;ji wykonania planu

o0 przebiegu
wykonania planu
finansowego
jednostki

za | pbtrocze

finansowego
jednostki
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40.Dyrektor BM [Sporzadzenie Informacje o Projekt ZPMKw Do 31.08
projektu ZPMK  przebiegu wykonania sprawie informagji z
W sprawie planéw finansowych przebiegu
informaciji jednostek wykonania budzetu
0 przebiegu za | pd&irocze MK za | pdtrocze
wykonania oraz informagji o
budzetu MK za | przebiegu
potrocze oraz wykonania planéw
informacji o finansowych
przebiegu jednostek
wykonania planow, za | potrocze
finansowych
jednostek
41.PMK ZPMK w sprawie [Projekt ZPMK w ZPMK w sprawie Do 31.08
informacji o sprawie informacji o informacji o
przebiegu przebiegu wykonania przebiegu
wykonania budzetu MK za | wykonania budzetu
budzetu MK za | pdtrocze oraz MK za | pdtrocze
porocze oraz informacji o oraz informacji o
informacji o przebiegu wykonania przebiegu
przebiegu planéw finansowych wykonania planéw
wykonania planéwza | pdtrocze finansowych
finansowych jednostek
jednostek za | potrocze
za | pbtrocze
42 PMK Przekazanie RMK|Zarzadzenie PMK w Pozyskanie przez Do 31.08
i RIO ZPMK w sprawie informacji o RMK i RIO ZPMK w
sprawie informaciji przebiegu wykonania sprawie
0 przebiegu budzetu MK za | sprawozdania z
wykonania potrocze oraz wykonania budzetu
budZzetu MK za | |informacji o MK za | pdtrocze
porocze oraz przebiegu wykonania oraz informacji o
informacji o planéw finansowych przebiegu
przebiegu jednostek wykonania planow
wykonania planéwza | pdtrocze finansowych
finansowych za | potrocze
jednostek
za | pbtrocze
43.Dyrektorzy: [Sporzadzenie Informacije i Jednostkowe lub Do 31.01
FK,mjos, i przekazanie do |sprawozdania wtasne taczne

BM
jednostkowych lub
tacznych
sprawozdan
rocznych z
realizacji budzetu

MK

sprawozdania
roczne z wykonania
budzetu MK (wzory
zgodne z
obowigzujgcymi
przepisami)
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budzetu MK za
dany rok oraz w
sprawie
sprawozdania

z wykonania
planow
finansowych
jednostek za dany
rok

MK za dany rok oraz
W sprawie
sprawozdania

z wykonania planéw
finansowych
jednostek za dany rok

MK za dany rok
oraz w sprawie
sprawozdania
z wykonania planéw
finansowych
jednostek za dany
rok

44 |Dyrektor BM [Sporzadzenie Jednostkowe roczne JST-Plus [Zbiorcze roczne Do 28.02
zbiorczego lub taczne sprawozdanie z
rocznego sprawozdania z realizacji budzetu
sprawozdania z [realizacji budzetu MK MK
realizacji budzetu [sprawozdania wlasne
MK z realizacji

przychodow i
rozchodéw

45 . PMK Przekazanie do |Zbiorcze roczne Pozyskanie przez Do 28.02
RIO i sprawozdanie z RIO i dysponentow
dysponentéw realizacji budzetu budzetu panstwa
budzetu panstwa [MK(wzory zgodne z zbiorczego
zbiorczego obowigzujgcymi rocznego
rocznego przepisami) sprawozdania z
sprawozdania z realizacji budzetu
realizacji budzetu MK
MK

46 .Dyrektorzy:, |[Sporzadzenie Informacije i Sprawozdania z Do 28.02

sik, mspzoz, |i przekazanie sprawozdania wtasne wykonania planu
FMPiOZ sprawozdania z finansowego

wykonania planu jednostki
finansowego
jednostki

47 |Dyrektor BM [Projekt ZPMK: w |Sprawozdania z Projekty ZPMK: w Do 15.03
sprawie wykonania planu sprawie
sprawozdania z  finansowego sprawozdania z
wykonania jednostki, materiaty i wykonania budzetu
budzetu MK za  jopracowania wiasne MK za dany rok
dany rok oraz w oraz w sprawie
sprawie sprawozdania
sprawozdania z wykonania planéw
z wykonania finansowych
planéw jednostek za dany
finansowych rok
jednostek za dany
rok

48.PMK Przyjecie ZPMK: Projekt ZPMK: w Zarzgdzenie PMK wDo 15.03
W sprawie sprawie sprawie
sprawozdania z [sprawozdania z sprawozdania z
wykonania wykonania budzetu wykonania budzetu
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49 PMK Przekazanie RMK|Zarzadzenie PMK w Pozyskanie przez Do 15 marca
i RIO ZPMK w sprawie RMK i RIO ZPMK w
sprawie sprawozdania z sprawie
sprawozdania wykonania budzetu sprawozdania
z wykonania MK za dany roku z wykonania
budzetu MK za budzetu MK za
dany rok dany roku
50.PMK Przekazanie RMK|Zarzadzenie PMK w Pozyskanie przez Do 15 marca
ZPMK w sprawie [sprawie informacji o RMK ZPMK w
sprawozdania z |przebiegu wykonania sprawie
wykonania planéwplanow sprawozdania z
finansowych finansowanych planéw finansowych
jednostek za danyjjednostek za dany rok jednostek za dany
rok rok

8

Odpowiedzialnosci i kompetencje

Odpowiedzialnosci i kompetencije zostaty okreslone w punkcie 7.

9

Schemat

Brak.

10 Aplikacje informatyczne (bazy danych)

PNk WGN =

PLBUD

Formularze w Excelu i Wordzie wymagane przywotanymi Instrukcjami i Procedurami

FKPLAN
Multicash
WYBUD
Ratusz FKORG
JST Plus

JB

11 Dokumenty zwigzane
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Lp.

Rodzaj
dokumentu

Nr

Z dnia

W sprawie

URMK

XXXVI11/262/99
z pozn. zm.

2 grudnia
1999 .

procedury uchwalania budzetu,
szczegOtowosci uchwaty
budzetowej, rodzaju i
szczegotowosci materiatéw
informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu

ZPMK

1521/2004

10 wrzesnia 2004 r.

wprowadzenia instrukcji
planowania zadan budzetowych
oraz instrukcji sporzadzania
materiatdw sprawozdawczych z
realizacji budzetu,

ZPMK

201/2005

8 lutego
2005r.

wprowadzenia instrukcji
planowania i monitorowania
inwestycji w zakresie objetym
uchwatg budzetowg w Gminie
Miejskiej Krakow,

URMK

XC/870/97
z pozn. zm.

24 wrzesnia 1997 r.

kierunkdéw dziatania Prezydenta
Miasta Krakowa w zakresie
organizowania, realizacji i
dofinansowania lokalnych
inicjatyw inwestycyjnych

UZMK

1060/97

23 wrzesnia
1997 r.

przyjecia metody rankingowania
zadan wnioskowanych do
realizacji w trybie LIl w ramach
zadania budzetowego pn.
Zadania inwestycyjne Gminy
realizowane w trybie Lokalnych
Inicjatyw Inwestycyjnych

UZMK

512/2002

11 kwietnia
2002 r.

procedury prowadzenia zadan z
zakresu lokalnych inicjatyw
inwestycyjnych

ZPMK

304/2005

22 lutego
2005 .

wprowadzenia "Procedury
realizacji zadan priorytetowych
Dzielnicy"

10

UZMK

370/2000

10 kwietnia
2000r.

procedury planowania i realizacji
zadan w zakresie tworzenia,
modernizacji i utrzymania
ogrodkéw jordanowskich
(osiedlowych placow zabaw) oraz
zielencow i skwerdéw wraz z matg
architekturg

11

ZPMK

636/2003

13 maja 2003 r.

zmian w procedurze planowania i
realizacji kulturalnych wydarzen
lokalnych Dzielnic w ramach
uprawnien decyzyjnych Dzielnic
przyznanych Uchwatg

Nr XX1/232/99 Rady Miasta
Krakowa z dnia 6 pazdziernika
1999 r.
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12

ZPMK

15/2004

12 stycznia 2004 r.

wprowadzenia procedury
planowania i realizacji zadan w
ramach Programu Poprawy
Bezpieczenhstwa dla Miasta
Krakowa pod nazwg "Bezpieczny
Krakow", w roku 2004 i w latach
kolejnych, jako zadan
powierzonych dzielnicom do
realizacji

13

ZPMK

1077/2004

(Nr 1200/2005)

zm. 4 lipca 2005 r.

5 lipca 2004 r.

planowania i realizacji zadanh
powierzonych dzielnicom w
zakresie "budowy i przebudowy
ulic gminnych wraz z
o$wietleniem" oraz w zakresie
"prac remontowych drdg,
chodnikéw i oswietlenia"

14

ZPMK

1326/2005

14 lipca 2005 r.

wprowadzenia procedury
planowania i realizacji zadanh
powierzonych dzielnicom

w zakresie problematyki oséb
niepetnosprawnych

15

ZPMK

1451/2005

5 sierpnia
2005r.

wprowadzenia procedury
planowania i realizacji prac
remontowych ztobkéw w ramach
uprawnien decyzyjnych Dzielnic
przyznanych Uchwatg Nr
XXXI1/232/99 Rady Miasta
Krakowa z dnia 6 pazdziernika
1999 r. w sprawie powierzenia
Dzielnicom kompetenc;ji
decyzyjnych przy wyborze
szczegotowych zadan w
okre$lonych dziedzinach

16

ZPMK

1963/2005

25 pazdziernika
2005 .

wprowadzenia procedury
planowania i realizacji prac
remontowych gimnazjow, szkot
podstawowych i przedszkoli w
ramach uprawnien decyzyjnych
Dzielnic przyznanych Uchwatg Nr
XXXI1/232/99 Rady Miasta
Krakowa z dnia 6 pazdziernika
1999 r. w sprawie powierzenia
Dzielnicom kompetenciji
decyzyjnych przy wyborze
szczegotowych zadan w
okre$lonych dziedzinach

17

ZPMK

1046/2004

29 czerwca
2004 r.

Zasad udzielania dofinansowania
ze srodkéw Gminnego Funduszu
Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej oraz
Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej
oraz Powiatowego




OPIS PROCESU

Nr: GZ 1.2

Grupa procesow ZARZADZANIE FINANSAMI

Strona: 17/20 | Wyd. 1

REALIZACJA BUDZETU

Data wydania: 29.03.2006

sporzadzania informagji z

18 |ZPMK 1302/2005 6 maja 2005 r. R . .
realizacji budzetu Miasta,
wprowadzenia instrukcji
okre$lajgcej zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli
19 |ZPMK 755/2005 6 maja 2005 r oraz przechowywaniai
zabezpieczania dokumentow
ksiegowych i ksiag
rachunkowych w Urzedzie Miasta
Krakowa.
31 grudnia sporzadzania skonsolidowanego
20 |ZPMK 2345/2004 2004 r. bilansu Gminy Miejskiej Krakow,
21 | ZPMK 756/2005 6 maja 2005 r. Zaktadowego Planu Kont,
19 sieronia ustalenia szczegdlnych zasad
22 |UZMK 1213/2002 P realizacji budzetu Miasta
2002r.
Krakowa
harmonogramu prac zwigzanych
z oceng realizacji budzetu
miasta, procedowania
23 |URMK LXXIII/721/97 19 marca 1997 r. | SPrawozdania z wykonania
budzetu miasta oraz
obowigzujacego projektu tekstu
uchwaty w sprawie udzielenia
absolutorium
24 |Ustawa Dz.U.05.249.2104 ggocg‘?rwca o finansach publicznych
25 |Ustawa Dz.’U’.01 .142.1591 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
z poézn. zm.
0 samorzadzie powiatowym
26 | Ustawa Dz.’U’.01 .142.1592 5 czerwca 1998 r.
z pozn. zm.
30 Ustawa Dz.U.03.203.1966 13 listopada o dochodach jednqstek
2003r. samorzadu terytorialnego
Dz. U. 2002 Nr 76 -
31 Ustawa poz. 694 29 wrzesnia o rachunkowo$ci
g 1994 r.
z poézn. zm.
Rozporzadzanie 1, () 5002 1701426 |dnia 19 sierpnia sprawozdawczosci budzetowej
32 |Ministra Finanséw hy
z pozn. zm. 2005 .
w sprawie szczegd&towych zasad
gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, zaktadéw
budzetowych, gospodarstw
Rozporzadzenie 26 stycznia pomocniczych jednostek
33 porza Dz.U.2005.23.190  |2005 . budzetowych oraz szczegdtowe

Ministra Finansow

zasady i terminy rocznych
rozliczen i wptat do budzetu
przez zaklady budzetowe i
gospodarstwa pomocnicze
jednostek budzetowych
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12 Zapisy
Zapisy stosowane | Nr JRWA lub | Nazwa | Sciezka | Nadzorowane Okres
W procesie zasady pliku | dostepu przez przechowywa
(decyzje, rejestry): | identyfikacji (stanowisko, nia
np. dyr.
wydziatu X,
kierownik
referatu Y)
Buqzet gminy i jego 3014 Kierownicy A
zmiany
Referatow:
BM - 04, BM — 05,
BM - 06,
Buqzet gminy i jego 3014-2 Kierownik
zmiany -
powiadomienia o Referatu: A
dokonanych BM - 04,
zmianach
zarzadzeniami PMK
Buqzet gminy i jego 3014-4 Kierownik
zmiany -
powiadomienia o Referatu: A
dokonanych BM - 06,
zmianach
zarzadzeniami
dyrektoréw mjb
E’rzekgzywanie 3020 Kierownik
Srodkow do
jednostek Referatu: A
budzetowych BM - 01-1,
Rozllczqme_ 3021 Kierownik A
dochodow i
wydatkéw jednostek Referatu:
budzetowych BM - 01- 02
o2 Gorowicy | B3
budzetowych z Referatow:
urzedami BM — 01.1,
skarbowymi
BM-01.2
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Roczne . 3029 Kierownik
sprawozdania z B-5
wykonania budzetu Referatu:
BM - 01.1,
Roczne 3029 -9 Kierownik
sprawozdania z B-5
wykonania budzetu - Referatu:
bilanS, bilans BM — 011’
skonsolidowany
Sprayvozdania 3028 Kierownicy B-5
miesieczne, )
kwartalnej potroczne Referatow:
z wykonania BM — 01.1,
budzetu BM — 01.2
Pozyczki, kredyty 3054 Kierownicy B-5
Referatow:
BM - 01.1,
BM-01.2
g)vzviigr;:i(l;iaﬁnansowe, 3320 Kierownicy B-5
syntetyczna, Ksiegi Referatow:
ewidencja | rachunkowe BM — 01.1,
analityczna, aktywa i .
pasywa, zestawienia | zZ2dan BM-01.2
obrotéw i sald wtasnych
Uzgodnienia sald 3351 Kierownicy B-5
Referatow:
BM - 01.1,
BM-01.2
Eli(‘f:glfa aktualizacja | gystem  |Uktad |FKPLA | Dyr. Jadwiga
wykonawczego informaty- wyko- |N Barcentewicz
budzet MK czny Ratusz | na-
wczy
budze-
tu MK
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13 Zalaczniki i formularze

Wzory wnioskéw i formularzy dotyczace procesu ,Realizacji budzetu” okreslone sg w
przywotanych w pkt. 11 dokumentach zwigzanych.



