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1 Przedmiot procesu

Przedmiotem procesu jest kontrola wewnetrzna: kontrola organizacyjno-prawna i kontrola
finansowa, realizowana przez Urzad Miasta Krakowa

2 Zakres stosowania

Zakres procesu obejmuje wszystkie czynnosci od: sporzadzenia Planu kontroli
zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Krakowa lub zlecenia kontroli przez Prezydenta
Miasta Krakowa do akceptacji sprawozdania o realizacji zalecen pokontrolnych.

3 Definicje i obowigzujace skroty
UMK - Urzad Miasta Krakowa

Jednostka kontrolowana — nalezy przez to rozumieé poszczego6lne komorki organizacyjne
Urzedu Miasta Krakowa, miejskie jednostki organizacyjne, w tym w szczegoélnosci: jednostki
budzetowe, zaktady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych, instytucje
kultury, dla ktérych Miasto Krakéw jest organem zatozycielskim oraz podmioty posiadajace
osobowo$é prawng, w ktérych Miasto Krakéw posiada co najmniej 50 % udziatébw/akcji, a takze
inne podmioty, ktére wydatkujg Srodki finansowe przekazywane im przez Gmine Miejskg
Krakoéw.

Kierownik jednostki kontrolowanej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréw i kierownikow
komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa, dyrektoréw i kierownikdw miejskich
jednostek organizacyjnych (jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych), dyrektoréw publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,
dyrektoréw instytucji kultury, a takze zarzady podmiotéw posiadajacych osobowo$é prawna,
w ktérych Miasto Krakéw posiada co najmniej 50 % udziatéw/akcji, a takze zarzady innych
podmiotéw, ktdre wydatkujg srodki finansowe przekazywane im przez Gmine Miejskg Krakow.

Jednostka kontrolujaca — podmiot realizujgcy kontrole zatwierdzong przez Prezydenta Miasta
Krakowa

4 Cel

Celem procesu jest poprawa funkcjonowania komérek organizacyjnych UMK i jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakéw poprzez prowadzenie kontroli organizacyjno-prawne;j
i finansowej tak aby natozone na Gmine zadania byty realizowane zgodnie z przepisami prawa
i aktami kierowania wewnetrznego.

Cel strategiczny Cel operacyjny Program
CEL STRATEGICZNY - | CEL OPERACYJNY 1.8 Podnoszenie jakosci ustug
Krakéw miastem przyjaznym Rozwdj samorzadnosci lokalnej i publicznych
rodzinie, atrakcyjnym miejscem doskonalenie metod zarzadzania,
zamieszkania i pobytu zwiekszenie swiadomosci
obywatelskiej i zainteresowania
zyciem miasta

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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5 Mierniki i wskazniki procesu

Mierniki procesu Wskazniki procesu Wartosé Termin zbierania
docelowa wskaznikow
wskaznika

M1 — liczba zalecen

pokontrolnych W1-100%* Termin do 31
W1 = M2/M1 stycznia roku

M2 — liczba kolejnego

zrealizowanych
zalecen pokontrolnych

M3- iloS¢ jednostek
objetych planem W2= M4/M3 W2 - 100%
kontroli 5% wydatkow

M4 — ilos¢ jednostek
skontrolowanych w
zakresie 5%

wydatkéw

M5 —ilo$¢ wystapienn | W3 — wskaznik docelowy * W3 - okreéla

pokontrolnych w trend

ktorych sformutowano | W3=M6/M5 spadkowy w

zalecenia stosunku do

pokontrolne poprzedniego
roku

M6 — ilos¢

przeprowadzonych

kontroli

* przy obliczaniu wartosci docelowej nie uwzglednia sie zalecen pokontrolnych bedacych w toku
realizaciji

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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6 Mierniki i wskazniki zadan budzetowych
Nr zadania Nazwa zadania Miernik Wskaznik
budzetowego budzetowego
BK-02/06 Kontrola organizacyjno- - ilo&¢ zrealizowanych | 90%
prawna funkcjonowania kontroli planowanych
Magistratu i jednostek w stosunku do liczby
podlegtych kontroli
zaplanowanych
90%
- ilo§¢ zrealizowanych
kontroli zleconych w
stosunku do
udzielonych zlecen na
przeprowadzenie
kontroli
BK-04/06 Kontrola finansowa - ilo&¢ zrealizowanych | 90%
podmiotéw wydatkujgcych | kontroli planowanych
Srodki publiczne okreSlone |w stosunku do liczby
w budzecie Miasta kontroli
Krakowa zaplanowanych
- ilos¢ zrealizowanych
kontroli zleconych w | 90%
stosunku do
udzielonych zlecen na
przeprowadzenie
kontroli

7 Tryb postepowania

W ramach procesu ,Prowadzenie kontroli” wydzielono dwa tryby:

1) dla kontroli planowanych i zleconych — zat. Nr 1 — Schemat 1

2) dla kontroli w zakresie 5% wydatkéw — zat. Nr 2 — Schemat 2

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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8 Odpowiedzialnosci i kompetencje

Lp. Uczestnik

Odpowiedzialnosci

1. Prezydent Miasta Krakowa

- Zleca kontrole i zatwierdza plan kontroli

- zatwierdza upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli

- zatwierdza wystgpienia pokontrolne

2. Jednostka kontrolujgca

- przygotowuje upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli

- prowadzi postepowanie kontrolne

- sporzgdza protokot kontroli

-przekazuje protokdt kontroli do jednostki
kontrolowanej

- rozpatruje zastrzezenia do protokotu kontroli

- formutuje projekt wystapienia pokontrolnego

- przekazuje wystapienie pokontrolne do jednostki
kontrolowanej

- akceptuje badz nie informacije o realizacji zalecen
pokontrolnych

3. Jednostka kontrolowana

- sktada /lub nie sktada zastrzezenia do tresci
protokotu kontroli,

- realizuje zalecenia pokontrolne

- opracowuje i przedktada informacje o sposobie
realizacji zalecen pokontrolnych

9 Schemat

10 Aplikacje informatyczne (bazy danych)

Pakiet OFFICE
podsystem RISS

strona intranetowa UMK
Lex-Polonica

PN

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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11 Dokumenty zwigzane

Lp. Rodzaj Nr Z dnia W sprawie
dokumentu
1. Zarzgdzenie 975/2005 | 3.06.2005 | Podziatu na wewnetrzne komorki
Prezydenta Miasta organizacyjne oraz szczegotowego
Krakowa zakresu dziatania Wydziatu Kontroli
Wewnetrznej
2. Zarzgdzenie 1297/2004 | 6.08.2004 | Wprowadzenia Regulaminu
Prezydenta miasta przeprowadzania kontroli
Krakowa finansowej przez Biuro Kontroli
Wewnetrznej Urzedu Miasta
Krakowa
3. Zarzgdzenie 1295/2004 | 6.08.2004 | Wprowadzenia Regulaminu
Prezydenta Miasta przeprowadzania kontroli
Krakowa organizacyjno-prawnej w Biurze
Kontroli Wewnetrznej Urzedu
miasta Krakowa
4, Polecenie 27/2005 4.03.2005 | Wprowadzenia Regulaminu
Stuzbowe publikowania w Biuletynie Informac;ji
Dyrektora Publicznej
Magistratu
5 Ustawa Dz.Unr 30.06.2005 | Ustawa o finansach publicznych
249, poz.
2104 ze
zZmianami
6. Zarzadzenie 205/2005 | 8.02.2005 | W sprawie podpisywania pism i
Prezydenta Miasta dokumentow
Krakowa
12 Zapisy
Zapisy stosowane | Nr JRWA | Nazwa | Sciezk | Nadzorowane Okres
W procesie lub pliku a przez przechowywa
(decyzje, rejestry): zasady dostep (stanowisko, nia
identyfikacji u np. dyr. wydziatu
X, kierownik
referatu Y)
Plany kontroli, 0910 - - Dyrektor Wydziatu |5 lat
inspekdji i lustraciji Kontroli
oraz sprawozdania z Wewnetrznej
ich realizacji
Kontrole 0913
wewnetrzne
Kontrole jednostek | 0914
podlegtych
przeprowadzane
prze organy gminy

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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13 Zataczniki i formularze

Lp. Nazwa Lokalizacja, nazwa pliku
1. | Schemat Nr 1 Zat. Nr 1
2. |Schemat Nr 2 Zat. Nr 2

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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Zatgcznik nr 1
Schemat nr 1- Kontrole planowane i zlecone.

Zlecenie przeprowadzenia Zatwierdzenie planu kontroli
kontroli
\/ i

Przygotowanie upowaznienia
do kontroli

nie

Czy zatwierdzono
upowaznienie?
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pokontrolne
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l Zawiadomienie o
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.
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Planowanie i
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nie
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Publicznej




Zatgceznik Nr 2

Schemat nr 2- Kontrole 5% wydatkow.

Gatwierdzenie planu kontrcD

Upowaznienie do kontroli Prowadzenie postepowania || Zalozenie teczki
kontrolnego

Sporzgdzanie protokotu z
k_ontroll i przg!(azanle go >
kierownikowi jedn.
kontrolowanej

Protokét z przeprowadzonej
kontroli
R ————

tak

Czy zgtoszono
zastrzezenia?

| Zastrzezenia do protokotu

Formutowanie projektu +—
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l podejrzeniu
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sprawozdania z realizacji
zaleceh pokontrolnych

Planowanie i
L Zarzgdzanie
Funduszem Ptac

Czy przyjeto inf. o
realizacji zalecen
pokontrolnych?

L tak

Akceptacja sprawozdania o
realizacji zalecen
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Biuletyn Informacji
Publicznej




