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1 Przedmiot procesu

Przedmiotem procesu jest a: kontrola organizacyjno-prawna i kontrola 
finansowa, 

2 Zakres stosowania

od:  Planu kontroli 
zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Krakowa lub zlecenia kontroli przez Prezydenta 
Miasta Krakowa do akceptacji sprawozdania .

3

UMK –

Jednostka kontrolowana –

Kraków.

Kierownik jednostki kontrolowanej –
komór

dyrekto           

podmiotów

–
Krakowa

4 Cel 

Celem procesu jest poprawa funkcjonowania komórek organizacyjnych UMK i jednostek 
organizacyjnych Gminy Miejskiej Kraków poprzez prowadzenie kontroli organizacyjno-prawnej        
i finansowej tak aby 

Cel strategiczny Cel operacyjny Program

CEL STRATEGICZNY - I 
Kraków miastem przyjaznym 
rodzinie, atrakcyjnym miejscem 
zamieszkania i pobytu

CEL OPERACYJNY  I.8

obywatelskiej i zainteresowania 

publicznych
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5 Miern

Mierniki procesu
docelowa 

Termin zbierania 

M1 – liczba 
pokontrolnych

M2 – liczba 
zrealizowanych 

M3–
planem 

kontroli 5% wydatków

M4 –
skontrolowanych w 
zakresie 5% 
wydatków

M5 –
pokontrolnych w 

zalecenia  
pokontrolne

M6 –
przeprowadzonych 
kontroli

W1 = M2/M1

W2= M4/M3

W3 –

W3=M6/M5

W1– 100%*

W2 - 100%

W3 -
trend 
spadkowy w 
stosunku do 
poprzedniego 
roku

Termin do 31 
stycznia roku 
kolejnego

realizacji
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6 Mierniki

Nr zadania Nazwa zadania Miernik

BK-02/06 Kontrola organizacyjno-
prawna funkcjonowania 
Magistratu i jednostek 

-
kontroli planowanych 
w stosunku do liczby 
kontroli 
zaplanowanych

-
kontroli zleconych w 
stosunku do 

przeprowadzenie 
kontroli

90%

90%

BK-04/06 Kontrola  finansowa 

w bud
Krakowa

- zrealizowanych 
kontroli planowanych  
w stosunku do liczby 
kontroli 
zaplanowanych 

- zrealizowanych 
kontroli zleconych w 
stosunku do 

przeprowadzenie 
kontroli

90%

90%

7 wania 

W ramach procesu „Prowadzenie kontroli” wydzielono dwa tryby:

1) dla kontroli planowanych i zleconych – – Schemat 1

2) dla kontroli w zakresie 5% wydatków – – Schemat 2
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8

Lp. Uczestnik

1. Prezydent Miasta Krakowa - zleca kontrole i zatwierdza plan kontroli
-
kontroli
- zatwierdza  pokontrolne

2. - przygotowuje  do przeprowadzenia 
kontroli
- prowadzi  kontrolne
-  kontroli
-przekazuje  kontroli do jednostki 
kontrolowanej
-
- uje  projekt  pokontrolnego
- przekazuje  pokontrolne do jednostki 
kontrolowanej
-
pokontrolnych 

3. Jednostka kontrolowana -  /lub
,

- realizuje zalecenia pokontrolne
- opracowuje i 

9   Schemat

10 Aplikacje informatyczne (bazy danych)

1. Pakiet OFFICE
2. podsystem RISS
3. strona intranetowa UMK
4. Lex-Polonica
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11

Lp. Rodzaj 
dokumentu

Nr Z dnia W sprawie

1.
Prezydenta Miasta 
Krakowa

975/2005 3.06.2005

2.
Prezydenta miasta 
Krakowa

1297/2004 6.08.2004 Wprowadzenia Regulaminu 
przeprowadzania kontroli 
finansowej przez Biuro Kontroli 

Krakowa
3.

Prezydenta Miasta 
Krakowa

1295/2004 6.08.2004 Wprowadzenia Regulaminu 
przeprowadzania kontroli 
organizacyjno-prawnej w Biurze 

miasta Krakowa
4. Polecenie 

Dyrektora 
Magistratu

27/2005 4.03.2005 Wprowadzenia Regulaminu 
publikowania w Biuletynie Informacji 
Publicznej

5 Ustawa Dz.U nr 
249, poz. 
2104 ze 
zmianami

30.06.2005 Ustawa o finansach publicznych

6. Za
Prezydenta Miasta 
Krakowa

205/2005 8.02.2005 W sprawie podpisywania pism i 
dokumentów

12 Zapisy
Zapisy stosowane 

w procesie 
(decyzje, rejestry):

Nr JRWA 
lub

zasady 
identyfikacji

Nazwa 
pliku a

u

Nadzorowane 
przez 

(stanowisko, 
np. dy

X, kierownik 
referatu Y)

Okres 
przechowywa

nia

Plany kontroli, 
inspekcji i lustracji 
oraz sprawozdania z 
ich realizacji

Kontrole 

Kontrole jednostek 

przeprowadzane 
prze organy gminy

0910

0913

0914

- - Dyrektor Wyd
Kontroli 

5 lat
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13

Lp. Nazwa Lokalizacja, nazwa pliku

1. Schemat Nr 1
2. Schemat Nr 2



Schemat  nr 1- Kontrole planowane i zlecone. 

Zatwierdzenie planu kontroli 

do kontroli 

Zlecenie przeprowadzenia 
kontroli

tak

Czy zatwierdzono 
?

nie

kontrolnego 

kontroli

tak

Czy zatwierdzono 

pokontrolnego?

nie

Akceptacja sprawozdania o 

pokontrolnych

Zawiadomienie o 
naruszeniu dyscypliny 
finansów publicznych 

Zawiadomienie o 
podejrzeniu 

tak

nie

kontroli i przekazanie go 
kierownikowi jedn. 
kontrolowanej

pokontrolne

pokontrolnego do jednostki 
kontrolowanej 

Planowanie i 

pokontrolnych 

Sprawozdanie z realizacji Opracowanie i przekazanie do 

sprawozdania z realizacji 

tak

sprawozdanie o 

pokontrolnych?

nie

Biuletyn Informacji 
Publicznej



Schemat  nr 2- Kontrole 5% wydatków. 

Zatwierdzenie planu kontroli 

kontrolnego 

kontroli

tak

Czy zatwierdzono 

pokontrolnego?

nie

Akceptacja sprawozdania o 

pokontrolnych

Zawiadomienie o 
naruszeniu dyscypliny 
finansów publicznych 

Zawiadomienie o 
podejrzeniu 

zastrz

tak

nie

kontroli i przekazanie go 
kierownikowi jedn. 
kontrolowanej

pokontrolne

pokontrolnego do jednostki 
kontrolowanej 

Planowanie i 

Realiz
pokontrolnych 

Sprawozdanie z realizacji Opracowanie i przekazanie do 

sprawozdania z realizacji 

tak

pokontrolnych?

nie

Biuletyn Informacji 
Publicznej


