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Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 marca 2006 r.
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Data Podpis
Andrzej Kowalczyk

Beata Kowalówka
Joanna Chmura
Renata Kralka
Dorota Aslanidis
Anna Sochacka
Maria Rusowicz
Dyrektor Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa
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1 Przedmiot procesu 

2 Zakres stosowania

Zakres procesu dla realizacji zadania:

a) od do przekazania danych do 

b) szkolenie radnych od wniosku o przeprowadzenie szkolenia do rozliczenia szkolenia,
c) od wniosku o udzielenie patronatu do jego udzielenia 

lub odmowy jego udzielenia,
d) delegacje radnych od do jej rozliczenia.

3

1. WNIOSEK –
w spotkaniu wyjazdowym lub wniosek o szkolenie

2. –
lub komisji RMK.

3. RMK – Rada Miasta Krakowa.
4.  Referat Organizacyjny-

Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa.
5. -

yjne 

6. -

podzi
Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa.

4 Cel 

Celem procesu jest pomoc radnemu w sprawowaniu mandatu poprzez
tak aby 

Cel strategiczny Cel operacyjny Program

CEL STRATEGICZNY I: Kraków 
miastem przyjaznym rodzinie, 
atrakcyjnym miejscem 
zamieszkania i pobytu

CEL OPERACYJNY  I-8 : Rozwój 

obywatelskiej i zainteresowania 

publicznych
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5

Mierniki procesu
procesu

Termin zbierania 

M1-
wprowadzonych do systemu
M2-
zweryfikowanych i zatwierdzonych 
w systemie

W1=M2/M1 100%

M3 -
honorowym patronatem-
M4 -

W2=M4/M3 100%

6 Miern

Nr zadania Nazwa zadania Miernik

BR/1/06 PL BUD PL BUD

7

1. Diety

wprowad

Referatu ds. 

Finansowej, który dokonuje sprawdzenia danych wprowadzonych do programu 

Referatu ds. Kontaktów 

Referatu ds. 

2. Szkolenia
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3. Delegacje

gacji radnych opisane jest w 

4. Patronaty

Przewodni

korespondencji. Pracownik Referatu Organizacyjnego przekazuje wniosek do 

imprezy honorowym patronatem, pracownik Referatu Organizacyjnego wykonuje polecenia 

my udzielonej pomocy w 

akupionych 

–

wnioskodawca podpisu

honorowym patronatem.

5.

system Legislacja  dokonuje aktualizacji stron 

informacja jest publikowany w BIP-

informatyczno-podawcze w Kancelarii Magistratu oraz do sekretariatu Kancelarii Rady 
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UMK. 

    radnych

- Planowani
-
- Obieg korespondencji
- –
-
-
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Lp. Uczestnik

Akceptuje listy
posiedzeniach RMK
Podejmuje decyzje w sprawie honorowych 
patronatów

1. Dyrektor Kancelarii Rady 
Miasta i Dzielnic Krakowa

h

radnych
2. Pracownik

9 Schemat

10 Aplikacje informatyczne (bazy danych)

1. SYSTEM RADA
2. SYSTEM DIETY

11
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Lp. Rodzaj dokumentu Nr Z dnia W sprawie

y Miasta 
Krakowa

LXXV/732/
05

13 kwietnia 
2005 r. Krakowa

Krakowa
LXXIV/729/
05

30 marca 
2005 r.

zwrot
Miasta Krakowa

Krakowa
XXIII/223/0

zm.

10 

2003 r. Miasta Krakowa i jej organów
dzenie Prezydenta 

Miasta Krakowa
755/2005 6 maja 

2005 r. Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 
16 grudnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia 

obiegu i kontroli oraz przechowywania i 

Miasta Krakowa
1766/2005 5 

a 2005 r.

Dyrektora Kancelarii Rady 
Miasta i Dzielnic Krakowa

11/2005 3 

a 2005 r.

12 Zapisy

Zapisy stosowane 
w procesie 

(decyzje, rejestry):

Nr JRWA 
lub

zasady 
identyfika

cji

Nazwa 
pliku

Nadzorowane 
przez 

(stanowisko, 

X, kierownik 
referatu Y)

Okres 
przechowy

wania

krajowych wyjazdów 

Rejestr patronatów

1314

1222-1

0058

07170

Dyrektor 
Kancelarii Rady 
Miasta i Dzielnic 
Krakowa

Rejestr procedur 01632 Przewod
nik 

y

http://ww
w.bip.kra
kow.pl/?i
d=321

Z-ca Dyrektora 
OR ds. 
Organizacyjnych

25 lat

13

Lp Nazwa Lokalizacja, nazwa pliku

http://www.cyfronet.krakow.pl/mk/bip/rada/zarzadze
nia/pliki/zp_2106_05.pdf


