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Przedmiot procesu

Przedmiotem procesu jest okreSlenie wysokosci naleznoéci oraz pobér i ewidencja
podatkéw i optat.

Zakres stosowania

Zakres procesu obejmuje wszystkie czynnosci od ztozenia informacji, deklaracji
podatkowej, zawarcia umowy do uregulowania naleznosci przez podatnika.

1.
2.

3.

o~

19.

20.
21.

Definicje i obowigzujace skroéty

Naleznos$¢ — kwota podatku/optaty

Kwitariusz Przychodowy K-103 — dokument wptaty dokonywanej w kasie urzedu lub u
inkasenta

KP “kasa przyjmie” — dowod wptaty, na ktéorym ewidencjonuje sie zbiorczo sume wpfat
gotéwkowych przyjetych w kasie urzedu w ciggu dnia

KW ,kasa wyptaci” — dokument wyptaty dokonanej w kasie urzedu

Bankowy Dowéd Wplaty — dowdd potwierdzajacy odprowadzenie gotdéwki na
odpowiedni rachunek bankowy

Raport Kasowy - dokument odzwierciedlajgcy przychody, rozchody oraz stan gotéwki w
kasie

Sumariusz — miesieczne zestawienie zaksiegowanych dochodow

Dziennik obrotéw — dzienne narastajgce zestawienie wszystkich operacji ksiegowych
WPBUD - program komputerowy do obstugi innych dochodéw budzetowych

. WYBUD - program komputerowy do obstugi wydatkéw budzetowych

. KASA - program komputerowy do obstugi operacji kasowych urzedu

. PNIER - program komputerowy do naliczania podatku od nieruchomosci

.WNIER - program komputerowy do windykacji podatku lesnego i podatku od

nieruchomosci

. GRU - program komputerowy do rejestracji umow

.PROL - program komputerowy do naliczania podatku rolnego, le$nego i od
nieruchomosci

.WROL - program komputerowy do windykacji podatku rolnego, lesnego i od

nieruchomosci

. przypis podatku/nalezno$ci — obcigzenie konta podatnika na podstawie ztozonej

deklaracji, decyzji administracyjnej, umowy cywilno-prawnej, aktu notarialnego,
protokotu rokowan, dowoddéw wptat, pism

. odpis podatku/nalezno$ci — uznanie konta podatnika na podstawie korekty deklaracji,

zmiany decyzji administracyjnej/lumowy cywilno-prawnej, polecenia ksiggowania
ujmujgce przypisy naleznosci zakwalifikowanych jako naleznoéci przedawnione
dokumenty wptaty, zatgczonego wyciggu bankowego, jezeli wptaty dokonywane sg za
posrednictwem banku lub poczty, dowody przerachowan ( postanowienia o zaliczeniu
wptaty na poczet zalegtosci podatkowych), w przypadku gdy wptata zostata dokonana
na inny rodzaj podatku niz podatek, w ktérym wystepuje zobowigzanie podatkowe
dokumenty wplaty zalaczone do wyciggu bankowego — stuzg do udokumentowania
wptat dokonanych za posrednictwem banku lub poczty

nota ksiegowa — dokument do wewnetrznego przeksiegowywania naleznosci
POJAZDY - program komputerowy do ewidencji srodkéw transportowych i biezgcego
dokonywania zapiséw ksiegowych

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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22.

23.

24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.
33.

MultiCash PRO - program komputerowy do realizacji przelewéw drogg elektroniczng
oraz dostep do informacji bankowej o biezgcych obrotach i wysoko$ci salda na
rachunkach

TRANS-COLLECT - program komputerowy do automatycznej identyfikacji wptat
masowych

FK_JB - program komputerowy do obstugi finansowo-ksiegowej jednostki budzetowej
MANDATY - program komputerowy do ewidencji analitycznej oraz windykacji
mandatéw karnych kredytowanych

CZYNSZE - program komputerowy do prowadzenia kart kontowych w zakresie
naleznosci zwigzanych z wieczystym uzytkowaniem gruntéw, dzierzawa, najmem oraz
ewidencjonowaniem naleznego podatku VAT

Rb-27S — miesieczne, kwartalne i roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego

Rb-27Z2Z — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami.

Rb-N - kwartalne sprawozdania o stanie naleznosci samorzadowej jednostki
budzetowej/zaktadu budzetowego/gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego
nieposiadajgcego osobowosci prawnej/ jednostki samorzadu terytorialnego

Rb-PDP - pétroczne/ roczne sprawozdanie z wykonania podstawowych dochodow
podatkowych gminy i miasta na prawach powiatu

RMK - Rada Miasta Krakowa

UMK - Urzad Miasta Krakowa

PD - Wydziat Podatkéw i Opfat

4 Cel

Celem procesu jest gromadzenie dochodow wtasnych budzetu Miasta Krakowa poprzez
okreslenie wysokosci, pobér, ewidencje i windykacje naleznosci publicznoprawnych, oraz
pobodr i ewidencje naleznosci cywilnoprawnych tak aby uzyskac srodki na realizacje zadan
jednostki samorzadu terytorialnego.

Cel strategiczny

Cel operacyjny

Program

CEL STRATEGICZNY I:

Krakéw miastem przyjaznym

rodzinie, atrakcyjnym
miejscem zamieszkania i
pobytu

CEL OPERACYJNY I-8:
Rozw6j samorzadnosci
lokalnej i doskonalenie
metod zarzadzania,
zwiekszenie Swiadomosci
obywatelskiej i
zainteresowania zyciem
miasta

Zatozenia wieloletniej polityki
finansowej miasta

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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5 Mierniki i wskazniki procesu

Mierniki procesu Wskazniki Wartos¢ docelowa Termin zbierania
procesu wskaznika ws kaznikow
M1 — plan dochod éw M2 Do 20 kazdego
M2 — realizacja W1= - 1100% miesigca za miesigc
dochodow M1 poprzedni

6 Mierniki i wskazniki zadan budzetowych

Nr zadania Nazwa zadania budzetowego Miernik Wskaznik
budzetowego
PD-01 Realizacja dochodow Wartosci Koszt poboru
budzetowych w zakresie pieniezne 100 zt
podatkow i optat oraz naleznosci naleznosci
cywilnoprawnych

7 Tryb postepowania

Opisywany proces jest regulowany przepisami zawartymi w ustawach i rozporzadzeniach,
oraz przepisami wewnetrznymi jednostki i procedurami zewnetrznymi.

Proces ten obejmuje nastepujgce podprocesy:

1. OkreS$lenie naleznosci poprzez:
a) wydawanie decyzji administracyjnych i postanowien w trybie przepisow ustawy —
Ordynacja podatkowa;

b) przypisanie nalezno$ci wynikajgcej z umowy cywilnoprawne;j.

PobN

Ad. 1.

Obstuga kasowa w zakresie Wydziatu Podatkéw i Opfat
Ksiegowa ewidencja naleznosci
Sprawozdawczos¢ z realizacji dochoddéw budzetowych

Podproces - okreSlenie naleznos$ci poprzez: a) wydawanie decyzji administracyjnych i
postanowien w ftrybie przepis6w ustawy - Ordynacja podatkowa; b) przypisanie
naleznosci wynikajacej z umowy cywilnoprawnej.

1. Wplyw dokumentu rozpoczynajgcego postepowanie podatkowe: tj. wniosku, podania,
deklaracji na podatek od nieruchomos$ci od os6b prawnych i na podatek od Srodkéw
transportowych, informacji o nieruchomosciach od oséb fizycznych, wypisu z ewidenc;ji
gruntéw z Wydziatlu Geodezji, zawiadomien z Wydziatu Architektury i Urbanistyki oraz
uméw cywilnoprawnych dotyczacych nieruchomoséci Skarbu Panstwa lub Gminy

Miejskiej Krakdw.

2. Dekretacja dokumentu rozpoczynajgcego postepowanie na poszczegoélne stanowiska

merytoryczne,
3. Analiza dokumentu:

a) wszczecie postepowania poprzez wezwanie klienta,
b) przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego z czynnym udziatem klienta,

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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Ad.

c) w razie potrzeby pozyskanie opinii innego wydziatu UMK lub organizacii,

d)

4. Wydanie decyzji administracyjnej, postanowienia
a) uprawomocnienie sie decyzji/postanowienia,
b) wszczecie procedury zazalen, odwofan i skarg az do uprawomocnienia sie
dokumentu konczacego postepowanie w PD.
5. Przypisanie naleznosci na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej przez inne
jednostki organizacyjne.

2

przygotowanie projektu decyzji administracyjnej, postanowienia.

Podproces - obstuga kasowa w zakresie Wydziatu Podatkéw i Oplat

Lp.|Uczestnik Operacja -Vaterialy Wspoétpraca z[Vateriaty Termin
nazwa /opis [wejsciowe Sl wyjsciowe
1 Whptacajacy [Wystawienie [Decyzja, z 1)Program Dowod wptaty W tym
/kasjer/ dowodu ktérej wynika  |KASA w fazie |gotdwki samym dniu
koordynator ds. wptaty wWysokos¢é wdrozenia, stanowigcy
kas gotowki w wptaty, 2)odczytywanie [podstawe
trzech wezwanie do | zapisywanie |ujecia operaciji
egzemplarzac zaptaty, wybranych gospodarczej
h dla: upomnienie, danych w w ksiggach
wptacajgcego [faktura, inny podsystemie  rachunkowych
oryginat, do |dokument, z KASA z aplikacji
ksiegowosci 1 ktérego wynika [ELUD, oraz
kopia, w wysokos$¢ kartoteki oséb
kwitariuszu 2 wpftaty, prawnych,
kopia, a w taryfikator” 3)podglad,
przypadku optat wynikajgcyodczyt
wydruku 7 przepisow i zapisywanie
komputerowe |prawa. wybranych
go 2 kopia jest] danych z
przekazywana podsystemow:
do wydziatu PNIER, WNIER,
merytoryczne PROL,WROL,
go WPBUD,
przekazywanie
raportow
kasowych do
podsystemu
FK_JB
2 |Kasjer/konwoje [Przekazanie [Srodki 1)Program Bankowy W tym
nt/koordynator |przyjetej pieniezne w KASA w fazie |dowod wpfaty samym dniu
ds. kas gotowki w kasie wrazz  wdrozenia stanowigcy
kasie na dowodami wptat podstawe
odpowiedni ujecia
rachunek rozchodu
bankowy gotowki w
Raporcie
kasowym.
3 |Kasjer/kierowni [Przekazanie [Kopie 1) Program Raport W tym
k referatudo jednostkowych |KASA wfazie |kasowy wraz |samym dniu

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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ksiegowosci/

kas

Koordynator dsjraportu

ksiegowosci

kasowego
wraz Z
zatgczonymi
dowodami
wptat  (dowdd
potwierdzenia
wptaty), KP
oraz analitykg
wptat wg
rodzaju

dowodow wptat

naleznosci

wdrozenia
2) Transmisja
danych z

do pozostatych
podsystemow
finansowo-
ksiegowych

z

i dowodami

programu KASAwptat

stanowigce
podstawe

w ksiegach

jednostkowym |okresy

ujecia operacjijo na koniec

rachunkowychmiesigca

lub za

tygodniowe
(znaki optatyf
skarbowej),

obowigzkow

kazdego

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.

Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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Ad.3
Podproces - ksiegowa ewidencja nalezno$ci
Lp.|[UczestniklOperacja — Materiaty Wspotpraca zMateriaty Termin
nazwalopis wejsciowe SI wyjsciowe
1 |Ksiegowa/|1.Dokonanie 1.Decyzja/deklaracj |Program 1.Ujecie 1.W tym
Kierownik [przypisu/odpisu [a/wptata/inny WNIER, operacji w samym dniu
Referatu |na karcie dokument WROL, urzgdzeniach |lub na
podatnika WPBUD, ksiegowych  |biezgco
POJAZDY,
PNIER,
PROL,
2.wystawienie 2.Kwitariusze MultiCash, 2.dowod 2.W tym
dowodu wptaty  |przychodowe, TRANS- wptaty samym
gotéwki w 3 COLLECT, |stanowigcy |dniu/na
egzemplarzach, KASA podstawe do |biezgco

uzgadnianie kasy
i rozliczanie
drukéw Scistego
zarachowania
kwitariuszy
przychodowych
K-103
3.ksiegowanie
dochodow
budzetowych

4 .uzgadnianie
wptat z
ksiegowo$cig
syntetyczng
5.wystawianie
upomnien

6. wystawianie
tytutéw
wykonawczych

7.Uzgadnianie
sald z
podatnikiem

3.Kwity kasowe,
dokumenty
stanowigce
zatgcznik do
wyciggu
bankowego, noty
ksiegowe

4.wydruki sald i
obrotow,

ze stawienia
bilansowe i inne
5.zalegto$¢
podatkowa na
karcie kontowej
wynikajgcg z
decyzji/deklaracji
6.zalegtosc
podatkowa na
karcie kontowej
wynikajgca z
decyzji/upomnienia

7.Karty kontowe

ujecia operaciji
ksiegowych w
ksiegach

rachunkowych

3.wptata/zwrot
na karcie
podatnika

4.uzgodnienie
dochodow
budzetowych

5.wptata lub
wszczecie
postepowania
egzekucyjneg
(o]

6.wptata

7.Potwierdze
nie sald

3.na
biezaco

4.na koniec
miesigca

5.po kazdej
racie

6.do
miesigca od
daty
doreczenia
decyzji/lupo
mnienia
7.Niezwlocz
nie na
wniosek
podatnika

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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2. |[Ksiegowa/
kierownik
referatu

1.wydanie
bloczkéw optaty
targowej

2.dokonanie
przypiséw na
karcie podatkowej

3.ksiegowanie
wptat

4 .sporzadzanie
wnioskéw o
wyptate
wynagrodzen za
pobor optaty
targowej

5.uzgodnienie

1.umowa o inkaso,
zapotrzebowanie na
bloczki

2.rozliczenie z
rozchodowanych
bloczkéw

3.kwity kasowe,
dokumenty
stanowigce
zatgcznik do
wyciggu
bankowego, noty
ksiegowe

4. dowody wptat

5.sumariusz,

1. Wptata z
tytutu optaty
targowej

2.ujecie
operacji w
urzgdzeniach
ksiegowych

3.ujecie
operacji w
urzgdzeniach
ksiegowych

4.zaakceptow
any wniosek o
wyptate
wynagrodzeni
a

5.uzgodnienie

2 razy w
miesigcu

2.niezwtocz
nie po

otrzymaniu
dokumentu
zrodtowego

3.niezwitocz
nie po

otrzymaniu
dokumentu
zrodtowego

4. na
biezaco

uzgodnienie

wptat z dziennik obrotéw dochodow dochodow
ksiegowo$cig
syntetyczng
6.rozliczenie 6.zestawienia 6.przyjecie do B.przyjecie
wykorzystanych [sporzadzane przez ewidencji do ewidencji
bloczkow optaty |[zarzadcow placow grzbietow- grzbietow-
targowej targowych wykorzystany (wykorzystan
ch bloczkéw |ych
optaty bloczkéw
targowej optaty
targowej

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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Ad4
Podproces - sprawozdawczos$¢ z realizacji dochodéw budzetowych
Lp.|Uczestnik Operacja— |Materiaty Wspotpraca z| [Materiaty Termin
nazwalopis [wejsciowe Sl wyjsciowe
1|Ksiegowy/kiero | Sporzadzanie|Ewidencja Sporzadzone |Miesieczne,
wnik sprawozdan fanalityczna i PNIER, sprawozdania kwartalne,
referatu/stanowi syntetyczna WNIER, WROL, Rb-27S, roczne-
sko zbiorczej PROL, WPBUD,Rb-27ZZ, terminy
ksiegowosci/Dyi POJAZDY, Rb-N, wynikajg z
ektor Wydziatu FK_JB, Rb-PDP obowigzujg
MANDATY, cych
CZYNSZE, przepiséw
WYBUD
2| Ksiegowy/ Sporzadzanie | Ewidencja PNIER, Sporzadzone | Kwartalne/
kierownik sprawozdan fanalityczna WNIER, WROL, |sprawozdania [roczne
referatu z PROL, WPBUD,z pomocy terminy
Wydziatu POJAZDY, publicznej wynikajg z
Podatkow i FK_JB, obowigzujg
Optat + inne MANDATY, cych
jednostki CZYNSZE, przepiséw
miejskie/stanow WYBUD+ inne
iska ds.pomocy uzywane przez
publicznej/Dyre jednostki
ktor Wydziatu miejskie

Proces ,, Pobér podatkéw i optat” powiazany jest z procesami:

1.

2
3.
4.
5

Planowanie budzetu

Realizacja budzetu

Gospodarowanie nieruchomosciami

Wydawanie aktow kierowania

Prowadzenie ewidencji majgtku Gminy

Odpowiedzialnosci i kompetencje

Odpowiedzialnosci i kompetencje w podprocesie ,OkreSlenie naleznosci poprzez: a)
wydawanie decyzji administracyjnych i postanowien w trybie przepiséw ustawy — Ordynacja
podatkowa; b) przypisanie naleznosci wynikajacej z umowy cywilnoprawnej” opisuje
ponizsza tabela.

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.
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Lp. Uczestnik Odpowiedzialnos$ci
1 Klient Za ztozenie informadgiji, deklaracji podatkowej,
wniosku
2 Pracownik PD Sprawdzenie dokumentdéw wptywajgcych,
przygotowanie projektu decyzji, postanowienia
3 Pracownik wydziatu Za terminowe przestanie dokumentéw wymaganych
merytorycznego w postepowaniu, lub zawartej umowy.
4 Osoba upowazniona do Wydanie decyzji, postanowienia
wydawania decyzji,
postanowien
5 Pracownik ksiegowo$ci Za prawidtowe przypisanie naleznosci okre$lonej w
naleznosci cywilnoprawnych | umowie cywilnoprawnej

Odpowiedzialnosci i kompetencje przy realizacji pozostatych podprocesow zostaty
okre$lone w trybie postepowania zawartym w pkt 7.

9 Schemat

Brak

10 Aplikacje informatyczne (bazy danych)

OCRNGORAWN =

PNIER

WNIER

WROL

PROL

WPBUD
POJAZDY
MultiCash PRO
FK_JB
TRANS-COLLECT

. MANDATY

. CZYNSZE

. WYBUD

. ELUD

. KASA

. Microsoft Excel
. Microsoft Word.
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Dokumenty zwigzane

Lp. Rodzaj Nr Z dnia W sprawie
dokumentu
Ustawa Dz. U.z2005r. |29 sierpnia |Ordynacja podatkowa
Nr 8, poz. 60,z [1997r.
poézn. zm.
Ustawa Dz. U.z2002r. |12 stycznia |o podatkach i optatach
Nr9, poz. 84,z [1991r. lokalnych
p6zn. zm.
Ustawa Dz. U.z1993r. |15 listopada |o podatku rolnym
Nr 94, poz. 431, [1984r.
z p6zn. zm.
Ustawa Dz. U.z2002r. |30 o podatku leSnym
Nr 200, poz. pazdziernika
1682, z pbzn. 2002r.
zm.
Ustawa Dz. Uz2004 r. |30 kwietnia |o postepowaniu w sprawach
Nr 123, poz. 2004 . dotyczacych pomocy publicznej
1291
Ustawa Dz. U.z2003r. |13 listopada |o dochodach jednostek
Nr 203, poz. 2003r. samorzadu terytorialnego
1966, z pdzn.
zm.
Ustawa Dz. U.z 2004 r. |9 wrzesnia |o optacie skarbowej
Nr 253, poz. 2000rr.
2532, zpbzn zm.
Rozporzadzenie |[Dz. U.z2005r. |22 sierpnia |w sprawie naliczania odsetek
Ministra Nr 165, poz. 2005r. za zwtoke oraz optaty
Finanséw 1373 prolongacyjnej, a takze zakresu
informacji, ktére muszg by¢
zawarte w rachunkach
Rozporzadzenie |Dz. U.z2005r. |22 sierpnia |w sprawie wla$ciwo$ci organow
Ministra Nr 165, poz. 2005r. podatkowych
Finansow 1371, z pézn.
zm.
Rozporzadzenie |Dz. U.z 2004 r. |21 kwietnia |w sprawie szczegdtowych
Rady Ministréow | Nr 95, poz. 954 2004 r. warunkéw udzielania pomocy
dla matych i $rednich
przedsiebiorcéw w zakresie
niektérych ulg podatkowych
Rozporzadzenie |Dz. U.z 2004 r. |21 kwietnia |w sprawie szczegdtowych
Rady Ministréow | Nr 95, poz. 955 2004 r. warunkéw udzielania pomocy
na szkolenia w zakresie
niektérych ulg podatkowych
Rozporzadzenie |Dz. U.z 2004 r. |21 kwietnia |w sprawie szczegdtowych
Rady Ministréow | Nr 95 poz. 956 2004 r. warunkéw udzielania pomocy
na zatrudnienie w zakresie
niektérych ulg podatkowych
Rozporzadzenie |Dz. U.z 2004 r. |21 kwietnia |w sprawie szczegdtowych
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Rady Ministréow | Nr 94, poz. 900 |2004 r. warunkow udzielania pomocy w
zakresie niektérych ulg i
zwolnien podatkowych w
ramach pomocy de minimis

14. Rozporzadzenie |[Dz. U.z 2004 r. |11 sierpnia |w sprawie zaswiadczen o
Rady Ministréow | Nr 187, poz. 2004 r. pomocy de minimis

1930

15. Uchwata Rady CXIVv/1022/98 22 kwietnia |w sprawie opfaty prolongacyjnej
Miasta Krakowa 1998 r.

16. Obwieszczenie |M.P.z2005r. Nr (27 w sprawie wysoko$ci gornych
Ministra 68, poz. 956 pazdziernika | granic stawek kwotowych w
Finansow 2005r. podatkach i optatach lokalnych

17. Uchwata Rady Nr XCIV/957/05 |23 listopada |w sprawie okreslenia wysokosci
Miasta Krakowa 2005r. stawek podatku od

nieruchomosci

18. Uchwata Rady Nr XCIV/962/05 |23 listopada |w sprawie przyjecia Programu
Miasta Krakowa 2005r. pomocy de minimis udzielane w

Gminie Miejskiej Krakow w
naleznosciach stanowigcych
dochdd budzetu gminy

19. Uchwata Rady Nr 111/36/02 z 18 grudnia | w sprawie zwolnien od podatku
Miasta Krakowa |pdzn. zm. 2002r. od nieruchomosci

20. Uchwata Rady Nr LXVI1/613/04 z | 1 grudnia w sprawie ustalenia stawek
Miasta Krakowa |pézn. zm. 2004 . podatku od Srodkow

transportowych

21. Zarzgdzenie Nr 2320/2004 21 grudnia | w sprawie wprowadzenia
Prezydenta 2004 r. instrukcji zasad ewidencji i
Miasta Krakowa poboru podatkow, opfat i

naleznosci cywilnoprawnych w
Wydziale Podatkéw i Opfat

22. Zarzadzenie Nr 4/2005 11 lipca w sprawie udzielania ulg w
Dyrektora 2005r. podatkach i optatach
Wydziatu
Podatkéw i Opfat

23. Procedura XXX-PD-5 Zgtoszenie obowigzku
zewnetrzna podatkowego w podatku od

Srodkdw transportowych

24. Procedura XXX-PD+1 Ulgi w podatkach i opfatach

zewnetrzna stanowigcych dochody Gminy
Miejskiej Krakéw dla
podatnikéw, do ktdrych majag
zastosowanie przepisy o
postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej
w formie:

e umarzania zalegtosci
podatkowych, odsetek
za zwioke lub optaty
prolongacyjnej,

e odroczenia terminu
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ptatnosci podatku lub
zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami za
zwtoke,

e roztozenia na raty
zaptaty podatku lub
zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami za
zwtoke

25.

Procedura
zewnetrzna

XXX-PD-2

Ulgi w podatkach i optatach
stanowigcych dochody Gminy
Miejskiej Krakéw dla
podatnikéw, do ktérych nie
majg zastosowania przepisy o
postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej
w formie:

e umarzania zalegtosci
podatkowych, odsetek
za zwioke lub optaty
prolongacyjnej,

e odroczenia terminu
ptatnosci podatku lub
zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami za
zwtoke,

e roztozenia na raty
zaptaty podatku lub
zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami za
zwtoke

26.

Procedura
zewnetrzna

XXX-PD4

Wymiar podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego
i podatku le$nego dla osob
fizycznych i podmiotéw
gospodarczych

27.

Procedura
zewnetrzna

XXX-PD-3

Ulgi w podatku od spadkéw i
darowizn, w podatku od
czynnos$ci cywilnoprawnych i
karty podatkowej, stanowigcych
dochod Gminy Miejskiej
Krakéw, a realizowanych przez
urzedy skarbowe w formie:
¢ zwolnienia ptatnika z
obowigzku pobrania
podatku,
e umarzania w catosci lub
w czesci zalegtosci
podatkowych, odsetek
za zwioke lub optaty
prolongacyjnej,
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e odroczenia terminu
ptatnosci podatku lub
zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami za
zwtoke,

e roztozenia na raty
zaptaty podatku lub
zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami za
zwtoke

28. Procedura XXX-PD-6 Zgtoszenie wygasniecia
zewnetrzna obowigzku podatkowego w

podatku od $rodkow
transportowych

29. Procedura XXX-PD-8 Udzielanie pisemnej
zewnetrzna interpretacji co do zakresu i

sposobu stosowania prawa
podatkowego w indywidualnych
sprawach

30. Procedura XXX-PD-7 Wydawanie zaswiadczen
zewnetrzna

32. Ustawa Dz. U.z2002r. |29 wrzesnia |o rachunkowo$ci

Nr 76, poz. 694, |1994r
z p6zn. zm.
33. Ustawa Dz. Uz2005r. |30czerwca |o finansach publicznych
Nr 249, poz. 2005r.
2104, z pézn.
zm.

34. Rozporzadzenie |(Dz. U.z1998r. |14 w sprawie szczegbtowych
Ministra  Spraw |Nr 129, poz. 858, |pazdziernika | zasad i wymagan, jakim
Wewnetrznych i|z pdzn. zm. 1998r. powinna odpowiadaé ochrona
Administracji warto$ci pienigznych

przechowywanych i
transportowanych przez
przedsiebiorcéw i inne jednostki
organizacyjne

35. Zarzadzenie 2285/2004 16 grudnia | w sprawie wprowadzenia
Prezydenta 2004 . Instrukcji Kasowej w Urzedzie
Miasta Krakowa Miasta Krakowa.

36. Zarzadzenie 2284/2004 16 grudnia | w sprawie wprowadzenia
Prezydenta 2004 . instrukcji okre$lajgcych zasady
Miasta Krakowa sporzadzania, obiegu i kontroli

oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentéw
ksiegowych i ksiag
rachunkowych w Urzedzie
Miasta Krakowa.

37. Rozporzadzenie |[Dz. U.z1999r. |25 maja w sprawie zasad
Ministra Nr 50, poz. 511 1999r. rachunkowosci i planu kont dla
Finanséw prowadzenia ewidencji
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podatkéw i optat dla organéw
podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego

39. Zarzadzenie 756/2005 6 maja 2005 |w sprawie Zaktadowego Planu
Prezydenta Kont
Miasta Krakowa
40. Ustawa Dz. U.z1964 r. |23 kwietnia |Kodeks cywilny
Nr 16, poz. 93z |1964r.
p6zn. zm.
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41. Rozporzadzenie |Dz. U.z2005r. |19 sierpnia |w sprawie sprawozdawczosci
Ministra Nr 170, poz.1426 | 2005 r. budzetowej
Finansow
42. Rozporzadzenie |Dz. U.z 2004 r. |11 sierpnia |w sprawie sprawozdan o
Rady Ministréw | Nr 196, poz.2014 | 2004 r. udzielonej pomocy publicznej
oraz sprawozdan o zalegtych
naleznosciach przedsiebiorcow
z tytutu Swiadczen na rzecz
sektora finanséw publicznych
43. Rozporzadzenie |Dz. U.z2005r. |6 czerwca w sprawie optaty ewidencyjnej
Ministra Spraw Nr 103, poz. 870 {2005r.
Wewnetrznych i
Administracji
44, Rozporzadzenie |Dz. U.z 2004 r. |20 wrze$nia |w sprawie szczegoOtowej
Ministra Nr 209, poz. 2004r. klasyfikacji dochodéw,
Finanséw 2132, z pézn. wydatkow, przychodow i
zm. rozchod 6w oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet
zagranicznych
46. Zarzadzenie Nr 1521/2004 10 wrzesnia | w sprawie wprowadzenie
Prezydenta 2004r. instrukcji planowania zadan
Miasta Krakowa budzetowych oraz instrukcji
sporzgdzania materiatéw
sprawozdawczych z realizacji
budzetu
47. Polecenie Nr 11/2002 9 lipca 2002 | w sprawie informacji o
Stuzbowe r. wysokosci osiggnietych kwot
Prezydenta dochoddéw wg wazniejszych
Miasta Krakowa zrédet powstawania
48. Polecenie Nr 4/2002 17 stycznia | w sprawie sporzgdzania
Stuzbowe 2002r. zestawien Srodkéw
Dyrektora wydatkowanych poza umowami
Magistratu i zleceniami
49. Polecenie Nr 17/2005, 26 stycznia | w sprawie przygotowywania
Stuzbowe Z p6zn. zm. 2005r. sprawozdan i informagiji, z
Dyrektora realizacji zdan zleconych pod
Magistratu nazwg ,Gospodarowanie
nieruchomosciami Skarbu
Panstwa” oraz ,Prace
geodezyjne i kartograficzne nie
inwestycyjne”, przekazywanych
do Wojewody Matopolskiego.
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12 Zapisy
Zapisy stosowanew | Nr JRWA lub Nazwa |Sciezka | Nadzorowane Okres
procesie (decyzje, Zasady pliku dostep przez przechowy
rejestry): identyfikacji u (stanowisko, wania
np. dyr.
wydziatu X,
kierownik
referatu Y)
Rejestr 31101 — Rejestry Poszcze | Kierownik B10 — dot.
Decyzji ustalajgcych podatek od podatkowe, | gdlne Oddziatu ds. rejestrow,
wysoko$¢ zobowigzania | nieruchomo$ci | ewidencje, |komorki | Wymiaru B5 —dot.
podatkowego — (osoby |31111- podatek |wykazyw |- Podatkéw decyzji,
fizyczne) rolny podsystem |referaty
31121 — ach: Wydziat
podatek lesSny |PNIER i u
PROL Podatkd
wi
Optat
Rejestr decyzji 31101 — Rejestry jw. Kierownik B10 — dot.
okreslajgcych wysoko$€ | podatek od podatkowe, Referatu rejestrow
zobowigzania nieruchomosci | ewidengje, Podatku od B5 —dot.
podatkowego — podatek | oséb prawnych, | wykazy w Nieruchomosci | decyzji,
od nieruchomosci od podsystemi Oséb
0s0Ob prawnych e PNIER, Prawnych,
Rejestr postanowien w
sprawie wstrzymania
wykonania decyzji
Rejestr decyzji 31141 — - jw. Kierownik B10 — dot.
okreslajgcych wysokos$€ | podatek od Referatu rejestrow
zobowigzania Srodkow Podatku od B5 —dot.
podatkowego w podatku | transportowych Srodkow decyzji,
od $rodkéw transportowych
transportowych
Rejestr postanowien w
sprawie wstrzymania
wykonania decyzji
Rejestr decyzji 31101 — Rejestry jw. jw. B10 — dot.
uchylajgcych podatek od podatkowe, rejestrow
/zmieniajacych nieruchomosci |ewidencje, B5 —dot.
/umarzajgcych 31111- podatek | wykazy w decyzji,
wysokos¢ zobowigzania | rolny podsystem
podatkowego (osoby 31121 — ach:
fizyczne i prawne) — podatek lesny |PNIERI
zachodzg przestankido |31141 — PROL
wznowienia podatek od
postepowania Srodkéw
transportowych
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Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.

2006-04-06 0655-33-2006




OPIS PROCESU

Nr: GR 3.5

Grupa procesow Ustugi administracyjne

Strona: 18/27 [ Wyd. 1

Pobér podatkéw i optat

Data wydania: 29.03.2006

Rejestr decyzji 31101 — jw. jw. jw. B10 — dot.
uchylajgcych podatek od rejestrow
/zmieniajacych nieruchomosci B5 —dot.
wysoko$¢ zobowiazania | 31111- podatek decyzji,
podatkowego (osoby rolny
fizyczne i prawne) — 31121 —
odwotanie w catosci podatek lesny
uzasadnione 31141 —
podatek od
Srodkow
transportowych
Rejestr decyzji 31005 — jw. jw. jw. jw.
umarzajgcych
postepowanie jako
bezprzedmiotowe
Rejestr decyzji o 31101 — jw. jw. jw. jw.
odpowiedzialnosci podatek od
podatkowej oséb nieruchomosdi,
trzecich 31141 podatek
od $rodkow
transportowych,
31111- podatek
rolny ,
31121 podatek
lesny
Rejestr decyzji 31115 podatek |jw. jw. jw. B5
zwalniajacych z podatku | rolny
rolnego — zwolnienie
ustawowe
Rejestr decyzji 31103- podatek |jw. jw. jw. jw.
okreslajgcych wysokos$é | od
nadptaty nieruchomosdi,
Rejestr decyzji w 31119 —
sprawie optaty podatek rolny,
oprocentowania 31123 —
Postanowienie w podatek lesny,
sprawie zarachowania |31133 —fgczne
wpfaty/nadptaty zobowigzanie
Rejestr postanowien o | pieniezne
przediuzeniu terminu
zwrotu podatku
Rejestr decyzji 31116 — jw. jw. jw. jw.
wygaszajacych podatek rolny,
zobowigzanie 31126 —
podatkowe podatek lesny,
31106 —
podatek od
nieruchomosci
31148 —
podatek od
Srodkow
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postepowania

- W sprawie
sprostowania btedow i
omytek

- 0 przedtuzeniu terminu
zatatwienia sprawy

- 0 wezwaniu podatnika

transportowych
31225- optata
targowa
Rejestr decyzji w 31101 — jw. jw. jw. jw.
sprawie zabezpieczenia | podatek od
zobowigzania nieruchomosdi,
podatkowego przed 31111- podatek
wydaniem decyzji rolny i 31121 —
okreslajacej wysokoS¢ | podatek lesny
zobowigzania
podatkowego
Rejestr decyzji 31105 — Forma jw. Kierownik BS5 i rejestry
uznaniowych w sprawie |podatek od papierowa Referatu ds. B10
ulg podatkowych. nieruchomosci , Orzecznictwa
31115 — Podatkowego,
podatek rolny, Kierownik
31125 — Oddziatu,
podatek lesny, Dyrektor i
31145 — Zastepca
podatek od Dyrektora
Srodkéw Wydziatu
transportowych,
31201 — optata
skarbowa,
31223 — optata
targowa,
Rejestr decyzji w 3140 roztozenie | Forma jw. Kierownik B5
sprawie ulg w na raty papierowa Oddziatu ds.
naleznosciach, do wierzytelnosci,3 Naleznosci
ktérych nie majg 142 — Cywilno-
zastosowania przepisy |umorzenie Prawnych
Ordynacji podatkowej wierzytelnosci
Rejestr postanowien - o | Dotyczy jw. Kierownicy B5
pozostawieniu podania |wszystkich Oddziatéw i
bez rozpatrzenia postepowan Referatow
- 0 odmowie wszczecia | wymienionych Wydziatu
postepowania powyzej Podatkow i
- W sprawie zawieszenia Optat
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na postepowanie
wyjasniajgce

- w sprawie podjecia
postepowania

- W sprawie
wyznaczenia terminu do
zapoznania sie i
wypowiedzenia w
sprawie

- 0 wznowieniu
postepowania

Rejestr postanowien o | 31180 —, jw. Kierownicy B5
odmowie wydania 31182- Referatow
za$wiadczenia o specjalne dla
pomocy de minimis KRUS i ZUS
Rejestr zaswiadczen o
pomocy de minimis
Rejestr zaswiadczen o
figurowaniu, badz nie w
rejestrze podatnikow
Rejestr zaswiadczen o
nie zaleganiu w
podatkach lub
stwierdzajgcych
zalegtosci
Rejestr zaswiadczen o
wysokosci zalegtosci
podatkowej
zbywajgcego
Rejestr postanowien w | 31104 - jw. Kierownik B5
sprawie udzielenia podatek od Oddziatu ds.
interpretacji przepisow | nieruchomosci Wymiaru
podatkowych — interpretacja Podatkéw
przepiséw
podatkowych
Rejestr postanowien w | 3131 - Ewidencja |jw. Kierownicy B5
sprawie stanowiska tytutow Referatow
wierzyciela wykonawcz Ksiegowosci
ych — Podatkow,
WNIER P i
WNIER F
WROL Fi
WROL P
(przedmiot
owe
postanowie
nie
podpiete
pod
konkretny
tytut)
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Rejestr opinii w sprawie
wyrazenia zgody na
wykreslenie hipoteki w
naleznosciach
cywilnoprawnych

3201

jw.

Kierownik
Oddziatu
Naleznosci
Cywilnoprawny
ch

B5

Ewidencja
drukow
Scistego zarachowania

3350 -

jw.

Koordynator ds.
kas

B-5

Ewidencja — upomnien

31102 — -
podatek od
nieruchomosci
31112 -
podatek rolny
31122 —
podatek lesny
31142 —
podatek od
Srodkow
transportowych
31221 — opftata
targowa

jw.

B-5

Ewidencja — decyzji
stwierdzenia nadptaty

31103 — -
podatek od
nieruchomosci
31119 —
podatek rolny
31123 —
podatek lesny
31143 -
podatek od
Srodkow
transportowych

jw.

jw.

B-5

Ewidencja —
postanowien o
zarachowaniu wptaty

31104 — -
podatek od
nieruchomosci
31114 —
podatek rolny
31124 —
podatek lesny
31144 —
podatek od
Srodkow
transportowych
31222 — optata
targowa

jw.

Ewidencja- tytutbw
wykonawczych

31109 — -
podatek od
nieruchomosci
31117 —
podatek rolny

jw.

B-5
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31128 —
podatek lesny
31149 —
podatek od
Srodkow
transportowych
Ewidencja — wycofanie, 31118 — - jw. jw. B-5
ograniczenie tytutow podatek rolny
wykonawczych 31129 —
podatek lesny
Ewidencja - 31146 — - jw. jw. B-5
postanowien o podatek od
wszczeciu Srodkéw
postepowania transportowych
31224 — optata
targowa
Ewidencja — odwotan od | 31147 — - jw. jw. B-5
decyzji okreslajgcych podatek od
Srodkow
transportowych
Ewidencja optaty 31200 - jw. jw. B-5
skarbowej
Rejestr-optaty 31200 - jw. jw. B-5
eksploatacyjnej
Rejestr optat 3123 — optata - jw. jw. B-5
miejscowa
3124 — optata
administracyjna
Ewidencja optaty za 3125 - jw. Kierownik B-5
zarzad gruntami Oddziatu ds.
Naleznosci
Cywilnoprawny
ch
Ewidencja optaty za 31250 - jw. jw. B-5
zarzad gruntami
bedacymi wtasnoscig
Gminy Krakow przez
komunalne jednostki
organizacyjne nie
posiadajgce osobowosci
prawnej — 3%
Ewidencja optaty za 31251 - jw. jw. B-5
zarzad gruntami
bedgcymi wtasnoscig
Gminy Krakow przez
komunalne jednostki
organizacyjne nie
posiadajgce osobowosci
prawnej — 1%
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Ewidencja optaty za
zarzad gruntami
bedgcymi wtasnoscig
Gminy Krakow przez
komunalne jednostki
organizacyjne — 0,3%

31254

jw.

jw. B-5

Ewidencja optaty za
zarzad gruntami
bedgcymi wtasnoscig
Gminy Krakow przez
komunalne jednostki
organizacyjne — 0,3%

31255

jw.

Ewidencja optaty za
zarzad gruntami
bedgcymi wtasnoscig
Miasta Krakowa przez
osoby prawne — 0,1%

31256

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie gruntéw

3126

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie gruntow
bedacych wtasnoscig
Gminy Krakow przez
osoby prawne — 3%

31260

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie gruntéw
bedacych wtasnoscig
Skarbu Panistwa przez
osoby fizyczne — 1%

31261

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie gruntéw
bedacych wtasnoscig
Skarbu Panistwa przez
osoby prawne — 1%

31262

jw.

jw. B-5

Ewidencja optaty za
uzytkowanie gruntéw
bedacych wtasnoscig
Skarbu Panistwa przez
osoby fizyczne — 3%

31263

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie gruntéw
bedacych wtasnoscig
Skarbu Panistwa przez
osoby prawne — 3%

31264

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie gruntéw
bedacych wtasnoscig
Miasta Krakowa przez
osoby fizyczne — 0,1%

31265

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie gruntow

31266

jw.

jw. B-5

Aktualne dokumenty SZJ znajdujg sie w sieci komputerowej w portalu pod adresem http://www.oxx.
Dokumenty w wersji papierowej bez oryginalnego podpisu sa materiatami pomocniczymi.

2006-04-06 0655-33-2006




OPIS PROCESU

Nr: GR 3.5

Grupa procesow Ustugi administracyjne

Strona: 24/27 [ Wyd. 1

Pobér podatkéw i optat

Data wydania: 29.03.2006

bedacych wtasnoscig
Miasta Krakowa przez
osoby fizyczne — 0,3%

Ewidencja optaty za
uzytkowanie gruntow
bedacych wtasnoscig
Miasta Krakowa przez
osoby prawne — 0,3%

31267 -

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Gminy
Krakéw

3127 -

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntow bedacych
wiasnoscig Gminy
Krakow przez osoby
fizyczne — 1%

31270 -

jw.

jw. B-5

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Gminy
Krakow przez osoby
prawne — 1%

31271 -

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Gminy
Krakow przez osoby
fizyczne, tj. udziat
powierzchni dziatek pod
mieszkania
whasnosciowe -1%

31272 -

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Gminy
Krakow przez osoby
fizyczne, tj. udziat
powierzchni dziatek pod
garaze wolnostojgce —
3%

31273 -

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntow bedacych
wiasnoscig Gminy
Krakow przez osoby
fizyczne -3%

31274 -

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych

31275 -

jw.

jw. B-5
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wiasnoscig Gminy
Krakow przez osoby
prawne —3%

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Miasta
Krakowa przez osoby
fizyczne — 0,3%

31276 -

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wtasnoscig Miasta
Krakowa przez osoby
prawne — 0,3%

31277 -

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Skarbu
Panstwa

3128 -

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Skarbu
Panstwa przez osoby
prawne — 1%

31280 -

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Skarbu
Panstwa przez osoby
fizyczne — 1% (bez
mieszkan)

31281 -

jw.

jw. B-5

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Skarbu
Panstwa przy wykupie
mieszkan — 1%

31282 -

jw.

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Skarbu
Panstwa zabudowanych
garazami — 3%

31283 -

jw.

jw. B-5

Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Skarbu
Panstwa przez osoby
fizyczne — 3% (bez
garazy)

31284 -

jw.

jw. B-5
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Ewidencja optaty za
uzytkowanie wieczyste
gruntéw bedgcych
wiasnoscig Skarbu
Panstwa przez osoby
prawne — 3%

31285 -

jw.

jw.

B-5

Dochody z majatku
gminy

320 -

jw.

Dochdéd z optat z tytutu
wieczystego
uzytkowania, zarzadu,
wejscia w teren

3200 -

jw.

B-5

Dochdd ze sprzedazy
mieszkan i garazy
komunalnych

3201 -

jw.

B-5

Dochdd z czynszu
dzierzawnego i leasingu

3202 -

jw.

B-5

Dochody z majatku
Skarbu Panistwa

322 -

jw.

Ksiegowosé

332 -

jw.

jw.

Ksiegi rachunkowe
zadan wtasnych

3320 -

jw.

jw.

Dowody ksiegowe
(zadania wtasne)

3321 -

jw.

jw.

B-5

Ksiegi rachunkowe
zadan zleconych i
powierzonych

3322 -

jw.

B-5

Dowody ksiegowe
(zadania zlecone)

3323 -

jw.

B-5

Ksiegi rachunkowe
innych naleznosci

3324 -

jw.

Dowody ksiegowe
innych naleznosci

3325 -

jw.

B-5

Rozrachunki i
roszczenia sporne

3326 -

jw.

B-5

Deklaracje i rozliczanie
podatku VAT

3327 -

jw.

Wezwania do zaptaty i
wyjasnienia dotyczgce
zobowigzan i naleznosci

3328 -

jw.

B-5
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13 Zalaczniki i formularze

Lp.

Nazwa

Lokalizacja, nazwa pliku

Deklaracja na podatek od $rodkéw
transportowych DT-1i DT-1/A

http://www.bip.krakow.pl/maqistrat/prze wo
dnik/procedury/zalaczniki/xxxpd5-1.pdf

Informacja o nieruchomos$ciach oséb
fizycznych

http://www.bip.krakow.pl/maqistrat/prze wo
dnik/procedury/zalaczniki/xxxpd4-1.pdf

Deklaracja na podatek od nieruchomosci

http://www.bip.krakow.pl/maqistrat/prze wo
dnik/procedury/zalaczniki/xxxpd4-2.pdf

Deklaracja na podatek od nieruchomosci
dla podatnikéw korzystajacych ze
zwolnien na mocy ustawy o podatkach i
optatach lokalnych

http://www.bip.krakow.pl/magistrat/przewo
dnik/procedury/zalaczniki/xxxpd4-3.pdf

Deklaracja na podatek od nieruchomosci
dla podatnikdéw korzystajgcych ze
zwolnien na mocy uchwaty RMK w
sprawie zwolnien od podatku od
nieruchomosci

http://www.bip.krakow.pl/magistrat/przewo
dnik/procedury/zalaczniki/xxxpd4-4.pdf

Deklaracja na podatek rolny

http://www.bip.krakow.pl/magistrat/przewo
dnik/procedury/zalaczniki/xxxpd4-5.pdf

Deklaracja na podatek lesny

http://www.bip.krakow.pl/maqistrat/prze wo
dnik/procedury/zalaczniki/xxxpd4-6.pdf
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