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1 Przedmiot procesu

Przedmiotem procesu jest:

Planowanie i opracowywanie koncepcji rozwoju informatyki oraz
wypraco informatycznych,

Utrzymanie oraz rozwój systemów informatycznych 
pracy U

tury teleinformatycznej

,

W , 

.

2 Zakres stosowania

Zakres procesu obejmuje podprocesy:

rozwój systemu, tj.: wdra anie nowych systemów informatycznych, rozwój 
zakupy

peryferyjnych, budowa sieci komputerowej i zakup  sieciowych), 

telekomunikacyjnych (CallCenter);

utrzymanie, tj.:
baz danych, administracja serwerami i macierzami dyskowymi, 

stanowisk pracy, zapewnienie transmisji danych
wydzielonymi (outsourcingiem), likwidacja (w tym utylizacja
komputerowego);

, tj.: owników 
informatyki oraz interwencje serwisowe, nadzór nad usuwaniem awarii;

, tj.:
bezprzewodowej (radiowej) i komórkowej;

- tj.: zakupy, utrzymanie i 

kserokopiarek, faksów ;

 zapewnienie 
bów, ochrony 
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3

UMK –

W –  kancelaria, biuro, 
Stanu Cywilnego)

–

–
UMK

Lokalizacja – MK  budynku lub inny 
obiekt, które w
lub

Telekomunikacja – elektroma-

chkolwiek innych informacji) przy pomocy takich 

poczty elektronicznej Exchange.

– aparatura
odbierania i

– z

–

przetwarzania i transmisji danych.

– rozmieszczonych na pewnym obszarze komputerów 

np. 
routery, repeatery, huby).

Serwer – komputer o

LAN – lokalna

WAN –
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– komputer nie

– znaków alf
komputera lub aplikacji.

– pracownik UMK

SIUMK sta Krakowa) – przez to 

,
.

zapasowego centrum komputerowego, sieci komputerowych lokalizacji i 

-

–
w systemie.

– informacje
UMK, oprogramowanie i bazy danych.

4 Cel 

Celem procesu jest 

potrzebami komórek organizacyjnych UMK i jednostek miejskich poprzez:

;

– np. ogniw administracji zespolonej, 
dostawcami) oraz komunik ;

i automatyzacja procesów pracy w UMK;

;

istracyjne organów .
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Cel strategiczny Cel operacyjny Program

CEL STRATEGICZNY I: Kraków 
miastem przyjaznym rodzinie, 
atrakcyjnym miejscem 
zamieszkania i pobytu

CEL OPERACYJNY I-8: Rozwój 
publicznych

5

Mierniki procesu Termin zbierania 

Czas trwania awarii 
serwerów

Czas trwania awarii 
serwerów w stosunku do 
roku poprzedniego

0,95 Corocznie

Czas trwania awarii sieci Czas trwania awarii sieci 
w stosunku do roku 
poprzedniego

1 Corocznie

ch 

wszystkich stanowisk 
komputerowych

1

UMK
SIUMK

0,85

wspomaganych 
informatycznie

wspomaganych 
informat
procesów pracy w UMK

Corocznie 

w stosunku do roku 
poprzedniego

0,3 Corocznie
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Nr zadania Nazwa zadania 
Miernik

h 

ko
m

pu
te

ro
w

yc
h

ch zestawów

zmodernizowanych
logicznej, nowych lub 
zmodernizowanych

Procent

9000 i macierzy dyskowych
Administracja serwerami 

Czas trwania przerwy pracy serwerów (h)

Administracja bazami 
ORACLE Systemu 
Informatycznego UMK 
(SI UMK) Czas trwania przerwy bazy Oracle (h)

UMK - (routery Cisco,  
portserwery, modemy, 
routery ATM, switche 
ATM)

czas trwania przerwy 
(h)

systemu drukowania

Administracja serwerami 
plików i drukarek -
platforma Windows NT

Czas trwania przerwy serwerów plików i drukarek (h)

terminalowych

Administracja serwerami 
terminali - platforma 
Windows Terminal 
Serwer Czas trwania przerwy 

(h)
Ilo

pocztowego

Administracja serwerem 
mailowym Microsoft 
Exchange Serwer 

Czas trwania przerwy serwera pocztowego (h)

   X – 1.4
GWSMK

Administracja serwerami 
plików i drukarek -
platforma Novell przerw w pracy systemu Novell
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Czas trwania przerwy serwerów Novell (h)

przez

Wykonane upgrady 
aplikacji SI UMK -
aktualizacje + 
konserwacje 
oprogramowania Czas trwania przerwy w aplikacji (h)

usterki podsystemów 
Systemu RATUSZ

podsystemów SI UMK

tualizacji

Administracja serwerami 

techniczna BIP
Czas trwania przerwy (h)

serwera Internetowego, 
Intranetowego

Czas trwania przerwy (h)

oprogramowania systemowegoKonserwacja systemu 
UNIX na serwerach 
UMK

Czas trwania przerwy (h)

oprogramowania systemowego
Konserwacja systemu 
ORACLE na serwerach 
UMK

Optymalizacja ruchu w 
sieci informatycznej 
UMK w oparciu o 
routery i switche Czas trwania przerwy (h)

Kontrola licencji na 
oprogramowanie 

Wykonanie backup'u 
baz danych

Wykonanie backup'u 
systemów operacyjnych 
i danych 
zgromadzonych przez 

serwerach plików danych
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Uzgadnianie zakresu 

UMK. Testowanie i 
eksploatacja testowa

SI UMK

Konsultacje prowadzone 
z gospodarzami i 

aplikacji 
SI UMK
Przeprowadzone analizy 

aplikacji i integracji z 

Przeprowadzone 
uzgodnienia z 
Wykonawcami w 
zakresie konserwacji 
rozwoju i integracji 
aplikacji SI UMK

prace programowe np. 
tworzenie nowych 

ekranowych

konanych raportów i interfejsów

Czyszczenie danych do 
SI UMK

Wojewódzkim w 
zakresie uzgadniania, 
weryfikowania i 
przekazywania danych 
SI UMK

em

Uzgadnianie 
harmonogramu 

wykonawcami 

oprogramowania

nowych aplikacji SI UMK 
(w tym prz
technologii znakowej w 

Planowanie i rozbudowa 
sieci oraz nadzór nad 
wykonawstwem

Analiza potrzeb oraz 
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planowanie zakupów 

prowadzenie zakupów Danych

7

A. podp ym z rozwojem SIUMK

schemat:

podprocesie rozwoju SIUMK:

1. W Referat M
Organizacji i Nadzoru lub  inicjuj  wsparcie informatyczne lub 

 zapotrzebowanie na informacje. 
2. definiuje i uzgadnia ze 

wymagania wobec systemu, plan dokonuje rozeznania 
rynku, 
publicznych),
przeprowadza testy akceptacyjne.

3.

Zapotrzebowanie 
procesu na 
informacje

Aplikacje
Bazy 

Rejestracja 
danych

Dane 

Przygotowanie 
informacji

Procedura 
przygotowania 
i dostarczania 
informacji 

Informacja
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4. ji i zapewnia 
stosowne zasoby (zasoby owe
inne akcesoria).

5. Rozwój SIUMK jest zatwierdzany u

w UMK:
– w zakresie zakupu 

hardwaru i softwaru;
– w zakresie podnoszenia kwalifikacji 

Proces planowania bu –
rozwój SIMUK;

–
z wykonanego planu w zakresie rozwoju SIUMK;

B. przy realizacji podprocesu utrzymania systemu informatycznego opisuj

e schematy.

Monitoring

Diagnoza 
problemów

Aplikacje
Bazy danych

Serwery i macierze

wydzielon

serwisowe

Wykonawca
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podprocesie utrzymania SIUMK:

1.

2. rmatyki zawiera umowy 
outsourcingowe 

,

3. UMK ma przydzielone zasoby (konta w aplikacji, 

Bez UMK. Zasoby 

Systemem na wniosek 
osobowych Administratora Danych 
Osobowych UMK, którym jest praw Administracyjnych).

4. rganizacj

5.
programów w 

6. ozwój i modyfikacje
. 

7. Pracownik UMK
MK przez Dyrektora Magistratu. 

8. Z  z programów nie licencjonowanych oraz 

(z 

9. MK korzystania z samodzielnie 
modyfikowanych aplikacji i innych programów wykorzystywanych w UMK
bez uprzedniej akceptacji uprawnionych jednostek. 

10.
itp., powinien go

do wykorzystania w komórkach organizacyjnych UMK. 
11.Pracownik UMK

. Wniosek po 
akceptacji 
Systemem w Oddziale Informatyki 

12. w Oddziale 
Informatyki
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korzysta
, konto 

jest automatycznie blokowane. 
13.

,
 dany 

pracownik wykonuje). 
14.

ograniczonej do 8 znaków. 
15.

co 30 dni.
16. azów typu: 

17.

18.W przypadku ujawnienia korzystania z ko
w Oddziale Informatyki blokuje 

ww. konto i natychmiast powiadamia 

19.
roboczych (urlop, delegacja itp.), powiadamia on w formie pisemnej lub 

zablokowania konta na ten czas. 
20.

zdarzenia losowe itp.) wniosek
21.

 w Oddziale Informatyki. 
22.Z chw

organizacyjnej UMK,  powiadamia o tym 
 w Oddziale 

Informatyki. 
23. MK administrator systemu likwiduje konto 

or

tyfikator jest 

24.W przypadku, gdy

a typu root, supervisor, 
admin.

C. Opis podprocesu w
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1. realizowane jest przez Referat 
. 

2.
terminal sieciowy; ko
(notebook) lub podejmuje dyrektor 

.
3.

j  oraz ich 
p a 

. 
4. dokonywane w oparciu o przepisy o 

zamówieniach publicznych.
5.

–
Informatyki – dostawca. 

6.
7. dnie z 

podpisanymi umowami. 
8. , wraz z 

 oraz , do 

9.
dwukrotne sformatowanie twardego dysku) wszelkie dane – za

 rejestrach prowadzonych w 
w Wydziale 

Informatyki i Infrastruktury 

10.  streamery itp.) 

11.
po decyzji 

ych danych z dyskietek (poprzez sformatowanie). Dyskietki takie 

12.

w Wydziale Informatyki 
i Infrastruktury, d

p p
13.Przed przekazaniem komputera innej osobie, pracownik, który ma na stanie 

UMK.
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14.Wniosek o pr
osób prawnych lub fizycznych spoza UMK

15.
serwi UMK
odpowiednie umowy.

16.

osobnych zasad zatwierdzonych przez Dyrektora Magistratu.
17.

UMK

18.Referat usuwa problemy 
;

. 

D. Z  realizowane jest przez Samodzielne Stanowisko 

wydzielonymi. 

1. k ma przydzielone zasoby telekomunikacyjne (tzn. numer 
telefonu, aparat telefoniczny ).

2.

telekomunikacyjnymi zgodnie z przeznaczeniem.
3. Pracownik UMK zainteresowany utworzeniem 

telekomunikacyjnych .
Wniosek po akceptacji i okre

przekazywany jest do 
Samodzielnego Stanowiska ds. Telekomunikacji w Oddziale Informatyki 
celem . 

4. Po wykreowaniu numeru Samodzielne Stanowisko ds. Telekomunikacji 

. 
5.

oraz
6.

) w 
Intranecie UMK. 

7.

kosztó
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8. Zadaniem kiero

9. Wszystkie awarie systemów teleinformatycznych i usterki
telefonów w jednostkach i komórkach orga

Informatyki tel. 1900 lub emailem na adres: 
telefony@ws_nt7.umk.

10.
zmianami miejsca pracy, wyma ników, technologii 
telekomunikacyjnej i otoczenia. W przypadku zmiany miejsca pracy (pokoju, 
jednostki organizacyjnej) numer telefoniczny „przechodzi wraz z 
pracownikiem”. 

E. Z - . i 
Zadaniem jest takie prowadzenie procesu analitycznego, 

 i 

1. Monitorowanie
2. Monitorowanie kosztów eksploa
3. Optymalizacja posiadanego systemu druku i kopiowania dokumentów.
4. .
5.

F. Z to podp : 

formatycznemu. Tryb 
zasady:

1.

2.

3.

4.
5.

,
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6.
nazwisko,

7.

8. Aktualne has

.
9.

dyrektor wydz  lub wyznaczona przez niego 

Natychmiast po powrocie do pra
lub innej wyznaczonej przez niego osoby 

nowe, (przy czym
poprzednie) i przekazuj

10.
11.

12.
z

przez .
13.

hodzie, pokoju hotelowym itp.
14.

nia na nie hase przypadku, gdy nie ma 

15.
(przynajmniej raz w tygodniu) programem antywirusowym dysk twardy 

yczne 
dostarczone do ,

komputerowych.
16.

acowników Referatu 
 w Oddziale Informatyki.

17.
wszystkich plików (dokumenty, programy, skrypty itp.) przez siebie 
utworzonych w okresie pracy w UMK tne, 

dyrektora 
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18.
, w opiece których

dyrektorów 
osoby).

19.

podpisem osoby, która zmie
pancernej u dyrektora w

20.

uregulowania.
21.Dyrektorzy w

charakter poufny.
22.W celu zabezpieczen -

syjnych w c
portiera; zamek szyfrowy przy 

wadzi portier
ych

dyrektora w
ch 

23.Klucz do pomieszczenia serwera wydaje portier na podstawie listy praw 

8

– ania.

9 Schemat

Brak
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10 Aplikacje informatyczne (bazy danych)

Nazwa oprogramowania Krótka charakterystyka 
oprogramowania

Administrator 
techniczny Gospodarz 

Client Oracle 8.0 Oprogramowanie bazodanowe Dariusz Krala brak

MSIP nych Wolak brak

GeoMedia Viewer MSIP
Wolak

brak

PLANBUD Bogdan 
Kaczmarek 

F-secure Program antywirusowy Tomasz Wosik brak

COALA
alkoholowych

Wojciech Fijak brak

SOO System 

System do przyjmowania 
wniosków o dowód osobisty i 
wydawania dowodów 
osobistych

Beata Samek Danuta Perek

Ewidencja placów targowych

Komputerowa baza danych 
ewidencji placów  targowych -
wprowadzanie, modyfikacja i 

.
placów targowych

Wojciech Fijak brak

Vista Map

Komputerowa ewidencja ulic, 

targowisk
Wolak brak

Rejestracja dokumentów dot. 

-

gminny

Wojciech Fijak brak

Ogólnopolski system "Kierowca" - system 

jazdy do Polskiej Wytwórni Papierów 
zawie

Ogólnopolski system 

danych do produkcji praw 
jazdy, tworzenie ewidencji osób 

kierowania pojazdami oraz 

ierowania 
tramwajem

Wojciech Fijak 



OPIS PROCESU Nr: GW 2.2
Grupa procesów Strona: 19/26 Wyd. 1

Data wydania: 29.03.2006

Aktualne dokumenty SZJ znajd

2006-04-11 0655-60-2006

Rejestry: stacji kontroli pojazdów, 

kierowców, instruktorów utworzone w 
arkuszu kalkulacyjnym MS Excel oraz 

egzaminu z zakresu transportu 
drog
edytorze tekstu MS Word

uzyskiwanie informacji o 

przeszukiwanie danych, 

dokumenty

Wojciech Fijak brak

krajowego zarobkowego przewozu osób 
taksówkami osobowymi

Ewidencja licencji na wykonywanie 

Ewidencja licencji na wykonywanie 
krajowego transportu drogowego rzeczy

dla dobra publicznego

Wojciech Fijak brak

System Ewidencji Obiektów Zabytkowych 
Microsoft Access

Karta ob
obrys na mapie

Rojkowska-
Tasak Halina

Rojkowska-
Tasak Halina

Realizacja "Programu 

Kredytowej Miasta Krakowa" 
poprzez: wprowadzanie na 

harmonogramów realizacji 
dochodów i wydatków 

wprowadzanie zmian w 
harmonogramach na podstawie 

Krakowa oraz wprowadzanie 

iciu na 

Wolak
Zofia 
Przetocka

Corel Draw 7
Grafika wektorowa, rysunki, 
schematy, obróbka plików 
bitmapowych

Zbigniew 
Austyn brak

MULTI CASH PRO
elektronicznej

Marek Zofia 
Przetocka

Nal

raportów

Marek Zofia 
Przetocka
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Mandaty mandatów Wojciech Fijak brak

program tylko do 

(kodowany, do zatwierdzania Marcin Biernat Zofia 
Przetocka

IPlot serwer
Serwer wydruków plików 
wektorowych .dgn Polanowski

Ireneusz 

IPlot Raster Serwer
Serwer wydruków plików 
rastrowych (I/Ras) Polanowski

Ireneusz 

IPlot Client Klient serwera wydruków Polanowski
Ireneusz 

MGE (m.in. Administrator, Nucleus, 
Finisher, Analyst, ...)

System GIS-owy oparty na 
Polanowski

Ireneusz 

MRF Clean

Kontrola topologii elementów 
wykorzystywanych do budowy 
projektu MGE

Polanowski
Ireneusz 

Model View 3.4
trójwymiarowa wizualizacja 
obiektów architektonicznych Polanowski

Ireneusz 

GeoMedia 5 Proffesional System GIS-owy Polanowski
Ireneusz 

I/Ras B
Obróbka map rastrowych 
czarno- Polanowski

Ireneusz 

I/Ras C
Obróbka map rastrowych 
kolorowych Polanowski

Ireneusz 

I/Geovec Wekt Polanowski
Ireneusz 

MicroStation 95 Oprogramowanie CAD Polanowski
Ireneusz 

MicroStation v8 Oprogramowanie CAD Polanowski
Ireneusz 

Power Draft v8 Oprogramowanie CAD Polanowski
Ireneusz 

Advanced Disk Catalog Katalogowanie CD Polanowski
Ireneusz 

Corel Draw Graphic Suite 11
Prosta grafika wektorowa i 
rastrowa Polanowski

Ireneusz 

GeoOutlook
Uproszczona wersja 
MicroStation J Polanowski

Ireneusz 

Nagnet
Kontrola topologii dla plików 
dgn Polanowski

Ireneusz 

Oprogramowanie dedykowane bez 
nazwy

oraz podobnie dla rejestru 
wniosków o zm

Polanowski
Ireneusz 

Miasta Krakowa - Access
 rad i 

Krakowa

Krzysztof 
Orski

Joanna 
Chmura
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Legislacja /dawna legislacja + sesja/

pokazuje przebieg legislacyjny 

RM -
p

Krzysztof 
Orski

Joanna 
Chmura

Diety radnych miasta Krakowa
Krzysztof 
Orski

Joanna 
Chmura

Diety Dzielnic
Dzielnic

Krzysztof 
Orski

Joanna 
Chmura

Pakiet CALMET/CALPUFF
komunikacyjnych

brak

CALDESK
Program do wizualizacji 
wyników pakietu 
CALMET/CALPUFF

brak

SATURN 3.0.218 ruchu, symulacji ruchu 

ruchu na sieci drogowej, itp..

brak

Micrografx Designer 4.05 PL Program do obróbki plików 
graficznych brak

Vista Map brak

SATURN Modelowanie ruchu brak

SATCHMO Modelowanie ruchu brak

HOT LINE komunikacyjnych brak

NET LINE
komunikacyjnych

brak

BAZA DANYCH ROLNIKÓW NA 

. OC

gospodarstw rolnych na 
potrzeby statystyki rolniczej 
oraz opracowywania 
corocznego wykazu osób 

ubezpieczeniem OC z tyt. 
posiadania gospodarstwa 
rolnego dla Funduszu 

Warszawie

brak

BAZA ZIELENI

Wydawanie i ewidencjonowanie 

kar za zniszczenie zieleni

brak

Program "POMNIKI PRZYRODY"
Ewidencja i opisy stanu 
zdrowotnego drzew uznanych 
za pomniki przyrody

brak
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OCHRONA POWIETRZA 
ATMOSFERYCZNEGO Program OPA03 
wersja 2.0 technologicznych

brak

EMISJA Z ENERGETYCZNEGO 
SPALANIA PALIW System OPA03 brak

PRAWO GEOLOGICZNE 2.0

spraw i wydawania decyzji z 
zakresu Prawa geologicznego i 

liwia 

spraw na warstwie mapy w 
oparciu o program GeoMedia 
firmy Intergraph

brak

"HYDRO 2000" oraz aplikacje do jego 
danych Banku Hydro, który 
zawiera archiwizowane dane 

podziemnych z terenu miast 
Krakowa

brak

PRAWO WODNE - system ewidencji 

wodnoprawnych
brak

NISKA EMISJA
wniosków, generowania umów 

finansowych dot. Likwidacji 
brak

Program dot. Gospodarowania 

Powiatowego Funduszu 
Grze brak

Repertorium Bogna Beata 
Chrobakiewicz

ELUD
Beata Samek Danuta Perek

ENIER_BL
Budynki i Lokale Krystyna Purol Krzysztof 

ENIER_G -
grunty

Krystyna Purol Krzysztof 

EWPOJ Ewidencja pojazdów
Wojciech Fijak brak

FKJB –
Marcin Biernat Zofia 

Przetocka
FKORG –

organu Marcin Biernat Zofia 
Przetocka

GRU Generalny Rejestr Umów
Marcin Biernat Zofia 

Przetocka
IDEC Informator decydenta

Dariusz Krala brak

KADRY Kadry Bogna brak
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KASA Marek Zofia 
Przetocka

NWPOJ Naliczanie i windykacja podatku 
Szturo

Zofia 
Przetocka

PLBUD
Marcin Biernat Zofia 

Przetocka
Bogna brak

PNIER_F Naliczanie podatku od 

fizycznych

Agnieszka 
Mtupa

Zofia 
Przetocka

POGOS
gospodarczych Wojciech Fijak

PWNIER_P Naliczanie i windykacja podatku 

prawnych

Agnieszka 
Mtupa

Zofia 
Przetocka

RISS Bogna Jadwiga 
Tarnowska 

WNIER_F Windykacja podatku od 

fizycznych

Agnieszka 
Mtupa

Zofia 
Przetocka

WOGRU Jolanta 
Stabrawa brak

WYBUD Marek Zofia 
Przetocka

PROL Naliczanie podatku rolnego, Agnieszka 
Mtupa

Zofia 
Przetocka

WROL Windykacja podatku rolnego, Agnieszka 
Mtupa

Zofia 
Przetocka

ADMIN Administrator systemu Zdzislaw 
Wolak brak

KOS
Beata Samek brak
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11 Dokum
Lp. Rodzaj dokumentu Nr Z dnia W sprawie

1. Ustawa Dz.U.05.64.565 2005.02.17

zadania publiczne.
2.

Rady Ministrów
Dz.U.05.212.1766 2005.10.11 Minimalne wymagania dla

systemów 
teleinformatycznych.

3
Rady Ministrów

Dz.U.05.214.1781 2005.10.11 Minimalne wymagania dla 
rejestrów publicznych i 
wymiana informacji w formie 
elektronicznej.

4
Ministra Nauki 
i Informatyzacji

Dz.U.05.200.1655 2005.09.29 Sposób prowadzenia oraz 
tryb dostarczania i 

Krajowej Ewidencji Systemów 
Teleinformatycznych i 
Rejestrów Publicznych.

5
Rady Ministrów

Dz.U.05.205.1692 2005.09.27 Sposób, zakres i tryb 

zgromadzonych w rejestrze 
publicznym

6
Ministra Nauki 
i Informatyzacji

Dz.U.05.217.1836 2005.10.19 Testy akceptacyjne oraz 
badanie oprogramowania 
interfejsowego i weryfikacja 
tego badania.

7
Ministra Polityki 

Dz.U.05.125.1055 2005.06.30 Homologacja systemów 
informatycznych stosowanych 
w jednostkach 
organizacyjnych pomocy 

8
Ministra 
Gospodarki, Pracy 
i Polityki 

Dz.U.04.127.1323 2004.04.29 Homologacja systemów 
informatycznych stosowanych 

rodzinnych
9 Ustawa Dz.U.02.144.1204 2002.07.18

10 Ustawa Dz.U.02.169.1385 2002.09.12 Elektroniczne instrumenty 

11
Ministra Finansów

Dz.U.01.113.1210 2001.09.21
transakcji, sposobu jego 
prowadzenia oraz trybu 
dostarczania danych z 
rejestru Generalnemu 
Inspektorowi Informacji 
Finansowej.

12 Ustawa Dz.U.01.130.1450 2001.09.18 Podpis elektroniczny.
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13
Rady Ministrów

Dz.U.02.128.1094 2002.08.07
technicznych i 
organizacyjnych dla 
kwalifikowanych podmiotów 

certyfikacyjne, polityk 
certyfikacji dla 
kwalifikowanych certyfikatów
wydawanych przez te 
podmioty oraz warunków 
technicznych dla 

weryfikacji podpisu 
elektronicznego

14 Rozp
Ministra Finansów

Dz.U.03.229.2282 2003.12.16
ilnej 

kwalifikowanego podmiotu 

certyfikacyjne
15

Ministra 
Gospodarki

Dz.U.02.128.1101 2002.08.09
trybu tworzenia i wydawania 

z podpisem elektronicznym.
16 Ustawa Dz.U.00.80.904 1994.02.04 Prawo autorskie i prawa 

pokrewne
17 Ustawa Dz.U.01.128.1402 2001.07.27 Ochrona baz danych.
18 Ustawa Dz.U.02.101.926 1997.08.29 Ochrona danych osobowych.
19

Ministra Spraw 

i Administracji

Dz.U.04.100.1024 2004.04.29 Dokumentacja przetwarzania 
danych osobowych oraz 
warunki techniczne i 
organizacyjne, jakim powinny 

systemy informatyczne 

danych osobowych
20

Ministra Spraw 
rznych 

i Administracji

Dz.U.04.100.1025 2004.04.29
danych do rejestracji 
Generalnemu Inspektorowi 
Ochrony Danych Osobowych.

21
Prezesa Rady 
Ministrów

Dz.U.05.171.1433 2005.08.25 Podstawowe wymagania 

teleinformatycznego
22 Ustawa Dz.U.05.196.1631 1999.01.22 Ochrona informacji 

niejawnych
23

Miasta Krakowa
752/99 1999.07.12 Dostosowanie Systemu 

Informatycznego UMK do 

sierpnia 1997 o ochronie 
danych osobowych
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24 Polecenie 

Dyrektora 
Magistratu

21/2004 2004.03.04
komputerowych i korzystanie 
z Systemu Informatycznego 

25 Polecenie 

Dyrektora 
Magistratu

2/5/2004 2004.03.08
, ewidencji, 

26 Polecenie 

Dyrektora 
Magistratu

2/7/2005 2005.03.09

12 Zapisy

Zapisy stosowane w 
procesie (decyzje, 

rejestry):

Nr JRWA lub
zasady 

identyfikacji

Nazwa 
pliku

Nadzorowane przez 
(stanowisko, 

kierownik referatu Y)

Okres 
przechowywania

Zapotrzebowania, 
zamówienia i 

biurowego

2110 - -
Informatyki 
i Infrastruktury

3 lata

Konserwacja i 

biurowego

2111 - -
Informatyki 
i Infrastruktury

3 lata

2112 - -
Informatyki 
i Infrastruktury

5 lat

13 Za i formularze

Brak


