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1 Przedmiot procesu:

Krakowa, która obejmuje:

a) plano

b) doradztwo w zakresie procedury udzielania ,

c) .

2 Zakres stosowania:

Zakres procesu obejmuje w ramach:

a) planowania –

na kolejny rok do momentu 

informacyjnych;

b) doradztwa – pro

tej opinii;

c) –

zamówieniach publicznych do przekazani

Publicznych.

3

1.

1) ustawie –

2) – Prezydenta Miasta 

Krakowa z dnia 28 stycznia 2005 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania 

,

3) –

4) –
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5) –

enia publicznego, 

6) –

ni 

rozumieniu niniejszej procedury,

7) Oddzi –

i blicznych,

8) –

publicznych, którego gospodarzem je

4 Cel 

Celem pr

1. z nia 

2. p oparciu o 

elektroniczny syst

tak aby

1. z

Cel strategiczny Cel operacyjny Program

CEL STRATEGICZNY I:
Kraków miastem przyjaznym 
rodzinie, atrakcyjnym 
miejscem zamieszkania 
i pobytu

CEL OPERACYJNY I-8:

lokalnej i doskonalenie metod 
nie 

i
miasta

Program podnoszenia 
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5

Mierniki procesu Termin zbierania 

A
Liczba wniosków 

OZP

B
Liczba wniosków 
wycofanych do 

ia (albo 
zamiany na inny 
wniosek) lub 
poprawianych na 
posiedzeniach 
komisji (wnioski, 
w których brak
wszystkich 
wymaganych
dokumentów)

Liczba wniosków 
wycofanych do 

ia (albo 
zamiany na inny 
wniosek) lub 
poprawianych na 
posiedzeniach 
komisji (wnioski,
w których brak
wszystkich 
wymaganych
dokumentów)
w stosunku do 
ogólnej liczby 
wszystkich 
wniosków
w procentach 
tj. B / A x 100%

z przekazywanymi 
kartami czasu pracy 
pracowników OZP)

podstawie zebranych 
mierników

6

Nr zadania Miernik

zadanie OR/01/06

zadanie:
„Organizacja i monitoring 
funkcjonowania UMK i jednostek 
miejskich

- -

podzadanie
OR/03/06

podzadanie:

przepisami i procedurami 

Miernik 
w procesie 
odpowiada 
miernikowi 
zadania 

w procesie 
odpowiada 

zadania 
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7

1. Opis:

Tryb opisany jest 005 Prezydenta Miasta Krakowa 

z

a) planowanie: 

§ 1 ust. 4; § 3; § 4 pkt 4 lit. a, b oraz pkt 5; § 5 ust. 2; § 6 ust. 1 pkt 2 i 15; § 6 ust. 3 

pkt 1 i r 133/2005;

art. 13 ustawy.

b) doradztwo:

opiniowanie ma charakter zwyczajowy i nie wynika z procedury

c)

§ 1 ust. 4; § 4 pkt 4 lit. e; § 6 ust. 1 pkt 14; § 6 ust. 3 pkt 12

nr 133/2005;

art. 98 ustawy.

2. Schematy

8

 w sprawie 

OZP – § 6 ust. 1 pkt 1,2,14,15; § 6 ust. 3 pkt 1,11,12;

– § 1 ust. 4; § 5 ust. 2

Dyrektor Magistratu - § 4 pkt 4 lit. a, lit. b, lit. e oraz pkt 5;

9 Schemat

Schematy
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10 Aplikacje informatyczne (bazy danych)

imeri /sozp/ -
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11

Lp. Rodzaj 
dokumentu Nr Z dnia W sprawie

1. Ustawa - 29 stycznia 
2004 r. (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z zm.)

2. Komisji (WE) 2151/2003 16 grudnia 
2003 r.

2195/2002 Parlamentu 
Europejskiego oraz Rady w/s 

(CPV)

3. Prezesa Rady 
Ministrów

- 22 marca 
2004 r.

w/s zakresu informacji zawartych 
w rocznym sprawozdaniu 

o udzielonych zamówieniach 
publicznych oraz jego wzoru.

kwietnia 2004 
r. miejsce publikacji:

Dz. U. z dnia 29 marca 2004 r. 
Nr 50, poz.479.

4. Prezesa Rady 
Ministrów

- 15 marca 
2004 r.

Wspólnot Europejskich.

2004 r., miejsce publikacji:

Dz. U. z dnia 25 marca 2004 r. 
Nr 48, poz.460

5. Prezydenta 
Miasta Krakowa

133/2005 28 stycznia 
2005 r.

w/s wprowadzenia Regulaminu 

UMK

6.

Polecenie 

Dyrektora 
Magistratu

-

jeden raz 
w roku, 

listopada
UMK

7.

Polecenie 

Dyrektora 
Magistratu

-

jeden raz 
w roku, 

stycznia

sprawozdania o udzielonych 
zamówieniach publicznych
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12 Zapisy

Zapisy 
stosowane 
w procesie
(decyzje, 
rejestry):

Nr JRWA 
lub zasady 

identyfikacji
Nazwa pliku

Nadzorowane 
przez 

(stanowisko 
np. dyr. 

kierownik 
referatu Y)

Okres 
przechowywania

-
0114
0717

informacyjne 
o planowanych 
zamówieniach

http://www.
bip.krakow.
pl/?sub_do
k_id=702&
sub=lista&
query=typ
%3DWS%
26kategori
a%3DALL
%26rodzaj
%3DALL%
26opcja%3

DALL

Kierownik 

Publicznych

Przechowywane 
w OZP zgodnie 
z instrukcja 

organów gmin 
i

-
0114
0717

Roczne 
sprawozdania 
o udzielonych 
zamówieniach 
publicznych

http://www.
bip.krakow.
pl/?sub_do
k_id=704

Kierownik 

Publicznych

Przechowywane 
w OZP zgodnie 
z instrukcja 

organów gmin 
i

13

Lp. Nazwa Lokalizacja, nazwa pliku

1 Druk IZP-2 (informacja o planowanych 
zamówieniach publicznych)

2 Druk ZP-S (roczne sprawozdanie o 
udzielonych zamówieniach publicznych)

Roczne sprawozdania o udzielonych 
zamówieniach (art. 98 pzp)
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R

Dokumenty na 
weœciu j

Czynnoœæ Dokumenty na 
wyjœciu

termin

Opracowanie pelecenia 
s³u¿bowego Dyr. Mag. w sprawie 

planów zam. publicznych
Na podstawie ustawy PZP

Koniecznoœæ 
opracowania planu

z pocz¹tkiem 
listopada

niezw³ocznie

Polecenie 
s³uzbowe w/s 

planów 
zamówieñ publ

Opracowanie wstêpnych 
planów i wydruk druków IZP2 
oraz przekazanie druków do 

OZP wcelu werfuikacji

Polecenie 
s³uzbowe w/s 

planów 
zamówieñ 

publ

SOZP

IZP-2

Weryfikacja planów

IZP-2

SOZP

czy 
kompl
etne? Uchwa³a 

bud¿etow
a

NIE

Zmiana statusu na 
"Plany ostateczne"

TAK

SOZP

przes³anie 
informacji o 
potrzebie 
korekty

Wygenerowanie druków 
wstêpnych og³oszeñ 
informacyjnych 

do biuletynu zam publ, 
do urzêdu oficjlanych 
publikacji WE
do BIP UMK

przygotowanie projektu 
polecenia s³uzbowego w 
sprawie wyznaczenia 
wydzia³ów koordynujacych

SOZP

Druki 
og³oszeñ

Polecenie 
s³u¿bowe 

DM

Akcep
tacja?

Nie

Opublikowanie og³oszeñ w: 
biuletynie zam publ, 
urzêdu oficjlanych 
publikacji WE
BIP UMK

Tak

Dystrybucja polecnia 
s³u¿bowego do 

w³aœciwych 
wydzia³ów

Opracowano plan 
zam. publicznych

BIP

do 30 
 listopada

do 30 dni od 
uchwalenia 

bud¿etu

Proces opracowywania planów zamówieñ 
publicznych
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Dokumenty na 
weœciu j

Czynnoœæ
Dokumenty na 

wyjœciu
termin

Opracowanie polecenia 
s³u¿bowego Dyr. Mag. w sprawie 
sprawozdania z udzielonych zam 

publicznych
Na podstawie ustawy PZP

Koniecznoœæ 
opracowania 
sprawozdana

styczeñ

niezw³ocznie

Polecenie 
s³uzbowe w/s 
Sprawozdania 
z udzielonych 

zamówieñ publ

Przygotowanie informacji na 
potrzeby sporz¹dzenia 

sprawozdania

Polecenie 
s³uzbowe w/s 

zamówieñ 
publ

Informacja

Opracowanie 
zbiorczego 

zestawienia danych

Akcep
tacja?

Opublikowanie og³oszeñ w 
BIP UMK oraz przekazanie 
sprawozdania do UZP

Tak

Opracowano roczne 
sprawozdania z 

udzielonych zam. 
publicznych

BIP

do 30 
stycznia

Zbiorcze 
zestawienia 

 danych
Informacja

Nie

do 1 marca

Proces opracowywania sprawozdania z 
udzielonych zamówieñ publicznych


