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1 Przedmiot procesu

Przedmiotem procesu jest 
zamówienia publicznego za
podpisaniem umowy oraz dokonaniem oceny ich  i oceny dostawców.

2 Zakres stosowania
od momentu 

Publicznych wniosku z -
procedury udzielenia zamówienia publicznego do momentu zawarcia umowy oraz oceny jej 

oceny dostawcy.

3

1) Zamówienia publiczne – umowy
a

2) Dostawcy – wykonawca, dostawca a
w sprawie zamówienia publicznego;

3) Ustawa PZP – Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku  (Dz U. 
Nr 19 z 2004 r., po

4) e 133/2005 – z dnia 
28 stycznia 2005 roku w
publ ;

5)  1687/2005 – dnia 
roku w sprawie prowadzenia Generalnego Rejestru Umów i ;

6) Z – Gmina Miejska Kraków;
7) UMK – Miasta Krakowa;
8) K y – Prezydent Miasta Krakowa;
9) Wydzia – komórka organizacyjna a

za rea
10) Wydzia – wyznaczony przez Dyrektora Magistratu do koordynacji 

w rozumieniu niniejszej procedury;
11) – komórka organizacyjna Urz

Krakowa odpowiedzialna udzielenie 

12)  /IMERI/) – system informatyczny, 
ublicznych, 

którego gospodarzem je
13) GRUZ – Referat G – komórka organizacyjna

p  Skarbnikowi Miasta Krakowa;
14) ORU – podsystem

wpro
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4 Cel

Celem procesu jest udzielenie zamówienia publicznego poprzez p
i tak, aby
umowy w sprawie zamówienia publicznego i uzyskania oceny dostawcy.

Cel strategiczny Cel operacyjny Program

CEL STRATEGICZNY I: 
Kraków miastem przyjaznym 
rodzinie, atrakcyjnym 
miejscem zamieszkania 
i pobytu

CEL OPERACYJNY I-8: Rozwój 

i doskonalenie metod 
nie 

 obywatelskiej 
i

Program podnoszenia 

5

Mierniki procesu
Termin zbierania 

M1 Liczba
wszystkich 

protestów

M2 Liczba
uznanych 
protestów

W1  = M2 / M1 x 100 % wszystkich uznanych 
protestów 

z przekazywanymi 
kartami czasu pracy 
pracowników OZP)

podstawie zebranych 
mierników

M3 Liczba
wszystkich 

M4 Liczba
uznanych 

W2  = M4 / M3 x 100 %
50 % 

wszystkich uznanych 

z przekazywanymi 
kartami czasu pracy 
pracowników OZP)

ki obliczane 

podstawie zebranych 
mierników

M5 Liczba
wszystkich umów 

W3  = M6 / M5 x 100 %
umów, w których raz w
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zawartych 
w oparciu o 

M6 Liczba umów, w 
których dostawca 

e

umownych

dostawca nie 
e

z
umownych

podstawie informacji 

z komórek 
organizacyjnych UMK)

podstawie zebranych 
mierników

6 Mierniki

Nr zadania Nazwa zadania 
Miernik

zadanie OR/01/06
zadanie: „Organizacja 

i monitoring funkcjonowania 
UMK i jednostek miejskich

- -

podzadanie
OR/03/06

podzadanie
UMK w zakresie udzielania 

za

przepisami i procedurami 

Mierniki procesu 
wymienione w pkt 5 
niniejszej procedury

miernikom zadania 

wymienione w pkt 5 
niniejszej procedury

wska
zadania 

7

a) Tryb :
133/2005:

regulamin udzielania cznych w UMK;
obieg wzoru umowy.

1687/2005:
prowadzenie GRUZ-u;
warunki n

 w GRUZ-ie.

awartych umów oraz dostawców.

b) zawartych umów i dostawców 
prowadzenie rejestru wszystkich umów zawartych w wyniku udzielenia zamówienia 
publicznego (w tym umów, w któryc zapisów zawartych 
w umowie);
prowadzenie rejestru dostawców w zakre
w umowach;
wydawanie opinii / referencji dostawcom.
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c) jest dokonywana na podstawie informacji 
w  Dane 
kalendarzowy :

-12.3410-……/06);
przedmiot zamówienia;

najkorzystniejsz
 przeb :

c ;

;
 ewentualnym naliczeniu kar umownych.

d) szych informacji do SOZP
/IMERI/.

e) Proces pn. „Zawieranie umów i ocena
procesami:

;
Realiza ;

– ;
Wydawanie aktów kierowania;

;
;

;
Obieg korespondencji w UMK;

.
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8 i kompetencje

Uczestnicy  i kompetencje

Dyrektor Magistratu - § 4

Zarz  133/2005 - § 5; § 9 ust. 3

1687/2005 - § 5 pkt 2, 3, 4 i 9; § 8 pkt 2, 3 i 4;

Zamawiaj
- § 5 pkt 1 lit. a, b; § 6 pkt 1 i 4; § 8 

pkt 5; § 11 pkt 2, 3 i 4;

OZP Zarz  133/2005 - § 6, § 9 ust.1 i 2;

Kierownik OZP
- § 6, § 9 ust.1 i 2;

- § 6 ust. 2 i 3

SK
Zarz 133/2005 - § 9 ust. 4;

- § 5 pkt 8;

PR
Zarz  133/2005 - § 9 ust. 5;

- § 5 pkt. 1 lit. c; § 6 pkt 4;

GRUZ - § 5 pkt 5 i 6; § 11 pkt 1; § 11 pkt 5;

w :
133/2005 w zakresie znych oraz obiegu wzoru 

umowy;
1687/2005  rejestracji 

w GRUZ;

zawartych umów oraz dostawców.

 9 Schemat – nie dotyczy

10 Aplikacje informatyczne (bazy danych)

a) SOZP /IMERI/ – system  publicznych;
b) ORU – podsystem
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11 D

Lp.
Rodzaj 

dokumentu
Nr Z dnia W sprawie

1. Ustawa
Dz.U. Nr 19, 
poz.177 z 

zm.

29 stycznia 
2004 r.

P

2. Prezydenta 
Miasta Krakowa

133/2005
28 stycznia 

2005 r.

w/s wprowadzenia Regulaminu 

publicznych w UMK

3. Prezydenta 
Miasta Krakowa

1687/2005
2005 r.

w sprawie prowadzenia
Generalnego Rejestru Umów 

i

4.

Polecenie 

Dyrektora 
Magistratu

w sprawie dokonywania przez 

zawartych umów oraz 
dostawców

12 Zapisy

Zapisy 
stosowane 
w procesie 
(decyzje, 
rejestry):

Nr JRWA 
lub zasady 

identyfikacji
Nazwa pliku

Nadzorowane 
przez 

(stanowisko, 
np. dyr. 

kierownik 
referatu Y)

Okres 
przechowy-

wania

Rejestr 
prowadzonych 3410

Dokumentacja 

publicznych

w wersji 
papierowej

w OZP

Kierownik 

Zam
Publicznych

Przechowywane 
w OZP zgodnie 

z instrukcja 

organów gmin 
i
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13 Z

Lp. Nazwa Lokalizacja, nazwa pliku

1
Druk WPP-1 (wniosek o poprowadzenie 
procedury udzielenia zamówienia 
publicznego)

133/2005

2 Obieg wzoru umowy
133/2005

3
1687/2005

4
z 1687/2005 

5
1687/2005

6

Rozliczenie zakresu rzeczowo-
finansowego
zdawczo-
i
na wytworzenie – ulepszenie -

1687/2005


