ZARZADZENIE NR 713/2006
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 6 kwietnia 2006 r.

w sprawie przyjecia Procedury okreslajacej sposob postgpowania przy realizacji przez
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Krakowie zadania pn. ,,Sprawianie pochowku osob
zmarlych na terenie Gminy Miejskiej Krakow”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142
poz. 1591 z pdzn. zm.), art. 17 ust. 1 pkt. 15, art. 44, art. 96 ust. 3, art. 102 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. Nr 64 poz. 593 z pdzn. zm.), oraz art. 10 ust. 3, art. 12 ust.1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o
cmentarzach i chowaniu zmartych (tekst jednolity Dz. U. 2000 r. nr 23 poz. 295 z pozn. zm.). zarzadza sig, co
nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Procedurg okreslajaca sposob postgpowania przy realizacji przez Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie zadania pn. ,,Sprawianie pochowku oséb zmartych na

tereniec Gminy Miejskiej Krakow”, w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Miejskiego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Krakowie.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa

/-



Zaljcznik do zarzadzenia nr 713/2006
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 6 kwietnia 2006 r.

Procedura okre$lajaca sposob postgpowania przy realizacji przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Krakowie zadania pn. ,,Sprawianie pochowku os6b zmarlych na terenie Gminy
Miejskiej Krakow”.

§1

Podstawa prawna

Art. 17 ust. 1 pkt.15, art. 36 pkt. 2 f), art.. 44, art. 96 ust. 3, art. 102 ustawy z dnia 12 marca 2004
r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64 poz. 593 z p6zn. zm.), art. 10 ust. 3, art.12 ust.1 ustawy z
dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (tekst jednolity Dz. U. 2000 r. nr 23
poz. 295 z pozn. zm.).

§2
Wiasciwosé

Postgpowanie o udzielenie $wiadczenia sprawienia pochowku w przypadku zgonu osoby
zmarlej na terenie Gminy Miejskiej Krakéw prowadzi Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Krakowie.

W  przypadku zgonu osoby nie posiadajacej uprawnienia do wyplaty zasitku
pogrzebowego przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ktora w chwili §mierci byta objeta
pomoca w formie pobytu calodobowego w jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej
Gminy Miejskiej Krakow, postgpowanie o udzielenie §wiadczenia, o ktérym mowa w ust.
1 prowadzi Dyrektor jednostki organizacyjnej ostatniego miejsca pobytu tej osoby w
porozumieniu z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Krakowie.

§3

Organizacja pochowku

1. Ushluge pogrzebowa realizuje Zaktad Pogrzebowy na zamowienie Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Krakowie zlozone w trybie okre$lonym przepisami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

2. W ramach ushugi sprawienia pogrzebu Zaktad Pogrzebowy wykonuje nastepujace czynnosci:

1)
2)

3)

4)
)
6)
7)

8)
9)

dostarczenie trumny z drewna sosnowego z wystrojem zewngtrznym i wewngtrznym,
umieszczenie zwlok oraz transport trumny ze zwtokami zmartego z miejsca zgonu lub z
miejsca przechowywania na cmentarz,

transport trumny ze zwlokami zmarlego na cmentarzu wraz z obstuga Zalobnikéw do
miejsca pochowku wyznaczonego przez zarzadcg cmentarza,

dostarczenie krzyza, tabliczki z napisem , klepsydr,

dostarczenie worka foliowego w przypadkach wymaganych przepisami sanitarnymi,
dokonywanie optaty za korzystanie z chtodni,

w przypadku dochowan do istniejacych grobéw dokonanie rozbiorki istniejacego
nagrobka oraz prowizorycznego zlozenia; w przypadku grobowca, dokonanie otwarcia
oraz zamknigcia grobowca,

w przypadku kremacji zwlok, wykonanie ustugi kremacji,

uwzglednianie uwag i wnioskéw przedstawiciela Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Krakowie uczestniczacego w pochéwku dotyczacych sposobu wykonania ustugi, w
szczegdlnosei informacji o wyznaniu zmartego oraz o obrzadku w jakim nalezy dokona¢



pochowku,

10) prowadzenia ewidencji grobow 0soéb pochowanych na koszt Gminy Miejskiej Krakow,

11) zatatwiania w imieniu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej formalnosci zwiazanych z
zorganizowaniem pogrzebu oraz dokonywanie w jego imieniu oplat za korzystanie z
cmentarzy 1 urzadzen cmentarnych oraz oplat za ushugi grabarskie, z wyjatkiem
przypadku, o ktdrym mowa w ust. 7,

12) zawiadamianie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o zgloszeniu przez Zaktad
Medycyny Sadowej CM UJ, szpital lub inny zaktad opieki zdrowotnej osoby zmarlej do
pochowania celem ustalenia miejsca, terminu i warunkOw zorganizowania pogrzebu oraz
zwrotu kosztow pogrzebu przez wlasciwa miejscowo gming zmarlego.

Wiasciwa komorka organizacyjna Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie lub
jednostka organizacyjna pomocy spolecznej Gminy Miejskiej Krakow w terminie do 5 dni
roboczych od uzyskania zawiadomienia o zgonie sporzadza zamowienie na wykonanie ushugi
przez Zaktad Pogrzebowy, o ktorym mowa w ust. 1. Niezachowanie terminu moze nastapic
wylacznie z przyczyn od nich niezaleznych. Do zamdwienia dotacza sig:
1) dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania miejscem na pochowek przez
zmarlego lub osobg trzecia,
2) informacjg¢ o zobowiazaniu 0sob trzecich do finansowania przez nich ustugi sprawienia
pochowku,
3) informacj¢ o wyznaniu zmarlego oraz o obrzadku w jakim nalezy dokona¢ pochowku.
(w przypadku braku takiej informacji, pochéwku dokonuje si¢ w obrzadku rzymsko —
katolickim).

Jezeli Miejski Os$rodek Pomocy Spofecznej w Krakowie nie uzyskal dokumentu
potwierdzajacego prawo zmarlego lub innej osoby do dysponowania miejscem na pochowek
to wystgpuje do Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Krakowie o wskazanie na cmentarzu
komunalnym miejsca na grob czasowy ziemny lub miejsca do pochowania urny z prochami.

Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Krakowie wskazuje Miejskiemu Osrodkowi Pomocy
Spotecznej w Krakowie miejsce na pochéwek na cmentarzach komunalnych w Krakowie:

1) zwlok osoby nieznanej z nazwiska w grobie czasowym ziemnym zwyktym,
2) zwlok osoby znanej z nazwiska w grobie czasowym ziemnym pogigbionym,
3) urny z prochami zmartego,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie nie ma prawa do dalszego dysponowania
miejscami, o ktorych mowa w ust. 5.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Krakowie dokonuje platnosci za korzystanie z
cmentarzy i urzadzen cmentarnych oraz oplat za ushugi grabarskie na cmentarzach, ktorych
zarzadca jest Zarzad Cmentarzy Komunalnych w Krakowie, przelewem na rachunek
bankowy Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Krakowie w terminie 14 dni od daty przyjgcia
faktury.



