Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1212/2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 4 czerwca 2007 roku

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI O STANIE
MIENIA KOMUNALNEGO GMINY MIEJSKIEJ KRAKOW

Instrukcja okre$la zasady pozyskiwania danych i przygotowania materialdw do

informacji o stanie mienia komunalnego.

1. Instrukcja obowiazuje jednostki budzetowe, zaklady budzetowe, gospodarstwa
pomocnicze, instytucje kultury, publiczne zaktady opieki zdrowotnej, jednoosobowe spotki
z udzialem Gminy Miejskiej Krakéw — zwane dalej jednostkami organizacyjnymi Gminy
Miejskiej Krakow. Wykaz jednostek organizacyjnych GMK stanowi zaltacznik nr 2 do

zarzadzenia.

2. Sporzadzone materialty winny zawiera¢ dane odzwierciedlajace stan na dzien 30 czerwca

roku, w ktorym informacja jest sporzadzana oraz analogiczny dzien roku poprzedniego.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych GMK ujetych w wykazie, przygotowuja niezbedne
do sporzadzenia informacji o stanie mienia komunalnego dane, wykorzystujac formularze:
M-I, M-1L1, M-12, IM-13, IM-14, IM-L5, IM-16, IM-17, IM—1I,
M-I, M-1V, M-V, IM- VL, IM-VII, IM- VIla, IM - VIIl, IM-IX, IM-X,

IM — W stanowiace zalaczniki do niniejszej instrukcji.

4. Dla Urzedu Miasta Krakowa formularze wymienione w pkt 3 sporzadza Dyrektor
Wydzialu Finansowego we wspolpracy z wlasciwymi merytorycznie komorkami
organizacyjnymi UMK.

5. Dyrektorzy Zespotéw Ekonomiki Oswiaty ,,Potudnie”, ,,Zachod”, ,,Wschod” sporzadzaja
formularze, o ktorych mowa w pkt 3 dla ZEO ,,Potudnie” ZEO ,,Zacho6d”, ZEO ,,Wschod”

oraz dla kazdej z jednostek organizacyjnych GMK, ktorym ww. Zespoty Ekonomiki
Oswiaty prowadza obstuge finansowo — ksi¢ggowa.



10.

11.

12.

Kierownicy oraz Glowni ksiggowi jednostek organizacyjnych GMK potwierdzaja swoimi
podpisami zgodno$¢ danych zawartych w przygotowanych formularzach z prowadzona

ewidencja ksiggowa.

Przygotowane przez Dyrektorow Zespotdéw Ekonomiki Os$wiaty, wymienione
w pkt 3 formularze IM podpisuja Kierownicy jednostek organizacyjnych GMK, ktorym
wymienione w pkt 5 Zespoly Ekonomiki O$wiaty prowadza obstuge finansowo — ksiggowa

Kierownicy jednostek organizacyjnych GMK, o ktorych mowa w pkt 7 moga upowazni¢
Dyrektora Zespotu Ekonomiki O$wiaty prowadzacego obshuge finansowo — ksiggowa
jednostki do podpisania sporzadzonych formularzy IM.

Wz6r upowaznienia stanowi zatacznik do niniejszej instrukcji.

Kierownicy jednostek organizacyjnych GMK przekazuja jeden egzemplarz wypeionych
drukéw IM do Wydziatu Budzetu Miasta w terminie do 31 lipca.

Formularze, o ktorych mowa w pkt 7, sporzadzone dla ZEO ,,Potudnie” ZEO ,,Zach6d”,
ZEO ,,Wschod” oraz dla jednostek organizacyjnych GMK, ktorym ww. Zespoty Ekonomiki
Oswiaty prowadza obstuge finansowo — ksiggowa, przekazuja do Wydziatu Budzetu Miasta

ww. terminie Dyrektorzy Zespolow Ekonomiki O$wiaty ,,Potudnie”, ,,Zachod”, ,,Wschod”

Zarzad Krakowskiego Holdingu Komunalnego S.A. przygotowuje skonsolidowana
informacj¢ o stanie mienia grupy kapitalowej Krakowski Holding Komunalny S.A. wg
stanu na dzien 31 grudnia, za ostatnie dwa lata poprzedzajace rok przygotowania
,Informacji o stanie mienia komunalnego Gminy Miejskiej Krakow” i1 przekazuje do

Wydziatu Budzetu Miasta, zgodnie zapisami niniejszej instrukcji

Dodatkowo do 31 lipca, wskazane przez Dyrektorow Wydzialu Skarbu Miasta lub
Wydziatu Budzetu Miasta wlasciwe do spraw komorki organizacyjne UMK oraz jednostki
organizacyjne GMK przygotowuja i przekazuja do Wydzialu Skarbu Miasta oraz Wydziatu
Budzetu Miasta nastgpujace druki:

IM - XI, IM-XII, IM - XIII, IM — XTIV, IM - XV, IM — XVL.

Kierownicy jednostek organizacyjnych GMK zobowiazani sa do udzielania w formie
pisemnej, dodatkowych informacji na zadanie Dyrektora Wydziatu Skarbu Miasta oraz
Dyrektora Wydzialu Budzetu Miasta.



13. Dyrektor Wydzialu Budzetu Miasta dokonuje weryfikacji dostarczonej dokumentacji
z dostgpna dokumentacja ksiggowa, nastgpnie przesyta do Wydzialu Skarbu Miasta,
w terminie do 15 wrze$nia, po jednym egzemplarzu zweryfikowanych drukow IM — I, IM —
L1, M-12, IM-13, IM-14, IM-15, IM-16, IM-17, IM-1I, IM-1II, IM —
IV, M-V, IM- VI, IM—VIL, IM - VIla, IM— VII, IM-IX, IM- X, IM - W.

14. W terminie do 10 listopada, Dyrektor Wydziatu Skarbu Miasta opracowuje w oparciu
o dostarczona dokumentacj¢ oraz dane wiasne ,Informacj¢ o stanie mienia komunalnego

Gminy Miejskiej Krakow”.



Struktura informacji o stanie mienia komunalnego

Gminy Miejskiej Krakow

1.  Wstegp — informacja opisowa

2. Majatek Gminy Miejskiej Krakow - ogotem

2.1 Ogoélem wg form organizacyjnych (jednostki budzetowe, zaklady budzetowe,

gospodarstwa pomocnicze, instytucje kultury, SP ZOZ-y oraz sp6tki miejskie).

2.2 W rozbiciu na aktywa trwate i obrotowe dla w/w form organizacyjnych

3.  Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow (objetych informacja

o0 stanie mienia komunalnego)

4.  Warto$¢ netto aktywow trwatych Gminy Miejskiej Krakow

5. Wartos¢ aktywow obrotowych Gminy Miejskiej Krakow

6. Rzeczowe aktywa trwate ( warto$¢ brutto, umorzenie, wartos¢ netto)

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Zmiany w s$rodkach trwatych (wg grup rodzajowych oraz wedlug tytulow

zwigksze/zmniejszen)

Warto$¢ oraz powierzchnia gruntow w rozbiciu na rodzaje gruntow (zgodne

z klasyfikacja srodkoéw trwatych)

Warto$¢ oraz ilo$¢ budynkéw i lokali w rozbiciu na rodzaje (zgodne z klasyfikacja
srodkoéw trwatych)

Warto$¢ oraz ilos¢ obiektéw inzynierii ladowej i wodnej w rozbiciu na rodzaje

(zgodne z klasyfikacja srodkow trwatych)

Warto$¢ oraz ilo$¢ urzadzen technicznych i maszyn w rozbiciu na rodzaje (zgodne

z klasyfikacja srodkoéw trwatych)

Warto$¢ oraz ilo$¢ innych srodkéw trwatych w rozbiciu na rodzaje (zgodne

z klasyfikacja srodkoéw trwatych)

Warto$¢ srodkéw trwalych w budowie oraz $rodki przekazane na poczet inwestycji

7. Wartosci niematerialne i prawne

8. Dlugoterminowe aktywa finansowe

9. Laczna wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Wykaz zobowiazan zabezpieczonych na majatku Gminy Miejskiej Krakow wg rodzajow

zabezpieczen

Warto$ci niematerialne i prawne oraz $rodki trwale przyjete w leasing i zaliczone do

majatku Gminy Miejskiej Krakéw wraz z rocznymi kosztami leasingu

Warto$ci niematerialne i prawne oraz $rodki trwale oddane w leasing i zaliczone do

majatku Gminy Miejskiej Krakow wraz z rocznymi przychodami z leasingu

Wartos¢ akcji/udziatow w jednoosobowych spotkach Gminy Miejskiej Krakow

13.1 Wyniki finansowe oraz dochody z tytutu dywidendy jednoosobowych spotek Gminy
Miejskiej Krakow

Warto$¢ akcji/udziatow posiadanych przez Gming Miejska Krakéw wraz z udzialem

procentowym w kapitale podstawowym spotki

14.1 Wyniki finansowe spofek,

Dochody z mienia

Sposoby finansowania mienia Gminy Miejskiej Krakow

Ponadto ,,Informacja o stanie mienia komunalnego Gminy Miejskiej Krakow” moze

zawiera¢ dodatkowe informacje, ktorych prezentacja pozwoli na przedstawienie jeszcze

pelniejszego obrazu stanu posiadania Gminy Miejskiej Krakow.



KALENDARIUM PRZYGOTOWANIA INFORMACIJI O STANIE MIENIA

Do 31 lipca [

KOMUNALNEGO GMINY MIEJSKIE] KRAKOW

1. JOGMK

Przygotowanie i przekazanie do BM
wypetnionych formularzy

1. Wiasciwe do spraw komérki UMK
oraz JOGMK

Przygotowanie i przekazanie do GS i

IM— I IM — L1, IM — 1.2, IM — L3,
IM — L4, IM — L5, IM — L6, IM — 1.7,

IM — II, IM — IIL, IM — IV, IM — V,|
IM — VI, IM — VIL IM — VIIa, IM — VIII|
IM—IX, IM— X, IM - W

IM — XI, IM — XII, IM — XIII,
IM — XIV, IM - XV, IM - XVI

BM wypeionych formularzy

2. BM

a. weryfikacja dostarczonych przez

Do 15 wrze$nia

\ 4

JOGMK danych z dostepna
dokumentacja ksiggowa

b. akceptacja 1 przekazanie drukow
M-LIM-L1,IM-12,IM-13,
IM-14,IM-L5 IM-16,IM-1.7,

M- ILIM - I, IM — IV, IM — V,
IM - VI, IM — VI, IM — VIIa,
M- VIILIM-IX, M- X, M- W
do GS

3.GS

Do 10 listopada

Opracowanie, w oparciu o otrzymana
dokumentacj¢ oraz wlasne dane,

Do 15 listopada

informacji o stanie mienia
komunalnego Gminy Miegjskiej
Krakow.

-

Informacja o stanie mienia
komunalnego Gminy Migjskiej

\ 4

4. Prezydent Miasta Krakowa

Przekazanie RMK i RIO informacji

o stanie mienia komunalnego Gminy
Migjskiej Krakow

Krakow

-

Legenda:

RMK — Rada Miasta Krakowa

JOGMK - Jednostka organizacyjna Gminy Miejskiej Krakow
BM — Wydziat Budzetu Miasta

GS — Wydzial Skarbu Miasta

GMK — Gmina Miejska Krakow

RIO — Regionalna Izba Obrachunkowa

UMK - Urzad Miasta Krakowa




Zalacznik do

Instrukcji sporzadzania informacji
o stanie mienia komunalnego
Gminy Miejskiej Krakow

Upowaznienie Nr

Na podstawie Zarzadzenia Nr ........ Prezydenta Miasta Krakowa z dnia ........... w sprawie sporzadzania

informacji o stanie mienia komunalnego Gminy Miejskiej Krakow

Upowazniam Pana/Pania

| 5] o ) - P

(nazwa i adres Zespotu Ekonomiki O$wiaty)

do podpisania drukéw IM przygotowanych zgodnie z instrukcja sporzadzania informacji o
stanie mienia komunalnego Gminy Miejskiej Krakow dla

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej GMK)

Upowaznienie wygasa z dniem 15 listopada ...... r.

(pieczatka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej GMK)



